WÓJT GMINY GŁÓWCZYCE

działając na podstawie art. 3a ustawy z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorządowych /Dz.U. z 2001 r. Nr 142,  poz. 1593  z  póź . zm. /

ogłasza

nabór na wolne  stanowisko urzędnicze

I. Nazwa i adres jednostki:

Urząd Gminy Główczyce

ul. Kościuszki 8

76-220 Główczyce

II. Określenie stanowiska urzędniczego:

Informatyk

III. Wymagania

A/ niezbędne

1/ obywatelstwo polskie

2/ wykształcenie : średnie informatyczne, ukończone studia  o kierunku informatycznym   

    lub ich zaawansowanie conajmniej  do 3 roku.

3/ doświadczenie informatyczne

4/ stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na określonym stanowisku

5/ niekaralność za przestępstwo popełnione umyślnie

6/ nieposzlakowana opinia

B/ dodatkowe

1/ znajomość języków obcych

2/ doświadczenie w pracy w administracji samorządowej

IV. Ogólny zakres  zadań na stanowisku  informatyka:

1/ Nadzór nad prawidłowym działaniem programów operacyjnych i użytkowych  

    zainstalowanych w urządzeniach informatycznych Urzędu Gminy i Gminnego Centrum 

    Informacji.

2/ Utrzymanie w stanie pełnej sprawności wszystkich urządzeń informatycznych i sprzętu 

    współpracującego z nimi /UPS, drukarki, itp./ oraz bieżącej konserwacji.

3/ Zakup nowych jednostek informatycznych i oprogramowania zgodnie z Prawem 

   Zamówień Publicznych.

4/ Bieżące prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej i domeny internetowej gminy 

    Główczyce.

5/ Zabezpieczenie danych i archiwizacja.

6/ Prowadzenie ewidencji  sprzętu  elektronicznego i oprogramowania.

7/ Instruktaż i szkolenie pracowników w zakresie obsługi nowych systemów .

8/ Kontrola poprawności wprowadzanych przez użytkowników systemu indywidualnych 

    haseł  dostępu i częstotliwości ich zmiany.

9/ Wszystkie sprawy dot. łączności telefonicznej Urzędu Gminy i jednostek 

   pomocniczych gminy.

V. Wymagane dokumenty:

1.List motywacyjny

2. CV

3. Dokumenty poświadczające posiadane wykształcenie

4. Dokumenty potwierdzające posiadany staż pracy.

5.Kwestionariusz osobowy

6.Kserokopie świadectw pracy

7.Zaświadczenie lekarskie o braku przeciwwskazań do pracy na wymienionym 

  stanowisku.

8.Zaświadczenie o niekaralności / wydane przez sąd/

9.Podpisane oświadczenie o następującej treści : „Wyrażam zgodę na przetwarzanie  

   moich  danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych w  

   realizacji  procesu  rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997 r. o ochronie 

  danych osobowych  / Dz. U. z 2002  r. nr 101  , poz. 926  z póź zm./ oraz ustawą z 

  dnia 22.03.1990 r. o pracownikach samorządowych / Dz.U.  z 2001 r. nr 142, poz. 

  1593 z póź. zm./”

VI.  Termin i miejsce składania dokumentów:

Wymagane dokumenty należy składać w sekretariacie Urzędu Gminy w Główczycach, ul. Kościuszki 8 / pokój nr 1/ od poniedziałku do piątku w godzinach pracy Urzędu  / pon: 8.00 – 16.00 , wt  -  pt: 7.00  -  15.00 /.

Termin składania dokumentów upływa w dniu 20 stycznia 2006 roku o godz. 15.00.

Dokumenty, które wpłyną do Urzędu po  określonym wyżej terminie nie będą rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej  Urzędu Gminy Główczyce oraz na tablicy informacyjnej w Urzędzie Gminy Główczyce.

