IL.

III.

IV.

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO
opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Glowczyce

w dniu 31 lipea 2009 roku

WOJT GMINY GLOWCZYCE
oglasza
nabér na wolne stanowisko urzednicze

Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy Gléwcezyce
ul. Kosciuszki 8
76-220 Gloéwcezyce

OKkreslenie stanowiska urzedniczego:

stanowisko ds. promocji gminy i pozyskiwania funduszy zewngtrznych.

Wymagania niezbedne

wyksztalcenie wyzsze kierunkowe lub ukonczone studia podyplomowe z zakresu
pozyskiwania funduszy unijnych,

biegla obstuga komputera zwlaszcza w zakresie programéw Word i Exel,

oraz generatorow wnioskow,

doswiadczenie zawodowe w jednostkach samorzadowych co najmniej 1 rok
znajomos¢ jezykow obcych (angielski , niemiecki)

niekaralnos¢ za przestgpstwo umyslne,

dobry stan zdrowia,

predyspozycje osobowe: odpowiedzialnos¢, sumiennos¢, umiejgtnos¢ pracy w
zespole,

0gdlna znajomos¢ przepisow i zasad dotyczacych funkcjonowania samorzadu
gminnego, Kodeksu postgpowania administracyjnego ,Ustawy o dostgpie do
informacji publicznej 1 Ustawy o ochronie danych osobowych,

wiedza i doswiadczenie zawodowe zwigzane z pozyskiwaniem Srodkéw unijnych,

Wymagania dodatkowe.
e Znajomos¢ procedur pozyskiwania funduszy unijnych: RPO — WP, PROW,
POKL
e Posiadanie prawa jazdy kat. ,,B”
e Dyspozycyjnosé



VI

Zakres wykonywanych zadan stanowisku:

Sporzadzanie dokumentéw aplikacyjnych i wnioskéw o srodki zewnetrzne z UE i

innych zZrédetl oraz ich rozliczanie.

Wspélpraca z gminnymi jednostkami organizacyjnymi;

Podejmowanie dzialan w zakresie promocji gminy,

Wspolpraca przy organizacji imprez masowych w Gminie,

Zajmowanie si¢ sprawami zwigzanymi ze wspotpraca, zagraniczna, wspolpracg z

osciennymi gminami oraz poszukiwaniem partneréw gospodarczych , w celu

uzyskania korzystnych form wspoétpracy.

Wymagane dokumenty.

1.List motywacyjny i szczegotowe CV

2.Dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie.

3.Kserokopie $wiadectw pracy.

4. Os$wiadczenie kandydata o korzystaniu w pelni z praw publicznych i
niekaralnosci za przestgpstwo popelnione umysinie.

5.0swiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celéw rekrutacii.

6.Zaswiadczenie o stanie zdrowia.

7 Kwestionariusz osobowy

8.Zaswiadczenie o niekaralnosci /wydane przez Sad/

VII. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w sekretariacie Urzgdu Gminy w
Glowcezycach, ul. Kosciuszki 8 / pokoj nr 1/ od poniedziatku do piatku w godzinach
pracy Urzedu/ 7.00 — 15.00/ w zamknietych kopertach z dopiskiem: ""Dotyczy
naboru na stanowisko d/s promocji gminy i pozyskiwania funduszy
zewnetrznych'"

Termin sktadania dokumentéw uptywa w dniu 10 sierpnia 2009 roku o godz. 15.00

Dokumenty, ktére wplyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg
rozpatrywane.

Rozmowy kwalifikacyjne z kandydatami odbgda si¢ w siedzibie Urz¢du Gminy
Gléwezyce pokdj Nr 1 w dniu 11 sierpnia 2009 roku o godz. 10.00 bez odrgbnego
wezwania.




