REGIONALNA 1IZBA OBRACHUNKOWA

WGDANSKU
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Regionalnej 1zby Obrachunkowej w Gdansku.
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I. USTALENIA OGOLNO-ORGANIZACYJNE.

1.1. Dane ogdine.
1.1.1. Dane ogéine dotyczace kontroli.

Jednostka kontrolowana: Urzad Gminy w Gléwczycach

76 — 220 Gldéwcezyce
ul. Kosciuszki 8
tel. (0-59) 8116010, fax (0-59) 8116159

Zakres kontroli: kontrola kompleksowa Urzgdu Gminy w Gléwczycach oraz
wybranych jednostek organizacyjnych gminy w zakresie gospodarki finansowej
i zam6wien publicznych.

Badany okres: kontrola obj¢to okres od dnia 01 stycznia 2004r. do 31 grudnia

2007r.

Kontrol¢ przeprowadzil, w dniach od 25 sierpnia do 12 grudnia 2008r., zespot

w skiadzie:

Urszula Perkowska — st. inspektor kontroli, dzialajaca na podstawie
upowaznienia nr 72/08 z dnia 14 lipca 2008r., z przerwami w dniach: od 26-29.
sierpnia, od 1-30 wrzesnia, od 3-28 listopada, od 1-8 grudnia 2008r.

Elzbieta Masalska — st. inspektor kontroli, dziatajaca na podstawie upowaznienia
nr 85/08 z dnia 12 sierpnia 2008r. z przerwami w dniach od 26-29 sierpnia, od 1-
30 wrzednia, od 3-28 listopada 2008r.

1.1.2 Kierownictwo jednostki.

Woijt Gminy

Zastepca Wojta

Skarbnik Gminy -

Pan Czestaw Kosiak, wybrany w wyborach bezposrednich dnia
12 listopada 2000 roku, zgodnie z zaswiadczeniem Gminnej
Komisji Wyborczej z dnia 14.11.2006r. Jak wynika z tresei
protokotu nr 1172006 z sesji Rady Gminy Gléwezyce, obowiazki
shizbowe Pan Czestaw Kosiak objat w dniu 06 grudnia 2006r.,
poprzez zlozenie $§lubowania przed Rada Gminy. Wezesniej
funkcje t¢ pelnit réwniez Pan Czestaw Kosiak zgodnie
z zaswiadczeniem Przewodniezacego Gminnej Komisji
Wyborczej w Gléwezycach z dnia 14 listopada 2002r.
0 bezpodrednim wyborze Wéjta Gminy Gléwezyce.

Pani Teresa  Florkowska  powolana  nastgpujacymi
Zarzadzeniami Wojta Gminy Gldwezyce: Nr 9/2002 z dnia
21.11.2002r., od dnia 21 listopada 2002r., na czas kadencji
Rady Gminy oraz Nr 19/2006 z dnia 6 grudnia 2006r.,
z dniem 6 grudnia 2006r., na czas kadencji Rady Gminy.

Pani Mariola Barna, powolana z dniem 07 lipca 2005r., uchwaty
Nr 37/293/2005 Rady Gminy w Gléwezycach z dnia
07 lipca 2005r. Poprzednio tj. od dnia 01 maja 2001r. funkcje te
peinila takze Pani Mariola Barna, ktérej powierzono obowiazki



Skarbnika Gminy Gléwczyce na mocy uchwaty Nr 38/355/2001
Rady Gminy Glowczyce z dnia 26 kwietnia 2001r.

= Seckretarz Gminy - Pani Teresa Florkowska powolana uchwala Nr 12/90 Rady
Gminy w Giéwezycach z dnia 20.07.1990r.

1.2. Wewngtrzoe regulacje organizacyjno-prawne,
1.2.1. Statut gminy,

Organizacj¢ wewnetrzma oraz iryb pracy organéw gminy okreslono
w Statucie Gminy Gloéwczyce przyjetym uchwala Nr 54/479/2002 Rady Gminy
w Glowczycach z dnia 7 paZdziermika 2002r. i opublikowanym w Dzienniku
Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego Nr 78, poz.1699 w dniu 22 listopada 2002r.
W statucie okreslono stanowiska pracy dla pracownikéw zatrudnionych w ramach
stosunku pracy na podstawie: wyboru, powotlania i umowy o pracg. Okre$§lono w nim
réwniez organ i osobg wlasciwg do nawigzania w imieniu zakladu pracy stosunku
pracy na podstawie wyboru i powolania.
W toku dalszej kontroli ustalono, ze w Urzgdzie Gminy nie zatrudniano pracownikéw
w ramach stosunku pracy na podstawie mianowania i Z uwagi na powyzsze brak
w statucie uregulowan prawnych dotyczacych organdéw lub oséb wiasciwych do
nawigzania z nimi, w imieniu zakladu, stosunku pracy, a takze zasad dokonywania
okresowych ocen kwalifikacyjnych pracownikéw mianowanych.
W §23 statutu okreSlono zasady skfadania oswiadczenia woli w imieniu gminy
w zakresie zarzadu mieniem, a mianowicie skiada je jednoosobowo Wéjt albo
dziatajacy na podstawie jego upowaznienia zastgpca Wojta samodzielnie lub wraz
Z inng upowazniona przez Wajta osoba.

1.2.2. Regulamin Organizacyjoy Urzedu.

Organizacj¢ 1 zasady funkejonowania Urzedu okresla Regulamin Organizacyjny
Urzgdu Gminy Gidwczyce, wprowadzony w Zyeie Zarzadzemem Nr 21/2003 Woéjta
Gminy Gléwcezyce z dnia 31 grudnia 2003r.

W Regulaminie dokonano szeregu zmian nastgpujacymi Zarzadzeniami Wéjta Gminy
Glowczyce:
- Nr 31/2004 z dnia 31 grudnia 2004r.
Nr 22/2006 z dnia 11 grudnia 2006
Nr 10/2007 z dnia 26 marca 2007r.
Nr 27/2007 z dnia 15 listopada 2007r.
Nr 34/2007 z dnia 28 grudnia 2007r.
Powy2sze zmian dotyczyly zmian w strukturze organizacyjnej Urzgdu.

1.2.3. Dokumentacja opisujgca przyjgte w jednostce zasady (polityke)
rachunkowosci. -

Jednostka posiada dokumentacj¢ opisujacg przyjete zasady rachunkowosci
wprowadzong w zycie Zarzadzenmiem Nr 30/2004 Wéjta Gminy Gléwcezyce z dnia
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31 grudnia 2004r. W dokumentacji dokonano zmian Zarzadzeniem Nr 7/2008 Wdjta
Gminy Giéwcezyce z dnia 29 kwietnia 2008r.
W przedmiotowej dokumentacji okreslono:

rok obrotowy i wchodzace w jego sklad okresy sprawozdawcze,

metody i zasady wyceny aktywow i pasywow,

system shizacy ochronie danych i ich zbioréw,

spos6b prowadzenia ksiag rachunkowych poprzez ustalenie zakiadowego
planu kont, wykazu ksigg rachunkowych i opisu systemu przetwarzania
danych.

Ponadto stwierdzono, 2e dokumentacja ta zawiera:

wykaz kont ksiggi glownej przyjety w zaktadowym planie kont,

zasady klasyfikacji zdarzen,

zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami

ksiggi glownej, w tym: s$rodkow trwalych, wartosci niematerialnych

i prawnych, rozrachunkow, operacji zakupu, kosztow 1 skiadnikdw aktywow,

operacji gotowkowych w kasie oraz dokonywanych odpiséw umorzeniowych

od $rodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych,

wykaz kont pozabilansowych,

charakterystyk¢ dokumentacji obowiazujacej w zakresie zasad prowadzenia
rachunkowosci oraz wykaz dokumentéw wystepujacych w poszczegdinych
rodzajach operaeji gospodarczych.

Ponadto jednostka posiada nastgpujgce przepisy wewnetrzne:

procedury kontroli oraz przeprowadzania wsigpnej oceny celowosci
zaciagania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow, ktore weszto
w Zycie z dniem | stycznia 2005r. na mocy Zarzadzenia Nr 29/2004 Wijta
Gminy z dnia 31 grudnia 2004r. Zarzadzeniem Nr 19/2005 Wojta Gminy
z dnia 27 pazdziernika 2005r. dokonano zmiany ww. Zarzadzenia
fj. zmieniono zataernik nr 1 stanowiacy wykaz oséb upowaznionych do
dokonywania kontroli wst¢pnej,

instrukcj¢ okreslajaca procedury kontroli wydatkéw wprowadzona w zycie
Zarzadzeniem Nr 28/2007 Wojta Gminy Gléwczyce z dnia 22 listopada
2007r.,

instrukcje okreslajacq procedury kontroli dochodéw w Urzedzie Gminy
Giéwezyce wprowadzong w Zyeie Zarzadzeniem Nr 29/2007 Wéjta Gminy
z dnia 22 listopada 2007r.,

szezegblowe zasady prowadzenia rachunkowosci funduszy pomocowych
wprowadzone w zycie Zarzadzeniem Nr 30/2007 Wéjta Gminy Gléwezyee
z dnia 22 listopada 2007r. ,

instrukcje dotyczacq gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy Giéwezyce
stanowiacq zalacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 30/2004 Wéjta Gminy
Giéwcezyce z dnia 31 grudnia 2004r.,

instrukcj¢ inwentaryzacyjng stanowiaca zalacznik nr 4 do ww, Zarzadzenia
Nr 30/2004,

instrukejg ewidencji i kontroli drukéw scistego zarachowania stanowiaca
zalacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 30/2004.
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Srodki kontroli zabezpieczenia dostgpu do komputera.

Wszystkie komputery na terenie budynkow Urzedu Gminy przy ul. KoSciuszki
8 i 15 znajdujg si¢ w pomieszezeniach, ktére po godzinach pracy zamykane sa
na klucz. W obu budynkach zainstalowany jest system alarmowy, serwisowany
przez firm¢ BASTMIR ALARM PHU. Serwery majduja si¢ na pigtrze
budynku przy ul. Kosciuszki 8 w zamykanym oraz klimatyzowanym
pomieszezeniu, ktore nie posiada okna ze wzgledow bezpieczenstwa. Do
pomieszczenia maja dostgp osoby do tego upowaznione. Dostgp do serwerow
oraz komputerdw chroniony jest hastami logowania.

Serwery i komputery posiadaja zasilacze awaryjne podtrzymujace napigcie
w celu bezpiecznego zakonczenia pracy w diuzszych przerwach napigcia
elektrycznego.

Sporzadzane sg kopie bezpieczenstwa danych przechowywanych na serwerach,
dane s3 nagrywane automatycznie na tasmy strimera oraz na dysk tward%
serwerow codziennie o godz. 22 w przypadku systemu GMINA v2 i o 20
w przypadku systemu kancelaria E-Urzad. Sporzadza si¢ takze kompleksowe
kopie komputerow uzytkownikdw raz w miesiacu na serwer kopii, na ktérym
przechowywane sa wszystkie dane stacji roboczych oraz serweréw. Dodatkowo
na koniec roku wszystkie bazy danych aplikacji s3 nagrywane na ptyty DVD
i skladane w depozyt do banku.

Istnieje mozliwos¢ podiaczenia do sieci Urzedu za pomoca VPN po podaniu
adresu IP oraz odpowiedniego loginu i hasta. W celu dodatkowego
zabezpieczenia tego polaczenia zostal zmieniony standardowy port w routerze
na inny. Aby dalej si¢ zalogowaé na poszczegdlne serwery trzeba dodatkowo
si¢ na nie zalogowa¢ odpowiednim loginem i hastem. Nie istnieje mozliwosé
bezposredniego wejscia do sieci Urzedu lub serwem z zewngtrz.

Wszystkie komputery posiadajg dostgp do Internetu w celu ich zabezpieczenia
przed atakami wiruséw lub szkodliwego oprogramowania wyposazone sq
w program antywirusowy AVAST PROFESIONAL oraz systemowy firewall.
Wykorzystywane systemny oraz programy na nich pracujace ograniczaja dostep
do danych. Kazdy uzytkownik posiada swéj indywidualny login oraz hasto do
sytemu, a takze do programéw, poniewaz istnieje mozliwos¢ zalogowania sie
na komputerze innego uzytkownika np. do systemu GMINA v2 lub
KANCELARIA. Ka>dy uzytkownik posiada rowniez indywidualne
uprawnienia do danego systemu w celu ochrony informacji znajdujacych si¢ na
danym stanowisku. Rejestry logowania sg zapisywane w plikach logéw, ktére
mozna odczytac i sprawdzié.

Systemy uzywane w Urzedzie Z.E.T.O Keoszalin, Sputnik Software itp.
sprawdzaja poprawno$¢ wprowadzania danych. Spelniaja wymogi ustawowc
oraz s3 do nich dostosowywane.

Wickszos¢ programéw uZzywanych w Urzedzie informuje uzytkownikéw
o0 blednie wprowadzanych danych.
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Przepisy wewngtrzne regulujjce obieg i kontrolg dowodbow
ksiggowych.

Jednostka nie posiada oddzielnej instrukcji obiegu i kontroli dokumentow finansowo —
ksiggowych, a przepisy regulujace obieg i kontrol¢ dowodéw ksiggowyeh,
obowiazujgce od 1 stycznia 2005 r., zawarto w Zarzadzeniu Nr 30/2004 Wojta Gminy
Gléwczyce z dnia 31 grudmia 2004r. w sprawie przyjecia zasad prowadzenia
rachunkowosct dla Urzgdu Gminy Gléwczyce oraz okreslenia obowiazujacej
dokumentacji w tym zakresie. W powyzszyeh przepisach okreslono: roedzaje dowodow
ksiggowych przyjetych do stosowania w jednostce, opis dokumentdéw stuzacych
udokumentowaniu poszczegdlnych operacji gospodarczych, harmonogram sptywu
dokumentow,

Osoby upowaimione do sprawdzenia poszczegblnych rodzajow dokumentéw
tj. przeprowadzenia wstepnej oceny celowo$ci zaciggania zobowigzan finansowych
i dokonywania wydatkow ustalit Wéjt Gminy Glowczyce Zarzadzeniem Nr 28/2007
Z dnia 22 listopada 2007r. Wzory podpiséw os6b upowaznionych do kontroli stanowia
zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

1.2.6. Jednostki pomocnicze gminy.

Na tereniec Gminy Gléwczyce Rada utworzyla 27 jednostek pomocniczych, w
tym 26 solectw i Osiedle Glowcezyce. Wszystkie solectwa posiadaja aktualne statuty,
ktore nadata im Rada Gminy Glowczyce uchwala Nr  30/2007
z dnia 22 styemia 2007r. Statuty jednostek pomocniczych okreslaja w szezegdlnosci:

1. Nazwe i obszar dzialania jednostki pomocniczej.

2. Zasady i tryb wyboréw organéw jednostki pomocniczej.

3. Organizacjg i zadania organdw jednostki pomocnicze;j.

4. Zakres zadan przekazywanych jednostce przez gming i sposob ich realizacji.

5. Zakres i formy kontroli oraz nadzoru organéw gminy nad dzialalnoscia

organéw jednostki pomocniezej,

Jak wynika z powyzZszego statuty speiniaja wymogi okre§lone w art.35 ust. 3 ustawy
z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591
Z pozn. zm.).

1.2.7. Jedunostki organizacyjne gminy.

Wykaz jednostek organizacyjnyeh wraz ze wskazaniem uchwat, ktérymi je utworzono
ujeto w zalaezniku Nr | do protokotu kontroli.

Wojt Gminy prowadzi aktualny wykaz jednostek organizacyjnych. Ponadto
ustalono, 2e Gminny Ofrodek Kultury w (Gléwcezycach jest wpisany do rejestru
instytucji kultury. Rejestr ten prowadzony jest zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Kultury i Sztuki z 17.02.1992r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru instytucji
kultury (Dz. U. z 1992r. Nr 20, poz. 80).
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1.2.8. Pelnomocnictwa.

Kierownikom jednostck organizacyjnych gminy nie posiadajacym osobowosci
prawnej, udzielono peinomocnictw do jednoosobowego dziatania.

Ponizej przedstawiono nazwy tych jednostek oraz nazwiska ieh kierownikéw i daty

udzielonych pelnomocnictw.

1. O$rodek Pomocy Spotecznej w Gtéwezycach — Pani Krystynie Oczachowskiej —
pelnomocnictwo  Wéjta  Gminy  Gléwezyce  udzielone od  dnia
1 stycznia 2003r., na okres petnienia obowigzkéw Kierownika OPS.

2. Zespot Szkot w Stowigeinie utworzony | wrzesnia 2008r. na miejseu Szkoty
Podstawowej w Stowigcinie — Panu Franciszkowi Wekwert — pelnomocnictwo
Wéjta Gminy Gidwezyce udzielone od dnia 01 wrze$nia 2008r., na czas pelnienia
funkeji Dyrektora. Poprzednie pelnomocnictwo réwniez udzielone bylo Panu
Franeiszkowi Wekwert od dnia 1 wrzesnia 2004r., na czas pelnienia funkcji.

3. Zespot Szkot w Poblociu — pelmomocnictwo udzielone przez Woéjta Gminy
Glowcezyce, Pani Jolancie Zmuda od dnia 01 wrzednia 2008r. Pelnomocnictwo
udzielono na okres petnienia funkeji Dyrektora Zespolu Szkél. Poprzednio
funkcjonowata Szkota Podstawowa w Poblociu i petnomocnictwo udzielonc bylo
rowniez Pani Jolancie Zmuda z dniem 1 wrze$nia 2003r.

4. Zesp6t Szkolno — Przedszkolny w Zelkowie - Pani Dorocic Siwinskiej -
pelnomocnictwo udzielone przez Wéjta Gminy Gléwezyce od dnia 01 wrzesnia
2008r. na okres pelnienia funkcji Dyrektora. Wezesniej obowigzywalo
pelnomoenictwo udzielone pani Dorocie Siwinskiej od dnia | wrzcsnia 2003r.

5. Zesp6t Szkolno — Przedszkolny Gléwezyce — Pani Danucie May — petnomocnictwo
Wojta Gminy Gléwezyce udzielone od dnia 01 wrzesnia 2005r. Pelnomocnictwa
udzielono na okres pelnienia funkcji Dyrektora Szkoty.

6. Zespot Szk&t Ogdlnoksztatcacych w Gléwezycach — Wojt Gminy Gléwezyce

udzielit w dniu 01 wrzeénia 2008r, Pani Grazynie Lemek pelnomocnictwa na okres

pelnienia obowiazkéw Dyrektora Zespotu Szkél. Poprzednio Dyrekiorem Zespolu

Szk&d byla Pani Henryka Fugiel, ktorej Wojt Gminy Gloéwcezyce udzielit

pelnomocnictwo od dnia 1 wrzes$nia 2004r. na okres pelienia tej funkcji.

1.3. Funkcjonowanie kontroli wewnetrzne;j.
1.3.1. Wykonywanie kontroli wewn¢trznej przez Komisj¢ Rewizyjng Rady.

Stosownie do obowiazujacych przepiséw zawartych w ustawie o samorzadzie
gminnym oraz w Statucic Gminy Gléwczyce, Rada Gminy kontrolujc dziatalnosé
Wojta oraz gminnych jednosiek organizacyjuych poprzez powolang przez siebie
Komisj¢ Rewizyjna, ktéra swojc zadania kontrolnc realizuje na podstawie planu
zatwierdzonego przez Radg Gminy.

Kontrolg objgto dzialalno$é Komisji Rewizyjnej w latach 2006 — 2007 i ustalono, ze

plan pracy Komisji Rewizyjnej na rok 2006 zatwierdzita Rada Gminy na sesji w dniu

8 lutego 2006r. Plan ten zawierat nastepujgce zadania:

1. Analiza wykonania budzetu gminy za 2005r. { opracowanie wniosku
absolutoryjnego.

2. Kontrola Zakiadu Uslug Publicznych w Gléwezycach, a w szezegolnosei:

; - restrukturyzacja Zakladu,
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- windykacja naleznosci,

- kontrola prawidtowosci dokonywania wydatkow,
3. Kontrola wydatkéw i zatrudnienia w jednostkach organizacyjnych gminy.
4. Przeprowadzenie innych kontroli na zlecenie gminy.

W ciagu 2006r., Komisja zrealizowata plan pracy, a po przeprowadzonych
kontrolach sporzadzono protokoly, w ktorych uj¢to nieprawidtowosci oraz wnioski
pokontrolne. Sprawozdanie z przeprowadzonych Kkontroli Komisja ziozyla Radzie
Gminy w dniu 25 kwictnia 2006r.

Plan pracy Komisji Rewizyjnej na rok 2007 zatwierdzila Rada Gminy

Gléwczyce uchwatqa Nr 36/2007 z dnia 22 stycznia 2007r. Plan obejmowat
5 zadaf z wyszczegolnieniem tematu oraz terminu ich wykonania.
W ciggu roku budzetowego Komisja Rewizyjna zrealizowala plan pracy, co
potwierdzaja sporzadzone protokoty pokontrolne oraz sprawozdanie z realizacji planu
pracy Komisji za 2007r., przedstawione na sesji Rady Gminy Giéwczyce w dniu
27 grudnia 2007r.

1.3.2. Wykonywanie kontroli przez Skarbnika Gminy.

Zakres obowigzkow Skarbnika Gminy okreslono w Regulaminie Organizacyjnym

Urzgdu Gminy Gléwezyce, wprowadzonym w zycie Zarzadzeniem Nr 21/2003 Wojta

Gminy Gtéwezyce z dnia 31 grudnia 2003r. oraz w zakresie czynno$ci z dnia

1 wrze$nia 2005r.

Zgodnie z tredciq ww. zakresu czynnodci, do zadan Skarbnika nalezy m.in.:

-  prowadzenie rachunkowodéci jednostki,

-  wykonywanie dyspozycji Srodkami pieni¢Zznymi,

- dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczyeh i finansowych
z planem finansowym,

- dokonywanie wstepnej kontroli kompletmosci i rzetelnosci dokumentow
dotyczacych operaeji gospodarczyeh i finansowych,

- opracowywanie projektu budzetu,

- kontrasygnowanie czynnosci prawnych skutkujacych powstaniem zobowiazan
finansowych gminy,

- dokonywanie analizy budzetu oraz biezace informowanie Wojta o jego realizacji,

- kontrola gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych i solectw,

- czuwanie nad prawidlowym obiegiem informacji i dokumentacji finansowe;j,

-  opiniowanie decyzji wywohujacych skutki finansowe dla budzetu,

-  nadzorowanie stuzb finansowych Urzedu i jednostek organizacyjnych gminy,

Ponadto Skarbnik Gminy kieruje Referatem Finansowym.
Jak wynika z tresci zakresu czynnosei, Wojt Gminy powierzyt Skarbnikowi na pismie
obowiazki i odpowiedzialno$¢ w zakresiec prowadzenia rachunkowosci jednostki -
stosownie do tresci art. 45 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.).

W toku kontroli ustalono, 2¢ w 2007r., Skarbnik przeprowadzit szereg kontroli
gospodarki finafsowej jednostek organizacyjnych, z ktérych sporzadzit protokoty
kontroli. Ponadto_‘ Skarbnik przeprowadzit kontrole kasy Urzgdu Gminy, co zostato

s
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uwidocznione na zestawieniach dotyczacych stanu gotéwki w kasie. W 2007 roku
kontrole kasy przeprowadzono w nast¢pujacych terminach:

2,4, 10, 12, 16, 19, 25, stycznia; 2, 12, 20, 26 lutego,; 6, 13, 23 marca; 2, 10,

16, 26 kwietnia; 7, 11, 18, 29 maja, 1 czerwca, 9, 11, 18, 25 lipca; 9, 27 sierpnia;
21 wrzesnia; 3, 11, 23 pazdziernika; 2, 8, 20 listopada oraz 3, 11, 27 grudnia 2007r.

1.3.3. Realizacja obowigzkéw wynikajacych z tresci ustawy z dnia 16 listopada

2000 rokv o przeciwdzialanin wprowadzania do obrotu finansowego
warto$ci majgtkowych pochodzgcych z mielegalnych lub nienjawnionych
zrédet oraz przeciwdziataniu finansowaniu terroryzmu.

Wojt Gminy Gléwezyce Zarzadzeniem Nr 30/2004 z dnia 31 grudnia 2004r.

wprowadzit w Zycie instrukcjg postgpowanta w sprawie przeciwdzialania
wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych
z nielegalnych lub nieujawnionych Zrédel oraz o przeciwdzialaniu finansowaniu
terroryzmu stanowigeca zalacznik Nr 6 do niniejszego Zarzadzenia.

Zgodnie z trescia §4 przedmiotowej instrukcji pracownicy Urzedu w trakcie

wykonywania obowiazkow stuzbowych zobowiazani sa do zwracania uwagi na
realizowane transakcje wzbudzajace podejrzenie w zakresie legalno$ci wprowadzenia
do obrotu finansowcgo warto$ci majatkowych, a w szczegolnosci na:

dokonywanie wplat naleznosci (z rémych tytwléw) w formie gotéwki
w znacznej kwocie, wplaconcj jednorazowo lub kilkakrotnie w krétkich
odstgpach czasu,

nietypowe zachowania 1 ezynnosci podejmowane przez uczestnikow
postepowania o udziclenie zamowienia publicznego, polegajaccgo m.in. na
zaoferowaniuv wykonania zamdowienia mqco odbiegajacego od oferowanych
przez innych uczestnikéw postepowania przetargowego.

W przypadku stwierdzenia ww. faktéw, pracownicy Urzedu zobowiazani sa do

zebrania dostgpnych informacji dotyczacych uczestnika lub uczestnikéw transakcji
i zawiadomienia Skarbnika Gminy, ktéry po powtdrnej analizie transakcji zawierajacej
symptomy nielegalnego obrotu przedlozy Wojtowi Gminy projekt powiadomienia
Generalnego Inspektora Informacji Finansowe;j.

1.3.4. Oswiadczenia o stanie majgtkowym.

W dniu 07 pazdziemika 2008 roku w obeenosci Pani — Zofii Jaroszewicz -

inspektora ds. obstugi Rady Gminy, sprawdzono czy wszyscy radni ziozyli
oswiadczenia o stanie majatkowym wraz z kopig PIT w terminie do dnia 30 kwietnia
2006 i 2007 roku. Ponadto sprawdzono czy radni zlozyli o$wiadczenia majatkowe dwa
miesiace przed koncem kadencji tj. do dnia 27 sierpnia 2006r. oraz 30 dni od dnia
Slubowanta tj. do dnia 27 grudnia 2006r.

W wyniku kontroli nie stwierdzono braku, bad? nieterminowego zlozenia
wymaganych przepisami o$wiadczen.

W toku dalszej kontroli sprawdzono réwniez terminowo$é zlozenia o$wiadczen

majatkowych wedlug stanu na dzieh 31 grudnia 2006 i 2007r. przez Wojta, Zastepce
Wojta i Sekretarza, Skarbnika, kierownikéw jednostek organizacyjnyeh. Sprawdzono

LN
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réwniez czy ztozyli oni o$wiadczenia o nie prowadzeniu dzialalno$ci gospodarcze;.
Uwag, co do kompletnoscei oswiadczen i terminéw ich zlo2enia nie wniesiono.

1.3.5. Procedury wewn¢trznej kontroli finansowej.

Zarzadzeniem Nr 29/2004 z dnia 31 grudnia 2004r., Wéjt Gminy Gléwczycc ustalit
w formie pisemnej procedury kontroli finansowej oraz przeprowadzania wst¢pncj
occny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkow.

Tre§¢ proccdur kontroli byla zmieniona zarzadzeniem Wojta Gminy Glowczyce
Nr 19/2005 z dnia 27 pazdziemika 2005r. Zmiana ta dotyczyla aktualizacji oséb
upowaznionych do dokonywania kontroli wstgpnej.

Od dnia 22 listopada 2007r. obowiqzuja nowe przepisy w ww. zaKrcsie
wprowadzone w Zzycie Zarzadzeniem Nr 28/2007 Wojta Gminy Gidwczyce z dnmia
22 listopada 2007r.

W toku kontroli ustalono, 2¢ organ wykonawczy w 2006 i 2007 roku objat
kontrola 5% wydatkéw tylko dwie jednostki organizacyjne tj. Osrodek Pomocy
Spolecznej w Gtéwezycach oraz Gminny Osrodek Kultury w Gléwezycach. Pozostatc
jednostki, tj. 5 szkét nic zostalo skontrolowanych.

Kontrole przeprowadzita w 2006 i 2007r. Pani Mariola Barna — Skarbnik Gminy,
do ktorej obowiazkOow zgodnie z frescia zakresu czynnosci nalezala kontrola
dzialalnodci finansowej jednostek organizacyjnych gminy.

1.3.6. Audyt wewuetrzny
Jednostka kontrolowana nie ma obowiazku prowadzenia audytu wewngtrznego
Z uwagi na osiggane niskie przychody jak i wydatki $rodkéw publiczaych.

1.4. Prowadzone kontrole zewngtrzne,

Na podstawie danych zawartych w ksiedze kontroli prowadzonej od 1997 roku
ustalono, ze w okresie od 01 stycznia 2004r. do 29 lutego 2008r. przeprowadzono
w jednostce nastepujace kontrole w zakresie gospodarki finansowej:

- Pomorski Urzad Wojewddzki w Gdansku w dniach od 13 do 19 stycznia 2004
roku, przeprowadzil kontrol¢ w zakresic prawidlowosci rozliczania dotacji
udzielonej z budzetu panstwa w 2003r. na dofinansowanie inwestycji realizowanej
w ramach Kontraktu WojewddzKiego,

- Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdadsku w terminie od 14 czerwca do
15 pazdziernika 2004r., przeprowadzita kontrole kompleksowa gospodarki
finansowej i zamowiea publicznych za lata 2000 - 2003,

- Urzad Kontroli Skarbowej w Gdanfisku w terminie od 20 grudnia 2004r. do
17 stycznia 2005r., przeprowadzit kontrolg prawidiowosci danych ujgtych we
wniosku o zwrot utraconyeh dochodéw z tytutu zwolnienia Stowifiskiego Parku
Narodowego z podatkéw i oplat, o ktérych mowa w art. 14 ust. 13 ustawy
o ochronie $rodowiska,

- Pomorski Urzad Wojcwédzki w Gdansku w okresie od 08 do 15 lutego 2005r.,
w zakresie prawidlowo$ci wykorzystania i rozliczenia dotacji udzielonej z budzetu
panstwa na zadania realizowane w 2004r. zapisane w Kontrakcie Wojewo6dzkim,

- Zakiad Ubezpieczenn Spolecznych Oddzial w Shupsku w terminie od 15 do
29 czerwca 2005r., w zakresie prawidtowosci obliczania i wplacania skiadek,

hoh
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- Pomorski Urzad Wojewodzki w Gdansku w okresie od 23 do 29 czerwca 2006r.,
w zakresie prawidlowosci wydatkowania i rozliczenia dotacji z budzetu panstwa
na zadania realizowane w 2005r. zapisane w Kontrakcie Wojewodzkim pn.:
»~Budowa Sali Sportowej w Poblociu — etap 11,

- Delegatura NIK w Gdansku w terminie od [6 stycznia do 21 marca 2007r.
przeprowadzita kontrol¢ w zakresie powigzania budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego z budzetem pafistwa,

-  Pomorski Urzad Wojewddzki w Gdansku w dniach od 20 do 23 marca 2007 roku,
przeprowadzil kontrol¢ w zakresie prawidlowos$ci wydatkowania i rozliczania
dotacji z budzetu pafstwa na zadania zapisane w Kontrakcie Wojewo6dzkim
w 2006r.,

- Pomorski Urzad Wojewddzki w Gdafisku w dniach od 14 do 25 lutego 2008 roku,
przeprowadzil kontrol¢ w zakresie prawidlowosci wydatkowania dotacji
udzielonej z budzetu panistwa w 2007r. na zwrot czgsci podatku akcyzowego
zawartego w eenie oleju napgdowego wykorzystywanego do produkcji rolnej
przez producentéw rolnyeh oraz na dofinansowanie zakupu podregcznikow
i jednolitego stroju.

II. GOSPODARKA PIENIEZNA I ROZRACHUNKI

2.1. Gospodarka srodkami pienigznymi.
2.1.1. Gospodarka kasowa

Kontrola obj¢to rok 2006.

2.1.1.1. W zakresie spraw organizacyjnych

W 2006 roku w jednostce kontrolowanej obowigzywata Instrukcja kasowa
wprowadzona w zycie Zarzadzeniem Nr 30/2004 W¢jta Gminy Gléwcezyce z dnia 31
grudnia 2004 roku, stanowiaea zatacznik nr 3 do powyZszego Zarzadzenia.

W instrukcji tej zawarto migdzy innymi uregulowania dotyczace:
. kasjera,
. ochrony wartosci pieni¢znych,
. transportu warto$ci pieni¢znych,
v gospodarki kasowej, w tym:
- rodzajéw dowodow kasowych
- niezbednego zapasu gotowlkq,
- raportow kasowyeh,
Sposéb i termin przeprowadzania inwentaryzacji kasy okresiono w zalaczniku nr 4 do
Zarzadzenia 30/2004 Wojta Gminy Gléwczyce z dnia 31 grudnia 2004 roku, bedacym
Instrukcja inwentaryzacyjna.
Z tresci instrukcji wynika, 2e inwentaryzacje $rodkéw pieni¢znyeh w kasie oraz
papierow wartosciowyeh krajowych i zagranicznych przeprowadza si¢ na ostatmi dzief
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" kazdego roku obrotowego i na dzien zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej — na

podstawie spisu z natury.

Obowiazki kasjera od dnia 03 stycznia 2001 roku pelni Pani Halina Koziol. W
aktach osobowych kasjera zmajduje si¢ deklaracja o przyjeciu odpowiedzialnosei
materialnej za powierzong gotdwke, podpisana w dniu 4 stycznia 2001 roku oraz
zapytanie o karalno$é z data 02.07.1998r. oraz zapytanie o udzielenie informacji o
osobie z dnia 20.12.2006r.

W toku dalszej kontroli stwierdzono, ze kasjer posiada aktualny wykaz osob
upowaznionych do dysponowania gotéwka oraz posiada instrukcje dotyezacg zasad
gospodarki kasowe;.

2.1.1.2. Funkcjonowanie kasy i dokumentowanie operacji gotowkowych.

1. Staly zapas gotéwki w kasie na nieprzewidziane wydatki jednostki wynosit
5000 zt i okreflony zostal przez Woéjta Gminy Gléwcezyce w Instrukeji
kasowej stanowigcej zataczmik nr 3 do Zarzadzenia nr 30/2004 z dnia 31
grudnia 2004r.

2. Na podstawie kontroli raportéw kasowych za okres od 17 sierpnia do
27 grudnia 2006r. tj. od nr 151 do 234 nie stwierdzono przypadku
przekroczenia wysokosci ustalonego zapasu gotowki w kasie.

3. Operacje kasowe za okres dwoch micsigey t). kwietnia i maja 2006 roku ujete
w raportach kasowych od nr 64 do 98 dokumentowane byly dowodami
kasowymi dopuszczonymi do stosowania przez Wojta Gminy oraz
sprawdzonymi pod wzglgdem merytorycznym i formalno — rachunkowym.

4. Na podstawie ww. raportéw kasowych ustalono, ze przyjeta do kasy gotowka
z tytulu wplat dochodéw budzetowych odprowadzana byta terminowo, w tym
samym dniu, a najpéZniej w dniu nastgpnym.

5. Na podstawie raportow kasowyeh za miesiac luty 2006 roku tj, od nr raportu
22 do 42, stwierdzono, ze zachowano zgodnosé przychodu gotowki do kasy
pobranej z banku czekami o numerach 3031010562-3031010575,
3031010801- 3031010804 z konta biezacego oraz czekéw o nr 3031010569 i
3031010571 z konta depozytowego. Raporty kasowe sporzadzano na biezaco,
a operacje gotowkowe ujmowano w raporcie w dniu ich wystapienia.

2.1.1.3. Inwentaryzacja srodkéw pienigznych w Kkasie.

Na dzien 29 grudnia 2006 roku przeprowadzono inwentaryzacje $rodkéw

pieni¢znych w kasie sporzadzajac z tej kontroli protokdl z inwentaryzacji, ktory
podpisata komisja w skladzie 4 osobowym oraz osoba materialnie odpowiedzialna.
Stan gotéwki w kasie na dzief kontroli wynosit ,,0”.
W tym samym protokole uj¢to réwniez kontrole drukdéw Scislego zarachowania
i papierow wartoseiowych. Z kontroli tej réwniez sporzadzono protokoél, ktory
podpisata osoba materialnie odpowiedzialna i komisja. Réznicy w stanie drukéw i
papieréw nie stwierdzono.

W ciggu roku budzetowego 2006 dokonano ezterastokrotnie przekazania kasy
sporzadzajac na t¢ okoliczno$¢ protokoly zdawczo-odbiorcze kasy. W 2Zadnym
przypadku nie stwierdzono roZnicy w stanie gotéwki. Przy protokolamy

oy



przekazywaniu kasy zawsze obecny byl Skarbnik Gminy oraz osoba przyjmujaca
i przekazujaca kas¢. Wszystkie te osoby podpisaty protokoty.

2.1.2. Obsluga bankowa.
2.1.2.1. Obsluga bankowa budzetu Gminy.

W 2006 roku bankows obslugge budzetu Gminy Gtéwczyce i jej jednostek
organizacyjnych wykonywat Bank Spétdzielczy w Ustce. Do dnia 31 lipca 2006 roku
bank prowadzil obslugg bankowa budzetu gminy i jednostek organizacyjnych na
podstawie umowy Nr 1/03 zawartej w dniu 1 sierpnia 2003 roku
a obowiazujace] w okresie od 1 sierpnia 2003r. do dnia 31 lipca 2006r. Bank ten
wskazala Rada Gminy w swojej uchwale Nr 44/77/2003 z dnia 23 lipca 2003 roku.
Podjecie uchwaly poprzedzito przeprowadzenie przetargu nieograniczonego na wybdr
banku. Procedura przetargu obj¢ta byla kontrolg przez inspcktoréw RIO w Gdansku i
opisana w protokole z kontroli przeprowadzone) w okresie od 14.06 do 21.10.2004r.
W dniu 17 lipca 2006 roku w oparciu o uchwat¢ Nr 36/375/2006 Rady Gminy we
Gléwcezycach z dnia 26 lipca 2006 roku Gmina Gléwczyce reprezentowana przez
Wéjta Gminy Pana Czestawa Kosiaka przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Pani
Marioli Barma zawarta umowg¢ o prowadzenie rachunkéw rozliczeniowych: biezacego
1 pomocniczych, dla budzetu gminy Glowczyce na okres od 1 sierpnia 2006r. do 31
lipca 2010 roku. Wybrany bank prowadzil réwniez obshig¢ wszystkich jednostek
organizacyjnych Gminy Gléwczyce. Zawarcie umowy poprzedzito przeprowadzenie
przetargu nieograniczonego. Uwag do przeprowadzonego przetargu nie wniesiono.

W toku daiszej kontroli ustalono, ze w § 13 uchwaly Nr 1/340/2006 Rady
Gminy w Gléwczycach z dnia 08 lutego 2006 roku w sprawie bud2etu gminy na 2006
rok, Rada Gminy upowaznila Wojta do:

- (§13 pkt 3) zaciagania krotkoterminowych kredytow ( pozyczek) na pokrycie
wystepujacego w ciggu roku niedoboru bud2etu gminy do kwoty 600.000 zi,

- (§13 pkt 4) zaciggania kredytéw i poZzyczek dlugoterminowych na finansowanie
wydatkéw nie znajdujacych pokrycia w planowanych dochodach gminy do
wysokosci 600.000 zt.

Jak wynika z ewidencji ksiggowej, Wojt Gminy skorzystat z powyzszego
upowaznienia i zaciagngt w 2006 roku dwa kredyty, kaidy na kwote 600.000 zi. Oba
kredyty zaciggni¢to w Banku Spoldzielczym w Ustce. Jedna z uméw podpisano dnia
30.05.2006 roku i splata nastgpita w roku 2006, natomiast druga umowe zawarto w
dniu 29.12.2006 roku a spiata nastapita w roku 2007. Przed zaciagnigciem
powyzszych kredytéw Rada kazdorazowo podejmowata uchwale w tej sprawie. Nie
wystgpowano natomiast do RIO Gdenisk o wydanie opinii w sprawie mozliwosci
splaty zaciaganych kredytow. Szczegdly dotyczace nr umdéw i uchwat zawarto w
punkcie 2.5.1. niniejszego protokotu.

2.1.2.2, Operacje bankowe.

W 2006 roku Urzad Gminy Gléwczyce nie dysponowal w banku
wyodrebnionym rachunkiem bankowym i korzystat bezposrednio z rachunku budzetu
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Gminy. Operacje dotyczace Urzgdu tj. obroty zwigzane z jego dochodami oraz
wydatkami ksiggowane byly réwnoczesnie na koncie 130 - ,Rachunek biezacy
jednostck budzetowych™ i 133 — , Rachunek budzetu™.

W toku kontroli sprawdzono zgodno$¢ zapiséw na koncie 133 i 130
z wyciggami bankowymi za miesiac luty 2006 rok. Ustalenia przedstawiono
w zestawieniu stanowiacym zatgczmik nr 4 do niniejszego protokotu. Wynika z niego,
ze nie zachodzila pelna zgodnosé obrotow pomigdzy ksiggowoscia banku a
ksiggowoscia jednostki. O wyjasnienie réznic zwrdcono si¢ do Skarbnika Gminy,
stanowi ono zalacznik nr 5 do niniejszego protokofu i jak wynika z jego tresci
powodem wystgpowania roznic pomi¢dzy wyciagami bankowymi a ksiggowoscia jest
ksiggowanie przcz bank wszelkich wplywow, w tym rowniez zwrotu wydatkéw, jako
dochod6éw, natomiast w ksiegowosci jednostki kwoty te ksiggowano na zwrot
wydatkéw pomniejszajac jednoczesmie dochody.

2.1.2.3. Inwentaryzacja Srodkéw pieni¢znych zgromadzonych na rachunkach

bankowych.

Jcdnostka kontrolowana na dzien 31 grudnia 2006 roku dokonata
inwentaryzacji §rodkéw pieni¢zmych na rachunkach bankowych w drodzc uzgodnienia
sald. Ustalono, ze inwentaryzacja obj¢to srodki plequlle na wszystkich rachunkach
bankowych. W wyniku poréwnania stanéw - rézmic nie stwierdzono. Ponizej
wykazano srodki wystgpujgce na rachunkach bankowych:

Nazws rachunku Nr Saldo na 31.12.2006r.
konta W banku W ewidencji

Rachunek biezacy budzetu 133 82.533,60 82.533,60
ZFSS, 135-01 27.890,51 27.890,51
GFOSIiGW 135-02 69.714,49 69.714,49
Program Aktywizacji Obszardw

Wicjskich, 135.03 29,33 29,33
Depozyty 139-00 30.613,47 30.613,47

2.2. Gospodarka drukami $cislego zarachowania.

Kontrola obj¢to rok 2006.

2.2.1. Opracowanie instrukcji gospodarki drukami $cislego zarachowania.

W Urzgdzie Gminy Giéwczyce istnieje Instrukcja w sprawie ewidencji i
kontroli drukow Scistego zarachowania. Stanowi ona zatqcznik nr 5 do Zarzadzenia
Wéjta Gminy Gléwcezyce Nr 30/2004 z dnia 31 grudnia 2004 roku.

W § 2 pkt. 3 instrukcji wyszczegélniono formularze stanowiace druki $cistego

zarachowania. Zaliczono do nich:
- czeki gotowkowe,
- kwitariusze przychodowe,

doll
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arkusze spisu z natury,

- dowody wyplaty KW,
- karty drogowe.

2.2.2. Sposéb gospodarowania drukami ewidencjonowanymi.

Ewidencja drukéw Scistego zarachowania w 2006 roku objgte byly: czeki
gotéwkowe, dowody wyptat KW, arkusze spisu z natury, kwitariusze przychodowe K—
103. Ewidencja zawierala wszystkie wpisy dotyczace dat przyj¢cia i wydania drukéw,
ieh liczbe i numery oraz stan. Uwag, ¢o do zgodnosci stanéw tych drukéw oraz co do
sposobu prowadzenia ewidenc)i nie wniesiono.

W dniu 08 pazdziernika 2008 roku przeprowadzono kontrolg¢ drukow scistego
zarachowania, co zostalo uwidocznione w protokole kontroli stanowigcym zalacznik
nr 6 do niniejszego protokolu. W wyniku kontroli nie stwierdzono rézmic pomigdzy
stanem rzeczywistym drukéw a stanem wynikajacym z ewidencyi.

2.3. Rozrachunki i roszczenia.
Kontrolg obj¢to rok 2006.

2.3.1. Rodzaje rozrachnnkow.

Glo\Ulits o

W 2006 roku w ksiedze gléwnej Urzedu Gminy queEakewZaer

prowadzono nastgpujace konta zespolu 2 stuzace do ewidencji rozrachunkéw oraz

roszezen: 201, 221, 222, 223, 224, 225, 226, 229, 231, 234, 240. Konta syntetyczne

rozrachunkow zatozone w ksiggowosci pokrywaly sig z kontami okreslonymi w Planie

Kont stanowiacym zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 30/2004 Wéjta Gminy
Glowcezyce z dnia 31.12.2004r.

Na dzien 31 grudnia 2006 roku wedlug ewidencji syntetycznej, konta
rozrachunkowe w Urz¢dzie Gminy Gtéwcezyce wykazywaly nast¢pujace salda:

Nr konta Nazwa konta B Saldo na 31.12.2006r.
Wn Ma
201 Rozrachunki 2 odbiorcami 240.014 56 123.562,99
i dostawcami
Naleznosci z tytutu dochodéw
221 budzetowych 692.175,66 5.556,19
224 Rozrachunki budetu (organ) - 60.000,00
» ) )
5 Rozrachunki z budzetami ) 18.531.00
Dhugoterminowe naleznosci
226 budzetowe 283.993,46 -
Pozostale rozrachunki
229 ublicznoprawe. . 49.119,63
231 Rozrachunki z tyt. wynagrodzeh - 92.837,06
Pozostate rozrachunki z
234 e 0.811,29 74,04
-
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240 Pozostale rozrachunki 60.414,41 107.768,86

Razem 1.286.409,20 457.449,77

W toku kontroli poréwnano zgodno$¢ powyzszych sald z ewidencja analityczng
— rézmic nie stwierdzono.
Do kont zespolu 2, ewideneja analityczna prowadzona byla komputerowo
wedlug poszczegolnych kontrahentow oraz tytuléw poszczegdlnych rozrachunkow.
Analizujac ewidenej¢ rozrachunkéw stwierdzono, 2e byla ona prowadzona na
wlasciwych kontach zespotu 2.

2.3.2. Terminowos¢ regulowania zobowigzan.
2.3.2.1. Odprowadzenie podatku dochodowego od 0séb fizycznych w 2006 roku.

Na podstawie dowodéw ksiggowych i ewidencji analitycznej prowadzonej do
konta 225 — ,Rozrachunki z budzetami” stwierdzono, 2¢ zaliczki na podatek
dochodowy od osob fizycznych naliczane byly i odprowadzane na konto wlasciwego
Urzg¢du Skarbowego w terminach ustawowych, tj. do 20 dnia miesiaca nastgpujacego
po miestgcn, w ktorym nastgpita wyplata wynagrodzen. Wysokos$¢ naleznych zaliczek
za poszczegoOlne miesigce 2006 roku, kwotg przelanej zaliczki na podatek dochodowy
oraz datg i kwot¢ przelewu przedstawiono w fabeli stanowiacej zalaczniki nr 7 do
niniejszego protokotu. Wynika z niej, ze w 2006 roku tytutem podatku dochodowego
przelano ogdotem 118.456 zt.

W toku kontroli ustalono, ze w jednosice kontrolowane] w roku 2006 za
terminowe wplacanie podatku pobranego na rzecz budzetu panstwa platnik pobierat
wynagrodzenia, ktére przysluguje zgodnic z art. 28 §1 wustawy — Ordynacji
podatkowej, a jego wysokos¢, tj. 0,3% kwoty podatkéw pobranych przez platnika
okresla §1 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 24.12.2004r.
w sprawie wynagradzania platnikéw i inkasentéw pobierajacych podatki na rzcez
budzetu panstwa (Dz. U. Nr 240, poz. 2065). Ogélem wynagrodzenie platnika w roku
2006 wyniosto 357 zt i zostato zarachowane na dochodach hudzetowych.

2.3.2.2. Odprowadzanie skladek na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych i Fuudusz
Pracy.

Na podstawie ewidencji ksi¢ggowej prowadzonej do konta 229 — , Pozostale
rozrachunki publicznoprawne™ oraz dokumentéw ksiggowych stwierdzono, ze sktadki
na Fundusz Ubezpieczeni Spotecznych 1 Fundusz Pracy naliczane byly i odprowadzane
na konto wiasciwego Zakladu Ubezpieczen Spolecznych w terminach ustawowych,
). do 5 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktérym nastgpita wyplata
wynagrodzen.

W roku 2006 tytutem skladek, na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz
Pracy odprowadzono ogdtem 609.626,66 zt. Zestawienia odprowadzonych skladek
stanowi zalgczniki nr 8 do niniejszego protokotu.

e



2.3.2.3. Odprowadzenie skladek PFRON.

W 2006 roku jednostka kontrolowana odprowadzata skiadki na Pafstwowy
Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych, stosownie do obowiazujacych w tym
zakresie przepiséw okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu os6h niepelnosprawnyeh (jednolity tekst
z 1997 roku Dz. U. Nr 123, poz.776).

W 2006 roku z tytuhu sktadek na PFRON odprowadzono ogétem 15.612,00 zi.
Zestawienie odprowadzonych skiadek stanowi zalaczmik nr 9 do niniejszego
protokotu. Nie wniesiono uwag, eo do wysokosci naliczenia skladek.

2.3.3. Zobowigzania wymagalne.

Wedlug ewidencji  ksiegowej oraz sprawozdan zbiorczych Rb-28S
z wykonania wydatkow budzetowych za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2006
rok, Gmina Gtéwczyce posiadala zobowiazania wymagalne w wysokosci 5.263,15 zt
Z cZego:
- 460,13 zi to zobowiazania Oswiaty
z tego:80101- Szkoly podstawowe § 4300- 401,13 z

80101- Szkoty podstawowe § 4350- 59,00 zi

- 4.803,02 zf - zobowigzania Urzedu Gminy Giéwcezyce
z tego: - 75095— Administracja publiczna § 4210 — 560,93 zi

- 75095- Administracja publiczna § 4300 —3.978,09 zt

- 85154- Przeciwdziatanie alkoholizmowi § 4300 —264,00 zi
W toku dalszej kontroli ustalono, 2e zobowiazania Urz¢du Gminy wykazane w § 4300
14210 dotyczyly zobowigzah w stosunku do Zakiadu Ustug Publicznych Spélka z o.0.
— ze 100% kapitalem Gminy Glowczyce. Zobowigzania te zostaly uregulowane w
styczniu roku 2007. W dniu 10.01.2007r. uregulowano rowniez zobowigzania w
stosunku do lekarzy (dwa rachunki) za wydane opinic w kwestii uzaleznienia od
alkoholu. Zobowiazania Szkoly Podstawowej w Giowczycach na kwote 100 zi
dotyczyly nie uregulowanej f-ry za wywoz nieczystosci — zaplacono 10.01.2007r.,
natomiast zobowiazania Szkoly w Zelkowie uregulowano 4.01.2007c. a dotyczyly
ptatnosci za telefon i internet. W zadnym przypadku jednostka nie zostala obciazona
odsetkami za nieterminowe regulowanie zobowigzan.
Wedlug ustnego oswiadczenia Skarbnika Gminy Pani Marioli Barna, powodem
powstania zobowiazan wymagalnych byl opdiniony spltyw dokumentow- faktur z
jednostek podlegtych badz od kontrahentow.

2.3.4. Udzielanie zaliczek do rozliczenia.

Zgodnie z trescig zalacznika nr 1 do Zarzadzenia Nr 30/2004 Wéjta Gminy
Glowcezyce z dnia 31 grudnia 2004r. w punkcie ¢) zawierajacym opis przyjetych zasad
ewidencji ksiggowej zdarzefi i operacji gospodarczych na kontach ksiggi gléwnej,
termin rozliezenia zaliezki ustala si¢ we wniosku o zaliczkg. W przypadku braku
terminowego jej rozliczenia, kwotg zaliczki potrgca si¢ z najblizszego wynagrodzenia.

Na podstawie ewidencji analitycznej prowadzonej do konta 234 — Pozostale
rozrachunki z pracownikami oraz dokumentéw ksiggowych ustatono, ze w 2006r.
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zaliczki na pokrycie bie2acych wydatkéw pobieralo 22 pracownikdéw, w tym dwoéch
mialo zaliczki state (kierowca i jego zastgpca).

Stwierdzono rownicz, ze¢ na koncie tym ksiggowano wynagrodzenia pracownikéw
interwencyjaych, ktérzy w ostatnim badZz przedostatnim dniu umowy o prace
przedkladali zwolnienia lekarskie, w zwiazku z czym istniala potrzeba zweryfikowania
naliczonego wynagrodzenia. W 2006 roku stwierdzono 20 takich rozliczen na kwotg
11.490 zl. Stosownie natomiast do zasad funkcjonowania kont, ujetych w zalaczniku
nr | do Zarzadzenia Nr 30/2004 Wojta Gminy Giéwcezyce z dnia 31 grudnia 2004r.,
wynagrodzenia te nalezalo ewidencjonowaé na koncie 231- Rozrachunki z tytulu
wynagrodzen.

Na podstawie kontroli terminowosci rozliczenia pobranych zaliczek stwierdzono
opéZnienia w ich rozliczeniu wynoszace od 4 do 52 dni.

W ponizszej tabeli przedstawiono kwoty zaliczek, terminy pobrania i rozliczenia wraz
ze wskazaniem konta pracownika.

Kwolta Termin

Nr konta C 1. . . . Data zlotenia | Opoinienia w

Lp. pracownika mhc:lkl W | Data pobrania roz:::e::;lna do rozliczenia dniach
1. 234-110 500| 06.12.2006r.  13.12.2006r. | 20.12.2006r. 7
2. 234-360 500( 18.01.2006r.|27.01.2006r. | 27.01.2006r. Potracono z
wynagrodzenia
1.000| 16.02.2006r. | 23.02.2006r. | 27.02.2006r. 4
500* | 14.03.2006r. | 28.03.2006r. | 28.03.2006r. Potracono z
wynagrodzenia
1.000* | 12.09.2006r. | 30.09.2006r. | 28.09.2006r. Potracono z
wynagrodzenia
3. 234-430 3.000| 13.01.2006r.) 20.01.20061. | 24.01.2006r. 4
1.000| 24.01.2006r.|31.01.20061. | 14.03.2006r. 42
500 | 05.04.2006r. | 12.04.2006r. | 19.05.2006r. 37
1.000| 8.06.2006r. [ 14.06.2006r. | 19.06.2006r. 3
1.200 | 19.06.20061. | 26.06.2006r. | 17.08.2006r. 52
1.200| 17.08.2006r. | 16.09.2006r. { 30.10.2006r. 44
1.200| 30.10.2006r.| 6.11.2006r.| 27.12.2006r. 51 dni
potracono z
wynagrodzenia
4, 234-500 120| 18.01.2006r.| 27.01.2006c. | 27.01.2006r. Potracono z
wyuagrodzenia
1.000* | 21.06.2006r.| 30.06.2006r. | 28.06.2006r. Potracono z
wynagrodzenia
5. 234-900 300| 27.01.2006r. 3.02.2006r.| 8.02.2006r. 5
300| 6.07.2006r. | 13.07.2006r.| 17.07.2006r. 4

*. zaliczki na poczet wynagrodzen.

Wyszczegolnione w tabeli zaliczki do rozliczenia udzielane byty gléwnie na zakup
materialdw biurowych, a takie na wydatki klubdéw sportowych (poz. 5) oraz na
wynagrodzenia.

Na podstawie ewidencjt analitycznej prowadzonej do konta 234 za okres od stycznia
do pazdziemika 2008 roku, stwierdzono, ze w styczniu z budzetu jednostki udzielono
czterech zaliczek, z tego jednej zaliczki stalej w wysokosci 500 zt dla kierowcy,

zaliczki w kwocie 560 zl dla pracownika urz¢du na wyplatg delegacji sedziowskich za
mecze kluboéw sportowych oraz dwie zaliczki po 500 zt na poczet wynagrodzen.

g
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jez w styczniu rozliczono trzy zaliczki po 700 zt wyptacone w grudniu 2007

ku pracownikom interwencyjnym, ktérzy przed kofcem zatrudnienia w ostatnich
dniach miesiaca grudnia 2007 przediozyli zwolnienia lekarskie, w zwiazku z czym w
styczniu 2008 roku zweryfikowano naliczone im wynagrodzenie.

Wydatki niewygasajace.
W roku 2006 w Gminie Gtéwczyce nie wystepowaly wydatki niewygasajace.
Inwentaryzacja nalezno$ci.

Kontrola objgto rok 2006.

Opracowanie instrukcji inwentaryzacyjnej w zakresie naleznosci.
Zarzadzeniem nr 30/2004 Wojta Gminy Glowczyce z dnia 31 grudnia 2004

roku wprowadzono w Zzycie zasady prowadzenia rachunkowosci dla Urzedu Gminy

Glowczyce wraz z okreSleniem obowigzujacej dokumentacji w tym zakresie.
. Zatacznik nr 4 do tego zarzadzenia stanowi Instrukcje inwentaryzacyjng, gdzie w
rozdziale I obejmujacym terminy inwentaryzacji wskazano, ze inwentaryzaeje:

naleznosci i zobowiazan przeprowadza si¢ w IV kwartale kazdego roku do 15
stycznia nastgpnego roku, poprzez uzyskanie pisemnego potwierdzenia stanu
aktywow i pasywow migdzy Kkontrahentami, mi¢dzy dluznikami |
wierzycielami;

naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw,- corocznie przed datg
zamkni¢cia ksigg rachunkowych poprzez poréwnanie danych ksiag
rachunkowych 2z odpowiednimi dokumentami Zrédiowymi w formie
weryfikacji.

Nie wymaga pisemnego uzgodnienia wynikajacy z ksiag rachunkowych podmiotu
gospodarczego, stan naleznosci 1 zobowigzan:

a) wobec osob fizycznych oraz podmiotéw gospodarczych nie
prowadzacych ksigg rachunkowych,

b) uregulowanych do dnia sporzadzenia bilansu,

¢) objgtych  powOdztwem  sadowyeh Iub  postepowaniem
egzekucyjnym,

d) naleznosci z tytulu niedoborow.

Z powyzszego wynika, ze pomimo zmian w ustawie o rachunkowosci, dotyezacyeh
obowiazku uzyskania od kontrahentéw pisemnego potwierdzenia jedynie naleznoéci, a
nie jak poprzednio naleznosci i zobowigzan, jednostka kontrolowana nie uwzglednita
tego w swoich przepisach wewngtrznych.

2.4.2.

Potwierdzenia sald naleznosci.
Na koniec 2006 roku na koncie 201 wystgpito saldo naleznosci w wysokosei

240.014,56 z1, na ktore skladaly si¢ nastepujace naleznosci:

1)
2)
3)

28.934,00 — Przedsig¢biorstwo Komunikacji Samochodowej RAMI Sp. z 0.0. ;
209.260,90 — PRIMBR Sp z 0.0 Stupsk;
48,06 — Rejon Energetyczny Energa S.A. Stupsk;
1.615,16 — Gminny Osrodek Kultury w Gléwczycach,
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5) 80,59 — Nadlesnictwo Ustka;

6) 75,85 — PUB Feniks, Gtéwcezycc.
Do wszystkich ww. kontrahentéw wystano pisma z podaniem sald i prosba o ich
potwierdzenie, zaznaczajac, ze nie moze to by¢ ,akcept milczacy”. Wszyscy z
wyjatkiem PRIMBR Sp z o.0. potwierdzili podpisem odbiér przesylek, natomiast
potwierdzenie sald nadestali kontrahenci z poz. 3, 4, 5. Pozostali nie potwierdzili sald.
Do ehwili kontroli swoich zobowigzan nie uregulowali kontrahenci z poz. 1 i 2,
pozostali uregulowali je w eatoSci w I kwartale 2007 roku.
W toku dalszej kontroli ustalono, ze:
- zobowiazanie PRIMBRu Sp. z o.0. powstala w 2003 roku (kara — 168.000,65 zi +
odsetki naliczone do dnia 31.12.2005r.) i dotyczy naliczonej kary za wady realizacji
umowy budowy sali gimnastycznej,
- zobowigzanie PKS RAMI Sp. z o0.0. powstato w dniu 11.08.2000 roku z tytulu f-ry za
ekspertyze autobusu. W tymze roku 2000 powstalo takze zobowigzanie Urzgdu Gminy
w stosunku do RAMI z tymhu dowozu dziect do szkét. Salda te zostaly
skompensowane w trakcie frwania niniejszej kontroli.
Zaréwno zobowiazania Spotki PRIMBR jak 1 RAMI byly roszczeniami spornymi,
(obie spotki zostaly zlikwidowane), w zwiazku z czym niemozliwym bylo uzyskanie
potwierdzenia sald.
Naleznosci wykazane na pozostatych kontach rozrachunkowych nie wymagaly
pisemnych potwierdzen, w zwiazku z czym dokonano poréwnania sald z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksi¢gowej i sporzadzono na ta okoliczno$é¢ protokoty
weryfikacji sald. Réznie nie stwierdzono.

2.5. Kredyty, pozyczki i porgczenia.
2.5.1. Kredyty

W okresie od 2003 roku do 2007 roku Gmina Glowczyce zaciagnela
7 kredytow. Ieh wykaz wraz z terminami splat i uchwatami Rady oraz RIO
przedstawiono w ponizszych tabelach:

Kredyty 2003-2007
Kredyt zaciggnigty w 2003 roku
Roczna Roczna Roczna Roczna Infor. dot. kredytu
Lp | Wyszcezegblnienie splata splata splata splata uchwala Rady
w 2004, w 2005r. w 2006r, w 2007r. uchwala RIO
1. Uchwate RG Nr
Ugoda Nr 102/2003 z 46/792003 z dnia
BOS Gdarisk dnia 410.000,-|  410.000,-| 410.999,51| 10.09.2003 w sprawie
25.09.2003 wykup zawarcia ugody z BOS w
wierzytelnosci do Gdanisku
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Kredyt zaciagnigty w 2003 roku
wysokoéci 3,.500.000 z)
dot. budowy Sali
sportowej w
Giéwcezycach
Splata w latach 2005-
2013 Nie wyst¢gpowano do
Roczne sphaty rat w RIO o opini¢
latach 2008-2012 w
kwocie 410.000,- w roku
2013 - 220.000,-
RAZEM F 410.000,- 410.00&:10.999,51 XIXXXXXXXXIXX
Kredyt zaciggnigty w 2004 roku i
I Roczna splata | Roczna splata Infor. dot. kredytu
Lp Wyszezepblnicaie w2004 r w 2007 r echwala Rady/
’ ’ uchwata RIO
[ Uchwala RG Nr 98/190/2004 z dn.
30.12.2003 w sprawie zaciagniecia
kredytu krdtkoterminowego w
1 Kredyt w rachunku biezacym w BS Ustka rachunku biezgcym w 20:04 r.
© | O/GI6wezyce w kwocie 600.000 zt umowa 600.000,- - ' ]
7 dnia 29.01.2004r. Uchwaia Nr 15/V/2004 sklady orz.
RIO w Gdarisku z dnia 22.01.2004
o mozliwodci splaty kredytu w
rachunku biezacym ]
Kredyt zaciggniety w 2005 roku J
Roczna Roczna Roczna Roczna Infor. dot. kredytu
Lp | Wyszczegilnienie splata splata splata splata uchwala Rady
w 2005r. w 20067, w 2007T. w 2008r, uchwalka RIO
| Uchwata RG Nr
107/239/2004 z dnia
26.11.2004 w sprawie
Umowa Nr 05/0048 z zaciggniecia kredytu
1 BGK Gdansk z dnia dhugoterminowego
’ 26.01.2005r. na kwote
1.000.000 A dot. budowy
Sali smmwej w 250.000,‘ 250.000,' 250.0(}0,— 250-0(“),'
Gidwerycach Uchwata Nr 210/V/2004
Splata w latach 2005- skiadu orzekajacego RO
2008 w Gdahisku z dnia
27.12.2004r.
1 RAZEM 250.000,- 250.000,-I 250.000,- L 250.000,- \

/
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[Kredyt zaciagnicty w 2006 roku
!
- Roczna splata | Roczna splata Infor. dot. kredytu
Lp Wyszczegdlnienie uchwaka Rady/
w 2006 r, w2007 r. achwats RIO
Uchwata RG Nr 78/334/2005 z dn.
29.12.2005 w sprawie zaciggniecia
kredytu krdtkoterminowego w
1. Kredyt w rachunku biezacym w BS Ustka 600.000,- rachunku biezacym w 2006 1.
0)Gléwcezyce w kwocie 600.000 zi umowa
Nr 12006 z dnia 30.05.2006r. Nie wystepowano do RIO o
opinig
Uchwata RG Nr 22/2006 z dn.
06.12.2006 w sprawie zaciagni¢cia
. kredytu krétkoterminowego w
Kredyt w rachunku bie2acym w BS Ustka rachunku biezacym.
2. O)Glowezyce w kwocie 600.000 zt umowa 600.000,-
Nr 2/2006 z dnia 29.12.2006r.
Nie wystgpowano do RIO o
opini¢
R.A.ZEM. Gw.m," G{m‘m,‘ Xxmmmm
Kredyt zaciagnigty w 2007 roku
Infor. dot. kredytu
. Roczna spiata | Roczna spiata
Lp Wyszczegbinienie uchwala Rady/
w2007 r. w2008 r.
uchwala RIO
Uchwata RG Nr 100/2007 z dn.
19.11.2007 w sprawie zaciggniecia
' fredytu krétkoterminowego w
1. |Kredyt w rachunku biezacym w BS Ustka rachunku biezacym w 2008 r.
O/Glowcezyce w kwocie 600.000 zt umowa - 600.000,-
Nr 2/2007 z dnia 31.12.2007r. Uchwata Nr 006/g/224/k/V/2008
skiadu orz. RIO w Gdahsku z dnia
18.01.2008
Uchwata RG Nr 10120007 z dn.
19.11.2007 w wie zaciggniecia
Kredyt w BS Ustka O/Ghéwczyce w kredytu mostl::nmoweg:gl?;w
kwocie 600.000 zt umowa Nr pokrjrcie datkdw bie ch
2 | 1/2007357726-30028-11507-1/1 z dnia ) 600.000,- gminy hd ey
20.12.2007r.
Nie wystgpowane do RIO o
opini¢
RAZEM - 1.200.000,-

ok




2.5.2. Poxyczki

WFOSIGW w Gdansku
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umowy kredytowe zawieraly istotne elementy takie jak: wysoko$¢ kredytu,
ki zostal zaciagniety, zasady wykorzystania kredytu i terminy splat, sposob
eczenia splat, warunki wprowadzania zmian i rozwigzania umowy itd.

istwierdzono przypadku wypowiedzenia umnowy przez bank, jak i zaplaty odsetek
yych za nieterminowa, splate kredytow.

W okresie od 2004 do 2007 roku Gmina Gléwczyce zaciagngla 6 pozyczek w

Pozyczki 2004-2007
Pozyczki zaciagni¢ty w 2004 roku
Inform. dot. kredytu
P R Roez ta
Lp Wyssczegtinienie wa00se | wa00er uchwala Rady/
’ ’ uchwala RIO
Uchwala RG Nr 58/190/2004 z dn.
12.07 2004 w sprawie zaciggnigcia
pozyczki z WFOSi GW na zadanie
1 Umowa Nr WFOS/P/66/2004 z dnia pn: "Redukcja zanieczyszezen
" 110.09.2004r. w kwocie 70.000 zi na powietrza poprzez likwidacje
zadanie pn: "Redukcja zanieczyszezefi kotiowni weglowej w GOK
powietrza poprzez likwidacje kotlowni 70.000,- - Gléwczyce”
weglowe] w GOK Glowczyce”
Nie wystgpowano do RIO o
opinig
R.AZEM 70.“"],- -
: ﬁ Pozyczki zaciagnigty w 2005 roku
il "
| ¥
Infor. dot. kredytu
. Roczna spiata | Roczna splata 3
Lp Wyszczegolnienie w zonﬁp:l w mp:n achwala Rady/
uchwaia RIO
Uchwala Nr 30/286/2005 Rady
Gminy z dnia 18 maja 2005r. w spr.
| |Umowa Nr WFOS$/P/37/2005 z dnia zaciagniecia pozyczki.
27.07.2005 w kwocie 80.000 zI na zadanie 80.000
pn: "Redukcia zanieczyszczeh powietrza b B
poprzez likwidacjg kotlowni weglowej i .
zastgpienie jej kotlownia na biomase¢ w Nl? \'vastqpo wano do RIO o
Zespole Szkolno Przedszkolnym Zelkowo” opimie
RAZEM 80.000,- - KXRXXHXXX

Yo
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; /Pozyczki zaciaggniety w 2006 roku
. — | —
| Infor. dot. kredytu
Lp Wyszczegblnienie Ro:z;:o‘srpll.ata R w zgozp:ata uchwala Rady/
: ' nchwala RIO
Uchwata RG Nr 1/340/2006 z dn.
08.02.2006 w sprawie budzetu
| [Umowa Nr WFOS/P/16/2006 z dnia gminy na 2006 r. za# Nr 5
T ]27.06.2006 w kwocie 60.000,- na zadanie 39.000.-
pn: "Modernizacja kottowni opalanej e
weglem na opalang drewnem WDK . do RIO
Poblocie”. (Umorzono 21.000 z1) Nie wysgpowano do RIO o
opini¢
RAZEM 39.000,- R —
Pozyczki zaciagniety w 2007 roku
sy s Roczna spiata | Roczna splata Infor. dot. kredytn
Lp Wyszczegoilnienie w2007 r w2008r. | uchwala Rady/
’ ) uchwala RIO
Uchwata RG Nr 55/2007 z dn.
21.05.2007 w sprawie zaciagni¢cia
| |Umowaz WFOSIGW, Nr pozyczki.
" | WFOS/P/51/2007 z dnia 10.09.2007 w ) 50.000.-
kwocte 50.000,- na zadanie pn: i
“"Rekultywacja skladowiska ndpaddw :
komunalnych w m. Wykosowo™. Nu.a ‘:vystqpowano doRIO0
opini¢
Umowa z WF OSIGW, Nr Uchwata RG Nr 56/2007 z dn.
WFOS/P/522007 z dnia 19.09.2007 w 21.05.2007 w sprawie zaciggniecia
6 kwocie 125.000,- na zadanie pn: poZyczki
2 ”Redukcja Zﬂﬂiﬁ:zymm WWietm - 49.000.- N
" | poprzez likwidacj¢ kotlowni weglowej w A .
2SO Giowezyce” Nie wystgpowano do RIO o
Splata w rocznych ratach 2008-2009, opini¢
pierwsza 49.000 21, druga rata 76.000 zt.
Umowa Nr WFOS/P/52/2007 z dnia Uchwata RG Nr 29/2007 z dn.
19.092007 w kwocie 500.000,- na zadanie 21.01.2007 w sprawie budzetu
3. |pn” Modemnizacja ujecia wody wraz z _ 125,000~ |@miny na 2007 rok zal. Nr 3a
budowg stacji uzdatniania wody w U )
Dargolezie” Spiata w latach 2008-2011. Nie wyst¢powano do RIO o
Rata roczna 125.000,- opinig
RAZEM - 224.000,- ARO0a0

Jak wynika z powyzszych tabel Gmina Gléwczyce w latach 2004-2007 nie
wystcpowata do RIO Gdansk o wydanie opinii w sprawie mozliwosci splaty
zaciaganych pozyczek.
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Z powyzszych zestawiefi oraz z ewidencji ksiegowej wynika, ze w 2007 roku
jednostka kontrolowana sptacila tytulem zaciagnigtych kredytow i pozyczek (z
wyjatkiem kredytdw w rachunku biezacym), kwote 699.999,51 zt. W sprawozdaniu
Rb-NDS o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego za 2007 rok
wykazano natomiast (poz. D21.) kwotg 1.102.403,91 zt tj. wyzsza 0 402.404,40 zt. Z
wyjasnienia do sprawozdania wynika, Ze kwota ta stanowi cz¢$¢ wykorzystanej w
koficu 2006 roku subwencji oswiatowej na 2007 rok.

2.5.3. Porgczenia | gwarancje
W latach 2004 — 2006 nie podpisano Zadnej umowy z tyt. gwarancji i porgczen.

IIl. WYKONANIE BUDZETU

3.1. Dochody budzetowe.

BudZzet Gminy na 2006r. przyjeto uchwata Nr 1/340/2006 Rady Gminy
Gléwczyce w dnia 8 lutego 2006r. Zgodnie z trescig uchwaly budzetowej plan
dochodéw budzetowych wynosil 17.884.032zt. W trakcie 2006r. plan ten zwigkszyt
si¢ o kwotg 2.474.932zt | na koniec roku wynosit 20.358.964 zt. Na podstawie
sprawozdania Rb-278 z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2006r.
ustalono, Zze plan dochodéw wykonano w wysokosci 20.012.349,14zt, co stanowito
98,30% kwoty zaplanowanej w budzecie.

Najwyzsze dochody w kwocie 9.294.382z1 osiagnigto w dziale 758 - Rdzne
rozliezenia i stanowily -one 46,44% dochod6w ogdlem. Znaczace dochody osiagnigto
rowniez w dziale 756 = Dockiody od osdb prawnych, od os6b fizycznych i od innych
jednostek nieposiadajacych osobowosci prawnej w wysokosei 4.268.833,21zt i
stanowily one 21,33% dochodéw ogotem.

3.1.1. Subwencje i dotacje otrzymane w 2006.
3.1.1.1. Subwencja ogdlna.
Subwencja ogdlna otrzymana w roku 2006 stanowita kwotg¢ 9.294.382zl1 z czego:

- cz¢sé rownowazgca subwencji ogélnej wynosita: 58.979 zi,

- czgsé oswiatowa subweneji ogolnej wynosita: 6.296.763 zi,

- czes$¢ wyrdwnawcza subwencji ogélnej: 2.938.640 zt.

O przeznaczeniu $rodkéw otrzymanych w formie subwencji ogélne;
zadecydowata Rada Gminy Gléwczyce wprowadzajac subwencje do budzetu oraz
dokonujac jef podziatu na poszczegdlne wydatki na mocy nastgpujacych uehwat:

- Nr 1/340/2006 z dnia 8 lutego 2006r. w sprawie budzetu gminy na 2006 rok,



gminy na 2006r.,
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Nr 38/377/2006 z dnia 24 pazdziemika 20061. w sprawie zmian w budzecie

Nr 18/2006 z dnia 6 grudnia 2006r. w sprawie zmian w budzecie gminy na

2006r.

W sprawozdaniu Rb-278 z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2006r.,
dochody z tylulu subwencji ogdlnej wykazano w prawidtowych wysokosciach tj.;
plan po zmianach byl zgodny z ostatnim zawiadomieniem Ministra

Finansow o przyznanych kwotach subwencji,

czes¢ oswiatowd subwencii

dochody wykonane rOwne byly subwencji przekazanej przez Ministra
Finansow,
dochody otrzymane — w wysokosci kwoty subwencji ogélnej otrzymanej w
okresie sprawozdawczym.

Na podstawie ewidenc)i ksiggowej prowadzonej do konta 901 stwierdzono, ze

ogolnej wplywala na rachunek budzetu gminy

w miesigcznych ratach od 24 do 25 dnia miesiaca poprzedzajacego miesiae wyplaty
EWagl'ochﬁ. Czesé wyrdwnawcza subwencji ogOlnej wplywata na rachunek budzem
gminy od 12 do 15 dnia kazdego miesigca w wysokosci 1/12 ogdlnej kwoty. Czedé
rownowazaca subwencji ogdlnej w terminie do 24 dnia kazdego miesiaca.
Nie stwierdzono opoznien w przekazywaniu cz¢sci subwencji ogolne;.

3.1.1.2. Dotacje celowe z budietu panistwa.

Deochody z tytulu dotacji celowych otrzymanych z budzetu panstwa w 2006r.

wyniosty ogdtem zt i wedtug ewidencji analitycznej przedstawiaty si¢ nastgpujaco:

Nr para- . . Kwota . .
Nazwa paragrafu dotacji Dzial otrzymanej Wykonanie Zwrot
grafu dotacji -
| Dotacje celowe otrzymane z 010 20991900  209.919,00 - *l
budzetu pafistwa na realizacje 750 57.800,00 57.800,00 -
2010 zadan biezacvch z zakresu 751 b 33.439,001 33.304,00 135,00
& administracji rzadowej oraz 852 [ 4.169.195.00' 4.122318.00] 46.877.00
innych zadan zleconych gminie
ustawami Suma | 4.470.353,00 4.423341,00]  47.012,00
\ Dotacje celowe otrzymane z 801 62.993,00 54.,628,02 8.364,98
so3p | budzetu panstwa na realizacie 852 883.025.00( 773.727,001 109.298,00
- wiasnych zadan biezacych $54 396.402,00 396.402,00 -
gmin,
B Suma_ | 134242000| 1.22475702| 117.662.98)
Dotacje celowe otrzymane z 1
budzctu panstwa na inwestycje
1 zakupy inwcstycyjne z | R
6310 | ot administrachs rradowe; 750 5.000,00 | 5.000,00/ '
oraz innych zadan zlcconych :
gminom ustawami l B J :

(I
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Dotacje celowe otrzymane z T
budzetu panstwa na realizacj¢ |
6330 inwestycii i zakupow 801 49.868,24 49 868.24 -
inwestycyjnych wilasnych gmin ) ‘
X | Ogélem X 5.867.641,24) 5.702.966,26| 164.674,98 |

Wielko$¢ otrzymanych i wykonanych dotacji celowych poréwnano z danymi

wykazanymi w sprawozdaniv Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za
okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2006r. — uwag nie wniesiono.

W toku dalszej kontroli analizujac przezmaczenie dotacji celowych

wymienionych w powyzszej tabeli ustalono, ze gmina Gléwezyce otrzymata
4.470.3532t dotacji (§ 2010) na:

rozdzial 01095 — zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego wykorzystywanego do produkeji rolnej w kwocie 209.919 zt, w tym
4.036z} na koszty zwiazane z postgpowaniem w sprawie zwrotu podatku
akcyzowego. Otrzymane $rodki dotacji wykorzystano w calo$ci na realizacje
ustawy z dnia 10 marca 2006r. o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie
oleju napgdowego wykorzystywanego do produkgji rolnej {Dz. U. Nr 52, poz.379).
Prawidlowos¢ przeprowadzonego postgpowania w sprawie zwrotu podatku
akcyzowego oraz prawidtowos¢ naliczenia i wyplaty niniejszego podatku objete
byto kontrola przeprowadzong przez Najwyzsza Izbg Kontroli Delegature w
(Gdansku w terminie od 16 stycznia do 21 marca 2007r. W wyniku tej kontroli NIK
pozytywnie ocenila wykorzystanie przez Gming Gltéwczyce dotacii celowej.

rozdzial 75011 - sfinansowanie kosztéw wynagrodzen osobowych i
pochodnych od wynagrodzen pracownikéw wykonujacych zadania z zakresu
administracji panstwowej — 57.000z}. Srodki wykorzystane zostaty w 100%.

rozdzial 75101 — prowadzenie i aktualizaci¢ rejestru wyborcow — 1.430zt,
Srodki wykorzystano w 100%.

rozdziale 75109 — przygotowanie 1 przeprowadzenie wyborow radnych oraz
bezposrednich wyboréw' wéjta — 32.009zk. Srodki wykorzystano w kwoeie
31.874z1 zgodnie z przeznaezeniem, a kwote 135z zwrécono w dniu 21.11.2006r.
na konto Krajowego Biura Wyborczego Delegatura w Stupsku.

rozdzial 85203 — na prowadzenie Srodowiskowego Domu Samopomocy w
Rumsku w kwocie 83.980zt. Dotacja zostata wykorzystana w caloSci przez
Odrodek Pomocy Spotecznej w Gléwczyeach, ktory ponosi wydatki zwiazane z
ustugami dotyezacymi pobytu w ww. Srodowiskowym osrodku wsparcia. Zakres
ustug okreslono w porozumieniu zawartym pomigdzy Dyrektorem Wydzialu
Polityki Spolecznej Pomorskiego Urz¢du Wojewodzkiego w  Gdansku a
Kicrownikiem Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Gléwczyeach.
Rozliczenie z wykorzystania przedmiotowej dotacji ujeto w sprawozdaniu
opisowym z wykonania wydatkow budzetowych za 2006r. Osrodka Pomocy
Spotecznej w Glowezycach

rozdziat 85212 — realizacje $wiadczen rodzinnych, zaliczki alimentacyjne oraz
skladki na ubezpieczenia emerytalne i rentowe z ubezpieczenia spotecznego — zi.
Dotacja 3.669.500zt zostala wykorzystana w kwocie 3.645.416zt, z tego
najwigksze wydatki stanowily zasitki 1 dodatki do zasitkéw rodzinnych w kwocie

/
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3.535.616z%. Niewykorzystana dotacja w kwocie 24.0842} zostata przekazana na
rachunek Pomorskicgo Urzedu Wojewddzkicgo w Gdansku, w dniu 28.12.2006r.

- rozdziat 85213 — skfadki na ubczpieczenia zdrowotne optacane za osoby
pobierajace niektére $wiadczenia z pomocy spolecznej oraz niektdre swiadczenia
rodzinne w wysokosci 22.700zl, wydatkowano 20.976zt. Nicwykorzystang kwote
dotacji 1.724zY zwrocono na konto Pomorskiego Urzedu Wojewddzkicgo w
(dafisku w dniu 28.12.2006r.,

- rozdziat 85214 - zasitki i pomoc w naturze — 220.000 z1, dotacjg¢ przeznaczono
na wyplate zasitkéw stalych dla osob, ktérc posiadaja umiarkowany lub znaczny
stopienn inwalidztwa i nie nabyli prawa do renty z ZUS. Dotacja zostala
wykorzystana do kwoty 216.500z8, a niewykorzystana cze$¢ dotacji w wysokosci
3.500zt zwrdcono na konto Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gdansku w
dniu 28.12.2006r.,

- rozdziat 85228 - ustugi opiekuncze 1 specjalistyczne ustugi opiekuncze,
dotacje w kwocie 50,170zt wykorzystano w catosci, zgodnie z przeznaczeniem,

- rozdziat 85278 - pomoc pieni¢zna dla rodzin rolniczych, ktdérych
gospodarstwa roine zostaly dotkniete susza — 109.000zi, z tego wykorzystano
105.276 21, a pozostata kwotg tj. 3.724zt zwrdeono do budzetu panstwa w dniu
28.12.2006r. .

Powyzszc dotacje ujeto w budzecie gminy po stronie dochoddéw oraz wydatkow

w dziatach i rozdziatach wskazanych w pismach dotyczacych przyznania tych dotacji.

Niewykorzystane kwoty przyznanych dotacji zwrécono do budietu padstwa w

terminie do konca 2006r.

3.1.1.3. Prawidlowod§¢ wykorzystania dotacji z budietu panstwa na realizacj¢
biezacych zadan wlasnych (§ 2030 klasyfikacji dochodéw srodkéw publiczaych).

Gmina otrzymala 1.342.420 zI dotacji (§ 2030) z przeznaczeniem na.:
- realizacj¢ zadan o§wiatowych sklasyfikowana w rozdziale 80101, w lacznej
kwocie 13.145 zt, w tym:

e na nauke j¢zyka angielskiego w pierwszych klasach szkot podstawowych w
kwocie 7.3104, z czego wykorzystano 3.792,35 zt, zwrécono 3.517,65z1.
Analizujac prawidtowosé wykorzystania dotacji stwierdzono, Ze programem
nauczania jezyka angiclskiego objgte byly 4 szkoly podstawowe, w ktérych
nauka odbywala si¢ w 5 oddziatach. Kazda ze szko6l zlozyta w Urzedzie
Gminy Glowczyce informacje dotyczaca ilosci zrealizowanych godzin
jezyka angielskicgo w okresic od 1 wrzednia do 31 grudnia 2006r. i na tej
podstawie pracownik Urzedu Pani Matgorzata Stormann-Lech — Kierownik
referatu o$wiaty i glowny ksiggowy — sporzadzila sprawozdanie z
wykorzystania dotacji. Sprawozdanie to zawieralo nazwe szkoly, liczbe
oddziatéw, tygodniowa liczbg godzin nauki jgzyka, faczna liczbg godzin w
dotowanym okresie, stawke za godzing oraz faktycznie wydatkowang kwote,
Poréwnujac wielkos¢ faktycznie wykorzystanej dotacji z ewidencja
ksiegowa — réznic nie stwierdzono.

j@}{f
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na dofinansowanie wyprawki szkolnej dia ucznidéw kilas I w kwocie 5,835zt
w zwigzku z realizacja uchwaly nr 74/2006 Rady Ministrow z dnia 23 maja
2006r. w sprawie Rzadowego programmu wyrOwnywania warunkéw startu
szkolnego uczniow w 2006r. — , Wyprawka szkolna”. Otrzymane srodki
finansowe wykorzystano w cato$ci na zakup 64 kompletéw podrecznikéw
na laczng kwote 5.948,4021, w tym é$rodki z gminy stanowity kwote
113,401

sfinansowanie prac komisji egzaminacyjnych powotanych do rozpatrzenia
wnioskdw nauczycieli o wy7szy stopien awansu zawodowego oraz
dofinansowanie kosztéw ksztalcenia pracodawcom, ktorzy zawarli mowg o
pracg¢ z miodocianymi pracownikami w celu przyuczenia ich do
wykonywania okreslongj pracy. Laczna kwota otrzymanej dotacji wynasila
49.843z i sklasyfikowana zostata w rozdziale 80195, Dotacje wykorzystano
do kwoty 45.000,67z}, zwrécono kwote 4.847,33zt w dnin 28.12.2006r., na
rachunek Pomorskicgo Urz¢du Wojewddzkiego w  Gdafisku. Na
sfinansowanic prac komisji egzaminacyinych wykorzystano dotacje w
kwocie 6002 i jak ustalono komisja rozpairzyla wnioski 5 nauczycicli
ubiegajacych si¢ o wyzszy stopiell awansu zZawodowego. Komisja
pracowala w dniu 1 sicrpnia 2006r. i skladala sie z 5 0s6b. Wynagrodzenie
otrzymato 3 ckspertow wchodzacych w sktad komisji, w 1acznej kwocie
1.000z%. 400zt sfinansowala gmina. Na dofinansowanie kosztow ksztalcenia
miodoeianych wydatkowano kwote 44.400,67zt. Kontrola objeto procedure
oraz prawidlowos¢ wyplaty dofinansowania kosztow  ksztatcemia
pracodawcom, kiorzy zawarlh umowe o pracg 7 miodocianymi
pracownikami w celu przyuczenia ich do wykonywania okredlonej pracy.
Ustalono, 2ze w 2006r. Wop Gminy wydat 10 decyzji przyznajacych
dofinansowanie kosztéw ksztalcenia miodocianego pracownika. Analizg
objeto wszystkie decyzje o nastgpuwjacych numeraeh: od DIP/1/2006 do
DP/10/2006. Wyszczegblnione decyzje wydane zostaty po spelnieniu
warunkow okreslonych w art. 70b ust. 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 1. 0
systemie oswiaty ( tj. Dz. Z 2004 r. Nr 256, poz.2572 ze zm.). Wysokosé
kwoty dofmansowania kosztow ksztalcenia wustalono zgodnie z okresem
ksztalcenia wynikajacego z umowy o prae¢ w celn przygotowania
zawodowego lub nauki zawodu. Ponadto stwierdzono, ze dofinansowanie
przymawane bylo na wniosek pracodawcy zlozony w terminie trzech
miesigcy od ukonczenia przez miodocianego pracownika nauki zawodu.

dofinansowanic wyplat zasitkow okresowych w czesci gwarantowane] przez
budzet panstwa. Kontrolowana jednostka otrzymata dotacjie celowa,
skiasyfikowang w rozdziale 85204, w kwocie 3442257k, Dotacje
wykorzystano do kwoty 234.927zt, zwrdcono kwote 109.29828 w dniu
28.12.2006r., na konto Pomorskicgo Urzedu Wojewddzkiego w Gdarisku,

dofinansowanie biezqce] dziatalnofci Gminnego Ofrodka Pomocy
Spolecznci w Glowcezycaeh w kwocie 160.800z1, w rozdziale 85219. Koszty
utrzymania Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej] w Gléwcezycach za
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2006r. wyniosty wedtug ewidencii ksiggowej 498,060zt Dotacja stanowita

32,28% kosztéw utrzymania i wykorzystana zostala w caloscl, zgodnie z

przeznaczeniem,

dofinansowanie realizacii programu wieloletniego okreflonego ustaws z
dnia 29 grudnia 2005r. o ustanowieniu programu wicloletniego ,Pomoc
panstwa w zakresie dozywiania” ( Dz. U. Nr 267, poz.2259 ). Dotacje
otrzymano w kwocie 378.000 21 i skiasyfikowano w rozdzisle 85293, Srodki
wykorzystano w calosci na pokrycie kosztdw paositkdw,

pomoc materialna o charakterze socjalnym obejmujaca stypendia dla
uczniéw najubozszych w kwocie 346.10221 oraz pa program , Aktywizacii i
wspierania jednostek samorzadu terytorialnego 1 organizacii pozarzadowych
w zakresie udzielania uczniom pomocy materialne] o charakterze
edukacyjnym”™ w wysokoscei 50.300zt. Razem gmina otrzymata dotacje w
wysokosci 396,402z4, ktdra sklasyftkowano w rozdziale 85415,

Powyzsze dotacje ujcto w budzecie gminy po stronie dochoddw oraz wydatkéw
w dziatach i rozdziatach wskazanych w pismach dotyczacych przyznania tyeh
dotacii.

3.1.1.4, Prawidlowo$¢ wykorzystania dotacji z budZetu panstwa na realizacje
zadahi iowestycyjnych wlasnych (§ 6330 klasyfikacji dochadéw Srodkow
publicznych).

Gmina otrzymata w 2006 r. dotacje w kwoeie 49.868,2421 na:

realizacje zadania w ramach dzialania 4.1 ujeiego w Kontrakcie
Wojewodzkim pu. ,.Remont budynku nr | Gimnazjum w Glwezycach”, W
dniu 4 sterpnia 2006r. pomigdzy Wojewoda Pomorskim a Gming
Gltowezyce reprezentowana przez Wojta Gminy zostala zawarta umowa nr
12/15/ZFE-V-KW/06 o dofinansowanie srodkami pochodzacymi z budzetu
patistwa ww. zadania. Dofinansowanie to stanowito 48,2989% wartodci
zadania stanowigcej kwote 103.249,042t (brutto). Zawarcic umowy
poprzedzone bylo zlozeuniem przez Urzad Gminy wniosku aplikaeyjnego w
Urzedzic Marszatkowskim, w dniu 19 czerwca 2006r. oraz
przeprowadzeniem postgpowania w trybie przetargu nicograniczonego na
wylonienie wykonawcy. Po 7realizowaniu zadania, Gmina Gloéwcezyce
otrzymata $rodki finansowe w wysokosct okreslonej w umowie.

3.1.1.4.1. Prawidiowos¢ wykorzystania dotacji z budietu panstwa na inwestycje i
zakupy inwestycyjne z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan
zleconych gminom ustawami (§ 6310).

W 2006r. Gmina Gléwezycee otrzymata z budzetu pafistwa dotacje celowg w
kwocie 5.000 zt, na zakup sprzefn komputerowego do wykonywania zadan zleconych
2 zakresu administracji rzadowe;j.

Jak wynika 2z ewidencji ksiggowej ww. dotacje wprowadzono do budzetu gminy
w dziale 750, rozdziale 75011 paragrafie 6310 wskazanym w piSmie Pomorskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Gdansku. Na podstawie dowodow ksiegowych nr 3847 2z

|

\(I/}r a



32

dnia 17.11.2006r. i nr 3936 z dnia 12.12.2006r. stwierdzono, z¢ gmina Glowezyce
dokonata zakupu zestawu komputerowego wraz z licencjg na taczng kwote 5.000z1,
ktory przeznaczony zostat do obshugi stanowiska w Urzedzie Stanu Cywilncgo.

3.1.1.5. Dotacje z funduszy celowych na realizacje¢ zadan gminy.
W 2006r. Gmina Giéwcezyce nie otrzymata dotacit z funduszy celowych.

3.1.1.6. Dotacje celowe na zadania biezgce realizowane na podstawie porozumien
(§ 2310).

W 2006r., Gmina Gldéwczyce nie otrzymala dotacii na zadania biezace realizowane na
podstawie porozumien.

3.1.2. Dochody z tytulu podatkéw i oplat.

Realizacje dochoddw z tytuhy podatkdw i oplat za 2006 rok zawarto w zalaczniku nr 2
do niniejszego protokotu.

3.1.2.1. Ksi¢gowa ewidencja podatkéw i aplat.

1) W jednostee kontrolowanej prowadzona jest ewidencja podatkdw 1 optat, ktéra
stanowi integralna ezedé ksicgowosci Urzgdu Gminy .

2) Ewideneja podatkow i oplat prowadzona byla w oparciu o zasady okreslone w
przepisach rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca 2006 r. w sprawie
zasad rachunkowosci 1 planu kont w zakresie ewidencji podatkéw, optat i
niepodatkowych naleznodci budictowych dla organdw podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. UL Nr 112, poz. 761).

3)  Ewidencja syntetyczna operacji zwigzanych z realizacia dochodow z tytulu
podatkéw i oplat prowadzona jest na stanowisku ds. ksiggowosei budzetowej.

4} W Urzedzie Gminy Gioéwezyce prowadzona jest jedna ksigga giowna.

5) W ksiggowosci Urzedu Gminy prowadzi si¢ dziennik, kidry zawiera
chronologiczne ujgcie zdarzen. W jednostce prowadzony jest jeden dzieonik,

6) W ksiedze glownej Urzedu prowadzone byly konta syntetyezne wymagane
przepisami ww. rozporzadzenia Ministra Finanséw, z wyjatkiem konta
pozabilansowego 990 - Rozrachunki 2z osobami trzecimi 2 tytulu ich
odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe podatnika, poniewaz w jednosice nie
wystapily lego typu rozrachunki.

7) Przypisy zobowiagzan podatkowych dokonywane byly biezgeo i obcigzaly konta
poszczegoInych podatnikéw. Przypisn rocznego dla podatnikéw, kidrym wystawiano
deeyzje wymiarowe dokonano na poczatku roku podatkowego, przed dorgczeniem
deeyzji uslalajacej wysokos$é tego zobowigzania {j. automatycznie w chwili wydruku
decyzji. Dodatkowy wymiar systcmatycznie w miar¢ uzyskamia informacji o
zaistniatych zmianach.
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8) Ewidencja analityczna podatkoéw i oplat prowadzona jest wedtug poszczegélnych
podatnikow,

9) Konta analityczne prowadzone sa wedlug rodzajow podatkow.

10) Konta szczegdlowe — konto podatnika zawiera dane, ktore umozliwiaja ustalenie
stanu zalegto$ci i nadplat.

11) Przy otwarciu konta podatnika nanosi si¢ stan na BO, w tym zaleglosci
i nadplaty a takze przypis na dany rok podatkowy oraz wysokos$¢ kazdej raty podatku.

12) W jednostce kontrolowanej ksiggowos¢ podatkéw i oplat prowadzona jest przy
pomocy komputera, a do szczegdtowej ewidencji rozrachunkdéw z podatnikami
z tytuhu zobowiazania pieni¢znego stuza konta podatnikéw prowadzone
w komputerowej bazie danych. W 2006r. decyzje na 2zobowiazania pieni¢Zne
drukowane byly na kazdego podatnika oddzielnie i dostarczane im przez osobe
zatrudniong w Urze¢dzie na umowg o prace, na stanowisku gonca.

Wplaty podatkéw przyjmowane s przez inkasentéw (soltysow) na kwitariusze
przychodowe bgdace drukami $cistego zarachowania.

13) Ewidencja syntetyczna do konta 221 - Naleznosci z tytnhn dochodéw
budzetowych, prowadzona byta z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowe;,
w 2zwiazku, z czym istniata mozliwos¢ sprawdzenia jej zgodno$ci z ewidencja
analityczna,.

3.1.2.2. Postgpowanie podatkowe przy ustaleniu wysokosci zobowigzania
podatkowego.

1) W 2006 organ podatkowy prowadzil postgpowanie w stosunku do 407
podatnikéw dotyezace nastgpujacych spraw:
- zmian decyzji ostatecznych w podatku od nieruchomosci — 29 decyzji,
_ - zmian decyzji ostatecznych w lacznym zobowigzaniu pieni¢znym — 378
6 decyzji.
W  wyniku postgpowania podatkowego dotyczacego ww. podatnikow,
wystawiono decyzje rozstrzygajace sprawy, co do ich istoty i konczace postgpowanie.

2) Decyzje wymiarowe zostaty dorgczone podatnikom przez pracownikéw Urzedu
od 01 do 22 lutego 2006 roku, tj. w terminie co najmniej 14 dni przed ustawowym
terminem platnosci.

3) Przy dorgczaniu decyzji wymiarowych przestrzegano zasad dorgczenia
wlasciwego badZ zastgpczego. Podatnicy lub peinoletni ezionkowie ich rodzin
kwitowali podpisem odbiér decyzji. Dorgczenie fikcyjne zastosowano w17
przypadkach.

4) Nic stwierdzono przypadku nie dorgczenia decyzji wymiarowe).

5) Organ podatkowy nie wystecpowal z wnioskiem do sadu o wyznaczenie
przedstawiciela dla osoby nieobcene;.

617) Organ podatkowy nie wydawat w 2006 roku decyzji o zakresie
odpowiedzialnosci spadkobiercy oraz dzierzawcy.
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3.1.2.3. Podatek od nicruchomosci.
2006 rok.

1) Rada Gminy Gtéwczyce podjeta uchwate Nr 61/317/2005 z dnia 14 listopada 2005
roku w sprawie ustalenia na obszarze gminy stawek podatku od nieruchomosci na
2006r. Uchwata ta zostala ogloszona w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa
Pomorskiego, Nr 131 poz. 2764 z dnia 05 grudnia 2005r. i obowiagzywala od dnia 1
stycznia 2006r.

Wysokosé stawek ustalonych w przedmiotowej uchwale nie przekraczata wysokosci
gomych stawek kwotowych w podatku od nieruchomo$ci ogloszonych w
Obwieszczeniu Ministra Finansow z dnia 27 pazdziemika 2005r. (M.P. z 2005r. Nr 68,
poz. 956).

Ponadto uchwala Nr 11/267/2005 Rady Gminy Gléwczyce z dnia 30 marca 2005r.
okreslono wzér formularzy deklaracji i informacji na podatek od meruchomosci, rolny
i lesny. Uchwale ta opublikowano w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Pomorskiego Nr 39, poz.761 z dnia 25 kwietnia 2005r.

2) Sposrdd 39 padatnikow podatku od nieruchomosci {osoby prawne), ktore posiadaty
przypis na 2006r., kontrola objeto 48,72% tj. 19 losowo wybranych podatnikow o
nast¢pujacych numerach konta: 06660, 06746, 06646, 06662, 06666, (7016, 07062,
07133, 07060, 06669, 07031, 07051, 06658, 07081, 06672, 06896, 06728, 06670,
06664.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

- nieterminowo skladano deklaraeje na podatek od nieruchomoscei, co narusza
tres¢ przepisow art. 6, ust. 9 pkt 1 Owczesnie obowiazujacej ustawy z dnia 12
stycznia 1991r. o podatkach i oplatach lokalnych (tekst jednolity: Dz. U. z
2002r. Nr 9, poz. 84 ze zm.). Na 19 sprawdzonych podatnikéw 4 o numerach
kartotek: 06660 - Polski Koncern Naftowy Orlen S.A., 06746 — Kolo
Lowieckie ,,Gryf” w Shupsku, 06728 — Farm Frites Poland DWA Bobrowniki,
07051 - Polskie Sieci Elektroenergetyczne w Warszawie zlozylo deklaracje
po ustawowym terminie { do 15 stycznia kazdego roku ), tj. odpowiednio 18,
23, 30 stycznia i 2 lutego 2006r.,

- organ podatkowy dokonywal czynnosci sprawdzajacych w zakresie
niezb¢dnym do stwierdzenia zgodnoéci danych zawartych w deklaracjach zc
stanem faktycznym stosownie do tresci przepisow art. 272 pkt 3 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity Dz. U. z 2005r. Nr 8
p0z.60 ze zm.),

- w dwoch przypadkaeh nie naliczono odsetek od zalegtosci podatkowych w
tacznej kwoeie 20,90zt Podatnik o npumerze indeksu 07133 -
Przedsigbiorstwo Energetyki Cieplnej ,JFlupal” Spdlka z o.0. z siedziba w
zaplaeito 4 raty podatku po ustawowym terminie i ,,Dargoleza” Spotka 0.0. w
Wolini¢g' 0 numerze indeksu 07081 uiscili dwie raty podatku po ustawowym
terminie. Ponizej przedstawiono opdZnienia w zaplacic wraz z wysokoscig
naleznych odsetek za zwloke.

Eor
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1. Przedsigbiorstwo | Kwota Data wplaty Odsetki
Energetyki Cieplnej | wptacona za zwlokg |
~rlupal” Spoélka z

0.0. Sthupsk

Wysokos¢ rat

podatku oraz

ustawowy termin
| zaphaty | | _

415,50 - 15.04.2006 | 415,50 28.04 2006 1,30
415,50 - 15.05.2006 | 415,50 31.05.2006 1,90
' 415,50 —15.06.2006 | 831 - 2 raty | 10.07.2006 3,00
| 415,50 - 15.08.2006 | 415,50 [ 30.08.2006 1,80
| 415,50 - 15.09.2006 | 415,50 29 09.2006 1,40
X X Razem | 9,40

_ 2. ,,Dargoleza” (
"5’ Spdika z 0.0. w

Wolinie ] o

Wysokos¢ rat - !

podatku oraz

ustawowy lermin

zapla
514,00 15.042006 | 1.54600  |8.06.2006 | 7,90

514,00 - 15.05.2006 N | ,, 3,60
]ﬁ_ X X | Razem [11,50

3) W 2006 roku na terenie Gminy Gléwcezyce wystgpowalo 738 podatnikow
podatku od mieruchomoédci - osoby fizyczne. Kontrola objeto (losowo) dwie jednostki
X | pemocnicze : solectwo Zoruchowo i Osiedle Glowcezyce, w ktérych obowiazek
podatkowy ciazyt odpowiednio na 94 i 44 podatnikach. Sprawdzono 22 podatikéw z
solectwa Zoruchowo oraz 18 podatmikéw z Osiedla Giéwezyce. W toku Kontroli
sprawdzono decyzje wymiarowe pod wzgledem zgodnosci powierzehni budynkow
mieszkalnych, budynkéw pozostatych i gruntéw, w tym rowniez udziatdw w gruncie i
porbwnywano je z wieclkosciami wynikajacymi z wypiséw z ewidencjl gruntow,
informacji o nieruchomosciach i obiektach budowlanych oraz 7 innymi dokumentami.

4) W wyniku kontroli stwierdzono, Ze:

- podatnik solectwa Zoruchowo o numecrzc konta 06239 wykazat w
informacji budynki mieszkalne obj¢te podatkiem od nieruchomoéci o powierzchni
34m? Organ podatkowy wydal nakaz platniczy, w ktérym naliczyl podatek od
37,80m? powierzchni uzytkowej, zawyzajac jego wysokosc o 2z1 (37,80 — 34) x 0,5321
= 27k, Ustalenic wysokosci zobowigzanmia podatkowego niezgodnie z danymi
zawartymi w informacji narusza art.2] § 5 ustawy 2 dnia 29 sierpnia 1997r. -
Ordynacja podatkowa (tekst jednolity: Dz.U. z 2005z, Nr 8, poz.60),

Ak
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- pozostatym sprawdzonym podatnikom wystawiono nakazy platnicze
uwzgledniajac dane ujete w informacjach oraz w wypisach z ewidencji gruntéw. Uwag
nie wniesiono.

W decyzjach wystawionych na podatnikdw Osiedla Gtéwezyce nie stwierdzono
nieprawidtowosci.

5) Organ podatkowy nie wystgpowal do osoby prawnej — podatnika
podatku od nieruchomosci - o ztozenie deklaracii na rok 2006.

6) Osoby prawne wplacaty zadeklarowany podatek w ratach miesiecznych
w wysokosci 1/12 do dnia 15 kazdego miesigca. Osoby fizyczne wplacaly podatek w
ratach kwartalnych w wysokosci % kwoty okreslonej w decyzji wymiarowe;.
Wymiarem podatku od nieruchomosci zajmuje si¢ Pani Maria Jankowska - inspektor
ds. wymiaru podatkéw 1 oplat lokalnych.

3.1.2.4. Podatek rolny.
2006 rok

1}  Rada Gminy Gléwczyce nie skorzystala z uprawnienia wynikajacego z tresci
art. 6 ust.3 ustawy 7z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (tj. Dz.U. z 2006 r. Nr
136, poz, 969 ze zm.) i nie obnizyla ceny skupu zyta przyjmowanej jako podstawe do
obliczenia podatku rolnego na obszarze Gminy Gtoéwczyce w 2006r.

W zwiazku z tym podatek rolny w 2006r. wynosit:

- 69,70 7zt od | ha przeliczeniowego gruntéw gospodarstw rolnych -

réwnowarto$é 2,5 dt zyta,

- 139,40 zt od | ha pozostatych gruntéw - rownowarto$¢ pieniezna S dt.
Srednia cena skupu Zyta za okres pierwszych trzech kwartatéw 2006r. wyniosia
27,88 zt 1 zostala ogloszona w Komunikacie Prczesa Glownego Urzedu
Statystycznego z dnia 17 pazdziernika 20051, (ML.P. Nr 62, poz.867).

2)  Podatnicy podatku rolnego — osoby prawne sktadaly deklaracje podatkowe na
dany rok podatkowy oraz korekty tych dcklaracji w ustawowym terminie.

3) W Gminie Gléwczyce wystepowato 22 podatnikéw podatku rolnego —
bedacych osobami prawnymi lub jednostkami organizacyjnymi nic posiadajycymi
osobowosci prawnej, ktorzy byli zobowigzani do zlozenia deklaracji na ten podatek.
Wszyscy podatnicy ztozyli deklaracje na 2006 rok.

4)  Przy ustalaniu wymiaru podatku rolnego od oséb fizycznych podstawg byta
iloé¢ 1 klasy uzytkéw rolnych wynikajace z ewidencji gruntow 1 budynkdéw.

5) Kontrolg objeto 10 nastgpujacych podatnikéw podatku rolnego - osoby prawne
tj.: Parafia Rzymsko-Katolicka Sw. Piotra i Pawta w Gléwczycach, Kolo Eowieckie
LGryf> w Stupsku, Parafia Rzymsko-Katolicka Sw. Stanistawa w Stowiecinie,
Stowarzyszenie Bezrobotnych w Glowcezycach, Kolo Lowieckie Hubertus w
Gléwcezycach, Majatck Zoruchowo, Dargoleza Spéika z 0.0. w Wolini¢, VAN BEEK
Spotka z 0.0. w Wolinig, »Depofarm” Spétka z 0.0. w Stupsku, Gospodarstwo Rolne
»Zielony Baltyk™ Starano. Agencja Nieruchomos$ci Rolnych w Pruszezu Gdanskim,
Gminna Spdldzielnia Samopomoc Chlopska Sierakowice oraz P.W. Sw. Marcina,
objeto kontrola. W wyniku kontroli stwierdzono, ze w dcklaracjach na podatek rolny
zastosowano prawidlowe stawki 1 wykazano powierzchnie gruntéw zgodna z wypisem
z ewidencji gruntow.

AL




Zytki rolnc potozone na terenie Gminy Gloéwezyee zaliczonc zostaly do
sou podatkowego. Przeliczniki klas uzytkéw rolnych wprowadzonc zostaly do
nu komputcrowego w prawidtowej wysokosci z uwzglednienie klas uzytkow
aych zaréwno dla gruniéw ornych jak 1 uzytkow zielonych.

celu sprawdzcnia prawidtowosci przeliczenia ha fizycznych na przeliczeniowe,
“kontrola objeto wybrane (losowe) solectwo Choémiréwko, w ktérym obowiazek
podatkowy w podatku rolnym ciazyt na 47 podatnikach oraz solectwo Ciemino, w
ktérym obowiazek podatkowy cigzyt na 20 podatnikach. Stwierdzono, ze podamikom
wystawiono nakazy platnicze, w ktdrych ujeto liczbe ha fizycznych zgodng z
ewidencjy graniéw oraz prawidiowo przeliczono hektary fizyczne na przeliczeniowe.
Nie stwierdzono wystawienie dwdch nakazdw platniczych na jednego podatnika,

7 Wymiarem podatku rolnego zaymuje si¢ Pani Maria Jankowska - inspektor ds.

wymiaru podatkOow i opfat.

8) Analizujac terminowosé wplat rat podatku rolnego ( osoby prawe ), ustalono, Ze

wplaty dokonywane byly w prawidiowej wysokoSci 1 w ustawowym terminie.

9) Wedlug sprawozdania Rb-28 z wykonania planu wydatkéw budzetowych
dednostki samorzadu teryvtorialnego za okres od poczatku roku do dni 31 grudaia

2006r., Gmina Giéwezyce przekazata na rzecz Pomorskiej Izby Rolnicze; kwotg

13.585,98 2.

Jak wynika z ewidencji ksiggowei odpis na rzecz Pomorskigj Izby Rolniczej

przekazywany byt od wphywoéw z podatku rolnego w terminic 21 dni od dnia, w

ktorym uplynat termin platnosci danej raty podatku, czego obliguja przepisy art.35 usi.

2 ustawy z dnia 14 grudnia 19951, o izbach rotniczych ( tj. Dz. U. z 2002r. Nr 101,

poz. 927 ze zm.).

Wydatek « tego tytutu sklasyfikowano w rozdriale 01030, paragrafic 2850.

3.1.2.5. Podatek lesny.
s 2006

1)  Rada Gminy Gléwczyce nie skorzystala z przepisow zawartych w art. 7 ust. 3
ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002r. o podatku lesnym (Dz. U. Nr 200, poz. 1682 7e
zin.) i nie wprowadzifa nanych zwolnich niz okre§tone w art. 7 ust. 1 1 2
przedmiotowej ustawy.

Podatek le$ny w 2006r., od 1 ha wynosit 28,90 zt tj. rtOwpowarto§¢ pieniezng
0,220 m* drewna, obliczona wedlug érednicj ceny sprzedaZzy drewna uzyskanej przez
nadlesnictwa za pierwsze trzy kwartaly roku 2005. Wedlng Komunikatu Prezesa GUS
z dnia 20 paZdziernika 2005r. (M.P. z 2005 r. Nr 62, poz.868), $rednia cena sprzedazy
drewna wynostta 131,35 za 1w’
Dia laséw ochronnych oraz laséw wchodeacych w skiad rezerwatéw przyrody
i parkow narodowych stawka podatku lesnego ulega obnizeniu o 50% i wynosita
w 2006r. — 14,45 zt.
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. Na terenie Gminy Gléwcezyce w 2006 roku wystgpowato 141 podatnikow
tku lesnego — osoby fizyczne.
olg objete  (losowo) nastgpujace solectwa: Wykosowo — 4 podatnikow,
Giéwezyce — 3 podatnikow, Zelkowo — 6 podatnikow, Drzezewo — 3 podatnikdw,
Cecenowo — 3 podatnikéw, Bedziechowe — 5 podatnikow w ktdrym obowiazek
podatkowy ciazyi na fgcznej liczbie - 24 podatnikach.

W toku kontroli ustalono, z¢ podatnicy sktadali informacje o lasach, ktére byly
podstawa do ustalenia wielkosci zobowiazania podatkowego.
W toku dalszej kontroli sprawdzono wielkos¢ laséw 1 gruntéw lesnych bedacych
w posiadaniv podatnikow wynikajaca z ewidencji gruntdow i budynkéw,
z wielko$ciami ujetymi w decyzjach — nakazach piamiczych.

W wyniku kontroli réZnic nie stwierdzono.

3) W jednostce kontrolowanej w 2006 roku wystgpowalo 1} podatnikéw podatku
lesnego  (osoby  prawne). Kontrola  objgto  wszystkiech  podatnikow
tj.: Nadlesnictwo Ustka, Gospodarstwo Rolne Ziclony Baltyk, Majatek Zoruchowo,
Parafia Rzymsko-Katolicka Gléwezyce, Koto Lowickic ,,Gry[”, Spétka ,,Depofarm” w
@ Stupsku, Nadlesnictwo Damuaica, Nadlesnictwo Lgbork, Stowisiski Park Narodowy w

Smotdzinie, Agencja Nieruchomosci Roinych Skarbu Panstwa w Stupsku i Spoika
Rolna Giowczyce. Ustalono, ze Koto Lowieckie ,,Gryf’ w Shupske ziozyio deklaracjg
na podatek lesny po ustawowym terminie tj. dnja 23 stycznia 2006 roku.
4)  Dcklaracje weryfikowane byly pod katem:

- zgodnosci zastosowanych stawek podatkowych,

- zgodnosci rachunkowej przyjetej podstawy i naliczenia podatku.
§5)  Nie stwicrdzono przypadku niedopelnienia obowiazku ztozenia deklaracji na
podatek leény.
Wymiarem podatku lednego zajmuje si¢ Pani Maria Jankowska - inspektor ds.
wymiaru podatkéw i optat.

3.1.2.6. Podatek od srodkow tramsportowych.

1)  Rada Gminy Gléwczyce podieta w dniw 14 listopada 2005r., uchwale
Nr 62/318/2005 w sprawie ustalenia na obszarze gminy stawek podatku od $rodkow
wransportowyeh na 2006r. Uchwala ta zostala ogloszona w Dzienniku Urzgdowym
Wolewodziwa Pomorskiego Nr 131, poz. 2765 w dniu 05 grudnia 2005r.

2) W 2006 roku podatnicy podatku od $rodkéw transportowych obowiazani byli
do skladania organowi podatkowemu deklaracji na podatek od Srodkow
transportowych oznaczonych symbolem DT-1 wedhug wzoru stanowigcego zatacznik
do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 listopada 2003r. (Dz. U. Nr 229, poz.
1954).

3)  Naterenie Gminy Gléwczyce wystgpowato 20 podatnikdw podatku od $rodkéw
transportowych, z czego 17 10 osoby fizyczne 1 3 0s6b prawnych.

Kontrola objeto wszystkich podatnikow - osoby prawne: Spétka Mleezna w Poblociu,
Zaktad Ushig Publicznych w Glowezycach i Spotka Rolna w Glowcezycach oraz 17
0sdb fizycznych o nastgpujucych numerach ewidencyjnyvch: 03053, 03357, 01599,

gl
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J45, 04033, 00436, 00177, 04955, 01890, 02117, 04098, 02669, 00067, 02905,
164, 03178 1 05177.

Stwierdzono, ze wszyscy podatnicy ztozyli deklaracji na podatek od srodkéw
fransportowych w ustawowym terminie.

Przypisu naleznego podatku za 2006r. organ podatkowy dokonal na podstawie
ztozonych deklaracyi.

W toku dalszej kontroli stwierdzono, z¢ w ciagu roku podatkowego obowiazek
podatkowy powstal u 9 podatnikow (osoby fizyczne) o nastepujacych numerach
ewidencyjnych: 02845, 00177, 01890, 04098, 02669, 02905, 07164, 05178 1 05177.
Ww. podatnicy zlozyli dekiaracje, jednakze jeden z nich o numerze 00177 2oyt
deklaracje po tcrminie 14 dni od doia zaistnienia okolicznosci uzasadmiajacych
powstanie tego obowiaziu, Deklaracja zoslala ztozona w dniu 12 czerwea 2006r., a
dniem rejestracji pojazdu byt 1 kwietnia 2006r.

4}  Podatnicy regulowali swoje zobowiazania z tytulu podatku od Srodkéw
transportowyeh bezposrednio na rachunek budzetu gminy lub w kasie Urzedu.

Ponadto ustalono, ze podatek od $rodkéw iransportowych pobierano zgodnie ze
stawkami wynikajacymi z ww. uchwaty Rady Gminy.

S) Podatnikami podatku od Srodkéw tramsportowych byly osoby fizyczne bedace
wiaéciciclami $rodkow trapsportowych oraz osoby prawnc badZz jednostki
organizacyjne nie posiadajace osobowosci prawne], na kiére Srodki transportowe
zostaty zarejestrowane. Nie stwierdzono przypadku nieprawidtowego ustalenia osoby,
na ktdrej ciazy obowigzek podatkowy w podatku od srodkoéw transporiowych.
6) Wtasciciele §rodkOw  transportowych - osoby fizyczne podiegajace
opodatkowaniu byty zameldowane na terenie Gminy Gléwcezyce natomiast osoby
prawne i jednostki organizacyjne posiadaty swoje siedziby na terenie Gminy.
7) Rada Gminy Gléwezyee, poza ustawowymi zwolnicniami nie zagtosowata innych
zwolnieq,
8) Na podstawie ewidencji ksiegowej ustalono, z¢ pa dzien 31 grudnia 2006r.
@y ystapity zaleglodci z tytulu niewykonania przez podamnikéw zobowiazania
podatkowego w lacznej) kwocie 50.446,402 ( 25.325,5028 — od oséb fizycznych |
25.120,90z} od oséb prawnych ). Do wszystkich dtuznikéw wysiano upomnienie, a
nastepnie wystawiono tytuty wykonawcze,

3.1.2.7. Opilata administracyjna.
Oplata administracyjna rok 2006,

. Uehwata Nr 64/320/2005 z dnia 14 listopada 2005r. Rady Gminy w
Glowezycach okredlita wysoko$¢ oplaty administracyjnej za czynnosci
urzedowe i ustalita wysoko$é te] oplaty. Stosownie do tresci § 1
przedmiotowej uchwaty oplata administracyjna wprowadzona zostala za
wypisy z planu i studium zagospodarowania przestrzennego gminy

Aoy
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wysokoéci: od jednej dziatki 37,00 zt za wypis, powyzej 4 dzialek oplatg

taczng w wysokosei 150 zt.

. Z ewidencji ksiggowej wynika, Zze dochody sklasyfikowane jako oplaia
administracyjna pobierane byly za czynnodci przewidziane w uehwale Rady
Gminy, w wlaseiwej wysokosci, a mianowicie 37z1 za wypis od jednej
dziatki i w wysokosci 15021 - powyzej 4 dzialek.

. PowyZsza uchwele ogloszono w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa
Pomorskiego, Nri31 poz. 2767 z dnia 05 grudnia 2005r.

. Dochody z tytulu optaty administracyjnej w 2006r. wyniosty 5.128,00 zt
i stanowily oplaty za wypisy z planu i studium zagospodarowania
przestrzennego Gminy Gléwczyce. Dochody te sklasyfikowano w dziale
756, rozdzial 75616 § 0450 - wplywy z oplaty administracyjnej za

czynnos$ci administracyjne.

- 2 3.1.2.8. Oplata miejscowa.

Rada Gminy Gloéwezyce uchwata Nr 65/321/2005 2z dnia 14 listopada 2005r w
sprawie ustalenia na obszarze gminy stawki oplaty miejscowej i uzdrowiskowe n
2006r. okredlita wysokos¢ tych stawek oraz zasady ich poboru. Zgodnie z treseig
przedmiotowej uchwatly stawka oplaty miejscowej wynosi 1,33z dziennie od osoby
przebywajacej w miejseowosci Izbiea znajdujacej sie w wykazie miejscowosci, w
ktorych pobiera sie oplate miejscows stosownie do Rozporzadzenia Nr 4/91
Wojewody Sthupskiego z dnia 8 lipca 1991r. Pobér oplaty miejscowej dokonujag osoby
upowaznione przez Wojta Gminy, ktorym przyshiguje wynagrodzenie w wysokosci
10% zainkasowanej kwoty. Rozliczenie z pobranej oplaty nastgpowaé winno
kwartalnie w terminie do 15 dnia miesigca nastgpujacego po kwartale.

W toku kontroli ustalono, ze w 2006r dochody z tytutu oplaty miejscowej wyniosty
502,74zt 1 zostaty sklasyfikowane w rozdziale 75616, paragrafie 0440- Wplywy z
oplaty miejscowe;.

Na podstawie szczegdtowej ewidencji ksiegowej prowadzonej do konta 130 w

& rozdziale 75616 paragrafie 0440 ustalono, ze oplat¢ miejscowg pobieraly trzy osoby
(wlasciciele bazy noclegowej w miejscowosei Izbiea): Stawomir Zawadzki, Marek
Pilarczyk i Czestawa Wojtek. Wplaty ewidencjonowane byly w kwitariuszu a
rozliczenia z pobranej oplaty inkasenci dokonywali w terminie okre§lonym przez Radg
Gminy. Za pob6r oplaty inkasentom wyptacono wynagrodzenie w wysokoéci 10% od

zainkasowanej kwoty.
[ s e . - s . T Nt — )
Imie i nazwisko inkasenta ‘ Wysoko§é pobranej oplaty w Naliczone wynagrodzenie

- o ] 2006r B (brutto)-10%

. Pan_SlaWOmir _Za\fadzki B 183,54 21 18,35 zt'

Pan Marek Pilarczyk | 122,36 71| 12.23 2t

| Pani Czestawa Wojtek 196,84 zt 19,68 7|
502,744 | 50,26 ZHJ

idk T
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3.1.2.9. Oplata targowa.

Rada Gminy Giéwczyce w uchwale Nr 66/322/2005 z dnia 14 listopada 2005r
w sprawie ustalenia stawek oplaty targowej w gminie Glidwczyce oraz uregulowania
innych spraw dotyczacych tej oplaty, okreslita wysokos¢ stawek dziennych oplaty
targowej pobieranej od osdb fizycznyeh, 0s6b prawnych oraz jednostek
organizacyjnych nie majacych osobowosci prawnej, dokonujgeych sprzedazy na
targowisku. Uchwata ta weszta w zycie z dniem 1 stycznia 2006r. i zostala ogloszona
w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Pomorskiego Nr 131, poz. 2769 z dnia 5
grudnia 2005r. Stawkg optaty targowej ustalono w wysokosci 30zt dziennie.

Zgodnie z treseia § 4 ww. uchwaly, oplat¢ targowa pobieraja inkasenci i
wplacaja ja w kasie Urzedu Gminy w terminie do 15 dnia ka>dego miesigca za miesigc
poprzedni. Terminem platmosci oplaty targowej jest dzieni dokonywania sprzedazy na
targowisku. Wysoko§¢ wynagrodzenia za inkaso zostala okreslona w uchwale Nr
86/403/2001 Rady Gminy w Giéwczycach z dnia 14 listopada 2001r. i stanowita 50%
zainkasowanej kwoty.

Zgodnie z ewidencja ksiggowa wplywy z oplaty targowej w 2006r. wyniosty
60,00 i zostaty sklasyfikowane w rozdziale 76516, paragrafie 0430- Wplywy z oplaty
targowe;j.

Opflate targowa przyjmowat soltys Glowczye wydajac dowody wplaty bedace
drukami $cistego zarachowania. Rozliezenie z zainkasowanej kwoty nastapito zgodnie
Z terminem okreslonym przez Rad¢ Gminy.

3.1.2.10. Pobér podatkév?, rozliczenie inkasentéw podatkéw i oplat.

1. Rada Gminy w Giéwczycach podjgta uchwate Nr 86/403/2001 z dnia
14.11.2001r. w sprawie wyznaczenia inkasentow oraz okre$lenia wysokosci
wynagrodzenia za inkaso. Zgodnie z treseig § 1 przedmiotowej uchwaly na
terenie gminy Gléwczyee wyznaczono 27 inkasentéw podatkéw od o0s6b
fizycznych tj. po jednym inkasencie na kazde sotectwo.

2. Za pobor podatkéw od osdb fizycznych inkasentom przyshuguje wynagrodzenie
w wysokosei 10% zainkasowanej kwoty.

3. Uchwala weszta w 2ycie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym
Wojewbdztwa Pomorskiego (Nr 90 poz. 1265 z dnia 23.11.2001).

4. W toku kontroli ustalono, ze inkasentami podatkéw byli soltysi poszczegdlnych
sotectw oraz osoby upowaznione przez Wojta, z ktérymi zawarto stosowne
umowy,

\? @&}g’“ '
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. Inkasenci przyjmowali wplaty od podatnikéw na kwitariusze przychodowe,
ktore objete byly ewidencja drukéw Scistego zarachowania.

. Rada Gminy Gléwczyce nie okreflila dla inkasentow innego terminu platno$ci
podatkéw niz wynika to z Ordynacji podatkowej, w zwigzku z czym inkasenci
zobowigzani byli do rozliczenia si¢ z pobranych podatkéw w dniu
nast¢pujacym po ostatnim dniu, w ktérym zgodnie z przepisami prawa
podatkowego powinna nastapi¢ wplata naleznosci z tytulu podatku.

. Na podstawie dokonanych rozliczeh inkasentéw z pobranych podatkéw
ustalono, ze wszyscy inkasenci wplacali pobrane na kwitariusz kwoty w kasie
Urzedu Gminy Gtédwcezyce.

. Na podstawie analizy zainkasowanych podatkow za 2006r. pobranyeh przez
trzeeh inkasentéw z nastepujacych solectw: Wykosowo, Poblocie, Zelkowo
stwierdzono, ze wplata zainkasowanych podatkéw nastapita terminowo.
Inkasenei z pobranych wplat podatkéw rozliczani byli przez inspektora ds.
ksiggowosci podatkowej — Pani Renaty Bartniezuk, ktéra sumowata
zainkasowane kwoty z kwitariusza i naliczata wynagrodzenie za inkaso.

. Na podstawie kontroli I raty podatku pobranego przez trzech inkasentéw
sotectw wymienionych w punkcie 8 stwierdzono, ze wynagrodzenie za inkaso
zostato wyptacone w prawidtowej wysokosci i wynosito10% od zainkasowane]
kwoty. Wynagrodzenie to wyniosto:

|Naz:va solectwa |Zainkasowana kwota| Nalezne - ml\fal;cz;;e_*

‘ -Irata wynagrodzenie wynagrodzenie

_ 110% zainkasowanej|(brutto)

j Wykoﬁolvo_ B 3 654,00 365,40 z1 ) 365,40 zt

.Pobtocie 6 088,80 zt @B,Si zt 608,88 zi ]
Zelkowo 4437004 asqo4d 443704

Jak wynika z powyzszego zestawienia, naleznosé z tytubu prowizji za inkaso zostata

naliczona w prawidlowej wysokosci.

Jak wyrﬁkig,powymzé\g\& 2estawienia, nalezno$¢ z tytuhu pifowizji za inkaso zostata

naliczonaw prawidtowej wysokosci.~

3.1.2.11, Udzielanie ulg w zaplacie podatku i oplata prolongacyjna.

Wojt Gminy Gldéwczyce podal do publicznej wiadomosei wykaz
0s6b fizycznych 1 prawnych, ktérym w zakresie podatkéw i oplat udzielono ulg,
odroczeni, umorzen lub roztozono splatg na raty za 2006r. Wykaz ten byt
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wywieszony na tablicy ogloszen przez okres 30 dmi, w terminie od 1 do 30
czerwca 2006r. i zawieral kwoty i przyczyny umorzenia podatku.

= Na podstawie decyzji od nr 3110/1/2006 do nr 3110/247/2006
oraz od nr 3234/33/2006 do nr 3234/39/2006 ustalono, 7e organ
podatkowy prezestrzcgal zasady umarzania zalegloSci podatkowych, zgodnie z
treécig art. 67a §1 pkt 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. - Ordynacja podatkowa
(Dz.UNr 137, poz. 926 ze zm.), a mianowicie na wniosek podatnika umarzat
zalegto$é podatkowa lub odsetki za zwioke.

. W 2006r wydano 315 decyzii umorzeniowych {pozytywne) na
0gdlng kwotg 48.472,90 zt, z tego:

. na podatek rolny na kwotg 17.721,20z%
D na podatek od nieruchomosci na kwotg 30.751,70zt.

. Ponadto ustalono, ze organ podatkowy wydal 79 decyzji w
4 sprawic odroczenia terminu platnodci oraz 20 decyzji w sprawie rozlozenia
zobowigzatt podatkowych na raty.

. Wszelkic ulgi w zaptacie podatkéw udzielane byly tylko na
wniosek podatnika. W 2006r nie zastosowano umorzenia zaleglosci podatkowej z
urzedu na mocy art. 67d §1- Ordynacji podatkowe;.

= Ulgi w zaplacie podatku udzielane byly po przeprowadzonym
postcpowaniu  podatkowym polegajacym pa zebraniu informacj dotyczacej
sytuacji ekonomicznej podatnika oraz innych niezb¢dnych do podjgcia decyzji
danych. Organ podatkowy na podstawie zcbranych informacji wydawat decyzje
w formie pisemnej. Na podstawie wszystkich wydanych w 2006r decyzji
umorzeniowych stwierdzono, ze spehialy one wymogi formalne tj. zawieraly
wszystkie elementy okreslone w art. 210 §1- Ordynacji podatkowe;j.

. Rada Gminy Gtowczyce nie wprowadzila oplaty prolongacyjne;.

3.1.2.12. Powszechnosé opodatkowania.

Na podstawie wpisbw w Rejestrze dziatalnosci gospodarczej dokonanych w
2006r. stwierdzono, Ze dziatalno$é gospodarcza zarejestrowato 12 przedsiebiorcow.
Na podstawie zlozonych zgloszefi dzialalnosci gospodarczej ustalono, ze 4
przedsigbiorcéw zostato objetych podatkiem od nieruchomosci.

Z ewidencji podatkowej wynika, ze przedsigbiorcy ztozyli terminowo informacje w
sprawie podatku od nieruchomosci.

W roku 2005 Urzad Gminy Gléwcezyce nie otrzymat od Starostwa Powiatowego
w Stupsku zawiadomienia dotyczgcego zakofczemia robét budowlanych nowo
powstatych budynkow.

3.1.2.13. Dochody z oplat adiacenckich.

Rada Gminy Gléwezyce nie ustalita wysoko$é stawki procentowe] oplaty
adiacenckiej.

T



3.2.14 Oplata planistyczna.

" Uchwala Nr 41/466/2002 z dnia 28 sierpnia 2002 roku Rada Gminy Gldéwczyce

przyjeta Studium Uwarunkowan i Kierunkéw Zagospodarowania Przestrzennego

obejmujace teren calej gminy, na podstawie ktorego uchwalono plan
zagospodarowania przestrzennego dla obszaru miejscowosci Gidwcezyce i Izbica:

1. Plan dla miejscowosci Gtowczyce przyjeto uchwata Nr 79/112/2003 Rady
Gminy w Gléwczycach z dnia 28 listopada 2003 roku. Stawke oplaty
jednorazowej od wzrostu wartosci nieruchomosci okreslono w wysokosci
30%.

2. Plan dla miejscowosci Izbica przyjgto uchwatg Nr 57/395/2006 Rady
Gminy w Gldwczycach z dnia 24 pazdziernika 2006 roku. Stawke oplaty
jednorazowej od wzrostu wartosci nieruchomosci okreslono w wysokosci
30 %.

Do dnia kontroli nie opracowano plandw zagospodarowania przestrzennego dla
pozostalej czesci gminy Gléwezyce.

W 2006 roku na podstawie ww. planéw nie wszezeto Zadnego posi¢powania
dotyczacego ustalenia oplat jednorazowych z tytulu wzrostu wartosci nieruchomosei,
poniewaz nie zbywali nieruchomoséci oraz nie zgdali naliczenia optaty. Nie wystapity
przypadki okreslone w art. 36 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 27.03.2003 roku o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym { Dz.UJ. Nr 80, poz. 717 z pdézZn. zmianami ),
dotyczace wyplaty przez gming odszkodowania z tytulu niemoznosci korzystania z
nieruchonmosci badZ obnizenia jej wartosci na skutek zmiany planu zagospodarowania
przestrzennego.

3.1.2.15. Oplata eksploatacyjna.

Na podstawie ewidencji ksiggowej oraz sprawozdania Rb-27S z wykonania planu
dochodow budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku
do dnia 31 grudnia 2006r. ustalono, ze gmina Gléwcezyee uzyskata dochody z tytutu
oplaty eksploatacyjnej w kwocie 35.875,80z1, ktore sklasyfikowano w dziale 756,
rozdziale 75618, paragrafie 0460 - Wplywy z oplaty eksploatacyjne;j.

Oplate eksploatacyjng w 2006r. wnidst jeden przedsigbiorca (Hollas Spétka z o.0. z
siedzibg w Pasi¢ku), na rachunek bankowy budzetu gminy. Przedsi¢biorca ten, w
terminie jednego miesigca po uptywie kazdego kwartalu skiadat informacje
zawierajace dane dotyczace jego nazwy, ztoza, rodzaju, ilosei wydobytej w kwartale
kopaliny, przyjete] stawki oraz wysokosci ustalonej oplaty. Wysoko$¢ optlaty
przypadajaca gminie ustalona byfa jako 60% jej rOwnowartodei wynikajacej z ilosei
wydobytej kopaliny pomnozonej przez stawkg optaty eksploatacyjnej.

Przedsigbiorca dokonat oplaty w terminie.

3.1.2.16. Oplaty za zajmowanie pasa drogowego i umieszczanie w nim urzadzen
nie zwigzanych z funkcjonowaniem drogi.

@ (gvk’
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Uchwata Nr 48/387/2006 Rady Gminy w Giéwezycach z dnia 24 pazdziernika 20061
ustalita wysoko$¢ stawek oplat za zajecie 1m? pasa drogowego drog gminnych na
terenie gminy Giowezyce. Uchwala ta weszta w Zycie 28 lutego 2007roku.

W toku kontroli ustalono, ze w 2006 roku nie wydano decyzji za zajmowanie pasa
drogowego oraz umieszczania w pim urzadzen infrastruktury technicznej nie
zwigzanych z funkcjonowaniem drogi.

3.1.2.17. Oplata za zezwolenie na sprzedaz napojéw alkoholowych.

Uchwatg Nr 38/71/2003 Rady Gminy Gléwczyce 7 dnia 26 czerwca 2003r. okreslita
liczb¢ punktéw sprzedazy napojéw zawierajacych powyzej 4,5% alkoholu (z
wyjatkiem piwa), przeznaczonyeh do spozycia poza miejscem sprzedazy jak i w
migjscu sprzedazy oraz zasad usyttowania na terenic gminy miejsc sprzedazy i
podawania napojow alkoholowych. Zgodnie z treseia ww. uchwaly na terenie Gminy
Glowezyce ustalono liezbg 50 punktow sprzedazy napojow zawierajacych pow. 4,5%
alkoholu (z wyjatkiem piwa) przeznaezonych do spoZycia poza miejscem sprzedazy
oraz. 10 punktow sprzedazy napojow alkoholowych zawierajacych pow. 4,5% alkoholu
(z wyjatkiem piwa) do spozycia w miejseu sprzedazy.

Wedhug stanu na 31.12.2006r. na terenie Gminy Glowczyee istniaty nastgpujace

iloéci punktow sprzedazy alkoholu:

1. punkty detaliczne: 35 punktow

2. punkty gastronomiczne: 6 punktow

Oplate¢ za zezwolenie na sprzedaz alkoholu w 2006 roku naliczano oddzielnie dla
kazdego rodzaju napoju alkoholowego zalcZznie od procentowej zawartosci alkoholu,
wedtug stawek okreslonych w Owczesnie obowiazujacej ustawie z dnia 26
pazdziemnika 1982r. o wychowaniu w trzeZwosci i przeciwdzialaniu alkoholizmowi
(Dz.U. z2002r. Nr 147, poz. 1231 ze zm.).

W roku 2006 wydano zezwolenia na sprzedaz napojow zawierajacych do 4,5%
alkoholu oraz piwa o zawartodci pow. 4,5% w ilodci 21 sztuk i 18 zezwolen na
sprzedaz napojéw zawicrajacych powyzej 4,5% do 18% (z wyjatkiem piwa), powyzej
18% wydano 14 zezwoleh. Ponadto ustalono, ze w 2006r, wydano 11 zezwolen
jednorazowych.

W toku dalszej kontroli sprawdzono prawidtowo$¢ ustalenia wysokosci optat za
wydane zezwolenia. Analizg obj¢to 9 losowo wybranych zezwolen, wydanych w 2006
roku. Oplaty za wydanie zezwolen ustalone byly w prawidlowej wysokosci. Nie
stwierdzono przypadku wydania zezwolenia na sprzedaz alkoholu bez uprzedniego
pobrania oplaty. W roku 2006 nie wystapily przypadki zwrotu oplaty.

Przedsigbiorcy dokonujacy sprzedaz alkoholu skiadali informacje o uzyskanym w
roku ubiegtym obrocie, w celu prawidlowego naliczenia optaty. Wszystkie podmioty
zlozyly takie informacje.

Ogotem dochody uzyskane przez Gmine w 2006 r. z tytutlu wydanych zezwolen
na sprzedaz napojow alkoholowych wyniosty 81.663,57 71, co stanowito 96,07 %
kwoty zaplanowanej w wysokosci 85.000 z1. Dochody te zostaty sklasyfikowane w
dziale 756, rozdzial 75618, § 0480 — ,Wplywy z tytulu wydanych pozwolen na
sprzedaz alkoholu”.
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Osoba, do ktorej obowiazkow nalezy wydawanie i cofanie zezwolefi na sprzedaz
napojéw atkoholowych jest Pani Anna Nowosielecka-Cur — inspektor ds. ewidencji
ludnosci.

3.1.3. Dochody z majatku.

Rada Gminy Gtowczyce podjela kilka uchwal, w ktorych okreslita zasady
sprzedazy sktadnikéw majatkowych bedacych jej wlasnoscia. PoniZzej wymieniono
obowiazujace w 2007 roku uchwaty:

- uchwala nr 11/364/98 z dnia 20 lutego 1998r. w sprawie sprzedazy
nieruchomosci stanowiacych wiasno$¢ gminy — Mienie Komunalne. W uchwale
tej uregulowano zasady sprzedazy budynkéw mieszkalnych, lokali
mieszkalnych, lokali uzytkowych, budynkéw gospodarczych oraz gruntdw
budowlanych nie sprzedanych w drodze przetargu oraz osobom korzystajacym
z ustawowego prawa pierwokupu;

- uchwala Nr 5/344/98 z dnia 08 lutego 2006r. w sprawie wyrazenia zgody na
udzielanie bonifikat przy sprzedazy nieruehomosci stanowigcych wiasnosé
gminy — Mienie Komunalne. Uchwalg t3 uregulowano zasady udzielania
bonifikaty przy sprzedazy budynkéw oraz lokali mieszkalnych osobom
korzystajacym
Z ustawowego prawa pierwokupu.

Ponadto uchwata Nr 18/343/2002 Zarzadu Gminy Gtéwczyce z dnia 8 maja 2002 roku
powotano w 3-osobowym sktadzie Komisj¢ Przetargows, z Przewodniczacym Piotrem
Pszczotkowskim, do przeprowadzania przetargdw na zbycie nieruchomosci
stanowiacych wlasno$é Gminy Gléwczyce.

W 2007 roku dokonano nastgpujgcych operacji zwiazanych z obrotem

sktadnikami majatkowymi:
® [Lp[ . .. . Rodeaj transakeji Tlos¢
' 1. |Sprzedaz mienia ogétem 16
Z tego:

- sprzedaz dzialek budowlanych - 10
- sprzedaz lokali mieszkalnych - 5
- sprzedaz lokali uzytkowych - 1
2. |Dzierzawa gruntéw rolnych (2.05ha) 1

3} W Gminie Gléwezyce nie okreélono zasad wydzierzawiania mienia.
3.1.3.1. Dochody z tytutu oplat za zarzad i uzytkowanie nieruchomosci.

W 2007 roku Gmina Gléwczyce osiagnela dochody w wysokosci 41,25 zt
Z tytulu oplaty za trwaly zarzad wmiesionej przez Osrodek Pomocy Spotecznej —
jednostka budzetowa.
Decyzj¢ o oddaniu nieruchomosci gminnej w trwaly zarzad podjat Zarzad Gmin
W dniu 25 sierpnia 1999 roku.

Sk
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W trwaly zarzad oddana zostata rowniez nicruchomos$¢ jednostki oswiatowe)
Gimnazjum w Gltéwczycach, ktérej na mocy art. 84 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r o
gospodarce nicruchomosciami (jednolity tekst: Dz. U, z 20001 Nr 46 poz. 543), zostala
udzielona bonifikata w wysokosdci 99%. Oplata roczna po zastosowaniu bonifikaty
wynosi

14,47 zt.

Gmina Gléwcezyce w 2007r. osiagnela dochody z tytutu oplat za uiytkowanie
wieczyste, ktore wyniosty 8.403,83 zI. Razem dochody z tytuhi uzytkowania
wieczystego i za trwaly zarzad wyniosty 8.459,55 zi. Wplywy z nimiejszego tytutu
sklasyfikowano w dziale 700 - Gospodarka mieszkaniowa, rozdziale 70005 -
Gospodarka gruntami i nieruchomosciami, paragraf 077- Wplywy z tytulu odptatnego
nabycia prawa wiasnosci oraz prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci.

Na terenie Gminy Glowcezyce w 2007r. bylo 27 uzytkownikéw wieczystych, w tym
24 osoby fizyczne i 3 osoby prawne. Kontrolg obejmujacq terminowos¢é wplat oraz
egzekucje naleznodci pienieznych z tytwlu oplat za wieczyste wzytkowanie
przeprowadzono na podstawie 13 uzytkownikdéw wieczystych.

Ustalono, ze:

- spoéréd trzech 0s6b prawnych, zadna nie posiadata zaleglosci z lat ubieglych,
zobowigzania za 2007 rok zostaly uregulowane w terminie.

- spos$rod  dziesigeiu uZzytkownikéw - o0s6b fizycznych objetych kontrola
o nr indekséw: 240/053, 240/052, 240/361, 240/049, 240/292, 240/047, 240/037,
240/140, 240/055, 240/057 - trzech (wymienione, jako ostatnie) uregulowatlo
zobowiazanie z opoZnieniem, z czego jedna osoba regulowala zobowiazanie w ratach
na podstawie wydanej decyzji nr FN3365/6/2007 z dnia 24.04.2007r. Wéjta Gminy, a
dwie uregulowaly zobowiazanie wraz z odsetki za zwloke.

- cwideneja analityczna uzytkownikéw wieczystych prowadzona byla przy
pomocy programu komputerowego. Kazdy z uzytkownikéw posiadal swdj numer
cwidencyjny, saldo poczatkowc, przypis na dany rok, wplaty biezace i zalegle oraz
saldo koncowe.

Rada Gminy w Gléwezycach podjeta uchwate Nr 98/292/2000 z dnia 23
listopada 2000 roku w sprawie okreSlenia zasad i trybu umarzania wierzytelnosci
gminy nie objgtych ordynacja podatkowy oraz udzielania ulg w splaeie tych
nalezno$ci. Nastgpnie uchwalg Nr 16/333/2001 z dnia 22 lutego 200§ roku
wprowadzono zmiang do powyzszej uchwaly w zakresie jej obowiazywania w
odniesieniu do naleznosci od gminnych jednostek organizacyjnych.

3.1.3.2. Dochody z najmu lokali mieszkalnych.

Rada Gminy w Gléwczycach podjeta w dniu 29 kwietnia 2002r. uchwale
nr 22/44/2002 w sprawie programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy
na lata 2002 — 2005, w ktérym okreslono m.in.: obowigzki najemcéw w zakresie
biezacych remontéw 1 konserwacji zajmowanych lokali, koszty obciazajace
wynajmujacego, oraz zasady polityki ezynszowe;.

W mieszkaniowym zasobie Gminy nie wydzielono lokali, ktérych najem bylby
Zwiazany ze stosunkiem pracy, w zwigzku, z ezym Rada nie okreélila zasad
i kryteridw wynajmowania tych lokali.

gk,
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- Zarzadzeniem Nr 22/2004 Wojta Gminy Gléwezyce z dnia 19.11.2004r. ustalono
. stawk¢ bazowa czynszu za lm2 powierzchni uzytkowc) lokalu mieszkalnego
~w wysokoscl 0,92 z} obowigzujaca od stycznia 2005 roku. Okreslona w 2005 roku
przez Wajta Gminy stawka czynszu Zostala zmicniona w styczniu 2008 roku,

Do chwili obecnej nie Opracowano nowego programu  gospodarowania
mieszkaniowym zasobem gminy.

W roku 2007 zawarto jedng umowe npajmu na lokal mieszkalny o pow.
110,86 m2 polozony w Glowezycach przy ul. Skérzynskiej 5. Na podstawie
obowiazajacych w 2007 roku 10 uméw najmu lokali mieszkalnych stwierdzono, ze
wszystkic umowy zawierane byly na czas nieoznaczony a w ich tresci okreélono

stawki czynszow oraz terminy i warunki ptatnosei.

Dochody z tytulu najmu lokali mieszkalnych (w iloéci 10 lokali wg stanu na
31.12.2007r.), wechodzacych do zasobéw gminnych wyniosty ogdtem w 2007 roku
5.065,57 z1.

Poczawszy od 2008 roku, lokale mieszkaine przekazane zostaly w administrowanie do
Zakiadu Ustug Publicznych w Glowcezycach Sp. z 0. 0. (spotka gminy).

3.1.3.3. Dochody z dzierZawy i najmu lokali wiytkowych,

W 2007r. Gmina Gléwcezyce wydzierzawila jedna nieruchomos¢ rolna (dziatka
nr 257/2 w Bedziechowie o pow. 2,05 ha) oraz zawarla jedna umowe najmu na lokal
wrytkowy potozony w budynku bylego Publicznego Zakiadu Opieki Zdrowotne)
w Glowcezycach. .

Ponadto ustalono, z¢ w 2007 roku obowiazywato:
- 8 umdw najru lokali uzytkowych z tego:
- 4 na lokale uzytkowe (2 gabinety lekarskie, jeden dentystyczny i fryzjerski),
- 2 rozdzienie ielefoniczne,
- 2 umowy na dzierzawe sprzctu i aparatury medyczoe;.
~ 28 umdw dzierzawy gruntow rolnych z tego:
- 19 urndéw zawarto na trzy lata,
- 9 umdw zawarto na 10 lat.

W toku dalszej kontroli sprawdzono prawidfowosé stosowania przepisdw
ustawy 0 gospodarce nieruchomosciami i stwierdzono, Ze:
- przy zawieraniv umow na okres 10 jat Rada Gminy w Glowezycach wyrazala
kazdorazowo zgode,
- w zawartyeh umowach okre$lano stawki ezynszu, terminy wplat zaréwno
z tytulu dzierzZawy jak 1 najmu oraz wanumki najmu lub dzierzawy zgodne
z ustaleniami organdw gminy,
- umowy nic zawieraly adnotacji o odsetkach ustawowych za zwloke
w przypadku opOznienia w regulowaniu czynszu.

W 2007 roku Gmina Glowezyce osiagngla dochody z tytutu dzierzawy, najmu lokali

uzytkowych i mieszkalnych w kwocie 84.579,84 2, z czego: najem lokali nzytkowych
—717.164,71 2, czynsz deierzawny — 2.349,56 zt oraz czynsz mieszkalny -- 5.065,57 .

o
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Dochody te sklasyfikowano w dziale 700 - Gospodarka mieszKaniowa, rozdziale
70005 - Gospodarka gruntami i nieruchomo$ciami w paragrafie 075 - Dochody
z najmu i dzierzawy sktadnikéw majatkowych, jednostek samorzadu terytorialnego lub
innych jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych oraz innych uméw
0 podobnym eharakterze.

3.1.3.4. Dochody ze sprzedazy nieruchomosci.

Osobg odpowiedzialng za sporzadzenie i przechowywanie dokumentacji zwiazanej ze
zbywaniem nieruchomosci jest Piotr Pszczotkowski — insp. d/s gospodarki ziemig -
prowadzacy cato$€ spraw zwiazanych ze zbywaniem nieruchomosci gminnych.

W 2007 roku zawarto 17 umow notarialnych, dotyczacych zbycia nieruchomosci
gminnych, w tym:
- 10 dzialek budowlanych,
- 6 lokali mieszkalnych,
- 1 lokaiu uzytkowego.
Kontrola objeto sprzedaz nastgpujgcych nieruchomosci:
o dzialka nr 23/2 w Goérzynie o pow. 0.0384 ha - nieruchomodei gruntowa zbyta
w trybie bezprzetargowym (art. 37 ust6 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami),
e dziatka nr 23/4 w Gorzynie o pow. 0,0859 ha - nieruchomosci gruntowa zbyta
w trybie bezprzetargowym (art. 37 ust6 ustawy o gospodarce
nieruchomos$ciami},
» dziatka nr 50/4 w Cecenowie o pow. 0,1284 ha — dziatka budowlana zbyta
w I przetargu nieograniezonym,
e dziatka nr 270/14 w Izbicy o pow. 0,0968 ha - dziatka budowlana zbyta
w | przetargu nieograniczonym,
o dziatka nr 270/16 w Izbicy o pow. 0,0849 ha — dzialka budowlana zbyta
w I przetargu nieograniczonym,
o dziatka nr 532 w Pobloeis o pow. 0,69 ha — dziatka budowlana zbyta
w II przetargu nieograniezonym
e lokal mieszkalny w Szczypkowicach o pow. uzytkowej 68,60 m2 wraz
z udziatem w gruneie — zbyty bez przetargu na rzecz najemcy,
¢ lokal mieszkalny w Giéwezycach przy ul. Cieminskicj nr 2/8 o pow uzytkowej
45,42 m2 wraz z udzialem w gruncie — zbyty bez przetargu na rzecz najemey,
s lokal uzytkowy w Bedziechowic o pow. uzytkowej 87,05 m2 — sprzedany
w I przetargu nieograniczonym.

Zbycie nastgpowalo kazdorazowo na podstawie stosownych uchwat Rady Gminy
w Glowcezycach 1 zgodnie z ich przeznaczeniem W obowigzujacym wowczas
miejseowym planie zagospodarowania przestrzennego.

Nie stwierdzono zastosowania nieprawidtowego trybu sprzedazy badz nieprawidlowe;j
formy przetargu.

Ity
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Cena sprzedazy nieruchomodei byla kazdorazowo ustalana na podstawie ich
wartoici, okreslonej przez rzeczoznawedw majatkowych. Operaty szacunkowe
- majdujg sie w dokumentacji sprzedazy.
Do wszystkich transakcji wojt sporzadzit wykazy nieruchomosci przeznaczonych do
sprzedazy, w ktérych okreslono informacje wymagane tresct a art. 35 ust. 2 ustawy
o gospodarce nieruchomosciami.
Informacje o wywieszeniu tych wykazéw podano do publicznej wiadomosci poprzez
_ogloszenia w prasie lokalnej oraz w sposéb zwyczajowo przyjety w gminie, tj.
przekazano soltysom z prosbg o umieszczenie na tablicach ogloszen w sotectwach.
Procedur¢ sprzedazy nieruchomosci w trybie przetargéw ustnych nieograniczonych
przeprowadzono prawidlowo. W ogloszeniach o przetargach, zamieszczono wszystkie
wymagane przepisanti informacje
Ogloszenia o przetargach wywicszono na tablicy ogloszen Urzedu oraz przekazano
soltysom a takze zamieszczano w prasic lokalnej.
Uwag, co do wysokosci ustalenia wadium oraz termindéw ich wnoszcnia a iakze
o wysokosci postapicnia — nic wniesiono.
Z przeprowadzonych przetargéw Komisja Przetargowa powolana uchwala
Nr 18/343/2002 Zarzadu Gminy Gléwczyce z dnia 8 maja 2002 roku w skfadzie
3- osobowym, sporzadzata protokoly, bedaee podstawa do zawaicia umowy
notarialne).
Nie wniesiono tez uwag, co do terminéw i wyeeny przy zbyciu dziatki budowlanej
w Pobtociu sprzedanc] w 11 przetargu nieograniczonym.
Ceny lokali mieszkalnych sprzedawanych w trybie bezprzetargowym na rzecz
najemcy ustalano w wysoko$ci wartos¢ vkreslongj przez rzeczoznawce majatkowego
z zastosowaniem bonifikat i rat wskazanych przez Rade w podjgtych przez nia
uchwalach.
Warunki zbycia nieruchomos$ci w drodze bezprzetargowej okreSlane byly w
protokotach uzgodnieh spisanych pomigdzy Wotem Gminy a nabywcami.
W wigkszosci przypadkéw dopelniono obowigzku zawiadomienia osob
ustalonych jako nabywcy nieruchomosdci o© miejscu i terminie zawarcia umow
. sprzedary zgodnie z art, 41 ust, 1 ustawy o gospodarce nieruchomosciami tj.,
zawiadomiono nabywcow w ciagu 21 dni od dnia rozstrzygnigeia przetargn o miejscu i
terminie ‘zawarcia umowy, pezy czym termin ten nic byt krdtszy niz 7 dni od dnia
dorgczenia zawiadomienia, z wyjatkiem dwoch przypadkéw (dot. zbycia dzialek
budowlanych w Izbicy), gdzie zawiadomienia o terminie zawarcia uméw wyslano z 6
dniowym opéznieniem.
Zaplata ceny nabycia przez nabywcéw nieruchomosei nastgpowala nie pozniej
niz do dnia zawarcia umow przenoszacych wlasnoéé nieruchomosei.
Cena sprzedazy nieruchomo$ci uiszczania byla jednorazowo, nie wystgpowaly
przypadki rozkladania na raty ceny nabycia nieruchomosci.
W 2007 roku ze sprzedazy skladnikow majatkowych oraz z uzytkowania
wieczystego uzyskano dochody w wysokosci 393.688,69 zt. (Dziat 700, rozdz. 70005
§ 0770). Dane powyzsze wykazane w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania dochoddw
budzetowych zgodne byly z ewidencjg analityczng,
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i dywidend od kapitatu wniesionego do spotek.

3.1.3.6. Inne dochody z majgtku gminy.

3.1.3.5. Odsetki j dywidendy od kapitalu waiesionego do spélek.

‘W jednostce kontrolowanej prowadzona byla ewidencja naleznosci roziozonych na
raty, platnych w ciagu kilku lat i zawieszonych na koncie 226- Dlugoterminowe

Jednostka kontrolowana w 2007 roku. nie osiagnefa dochoddw z tytulu odsetek

W 2007 roku gmina nie osiagneta innych dochoddéw z majatku niz wymienione

wyzej.

3.3. Wydatki budzetowe.
3.3.1, Wydatki biezace.

W roku 2007 z budzetu Gminy Gldwczyce wydatkowano ltacznie kwote
24.269.414,57 zt, co stanowito 88,53% wykonania planu, ktory przewidywat wydatki

w kwocie 27 412 366,00 z1.

W pordwnaniu do planu finansowego po wprowadzouych zmianach, wydatki
w poszczegdlnych dziatach ksztattowaly si¢ w sposdb nastepujacy:

. Udzial % w
Nazwa dziaka |7 Plan Wrykonanie Wskainik % wydatkach ’

wykonania
ogélem |
Rolnictwo i lowiectwo 2779 595,00/ 1 810 68926 65,14 7,46
Transport i tgcznodé 466 285,00 437 038,40 93,73 1,80
Gospodarka mieszkaniowa 120 000,00 94 900,97 79,08 0,39
Dziatalnoéé ushugowa 108 800,00 51 814,58 47,62 0,21
| 750 |administracja publiczna 3 049 653,00 2742 741,55 89,94 11,30

Joh
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. 97,86 0,11
rz¢dy naczelnych organow
ladzy patistwowel, kontroli i 27 848,00 27 251,58
chrony prawa oraz
fsqdownictwa i
, — . 83,19 0,69
!:754 ezpieczefistwo publiczne i 202 000,00 168 045,42
: chrona przeciwpozarowa i | |
Dochody od 0sdb prawnych | 97.5 0‘ 0,12
756 lfizycznych oraz wydatki ) 30 400,00 29 250,51
Twigzaae z ich poboremm I
757 [Obstuga diuge publicznego | 250 000,00 157 761,78 63,10 0,65
801 |U$wiata i wychowanie 11001548,000 10178 332.60| 92,52 41,94
851 [Ochrona zdrowia §9.000,00] 82 037,66 92 18 0.34
852 Pomoc spoteczna 6 898 598,00| 6 432 069,75 93,24 26,50
Aoy ; 94,80 3,62
gsa | dukacyjna opicka 926 885,00 878 663,10
wychowawcza
Gospodarka komunalna i 86,05 1,74
900 |\ tirona érodowiska 490 000,00 421 668,11
' 79.71 2,43
gp1 [ulturaiochrona dziedzictwa) 739 154,00 589 151,70
jnarodowego _ i
926 [Kultura fizyczna i sport 233 000,00 167 997,60 72,10 0,69
X [Razem 27 412 366,00 24 269 414,57 88,53 100,00

Jak wynika z powyzszego zestawienia, nie stwierdzono przekroczenia planu
wydatkéw w poszezegdinych dziatach klasyfikacji budzetowe;.

Najwigksze wydatki poniesiono na Oswiat¢ 1 wychowanie, stanowity one okoto
42% wydatkow ogltem. Znaczacq kwolg wydatkéw poniesiono tez na Pomoc
spoteczna, wyniosty one 6.432.069,75 21 i stanowily 26,5% ogéhu wydatkow, Trzecie,
¢o do wielkosci wydatki poniesiono na Administracje publiczng, wyniosty one
2.742.741,55 7} i stanowity 11,30% wydatkow ogdtem.

W toku dalszej kontroli sprawdzono rzeczywiste wykonanie planu wydatkow
Urzegdu Gminy Glowcezyce w 2006 i 2007 roku na nast¢pujace losowo wybrane
terminy: 30 czerwca, 21 sierpnia, 18 wrzednia, 26 listopada 2006 roku oraz na
22 lipeca, 23 wrzesnia, 15 paZzdziernika, 26 listopada i 14 grudnia 2007r.

Z przediozonyeh kontrolujacym wydrukow na ww. dni wynika, ze w 2006 roku
nie stwierdzono przekroczenia planu wydatkoéw, nie stwierdzono tez przekroczen w
wybranych terminach 2007 roku z wyjatkiem 10 grudnia 2007r., na dzieh ten
wystapilo przekroczenie wydatkow w dziale 801- O$wiata | wychowanie, rozdziat
80104 — Przedszkola, paragraf 4218 — Zakup materialow { wyposazenia, wynoszace
25.720,26 2%, Ostatnie wydatki zostaty dokonane w miesiacu pazdzicmiku 20071,

Byly to nastgpujgce faktury:
nr 589/2007 na kwotg 21.340,90 zt z czego w planie nie znalazta pokrycia kwota
11.664,25 7zt
- nr 813501 na kwote 12.435,52 2,
- nr 813509 na kwotg 983,95 z1,
nr S13507 na kwote 636,54 21
Razem 25.720,26 zi

S
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Plan wydatkow w tym paragrafie wynosit 319.152 zl, natomiast wydatki zostaly
wykonane w wysokosci 344.872,26 zb. Przekroczenie to powstalo w wyniku zmiany
planu dokonanej Zarzadzeniem nr 71/2007 Wdéjta Gminy z dnia 10.12.2007r., ktorg
pomniejszono plan wydatkéw o kwote 174.929,00 zi (494.081,00 z — 174.929,00 zt =
319.152,00 zt). W dniu 28.12.2007 roku Zarzadzeniem nr 81/2007 Wojta Gminy
Glowczyce zwigkszono plan w tym paragrafie o kwotg 26.486,00 z{ i od tego dnia plan
po zemianach wynosit 345.638 zt a wykonanie na ten dzien 344.872,26 zi.

Kserokopic Zarzadzeri Wojta dotyczacych zmian plamn wraz z  wydrukami
z wykonania planu wydatk6w na dzien przekroczenia (10.12.2007r.) oraz na dzief
zwigkszenia planu (28.12.2007r.) stanowia zatacznik nr 10 do niniejszego protokotu.

O wyjasnienie dotyczace wprowadzenia zmian w planie wydatkéw (zmniejszenia
planu) z dnia 10.12.2007r. pomimo, iz jego wykonanie przekraczato na ten dzieh plan
po zmianach, zwrécono sig¢ do Skarbnika Gminy Pani Marioli Barna, stanowi ono
zalacznik nr 11 do niniejszego protokolu. Z tredci wyjasnienia wynika, ze przystepujac
do wprowadzenia zmian wzigto pod uwage wykonanie planu z kofica maja zamiast z
konca listopada 2007r.

3.3.1.1. Wydatki z tytulu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen.

Wydatki z tytuha wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen dla pracownikow
Urzegdu - Gminy Gidwezyce wg. sprawozdania FOCZNELO Rb-28S8
Zz wykonania planu wydatkdw budzetowych za 2007 rok w podziale na rozdziaty
i paragrafy ksztattowaly si¢ nastepujaco:

Wynagrodzenia roku 2007
4010-Wynagrodzenia | f0A0-Dodatkowe 4110-Skladki na 4120-Skladki na
. wynagrodzenie -
Rozdzial | 0sobowe pracownikdw e ubezpiecz. spoleczne Fundusz Pracy
Plan Wrykonanie | plan | wykonanie plan wykonnoie plae  |wykonanie
01095 —
Rolnictwo i
fowiectwo - 2 920,00 2 920,00 - - 502,00 502,00 72.00 72,00
IPozostata
dziatalnesé | e 7T
75011~
Urzedy 44 000,000 44 000,00 - - 15 000,00 1500000, 35 600,0(]| 3 600,00

wojewddzkie | \
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Wydatki na wynagrodzenia osobowe i pochodne od mich pracownikow
zatrudnionych w Urzedzie Gminy Gidwezyce w roku 2007 wykonano w kwocie
1.639.620,67 24, co staniowito 92,77% kwoty zaplanowanej w budzecie (1.767.409 z1).
W toku daiszej kontroli stwierdzono, ze wynagrodzenia cz¢Sci pracownikow
zatrudnionych w Urzedzie Gminy ujmowano w rozdziatach odpowiadajacym miejscu
i charakterowi wykonywanej pracy. I tak:
- w dziale - Rolnictwo i towicctwo
w sozdziale 01095 - Pozostala dzialalno$é, ujgto wynagrodzenie dwach
pracownikOw wydajacych decyzie w sprawie zwrotu podatku akcyzowego
zawartego w paliwie dla rolnikow,
- w dziale 750 —Administracja publiczna
w rozdziale 75095 -Pozostata dziataino$¢, uymowano wynagrodzenia pracownikéw
interwencyjnych 1 publicznych wykonujacych prace porzadkowe i drobne remonty
($rednie roczne zatrudnienie wynosito w 2007r. 41 0s6b).

313.1.1.1. Wynagrodzenia osobowe pracownikéw.,
33.1.1. Wydatki ¢ tytutu wynagrodzefi i pochodnych od wynagrodzen.
3.3.1.1.1. Wynagrodzenia osobowe pracownikow.

W ramach kontroli wydatkow z tytulu wynagrodzen sprawdzono:
- prawidtowos$¢ ustalenia pracownikom wynagrodzenia obowigzujacego w 2007
roku w zakresie kategorii zaszeregowania, dedatku funkeyjnego i specjalnego, a takze
dodatku za wieloletnia prace zawodowa,
- prawidtowos¢ naliczania wynagrodzen i prowadzenia ewidencji analitycznej
wynagrodzeri,
- prawidlowos¢ udokumentowania wyplat wynagrodzen 1 ich ewidencjg.
Kontmla objeto wynagrodzenia nastgpujacych pracownikow:
Wojta Gminy,

- Sekretarza {Zastgpcy Wojta).

- Skarbnika Gminy,

- kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego,

- inspektora ds. rolnictwa,

- kierownika referatu oswiaty —giéwnego ksiggowego,

- inspektora ds. budownictwa,

- inspektora ds. ksiggowosci podatkowej,

- kasjera,

- sprzataezki,

- kierowcy

Ww. zagadnienie sprawdzono pod wzgl¢dem zgodnasei z nastgpujgcymi aktami

prawnymti:

- rozporzadzeniem Rady Ministtéw z dnia 2 sierpnia 2005r. w sprawie zasad
wynagradzania pracownikoéw samorzadowych zatrudnionych w urzgdach gmin,
starostwach powiatowveh i urz¢dach marszatkowskich (Dz. U. Nr 146, poz.
1223 ze zm.),

J
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- ustawa z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorzadowych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593),

- rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjainej z dnia 29 maja 1996r.
w sprawie sposobu ustalania wynagrodzenia w okresie niewykonywania pracy
oraz wynagrodzenia stanowigccgo podstawe obliczania odszkodowart, odpraw,
dodatkow wyréwnawczych do wynagrodzenia oraz innych naleznosci
przewidzanych w Kodeksie pracy (Dz. U. Nr 62, poz. 289 ze zm.),

- Zarzadzeniem Nr 12/2000 Wéjta Gminy Gi6wcezyce z dnia 21 grudnia 2000r.
w sprawic utworzenia Funduszu Nagréd oraz okreSlenia zasad ich
przyznawania.

W wyniku kontroli stwicrdzono, zZe:

— Uchwala Nr 5/2006 z dnia 27 listopada 2006r. Rada Gminy w Gléwczycach
upowaznita Przewodniczacego Rady do wykonywania czynnosci w sprawach
z zakresu prawa pracy wobec Wojta z zasirzezeniem prawa do ustalania
wynagrodzenia z wyjatkiem wynagrodzenia rocznego, nagrody jubileuszoweij,
odprawy §wiadczed powypadkowych.

—~ Rada Gminy Glowczyce ustalita wysokos¢ wynagrodzenia miesigcznege brutto
dla Wéjta Gminy Glowczyce obowigzujace od dnia 6 grudnia 2006r.
uchwalg Nr 16/2006 z dnia 6 grudnia 2006r. (wynagrodzenie zasadnicze,
dodatek funkcyjny, dodatek stazowy oraz dodatek specjalny-30%).

Wysoko$¢ poszczegélnych skiadnikéw wynagrodzenia odpowiadala wielkosciom
okreslonym w ww, rozporzadzeniu z dnia 2 sierpnia 2005r

W toku dalszej kontroli ustalono, Ze:

- ze wszystkimi pracownikami zawarto umowe o prace, z wylaczeniem Wojta
oraz pracownikow, z ktérymi stosunek pracy zostal nawigzany na podstawie
powolania,

- listy plac za miesiace od stycznia do grudnia 2007r. zawieraly adnotacje
o kontroli merytorycznej, formalnej i rachunkowe;j,

- ustalenia wysoko$ci wynagrodzenia dokonywal uprawniony organ, dla Wéjta —
Rada Gminy, a dla pozostatych pracownikow — Wojt.

Sprawdzono rowniez prawidlowosé zaszeregowania ww. pracownikéw pod katem
spelniania wymogu w zakresie wyksztalcenia i wymaganego staZu pracy - uwag do
POWYZSZERo Nie wrliesiono.

3.3.1.1.2. Dodatkowe wynagrodzenie rocznc.

Wyplate dodatkowego wynagrodzenia rocznego w 2007 roku (za 2006 rok) w podziale
na dzialy przedstawiono w ponizszym zestawieniu:

4040-Dodatkowe wynagrodzenie roczne
Rozdzial
Plan Wykonanie

Ak




Fsozs ~ Urzedy gmin 69 600,00 69 480,54

[?5095- Pozostata dziatalnose 22 600,00 22 574,45

[ Razem 92 200,00 92 054,99
1 - |

Sprawdzajac zgodnos¢ powyzszych kwot uj¢tych w sprawozdanin Rb- 288
z wykonania planu wydatkow budzetowych za 2007 rok z ewidencja analityczng -
rdznic nie stwierdzono.

W toku dalszej kontroli stwierdzono, ze dodatkowe wynagrodzenie roczne za
2006 rok wyplacano w dniu 2 lutego 2007r. tj. zgodnie z trescig art. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 12 grudnia 1997r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow
jednostek sfery budzetowej (Dz. U. Nr 160, poz. 1080 z p6zn. zm.).

W toku dalszych dziatan kontrolnych sprawdzono rowniez prawidlowos$¢
naliczenia i wyplaty dodatkowego wynagrodzenia rocznego pracownikom Urzedu
Gminy Giéwczyce za 2006 rok i ustalono, ze dodatkowe wynagrodzenie roczne
naliczono i wyptacono 64 uprawnionym pracownikom, z tego: 30 pracownikom
Urzedu Gminy i 34 pracownikom interweneyjnym.

Kontrolg obj¢to naliczenie wynagrodzenia pracownikom Urzedu Gminy,
w wyniku ktorej ustalono, ze obliczajac podstawe naliezenia wynagrodzenia rocznego
od sumy wynagrodzenia brutto za prac¢ otrzymanego przez pracownika w eiagu roku
kalendarzowego odejmowano:

1) wyplacone zasilki chorobowe i opickuncze,

2) wynagrodzenie za czas nieobecnosci pracownika z tytulu urlopow
okolicznosciowych i opieki nad dzieckiem,

3) nagrody w tym: dodatkowe wynagrodzenie roczne 1 jubileuszéwki,

4)  $wiadczenia z ZFSS,

3) dodatek narzedziowy,

4) czgs¢ dodatku stazowego przypadajacego na dni niezdolnosci do praey z tytutu

zwolnienia lekarskiego.

Pomniejszanie wynagrodzenia za prae¢ otrzymanego przez pracownika w ciggu roku

kalendarzowego, o eze$¢ dodatku stazowego przypadajaca na dni zwolnienia

lekarskiego jest mezgodna ze sposobem ustalania podstawy naliczenia dodatkowego

wynagrodzenia rocznego okreslonego w art. 4 ust.l ustawy z dnia 12 grudnia 1997r.

o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzctowej

(Dz. U. z 1997 r. Nr 160, poz. 1080 z péZn. zm.).

W wyniku powyzszego ustalono, ze dodatkowe wynagrodzenie roczne zostato

wyplacono w kwocie acznej nizszej od naleznej o 209,54 zt, z czego o 129,31 zi

zanizono wyplate dla 7 pracownikéw Urzgdu Gminy a 80,23 zt zanizono naleznos¢ dla

9 pracownikow interwencyjnych. Wyliczeme réznic w wyplacie dodatkowego

wynagrodzenia rocznego stanowi zatacznik nr 14 do niniejszego protokotu.

Innych uwag do sposobu ustalenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego nie

whiesiono.

j/ J&l.l.& Skladki na ubezpieczenia spoleczne i Fundusz Pracy.
| ‘5“

A
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Sprawdzono terminowo$¢ odprowadzania skiadek na ubezpieczenia spoleczne,
ubezpicczenia zdrowotne i Fundusz Pracy w 2007r. kiernjac si¢ obowiazujacymi
przepisami zawartymi w ustawie z dnia 13 paZdziernika 1998c. o systemic
ubezpieczen spatecznych (Dz. U. Nr 137, poz. 887 z¢ zm.).
Wykaz poszezegoinych sktadek wynikajacych ze ztozonych deklaracji ZUS
DRA oraz wykaz odprowadzonych kwot z tego tytuhu 1 terminéw ich odprowadzenia
przedstawia 7bioreze zestawicnie, ktore stanowi zatacznik nr 12 do protokotu kontroli.
W wyniku kontroli stwierdzono, ze skiadki za wszystkie miesigec 2007 roku
przekazywane bvly na rachunek ZUS-u, w obowidzujgcych terminach. Ogéiem z tego
tytuhu naliczono i odprowadzono 735.660,55 zl, z tego:
539.020,28 z1 — ubezpieczenie spoleczne,
156.187,57 zt - ubezpieczenie zdrowotne,
40.452,70 zt — Fundusz Pracy.

3.3.1.1.4. Nagrody.

W 2007 roku prawo do nagrody jubileuszowe] uzyskato czterech pracownikéw
Urzedu Gminy oraz 2 pracownikdw interwencyjnych w nastgpujacych wysokosciach:
- pracowniey Urzedu - dwéch po 100%, jeden 75% 1 jeden w wysokosci 200%
wynagrodzenta
- pracownicy interwencyjni - jeden pracownik 100% 1 jeden 75%
wynagrodzenia. W akiach osobowych tych pracownikéw znajdujg si¢ $wiadectwa
pracy oraz inne dokumenty potwierdzajace prawo do nabycia nagrody. Ponadto w
aktach osobowych znajduja si¢ pisna Wojta Gminy Gléwcezyee przyznajace nagrody z
prawidtowo ustalona ich procentowa wysokoscia.

Nicprawidtowosci w wyliczeniu wysokosci nagrdd nie stwierdzono.

Stwierdzono natomiast jedno opOZnienie w terminie wyplaty nagrody

jubileuszowej. Przedstawiono je w ponizszej tabeli:

1Lp. | Kwota Nazwisko Data Data wyplaty | Opbinienie w|Naleine |
| | nagrody pracownika |uzyskania deiach odsetki
| jubileuszowej ~ rawa ustawowe
1. 1.008,00 Krywald 02.08.2007 [27.08.2007 125 7,94
(100%) Mirostaw B
| Razem 7,94

Z powyzszego wynika, ze nagrode jubileuszowa wyptacono z 25 dniowym
opdznieniem, jednakze nic naliczono odsetek ustawowych, ktére wyniosty 7.94 zt,

Z przepisoéw rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 02 sierpnia 2005 roku w
sprawie zasad wynagradzania pracownikOw samorzadowyeh zatrudnionych w
urzedach gmin, starostwach powiatowych i urzgdach marszatkowskich (Dz. U. z 2005
roku Nr 146 poz. 1223 z pd7n. zm.} wynika, Ze cyt. ,Pracownik nabywa prawo do
nagrody jubileuszowej w dniu uplywu okresu uprawniajycego do tej nagrody...” (§12
ust. 4) 1 cyt. ,Nagrode jubileuszowa wyplaca sig¢ niezwlocznie po nabyciu przez
pracownika prawa do tej nagrody.” (§12 ust. 5).

OL/ 1~
o




58

Na podstawie pisma z dnia 2.08.2007 r. Wéjta Gminy Giéwczyce, informujacego
pracownika o nabyciu prawa do nagrody jubileuszowej (jego kserokopia stanowi
zatacznik nr 13 do protokotu kontroli), ustalono, ze dzieh 2 sierpnia 2007 roku byt
dniem uptywu 25 lat pracy zawodowej, w zwiazku z czym w fym dniu nalezalo
wyplaci€ nagrode.

W wyniku dalszej kontroli stwierdzono, z¢ 21 maja 2007r. w jednostce
kontrolowanej wyplacono pracownikom nagrody za szczegdlne osiagniecia w pracy
zawodowe] w lacznej kwocic 19.700 zi. Nagrody te wyptacono ze srodkow funduszu
nagréd utworzonego na mocy Zarzadzenia Nr 12/2000 Wéjta Gminy Glowcezyce
z dnia 21 grudnia 2000r., w ktérym to zarzadzeniu w §1 okreslono, ze cyt.: ,,W ramach
posiadanych $rodkéw na wynagrodzenia tworzy si¢ w Urzgdzie Gminy Gtowcezyce
Fundusz Nagrod w wysoko$ci 2% planowanego funduszu plac pracownikéw Urzedu
Gminy”. W tokn dalszej kontroli ustalono, z¢ w budzecie gminy Glowezyce na 2007¢.,
planowana wysoko$¢ wynagrodzen § 4010 we wszystkich rozdzialach Urze¢du tj.
75011 1 75023 wynosita 913.149 zt (odpowiednio 40.000 | 873.149). Kwota 19.700 z
stanowita 2,16% jej wysokosci, co oznacza, ze Fundusz Nagréd zostat przekroczony
0 0,16% tj. o kwotg 1.437,02 zl, jednakze nie spowodowato to przekroczenia funduszu

plac.

3.3.1.2. Pozostale wydatki.

3.3.1.2.1. Naliczanie i wykorzystanie §rodkow zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych.

Dziatalnoé¢ socjalng w 2007 roku realizowano w oparciu o Regulamin
Zakladowego Funduszu Swiadezen Socjalnych Urzedu Gminy w Gléwezycach,
wprowadzony w Zycie Zarzadzeniem Nr 5/2002 Wéjta Gminy Gléwcezyce z dnia
12.07.2002 roku. Regulamin ten oraz kolgjne jego zmiany zostaly uzgodnione
z przedstawicielami  Niezaleznego Zwiazku Zawodowego Pracownikow
Samorzadowych przy Urzedzie Gminy w Glowcezycach.

W rcagulam'mie tym pracodawca ustalil. przeznaczenie §rodkow Funduszu na
poszezegbine cele 1 rodzaje dziatainodci socjalne}, zasady 1 warunk '
Swiadezeh socialnych oraz. tryb ich ?rwmawima.l k okl preymawasia
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Na podstawie pisma z dnia 2.08.2007 r. Wojta Gminy Gléwczyce, informujacego
pracownika o nabyciu prawa do nagrody jubileuszowej (jego kserokopia stanowi
zatacznik nr 13 do protokotu koniroli), ustalono, ze dziefi 2 sierpnia 2007 roku byl
dniem uplywu 25 lat pracy zawodowej, w zwigzku z czym w tym dniu naleZato
wyplacié nagrode.

W wyniku dalszej kontroli stwierdzono, ze 21 maja 2007r. w jednostce
kontrolowanej wyplacono pracownikom nagrody za szczegdlne osiagnigeia w pracy
zawodowe] w {acznej kwocie 19.700 z+. Nagrody te wyptacono ze srodkow funduszu
nagrod utworzonego na mocy Zarzadzenia Nr 12/2000 Wojta Gminy Gidwczyce
z dnia 21 grudnia 2000r., w kidrym to zarzadzeniu w §1 okreslono, ze cyt.: ,,W ramach
posiadanych srodkéw na wynagrodzenia tworzy si¢ w Urzedzie Gminy Gléwcezyce
Fundusz Nagrod w wysokosci 2% planowanego funduszu ptac pracownikoéw Urzedu
Gminy”. W toku dalszej kontroli ustalono, ze w budzecie gminy Gidwcezyce na 2007r.,
planowana wysokosé wynagrodzen § 4010 we wszystkich rozdziatach Urzedu .
75011 i 75023 wynosita 913.149 zt (odpowiednio 40.000 i 8§73.149). Kwota 19.700 zt
stanowila 2,16% jej wysokosci, co oznacza, ze Fundusz Nagrdd zostal przekroczony
0 0,16% tj. o kwote 1.437,02 zl, jednakze nie spowodowato to przekroczenia funduszu

plac.

3.3.1.2. Pozostale wydatki.

3.3.1.2.1. Naliczanie i wykorzystanie srodkow zakladowego funduszu swiadczen
socjalnych.

Dzialalno§¢ socjalng w 2007 roku realizowano w oparciu ¢ Regulamin
Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Urzedu Gminy w Gléowczycach,
wprowadzony w Zycie Zarzadzeniem Nr 52002 Wojta Gminy Glodwezyce z dnia
12.07.2002 roku. Regulamin ten oraz kolejne jego zmiany zostaly uzgodnione
z przedstawicielami  Niezaleznego Zwigzku  Zawodowego  Pracownikow
Samorzadowych przy Urzedzie Gminy w Gléwczycach.

W regulaminie tym pracodawca ustalit: przeznaczcenic $rodkéw Funduszu na
poszczegolne cele i rodzaje dzialalnosci socjalnej, zasady i warunki przyznawania
$wiadczen socjalnych oraz tryb ich przyznawania.

Fundusz tworzono 2z corocznege odpise podstawowego dokonanego na
poczatku roku do planowanej liczby zatrudnionych, obeigzajac koszty dziatalnodci
jednostki. Planowana wiclkos¢ odpisu podstawowego na 2007 rok wynosita 48 410 zt.

Przekazywanie $rodkdw na wyodr¢bniony rachunek barnkowy odbywato sie
w nastepujacych kwotach 1 terminach:

® dnia 16.04.2007r. 36.308,00 z!
razem do 31.05.2007r. 36.308,00 zt —75% wartosci odpisu
& dnta 07.09.2007r. 12.102,00 zt
razem do 30.09.2007r. 48.410,00 z
® dnia21.12.2007r. 11.131,00 zt
Razem 59.541,00 2}

Jak wynika z powyzszego, w terminie do dnia 31 maja 2007 roku, kwota 36308 zi
stanowiaca 75% planowanego pierwotnie odpisu, zostala przekazana na rachun

ok

*



Funduszu, natomiast w terminie do 30 wrzednia 2007 roku przekezano pozostala
kwote. W konicu roku dokonano korekty odpisu do faktycznej przecigtnej liczby oséb
zatnidnionych w jednostce i 2wiekszono go o 11.131,00 24, co dato odpis roczny w
wysokosci §9.541,00 zt
Na podstawie danych dotyczacyeh osob zatrudnionych w  Urzedzie wraz
z uwzglednienicm pracownikdw robot interwencyjnych oraz uprawnionych emerytow
ustalono, ze ich przecigina liczba. w 2007 roku w przeliczeniu oa etaty wynosxia
73 pracownikéw i 6'etnétyidw. Uwag do wielkosci naliczonego odpisu nic wniesiono.

W toku dalszej kontroli sprawdzono rowniez wielkoS¢ (zgodno§é konta 851)
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych na dzief 31.12.2007 roku i ustalono,

co nastepuje:
- srodki na rachurnku bankowym na 31.12.2007r. + 37.094,01 zt
- naleznodci od pracownikow z tyt. pozyczek (234) 4+ 15.018,29 21
- zobowiazania z tyt. podatku dochodowego (225) - 1.992.00 zt
Razem wielkos¢ Funduszu 50.120,30 zt
Fundusz wedhug ewidencji (851) 50.120,30 =

Z powyzszego wynika, zc rzeczywisty stan Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socialnych byt zgodny ze stanem ewidencyjnym wykazanym na koncie 851.
Na kwote zobowigzan [F'unduszu sktadaly sig:

- 1.897,00 zt — zobowiazanic w stosunku do Urzedu Skarbowego w Shupsku od
wydanyeh bonow ( w dniu 3.01.2008 przclano na konto biezace Urzgdu Gminy,
skad dnia 18.01.2008r. przelano do Urzedu Skarbowego),

- 95,00 zt — zobowiazanie Funduszu w stosunku do Urzedu Gminy 2z tvtuhu
podatku dochodowego od wyplaconego dofinansowania do wypoczynku
organizowanego we whasnym zakresie (przelano na r-k Gwiny w dniu
29.04.2008.).

W toku dalszcj kontroli sprawdzono dokonanc wydatki z Funduszu
i stwierdzono, ze realizowano je zgodnie z Regulaminem Funduszu a przyznawane
$wiadczenia z Funduszt uzaleznione byly od sytwacji materialngj i rodzinnej
uprawnionych.

3.3.1.2.2. Wydatki na podréze slnzbowe krajowe pracownikow.

Kontroli poddano prawidlowosé przestrzegania przepiséw  zawartych
w rozporzadzeniy Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 19 grudnia 2002r.
w sprawie wysokosci oraz warunkOw ustalania  nalcznosci  przyshugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w pafistwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytuhu podrozy shuzbowe) na obszarze keaju (Dz, U. or 236, poz. 1990),
przy naliczaniv naleznosci przyshugujacych pracownikom z tytuts podrozy shuzbowej
odbywarie) na obszarze kraju,

W 2007 roku z budzetu Gminy Gloéwczyce na podroze shuzbowe krajowe
pracownikow oraz z tytuhu zwrotu kosztdw uzywania przez pracownika w celach
stuzhowych do jazd lokalnych samoehodéw osobowych, wydatkowano kwote
31.769,99 z}. Wydatki te Sklasyﬁkowano w dziale 750, rozdzialc 75023 § 4419.

2k
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Sprawdzono wszystkie polecenia wyjazdu shizbowego  zrcalizowane
w micsigcach: kwiecien ~ 27 szt., maj —26 szt. i czerwiec 2007r. — 25 szt.

Ustalono, 7c:

1) podréze stuzbowe odbywaly si¢ na podstawie jednorazowych polecen wyjazdu
stuzbowcgo wystawianych przez pracodawcg.

2) polecenia wyjazdu sinzbowego wimowano chronologicznie w rejestrze nadajac

- imodpowiednie kolejne numery,

3) w przypadku przejazdéw w podroézy shizbowe) samochodem osobowym nie
bedacym wlasnoscig pracodawcy, zwrotu kosztéw przejazdu dokonywano
w wysokosci stanowigeej iloczyn przejechanych kilometréw prezez siawke 2a
1 kin okre$long w wymienionym na wstepnie rozporzadzeniu Ministra Pracy
1 Polityki Spotecznei,

4} wszystkic polecenia wyjazdu dla pracownikéw uzupelniajacych wyksztalcenie
wystawiane byly na przejazd samochodem prywatnym, jcdnakze zwrotu
kosztow podrozy dokonywano wg. cem biletbw autobusowych, co jest

o niezgodnc z § 5 ust.3 wyzcj przywolanego rozporzadzcnia Ministra Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002r., zgodnic z kidrym nalezalo
zwrociC pracownikowi koszty preejazdu wowysokosci stanowigce) iloczyn
przejechanych kilometréw przez stawke za jeden kilometr przebiegu pojazdu,
ustalong przez pracodawce.

W toku kontroli wydatkéw sklasyfikowanych w § 4410 rozdziale 75023 -
Urzedy gmin sprawdrzono prawidlowos¢ pokrywania przez pracodawce kosztow
uzywania do celéw shuzbowych samochoddéw osobowych nie bedacych jego
wiasnoscia.
Kontrole przeprowadzono w oparciu o rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury
z dnia 25 marca 2002r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania
zwrotu kosziow vzywania do celow stuzbowyeh samochoddw osobowych, motocykli
i motorowerdw nie bgdacyvch wlasnoscia pracodawcey (Dz. U. ar 27, poz. 271).
Analiza objeto zwrot ww. kosztow wyplaconych za II kwarat 2007r., w formie
é ryczattu miesigcznego dla pracownikdw, ktérym ryczalt przystugiwat, a mianowicie:
Pan Czestaw Kosiak — Wojt Gminy (ryczalt miesigezny 300 km),
Pan Jarostaw Podpieszny - insp. ds. budownietwa (rycecalt miesigczny 300 km),
Pan Zbigniew Ostapiuk —inspcktor ds. oc (ryczalt miesigczay 50 km),
Pan Dariusz Szabata - goniec {ryczalt miesigczny 300 km),
Pan Mirostaw Stepkowski -stolarz {ryceatt miesieczny 150 km),
Stwierdzono, ze:
1) zc wszystkimi ww. osobami zawarto stosowne umowy cywilnoprawne,
2) z trefci zawartych uméw wynika, ze trzech pracownikéw posiadato pojazdy
0 pojemnosci skokowej silnika powyzc) 900 cm3, jeden o pojemnosci do 900
cm3 1 jeden motorower,
3) zwrotu kosztow dokonywano w oparciu o ziozone rachunek-oswiadczenie
pracownikéw o uzywaniu pojazdu do celéw shuzbowych i pomniejszano je
0 V22 7za kazdy dzien nieobecnosci w pracy wykazany w zlozonym

swiadczeniu,
¥ @EL/
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4) nie stwierdzono stosowania niewtasciwych stawek za | km przebicgu pojazdu.

F W toku dalszej kontroli porownano dni nieobecnodci w pracy uj¢te w oswiadczeniach
ziotonych przez pracownikow z lists obecnosci oraz z dniami wykazanymi

w rozliczonych poleceniach wyjazdu shuzbowego. Ré2nie nic stwierdzono.

3.3.1.2.3. Wydatki na podroze stuzbowe pracownikow poza gramicami Kraju.

W rcku 2007 z budzetr Gminy Gléwczyce nie wydatkowano Srodkow
finansowych na podréze shuzbowe pracownikéw poza granicami kraju,

3.3.1.2.4, Wyqdatki na podréze stuzbowe krajowe i zagraniczue radnych gminy.

W 2007 roku nie poniesiono wydatkéw z tytudu podrézy shuzbowych krajowych
radnych oraz z tytuhu podrézy zagranicznych.

3.3.1.2.5. Wyplaty diet radnym, czionkom komisji rady i innym uprawnionym.

Rada Gminy w Glowceycach podjgla uchwale Nr 14/2006 z dnia 6 grudnia 2006t
w sprawie ustalenia wysokodci diety Przewodniczacego Rady Gminy w Gldwczycach,
Dieta ta zostala ustalona w formie miesigeznego ryczattu w wysokosci 1.295 zi.
W przypadku, gdy okres pelnienia funkcji nie obegjmuje pelnego miesiaca,
Przewodniczacy otrzymuje 1/30 nalesnej diety za kazdy dzien pelnienia funkcji.
Wysoko$¢ rycealtu ulega obnizemiv o 10% za kazda nicobecnosci na posiedzenia
Rady. Uchwala powyzsza weszta W 2zycie z moca obowiazujaca od 27 listopuda 2006
roku.

Ponadto Rada Gminy podj¢ta tez uchwate Nr 13/2006 z dnia 6 grudnia 2006t.
w sprawie ustalenia wysokosci diety dla Radnych Rady Gminy, w Ktdrej okrestone, ze
diety te wyplacane bgda w postaci miesigeznego ryczattu, ktdrego wysokosé
uzalezniona zostata od petnionej przez Radnego funkeji:

- Radny czionek Komisji Problemowej -- 350 2,

- Radny czlonek Komis)i Probiemowej 1 jednoczesnic Rewizyjne) — 380 2,

- Przewodniczacy Komisji Problemowej - 400 4,

- Przewodniczacy Komisii Rewizyjnej — 450 2,

- Wiceprzewodniczacy Rady Gminy - 500 2.

Wysokoé¢ ryczahtu ulega obpizeniv o 10% za kazda micobecnosé Radnego
w posiedzenin Rady tub Komisji Rady.
Podstawami do wyplaty diety sa;

- udziat w pracach organoéw Rady potwicrdzony podpisern na lidcie obecnosci,

- wykaz posiedzen organdw Rady sporzadzony przez insp. ds. obstugt Rady,
Radny zachowuje prawo do miesi¢cznego ryczalm bez potraceh w przypadku nie
obradowania w danym miesiacu organéw Gminy.

Radny zachowuje prawo do miesigeznego ryczattu w przypadku jego nieobecnosei
z powodu wykonywania obowigzkdw zleconych przez Rad¢ Gminy.

Wyplata miesigcznego ryczaitu nastgpowaé bedzie do 5-go dnia miesiaca za miesige
poprzedni.

A



) O% 1

W przypadku, gdy okres petnienia funkcji nie obejniuje petnego miesigca, radny
otrzymuje 1/30 nalezmej diety za kazdy dzien pelienia funkcji.

Jak wynika z powyzszego ustalona przez Rad¢ dieta dla Przewodniczacego nie
przekraczata kwoty 1.295,00 zt tj. 50% maksymalnej wysokosci diety przyshugujacej
radnemu w ciagu miesigca zgodnie z przepisami art. 25 ust. 6 ustawy z dnia 8 marca
1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 159} z p67n. zm.), w
zwiazku z przepisami § 3 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 26 lipca 2000r.
w sprawie maksymalnej wysokosci diet przystugujacych radnemu gminy (Dz. U. Nr
61, poz. 710).

Na podstawie dokumentoéw ksiegowych sprawdzono rzetelnosci pobierania diet
w oparciu 0 wyzcj cytowane uchwaly Rady. Sprawdzono prawidlowos¢ naliczenia
i pobierania przez radnych i soltyséw diet w okresie I kwartatu 2007 roku.

Ustalono, ze:

1. Na wyplate diet radnych na 2007 rok zaplanowano kwotg 76.400 zt, z czego
wydatkowano 70.729 zi, co daje wykonanie planu w wysokosci 92,6%,
2.  Wszysey Radni Gminy zlozyli w 2007r o$wiadczenia o stanie majatkowym,
w wymaganym terminie do 30 kwietnia, stosownie do art. 24h ust. 4 ww. ustawy
o0 samorzadzie gminnym,
3.  Przed wyplaty ryczattow inspektor ds. obstugi rady gminy, sporzadza na koniec
kazdego miesigca wykaz posiedzen organow rady, jakie mialy miejsce w danym
miesigeu i podigeza pod nie listy obeenosei. Tak przygotowane dokumenty przekazuje
do ksiggowosci, gdzie sporzadzane sa listy wyplat ryczaltow i nanoszone potracenia.
Naleznosci dla radnych przekazywane sa w wickszodei przelewem na ich konta
osobiste, natomiast soltysom wyptacana jest gotéwka w kasie.
4. Wryplacane diety byly zgodne, co do wysokosci z wielkoScia ustalong przez
Radg.

W toku kontroli ustalono, ze Rada Gminy podijgta réwniez uchwaig Nr 15/2006
z dnia 6 grudnia 2006r1. w sprawie diet dla soltysow.
Dieta ustalona zostala za udzial soltysa w posiedzeniach organizowanych przcz organy
gminy w wysokosci 65 zt. Dieta ta przystuguje réwniez czlonkowi rady soteckiej
uczestniezgcemu w zastgpsiwie soltysa.
Diete wyplaca sie jeden raz dziennie niezaleznie od liczby posiedzen.
W diecie miesci si¢ rGwniez zwrot kosztow podrézy.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze plan wydatkéw 2007 roku na diety soltysow
ustalony zostal w rozdziale 75095 paragraf 3030 wysokosci 17.700 zl a jego
wykonanie wyniosto 15.710 zt tj. 88,6% planu.

Listy wyplat diet dla soltyséw sporzadzane byly przez pracownikoéw ksiggowosci
budzetowej na podstawie list obecnosci otrzymanych od inspektora ds. obstugi Rady.
Kontrola objeto wyptaty diet w I kwartale 2007 roku. Nieprawidlowosci nie
stwierdzono.
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3.3.1.2.6. Wydatkowanie §rodkéw na realizacj¢ Gminnego Programu Profilaktyki
i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych.

Uchwala Nr 37/2007 z 07 marca 2007 roku Rada Gminy w Gléwezycach
przyjeta Gminny Program Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych na
2007 rok, (ktéry stanowi zatacznik nr 1 do uchwaty) wraz z preliminarzein wydatkéw
na rok 2007.

W programie tym wyszczegdlniono 5 zadan wraz z sposobem ich realizacji.
W rozdziale V Programu ustalono preliminarz finansowy na 2007 rok
z przewidywanym kosztem realizacji poszczegélnych zadan. Planowana kwota
wydatkéw na Program to 85.000 zi.

W rozdziale VI Programu okre$lono zasady wynagradzania czionkdéw komisji PIRPA,
wynika z nich, ze:

- Przewodniczacemu Komisji  przystuguje  wynagrodzenie  miesigczne
w wysokosci 140 zi brutto,

- Czlonkom Komisji wynagrodzenie miesi¢czne w wysokosei 80 zt brutto,

- Czlonkowie Podkomisji ds. rozméw z uzaleznionymi i prowadzaeymi dyzury
w punkcie informacyjno-konsultacyjnym otrzymuja wynagrodzenie 30 zt brutto
za kazde posiedzenie 1 dyzur, natomiast za prace zwigzane 2 przygotowaniem
dzieci na kolonie letnie — jednorazowo 100 zi brutto,

- Udzial czionkéw Komisji na posiedzeniach i Zespolach Problemowych jest
obowigzkowy pod rygorem obnizenia wynagrodzenia w przypadku
nieobecnodci w wysokosci 1/3 przyslugujacego miesigcznego wynagrodzenia
z7a jedna nieobecnosé.

Gminna Komisja Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych zostala powotana
Zarzadzeniem nr 87/305/2001 Zarzadu Gminy w Giéwczycach z dnia 09 listopada
2001r. w skladzie 10-osobowym. Nastgpnie Zarzadzeniem Nr 15 Wojta Gminy
Gléwezyce z dnia 12 wrzesnia 2003 roku dokonano zmiany skiadu osobowego
Komisji poprzez odwolanie jednego cztonka i powolanie w jego miejsce innego.
Kolejnym Zarzadzeniem Nr 2/2007 z dnia 12 lutego 2007 roku Woéjt Gminy odwotlat
czterech * cztonkéw komisji, w wymku, czego Komisja dziatala w skladzie
6-osobowym.

W toku dalszej kontroli ustalono, ze Rada Gminy Glowczyce swojg uchwata
Nr 38/2007 z dnia 7 marca 2007 rok przyjeta Gminny Program Przeciwdziatania
Narkomanii na rok 2007, ktéry stanowi zalacznik do tej uchwaly. Program ten
obejmowal 5 zadan a harmonogram fmansowy wydatkow przewidywal realizacje
programu poprzez zakup materiatow informacyjno-edukacyjnych z zakresu
narkomanii 0 wartosci 2.000 zt. Srodki na program poehodzity ze $rodkéw wiasnych
gminy. Przyjety program realizowala Gminna Komisja Rozwiazywania Problemaow
Alkoholowych przy wspdipracy z Gminnym Osrodkiem Pomocy Spotecznej oraz
innymi osobami: pedagogiem szkolnym, nauczycielami, lekarzami i pielggniarkami,
policja, psychiatrami itp.

Pierwotnie plan dochodéw 1 wydatkéw przyjety uchwaly budzetows
Nr 29/2007 Rady Gminy w Gldwczycach z 22 stycznia 2007 roku, na zadamia objete
GPRPA wynosit 85.000 zt a na zadania GPPN planowano 2.000 zt. W ciagu roku
bud2zetowego plan na zadnia GPRPA zostat zwigkszony o 2.000 zt uchwalg
Nr 107/2007 Rady Gminy w Giéwczycach z dnia 12.12.2007r.
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Dochody zaplanowano w rozdziale 75618 § 0480 w wysokosci 87.000 z} natomiast
wydatki w rozdziale 85154 — Przeciwdziatanie alkoholizmowi — 87.000 zl i rozdziale
85153 — Zwalezanie narkomanii- 2.000 zi.

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw

budzetowych wynika, ze dochody za wydane zezwolenia na sprzedaz alkoholu
wyniosty 86.579,52 zt przy planie 87.000 zi, co stanowi 99,5% planu, natomiast
wydatki na zadania dot. rozwiazywania probleméw alkoholowych wyniosty
80.967,66 z1, co przy planie 87.000 zi stanowi 93,1 % planu.
Dodaé nalezy, ze z uzyskanych dochodéw za wydane zezwolenia na sprzedaz alkoholu
w kwocie 86.579,52 zt Gmina wydatkowala na obydwa Programy 82.037,66 zl, co
daje r6znice 4.541,86 zt | oznacza to, ze pozyskane $rodki nie zostaly wykorzystane
w calosci na realizacj¢ gminnych programow profilaktyki i rozwigzywania probleméw
alkoholowych oraz przeeiwdziataniu narkomanii.

Realizacja wydatkéw na poszczegdlne Programy przedstawia si¢ nast¢pujaco :

Rozdzial Plan Wykonanie
85153 2.000,00 1.070,00
85154 87.000,00 80.967,66
Razem wydatki | 89.000,00 82.037,66

Z powyzszej tabeli wynika, ze plan wydatkéw na obydwa Programy wynosit 89.000 zi
i zostal wykonany w 92,2% tj. w wysokosci 82.037,66 z1.

Sprawdzono prawidtowo$¢ wyplaty wynagrodzenia czlonkom Gminnej Komisji
Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych za okres II potowy 2007 roku.

Od naliczanych wynagrodzen potracano zaliczki na podatek dochodowy od oséb
fizycznych i odprowadzano do Urzedu Skarbowego w Stupsku. Uwag do sposobu
naliczenia wynagrodzen nie wniesiono.

Ogbdlem w 2007 roku tytutem wynagrodzefi czionkom Komisji wyplacono
10.118,43 zi.

Kontroli poddano dowody finansowe (wybranych losowo) dotyczaeych
zrealizowanyeh  wydatkéw pod katem zgodnosei dokonanych wydatkow
z preliminarzem finansowym na 2007 rok stanowigcym zalgcmik do Gminnego
Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych, Byly to
nast¢pujace zakupy:

1) faktura vat 012/01/07 z dnia 2.01.2007r. na kwotg 421,99 zl, wystawiona przez
Stupski Osrodek Sportu i Rekreacji ul. Szczecinska 99 Stupsk, za nauke
plywania dzieci z Zespolu Szkolno Przedszkolnego z Zelkowa.

2) faktura vat 0001FVS0701/BUF z dnia 25.01.2007r. na kwote 483,01 zi,
wystawiona przez Zaklad Produkcyjny Pomorzanka w Stupsku, za stodycze
zakupione na zabawe choinkowg dla dzieci z solectwa Bedziechowo |
Drzezewo.

3) faktura vat nr FA/251/2007 z dnia 28.02.2007r. na kwote 7.000 zt wystawiona
przez Zaktad Ustug Publicznyeh w Gléwezycach Sp. z 0. 0. za wynajem
autokaru na wyjazd dzieci na ferie zimowe ze Szkét Podstawowych z Poblocia i

Stowigcina,
9 Ou‘{’
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4} rachunek nr 3/2007 z dnia 16.02.2007r. na kwot¢ 3.000 z wystawiony przez
Stupski Szkolny Zwiazek Sportowy za organizacj¢ Powiatowej Olimpiady
Milodziezy w 2007 roku,

5} faktura vat nr 935/11/2007 z dnmia 13.11.2007r. na kwotg 1.550,00 zi,
wystawiona przez Hurt-Detal Artykuly Przemystowe i Spozywcze - Ryszard
Kwiatkowski
w Gloéwczycach, za zakup wiezy LG, DVD i telewizora. Z opisu
drugostronnego wynika, ze zakupiony sprzet zostat przekazany do Gimnazjum
w Gléwcezycach na potrzeby Swietlicy socjoterapeutycznej i przyjety na jej stan.
Na podstawie ww. wydatkéw stwierdzono, ze w poz. 1 i 4 ujeto rachunki za

ustugi, ktore nie mieszeza si¢ w katalogu zadah objetych programem a takze nie

zostalty wyszczegblnione w preliminarzu finansowym na 2007 rok. Ponadto z opisu
rachunkow nie wynika, Zze wydatki te maja zwiazek z profilaktyka i rozwiazywaniem
probleméw alkoholowych. Do pozostatych wydatkéw uwag nie wniesiono.

W 2007 roku budzet Gminy Gléwcezyce nie byt zasilany w ramach Narodowego

Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych.

Wszystkie wydatki poniesione na prowadzenie dziatai zwiazanych

z profilaktyka 1 rozwiazywaniem problemow alkoholowych ksztattowaty si¢

nastepujaco:

§ 4170 — Wynagrodzenia bezosobowe 10.118,43 zl
§ 4210 — Zakup materialéw 1 wyposazenia 12.487,99 zl
§ 4300 — Zakup usiug pozostatych 58.024,52 7zt
§ 4370 — Oplaty z tyt. ustug telefonii stacjonarne;j 336,72 zt
Razem wydatki 80.967,66 zt

Wielkosci kwot wykazane w poszczegdlnych paragrafach zgodne byly

z ewidenc)a analityczng oraz sprawozdaniem Rb-28S z wykonania planu wydatkéw za
2007 rok.
Najwicksza kwotg wydatkéw poniesiono na zakup usiug pozostatych, stanowily one
71,7% ogétu wydatkow, z czcgo 47.119,23 zt (81,2%) stanowity wydatki na
zorganizowanie wypoczynku w okrcsie wakacji 1 ferii zimowych dla dzieci z rodzin
zagrozonych patologia.

Wydatki na Gminny Program Przeciwdziatania Narkomanii wymosty
1.070,00 zt i dotyczyly zakupu 40 kart wstgpu na Program z cyklu ,Nieépa 20077
z udziatem piosenkarki Eleni, ktéry miat miejscc w hali Gryfia. Zakup kart wstepu
sklasyfikowano w paragrafie 4210 - zakup materiatow i wyposazenia, stosownie
natomiast do przepisow rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 14 czerwca 2006
roku w sprawie szczegélowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow
i rozchoddw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. Nr 107,
poz. 726), wydatek ten nalezato sklasyfikowaé w paragrafie 4300 - Zakup ustug
pozostalych.

3.3.1.2.7. Wydatki na zakupy, dostawy, roboty i ustugi.

Plan wydatkéw budzetowych Urzedu Gminy Gléwezyce na zakupy, dostawy,
roboty i ustugi (poza inwestycyjnymi} z podziatem na dzialy, rozdzialy i paragra
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klasyfikacji budzetowej wraz z ich wykonaniem na dzien 31 grudnia 2007r.
przedstawial sig nastgpujaco:

] . | Rok 2007 | %
Dzial Rozdzial Paragraf Plan Wykonanie wykonanis
' 3020 ~ 6000,00 4 592,97 76,55
4010 973 149,00 965 994,26 99,26 |
| 4040 69 600,00 69 480,54 99,83 |
4110 163 682,00 159 241,91 9729
B 4120 24 329,00 21 107,50 86,76 |
] 4140 24 700,00 20 036,00 81,12 |
4170  29000,00 26 816,94 92,47
210 147 000,00 105 315,28 71,64
| 4260 20 000,00 18389741 9195
750 75023 4280 3 000,00 1 470,70 49,02
| 4300 147 265,00 130 482,48 88,60
4350 4100,00 3 730,76 50,99
4360 30 000,00 9 650,91 32,17
4370 25 000,00 12 367,23 49,47
B 4410 35 000,00 31 769,99 90,77
4430 10 000,00 6 917,60 69,18
4440 26 552,00 26 552,00 100,00
4750 1 300,00 1 220,00 93,85
[ 6060 50 000,00 3322492 66,45
| Razem 1789 677,80 1 648 361,73 92,10 |

Jak wynika z powyiszego zestawienia, w roku 2007 nie stwierdzono
przekroezenia planu wydatkdéw budzetowych w rozdziale 75023, w poszczegdlnych
paragrafach klasyfikacji budzetowej, a ich wykonanie wyniosto 92,1% planu.

3.3.1.2.8. Wydatkowanie srodkéw funduszy celowych.

3.3.1.2.8.1. Wydatkowanie $rodkéw Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej.

Uchwalg Nr 29/2007 Rady Gminy Gléwczyce z dnia 22.01.2007r.
w sprawie budzetl"Gminy na 2007 rok, w § 9 ustalono plan przychodéw i wydatkow
Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej na 2007r. Plan ten
stanowil zatacznik Nr 7 do powy2szej uchwaly. W ciagu roku dokonano zmiany
w planie Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej Uchwala
Rady Gminy Giéwezyce Nr 87/2007 z dnia 31 pazdziernika 2007r. Przychody
i wydatki tego Funduszu zaplanowano w dz. 900 — Gospodarka komunalna i ochrona
srodowiska, rozdziale 99011- Fundusz QOehrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w nastepujacych kwotach:
— Stan srodkéw obrotowych na poczatek roku — 69.714 zi,
— Przychody —39.419 z1,
— Rozchody — 109.133 z1,
~ Stan érodkoéw na koniec roku 0 7.

Z gospodarowania gminnym funduszem ochrony Srodowiska i gospodarki wodnej
jednostka sporzadzita sprawozdanie Rb-33 z wykonania planéw finansowych
funduszy celowych nie posiadajacych osobowosci prawnej za okres od poczatku roku
do dnia 31 grudnia 2007r.

I
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Dane ujgte w sprawozdaniu byly zgodne z ewidencja ksiggowa prowadzona do
konta 135-02 - Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia.

Plan i jego wykonanie w zaKresie zaré6wno przychodéw jak 1 wydatkéw Gminnego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej za rok 2007 przedstawiaja
ponizsze tabele.

Realizacja przychodéw GFOS i GW

W . Wykonanie

ykonanie

L. . . wedlug

Lp. Wyszczegolnienie Plan wedlug ewidencji 2dani

Kksiegowe: sprawozdania
epowel Rb-33

1. | Stan srodkéw na b.o. 69.714 69.714,49 69.714.49

2. | Wplywy z réznych optat 39.419 34.210,61 34.210,61
Razem 109.133 103.925,10 103.925,10

Wplywy z ww. tytuléw gromadzono na odr¢bnym rachunku bankowym, na
ktorym stan $rodkow na dzien 1 styczmia 2007r. byl zgodny z ewidencja ksiggowa
prowadzong do konta 135-02 oraz z wielko$ciami wykazanymi w sprawozdaniu Rb-33
z wykonania planéw finansowych funduszy celowych nie posiadajacych osobowosci
prawnej.

Realizacja wydatkéw GFOS i GW

Wykonanie Wykonanie
Lp - Plan wedlug ewidencji wediug
. Wyszczegdinienie ks'g e sprawozdania
legowel Rb-33
1. | Zakup materiato6w i wyposazenia (4210) 7.000 1.743,78 1.743,78
. Zakup ushig pozostatych (4300) 66.322 38.813,04 38.813,04
3. | Wydatki inwestycyjne  funduszy
celowych (6110) 35.811 0,00 0,00
Razem 109.133 40.556,82 40.556,82
4. |Stan S$rodkéw na koniec okresu
sprawozdawczego 0 63.368,28 63.368,28
Stan zobowiazan -
Razem 109.133 103.925,10 103.925,10

Ustalono, ze w 2007 roku zaplanowane wydatki w kwocie 109.133 zt zostaty
zrealizowane w 37,16% tj. w kwocie 40.556,82 zi, co stanowi nizsze wykonanie od
zatozonego w planie o0 68.576,18 zt.

W toku dalszej kontroli stwierdzono, ze stan $rodkow finansowych w banku
(135-02) na koniec okresu sprawozdawczego wynosil 63.368,28 zl, w sprawozdaniu
Rb-33 wykazano stan srodkow w tej samej wysokosci tj. w kwocie 63.368,28 zi.
Kontrola obj¢to wybrane losowo dowody ksiggowe dotyczace wydatkéw dokonanych
w 2007 roku. Analiza objeto nast¢gpujace dowody finansowe:

- dowdd finansowy nr 3247/1 — fra VAT nr V/707/07 z 4 kwictnia 2007r. na
kwot¢ 375,00 zI wystawiona przez Przedsigbiorstwo Produkcyjno-Handlowe
LMARIBU”S.C. H.S. Bubka za zakup 62 rolek workdéw na $niieci,

- dowdd finansowy nr 3247/4 - f-ra VAT nr 031/2007 na kwote 2.440,00 zt z
dnia 28 marca 2007r. wystawiona przez Studniarstwo, Hydrogcologia

!
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i Geotechnika EL JOT s.c. Stupsk za wykonanie punktu pomiarowego dla badan stanu
zanieczyszezen wod podziemnych w rejonie skladowiska odpadéw w Wykosowie,
- dowdd finansowy nr 3401/1 — f-ra VAT nr 157/06/2007 na kwote 909,51 zt
z dnia 6 czerwca 2007r. wystawiona przez Wojewoddzki Inspektorat Ochrony
Srodowiska Gdansk czynno$ci kontrolne dotyczace wysypiska w Wykosowie,
- dowdd finansowy nr 3617/1 — f-ra VAT nr FA/982/2007 z dnia 14 sierpnia
2007r. na kwotg 30.500,00 21 wystawiona przez Zaktad Ustug Publicznych Sp. z 0.0.
Gtéwcezyce za rekultywacje sktadowiska odpadéw komunalnych w Wykosowie,
Wszystkie wyzej opisane faktury zostaly zaksiegowane, jako wydatek
Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej i miedcily sie
w planie wydatkéw zatwierdzonym przez Rad¢ Gminy. Faktury zostaly sprawdzone
pod wzglgdem merytorycznym, pod wzgledem formalnym i rachunkowym a takze
opisano je¢ w zakresie stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych — uwag nie

whiesiono.
& 3.3.1.2.9.2. Wydatkowanie srodkéw Panstwowego Funduszu Kombataatéw.
W 2007 roku jednostka kontrolowana nie otrzymywata Srodkow

z Panstwowego Funduszu Kombalantdw, a tym samym nie udzielata pomocy

finansowej osobom do tego uprawnionym.

3.3.1.2.9.3. Wydatkowanie srodkéw innych funduszy celowych.

W toku kontroli ystalone, ze jednostka kontrolowana nie utworzyla, w zwiazku,
z czym nic wydatkowata §rodkéw innych funduszy celowych niz Gminny Fundusz
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;j.

3.3.1.2.10. Dotacje pedmiotowe.

W 2007r. z budzetu gminy udzielono dotacie podmiotowe dla nizej
wymienionych podmiotéw:

] —) Kwota Kwota
Lp. Nazwa podmiotu Dzial rozdzial | Paragraf | planowanej przekazanej
_ | S detacji dotacji
é 1. | Stowarzyszenie Rozwoju 801, 80101 2540 247.869,00 247.869,00
Wsi Szezypkowice —na | -801, 80103 2830 1.039,00 1.039,00
prowadzcnie 801, BO110 2540 45212,00 42.810,00
niepublicznej placowki 854, 85415 2540 268.656,00 263.568,00
ofwiatowej 1 2830 4.580,00 4.580,00
2. )Niepubliczne 801, 80104 2540 133.397,00 131.170,00
Przedszkole KUBUS| 854,85415 2830 980,00 980,00
__ |PUCHATEK w Poblociu N ] |
3. | Gminny Osrodek Kultury| 921, 92109 2480 459.500,00 459.499,00
| w Gléwezycach 021,92116 2480 100.760.,00 100.760,00
Razem 1.261.933,00 1.252.215,00 |

Z. powyzsze) tabeli wynika, Zze z zaplanowanych w kwocie 1.261.933 2zt dotacji
przekazano 1.252.215 zt, co stanowi wykonanie w wysokosci 99,2% planu.
Pierwotnie w budzecie Gminy Gléwczyce (uchwala Nr 29/07 Rady Gminy

Glowcezyce z dnia 22 stycznia 2007 roku w sprawie budzetu Gminy na rok 2007), ww.
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wprowadzono zmiany planu, ktére obrazuje ponizsza tabela:

dotacje zaplanowano w ogélnej kwocie 1.200.691 zi. W ciagu roku budzetowego

. . Plan wg. Nr dokumentu, ktérym
Lp. Dzial, rozdzial, uchwaly wprowadzono zmiany, kwota Plfm poh
paragraf budzetowej zmian ze znakiem, { w z1) Zmianac
-Uchwata RG Nr 592007 z dn
21.05.2007r. +21.000,00
- Zarzadzenie WG Nr 23/07 z dn.
i. | 801, 80101, 2540 | 222.080,00 31.05.2007r, +1.643,00 247.869,00
- Zarzadzenie WG Nr 66/07 z dn.
[30.11.2007r. +3.146,00
2. |801, 80101, 2830 0,00 |- Zarzadzenie WG Nr 50/07 z dn.
16.10.2007r. +1.039,00 1.039,00
3. | 801, 80103, 2540 48.358 | -Zarzadzenic WG Nr 66/07z dn. 45.212,00
30.11.2007r. -3146,00
4. | 801, 80104, 2540 132.397|- Uchwata RG Nr 59/07 z dn 133.397,00
21.05.2007r.+1.000,60
5. | 801, 80110, 2540 237.656 | -Uchwata RG Nr 59/07 z dn. 268.656,00
- 21.05.2007r. +31.000,00
6. |854, 85415, 2830 0,00 | -Zarzadzenie WG Nr 48/07 z dn. 5.560,00
10.10.2007r. +5.460,00
-Zarzgdzenie WG Nr 49/07 z dn
10.10.2007r. +100,00
7. 1921,92109, 2480 459.500 - 459.500,00
8. 921,92116, 2480 100.700 - 100.700,00
razem 1.200.691 +61.242,00 1.261.933,00

W ciggu roku wprowadzono zmiany zwigkszajace dotacje, (ogétem o 61.242 zt)
i koncowy plan dotacji wyniost 1.261.933 zt.
W toku kontroli stwierdzono, ze wszystkic zmiany zostaty wprowadzone przez
wlasciwe organy gminy. Zmiany wprowadzone zarzagdzeniami Wojta Gminy zwiazane
byly glownie z uzyskaniem dotacji celowych przekazywanych z budzetu panstwa za
posrednictwem Pomorskiego Urzgdu Wojewodzkiego w  Gdansku. W jednym
przypadku (Zarzadzenie nr 66/07 Wéijta Gminy z 30.11.2007r.) dokonano przeniesicrt
wydatkéw miedzy rozdzialami (w ramach dziatu), w oparciu 0 upowaznienie zawarte
w Uchwale Nr 29/2007 Rady Gminy w Giéwcezycach z dnia 22.01.2007 r. w sprawie
uchwalenia budzetu gminy na rok 2007 (§11 pkt3).
Uwag do powyzszych zmian nie wniesiono.

Gminny Osrodek Kultury w Gléwcezycach rozliczyt si¢ z otrzymanych w 2007 roku
dotacji w rozdziatach: 92109 — Domy i osrodki kultury, $wietlice i kluby, 92116 -

sprawozdanie opisowe

Rada Gminy podjela uchwate Nr 66/198/2004 z dnia 12.07.2004r. w sprawie
ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Giléwczyce dla
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ubliczny ch placédwek oswiatowych o uprawnieniach publicznych placéwek

Foswiatowych.

W 2007 roku dotacje dla Stowarzyszenia i Niepublicznego Przedszkola w tym
na oddzialy przedszkolne, szkoly i gimnazjum przekazywane byly do dnia 5 kazdego
miesigca w wysokosci 1/12 wielkos$ci przyznane] dotacji. Rozliczenia z dotacji
rowniez dostarczano, co miesiac, w terminach okreslonych w uchwatach. Uwag do
POWYZSZego nie wniesiono.

Wielkosci zaplanowanych dotacji przyznanych dla ww. stowarzyszenia,
niepublicznego przedszkola i instytucji kultury oraz ich wydatkowanie s3 zgodne z
danymi wykazanymi w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkow
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia
31 grudnia 2007 roku.

3.3.1.2.11. Dotacje przedmiotowe.

W 2007 roku z budzetu Gminy Gléwcezyce nie udzielano dotacji
przedmiotowych.

3.3.1.2.12. Dotacje celowe (§ 2820).
W 2007 roku z budzetu Gminy Gléwczyce nie udzielano dotacji celowych.

3.3.1.2.13. Inne dotacje celowe
Z budzetu Gminy Gléwczyce w 2007 roku przekazano dotacje celowe na
realizacj¢ nizej wymienionych zadan.

W ponizszej tabeli przedstawiono nazwy jednostek, ktdérym przekazano dotacje,
wielkosci dotacji, ich klasyfikacje budzetowa, daty zawartych uméw oraz adnotacje
dotyczaca rozliczenia.

Lp.

Nazwa
jednostki

Rozdzial

Kwota
dotacji

Cel

Umowa/
porozumienie

Data i
aposéb
rozliczenia

(Gmina
Potegowo

80101

Szkoly
podstawowe

2310

1.882

Koszty ksztalcenia 1
ucznia z terenu Gm.
Gléwezyce do
szkoly na terenie
Gm. Potggowo.

Za okres od [X-XII
2007

Porozumienie z

dnia 13

listopada 2007r.

Nie zadano

rozliczenia.

Powiat
Leborski

80101
Szkoty
podstawowe

2320

1.505

Sfinansowanie
kosztéw ksztalcenia
specjalnego i
sprawowania opieki
nad wychowankiem z
terenu Gm.
Glowezyce w
Specjalnym Osrodku
Szkolno -Wychowaw,
w Leborku. Za okres
od IX-XII 2007

Porozumienie z

dnia 14
czerwea 2007,

Nie zadano
rozliczenia.

S
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Kwoty powyzszych dotacii ustalone zostaly zgodnic z rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 21 grudnia 2006 roku w sprawie sposobu podziatu czesci
o$wiatowej subwencijt ogodlnej dla jednostek samorzadu terytorialnego w roku 2007.
(Dz. U. Nr 246, poz. 1799).

3.3.2, Wydatki majgtkowe.
3.3.2.1. Wydatki na inwesfycjc i remonty.

Gmina Gtéwczyce w latach 2004-2007 realizowala szereg zadan
inwestycyjnych.
W uchwatach budzetowych na ww. lata okre$lano limit wydatkow inwestycyjnych, z
wyszczegolnieniem nazwy zadania inwestycyjnego, planowanych wydatkéw oraz
zrédet finansowania.

Zmiany kwot dochoddow i wydatkow na inwestycje nastegpowaly uchwalami
Rady Gminy. Plan po zmianach oraz wykonanie za [ata 2004-2007 1. przedstawialy sig
nast¢pujaco:

[_ Rok budzetowy | Plan (po zmianach) Wykonanie % wykonama

| 2004 5.488.956, 00 5.400.685,00 98,39
2005 _2.824.204,00 2.557.006,00 90,54

L 2006 3.794.008,00 1.274.542,98 33,59

[ 2007 4.012.366,00 2.608.278,27 65,01

W 2004 r. realizowano 24 zadamia inwestycyjne wraz z ZzZakupami
inwestycyjnymi, w 2005 — 9 zadan, w 2006 - 12 zadad, a w 2007 roku 14 zadad.
Wszystkie zadania inwestycyjne ewidencjonowane byly na koncie 080-,,Srodki
trwate w budowie”, a po zakoniczeniu inwestycji uzyskane srodki irwate przyjmowano
na stan i ksiegowano na koncie 011-,,Srodki trwale™.
Szczegdtowa kontrola objeto losowo po jednym zadaniu inwestycyjaym z kazdego
roku. Wybrano nastgpujace zadania:

1

] Nazwa zadagia | Plaa po |
LRﬂk Dziat | Rozdzint inwestycyjnego l zmianach Wykonanie
_ | l _
| 2004 [ 750 75095 ‘ Remont wewngtrznej 148.400,00 | 141.481.90
| instalacji c.0. w budynku
‘ ‘ Biblioteki w
| Gltéwczycach oraz remont ‘
l kottowni i instatacji c.o. w
l budynku Domu Kultury w
‘ Glowezycach |
2004/ 801 80101 | Rozbudowa stolowki z 2004-155.238,00 | 123,154 89
20035 zapteczem kuchennym dla | 2005-144.906,00 143 428,63
Szkoly Podstawowej w Razem Razem
; _ Zelkowie 300.144,00 | 266.583,52
| 2006 921 92109 | Remont Wiejskiego 289.038,00 | 204.236,13 |
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Domu Kultury 1
Biblioteki w Pobtociu

0l0 01010 | Budowa sieci 1.387.138,00 | 1.325.702,60
wodociagowe] Z
miejscowosci Dargoleza-
Przebedowo-Wykosowo-
Wolinia

Rok 2004

Remont wewng¢trznej instalacji c.o. w Budynku Biblioteki w Glowczycach oraz
remont kotlowni i instalacji c.o. w budynku Domu Kultury w Gléwczycach.

Rozpoczecie zadania 13.08.2004 r.
Zakoﬁczeru’e zadania 30.09.2004 r.
X Zrbdta finansowania:

a/ srodki wlasne planowane w budzecie 148.400,00 zi

Razem plan 148.400,00 zi (wg uchwaly budzetowe;j)
Wydatki wg ewidencji ksiggowcj 141.481,90 zi

W foku kontroli ustalono, ze przedmiotowe zadanie inwestycyjne ujeto w
uchwale nr 78/210/2004 Rady Gminy Gléwczyce z dnia 28 wrzesnia 2004 roku w
wysokosci 148.400,00 zt.

Szacunkowa warto$¢ zamdwienia wynosila 148.399,20 zt netto (181.847,02
brutto), co stanowilo rownowarto$¢ okolo 36.670,75 euro (na podstawie kursu euro
zgodnego z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie Sredniego kursu
Zotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci Zamowien
publicznych).

o Ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia dokonata Pani Anna Hildebrandt
/ — podinsp. ds. unijnych 1 promocji gminy z dnia 01.06.2004r. Analizujac ta warto$c
stwierdzono, ze wg. kosztorysow inwestorskieh warto$é ta w kwocie netto wynosita
121.638.69 zt ( w tym: Biblioteka 24.071,11 z1 i Dom Kultury 97.567,58 z1),
natomiast przy ustalaniu wartodci zaméwienia powigkszono ja o 22% podatek VAT t;.
o kwot¢ 26.760,51 zt, co jest niezgodne z art. 32 ust. | ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. z 2007 r. Dz. U. Nr 223, poz.
1655).Stwierdzono jednoczesnie, ze ustalenia szacunkowej wartosci zamdwienia nie
dokonano w formie pisemnej, do czego obliguje art. 9 ust, | wyzej przywotanej ustawy
Prawo zamowien publiczaych.
Ogloszenie o przetargu nieograniczonym na udzielenie zamodwienia o warto$ci ponizej
60 tys. euro zamieszczono w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) Urz¢du Gminy w
dniu 12.07.2004r. 1 w tym samym dnin wywieszono na tablicy ogloszeh w siedzibie
Urzedu Gminy Giéwezyce oraz opublikowano w Dzienniku Baltyckim dnia
14.07.2004r. Jedynym kryterium wyboru byla cen z waga 100%. Termin skladania
ofert i ich otwarcia uptywal w dniu 26.07.2004r. (odpowiednio o godz. 11.001 11.10).

NZi
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Instrukcja dla wykonawcéw wraz ze specyfikacja istotnych warunkéw zamoOwienia
zostata opracowana przez pracownika Urzedu Gminy Pana Jarostawa Pospiesznego —
insp. ds. budownictwa i zatwierdzona przez Wéjta Gminy Pana Czeslawa Kosiaka
dnia 12.07.2004r. Uwag, co do tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,
stosownie do art, 36 ust. 1 z uwzglednieniem ust. 2 tego art. nie wniesiono.
Na przetarg wplynely cztery oferty. Otwarcia ofert i ich oceny dokonala komisja
przetargowa w skiadzie 3 —osobowym, ktoérej przewodniczyt Pan Jarostaw Pospieszny
powolana Zarzadzeniem Wéjta Gminy Nr 8/2004 z dnia 28.04.2004r.
Byly to nastgpujace oferty:
Nr [. — Firma Budowlano Instalacyjna ..ERKABUD” Shupsk ul. Miynfiska 1b, z
ceng 151.664,00 zt - brutto,
- Nr 2. — Przedsigbiorstwo Wilobranzowc ‘WOD-KAN- GRZENKOWICZ” Sp. z o.
0. Kartuzy ul. Chmielcnska 17, z cena 183.000,00 zt — brutto,
- Nr 3. - EKO- TECH Arkadiusz Tycifski { Andrzej Daszczynski Spotka Jawna
Stupsk ul. Stoneezna 16d, z cena brutto 139.804,26 zt
- Nr 4. — Przedsigbiorstwo I[nzynierskic ,,SANITAS™” Spétka z 0. o. Shupsk ul.
Stoneczna 15, z eena brutto 173.240,00 zi.
Oferty nr 1, 214 zostaly odrzucone z powodu nie spelniania warunkéw okre$lonych
w specyfikacji (siwz).
Zamawiajacy nie Zadal wniesienia wadium oraz  zabezpieezenma nalezytego
wykonania umowy.
Z przeprowadzonego postgpowania zamawiajacy sporzadzil protokél na druku ZP-2
wraz z zalacznikami. Postgpowanie przetargowe zostatlo zakonczone (brak daty),
wedheg odwiadczenia Przewodniczacego Komisji zakoficzono je w dniu 26.07.2004r i
zatwierdzono przez W¢jta Gminy Pana Czeslawa Kosiaka (bez daty). Oferenci bioracy
udzial w postgpowaniu zostali powiadomieni o zakoficzeniu przetargu w dniu
04.08.2004r. Informacja o rozstrzygni¢ciu zostala zamieszczona na tablicy ogloszef w
tym samym dniu.
Zamoéwiente zostalo udzielone jedynemu wykonawcy, ktory ztozyl ofert¢ spetniajacy
warunki okreslone w siwz, tj. Firmie EKO- TECH Arkadiusz Tycinski i Andrzcj
Daszczynski Spotka Jawna Stupsk ul. Sloncczna 16d, z ceng 139.804,26 zt — brutto.

Z wytonionym wykonawcg zawarto umowe Nr 01/08/04 w dniu 13.08.2004r. na kwotg

jw., zgodnie z ofertg. Termin realizacji zamowienia uptywal 30.09.2004r. Prace

zostaly zakonczone i odcbrane protokolamie w dniu 25.09.2004r.

Wykonawca wystawit:

- f-re VAT nr P0089/04 z dnia 27.09.2004r., na kwote¢ brutto 69.845,00 zi,

- f-r¢ VAT nr P0093/04 z dnia 07.10.2004 r. na kwotg¢ brutto 69.959,25 zt
Razem 139.804,25 zt

Poniesione nakfady inwcstycyjne wraz z dodatkowymi kosztami, jak
zastgpstwo  inwestycyjne  (1.677,65 zl) wyniosty og&lem 141.481,90 =z
Ewidencjonowane one byty na koncie 080 —, Inwestycje (srodki trwate w budowie)”,
skad po zakonhczeniu budowy przeniesione zostaty na $rodki trwale (OT —-BUD
1/10/2004 z dnia 29.10.2004 na kwot¢ 141.481,90 z1).
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dowa stoléwki z zapleczem kuchennym dla Szkoly Podstawowej w
kowie.

Rozpoczecie zadania 22092004 r.

Zakonczenie 2zadania 29.12.2004 r.

Zrédia finansowantia:

a/ srodki wlasne planowanc w budzecie 300.144,00 z}

Razem plan 3060.144,00 zt (wg uchwaly budzetowej)
Wydatki wg ewidencji ksiggowej 266.583,52 zt

W toku kontroli ustalono, ze przedmiotowe zadanie inwestycyjne ujeto w
Zarzadzeniu nr 9/97/2004 Wéjta Gminy Gléwczyce z dnia 14 maja 2004 rokn w
wysokosei 14.000,00 z W ciggu roku budzetowego dokonano zmian plan wydatkéw
na to zadanie nastepujacymi Zarzadzeniami Woijta:

- nr 49/137/2004 2 dnia 22 paidziernika 2004 r., ptan zwigkszono o kwote 85.000,00
i, '

- nr 71/159/2004 z dnia 02 grudnia 2004 r., plan zwigkszono o kwote 56.238,00 z1.

Na kontynuacje tego zadania w 2005 roku zaplanowano kwotg 144.906,00 zt Uchwala
Nr 1/257/2005 Rady Gminy w Gidwezyeach z dnia 25 stycznia 2005 r.

Szacunkowa warto$¢ zaméwtenia wedlug kosziorvsu inwestorskiego wynosita
239.586,59 zt nctto (292.295,64 7t brutto), co stanowilo rdwnowarto$¢ okoto
59.203,96 curo {na podstawie kursu euro zgodnego z Rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréow w sprawie $redniego kursu ziotcgo w stosunku do euro stanowiacego
podstawe przeliczania wartoéci zamoéwien publieznych).

Ustalenia szacunkowej wartodci zaméwienia dokonat w dniu 5.07.2004r. Pan
Juliusz Bernat - inspekior nadzoru. W toku kontroli stwierdzono, 2e do przeliczenia
wartosci zamowienia przyjeto niewladciwy kurs ewro tj. 4,0168 a nalezato przyjaé kurs
4,0468, jednakze nie mialo to wplywu na wybdr procedury przetargowej. Stwierdzono
jednoczesnie, Ze ustalenia szacunKowe] wartoéei zam6wienia nie dokonano w formie
pisemnej, do czego obliguje art. 9 ust.] ustawy z dria 29 stycznia 2004r. Prawo
zaméwien publicznych (t.). z 2007 r. Dz. U. Nr 223, poz, 1653).

Ogloszenie o przetargy picograniczonym na udziclenie zaméwienia o wartosci ponizej
60 tys. euro zamieszczono w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) Urzgdu Gminy w
dniu 20.08.2004r. i w tym samym dniu wywieszono na tablicy ogloszen w siedzibie
Urzedu Gminy Giéwezyce. Jedynym kryterium wyboru byla cena z wapy 100%.
Termin skladania ofert i ich otwarcia uplywal w dniu 08.09.2004r. (odpowiednio o
godz. 11.00111.10).

Specyfikacja istotnych warunkow zamdwienia wraz 2 Instrukcja dla wykonawcow
zostala opracowana przez pracownika Urz¢du Gntiny Pana Jarostawa Pospiesznego ~
insp. ds. budownictwa i zatwierdzona przez Wéjta Gminy Pana Czestawa Kosiaka
dnia 06.07.2004r. Uwag, co do treéci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,
stosownie do art. 36 ust. 1 z uwzglednieniem ust. 2 tego art. nie wniesiono.
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wplynela jedna wazna oferta 2lozona przez Prywatne Przedsigbiorstwo
WO0Z” Miechucino ul, Szklana 44. J¢j otwarcia 1 oceny dokonata komisja
zctargowa w skladzie 3 —osobowym, ktorej przewodniczyt Pan Jarostaw Pospieszny
powolana Zarzadzeniern Waojta Gminy Nr 8/2004 z dria 28.04.2004r,
Zamawiajycy nie 7adal wnicsienia wadium oraz  zabezpieczenia nalczytego
wykonania umowy .
Z przeprowadzonego postqpowam’a sporzadzono protokot na druku ZP-2 wraz z
zatacznikami. Protok¢l zatwierdzit Wojt Gminy Pan Creslaw Kosiak (bez daty).
Oferent bioracy udzial w postepowaniu zostat powiadomiony o zakoficzeniu przetargu
i dokonanym wyborze pismem z dnia 13.09.2004r. Informacja o rozstrzygnigciu
zostala zamieszczona na tablicy ogloszen Urzedu Gminy w tym samym dniu.
Zamowienie zostalo udzielone jedynemu wykonawey, kiory zlozyt oferig spetniajacq
warunki okre$lone w siwz, . Firinie Prywatne Przedsicbiorstwo ,ELWOZ”
Miechucino vl. Szklana 44, z ceng 264.882,79 brutto,
Z wytonionym wykonawca zawarto umowg Nr 02/09/2004 w dniu 21.09.2004r. pa
kwote jw., 7godnie z ofertg. Termin realizacji zatndwienia uptywat 30.11.2004¢. -
) rozbudowa bez wykonania elewacji i 30.04.2005r. — wykonanie elewacji. W dniu
v 29.11.2004 roku strony wprowadzity do umowy Aneks Nr I, ktérym przedtuzono
wykonanic rozbudowy hez elewacji z 30.11.2004 na 31.12.2004 r. oraz »wigkszono
kwote wynagrodzenia brutio z 264.882,79 zt na 273.882,79 z1.
Wszystkie prace zostaly zakoficzone i odebrane protokolarnie w dniu 29.12.2004r. —
data ostatniego protokolu odbioru wykonanych elementdéw. W dokumentacji
omawianego zadania znajdujg si¢ nasigpujace protokoly odbioru wykonanych
clementow, kibre zataczono pod faktury czesciowe:
1) protokét z dnia 18.10.2004r. na kwotg netto 100.946,63 21 (brutto 123.154,89 zt),
2) protokét z dnia 29.12.2004r. na kwotg netto 116.170,41 zt (brutio 141.727,90 zi),
3) protoké! z dnia 29.12.2004r. na kwotg netto 7.377,05 zi (brutto 9.000,00 =),
Razem 273.882,79 zi
Wszystkie powyisze protokoly byly sporzadzone przy udziale przedstawicieli:
1). Inwestora Gminy Giowezyce — Ingpektora nadzoru - Juliusza Bernata
2), Wykonawey P.P. .ELWOZ” Kazumerz Wozniak — Kierownika robot wykonawcey
- Piotia Lubinskiego :

Sporzqdzono rowniez protokot odbioru koncowego robot budowlanych polegajacych
na budowie stoléwki z zapleczem kuchennym w Zelkowie spisany dnia 21.12.2004r. ,

w ktérym komisja w skladzie:

1. Dyrektor Szkoty -~ Dorota Sibinska

2 Przedstawiciel Gminy — Jurostaw Pospieszny
3, Inspektor Nadzor — Juliusz Bernat

4 Kicrownik budowy - Piotr Lubinski.

Wykonawca wystawit nastgpujace faktury, ktdrych odbiorcd byta Gmina Gléwezyce:
- f-r¢ VAT nr 207/B/04 z dnia 18.10.2004r. na kwotg brutio 123,154 89 z3,
- forg VAT nr 276a/B/04 z dnia 29.12.2004 r. na kwotg brutto 141,727.,90 2.

Razem 264.882,79 zi
e
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onadto ustalono, ze wykonawca wystawil dodatkowy fakture Vat nr 276b/B/04 z dnia
' 29.12.2004r. na kwot¢ brutto 9.000 zi, ktdrej nabywca byl Zespét Szkolno
Przedszkolny Zelkowo.

Ogdtem  koszt zadania inwestycyjnego wyniost 275.583,52 wraz z kosztami
zastegpstwa inwestycyjnego —1.700,73 zt. W ewidencji ksiggowej Urzedu Gminy
Gtéwcezyce poniesione naktady wykazano w kwocie 266.583,52 zt tj, o 9.000 zt
nizsze. Naktady te ewidenejonowane byly na koncie 080 —, Inwestycje (Srodki trwate
w budowie)”, skad po zakeiczeniu budowy przeniesione zostaly na $rodki trwate (OT
-4/08/2008 z dnia 27.08.2008 na kwote 266.583,52 zi}) i w dniu 27.08.2008
przekazane PT- FN/1/2008 do Zespolu Szkolno Przedszkolnego w Zelkowie. Wynika
Z tego, ze koszty tego zadania zanizono o 9.000 zi. O wyjasnienie tej roznicy
zwrécono si¢ do Skarbnika Gminy Pani Marioli Barna. Stanowi ono zatacznik nr 3 do
niniejszego protokofu i jak wynika z jego tresci kwota 9.000 zt zostata uregulowana z
konta Zespolu Szkolno Przedszkolnego w Zelkowie ( § 6050 — wydatki inwestycyjne
jednostek budzetowych), w zwigzku z czym nie mozna bylo ujac jej w ewidencji
ksiggowej Urzgdu Gminy.

Rok 2006

Remont Wiejskiego Domu Kultury i Biblioteki w Poblociu.
Rozpoczecie zadania 03.03.2006 r.

Zakoficzenie zadania 15.05.2006 r.

Zrédta finansowania:
a/ $rodki wlasne planowane w budzecie 99.551,00 zi
b/ dotacja-SPO -Rol 189.487,00 zt

Razem pian 289 038,00 zt (wg uchwaty budzetowej)
Wydatki wg ewidencji ksiggowej 204.236,13 zt

W toku kontroli ustalono, ze przedmiotowe zadanie inwestycyjne ujeto w
Uchwale budzetowej Nr 1/340/2006 Rady Gminy w Gléwcezycach z dnia 8 lutego
2006 roku w wysokosci 289.038,00 zi.

Szacunkowa warto$¢ zamdowienia wedlug kosztorysu inwestorskiego wynosita
231.183,90 zt netto (282.044,36 zt brutto), co stanowito réwnowarto$¢ okoto
57.127,58 euro (na podstawie kursu euro zgodnego z Rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministeéw w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego
podstawe przeliczania warto$ci zamowien publicznych).

Szacunkowg warto$¢ zamodwienia ustalit w dniu 30.09.2005r. Pan Jarostaw
Pospieszny — inspektor ds. budownictwa okreslajac ja na 52.460,74 euro, co oznacza,
ze do przeliczenia wartosci kosztorysowej zastosowano niewlasciwy kurs euro. Nie
miato to jednak wplywu na wybér procedury przetargowej. Stwierdzono jednoczesnie,
2e ustalenia szacunkowej wartoéci zaméwienia nie dokonano w formie pisemnej, do
czego obliguje art. 9 ust.l ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien
publicznych (}.L z 2007 r. Dz. U. Nr 223, poz. 1655).
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Ogloszenie o przetargu nieograniczonym na udzielenie zam6wienia 0 warto§ci ponizej
60 tys. euro zamieszczono w Biuletynie Informacji Publicznej (B1P) Urzgdu Gminy w
dniu 27.12.2005r. i w tym samym dniv wywieszono na tablicy ogloszen w siedzibie
Urzedu Gminy Glowcezyce oraz opublikowano tego samego dnia w Dzienniku
Baltyckim. Jedynym kryterium wyboru byla cena z waga 100%. Termin skladania
ofert i ich otwarcia uptywat w dniu 10.01.2006¢. (odpowicdnio o godz. 11.001 11.10).
Specyfikacja istoinych warunkOw zamoéwienia wraz z Instrukcja dla wykonawcdow
zostata opracowana przez pracownika Urzedu Gminy Pana Jarostawa Pospiesznego —
insp. ds. budownictwa i zatwierdzona przez Wojta Gminy Pana Czestawa Kosiaka
dnia 27.12.2005r. Uwag, co do tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,
stosownie do art. 36 ust. 1 zuwzglednieniem ust. 2 tego art. nie wnicsiono.

Na przetarg wplynety dwie nizej wymienione oferty:

Nr 1 - Przedsigbiorstwo Budowlane Firma Handlowa TELMET Eugeniusz Tymoszuk
ul. Chetmonskiego 13 i 15 Stawno, z cena brutto 224.396,09 zi,

Nr 2 — Zaktad Murarski Wiestaw Reca Madrzechowo 6/b Bytow, z cena brutto

198.318,31 zt.

Otwarcia i oceny ofert dokonata komisja przetargowa w skladzie 3 —osobowym,
ktorej przewodniczyt Pan Jarostaw Pospieszny, powolana Zarzadzeniem Wojta Gminy
Nr 8/2004 z dnia 28.04.2004r.

Zamawiajacy zadal wniesienia wadium przed uplywem terminu do skladania ofert w
wysokosci 7.000 zt tj. 3% wartosci zamoéwienia 1 dopuszczal jego wniesienie w
r6znych formach. W wyniku postepowania odrzucono ofert¢ Nr 1 z uwagi na to, ze jej
tre$¢ me speliata kryteriow okreslonych w specyfikacji.

Z przeprowadzonego postgpowania sporzadzono protoké! nma druku ZP-2 wraz z
zatacznikami. Protokét zatwierdzit Wojt Gminy Pan Czestaw Kosiak w dniu 25
stycznia 2006r. Pismami z dnia 25 stycznia 2006r. powiadomiono oferentow o
dokonanym wyborze oferty Nr 2 oraz o odrzuceniu oferty Nr 1. Oferent ktdrego oferta
zostala odrzucona wnidst w dniu 27 stycznia 2006 1. protest. Dnia 1 lutego 2006 roku
zamawiajacy przekazal kopi¢ wniesionego protestu drugiemu wykonawcy wzywajac
go do wzigcia udzialu w postgpowaniu toczacym si¢ w wyniku wniesienia protestu.
Zamawiajacy uwzglednil protest i powtérzyl oprotestowana czynno$é niezwlocznie
informujac o tym pisemnie wszystkich wykonawcéw. Po dokonanych czynnosciach
zamawiajacy powiadomit w dniu 14 lutego 2006r. wykonawcéw o zakoficzonym
postepowaniu i udzielonym zamdwieniu oferentowi Nr 2 tj. Zaklad Murarski Wiestaw
Reca Madrzechowo 6/b Bytow, z ceng brutto 198.318,31 zi.

Informacja o rozstrzygnieciu zostata zamieszczona na tablicy ogloszen w tym samym
dniu.

Z wytonionym wykonawcg zawarto umowe na roboty budowlane Nr 2/2006 w dniu
01.03.2006r. na kwotg jw., zgodnie z ofertq. Termin realizacji zamdwienia uplywat
15.05.2006r.

Prace zostaty zakonczonc i odebrane protokolarnie w dniu 15.05.2006r.

Wykonawca wystawit fakture VAT ar 10/2006 z dnia 15.05.2006r. na kwotg brutto
198.318,31 zt

Z faktury potracono 7.000 z1 tytulem zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, z
czego 30% nalezato zwrdci¢ wykonawcey w ciagu 30 dni od bezusterkowego odbio
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koncowego, po wykonaniu przegladu. Zwrotu naleznej czgdci zabezpieezenia
dokonano w dniu 28.12.2006r.

Ogoterm koszt zadania inwestycyjnego wyniost 204.236,13 zl, w tym koszty
zastepstwa inwestycyjnego 2.379,82 i kwota 3.538,00 zt koszt wykonania projektu.
Naklady te ewidencjonowane byly na koncie 080 — Inwestycje (Srodki trwale w
budowie)”, skad po zakonczeniu budowy przeniesione zostaty na srodki trwale (OT —
7/08/2008 z dnia 27.08.2008 na kwote 336.104,83 zi, w tym koszt omdwionego
zadania 204.236,13 zt).

Rok 2007

Budowa sieci wodociggowej z miejscowosci Dargoleza — Przebgdowo — Wykosowo
- Wolinia.

Rozpoczecie zadania 31.10.2006 r.

Zakoficzenie zadania 30.09.2007 r.

Zrédta finansowania:

a/ srodki wlasne planowane w budzecie 397.206,00 zt
b/ $rodki ZPORR 873.469,00 zi
¢/ $rodki z Budzctu Panstwa 116.463,00 zt

Razem plan 1.387.138,00 zt (wg uchwaly budzetowe;j)
Wydatki wg ewidencji ksiggowe;j 1.325.702,60 zt

W toku kontroli ustalono, Ze przedmiiotowe zadanie inwestycyjne ujgto w

Uchwale budzetowej Nr 29/2007 Rady Gminy w Gléwezycach z dnia 22 stycznia
2007 roku w wysokoscei 397.206,00 zt.
W ciggu roku budzetowego dokonano zmian w planie wydatkéw na to zadanie.
Uchwata Rady Gminy Nr 92/2007 z 31 paZdziernika 2007 roku zwigkszono plan o
kwot¢ 873.469,00 zt oraz o kwotg 116.463,00 zt. (W uchwale tej kwota 516.975,00 zt
zawiera przeniesienie planu z § 6050 na § 6059).

Szacunkowa warto$¢ zamdwienia wedhug kosztorysu inwestorskiego wynosita
1.500.010,92 zt netto (1.605.011,68 zt brutto), co stanowito rOwnowarto$¢ okoto
341.921,80 euro {na podstawie kursu euro zgodnego z Rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréw w sprawie sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczania warto$ci zamowien publicznych).

W protokole z postgpowania podano, ze szacunkowa warto$¢ zamowienia zostata
ustalona w dniu 1.09.2006r. w wysokosci 341.919,30 euro, ktéra to kwota nieznacznie
byta nizsza od wartosci szacunkowej przeliczonej wg. wlasciwego kursu euro.
Ogloszenie © przetargu nieograniczonym na udzielenie zamowienia zostalo
wywieszone na tablicy ogloszeni w budynku Urz¢du Gminy Glowezyce okres od
14.09.2006 do 10.10.2006r. Ponadto zamieszczono je na stronie intemetowej w tym
samym dniu i opublikowano w Biuletynie Zamoéwien Publicznych Nr 242, poz. 47893
z dnia 14.09.2006r. Kryterium wyboru byla eena z waga — 100%.
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Termin skladania ofert i ich otwarcie uptywat 09 pazdziemika 2006 roku odpowiednio
o godz. 12.001 12.10.

Specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia zostala opracowana przez pracownika
Urzgdu Gminy Pana Jaroslawa Pospiesznego — inspektor ds. budownictwa oraz
zatwierdzona przez Woéjta Gminy w dniu 07.09.2006r. Specyfikacja istotnych
warunkéw zamowienia zawierata wszystkie wymagane elementy stosownie do tresci
art. 36 ust. 1. Zamawiajacy zadal od wykonawcy wniesienia wadium w wysokosci
16.000 z, co stanowilo 1,06% szacunkowej wartosci zaméwienia. Zadal réwniez
wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokoscei 2% catkowitej
ceny przedmiotu umowy.

Specyfikacjc wystano trzem potencjalnym wykonawcom w terminach nie
przekraczajacych 5 dni od wniesienia wnioskow.

Wykonawca zwrocil si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji w dniu
28.09.2006r. Odpowiedz wyslano dnia 2.10.2006 roku do wszystkich wykonawcow,
ktorzy pobrali specyfikacj¢ oraz zamieszczono w BIP.

Na przetarg wptynety 2 wazne oferty:

- Nr 1. Przedsigbiorstwo ,,Hydrogeobudowa” Sp. z 0. 0. w Stawnie ul. Koszalinska 60
7z ceng brutto 1.595.000 zt,

- Nr 2. Zaklad Ushugowo- Produkcyjno
Stezyca z cena brutto 1.297.205,26 zt.

Ich otwarcia i oceny dokonata komisja przetargowa w sktadzie 3 —osobowym, ktorej
przewodniczyl Pan Jarostaw Pospieszny, powolana Zarzadzeniem Wojta Gminy Nr
8/2004 z dnia 28.04.2004r,

Wykonawcy wniesli wadium w formie gotéwkowej przed uptywem terminu sktadania
ofert na rachunek wskazany przez zamawiajacego.

Termin zwigzania oferta uptywat po 30 dniach od daty terminu sktadania ofert lub po
podpisaniu umowy.

Przed otwarciem ofert zamawiajacy podal, ze na finansowanie zadania przeznacza
kwote¢ 1.500.000 zt.

Z przeprowadzonego postepowania zamawiajacy sporzadzil protokét wraz
z zatacznikami na druku ZP-2. W wyniku przetargu wybrano ofert¢ Nr 2 zlozong
przez. Zaklad Ustugowo- Produkcyjne - Handlowy ,Hirsz” nl. Stowackiego 9 Stezyea
z eena brutto 1.297.205,36 zl.

Protokét zostal zatwierdzony przez Wojta Gminy Giéwcezyce (bez daty).
Zawiadomienie o zakonczeniu przetargu 1 dokonanym wyborze wystosowano do
wykonaweow pismem z dnia 23.10.2006r. Informacja o rozstrzygnigciu zostata
zamieszezona na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy i w BIP w dniu 23.10.2006r.

Z wylonionym wykonaweg zawarto w dniu 31 pazdziernika 2006r. umowe
Nr 01/10/WOD/2006, na kwote 1.297.205,26 zt brutto, w tym Vat 84.863,90 , z
terminem wykonania do dnia 30.09.2007r. - zgodna z oferta.

QOgloszenie o udzieleniu zaméwienia na formularzu ZP-303 wystano do Urzedu
Zamdwien Publieznych w dniu 7.11.2006r. (i zarejestrowane pod nr 127793/2006).

. Zabezpicczenie nalezytego wykonania umowy ustalono w wysokoéci 2%
wynagrodzenia umownego brutto tj. 25.944,11 w formie gwarancji bankowej z czego
- 70% zwrocono w ciagu 30 dni od bezusterkowego odbioru kohcowego natomiast
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pozostate 30% ( w formie gwarancji bankowej) zatrzymano tytutem zabezpieczenia
roszczen z tyt. rgkojmi.
Po zakonczeniu kolejnych robdét sporzadzano protokoly odbioru czgsciowo
wykonanych robdt, byly to nastgpujace protokoly:
- z dnia 26.04.2007r. obejmujacy zakres robot w okresic 08.11.2006r. do 26.04.2007r.
na kwote netto 467.289,72 i,
- z dnia 26.06.2007r. obejmujacy zakres robot w okresie od 26.04.2007r. do
26.06.2007r na kwot¢ netto 332.710,28 zi,
- z dnia 03.10.2007r. obejmujacy zakres robot w okresie od 26.06.2007r. do
25.09.2007r. na kwotg netto 412.341,36 zt.
Ponadto sporzadzono protokdt odbioru ostatecznego robdt z dnia 03.10.2007r.
podpisany przez komisj¢ w skiadzie:
- Jarostaw Pospieszny — pracownik Urz¢du Gminy,
- Mirostaw Mleezko — przedstawiciel ZUP Glowczyce,
- Franciszek Hofman — prezes ZUP Gléwczyce,
Przy wsp&ludziale:
- Jerzego Pomateckiego — inspektora nadzoru,
- Stanistawa Hirsz — wykonawcg,
- Romana Lesiaka — kierownika budowy.
Komisja nie wniosta uwag co do wykonanych robét.
Wykonawca wystawit nastgpujace f-ry VAT:
- fra nr 17/2007 na kwoteg 500.000,00 zt z dnia 27.04.2007r.
— f-ra nr 29/2007 na kwote 356.000,00 zt z dnia 27.06.2007r.
- f-ra nr 90/2007 na kwot¢ 441.205,26 zt z dnia 29.10.2007r.
Razem 1.297.205,26 z1
Poniesione nakiady inwestyeyjne wraz z nadzorem inwestorskim i innymi kosztami
wyniosty ogotem 1.418.217,50 zt, 1 zaewidencjonowane byly na koncie 080 --
wInwestycje (Srodki trwate w budowie)”. Po zakoficzeniu prac i dokonanym odbiorze
sporzadzono dowéd OT nr 2/2007 z dnia 30.11.2007r. i catos¢ nakltadéw przeniesiono
na srodki trwale.

@

3.3.2.2. Pozostale wydatki majgtkowe .

W roku 2007 z budzetu Gminy Gléwczyce wydatkowano srodki finansowe na
zakup nastepujacych dziatek:

. . | Powierzchnia Wartoéé_wg ‘ Cena Nr akfu
Er dzialki ‘ (ha) wyceny | zaplacona | notarialnego |‘ Data umowy
Rok 2007
6/5
0 pOw. 0,0607 2.653,00 3.000,00 | 1421/2007 21.02.2007r.
- 0,2428
1217350
pow. 0,0684 6.450,00 6.450,00 | 12246/2007 10.12.2007r.
0,1396
Razem 9.103,00 | 9.450,00 X X
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Z powyzszego zestawienia wynika, ze w roku 2007 ogétem wydatkowano 9.450,00 zi,
Z przeznaczeniem na wydatki zwigzane z Zakupem wyzej opisanych nieruchomodci.
Na podstawie ewidencji ksiggowej jednostki ustalono, Zze kwoty wydatkéw na
powyzsze zakupy sklasyfikowano w nastepujacy sposob:

- 01010 Infrastruktura wodociagowa i sanitacyjna wsi (zakupu dokonano pod
budowe hydroforni), § 6050 — Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych —
3.000,00 zt,

- 70005 Gospodarka gruntami i1 nieruchomo$ciami (zakup gruntu pod oczyszczalni¢
sciekdw),§ 4300 — Zakup usthug pozostatych 6.450.00 zt

Z powyzszego wynika, ze wydatek na zakup dziatkki pod oczyszczalni¢ nalezato

sklasyfikowaé w § 6050- Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych

Uwag do zawartych transakcji nie wnicsiono.

3.3.2.3. Wydatki na zakup i objgcie akeji oraz wniesienie wkiadéw do spétck
prawa handlowego.

W roku 2007 nie poniesiono wydalkow na zakup badz objegcie akcji jak i réwniez nie
wniesiono wkladéw do spdtek prawa handlowego.

3.3.2.4. Odsetki, kary i odszkodowania oraz koszty postgpowania sadowego.

Na podstawie sprawozdania Rb-28S z wykonania wydatkéw budzetowych za okres od
poczatku roku do dnia 31 grudnia 20071, oraz ewidencji ksiggowej stwierdzono, ze
Gmina Gléwcezyce nie poniosta wydatkoéw z tytutu kar, grzywien i odszkodowan.

3.4. Rozchody budiectowe.
3.4.1. Wykup papieréw wartoSciowych.

W 2007 roku Gmina Glowczyce nic dokonata wydatkéw na wykup papierdw
warto$ciowych.

3.4.2. Udzielanie z budzetu pozyczek.
Z budzetu Gminy Gtéwezyce roku 2007 nie udziclano pozyczek ani kredytow.,

3.4.3. Spiata otrzymanych krajowych i zagranicznych pozyczek i kredytéw.

W roku 2007 splata zaciggnigtych kredytéw i pozyczck zostala zobrazowana
w ponizszej tabeli:
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Splata
_ . . zaciggnigtego
Nazwa banku udzielajgcego kredytu lub pozyczki kredytu bad#
pozyczki
KREDYT - Ugoda Nr 102/2003 z BOS Gdansk z dnia 25.09.2003 -
1. wykup wierzytelnosci do wysokoéci 3.500,000 21 dot. budowy Sali
sportowej w Gldwezycach 410.99951 2t

Spiata w latach 2005-2013

KREDYT - Umowa Nr 05/0048 z BGK Gdarisk z dnia 26.01.2005r. na
kwote 1.000,000 = dot. budowy sali sportowej w Gléwezycach. 250.000,00 zt
Splata w latach 20035-2008

POZYCZKA -Umowa Nr WFOS/P/16/2006 z dnia 27.06.2006 w kwocie
3. 60.000,- na zadanie pn: "Modemizacja kotlowni opalangj weglem na

opalang drewnem WDK Poblocie” . (Z kwoty poyczki umorzono 21.000 39.000,00 zt
zh).

Razem

‘ 699.999,51 z1

Jak wynika z powyzszego zestawienia, jednostka kontrolowana w 2007 roku dokonata

splaty kredytéw na ogdlng kwotg 699.999,51 zi

Dane wykazane w powyzszej tabeli byly zgodne z ewidencja analityczna prowadzona

do kont:

134- , Kredyty bankowe” gdzic wykazano kwot¢ 660.999,51 zt

240- ,,Pozostate rozrachunki” z kwota 39.000,00 z} (plus umorzenie 21.000 zi).
Stwierdzono natomiast, ze zaciagnigta pozyczka (poz. 3 w tabcli) zaksiggowana

zostata na koncie 240 ,,Pozostale rozrachunki”, zgodnie natomiast z obowiazujacymi

przepisami nalezalo ja ujaé na koncie 260 ,,Zobowiazania Finansowe”.

3.4.4. Lokaty terminowe wolnyeh §rodkéw budzetowych,

Na podstawie ewidencji ksiggowej stwierdzono, ze w roku 2007 jednostka
kontrolowana nie lokowata wolnych srodkéw w bankach oraz nie korzystata z lokat
typu OVERNIGHT. Uzyskata natomiast odsetki od §rodkéw na rachunkach biezacych
w ogolnej kwocie 12.934,14 71 i zostaly one wykazane w rozdziale 75023 — Urzedy
gmin, § 0920 — Pozostate odsetki.

Na podstawie ewidencji ksiggowej z roku 2007 stwierdzono, ze nie objgto w
posiadanie zaréwno dlugoterminowych papieréw wartoSciowych, obligacji, bonéw
skarbowych jak i udziatéw w funduszach powierniczych.

9
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V. ZADANIA ZLECONE I REALIZOWANE W RAMACH POROZUMIEN

5.1. Dotacje otrzymane przez gming w zwigzku z realizacjg zadan zleconych.

5.1.1. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na zadania bieZzacc z zakresu
administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone ustawami realizowane przez
samorzad gminy.

Otrzymane w 2007 roku z budzetu panstwa dotacje na zadania zlecone
przeznaczone byly mi¢dzy innymi na zadania zwigzane z dzialalno$cig w zakresie
pomocy spolecznej. Dotacje otrzymane na ten cel wyniosty 4.386.656,50 zt i
stanowily 90,7% ogétu otrzymanych dotaeji. Otrzymane dotacje wykorzystano w
calosci.

Dotacje te zostaly wykorzystane glownie na:

1) Swiadczenia rodzinne, zaliczki alimentacyjne oraz skiadki na ubezpieczenie
emerytalne i rentowe z ubezpieczenia spotecznego (3.948.801,09 zt) — 90,0% dotacji
na opieke spoleezna,

2) skladki na ubezpieczenie zdrowotne oplacane za osoby pobierajaee niektdre
$wiadczenia rodzinne (20.728,55 zt) — 0,5% dotacji na opieke spoteczna,

3) zasitki i pomoc w naturze oraz skladki na ubezpieezenia emerytalne i rentowe
(201.027,02 zb) — 4,6%. dotacji na opiek¢ spoleczna,

4) ustugi opiekunicze i speejalistyczne ustugi opiekuncze (73.100 z1)-1,7% dotacji na
opieke spoleczne,

5) usuwanie skutkéw klesk zywiotowyeh (500 zt) — 0,01% dotaeji na opieke
spoleczna.

6) ofrodki wsparcia (142.500 z1) —- 3,2% ogdhu dotacji na opieke spoteczna.

Powyzsze $rodki finansowe zostaly przekazane do Gminnego Osrodka Pomocy
Spoteeznej w Gldéwezycaeh, ktory realizowal zadania z zakresu opieki spolecznej w
tym réwniez zadania Srodowiskowego Domu Samopomocy w Rumsku, na ktére
wydatkowat otrzymang kwotg 142.500 zt.

Kwota 500 z! przeznaczona na usuwanie skutkéw klgsk zywiotowyeh przekazana
zostala w catosci w dniu 28.05.2007r. dla rolnika ze wsi Stowigcino, jako zasifek
celowy przystugujacy z tytutu suszy w 2006 roku.
Dotacje w dziale 010 — Rolnietwo i fowiectwo wyniosty 357414,00 zt i zostaly
wykorzystane w kwoeie 357.413,48 zt. Niewykorzystang rézmie¢ w kwocie 0,52 zt
przelano w dniu 15.02.2008r. na rachunek PUW w Gdansku.
Dotacje w dziale 750 — Administracja publiczna w kwoeie 64.600,00 zi, wykonane
zostaly w caloSei w rozdziale 75011 — Urzedy Wojewodzkie i przeznaczone na
wynagrodzenia 1 pochodne pracownikéw wykonujacych zadania 2z zakresu
administracji pafstwowej migdzy innymi na prowadzenie ewidencji ludnosci, Urzedu
Stanu Cywilnego i obrony cywilnej.
Dotaeje otrzymane w dziale 751 — Urzedy naczelnych organéw wiadzy paistwowe;j,
kontroli i ochrony prawa oraz sadownietwa wyniosty ogdlem 27.251,58 zt i
wykorzystane zostaly w nastgpujacy sposob:

- wrozdziale 75101 — Urzedy naczelnyeh organdéw wiadzy pafistwowej, kontroli

ochrony prawa wyniosly 1.420 zi i przeznaczone byly na prowadzenie
1 aktualizaej¢ rejestru wyborcow,

G
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- w rozdziale 75108 — Wybory do Sejmu i Senatu, otrzymano 25.831,58 zi
Z czego calos€ zostala wykorzystana.

OGOLNE ROZLICZENIE Z WYKORZYSTANIA DOTACJI NA ZADANIA ZLECONE —
BIEZACE (§201) w Gminie Gléwczyce za rok 2007 rok.

Dotacje Dotacje wykorzystane Réinica
otrzymane Wg
Rozdz | Nazwa rozdziatu (mi:uzsy rwroty | ewidencji | wgRb-S0 | 5-4 43
z 2007r.) ksi@go“rej
1 2 3 4 5 3 7
01095 | Pozostata dziatalnosc 357414,00 | 357413,48 35741348 0,00 -0,52
(w dz 010 -Rolnictwo
i lowigctwa)
75011 | Urzedy wojewddzkie 64 600,00 64 600,00 64 600,00 0,00 0,00
75101 | Urzedy naczelnych 1 420,00 1 420,00 1 420,00 0,00 0,00
organdéw wiadzy
f’? pafistwowei |
' 75108 | Wybory do Sejmu i 25 831,58 25 831,58 25 831,58 0,00 0,00
Senatu
85203 | Osrodki wsparcia 142 500,00 142 500,00 142 500,00 0,00 0,00
85212 | Swiadczenia rodz 3948 801,09 | 3948 801,09 | 3 948 801,09 0,00 0,00
zaliczka aliment. oraz
skladki na ubezp.
emerytalne i rentowe
z ubezp. spolecznego
85213 | Skiadki na ubezp. 20 728,55 20 728,55 20 728,55 0,00 0,00
zdrowotne oplacane
za osohy pobierajace
niektore §wiadezenia
rodzinne
85214 | Zasitki i pomoc w 201 027,04 | 201 027,04 201 027,04 0,00 0,00
naturze oraz skladki
na ubezp. zdrowotne
85228 | Ustugi opiekunicze i 73 100,00 73 100,00 73 100,00 0,00 0,00
g specjalistyczne ustugi
opiekunicze
85278 | Usuwanie skutkow 500,00 504,00 500,00 0,00 0,00
klgsk zywiotowych
OGOLEM 483592226 | 4835921,74 | 4 835921,74 0,00 -0,52

Jak wynika z powyzszej tabeli otrzymane w 2007 roku $rodki na wydatki zostaly
wykorzystane w calo$ci, z wyjatkiem zwrotu 0,52 z! z rozdzialu Pozostala dziatalnosc
dziatu Rolnictwo i fowiectwo.

5.1.2. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na inwestycje i zakupy
inwestycyjre z zakresu administracji rzgdowej oraz inne zadania zlecone
ustawami realizowane przez samorzad gminy (§631).

W roku 2007 Gmina Gléwczyce nie otrzymata zadaych $rodkéw finansowych
na inwcstycje 1 zakupy inwestycyjne z zakresu administracji rzadowej.
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5.1.3. Plan finansowy zadan zleconych.

Budzet Gminy Gléwczyce na 2007 rok zostal przyjety uchwata Nr 29/2007
Rady Gminy Gloéwczyce z dnia 22 styczmia 2007 roku. Plan finansowy zadan
zleconych stanowit zatacznik nr 4 do powyzszej uchwaty Rady.
Plan ten obejmowat:
- dochody z tytulu przyznanych dotacji na realizacj¢ zadan zleconych ze
szczegblowoscia dzial, rozdziat i paragraf — 5.418.270 zi,
- dochody podlegajace przekazaniu do budzetu panstwa ze szczegbtowoscia dziat
rozdzial, paragraf, ogétem 36.520 zi,
- wydatki w szczegblowosci dzial, rozdzial paragraf ogolem 5.418.270 zi
z wyodr¢bnieniem wydatkéw biezacych, w tym wynagrodzen i pochodnych —
329.631 zt, $wiadczenia rodzinne oraz skladki na ubezpieczenia emerytalne
i rentowe z ubezpieczenia spolecznego — 4.960.100 zi.
Organ wykonawczy jednostki kontrolowanej nie opracowat i nie przyjat zarzadzeniem
ukladu wykonawczego budzetu na 2007 rok z uwagi na to, ze budzet Gminy
Gléwcezyce opracowany zostat ze szczegdtowoscia dziat, rozdziat i paragraf tj. zgodnie
z wymogami uktadu wykonawczego.

W ciggu roku budzetowego plan finansowy zadaf zlcconych ulegat kilkakrotnie
zmianom i zamknal si¢ po stronie dotacji kwota 5.241.222 zl a wykonanie wyniosto
4.835.921,74 zt. Ogdiny plan dochodow na 31.12.2007r. za wydane dowody osobiste
wynosit 35.000 zt i zostat przekroczony o 223,98%, co oznacza, Zze jego wykonanie
wynioslo 78.394.40 z}.

5.2. Prawidlowos¢ wykorzystania dotacji.

W 2007 roku dotacje celowe na zadania z zakresu administracji rzadowej i inne
zadania zlecone gminom przekazywane byly na rachunek gminy w okresach
miesi¢gcznych w terminach umozliwiajgcych pcine 1 terminowe wykonywania zadan.

Na podstawie czynnodci kontrolnych stwierdzono, ze wszystkie przyznane
dotacje celowe wykorzystane zostaly zgodnie z przeznaczeniem a czg$é
niewykorzystanych  §rodkéw  zwrocona na konto Pomorskiego Urzedu
WojewddzKiego.

W toku dalsze] kontroli ustalono, ze Wdjt Gminy Giéwcezyce przekazywal na
rachunck biezacy (subkonto dochodéw) Pomorskicgo Urzedu Wojewddzkicgo
pobrane dochody (zwiazane z realizacja zadah z zakresu administracji rzadowej) za
wydane dowody osobistc. Dochody z tego tytulu klasyfikowano w dziale 750,
rozdzialc 75011, § 0690 i wyniosty one 78.394,40 zI. Kwota tych dochodéw wykazana
zostala w sprawozdaniu rocznym za 2007 rok Rb — 27ZZ z wykonania dochod6w
budzetowych zwiazanych z wykonaniem zadan z zakresu administracji rzadowej
i innych zadan zleconych gminom ustawami.

Dochody za wydane dowody osobiste organ wykonawczy przekazywat
w terminach okreslonych w §7 ust. 2 rozporzadzcnia Ministra Finansow z dnia
10 listopada 2000 roku w sprawie szczegdlowych zasad, trybu i terminé
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opracowywania plandéw finansowych zadan z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadafi zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami oraz
przekazywanych jednostkom samorzadu terytorialnego dotaeji celowych na realizaejg
tych zadan (tekst jednolity: Dz. U. z Nr 100, poz. 1077 ze zm.), tj. wedtug stanu na
dziefn 10 { 20 danego miesiaca w terminie odpowiednio do dnia 15 i 25 danego
miesigca. Jak wynika z ewidencji ksiggowej dochody te w 2007r. wyniosly ogdlem
78.394,40 zl, natomiast na subkonto dochodéw Pomorskiego Urzgdu Wojewddzkiego
do konca 2007 roku odprowadzono kwote 75.244,18 z1, tj za duzo o 769,50 zi.
Naliczona kwote prowizji w wysokosci 5% w wysokoéci 3.960,22 zt (réwniez
zawyzono o 40,50 zt) zarachowana na dochody budzetowe.

W dniu 21 stycznia 2008 roku pomniejszono przelew do PUW o dokonang wezesniej
nadplat¢ oraz pomniejszono przelew na dochody budzetu.

5.3. Srodki na realizacj¢ porozumien.
5.3.1. Rodzaje dotacji celowych otrzymanych przez gming na realizacjg
porozumiefi. ~

W 2007 troku Gmina Sr?mkﬁcéﬁee otrzymala dotacjg eclowg w wysokosci
800 z! z przeznaczeniem na utrzymanie miejsc pamig¢ci narodowej {(cmentarzy).
Dotacja ta zostala uj¢ta w budzecie w dziele 710 — Dzialalnos¢ ustugowa, w rozdziale
71035 — Cmentarze § 2020 —Dotaeje celowe otrzymane z budzetu panstwa na zadania
biezace realizowane przez gming na podstawie porozumien z organami administracji
rzgdowej. Do budzetu wprowadzono uchwala 29/2007 Rady Gminy Gléwczyce z dnia
22 stycznmia 2007r. w sprawie uchwalenia budzetu gminy na 2007r. Dotacje
wykorzystano na porzadkowanie cmentarzy, ktére to prace wykonywali pracownicy
Zaktadu Ustug Publicznych Sp. z o0.0. w Gléwczycach. Byfa to faktura VAT
FA/1282/2007 z dnia 19.10.2007t. na kwot¢ 800 zl za sprzatanie i wykaszanie traw na
cmentarzach wojennych w Izbicy i Wielkiej Wsi.

VI. ROZLICZENIA
6.1. Jednostki budietowe.

Na terenie Gminy Gléwezyce funkcjonuje 6 nastepujacych jednostek budzetowych:
- Osrodek Pomocy Spolecznej w Glowcezycach.
- Szkota Podstawowa w Poblociu.
~Szkola Podstawowa w Stowigcinie.
— Zespdt Szkolno-Przedszkolny w Gléwezycach.
— Zesp6t Szkolno-Przedszkolny w Zelkowie.
— Zespdt Szk6t Ogoélnoksztatcacych w Gldwezycach.

Obstuga finansowo - ksiggowa Osrodka Pomocy Spolecznej prowadzona jest przez
komorke ksiggowa w tej jednostce.
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Obs}uga finansowo - ksiggowa poszczegélnych jednostek oswiatowych prowadzona

jest przez referat o§wiaty w Urzedzie Gminy w Gldwcezycach. Gldwnym ksiggowym
jednostek oswiatowych jest pracownik Urz¢gdu Gminy Glodwcezyce Pani Malgorzata
Stormann—Lech — Kierownik Referatu Oswiaty. Sprawozdania jednostkowe
sporzadzane przez jednostki oswiatowe podpisywane byly przez Gléwnego
ksiegowego — Kierownika Referatu Oswiaty i1 zatwierdzane przez Kierownikéw
poszezeg6lnych jednostek. Natomiast sprawozdanie zbiorcze wszystkich jednostek
o$wiatowyeh podpisywane byly przez Gléwnego ksiegowego — Kierownika Referatu
Oswiaty i zatwierdzane przez Wojta Gminy Gléwcezyce.

Wszystkie jednostki oswiatowe sporzadzaly i realizowaly swoje plany finansowe na
2007r. Ksiegi rachunkowe dla poszczegdlnych jednostck prowadzone byly odre¢bnie.

Z ramienia Urzedu Gminy nadzor nad gospodarka finansowa oraz sprawozdawczoscia
budzetowa jednostek organizacyjnych Gminy sprawuje Skarbnik Gminy.

W toku dalszej kontroli ustalono, ze w 2007r. nie objeto kontrolg 5% wydatkéw
podleglych jednostek oswiatowych, do czego obliguja przepisy art. 187 ust. 3 ustawy z
dnia 30 czerwea 2005r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.).

Budzet Gminy na 2007 rok przyjgty zostal uchwalg nr 229/2007 Rady Gminy
Gloéwcezyce z dnia 22 styczma 2007 roku w pelnej szczegdlowosci. Zmian planu
dokonywano zarzadzeniami Wéjta Gminy oraz uchwatami Rady Gminy.

Informacje o ostatecznych kwotach dochodéw 1 wydatkow przekazywane byly
podleglym jednostkom w terminie 21 dni od daia uchwalenia uchwaly budzetowej
stosownie do tresci art. 186 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.). Terminy, w ktérych jednostki
otrzymaly ww. informacje byly nast¢pujgce:

o Referat O$wiaty — data odbioru 24 styeznia 2007r.,
o Ofrodek Pomocy Spolecznej w Gtéwcezycach — data odbioru 26
stycznia 2007r.
Jednostki te dostosowywaly projekty plandw finansowych do wielkosei okre$lonych
w informacjach o ostatecznych kwotach dochodéw i wydatkdw.

Kierownicy jednostek budzetowych nie posiadali uprawnien do dokonywania
zmian w planach finansowych tych jednostek. Wszystkie zmiany wprowadzane byly
przez Rad¢ Gminy lub przez Wéjta, zarowno odgornie jak i1 na uzasadniony wniosek
kierownikow tych jednostek.

6.1.2. Rozliczenie $rodkow finansowych.

1. Srodki na wydatki jednostek oswiatowych przekazywane byly przez gming, na
konto poszczegélnych szkél, kilka razy w miesigcu, w miar¢ zapotrzebowan
ztozonych Skarbnikowi Gminy przez Glownego ksiggowego referatu oswiaty.
Otrzymane $rodki referat o$wiaty ujmowal w  ksiggach odrebnie dla
poszczegdlnych jednostek. Rozliczenie poniesionych wydatkéw przez jednostki
o$wiatowe nastepowato na podstawie sprawozdan Rb-28S za okres od poczatku
roku do 31 grudnia 2007r., sporzadzonych przez te jednostki, Od 2008r. rozliczenie
jednostek oswiatowych z wykorzystanych srodkéw na wydatki odbywa si¢ w
okresach kwartalnyeh, réwniez na podstawie sporzadzonych przez te jednostki
sprawozdan Rb-28S.

Wysokos$¢ przekazanych srodkow na wydatki z budzetu gminy dla jednostek
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Obstuga finansowo - ksiggowa poszezegolnych jednostek o$wiatowych prowadzona
jest przez referat oswiaty w Urzedzie Gminy w Gléwczycach. Giownym ksiggowym
jednostek o$wiatowych jest pracownik Urz¢du Gminy Giéwczyce Pani Malgorzata
Stormann—L.ech — Kierownik Referatu Oswiaty. Sprawozdania jednostkowe
sporzadzane przez jednostki o$wiatowe podpisywane byly przez Gléwnego
ksiegowego — Kierownika Referatu O$wiaty 1 zatwierdzane przez Kierownikow
poszezegblnych jednostek. Natomiast sprawozdanie zbiorcze wszystkich jednostek
o$wiatowych podpisywane byty przez Gléwnego ksiggowego — Kierownika Referatu
Oswiaty i zatwierdzane przez W¢jta Gminy Glowcezyce.

Wszystkie jednostki o§wiatowe sporzadzaly i realizowaty swoje plany finansowe na
2007r, Ksiggi rachunkowe dla poszezegolnych jednostek prowadzone byty odrgbnie.

Z ramienia Urz¢du Gminy nadzor nad gospodarka finansowa oraz sprawozdawczoscia
budzetowa jednostek organizacyjnych Gminy sprawuje Skarbnik Gminy.

W toku dalszej kontroli ustalono, ze w 2007r. nie objeto kontrola 5% wydatkow
podleglych jednostek oswiatowych, do czego obliguja przepisy art. 187 ust. 3 ustawy z
dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.).

Budzet Gminy na 2007 rok przyjety zostat uchwatg nr 229/2007 Rady Gminy
Gtéwcezyce z dnia 22 stycznia 2007 roku w pelnej szczegotowoscei. Zmian planu
dokonywano zarzadzeniami Wojta Gminy oraz vehwatami Rady Gminy.

Informacje o ostatecznych kwotach dochodéw i wydatkow przekazywane byly
podleglym jednostkom w terminie 21 dni od dnia uchwalenia uchwaty budzetowej
stosownie do tresei art. 186 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 30 czerwea 2005r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 ze zm.). Terminy, w ktérych jednostki
otrzymaly ww. informacje byly nast¢pujace:

o Referat Oswiaty — data odbioru 24 stycznia 2007t.,
o Odrodek Pomocy Spotecznej w Gtéwcezycach — data odbioru 26
stycznia 2007r.
Jednostki te dostosowywaly projekty planéw finansowych do wielkosci okreslonych
w informacjach o ostatecznych kwotach dochodéw i wydatkow.

Kierownicy jednostek budzetowych nie posiadali uprawnien do dokonywania
zmian w planach finansowych tych jednostek. Wszystkie zmiany wprowadzane byly
przez Rad¢ Gminy lub przez Wojta, zarowno odgdmie jak i na uzasadniony wniosek
kierownikéw tych jednostek.

6.1.2. Rozliczenie §rodkow finansowych.

1. Srodki na wydatki jednostek ofwiatowych przekazywane byly przez gming, na
konto poszczegdlnych szkol, kilka razy w miesigcu, w miar¢ zapotrzebowan
zlozonych Skarbnikowi Gminy przez Gtownego ksiggowego referatu oswiaty.
Otrzymane §rodki referat o$wiaty ujmowal w ksiggach odrgbnie dla
poszczegdlnych jednostek. Rozliczenie poniesionych wydatkoéw przez jednostki
oswiatowe nastepowalo na podstawie sprawozdan Rb-28S za okres od poczatku
roku do 31 grudnia 2007r., sporzadzonych przez te jednostki. Od 2008r. rozliczenie
jednostek oswiatowych z wykorzystanych srodkéw na wydatki odbywa si¢ w
okresach kwartalnych, réwniez na podstawie sporzadzonych przez te jednostki
sprawozdan Rb-28S.

Wysoko$¢ przekazanych §rodkow na wydatki z budzetu gminy dla jednostek
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oswiatowych, wykonanie wydatkéw oraz kwoty niewykorzystanych §rodkéw
zwrocone do budzetu gminy przedstawiono w ponizszcj tabeli:

Nazwa jednostki | Wysoko§¢ Wykonaniena | Kwota Data zwrotu
przekazanych | podstawie niewykorzystany | §rodkéw
srodkéw w sprawozdan ch srodkéw
2007r. jednostkowych Zwricona na

Rb-28S za okres rachunek
od poczatku rokn . .
do gnigl grudnia budzetu gminy
2007r.,
sporzadzonych

o | przez jednostki

Szkota Podstawowa | 1.175.080,00zt 1.170.742,29z2t 4337712k | 31.12.2007r. |

w Poblociu |

Szkota Podstawowa 903.090,00z1 901.082,74z1 2.007,26zt | 31.12.2007r.

w Stowigcinie N

@ Zespot Szkolno-~ [ 2.181.230,002 2.180.886,2221 343,782t | 31.12.2007r.

Przedszkolny

Glowezyce [ ]

Zespdt Szkolno — 1.143.660,00z 1.143.418,36z4 241,64zk | 31.12.2007r.

Przedszkolny

Zelkowo

Zespol Szkot 2.090.690,00z} 2.088.764,77z1 1.925.23zt ¢ 31.12.2007r.

Ogolnoksztatcacych :

w Gléwezycach |

Razem | 7.493.750,00TL 7.484.894,38z1 8.855,62z1 X

Przekazywane srodki ewidencjonowano po stronie Wn komta 223 -
~Rozliczenie wydatkéw budzetowych” w korespondencji z kontem 133 —
Rachunek budzetu.

& Nie stwierdzono przekroczenia planu wydatkéw na wynagrodzenia przez te
jednostki,
2. Srodki na wydatki Ogrodka Pomocy Spolecznej w Giéwezycach przekazywane
byly kilka razy w miesiacu i rozliczono je na podstawie sprawozdania Rb-28S
0 wydatkach budzetowych za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2007r.
W 2007 roku przekazano z budzetu gminy kwote 6.439.200,35 z}. Przekazywane
$rodki ewidencjonowano po stronie Wn konta 223 — | Rozliczenie wydatkéw
budzetowych”, a nast¢pnie rozliczono na podstawie sprawozdania Rb-28S z
wykonania wydatkéw budzetowych Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej za
okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2007r. Srodki na wydatki otrzymane
przez Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w 2007r. zostaly wykorzystane w
kwocie 6.432.069,75 z, w zwiazku z tym zwrécono do budzetu gminy
niewykorzystanc $rodki w lacznej wysokosci 7.130,60 zt. Zwrotu srodkow
dokonano w dniu 31.12.2007r. (wyciag bankowy poz. 3964). Nie stwierdzono
przekroczenia planu wydatkéw na wynagrodzenia przez wymienione na wstgpie
jednostki budzetowe.
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6.1.3. Rozliczenie dochodéw uzyskiwanych przez jednostki.

Jednostki o$wiatowe uzyskaly w 2007r. jedynie dochody z tytulu odsetek od
srodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych. Wysoko§¢ tych dochodow
wyniosta 1.905,37zt i zostata przekazana na rachunek budzetu gminy Gléwczyce.
Wielko$¢ przekazanych dochodéw przez te jednostki wykazano w ponizszej tabeli:

Lp. | Nazwa jednostki Wysokosé dochodu

1. | Zespét Szkét Ogolnoksztatcacych 467,70zt
w Gléwcezycach

2. | Zespdt Szkolno-Przedszkolny w 446,96z1
Glowcezycach

3. | Zespot Szkolno-Przedszkolny w 368,09z
Zelkowie

4. Szkota Podstawowa w Pobtociu 346,25zt

5. | Szkota Podstawowa w Stowigcinie 276,372
Razem 1.905,37z

3

Ww. érodki po przekazaniu na rachunek budzetu gminy zostaly zaksiggowana
na koncie 901 — Dochody budzetowe i sklasyfikowana w rozdziale 75023 § 0920.
Pominigto ewidencjonowanie dochodéw uzyskanych przez jednostki o$wiatowe na
koncie 222 — , Rozliczenie dochoddéw budzetowych”, co stanowi naruszenie przepisow
zawartych w zataczniku Nr 1 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca
2006r. w sprawie szczegoOlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz miektérych jednostek
sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020 ze zm.). Ponadto blg¢dnie
sklasyfikowano te dochody w rozdziale 75023 — Urzedy gmin, zamiast w rozdziatach
wiasciwych dla jednostek o§wiatowych, w ktdrych prowadzona jest ich dziatalno$¢.
Taki sposdb ewidencji wynikat z tego, iz dochody uzyskane przez te jednostki tj. w
momencie dopisania odsetek do $rodkow na rachunku bankowym, przelewane byly
bezposrednio do budzetu gminy z pominigciem ksiggowania dochodéw przez
poszczegdlne jednostki na koncie 750 — ,, Przychody i koszty finansowe”.

W toku dalszej kontroli ustalono, ze Osrodek Pomocy Spolecznej
w Glowczycach dzialajacy, jako jednostka budzetowa posiada rachunck bankowy,
tworzy plany jednostkowe oraz sporzadza sprawozdania z ich wykonania zaréwno
w odniesieniu do dochoddow jak i1 wydatkdw.

Uzyskiwane dochody z tytulu odplatnosci za ushugi opiekuncze byly
bezposrednio wplacane na rachunek o$rodka. Dochody z tytutu zwrotu zaliczek
alimentacyjnych od dhiznikéw alimentacyjnych przekazywane byly do budzetu
gminy.

Z uzyskane] kwoty 50% stanowito dochdd wlasny gminy a pozostate 50%
stanowito dochdd budzetu panstwa. Zaréwno dochody z tytutu odplatnosci za ustugi
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F opiekuficze jak i 50% dochoddw z tytutu zwrotu zaliczek alimentacyjnych ujmowano
* na koncie 901 — Dochody budzetu.

Pominigto ewidencjonowanie dochodéw uzyskanych przez OPS na koncie 222
~ »Rozliczenie dochodéw budzetowych”, co stanowi naruszenie przepiséw zawartych
w zalaczniku Nr 1 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006r. w
sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnege oraz niektdrych jednostek sektora
finansow publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020 ze zm.).

Dochody Gminnego Osrodka Pomocy Spoteeznej w 2007 roku wyniosty
36.621,50 zk.

6.2. Zaklady budietowe.

Na terenie Gminy Gléwczyce nie utworzono zaktadéw budzetowych.

6.3. Gospodarstwa pomocnicze.

Na terenie Gminy Gléwczyce nie utworzono gospodarstw pomocniczych.
6.4. Samorzadowe osoby prawne.

6.4.1. Instytucje kultury.

Na terenie Gminy Gtéwczyce dziala instytucja kultury pod nazwa: Gminny Osrodek
Kultury w Gtéwczycaeh oraz Gminna Biblioteka Publiczna Gminy Glowczyce.
Gminny Ofrodek Kultury w Giéwczycach w roku 2007 otrzymat z budzetu gminy
dotacje podmiotowa w rozdziale 92109 Domy 1 osrodki kultury, Swietlice i kluby (§
2480} w wysokosci 459.500,00 zi. oraz na dzialalnos¢ Gminnej Biblioteki Publicznej
Gminy Glowczyce 2007 roku otrzymala z budzetu gminy dotacj¢ podmiotowa w
rozdziale 92116 Biblioteki (§2480) w wysokosci 100.700,00 zi.

W trakcie 2007 roku nie wystgpowaly zmiany w zakresie przyznanej dotacji dla
Gminnego Osrodka Kultury i Gminnej Biblioteki Publicznej Gminy Gloéwczyce.
Dotowane instytucje kultury rozticzaty si¢ z otrzymanych dotacji przedktadajac bilans
wraz z zalaeznikami w formic sprawozdania z caloroeznej dziatalnoSci.

Ponadto Gminny Os$rodek Kultury w Glowczycach i Gminna Biblioteka Publiczna
Gminy Glowczyce przedtozylty Wojtowi sprawozdania Rb-Z i Rb-N za kazdy kwartat
2007t

VII. KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC FINANSOWA

7.1. Stan i kompletno$¢ urzadzen ksiggowych oraz prawidlowosé i terminowosé
zapisow w ewidencji ksi¢gowej.

Oceniajac kompletno$¢ ksigg rachunkowyeh stwierdzono, ze stosownie do
art. 13 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, wykorzystywany w ksiggowosci Urzedu Gminy
Glowezyce program komputerowy daje mozliwo$¢ uzyskania wszystkich danych
wymienionych w ust. | art. 13 w tym: dziennika, ksi¢gi glownej, ksiag pomocniczych,
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zestawienia obrotdw i sald kont ksiggi gléwnej oraz zestawienia obrotéw i sald ksiag
pomocniczych.

Wymienione wyzej ksi¢gi rachunkowe prowadzone byly zgodnie z zasadami
polityki rachunkowosci okre§lonymi w przepisach wewngtrznych ujetych
w Zarzadzeniu Nr 30/2004 Wdjta Gminy Glowcezyce z dnia 31 grudnia 2004 1.

Ksiegi rachunkowe oznaczane byly nazwa jednostki, rodzajem ksiggi a takzc
nazwg programu komputerowego, przy pomocy, ktdrego sa prowadzonc, rokicm
obrachunkowym, okresem, ktorego dotycza oraz datg sporzadzenia.

Uzytkowany program komputerowy o nazwie ,,GMINA” opracowany przez ZETO
Koszalin obejmujacy finanse i ksiegowos¢ (FK) oraz budzet, zapewnia automatyczna
kontrolg¢ cigglosci zapisbw oraz przenoszenie obrotéw 1 sald. Wszystkie strony
wydrukéw komputerowych sa numerowanc automatycznie. Wydruki komputerowe
obrotow i sald dokonywane sq po zakonczeniu kazdego miesiaca natomiast pozostale
ksiggi rachunkowe drukowane sa po zakoficzeniu roku.

W jednostce kontrolowanej prowadzonyeh jest siedem dziennikéw (Urzedu Gminy
jako jednostki budzetowej i budzetu, zaangazowania oraz pig¢ dziennikéw dla
poszczegblnych zadan, na ktére Gmina otrzymala dodatkowe srodki), ktore zawieraja
chronologiczne ujgcie zdarzen wystgpujaeych w okresach sprawozdawczych. Zapisy
w dziennikach umozliwiajg ich powigzanie z dowodami Zrédtowymi.

Ksigga gléwna prowadzona byla za pomoca programu komputerowego,
zgodnie z zasadami okre$lonymi w art. 15 ustawy o rachunkowosei. Zapisy na jej
kontach dokonywane byty w kolejnosci chronologicznej z zachowaniem zasady
podwdjnego zapisu, z rdwnoczesnym ujeciem w dzienniku.

Ksiegi pomocnicze (analityka) prowadzone byly metodag komputerowa
z wyjatkiem:

- dla 4rodkdéw trwatych odrecznie prowadzono cwidencj¢ ze szczegSlowym
podziatem na grupy, podgrupy i rodzaje,
- dla pozostatych srodkéw trwatyeh odrecznie prowadzono ewidencje ilosciowo -
wartosciowa w ksiedze inwentarzowej z podzialem wedlug miejsc nzytkowania,
- dla wartosci niematerialnych i prawnych prowadzono odr¢czna ewidencje
analityezng w'ksicdze $rodkéw trwatych,
Salda i zapisy na kontach ksiag pomocniczych zgodne byly z saldami i zapisami na
kontach ksiggi gtéwnej.

Zestawienia obrotéw i sald kont ksiggi glownej sporzgdzane byly na koniec
kazdego miesiaca i zawieraty: numery i nazwy kont, salda poczatkowe, obroty za
okres sprawozdawczy i narastajaco oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego
a takze sumy tych sald. Nie stwierdzono rozbieznosci pomi¢dzy sumami z zestawienia
obrotow i sald ksiggi gtéwnej a obrotami z dziennika.

Zestawienia obrotéw i sald kont ksiag pomocniezych sporzadzano na dzier
zamkni¢cia ksiag rachunkowych.

Wszystkie dowody ksiegowe odzwicrciedlaty operacie gospodarcze, ktérych
dotyczyly, byly kompletme i wolne od blgdéw rachunkowych. Nie stwierdzono
poprawiania bl¢edow zaréwno w dowodach obcych jak i wlasnych w sposob inny niz
okreslony w ustawie o rachunkowoéci. Dokumenty ksiggowe zawieraly potwierdzenie
dokonania kontroli wst¢pnej potwierdzajacej zgodnos¢ dokumentowanej operacji
z planem finansowym oraz ich kompletnos¢ i rzetelnos¢.
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Zapisy ksicgowe zawieraly: dat¢ dokonania operacji gospodarczej, rodzaj, datg
i numer identyfikacyjny dowodu stanowiacego podstawe zapisu, skrocong tresc, kwotg
i dat¢ ksiegowania oraz wskazanie kont, na ktérych zostaly ujete oraz podpis osoby
odpowiedzialnej za powyzsze wskazania (zgodnie z art. 21 ust.] pkt6 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosei (tekst jednolity z 2002r. Dz. U. Nr 76, poz. 694).
Ksiggi rachunkowe zamknigte zostaty na koniec roku obrotowego zardwno 2006 jak i
2007.

Na podstawie wynikéw kontroli stwierdzi¢ mozna, ze ksiggi rachunkowe
jednostki kontrolowanej prowadzone sa biezaco, bezblgdnie i sprawdzalnie.

7.2. Sprawozdawczo$¢ budzetowa.
7.2.1. Kontrola sprawozdan budzetowych oraz bilansu.

W roku 2006 i 2007 jednostki organizacyjne Gminy Giowezyce sporzadzity
.r'J w obowigzujacym terminie wymagane sprawozdania jednostkowe. Wszystkie
sprawozdania zostaly sporzadzone na wlasciwych drukach i przekazane przez
kierownikdw tyeh jednostek, w terminach umozliwiajgeych sporzadzenie sprawozdan
zbiorczych.
W toku kontroli stwierdzono, ze w sprawozdaniach Rb-27S z wykonania dochodow
budzctowych jednostek oswiatowych (5 szkdl) oraz Osrodka Pomocy Spoleezne;,
sporzadzonych za 2006 i 2007 rok nie ujmowano dochoddéw z tytulu odsetek od
srodkéw na rachunkach bankowych, poniewaz byly one przekazywane przez te
jednostki bezposrednio na rachunek budzetu Gminy 2z pominigciem ich
ewidencjonowania na koncie 222 —Rozliczenia dochodéw budzetowych. (Szerzej
temat tcn opisano w punkcie 6.1.3. niniejszego protokofu).
Sprawozdania zbiorczc zostaly sporzadzone prawidlowo pod wzgledem formalnym i
rachunkowym.
Z wykonania budzetu Gminy Gléwcezyce za 2006 1 2007 rok sporzadzono
nastepujace sprawozdania finansowe:
- 1. Rb-278 z wykonania plariu dochodéw budzetowych na konicc kazdego miesiaca,
kwartatu oraz na dzien 31 grudnia. Kwoty ujete w sprawozdaniach byly zgodnc z
danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej prowadzonej do konta 901 i 907.
Sprawozdanie Rb-27S — roczne z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres
od poczatku roku do dnia 31 grudnia sporzadzono z uwzglednieniem wszystkich
osiagnigtych przez gming dochodéw w danym okresie sprawozdawczym. W zakresie
ewidencji dochodéw budzetowych, sprawozdanie sporzadzono na podstawie ewidencji
analityczncj ksiggowosci. Natomiast udzialy w dochodach od os6b prawnych
pobicrane przez urzgdy skarbowe na r1zecz Gminy byly zgodne z danymi
wynikajacymi ze sprawozdan Rb-27 urzedéw skarbowych.
Analizujac roczne sprawozdania (zbiorcze) z wykonania planu dochodéw
budzetowych ustalono, ze:
za rok 2006
e dane wykazane w kolumnie ,Plan” byly zgodne z planem dochoddw
budzetowych po zmianach wg stanu na dzien 31 grudnia 2006 r.
w kwocie 20.358.964,00 zi,
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o dane wykazane w kolumnie ,Dochody wykonane” byly zgodne
z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej prowadzonej do konta
901 — Dochody budzetowe i wyniosty 20.012.349,14 2,

zarok 2007

e dane wykazane w kolumnie ,Plan” byly zgodne z planem dochodow
budzetowych po zmisnach wg stanu na dzien 31 grudnia 2006 r.
w kwocie 23.861.572,00 z,

e dane wykazane w kolumnie ,,Dochody wykonane” byly zgodne
z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej prowadzonej do konta
901 — Dochody budietowe oraz konta 907 - Dochody z funduszy
pomocowych i wyniosty 23.420.375,26 zi;

2. Rb ~ 27 ZZ kwartalne sprawozdanie z wykonania planu dochoddéw zwigzanych z

realizacjyg zedan z zakresu admninistracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
o jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami. Sprawozdanie to sporzadzane bylo na

koniec kazdego kwartalu na podstawie ewidencji ksiggowej prowadzonej w Urzedzie

Gminy. Dochody wykonane wykazane w tym sprawozdaniu za okres od poezatku roku

do dnia 31 grudnia byty zgodne z ewidencja ksiegowa 1| wyniosty:

w 2006 roku 46.595,01 zi,

w 2007 roku 84.286.51 zt

3. Sprawozdanie zbiorcze Rb-285 z wykonania planu wydatkow budzetowych
miesigczne, kwartalne i roczne sporzgdzone za okres od poczatku roku do 31 grudnia
obejmowato wszystkie dane wynikajace ze sprawozdan jednostkowych zlozonych
przez poszczegdlne jednostki organizacyjne.

Szczegdtowej kontroli poddano sprawozdania roczne Rb-28S z wykonania planu
wydatkéw budzetowych Gminy Gléwcezyce (zbiorceze) za okres od poczatku roku do

31 grudnia.
W toku kontroli ustalono, ze
3 w 2006 roku:

» dane w kolumnie ,.Plan (po zmianach)” zgodne byty z planem
finansowym jednostki, ktory wedlug stanu na dzien 31 grudnia
wynosit 23.313.295,00 zi,

« zrealizowane wydatki przedstawione w kolumnie ,,Wydatki
wykonane” zgodne byly z danymi wynikajacymi z cwidencji
ksiggowej prowadzonej do konta 902 —~ Wydatki budzetu i
wynosity: 19.855.575,28 zt;

w 2007 roku:

» dane w kolumnie ,Plan (po zmianach)” zgodne byty z planem
finansowym jednostki, ktory wedtug stanu na dzien 31 grudnia
wynosit 27.412.366,00 24,

« zrealizowane wydatki przedstawione w kolumnie ,Wydatki
wykonane” zgodnc byly z danymi wynikajgcymi z ewidenciji
ksiegowej prowadzonej do konta 902 — Wydatki budzetu, konta
904 - Niewygasajace wydatki oraz konta 908 — Wydatki z

! N funduszy pomocowych i wynosity: 24.269.414,57 #;

N
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Sprawozdania te sporzadzono ze szczegolowoscia okreSlong w § 8, ust. 2 Instrukeji
sporzgdzania sprawozdan budzetowyeh w zakresie budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego stanowiaeej zataeznik nr 32 do rozporzadzenia Ministra Finansow z
dnia 19 sierpnia 2005r. 1 w Instrukeji sporzadzania sprawozdat budzetowych w
zakresie budzetow jednostek samorzadu terytorialnego stanowiacej zatacznik nr 34 do
rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia 27 ezerwca 2006r. w sprawic
sprawozdawczosci budzetowej. Jednakze ze wzgledu na brak prowadzenia ewidencji
analitycznej do rachunku biezacego, dane ujgte w sprawozdaniach wynikaly z
ewidencji analitycznej prowadzoncj do kont 901 i 907 (dochody) oraz 902, 504 i 908

(wydatki).

4. Sprawozdanie Rb-NDS o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego
sporzadzano na koniec kazdego kwartalu 2006 i 2007 roku z zachowaniem danych
wynikajacych zc sprawozdan z wykonania planu dochoddéw i wydatkéw budzetowych.
W sprawozdaniu za 2006 rok w prawidtowcj wysoko$ci uwzgledniono wykonanie
przychoddéw z poszezegdlnych tytulow, ktore wyniosty ogdlem 712.876,40 z1, w tym
pozyczki i kredyty w wysokosci 462.404,40 zt (z czego 60 tys. zt to pozyczka z WFOS
a kwota 402.404,40 zt to cz¢$¢ wykorzystanej subwencji oswiatowcj) i wolne srodki —
250.472,00 2t oraz rozehody w kwocie 715.705,85 zt, w tym splaty krcdytdw i
pozyczek 715.705,85 24, a dane wykazane w sprawozdaniu byly zgodne z cwidencja
ksiegowa.

W sprawozdaniu za 2007 rok w prawidlowej wysokosci uwzgledniono wykonanie
przychoddéw z poszezegolnych tytudow, ktdre wyniosty ogétem 2.185.950,49 z1, w tym
pozyczki i kredyty w wysokosci 2.032.006,00 zt i wolne $rodki — 153.944 49 zt oraz
rozchody w kwocie 1.102.403,91 2}, w tym splaty krcdytéw i pozyczck 1.102.403,91
24, a dane wykazane w sprawozdaniu byly zgodne z ewidencja ksiggowa,

5. Sprawozdanie Rb-Z o stanic zobowiazan wedhg tytutéw dhiznych oraz
gwarangji i porgczefi sporzadzano na koniec kazdego kwartahs.

Na koniec roku 2006 jednostka posiadata zobowigzania w ogélnej kwocie
3.646.256,79 zt z tytutu zaeiggnietych kredytow i pozyczek 3.640.993,64 zt w tym
diugoterminowych 3.178.589,24 74 oraz z tytutu dostaw towaréw | usfug 5.263,15 zt.
Wedhig ewidencji ksiggowej stan kredytéw ewidencjonowanych na koncie
134 wynosit 3.178.589,24 zt, pozyczek na koncie 240 (winno byc konto 260) i wynigst
60.000,00 zt oraz $rodki zaciagnigte z subwencji o$wiatowej na pokrycie kredytu w
rachunku biezacym 402.404,40 z1,
Na koniec 2007 roku jednostka posiadala zobowigzania w ogllnej kwocie
4.552.381,73 zt z tytulu zaciagnigtych kredytow i pozyczek 4.549.59573, w tym
diugoterminowyeh 2.517.589,73z4 oraz z tytulu dostaw towardw i ushag 2,786,00 zt,
Wedlug  ewidencji ksiggowej stan kredytow  ewidencjonowanych na koncie
134 wynosil 3.117.589,73 zi. pozyezek na koncie 240 (winno byé konto 260) 1 wyniost
675.000,00 zI oraz na koncie 268 z tytutu prefinansowania 757.006,00 zt.

6. Sprawozdanie Rb-N o stanie naleznoici sporzadzano na Kkoniec kazdego
kwartali. Wykazywano w nim wszystkie bezsporme nalemmosci wynikaja

o’
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§ z ewidencji ksiggowej. Stan tych naleimosci w sprawozdaniu zbiorczym na dzieq 31
grudnia 2006r. wynosit 982.899,82 zt (w wartodciach nominalnych, tj. bez odsetek).
Natormniast na dzief 3! grudnia 2007 r. wynosit 1.187.157.93 zt (w warto§ciach
nominalnych, tj. bez odsetek).

7.  Rb-50 o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami. Sprawozdanie to sporzadzano na koniec kazdego kwartaty,
oddzielnie dla dotacji i wydatkow. Kwoty wykazane w tych sprawozdaniach byly
zgodne z ewidencja ksiegowa wydatkéw oraz z kwotami otrzymanych dotacji w roku
2006 oraz roku 2007.

8. DBilans z wykonania budzetu Gminy za lata 2006 i 2007 zostal sporzadzony
prawidtowo pod wzgl¢dem fornmalno - rachunkowym 1 merytorycznym oraz w
terminie ustawowym, tj. w ciggu trzech micsigcy od dnia zamknigcia ksiag
rachunkowych.

W toku kontroli ustalono, ze wszystkie jednostki budzetowe sporzadzity
bilanse jednostkowe za 2006 i 2007 r. Na podstawie tych bilanséw jednostkowych
spurzadzono taczny bilans jednostek budzetowych za 2006 1 2007 r. Szczegotowe]
kontroli poddano bifans jednostkowy Urz¢du Gminy Gléwezyce za 2006 1 2007 r.
i ustalono, ze wszystkie dane zawarte w bilansic zgodne byly z ewidenc)a ksiegowa
oraz sporzadzony zostal prawidlowo pod wzgledem formalno - rachunkowym
i merytorycznym.

Protokot niniejszy sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych ¢gzemplarzach.
Ustalenia w nim zawarte, zostaly przez stron¢ kontrolujycy przedstawione
kierownictwu jednostki i omdwione na posiedzeniu zorganizowanym w dniv 12
grudnia 2008 roku.

Powiadomiono jednoczcénie Wojta o przystugujgcym stronie kontrolowanej prawie
odmowy podpisania protokotu i zlozenia w ciggu 3 dni od daty jego otrzymania
pisemmnych wyjasnien co do przyczyny tej odmowy.

Kontrolg odnotowano w ksi¢dze kontroli pod pozyeja 4/08.

Integralng czes¢ protokofu stanowia nastgpujace zatgczniki:

1.Wykaz jednostek organizacyjnych z uchwatami, ktérymi je powotano oraz wladze
gminy,

2. Zestawienie realizac)i dochoddw z tyt. podatkow i oplat za 2006r.

3. Wyjasnienie Skarbnika dot. pomniejszonyeh o 9.000 zi naktadéw na rozbudowe

stotowki w Zelkowie.

4. Zestawienie obroudw konta 133 i obrotéw wykazanych na wyciagach bankowych.

5. Wyjasnienie Skarbnika dot. réznic w obrotach konta 133 i wyciagdw bankowych.

6. Protokot kontroli drukdw Scistego zarachowania.

7. Odprowadzenia zaliczek na podatek dochodowy za 2006 rok.

8. Zestawienie skiadek ZUS, zdrowotngj i na FP w 2006 roku.

oy
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9. Zestawienie odprowadzonych skladek na PFRON w 2006 roku.

10. Kserokopie zarzadzen Wojta w spr. zmiany planu i wydruki z wykonania planu.
11.Wyjasnienie Skarbnika dot. zmian w budzecie powodujace przekroczenie.

12 Zestawienie sktadek ZUS, zdrowotnej 1 na FP w 2007 roku.

13.Pismo Wdjta w sprawie przyznania nagrody jubileuszowe;.

14.Zestawienie roznic w wyplacie dodatkowego wynagrodzenia roeznego za 2006r.

Gléwezyce, dnia {2 grudnia 2008 roku.

Podpisy:

---------------------------------

(st. insp. RIOElzbieta Masalska) (Wojt Gminy Glowcezyce)

: K AFR IS MINY
Qﬁwl“\/ %ﬁﬂ
(st. insp. RIO Urszula Perkowska) (Skarbnik CAEESY G 7vce)
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