ZARZADZENIE NR 07/2011
WOJTA GMINY GEOWCZYCE
z dnia 15 marca 2011 roku

w sprawie ustanowienia listy rodzajow przesylek wplywajacych, ktore nie
sg otwierane przez punkt kancelaryjny.

Na podstawie § 42 wust. 3 Instrukcji kancelaryjnej stanowigcej zalgcznik
nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie
instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwdéw zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Okreslam liste rodzajow przesylek wplywajacych do Urzedu Gminy w Gléwcezycach, ktore
nie sg otwierane przez punkt kancelaryjny. Sg nimi:

1. oferty, oferty wstgpne i wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamoéwien Publicznych
(Dz. U. z2010r. Nr. 113 poz. 759 z pdzniejszymi zmianami),

2. oferty w przetargu ofertowym, o ktorym mowa w ustawie z dnia 21 sierpnia 1997r.
o Gospodarce Nieruchomos$ciami (Dz. U. z 2010r. nr 102 poz. 651),

3. oferty w procesie naboru na wolne stanowisko urzgdnicze, kierownicze stanowisko
urzednicze, dyrektoréw i kierownikéw jednostek organizacyjnych,

4. przesylki opatrzone imieniem i nazwiskiem pracownika Urzedu Gminy w Glowczycach,

5. przesylki niejawne.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie pracownikowi na stanowisku ds. obstugi interesantéw.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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