ZARZĄDZENIE NR 37/2013
WÓJTA GMINY GŁÓWCZYCE
z dnia 10 czerwca 2013 r.
w sprawie zniesienia lub zmiany klauzuli dokumentów wytworzonych
i przechowywanych w Urzędzie Gminy w Główczycach
Na podstawie art. 6 ust. 3 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 182, poz. 1228), w związku z protokołem przedstawionym przez komisję powołaną Zarządzeniem Nr 19/2013 z dnia 23 kwietnia 2013 r.  
zarządza się, co następuje:

§ 1. Wyraża się zgodę na zmianę klauzuli tajności w stosunku do dokumentów wytworzonych w Urzędzie Gminy w Główczycach, poddanych komisyjnemu przeglądowi i zawartych 
w załączniku nr 1 do niniejszego zarządzenia.
§ 2. Powiadomić wszystkich adresatów dokumentów o dokonanej zmianie/zniesieniu klauzuli tajności.
§ 3. Wykonanie zarządzenia powierza się Pełnomocnikowi ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
Załącznik nr 1 
do zarządzenia Nr 37/2013
Wójta Gminy Główczyce

z dnia 10.06.2013 r.
WYKAZ DOKUMENTÓW I KORESPONDENCJI NIEJAWNYCH WYTWORZONYCH
I PRZECHOWYWANYCH W URZĘDZIE GMINY GŁÓWCZYCE
	Lp.
	Nr dokumentu
	Klauzula dotychczasowa
	Czego dokument dotyczy
	Klauzula  obowiązująca od dnia wejścia w życie zarządzenia
nr   /2013
	Uwagi

	 
	 
	 
	Rok 2000
	 
	

	1
	OC ZASTRZEŻONE
	Zastrzeżone
	REJESTR TECZEK DOKUMENTÓW NIEJAWNYCH DZIENNIKÓW I KS. EWIDENCJI
	Jawne
	

	2
	OC,Z-1/2000
	Zastrzeżone
	DZIENNIK KORESPONDENCJI DOKUM. ZASTRZEŻONE
	Jawne
	

	3
	OC,Z-3/2000
	Zastrzeżone
	KSIĄŻKA DORĘCZEŃ PRZESYŁEK MIEJSCOWYCH
	Jawne
	

	4
	OC,Z-19/2000
	Zastrzeżone
	PISMO PRZEWODNIE DO 1 EGZ. PROTOKOŁU UZGODNIEŃ WKU-WÓJT GMINY
	Jawne
	

	
	
	
	Rok 2003
	
	

	5
	Z-5/03
	Zastrzeżone
	Rejestr świadczeń
	Jawne
	

	
	
	
	Rok 2004
	
	

	6
	Z-8/04
	Zastrzeżone
	Dziennik ewidencji decyzji SD
	Jawne
	

	7
	OC,Z-10/04
	Zastrzeżone
	Dziennik ewidencji decyzji, informacji i meldunków SD
	Jawne
	

	
	
	
	Rok 2005
	
	

	8
	OC,Z-10/05
	Zastrzeżone
	Plan operacyjny część opisowa
	Jawne
	

	 
	 
	 
	Rok 2006
	 
	

	9
	Z-20/06
	Zastrzeżone
	Mapa -Plan ochrony zabytków
	Jawne
	

	
	
	
	Rok 2007
	
	

	 
	 
	 
	brak dokumentacji niejawnej
	 
	

	
	
	
	Rok 2008
	
	

	 
	 
	 
	brak dokumentacji niejawnej
	 
	

	Lp.
	Nr dokumentu
	Klauzula dotychczasowa
	Czego dokument dotyczy
	Klauzula  obowiązująca od dnia wejścia w życie zarządzenia
nr   /2013
	

	
	
	
	Rok 2009
	
	

	10
	OC,Z-1/09
	Zastrzeżone
	Zarządzenie i instrukcja SD
	Jawne
	

	11
	OC,Z-2/09
	Zastrzeżone
	Szczegółowa instrukcja SD
	Jawne
	

	12
	OC,Z-3/09
	Zastrzeżone
	Wniosek o nadanie orderu 
	Jawne
	

	13
	OC,Z-4/09
	Zastrzeżone
	Wniosek o nadanie orderu
	Jawne
	

	14
	OC,Z-5/09
	Zastrzeżone
	Wniosek o nadanie orderu
	Jawne
	

	15
	Z-8/09
	Zastrzeżone
	Spis ulic-aktual. Część 1
	Jawne
	

	16
	Z-9/09
	Zastrzeżone
	Spis ulic-aktualiz. Część 2
	Jawne
	

	17
	Z-10/09
	Zastrzeżone
	Spis sołectw znajdujących się na terenie gminy
	Jawne
	

	18
	Z-19/09
	Zastrzeżone
	Wykaz wniosków
	Jawne
	

	19
	 
	Zastrzeżone
	Regulamin UG na czas „W”
	Jawne
	

	
	
	
	Rok 2010
	
	

	20
	OC,Z-1/10
	Zastrzeżone
	Sprawozdanie z AK za rok 2009
	Jawne
	

	21
	 
	Zastrzeżone
	Wniosek o nadanie medalu
	Jawne
	

	22
	OC.Z-2/10
	Zastrzeżone
	Wniosek o nadanie medalu
	Jawne
	

	23
	OC,Z-3/10
	Zastrzeżone
	Wniosek o nadanie medalu
	Jawne
	

	24
	Z-4/10
	Zastrzeżone
	Wniosek o nadanie medalu
	Jawne
	

	25
	USC,Z-5/10
	Zastrzeżone
	Wniosek o nadanie medalu za długoletnie pożycie małżeńskie p. Kwidzyńscy
	Jawne
	

	26
	USC,Z-6/10
	Zastrzeżone
	Pismo przewodnie wniosku                                                                p. Kwidzyńskich
	Jawne
	

	Lp.
	Nr dokumentu
	Klauzula dotychczasowa
	Czego dokument dotyczy
	Klauzula  obowiązująca od dnia wejścia w życie zarządzenia
nr   /2013
	

	27
	USC,Z-7/10
	Zastrzeżone
	Wykaz wniosków
	Jawne
	

	28
	 
	Zastrzeżone
	Wniosek o nadanie medalu
	Jawne
	

	29
	 
	Zastrzeżone
	Wniosek o nadanie medalu za długoletnie pożycie małżeńskie
	Jawne
	

	30
	OC,Z-10/10
	Zastrzeżone
	Pismo przewodnie egz.nr 1  „Porozumienie WKU-UG”
	Jawne
	

	31
	OC,Z-11/10
	Zastrzeżone
	Instrukcja pracy na SK gminy
	Jawne
	

	32
	OC,Z-12/10
	Zastrzeżone
	Pismo przewodnie do wniosków                                                          Z-27/10; Z-36/10; Z-46/10; Z-57/10; Z-72/10
	Jawne
	

	33
	KOIN,Z-19/10
	Zastrzeżone
	Ankieta bezpieczeństwa osobowego Cz. Młyńska
	Jawne
	


	34
	Z-13/10
	Zastrzeżone
	Wniosek o nadanie medalu
	Jawne
	

	35
	Z-14/10
	Zastrzeżone
	Protokół kontroli rocznej kanc. tajnej
	Jawne
	

	36
	Z-16/10
	Zastrzeżone
	Pismo przewodnie porozumienia WKU-WG w sprawie AK
	Jawne
	

	37
	OC,Z-17/10
	Zastrzeżone
	Instrukcja pracy na SK Gminy
	Jawne
	

	38
	Z-27/10                                          z dnia 24.02.10
	Zastrzeżone
	Wniosek na świadczenia
	Zastrzeżone
	

	39
	Z-36/10                                            z dnia 24.02.10
	Zastrzeżone
	Wniosek na świadczenia
	Zastrzeżone
	

	40
	Z-46/10                                                z dnia 24.02.10
	Zastrzeżone
	Wniosek na świadczenia
	Zastrzeżone
	

	41
	Z-57/10                                                  z dnia 25.02.10
	Zastrzeżone
	Wniosek na świadczenia
	Jawne
	

	42
	Z-72/10                                                       z dnia 01.03.10
	Zastrzeżone
	Wniosek na świadczenia
	Jawne
	

	43
	 
	Zastrzeżone
	Wniosek o nadanie medalu
	Jawne
	

	44
	 
	Zastrzeżone
	Porozumienie WKU-UG w sprawie AK
	Zastrzeżone
	

	
	
	
	
	
	

	Lp.
	Nr dokumentu
	Klauzula dotychczasowa
	Czego dokument dotyczy
	Klauzula  obowiązująca od dnia wejścia w życie zarządzenia
nr   /2013
	

	45
	Z-13/10
	Zastrzeżone
	Ankieta bezpieczeństwa osobowego Cz. Młyńska
	Jawne
	

	46
	Z-14/10
	Zastrzeżone
	Pismo przewodnie ankiety                                                                     Cz. Młyńska
	Jawne
	

	47
	Z-15/10
	Zastrzeżone
	Zbiorcze zestawienia świadczeń rzeczowych
	Zastrzeżone
	

	48
	Z-16/10
	Zastrzeżone
	Zbiorczych zestawienia świadczeń osobistych
	Zastrzeżone
	

	49
	Z-17/10
	Zastrzeżone
	Pismo przewodnie zestawienie świadczeń 
	Jawne
	

	50
	OC,Z-21/10
	Zastrzeżone
	Zbiorcze zestawienie świadczeń rzeczowych
	Zastrzeżone
	

	51
	OC,Z-22/10
	Zastrzeżone
	Zbiorcze zestawienie świadczeń osobistych
	Zastrzeżone
	

	52
	OC,Z-23/10
	Zastrzeżone
	Pismo przewodnie „Zestawienie świadczeń”
	Jawne
	

	53
	USC,Z-24/10
	Zastrzeżone
	Wykaz wniosków „Za długoletnie pożycie małżeńskie”
	Jawne
	

	54
	USC,Z-25/10
	Zastrzeżone
	Pismo przewodnie do wykazu wniosków.
	Jawne
	

	55
	USC,Z-18/10
	Zastrzeżone
	Wykaz wniosków „Za długoletnie pożycie małżeńskie”
	Jawne
	

	56
	USC,Z-19/10
	Zastrzeżone
	Pismo przewodnie do wniosków na medale „Za długoletnie pożycie małżeńskie”
	Jawne
	

	57
	USC,Z-20/10
	Zastrzeżone
	Wniosek na medal „Za długoletnie pożycie” p. Huczyński
	Jawne
	

	58
	USC,Z-26/10
	Zastrzeżone
	Wniosek na medal „Za długoletnie pożycie” p. Huczyński
	Jawne
	

	59
	USC,Z-21/10
	Zastrzeżone
	Wniosek na medal „Za długoletnie pożycie” p. Mańkowski
	Jawne
	

	60
	USC,Z-27/10
	Zastrzeżone
	Wniosek na medal „Za długoletnie pożycie” p. Mańkowski
	Jawne
	

	61
	Z-223/10                                 z dnia 27.10.2010
	Zastrzeżone
	Tabela sygnałowa „WEZWANIE”
	Zastrzeżone
	

	
	
	
	
	
	

	Lp.
	Nr dokumentu
	Klauzula dotychczasowa
	Czego dokument dotyczy
	Klauzula  obowiązująca od dnia wejścia w życie zarządzenia
nr   /2013
	

	62
	OC,Z-29/10/2
	Zastrzeżone
	Sprawozdanie z AK za 2010 rok
	Jawne
	

	63
	OC,Z-22/10
	Zastrzeżone
	Sprawozdanie z AK za 2010 rok
	Jawne
	

	64
	OC,Z-23/10
	Zastrzeżone
	Pismo przewodnie sprawozdanie z AK
	Jawne
	

	65
	OC,Z-30/10/1
	Zastrzeżone
	Pismo przewodnie sprawozdanie z AK
	Jawne
	

	66
	 
	 
	Środki ewidencji i obiegu „Wykaz przesyłek nadanych”
	Jawne
	

	67
	 
	 
	Odznaczenia państwowe „Wnioski”
	Jawne
	

	68
	 
	 
	Świadczenia osobiste i rzeczowe
	Jawne
	

	69
	 
	 
	Środki ewidencji i kontroli obiegu dokumentów
	Jawne
	

	
	
	
	Rok 2011
	
	

	70
	USC,Z-1/11
	Zastrzeżone
	Wniosek na medal „Za długoletnie pożycie” p. Wygoccy
	Jawne
	

	71
	USC,Z-2/11
	Zastrzeżone
	Pismo przewodnie do wniosk na medale „Za długoletnie pożycie małżeńskie”
	Jawne
	

	72
	USC,Z-3/11
	Zastrzeżone
	Wykaz wniosków „Za długoletnie pożycie małżeńskie”
	Jawne
	

	73
	OC,Z-5/2011
	 
	(Plan AK) Akcja kurierska
	Jawne
	

	74
	 
	Zastrzeżone
	Schemat i założenia AK dla województwa pomorskiego
	Zastrzeżone
	

	75
	Z-21/11                                    z dnia 18.02.2011
	Zastrzeżone
	Wniosek na świadczenia 
	Zastrzeżone
	

	76
	Z.5.2011
	Zastrzeżone
	Tabela czynności kierującego AK
	Jawne
	

	77
	OC,Z.7/2011
	Zastrzeżone
	Tabela czynności kierującego AK
	Jawne
	

	78
	Z.6.2011
	Zastrzeżone
	Wykaz                                                                                                  kurierów-łączników                                                                      kurierów-wykonawców
	Zastrzeżone
	

	79
	OC.Z.8.2011
	Zastrzeżone
	Wykaz                                                                                                  kurierów-łączników                                                                      kurierów-wykonawców
	Zastrzeżone
	

	Lp.
	Nr dokumentu
	Klauzula dotychczasowa
	Czego dokument dotyczy
	Klauzula  obowiązująca od dnia wejścia w życie zarządzenia
nr   /2013
	

	80
	Z.7.2011
	Zastrzeżone
	Wykaz kurierów i ich zastępców
	Zastrzeżone
	

	81
	OC.Z.9.2011
	Zastrzeżone
	Wykaz kurierów i ich zastępców
	Zastrzeżone
	

	82
	Z.8.2011
	Zastrzeżone
	Wykaz posiadanych środków transportu na potrzeby AK
	Zastrzeżone
	

	83
	OC.Z.10.2011
	Zastrzeżone
	Wykaz posiadanych środków transportu na potrzeby AK
	Zastrzeżone
	

	84
	Z.9.2011
	Zastrzeżone
	Tabela rozesłania kurierów
	Zastrzeżone
	

	85
	OC.Z.11.2011
	Zastrzeżone
	Tabela rozesłania kurierów
	Zastrzeżone
	

	86
	OC.Z.12.2011/1
	Zastrzeżone
	Pismo przewodnie egz. 1 wniosku, decyzji i wezwań świadczeń
	Jawne
	

	87
	Z.10.2011
	Zastrzeżone
	Pismo przewodnie egz. 1 wniosku, decyzji i wezwań świadczeń
	Jawne
	

	88
	OC.Z.13.2011
	Zastrzeżone
	Mapa AK z podziałem na trasy
	Jawne
	

	89
	Z.11.2011
	Zastrzeżone
	Mapa AK z podziałem na trasy
	Jawne
	

	90
	OC.Z.14.2011
	Zastrzeżone
	Spis ulic
	Zastrzeżone
	

	91
	Z.12.2011
	Zastrzeżone
	Spis ulic
	Zastrzeżone
	

	92
	OC.Z.15.2011
	Zastrzeżone
	Spis numerów telefonów
	Zastrzeżone
	

	93
	Z.13.2011
	Zastrzeżone
	Spis numerów telefonów
	Zastrzeżone
	

	94
	Z.14.2011
	Zastrzeżone
	Pismo przewodnie planu AK
	Jawne
	

	95
	OC.Z.16.2011
	Zastrzeżone
	Pismo przewodnie planu AK
	Jawne
	

	96
	OC.Z-23/2011
	Zastrzeżone
	Pismo przewodnie do wniosków
	Jawne
	

	97
	Z-56/11                                                            z dnia 15.03.2011
	Zastrzeżone
	Wniosek na świadczenia
	Jawne
	

	
	
	
	
	
	

	Lp.
	Nr dokumentu
	Klauzula dotychczasowa
	Czego dokument dotyczy
	Klauzula  obowiązująca od dnia wejścia w życie zarządzenia
nr   /2013
	

	98
	Z-57/11                                                             z dnia 15.03.2011
	Zastrzeżone
	Wniosek na świadczenia
	Jawne
	

	99
	Z-58/11                                                             z dnia 15.03.2011
	Zastrzeżone
	Wniosek na świadczenia
	Jawne
	

	100
	Z.87.2011.6511.S.K                                     z dnia 24.03.2011
	Zastrzeżone
	Wytyczne do opracowania POF
	Zastrzeżone
	

	101
	Z.87.2011.6511.S.K                                     z dnia 24.03.2011
	Zastrzeżone
	Wyciąg z POF Województwa
	Zastrzeżone
	

	
	
	
	
	
	

	102
	Z.90.11.6510.S.k                                            z dnia 24.03.11
	Zastrzeżone
	Tabela realizacji zadań operacyjnych
	Zastrzeżone
	

	103
	Z.15.2011
	Zastrzeżone
	Pismo przewodnie wniosków                                                                  Z-56/11; Z-57/11; Z-58/11
	Jawne
	

	104
	Z.16.2011
	Zastrzeżone
	„Plan operacyjnego funkcjonowania gminy”
	Zastrzeżone
	

	105
	OC.Z.24/2011
	Zastrzeżone
	„Plan operacyjnego funkcjonowania gminy”
	Zastrzeżone
	

	106
	Z.17.2011
	Zastrzeżone
	Tabela realizacji zadań operacyjnych 
	Zastrzeżone
	

	107
	OC.Z.25/2011
	Zastrzeżone
	Tabela realizacji zadań operacyjnych
	Zastrzeżone
	

	108
	 
	Zastrzeżone
	Nośnik zewnętrzny „DataTravel-2GB” KINGSTON
	Jawne
	

	109
	OC.Z.27.2011
	Zastrzeżone
	Pismo przewodnie do POFG (do zatwierdzenia)
	Jawne
	

	110
	Z.18.2011
	Zastrzeżone
	Pismo przewodnie POFG (do zatwierdzenia)
	Jawne
	

	111
	Z.19.2011
	Zastrzeżone
	Zarządzenie Wójta Gminy                                                                      nr OC.Z.2011                                                                                         z dnia 12.04.2011
	Zastrzeżone
	

	112
	OC.Z.28.2011
	Zastrzeżone
	Zarządzenie Wójta Gminy                                                                      nr OC.Z.2011                                                                                         z dnia 12.04.2011
	Zastrzeżone
	

	113
	Z.20/2011
	Zastrzeżone
	Wykaz dokumentów niejawnych nr Z1/2011
	Jawne
	

	114
	OC.Z.29.2011
	Zastrzeżone
	Wykaz dokumentów niejawnych nr Z1/2011
	Jawne
	

	115
	Z.21.2011
	Zastrzeżone
	Zbiorcze zestawienie świadczeń rzeczowych 
	Zastrzeżone
	

	Lp.
	Nr dokumentu
	Klauzula dotychczasowa
	Czego dokument dotyczy
	Klauzula  obowiązująca od dnia wejścia w życie zarządzenia
nr   /2013
	

	116
	OC.Z.30.2011
	Zastrzeżone
	Zbiorcze zestawienie świadczeń rzeczowych
	Zastrzeżone
	

	117
	Z.22.2011
	Zastrzeżone
	Zbiorcze zestawienie świadczeń osobistych
	Zastrzeżone
	

	118
	OC.Z.31.2011
	Zastrzeżone
	Zbiorcze zestawienie świadczeń osobistych
	Zastrzeżone
	

	119
	Z.23.2011
	Zastrzeżone
	Pismo przewodnie zestawienie świadczeń
	Jawne
	

	120
	OC.Z.32.2011
	Zastrzeżone
	Pismo przewodnie zestawienie świadczeń
	Jawne
	

	121
	Z.24.2011
	Zastrzeżone
	Pismo przewodnie „Plan operacyjnego funkcjonowania gminy
	Jawne
	

	122
	BZK.III.6511.25.Z.409/11.SK                                    z dnia 25.10.2011
	Zastrzeżone
	Pismo przewodnie zatwierdzonego POFG
	Zastrzeżone
	

	123
	OC.Z.33.2011
	Zastrzeżone
	Pismo przewodnie zatwierdzonego POFG
	Jawne
	

	124
	 
	Zastrzeżone
	Odznaczenia państwowe „Wnioski”
	Jawne
	

	125
	 
	Zastrzeżone
	Środki ewidencji i obiegu „Wykaz przesyłek nadanych”
	Jawne
	

	126
	 
	Zastrzeżone
	Akcja Kurierska
	Jawne
	

	127
	 
	Zastrzeżone
	Świadczenia
	Jawne
	

	128
	 
	Zastrzeżone
	Plan operacyjnego funkcjonowania
	Zastrzeżone
	

	
	
	
	Rok 2012
	
	

	129
	OC.Z.1.2012
	Zastrzeżone
	Sprawozdania z AK za 2011 rok
	Jawne
	

	121
	OC.Z.2.2012
	Zastrzeżone
	Pismo przewodnie „Sprawozdanie z AK”
	Jawne
	

	122
	OC.Z.3.2012
	Zastrzeżone
	Wykaz dokumentów z roku 2009
	Jawne
	

	123
	OC.Z.4.2012
	Zastrzeżone
	Protokół kontroli rocznej
	Jawne
	

	124
	OC.Z.5.2012
	Zastrzeżone
	Zbiorcze zestawienie świadczeń osobistych
	Zastrzeżone
	

	Lp.
	Nr dokumentu
	Klauzula dotychczasowa
	Czego dokument dotyczy
	Klauzula  obowiązująca od dnia wejścia w życie zarządzenia
nr   /2013
	

	125
	OC.Z.6.2012
	Zastrzeżone
	Zbiorcze zestawienie świadczeń rzeczowych
	Zastrzeżone
	

	126
	OC.Z.7.2012
	Zastrzeżone
	Pismo przewodnie „Zestawienie świadczeń”
	Jawne
	

	127
	 
	Zastrzeżone
	Środki ewidencji i kontroli obiegu dokumentów „Wykaz przesyłek nadanych”
	Jawne
	

	128
	 
	Zastrzeżone
	Akcja Kurierska
	Jawne
	

	129
	 
	Zastrzeżone
	Środki ewidencji i kontroli obiegu dokumentów
	Jawne
	

	130
	 
	Zastrzeżone
	Świadczenia
	Jawne
	

	
	
	
	Rok 2013 
	
	

	131
	OC.Z.1.2013
	Zastrzeżone
	Sprawozdania z AK za 2012 rok
	Jawne
	

	132
	OC.Z.2.2013
	Zastrzeżone
	Pismo przewodnie „Sprawozdanie z AK”
	Jawne
	

	133
	OC.Z.3.2013
	Zastrzeżone
	Protokół przekazania kancelarii niejawnej
	Jawne
	

	134
	OC.Z.4.2013
	Zastrzeżone
	Wykaz dokumentów przekazanych
	Jawne
	

	135
	BZK.III.663.Z-64/2013                                           z dnia 30.01.2013
	Zastrzeżone
	Zwrot Egz. nr 1 własnego pisma OC.Z.2013 z dnia 03.01.2013
	Jawne
	

	136
	ZKO-II-5562-Z-11/2013/JT
	Zastrzeżone
	Pismo przewodnie i załącznik nr 1 „ZASTRZEŻONY”, pt. „WYKAZ ZASTĘPCZYCH MIEJSC SZPITALNYCH, DO KTÓRYCH UTWORZENIA ZOSTAŁY WSKAZANE GMINY (MIASTA) Z TERENU POWIATU SŁUPSKIEGO”
	Zastrzeżone
	

	137
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