ZARZĄDZENIE NR 8/2014
WÓJTA GMINY GŁÓWCZYCE
z dnia 14 lutego 2014 r.
w sprawie powołania komisji do oceny i brakowania dokumentacji niearchiwalnej, przechowywanej w archiwum zakładowym Urzędu Gminy 
w Główczycach
Na podstawie 
art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t. j. Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698 z późn. zm.), § 4-9 rozporządzenia Ministra Kultury z dnia 16 września 2002 r. w sprawie postępowania 
z dokumentacją, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375) 
zarządza się, co następuje:

§ 1. Powołuje się komisję w składzie:
1) Joanna Lipczyńska – przewodniczący komisji,

2) Jerzy Arcisz – członek,

3) Marianna Zimnocha – członek,

do przeprowadzenia oceny i brakowania dokumentacji niearchiwalnej, zgromadzonej 
w archiwum zakładowym Urzędu Gminy w Główczycach, której upłynął okres przechowywania określony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt organów gminy 
i związków międzygminnych oraz urzędów obsługujących te organy i związki, stanowiącym załącznik nr 2 do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. 
Nr 14, poz. 67).
§ 2. 1. Do zadań komisji należy sporządzenie protokołu oceny dokumentacji niearchiwalnej oraz spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do zniszczenia.
2. Sporządzony protokół oceny i spis dokumentacji niearchiwalnej należy przekazać do Archiwum Państwowego w Słupsku w celu uzyskania zgody na brakowanie.

3. Po uzyskaniu zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej należy dokonać komisyjnego zniszczenia tych dokumentów. Z powyższej czynności komisja sporządzi protokół zniszczenia.
4. Komisja kończy pracę z chwilą przekazania dokumentacji do zniszczenia.

§ 3.Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy.
§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
