REGIONALNA IZBA OBRACHUNKOWA
W GDANSKU

PROTOKOL

Z kontroli kompleksowej Urzedu Gminy w Gléwczycach oraz wybranych jednostek
organizacyjnych gminy przeprowadzonej przez pracownikow Wydziatlu Kontroli Regionalne;j

[zby Obrachunkowej w Gdansku.



Szczegolowy zakres kontroli:

I. Ustalenia ogdlno-organizacyjne.
1.1. Dane ogolne.
1.2. Wewngtrzne regulacje prawne jednostki.
1.3. Funkcjonowanie kontroli wewngtrzne;j.
1.4. Prowadzone kontrole zewngtrzne.

I1. Gospodarka pienig¢zna i rozrachunki.
2.1. Gospodarka $rodkami pieni¢znymi.
2.2. Gospodarka drukami $cistego zarachowania.
2.3. Rozrachunki i roszczenia.
2.4. Inwentaryzacja naleznosci 1 zobowigzan.
2.5. Kredyty, pozyczki i por¢czenia.

[11. Wykonanie budzetu.
3.1. Dochody budzetowe.
3.2. Przychody budzetowe.
3.3. Wydatki budzetowe.
3.4. Rozchody budzetowe.

IV. Mienie komunalne.
4.1. Gospodarka nieruchomosciami.
4.2. Gospodarka pozostatymi skladnikami majatku.
4.3. Inwentaryzacja rzeczowych sktadnikow majatku.

V. Zadania zlecone i realizowane w ramach porozumien.
5.1. Dotacje otrzymane w zwiazku z realizacjq zadan zleconych.
5.2. Prawidlowosé wykorzystania dotacji.
5.3. Srodki na realizacje porozumien.

VI. Rozliczenia.
6.1. Jednostki budzetowe.
6.2. Zaktady budzetowe.
6.3. Gospodarstwa pomocnicze.
6.4. Srodki specjalne.
6.5. Samorzadowe osoby prawne.

VII. Ksiggowos¢ i sprawozdawczo$¢ budzetowa.
7.1. Stan i kompletnos¢ urzadzen ksiggowych oraz prawidlowos$¢ i terminowos¢

zapisow w ewidencji ksiggowe].
7.2. Sprawozdawczos$¢ budzetowa.
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I. USTALENIA OGOLNO-ORGANIZACYJNE.
1.1. Dane ogélne.
1.1.1. Dane ogélne dotyczace kontroli.

¢ Jednostka kontrolowana: Urzad Gminy w Gloéwczycach
76-220 Glowczyce
ul. Kosciuszki 8
tel.(59) 8116010, fax (59) 8116159
e Zakres kontroli: kontrola kompleksowa Urzedu Gminy w Glowczycach oraz wybranych
jednostek organizacyjnych gminy w zakresie gospodarki finansowej i zamowien
publicznych.
e Badany okres: kontrolg objeto okres od dnia 01 stycznia 2008r. do 31 grudnia 2009r.
e Kontrole przeprowadzil, w dniach od 5 maja do 27 sierpnia 2010r., zesp6t w skladzic:
- Elzbieta Masalska - st. inspektor kontroli, dzialajaca na podstawie upowaznienia
Nr 40/2010 z dnia 7 kwietnia 2010r. (z uzasadniong przerwa od 12 do 30 lipca 2010r.)
- Blanka Bienkowska — inspektor kontroli, dzialajaca na podstawie upowaznienia
Nr 41/2010 z dnia 7 kwietnia 2010r. (z uzasadniona przerwg w dniach od 9 czerwca
do 9 lipca i od 26 lipca do 9 sierpnia 2010r.)

1.1.2 Kierownictwo jednostki.

o  Wojt Gminy
Pan Czeslaw Kosiak, wybrany w wyborach bezposrednich dnia 12 listopada 2006 roku,
zgodnic z zaswiadczeniem Gminnej Komisji Wyborczej z dnia 14.11.2006r. Jak wynika
z tresci protokotu nr 1172006 z sesji Rady Gminy Glowczyce, obowiazki stuzbowe Pan
Czeslaw Kosiak objal w dniu 6 grudnia 2006r., poprzez zlozenie slubowania przed Rada
Gminy.

e Zastgpca Wojta
Pani Teresa Florkowska powolana zarzadzeniem Wojta Gminy Glowczyce Nr 19/2006
z dnia 6 grudnia 2006r., z dniem 6 grudnia 2006r., na czas kadencji Rady Gminy.

e Skarbnik Gminy
Pani Mariola Barna, powotana z dniem 7 lipca 2005r. uchwatg Nr 37/293/2005 Rady
Gminy w Gtowczycach z dnia 7 lipca 2005r.

o Sekretarz Gminy
Pani Teresa Florkowska powotana uchwatg Nr 12/90 Rady Gminy w Gléwczycach z dnia
20 lipca 1990r.

1.2. 'Wewngtrzne regulacje organizacyjno-prawne.
1.2.1. Statut gminy.

Organizacje wewnetrzng oraz tryb pracy organow gminy okreslono w Statucie Gminy
Glowczyce przyjetym uchwalg Nr 54/479/2002 Rady Gminy w Glowczycach z dnia
7 vpazdziernika 2002r. i opublikowanym w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Pomorskiego Nr 78, poz.1699 w dniu 22 listopada 2002r.

Statut gminy okresla stanowiska pracy dla pracownikéw zatrudnionych w ramach stosunku
pracy na podstawie: wyboru (wdjt), powotania (sckretarz i skarbnik gminy) i umowy o prace.
Okreslono w nim roéwniez organ i osobe wlasciwa do nawigzania w imieniu zakladu pracy
stosunku pracy na podstawie wyboru i powolania.

W toku dalszej kontroli ustalono, ze w Urzgdzie Gminy nie zatrudniano pracownikow
w ramach stosunku pracy na podstawie mianowania i z uwagi na powyzsze brak w statucie
uregulowan prawnych dotyczacych organdw lub osob wlasciwych do nawiazania z nimi, w
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imieniu zakladu, stosunku pracy, a takze zasad dokonywania okresowych ocen
kwalifikacyjnych pracownikéw mianowanych.

W &23 statutu okreslono zasady skladania oswiadczenia woli w imieniu gminy w zakresic
zarzadu mieniem. Sklada je jednoosobowo Wojt lub dzialajacy na podstawie jego
upowaznienia zastepca Wajta samodzielnie albo wraz z inng upowazniong przez Wajta osoba.

1.2.2. Regulamin organizacyjny Urzedu.

Organizacje i zasady funkcjonowania Urzedu okresla Regulamin Organizacyjny Urzedu
Gminy Gtowczyce, wprowadzony w zycie Zarzadzeniem Nr 21/2003 Wojta Gminy
Gltowezyce z dnia 31 grudnia 2003r.

W regulaminie dokonano zmian nastgpujacymi Zarzadzeniami Wéjta Gminy Gléwczyce:

e Nr31/2004 z dnia 31 grudnia 2004r.

e Nr22/2006 z dnia 11 grudnia 2006r.

e Nr 10/2007 z dnia 26 marca 2007r.

e Nr 27/2007 z dnia 15 listopada 2007r.

e Nr 34/2007 z dnia 28 grudnia 2007r.

e Nr 39/2008 z dnia 27 listopada 2008r.

e Nr 08/2009 z dnia 16 marca 2009r.

- e Nr 19/2009 z dnia 10 lipca 2009r.

Powyzsze zmiany dotyczyly zmian w strukturze organizacyjnej Urzedu.

W zarzadzeniu Nr 14/2009 z dnia 08 czerwca 2009r Wojta Gminy Glowczyce w sprawic
ustalenia Regulaminu Pracy w Urzgdzie Gminy w Glowcezycach ustalono Regulamin Pracy
dla pracownikow samorzadowych zatrudnionych w Urzedzie. Regulamin wszedt w zycie po
uptywie 14 dni od podania do wiadomosci pracownikom, poprzez przekazanie na stanowiska
pracy w formie obiegowej, z moca obowiazujacq od 01 lipca 2009 roku.

Zarzadzeniem nr 13/2009 Wojta Gminy Glowezyce z dnia 8 czerwca 2009r.
dostosowano Regulamin placowy do wymogoéw Rozporzadzenia w sprawie wynagradzania
pracownikow samorzadowych. Zatacznik Nr 1 do ww. zarzadzenia zawiera tabelg okreslajaca
wymagania kwalifikacyjne pracownikow, za$ zalacznik Nr 2 tabel¢ okreslajaca minimalna
i maksymalna kwotg¢ wynagrodzenia zasadniczego.

1.2.3. Dokumentacja opisujgca przyjete w jednostce zasady (polityke) rachunkowosci.

Jednostka posiada dokumentacje opisujaca przyje¢te zasady rachunkowosci wprowadzong

w zycie Zarzadzeniem Nr 30/2004 Wojta Gminy Gléwczyce z dnia 31 grudnia 2004r.
.- W dokumentacji dokonano nastgpujacych zmian:

e Zarzadzeniem Nr 7/2008 Wojta Gminy Glowczyce z dnia 29 kwietnia 2008r.

W przedmiotowej dokumentacji okreslono:

- rok obrotowy i wchodzace w jego sklad okresy sprawozdawcze,
metody 1 zasady wyceny aktywow 1 pasywow,
system shuzacy ochronie danych i ich zbiorow,
sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych poprzez ustalenie zakladowego planu kont,
wykazu ksigg rachunkowych i opisu systemu przetwarzania danych.
Stwierdzono ponadto, ze dokumentacja ta zawiera:
- wykaz kont ksiegi gldwnej przyjety w zaktadowym planie kont,
- zasady klasyfikacji zdarzen,
- zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiggi
glownej, w tym: srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, rozrachunkéw,
operacji zakupu, kosztow i skladnikow aktywow, operacji gotowkowych w kasie oraz
dokonywanych odpisow umorzeniowych od $rodkéw trwalych i wartosci niematerialnych
1 prawnych, v
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- wykaz kont pozabilansowych,

- charakterystyke ~dokumentacji obowiazujgce) W zakresie zasad prowadzenia

rachunkowosci oraz wykaz dokumentow wystepujacych w poszczegolnych rodzajach operacji

gospodarczych.

Jednostka posiada ponadto nastgpujace przepisy wewnetrzne:

e  procedury kontroli oraz przeprowadzania wstepnej oceny celowoscei zaciagania
zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow, ktore weszlo w zycie z dniem
1 stycznia 2005r. na mocy Zarzadzenia Nr 29/2004 Wéjta Gminy z dnia 31 grudnia
2004r., zmienione Zarzadzeniem Nr 19/2005 Wéjta Gminy Glowczyce z dnia
27 pazdziernika 2005r.

e instrukcje okreslajaca procedury kontroli  wydatkow wprowadzona w  zycie
Zarzadzeniem Nr 28/2007 Wojta Gminy Glowcezyce z dnia 22 listopada 2007r.,

o instrukcj¢ okreslajacg procedury kontroli dochodéw w Urzedzie Gminy Glowczyce
wprowadzona w zycie Zarzadzeniem Nr 29/2007 Wojta Gminy z dnia 22 listopada 2007r.,

e szczegdlowe zasady prowadzenia rachunkowosci funduszy pomocowych wprowadzone
w zycie Zarzadzeniem Nr 30/2007 Wéjta Gminy Glowcezyce z dnia 22 listopada 2007r.,

e instrukcje dotyczaca gospodarki kasowej w Urzgdzie Gminy Glowczyce stanowiaca
zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 30/2004 Wojta Gminy Glowczyce z dnia 31 grudnia

2004r.
e instrukcje inwentaryzacyjna stanowiaca zatacznik nr 4 do ww. Zarzadzenia Nr 30/2004,
e instrukcje ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania stanowiacq zatacznik nr 5

do Zarzadzenia Nr 30/2004.
1.2.4. Srodki kontroli zabezpieczenia dostgpu do komputera.

1. Wszystkie komputery na terenie budynkow Urzedu Gminy przy ul. Kosciuszki 8 1 15
znajduja si¢ w pomieszczeniach, ktore po godzinach pracy zamykane sa na klucz. W
obu budynkach zainstalowany jest system alarmowy. Serwery znajduja w zamykanym
oraz klimatyzowanym pomieszczeniu, ktore nie posiada okna ze wzgledu na
bezpieczenstwo. Do pomieszczenia maja dostep osoby do tego upowaznione. Dostgp
do serweréw oraz komputeréw chroniony jest hastami logowania.

2. Serwery i komputery posiadaja zasilacze awaryjne podtrzymujace napigcie w celu
bezpiecznego zakonczenia pracy w dhuzszych przerwach napigcia elektrycznego.

3. Sporzadzane sa kopie bezpieczenstwa danych przechowywanych na serwerach, dane
sa nagrywane automatycznie na ta$my strimera oraz na dysk twardy serwerdw
codziennie o godz. 22.00 w przypadku systemu GMINA v2 i 0 20.00 w przypadku
systemu kancelaria E-urzad. Sporzadza si¢ takze kompleksowe kopie komputeréw
uzytkownikow raz w miesigcu na serwer kopii, na ktérym przechowywane sa
wszystkie dane stacji roboczych oraz serwerow. Dodatkowo na koniec roku wszystkie
bazy danych aplikacji sa nagrywane na ptyty DVD i sktadane w depozyt do banku.

4. Istnieje mozliwo$é podiaczenia do sieci Urzedu za pomocg VPN po podaniu adresu 1P
oraz odpowiedniego loginu i hasta. W celu dodatkowego zabezpieczenia tego
polaczenia zostal zmieniony standardowy port w routerze na inny. Aby dalej si¢
zalogowa¢ na poszczegolne serwery trzeba dodatkowo sie na nie zalogowal
odpowiednim loginem i hastem. Nie istnieje mozliwo$é bezposredniego wejscia do
sieci Urzedu lub serwera z zewnatrz.

5. Wszystkie komputery posiadaja dost¢p do Internetu. W celu ich zabezpieczenia przed

atakami wiruséw lub szkodliwego oprogramowania wyposazone sg W program

antywirusowy AVAST PROFESIONAL oraz systemowy firewall.

Wykorzystywane systemy oraz programy na nich pracujace ograniczaja dostgp do

danych. Kazdy uzytkownik posiada swoj indywidualny login oraz hasto do systemu, a A
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takze do programéw, poniewaz istnieje mozliwose zalogowania si¢ na komputerze
innego uzytkownika np. do systemu GMINA v2 lub KANCELARIA. Kazdy
uzytkownik posiada réwniez indywidualne uprawnienia do danego systemu w celu
ochrony informacji znajdujacych si¢ na danym stanowisku. Rejestry logowania sg
zapisywane w plikach logow, ktore mozna odczytac i sprawdzic.

7. Systemy uzywane w Urz¢dzie Z.E.T.O Koszalin, Sputnik Software itp. Sprawdzaja
poprawno$¢ wprowadzania danych. Spelniajg wymogi ustawowe oraz sa do nich
dostosowywane.

8. Wickszo$¢ programoéw uzywanych w Urzedzie informuje uzytkownikow o blednie
wprowadzanych danych.

1.2.5. Przepisy wewngtrzne regulujjce obieg i kontrolg dowodow ksiggowych.

W kontrolowanej jednostce przepisy regulujace obieg 1 kontrole dowodow
ksiegowych, obowigzujace od 1 stycznia 2005r., zawarto w Zarzadzeniu Nr 30/2004 Wojta
Gminy Glowczyce z dnia 31 grudnia 2004r. w sprawie przyjecia zasad prowadzenia
rachunkowosci dla Urzedu Gminy Glowczyce oraz okreslenia obowiazujacej dokumentacji
w tym zakresie (zalgcznik nr 1). Zawiera on charakterystyke i wykaz dokumentow
wystepujacych w poszczegdlnych rodzajach operacji gospodarczo - finansowych, obieg
dokumentéw i faktur, zasady segregacji i sprawdzenia prawidtowosci dokumentow oraz
wlasciwej dekretacyi.

Osoby upowaznione do sprawdzenia poszczegolnych rodzajow dokumentow
tj. przeprowadzenia wstgpnej oceny celowoscl zaciagania zobowiazan finansowych
i dokonywania wydatkow ustalit Wojt Gminy Glowcezyce Zarzadzeniem Nr 28/2007 z dnia
22 listopada 2007r. Wzory podpiséw o0sdb upowaznionych do kontroli stanowig zalacznik
Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

1.2.6. Jednostki pomocnicze gminy.

Na terenie Gminy Gloéwczyce utworzono 27 jednostek pomocniczych, w tym 26 Solectw
i Osiedle Glowezyce. Wszystkie solectwa posiadaja aktualne statuty, ktore nadala im Rada
Gminy Gtoéwezyce uchwala Nr 30/2007 z dnia 22 stycznia 2007r. Statuty jednostek
pomocniczych okreslaja w szczegolnosci:

Nazwe i obszar dzialania jednostki pomocnicze;.

Zasady i tryb wyboréw organow jednostki pomocnicze).

Organizacje i zadania organéw jednostki pomocnicze;j.

Zakres zadaf przekazywanych jednostce przez gming i sposob ich realizacji.

Zakres i formy kontroli oraz nadzoru organéw gminy nad dzialalnoscig organow
jednostki pomocniczej.

Statuty spelniaja wymogi okreslone w art.35 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z pozn. zZm.).

ARl e

1.2.7. Jednostki organizacyjne gminy.

W celu wykonywania zadaf publicznych w Gminie Glowczyce funkcjonujg nastgpujace

jednostki organizacyjne:

a) jednostki budzetowe:

o Zespot Szkolno-Przedszkolny w Gioéwezycach utworzony Uchwata Nr 90/147/95
z dnia 20 grudnia 1995 roku

e Zespél Szkolno-Przedszkolny w Zelkowie utworzony Uchwalg Nr 33/458/2002
i 147/2008 z dnia 21 maja 2008 roku

o Zespol Szkét w Stowigcinic utworzony Uchwatq Rady Gminy Nr 146/2008 z dnia

21 maja 2008 roku
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e Zespol Szkot w Poblociu utworzony Uchwata Rady Gminy Nr 145/2008 z dnia
21 maja 2008 roku

o Zespél Szkot Ogolnoksztalcacych w Glowcezycach utworzony Uchwata Nr 298/2009
z dnia 28 pazdziernika 2009 r.

e Osrodek Pomocy Spotecznej w Glowezycach powolany Zarzadzeniem Nr 4/90
Naczelnika Gminy Glowczyce

b) instytucje kultury

e Gminny Osrodek Kultury w Glowezycach-instytucja kultury Uchwata Nr 38/463/2002 z
dnia 26 czerwca 2002r.

Wéjt Gminy prowadzi aktualny wykaz jednostek organizacyjnych. Ponadto ustalono, ze

Gminny Osrodek Kultury w Glowezycach jest wpisany do rejestru instytucji kultury. Rejestr

ten prowadzony jest zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Kultury i Sztuki z 17.02.1992r.

w sprawie sposobu prowadzenia rejestru instytucji kultury (Dz. U. z 1992r. Nr 20, poz.80).

1.2.8. Pelnomocnictwa.

Kierownikom jednostek organizacyjnych gminy nie posiadajacym osobowosci
prawnej, udzielono pelnomocnictw do jednoosobowego dziatania.
Ponizej przedstawiono nazwy tych jednostek oraz nazwiska ich kierownikéw 1 daty
- udzielonych petnomocnictw.

1. Oérodek Pomocy Spotecznej w Glowczycach - pelnomocnictwo udzielone Pani
Krystynie Oczachowskiej przez Wojta Gminy Glowcezyce od dnia 1 stycznia 2003r. na
okres pelnienia obowiazkéw Kierownika OPS.

2. Zespol Szkét w Stowigeinie utworzony 1 wrzesnia 2008r. na miejscu Szkoly
Podstawowej w Stowiccinie - Panu Franciszkowi Wekwert - pelnomocnictwo Wojta
Gminy Gléwcezyce udzielone od dnia 01 wrzesnia 2008r., na czas pelnienia funkcji
Dyrektora.

3. Zespdt Szkél w Poblociu — petnomocnictwo udzielone przez Wéjta Gminy
Gtéwczyce, pani Jolancie Zmuda od dnia 1 wrzesnia 2008r. Pelnomocnictwo
udzielono na okres penienia funkcji Dyrektora Zespotu Szkot.

4. Zespot Szkolno-Przedszkolny w Zelkowie — Pani Dorocie Sibinskiej- pefnomocnictwo
udzielone przez Wojta Gminy Gloéwcezyce od dnia 1 wrzesnia 2008r. na okres
pelnienia funkcji Dyrektora.

5. Zespol Szkolno-Przedszkolny Gléwczyce- Pani Danucie May- pelnomocnictwo
udzielone przez Woéjta Gminy Glowcezyce od dnia 1 wrze$nia 2006r. Pelnomocnictwa

- udzielono na okres petnienia funkcji Dyrektora Szkoty.

6. Zespol Szkot Ogolnoksztalcacych w Glowezycach- petnomocnictwo udzielone w dniu
21 pazdziernika 2008r. przez Wojta Gminy Giowcezyce na okres pelnienia
obowigzkow Dyrektora Zespotu Szkot. Pani Beata Glowacka

1.3.  Funkcjonowanie kontroli wewngtrzne;j.
1.3.1. Wykonywanie kontroli wewngtrznej przez Komisj¢ Rewizyjna Rady.

Kontrolg objeto dziatalnos¢ Komisji Rewizyjnej w 2009 roku.

Stosownie do obowiazujacych przepisow zawartych w ustawie o samorzadzie gminnym oraz
w Statucie Gminy Glowczyce, Rada Gminy kontroluje dziatalnosé Wojta oraz gminnych
jednostek organizacyjnych poprzez powolang przez sichie Komisj¢ Rewizyjna, ktora
stosownie do tresci §§ 24 i 25 Statutu przedklada Radzie do zatwierdzenia plan pracy, ktory
musi zawiera¢ terminy posiedzef oraz wykaz jednostek, ktore zostana poddane kontroli.
Komisja sktada Radzie pisemne sprawozdanie ze swojej dziatalnosci przynajmniej raz na pot
roku. Komisja przeprowadza kontrole pod wzglgdem: legalnosci, gospodarnosci, rzetelnosci,

/ celowosci oraz zgodnoéci dokumentacji ze stanem faktycznym. Komisja Rewizyjna bada v%:/j
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szczegolnosei gospodarke finansowa kontrolowanych podmiotéw, w tym wykonanie budzetu
Gminy. Opiniuje wykonanie budzetu Gminy i wystgpuje z wnioskiem do Rady w sprawie
udzielenia lub nie udzielenia absolutorium Wojtowi.
Kontrolg zostala objgta dzialalnos$é Komisji Rewizyjnej w 2009 roku.
Jak wynika z protokotu Nr 1/2009 Komisji Rewizyjnej Rady Gminy w Glowczycach zostal
przygotowany ramowy plan pracy komisji na 2009 rok:

* Ocena wykonania budzetu gminy za 2008 r. i opracowanie wniosku absolutoryjnego

¢ Kontrola wydatkow i dochodéw oraz zatrudnienie w Gminnym Osrodku Pomocy

Spotecznej w Glowezycach

¢ Kontrola placowek oswiatowych

* Wyrywkowe kontrole sofectw/$wietlice wiejskie

¢ Przygotowanie informacji o przeprowadzonych kontrolach

* Przeprowadzenie innych kontroli na zlecenie Rady Gminy
Plan pracy zostal zrealizowany, co potwierdzaja sporzadzone protokoly pokontrolne.

1.3.2. Wykonywanie kontroli przez Skarbnika Gminy.

Zakres obowiazkéw Skarbnika Gminy okreslono w Regulaminie organizacyjnym Urzedu
Gminy Gléwezyce, wprowadzonym w zycie Zarzadzeniem Nr 21/2003 Wojta Gminy
Gtowczyce z dnia 31 grudnia 2003r. oraz w zakresie czynnosci z dnia 1 wrzesnia 2005r.
Zgodnie z trescig ww. zakresu czynnosci, do zadan Skarbnika nalezy m.in.:
- prowadzenie rachunkowosci jednostki,
- wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi,
- dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,
- dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnoci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych,
- opracowywanie projektu budzetu,
- kontrasygnowanie czynnosci prawnych skutkujacych powstaniem zobowigzan
finansowych gminy,
- dokonywanie analizy budzetu oraz biezace informowanie Wojta o jego realizacji,
- kontrola gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych i solectw,
- czuwanie nad prawidlowym obiegiem informacji i dokumentacji finansowej,
- opiniowanie decyzji wywotujacych skutki finansowe dla budzetu,
- nadzorowanie stuzb finansowych Urzgdu i jednostek organizacyjnych gminy.
Ponadto Skarbnik Gminy kieruje Referatem Finansowym.
Jak wynika z treSci zakresu czynno$ci, Wéjt Gminy powierzyt Skarbnikowi na pi$mie
obowiazki i odpowiedzialnos¢ w zakresie prowadzenia rachunkowosci jednostki - stosownie
do tresci art. 45 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr
249, poz. 2104 ze zm.).

W toku kontroli ustalono, ze w 2009r., Skarbnik przeprowadzil dwie kontrole
(W Przedszkolu Niepublicznym , Kubu$ Puchatek” w Poblociu i w niepublicznej placéwce
o$wiatowej prowadzonej przez Stowarzyszenie Rozwoju Wsi Szczypkowice) dotyczace
informacji o liczbie uczniow, bedacych podstawa do okreslenia wysokosci miesiecznych
dotacji w roku szkolnym 2008/2009.
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1.3.3. Realizacja obowigzkow wynikajacych z tresci ustawy z dnia 16 listopada 2000r.
o przeciwdzialaniu wprowadzania do obrotu finansowego warto$ci majatkowych
pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrédel oraz przeciwdzialaniu
finansowaniu terroryzmu.

Wojt Gminy Glowezyce Zarzadzeniem Nr 30/2004 z dnia 31 grudnia 2004r. wprowadzit
W zycie instrukcje postepowania w sprawie przeciwdzialania wprowadzaniu do obrotu
finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrodet
oraz o przeciwdzialaniu finansowaniu terroryzmu stanowigcq zatacznik Nr 6 do niniejszego
Zarzadzenia.

Zgodnic z trescig par. 4 przedmiotowej instrukcji pracownicy Urzedu w trakcie
wykonywania obowigzkéw stuzbowych zobowigzani sq do zwracania uwagi na realizowane
transakcje wzbudzajace podejrzenie w zakresie legalnosci wprowadzenia do obrotu
finansowego wartosci majatkowych, a w szczegolnosei na:

* Dokonywanie wplat naleznosci (z réznych tytuléw) w formic gotowki w znacznej kwocie,
wplaconej jednorazowo lub kilkakrotnie w krétkich odstepach czasu

* Nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnikow postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego, polegajacego m.in. na zaoferowaniu wykonania
zamowienia razaco odbiegajacego od oferowanych przez innych uczestnikow
postepowania przetargowego.

W przypadku stwierdzenia ww. faktéw, pracownicy Urzedu zobowiazani sg do zebrania

dostgpnych informacji dotyczacych uczestnika lub uczestnikéow transakcji 1 zawiadomienia

Skarbnika Gminy, ktéry po powtdrnej analizie transakcji zawierajacej symptomy

nielegalnego obrotu przediozy Wojtowi Gminy projekt powiadomienia Generalnego

Inspektora Informacji Finansowe;j.

1.3.4. Oswiadczenia o stanie majgtkowym.

W dniu 19 maja 2010r. w obecnosci pani Zofii Jaroszewicz — inspektora ds. obstugi rady
gminy, sprawdzono czy wszyscy radni zlozyli o$wiadczenia o stanie majatkowym wraz
z kopia PIT w terminie do dnia 30 kwietnia 2009 roku. W wyniku kontroli nie stwierdzono
braku lub nieterminowego zlozenia wymaganych o$wiadczen.

Nastepnie sprawdzono terminowo$¢ zfozenia o§wiadczen majatkowych wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2008r. przez Wojta, Zastgpce Wojta i Sekretarza, Skarbnika i kierownikow
Jjednostek organizacyjnych. O$wiadczenia sa kompletne i zlozone w terminie.

1.3.5. Procedury wewnetrznej kontroli finansowej.

Zarzadzeniem Nr 29/2004 z dnia 31 grudnia 2004r., Wojt Gminy Gtowezyce ustalil
w formie pisemnej procedury kontroli finansowej oraz przeprowadzania wstepnej oceny
celowosci zaciagania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow.

W trakcie niniejszej kontroli stwierdzono, ze w kwietniu 2010 roku przeprowadzono
kontrol¢ przestrzegania przez 6 podlegtych i nadzorowanych jednostek sektora finanséw
publicznych, ustalonych procedur kontroli finansowej. Kontrola objeto 5% wydatkow
dokonanych w 2009 roku przez jednostki organizacyjne gminy funkcjonujace na jej terenie
(Osrodek Pomocy Spolecznej w Gloéwcezycach, Zespot Szkolno-Przedszkolny w Zelkowie,
Zespol Szkot w Stowigcinie, Zespot Szkét w Poblociu, Zespdt Szkolno-Przedszkolny w
Glowcezycach i Zespot Szkot Ogolnoksztategeych w Gtowezycach).

Jednostka kontrolowana nie posiada opracowanych procedur kontroli zarzadczej,
o ktorych mowa w art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku (Dz.U. Nr 157, poz.1240).
Wedlug ustnego oswiadczenia skarbnika gminy procedury kontroli zarzadczej sa aktualnie
W opracowaniu.



1.3.6. Audyt wewngtrzny.

Na podstawie ewidencji ksiggowej ustalono, Ze laczna kwota srodkow publicznych
gromadzonych w ciagu roku oraz lgczna kwota wydatkow i rozchodow érodkow publicznych

w roku 2008 1 2009 wynosila:
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2008r. 2009r.
Dochody 26752113,80 | 26413 603,15
Przychody 1 834 507,27 4 963 966,44
Razem 28 586 621,07 | 31 377 569,59
Wydatki 25984 008,79 | 2954437736
Rozchody 2 238 595,73 1 434 750,00
Razem 28222 604,52 | 30979 127,36

Jak wynika z tabeli, jednostka kontrolowana nie przekroczyla kwot okreslonych w §§
2 1 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 24 czerwca 2006r. w sprawie kwot, ktorych
przekroczenie powoduje obowiazek prowadzenia audytu wewngetrznego w jednostkach
sektora finansow publicznych (Dz. U. Nr 112, poz. 763), w zwiazku, z czym nie miala
obowiazku prowadzenia audytu wewnetrznego

1.4. Prowadzone kontrole zewngtrzne.

Na podstawie danych zawartych w ksigdze kontroli prowadzonej od 1997 roku ustalono, ze
w latach 2008 - 2009 przeprowadzono w jednostce nastepujace kontrole w zakresie
gospodarki finansowe;j:

e Pomorski Urzad Wojewodzki w Gdansku w dniach od 14 do 25 lutego 2008 roku,
przeprowadzit kontrol¢ w zakresie prawidlowosci wydatkowania dotacji udzielonej
z budzetu pafistwa w 2007r. na zwrot czgsci podatku akcyzowego zawartego w cenie
oleju napedowego wykorzystywanego do produkeji rolnej przez producentéw rolnych
oraz na dofinansowanie zakupu podr¢cznikow i jednolitego stroju.

e Pomorski Urzad Wojewddzki w Gdansku w dniach 29-30 kwietnia 2008 roku
przeprowadzit kontrolg realizacji projektu finansowanego z funduszy europejskich.

¢ Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku w terminie od 25 sierpnia do 12 grudnia
2008 roku przeprowadzila kompleksowa kontrole gospodarki finansowej i zaméwien
publicznych za lata 2004-2007,

e Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego w dniu 15 lipca 2009 roku
przeprowadzil weryfikacj¢ rzetelnosci wnioskodawcy w odniesieniu do wszelkich
weczesniej wspotfinansowanych operacji podjetych od 2000r.

e Pomorski Urzad Wojewddzki w Gdansku w dniach 2-8 wrzesnia 2009 roku
przeprowadzil kontrole¢ w zakresie prawidlowosci wydatkowania i rozliczania dotacji
celowych udzielonych z budzetu panstwa w 2008r. na rozwoj sieci osrodkow wsparcia
oraz finansowanie o$rodkéw wsparcia dla 0s6b z zaburzeniami, w tym na utworzenie
nowych miejsc 1 ich utrzymanie oraz na pomoc materialng o charakterze edukacyjnym
udzielong dzieciom potrzebujacym szczegdlnego wsparcia.

Ostatnia kontrola kompleksowa w zakresie gospodarki finansowej i zamoéwien
publicznych przeprowadzona przez inspektoréw RIO Gdansk w okresie od 25 sierpnia do
12 grudnia 2008 roku, wykazata nieprawidlowosci, w zwiazku z czym, Prezes RIO Gdansk
wystosowal wystgpienie pokontrolne - pismo WK.0804/31/K/29/16411/08/09 z dnia
04.02.2009r. W odpowiedzi na nie, Wéjt Gminy Gtéwczyce pismem z dnia 10 marca 2009
poinformowal Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansk o wykonaniu zalecen
pokontrolnych.

o&;
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II. GOSPODARKA PIENIEZNA I ROZRACHUNKI
2.1. Gospodarka $rodkami pieni¢znymi.

2.1.1. Gospodarka kasowa

Kontrolg objeto rok 2009.

2.1.1.1. W zakresie spraw organizacyjnych

W 2009 roku w jednostce kontrolowanej obowigzywata Instrukcja kasowa stanowiaca
zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 30/2004 Wojta Gminy Gloéwezyce z dnia 31 grudnia 2004r.
W instrukcji tej zawarto migdzy innymi uregulowania dotyczace:

* wymogow dotyczacych kasjera
¢ zasad ochrony i transportu wartosci pienieznych,
* gospodarki kasowej w tym dokumentacji,
W przepisach tych zawarto réwniez informacje na temat:
* terminéw odprowadzania do banku nadwyzki gotéwki ponad kwote pogotowia - w danym
dniu, najp6zniej dnia nastepnego,
¢ zasad i termindéw sporzadzania raportéow kasowych — codziennie a w przypadku, gdy
liczba operacji jest niewielka raporty moga obejmowaé okresy kilkudniowe z tym, ze
nalezy sporzadzi¢ raport kasowy na koniec miesigca,
Brak natomiast zapisu dotyczacego sposobow i terminéw przeprowadzania kontroli kasy, z
wyjatkiem okredlenia zasady, ze kasjer po sporzadzeniu i podpisaniu raportu przekazuje jego
oryginat wraz z dowodami kasowymi za pokwitowaniem Skarbnikowi w dnia nastepnego.

W roku 2009 obowiazki kasjera wykonywala Pani Halina Koziol. W jej aktach
osobowych znajduje si¢ deklaracja z dnia 04 stycznia 2001r. o przyjeciu materialnej
odpowiedzialnosci za powierzone pienigdze oraz zapytanie o karalnos¢ z dnia 24 lipca 1998r.

W toku dalszej kontroli stwierdzono, ze kasjer posiada aktualny wykaz osob
upowaznionych do dysponowania gotowka i zatwierdzania dowodéw kasowych do wyplaty
wraz z aktualnymi wzorami podpisow tych 0sob oraz posiada egzemplarz Instrukcji kasowe;.

2.1.1.2. Funkcjonowanie kasy i dokumentowanie operacji gotéwkowych.

1. Staly zapas gotéwki w kasie zostat ustalony w wysokosci 5.000 zt przez Wéjta Gminy
Glowcezyce w Instrukcji dotyczacej gospodarki kasowej stanowiacej zatacznik nr 3 do
zarzadzenia Nr 30/2004 z dnia 31 grudnia 2004r. w sprawie przyjecia zasad prowadzenia
rachunkowosci dla Urzedu Gminy Glowezyce oraz okreslenia obowiazujacej
dokumentacji w tym zakresie.

2. Kasa jednostki kontrolowanej obstuguje 5 jednostek oswiatowych (szkot) oraz Urzad

Gminy. Kasjerka sporzadza odrgbne raporty kasowe dla kazdej ze szkét oddzielnie dla

konta podstawowego, socjalnego i dochodéw wilasnych. Dla Urzedu Gminy sporzadzane

sq raporty: dochodéw, wydatkéw, ZFSS, depozytow, oraz dla udokumentowania obrotow

w Kasie Zapomogowo-Pozyczkowe].

Na podstawie kontroli raportéow kasowych dochodéw Urzedu Gminy od nr 1/01 do

nr 122/01 oraz raportéw wydatkéw od nr 1/02 do nr 54/02 sporzadzonych za okres catego

I pétrocza 2009 roku, nie stwierdzono przypadku przekroczenia ustalonego w wysokosci

5.000 zI pogotowia kasowego.

Operacje kasowe za okres trzech miesigey tj. od stycznia do konca marca 2009 roku ujete

w raportach kasowych od nr 1/02 do 21/02 dokumentowane byly dowodami

sprawdzonymi pod wzgledem merytorycznym i formalno — rachunkowym. Nie

stwierdzono dokonywania wyptaty z kasy w oparciu o dowody nie spelniajace wymogow

j/\70kres'lonych zaréwno w ustawie o rachunkowosci jak i w przepisach wewnetrznych.
A=
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3. Na podstawie raportow kasowych dochodéw za okres 1 pdtrocza 2009 roku tj. od nr 1/01
do 122/01 ustalono, ze przyjeta do kasy gotéwka z tytutu wplat dochodéw budzetowych
odprowadzana byta na rachunek bankowy w tym samym dniu.

4. Stwierdzono réwniez, na podstawie raportow kasowych wydatkéw od nr 1/02 do 54/02
z okresu od 6 stycznia do 30 czerwca 2009r. oraz raportow ZFSS od nr 1/03 do 9/03
i raportow Depozytow od nr 4/04 do 09/04 ze zachowano zgodno$é przychodu gotowki do
kasy, pobranej z banku czekami o numerach od 3032742703-3032742725, 3032742926-
3032742950, 3037024926 — 3037024950, 3037024601 - 3037024606. Raporty kasowe
sporzadzano za okresy kilkudniowe, a operacje gotowkowe ujmowano w raporcie w dniu
ich wystapienia.

2.1.1.3. Inwentaryzacja Srodkéw pieni¢znych w Kasie.

W dniu 21 maja 2010 roku inspektor kontroli RIO przeprowadzita kontrol¢ kasy
sporzadzajac z niej protokot stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego protokotu. W wyniku
poréwnania stanu rzeczywistego gotowki z sumg sald raportéw kasowych stwierdzono
nieznaczng réznice (0,02 zl) powstala, wg ustnego oswiadczenia kasjerki, w wyniku braku
-drobnych” nominatow.

Na dzien 31 grudnia 2009 roku zespol spisowy w skladzie 4 osobowym powolany
Zarzadzeniem Nr 28/2009 Woéjta Gminy Glowczyce z dnia 14.12.2009r. przeprowadzit
w obecnosci kasjerki inwentaryzacje kasy sporzadzajac z niej protokol. Rzeczywisty stan
gotowki w kasie na dzien kontroli wynosit ,,0” i byt zgodny ze stanem wynikajacym z sumy
sald poszczegolnych raportow kasowych.

Komisja objeta takze kontrolg druki $cistego zarachowania — réznicy w stanie drukéw nie
stwierdzono.

W ciggu roku budzetowego 2009, w zwigzku ze zmiang na stanowisku kasjera
wynikajaca np. z urlopu badZ zwolnienia lekarskiego, kazdorazowo sporzadzano protokét
przekazania kasy. Protokot podpisywata strona przyjmujaca i przekazujaca, czasem odbywalo
si¢ to w obecnosdci Skarbnika Gminy badZ osoby przez niego upowaznionej. Wszystkie te
osoby podpisywaty protokot. W zadnym przypadku roznicy w stanie gotowki oraz drukéw nie
stwierdzono. Przekazania kasy dokonano w dniach: 27.02.2009r., 09.03.2009r., 20.03.2009r.,
1.04.2009r., 17.07.2009r., 27.07.2009r, 18.08.2009r. 11.09.2009r., 28.12.2009r.

Skarbnik Gminy nie przeprowadzala w 2009 roku doraznych kontroli kasy.

2.1.2. Obsluga bankowa.
2.1.2.1. Obsluga bankowa budzetu Gminy.

W 2009 roku bankowa obstuge budzetu Gminy Glowczyce i jej jednostek
organizacyjnych wykonywal Bank Spoéldzielczy w Ustce na mocy umowy Nr 1/2006 zawartej
w dniu 17 lipca 2006r. o obstuge bankowa Gminy Gléwcezyce i podleglych jej jednostek
organizacyjnych. Umowg z bankiem ze strony Urzgdu gminy zawarl Czestaw Kosiak — Wéjt
Gminy, przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Pani Marioli Barna. Umowe zawarto na czas
okreslony tj. od 1 sierpnia 2006r. do 31 lipca 2010r.

Zawarcie umowy poprzedzilo przeprowadzenie przetargu nieograniczonego, ktdrego
procedura zostala objeta kontrolag RIO przeprowadzong w 2008 roku.

W toku dalszej kontroli ustalono, ze w §11 uchwaty Nr 210/2008 Rady Gminy
Glowczyce z dnia 17 grudnia 2008 roku w sprawie uchwalenia budzetu gminy na rok 2009,
Rada Gminy upowaznita Wojta do:

- zaciggania kredytow 1 pozyczek oraz emisji papierow wartoSciowych na pokrycie
wystepujacego w ciggu roku przejsciowego deficytu budzetu do wysokosci 600.000 zi,

- zaciggania zobowigzan na finansowanie wydatkow na wieloletnie programy i projekty

realizowane ze Srodkoéw Unii Europejskicj lub bezzwrotnych $rodkow zagranicznych

/J’\,(w -
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oraz na zadania wynikajace z kontraktéw wojewddzkich do wysokos$ci okreslonej w
zalaczniku nr 3 (dotyczacym wieloletnich programow inwestycyjnych).
Wojt Gminy Glowezyce w 2009 roku zaciggnal kredyty i pozyczki zawierajac stosowne
UmMowy.
Ogotem w 2009 roku zawarto:
* sze$¢ umow kredytowych na ogélna kwote 5.980.000 zt z czego jeden kredyt w
wysokosci 600.000 zi zaciagnieto na pokrycie wystgpujacego w ciagu roku
niedoboru finansowego, natomiast pigé pozostatych na kwote 5.380.000 21
zaciagnigto jako kredyty inwestycyjne dlugoterminowe. Wszystkie kredyty
zaciagnigto w Banku Spdldzielezym w Ustce.
* dwie umowy pozyczki na ogdlna kwote 2.950.000 zi z przeznaczenie na zadania
inwestycyjne. Obiec umowy zaciggnicto w Banku Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej w Gdansku.
Szczegotowe dane dotyczace zawartych uméw zaréwno pozyczki jak i1 kredytowych zawarto
w punkcie 2.5. niniejszego protokotu.

2.1.2.2. Operacje bankowe.

W toku kontroli sprawdzono zgodnos¢ zapisow na koncie 133 - ,Rachunek budzetu”
z wyciagami bankowymi za miesiac kwiecien 2009 rok. Stwierdzono, ze nie zachodzila
zgodnos¢ obrotow pomiedzy ksiggowosciq banku a ksiegowoscia jednostki. W zwiazku
z powyzszym o0 wyjasnienie réznic i przyczyn ich postania zwrdcono sie do Skarbnika Gminy
Pani Marioli Barna. Z tresci zlozonego wyjasnienia wynika, ze powodem roznic bylo
ujmowanie wplywow z tytulu zwrotow kosztéw za rozmowy telefoniczne, refundacjg
wynagrodzen pracownikéw przez Powiatowy Urzad Pracy w Stupsku oraz za energie
clektryczna, na zmniejszenie wydatkow. Zestawienie obrotéw na rachunku bankowym
z obrotami konta 133 wraz z wyjasnieniem roznic przedstawiono w aktach roboczych kontroli
w zalaczniku nr 2 pod poz. 2.2.

2.1.2.3. Inwentaryzacja S$rodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach
bankowych.

Zgodnie z obowiazujaca Instrukcja inwentaryzacyjng stanowiaca zatacznik nr 4 do

Zarzadzenia Nr 30/2004 Wéjta Gminy Glowczyce z dnia 31 grudnia 2004r., $rodki pieniezne
zgromadzone na rachunkach bankowych inwentaryzuje si¢ na ostatni dzien kazdego roku
poprzez pisemne potwierdzenie sald.
Jednostka kontrolowana uzyskala z banku zawiadomienie o stanie $rodkow zgromadzonych
na rachunkach bankowych na koniec 31.12.2009 roku i potwierdzita ich zgodno$¢ ze stanami
wykazanymi na kontach ,,zespotu 1” wynikajacymi z ewidencji ksiggowej. W ponizszej tabeli
przedstawiono salda wykazane przez bank i wynikajace z ewidencji ksiggowej:

Nr Saldo na 31.12.2009r. Réznice
Nazwa rachunku : =
konta w banku w ewidencji
Rachunek biezacy budzetu 133 971.876,13 971.877,63 1,50
ZFSS 135-01 55.329,88 55.329,88 -
GFOSIGW 135-02 126.786,28 126.786,28 -
Depozyty 139 72.026,24 72.026,24 -

Z zestawienia wynika, ze na saldo na rachunku biezacym budzetu byto o 1,50 z} nizsze od
salda wykazanego w ewidencji ksiggowej, o wyjasnienie stwierdzonej réznicy poproszono
Skarbnika Gminy Panig Mariole Barna, stanowi ono material roboczy do ninicjszego
protokolu i ujete zostalo w poz. 2.1. zalacznika nr 2 do niniejszego protokotu. Z jego tresci
wynika, ze wykazana réznica (1,50 zi) powstala w wyniku zaksiggowania pod datg
31.12.2009r. prowizji od wydanego dowodu osobistego (5% od kwoty 30 z}), na podstawie

o~
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PK nr FN/84/2010, poz. 911, natomiast przelew srodkéw nastapit w dniu 11.01.2010r. dow.
fin. 17/5.

2.2. Gospodarka drukami §cislego zarachowania.
2.2.1. Opracowanie instrukcji gospodarki drukami $cislego zarachowania.

Zarzagdzeniem Nr 30/2004 Wojta Gminy Gléwczyce z dnia 31 grudnia 2004r. w
sprawie przyjecia zasad prowadzenia rachunkowosci dla Urzedu Gminy Glowezyce oraz
okreslenia obowiazujacej dokumentacji w tym zakresic wprowadzono w zycie Instrukcje
ewidencji 1 kontroli drukéw Scistego zarachowania stanowiaca zatacznik Nr 5 do tego
zarzadzenia.

W §2 pkt. 1 instrukcji wyszczegélniono, jakie formularze stanowia druki scistego
zarachowania, a mianowicie:

- czeki gotowkowe,

- kwitariusze przychodowe,

- dowody wyptat KW,

- arkusze spisu z natury,

- karty drogowe.

2.2.2. Sposéb gospodarowania drukami ewidencjonowanymi.

Ewidencja drukéw Scistego zarachowania w 2009 roku objete byly: czeki gotdéwkowe,
karty drogowe, arkusze spisu z natury oraz druki obrotu kasowego KW i kwitariusze
przychodowe. Druki powyzsze ujmowano w czterech ksiegach zalozonych w réznych
okresach. Czeki gotowkowe ewidencjonowano w zeszycie, do ktorego kasjerka nanosita date
1 numer czeku i kwote, jaka na niego pobrata. Ewidencje zawieraly wpisy dotyczace dat
przyjecia i wydania drukdéw, ich liczbg i numery oraz stan koncowy. Uwag, co do zgodnosci
stanow tych drukow oraz co do sposobu prowadzenia ewidencji nie wniesiono.

W dniu 21 maja 2010 roku przeprowadzono kontrol¢ kasy, ktéra objeto réwniez druki
Scistego zarachowania. Wyniki kontroli ujeto w protokole kontroli kasy stanowigcym
zatacznik nr 1 do niniejszego protokotu. W wyniku kontroli nie stwierdzono rdznic pomiedzy
stanem rzeczywistym drukow a stanem wynikajacym z ewidencji.

2.3. Rozrachunki i roszczenia.
Kontrolg obj¢to rok 2009.

2.3.1. Rodzaje rozrachunkéw.

W 2009 roku w ksiedze gtownej Urzedu Gminy Glowczyce prowadzono
nastgpujace konta zespolu 2 stuzace do ewidencji rozrachunkow oraz roszezen: 201, 221, 222,
223, 224, 225, 226, 227, 228, 229, 231, 234, 240, 260. Poréwnujac konta otwarte
w ewidencji ksiegowej z kontami okreslonymi w przepisach wewnetrznych tj. w zalaczniku
nr 1 do Zarzadzenia Nr 30/2004 Wéjta Gminy Glowcezyce z dnia 31 grudnia 2004r. w sprawie
przyjecia zasad prowadzenia rachunkowosci dla Urzedu Gminy Glowezyce oraz okreslenia
obowiazujacej dokumentacji w tym zakresie, stwierdzono, ze w ewidencji ksiegowej w roku
2009 nie prowadzono konta 250 —Naleznosci finansowe (organu) i konta 290 — Odpisy
aktualizujace naleznosci. Od roku 2010 w ewidencji ksiegowe] prowadzi sie konto 290.
W toku dalszej kontroli stwierdzono, ze na dzien 31 grudnia 2009 roku wedlug ewidencji
syntetycznej, konta rozrachunkowe w Urzg¢dzie Gminy wykazywaly nastgpujace salda:
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Nr konta Nagwa konta Saldo na 31.12.2009r. l
L Wn Ma
201 Rozrachunki z odbiorcami 7.009,31 1.745.815,75
i dostawcami
221 Naleznosci z.tytulu dochodow 666.505.98 28.407.92
budzetowych
224 Rozrachunki budzetu (organ) - 15.401,62
225 Rozrachunki z budzetami - 27.674,00
276 D{ugotermm.owe naleznosci 116.020.30 i
budzetowe
229 Pozostgle rozrachunki i 52,921 61
publicznoprawne.
231 Rozrachunki z tyt. wynagrodzen - 141.735,49
934 Pozostate roz.rachu.nkl z 8.555.86 4.53
pracownikami
240 Pozostale rozrachunki 228.260,44 84.720,10
260 Zobowigzanie finansowe (organ) - 1.390.000,00

W toku kontroli poréwnano zgodnosé powyzszych sald z ewidencja analityczng
— réznic nie stwierdzono. Stwierdzono natomiast, ze stosowany w ksiggowosci jednostki
program ZETO Koszalin (System Gmina v.2) nie zamyka kont rozrachunkowych dwoma
saldami (saldem naleznosci i saldem zobowigzan), lecz zamyka je persaldem tj. kompensuje
nalezno$ci z zobowiazaniami, co jest niezgodne z zasadami funkcjonowania rozrachunkow.
W zwigzku z powyzszym w koncu roku wielko$é sald naleznosci i zobowiazan ustalana jest
odrgcznie.

Do kont zespolu 2 wymienionych w powyzszej tabeli ewidencja analityczna
prowadzona byla komputerowo wedlug poszczegolnych kontrahentéw oraz tytulow
poszezegolnych rozrachunkéw. Nie stwierdzono ksiggowania operacji na niewlasciwych
kontach.

W toku dalszej kontroli stwierdzono, ze jednostka kontrolowana nic wprowadzila
w zakladowym planie kont konta pozabilansowego stuzacego do ksiggowania naleznosci badz
zobowigzan wynikajacych z decyzji warunkowych dotyczacych np. wycinki drzew, pomimo
17 zaistnialy takie okolicznosci.

W dniu 11 lutego 2009r. Urzad Gminy Glowezyce otrzymat od Starosty Powiatowego
w Stupsku decyzje Nr 39/09 w sprawie wydania zezwolenia na wycinke drzew, za co ustalono
oplatg¢ w wysokosci 28.128.57 zt. Termin wniesienia oplaty odroczono na okres 3 lat
1 uzalezniono jej umorzenie od udatnosci nasadzen 20 szt. 5-letnich drzew z gatunku lipa
drobnolistna. Wynikajaca z decyzji kwota zobowigzania warunkowego nie zostata ujeta
w ewidencji pozabilansowej Urzedu Gminy Gléwezyce ani tez wykazana w bilansie urzedu
W czgsel ,,Informacje uzupekiajace istotne dla rzetelnosei i przejrzystodci sytuacji finansowej
1 majatkowe;j”.

W trakcie trwania niniejszej kontroli Woijt Gminy Gléwezyce wydal zarzadzenie Nr 15/2010
z dnia 1 czerwca 2010r., ktérym wprowadzit do Planu kont dwa konta pozabilansowe (982 i
983) stuzace do ksiggowania naleznosci i zobowigzan wynikajacych z decyzji warunkowych.
Ponadto w dniu 30.06.2010r. pod poz. 378B zaksiggowano zobowiazania w kwocie 28.128.57
z1 wynikajace z decyzji Nr 39/09, o ktérej mowa wyze;j.

/‘A)'
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2.3.2. Terminowos$¢ regulowania zobowigzan.
2.3.2.1. Odprowadzenie podatku dochodowego od 0s6b fizycznych w 2009 roku.

Na podstawie dowodéw ksiggowych i ewidencji analitycznej prowadzonej do konta
225 — ,,Rozrachunki z budzetami” stwierdzono, ze zaliczki na podatek dochodowy od o0sob
fizycznych naliczane byly i odprowadzane na konto wihasciwego Urzedu Skarbowego. Na
podstawie dat dokonanych przelewow stwierdzono, ze zaliczki na podatek przelewane byly,
co miesiac w terminie do 20 dnia miesiaca nastgpujacego po miesigcu, w ktérym nastapita
wyplata wynagrodzen. W 2009r. na podatek dochodowy od 0sob fizycznych odprowadzono
do budzetu panstwa kwote 200.098 zt. Wedlug deklaracji rocznej ztozonej 20.01.2010r.
wielko$¢ podatku dochodowego od 0sob fizycznych za 2009 rok wyniosta 189.350 zi.
Z rozliczenia roku 2008 odprowadzono kwotg 24.043 zt (w styczniu 2009r.), pozostala
roznica w kwocie 13.295 zt po potraceniu wynagrodzenia platnika w wysokosci 606 zt zostata
odprowadzona w dniu 20.01.2010r. Zestawienie zaliczek na podatek dochodowy za rok 2009
stanowi material roboczy i uj¢te zostalo w zalaczniku nr 2 pod poz. 2.4.

W toku kontroli ustalono, ze za terminowe wplacanie podatku pobranego na rzecz
budzetu panstwa platnik pobieral wynagrodzenie w wysokosci 0,3% przystugujace mu na
podstawie art. 28 § 1 Ordynacji podatkowej. Ogotem w 2009 roku dochody z tego tytulu
wyniosly 606 zt.

2.3.2.2. Odprowadzanie skladek na Fundusz Ubezpieczeri Spolecznych i Fundusz Pracy.

Na podstawie ewidencji ksiggowej prowadzonej do konta 229 — | Pozostale
rozrachunki publicznoprawne” oraz dokumentow ksiggowych stwierdzono, ze skladki na
Fundusz Ubezpieczen Spolecznych i Fundusz Pracy naliczane byly i odprowadzane na konto
wlasciwego Zakladu Ubezpieczen Spolecznych w prawidlowych wysokosciach oraz
w terminach ustawowych, tj. do 5 dnia miesiaca nastgpujacego po miesigcu, w ktérym
nastapita wyplata wynagrodzen.

W roku 2009 tytulem sktadek na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz Pracy
odprowadzono ogolem 778.058,10 zt. Kwota ta roznita sie od kwoty wyszczegdlniongj
w deklaracjach z uwagi na korekty dokonane przez ZUS w miesigcu czerwceu i listopadzie
spowodowane przekroczeniem rocznego progu skladek dwoch pracownikow w latach 1999r.
2003 1 2004r. Zestawienie odprowadzonych sktadek za 2009 rok wraz z pismami ZUS
dotyczacymi korekt stanowi material roboczy do niniejszego protokotu i ujete zostalo
w zalaczniku nr 2 pod poz. 2.5.

W wyniku kontroli ewidencji analitycznej konta 229 stwierdzono, ze kwoty
miesigcznych przelewow skladek do ZUS-u ujmowane sq w jednej pozycji wraz z kwotg
wynagrodzenia naleznego platnikowi od wyptaconych $wiadczen z ubezpieczenia
chorobowego, bez wyszczegdlnienia jej wielkosei.

2.3.2.3. Odprowadzenie skladek PFRON.

W 2009r. jednostka kontrolowana dokonywata miesigcznych wplat na Panstwowy
Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych. Wplaty dokonywane byly w terminie
ustawowym, tj. do dnia 20 nastgpnego miesigca po miesigcu, w ktérym zaistnialy
okolicznodci powodujace powstanie obowiazku wplat, skiadajac jednoczesnie Zarzadowi
Funduszu deklaracje miesigczne i roczne. L.aczna kwota dokonanych w 2009r. wptat wyniosta
29.390 zl i obejmowala kwoty wynikajace z deklaracji za okres od I-XI 2009 oraz kwote
skladki za grudzien 2008r. w wysokosci 2.751 zt odprowadzonej w styczniu 2009r. Sktadka
za m-c grudzien 2009 w wysokosci 2.430 zt odprowadzona zostata w dniu 20 stycznia 2010r.
Zestawienie dotyczace skladek PFRON stanowi materiat roboczy i ujete zostato w zalaczniku
nr 2 pod poz. 2.3.
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2.3.3. Zobowiazania wymagalne.

Na podstawie sprawozdania Rb — 28S z wykonania planu wydatkow budzetowych za
okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2009r. ustalono, ze Urzad Gminy Gloéwczyce nie
posiadal zobowigzan wymagalnych. Analizujac wszystkie zobowigzania wykazane
w ewidencji ksiggowej na koniec okresu sprawozdawczego, ujete w sprawozdaniu
jednostkowym Urzedu Gminy Gloéwezyce, w lacznej kwocie 1.385.800,17 zl ustalono, ze
termin ich platnosci przypadal na rok 2010. Uwag do powyzszych zobowiazan nie wniesiono.

W toku dalszej kontroli stwierdzono, na podstawie dowodow finansowych z miesigca
stycznia 2010 roku, ze cze$é z zatakturowanych ustug z roku 2009 ujeto w kosztach roku
2010. Zobowiazania, o ktérych mowa nie zostaly zaksiegowane na kontach rozrachunkowych
roku, ktorego dotyczyly, lecz zaksiggowano je w momencie realizacji dekretujac w koszty
roku 2010, po stronie Wn konta 431 (wynagrodzenia ) i konta 420 (pozostale ustugi) oraz po
stronie Ma konta 101 — Kasa. Koszty, o ktorych mowa dotyczyly:

- wynagrodzenie za sprzatanie pomieszczen w Centrum Informacji w Glowczycach za
miesigc grudzien 2009r. Rachunek b/n z dnia 4.01.2010r. na kwote 1.400 zl. Wyplacono
dnia 4.01.20010r.;

- wynagrodzenie za palenie w Osrodku Zdrowia w Gléwcezycach w miesigcu grudniu
2009r. Rachunek nr1/2010 z dnia 4.01.2010r. na kwotg 700 zl. Wyplacono dnia
4.01.20010r.;

- zwrot kosztéw przejazdu do Poradni Leczenia Uzaleznien w Stupsku wg rachunku
z dnia 4.01.2010r. na kwotg 86,10 zt. Wyplacono 5.01.2010r.;

- zwrot kosztéw przejazdu do Poradni Leczenia Uzaleznien w Stupsku wg rachunku
z dnia 5.01.2010r. na kwotg¢ 70,45 zl, z czego koszt przejazdow w roku 2009 wyniost
58,25 zt. Wyptacono 5.01.2010r.;

Ogotem w kosztach roku 2010 ujeto kwotg 2.244,35 zl, ktéra winna obciazy¢ koszty roku
2009, zgodnie z trescig art.6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2002r. Nr 76, poz. 694).

2.3.4. Udzielanie zaliczek do rozliczenia.

W przepisach wewnetrznych  jednostki  okreslajacych zasady prowadzenia
rachunkowosci (Zarzadzenie Nr 30/2004 Wojta Gminy Gléwezyce z dnia 31 grudnia 2004r.)
w opisie konta 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami, podano, ze cyt.: ” Konto 234
stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen zobowigzan wobec pracownikow z innych tytutow
niz wynagrodzenia. Po stronie Wn ewidencjonujemy:

- wyplacone pracownikowi zaliczki stale i okresowe do rozliczenia na wydatki
obcigzajace jednostki,
- naleznosci z tytulu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,
- naleznosci i roszezen od pracownikow z tytutu niedoborow i szkdd.”
Ponadto w tresci ww. przepisow dotyczacych wykazu dokumentéw wystepujgcych
w poszczegdlnych rodzajach operacji gospodarczo — finansowych, pod hastem Gospodarka
kasowa zapisano cyt: ” Zaliczki na wydatki do rozliczenia moga by¢ udzielane:
a) pracownikom na koszty podrézy stuzbowych oraz na pokrycie drobnych wydatkow,
b) pracownikom jednostek organizacyjnych gminy wykonujacych zadania finansowe
realizowane bezposrednio z budzetu gminy.
Ponadto pracownikom, odbywajacym stale podroze stluzbowe oraz pracownikom, ktorzy
w zwigzku z czynnosciami stuzbowymi pokrywaja bezposrednio drobne stale powtarzajace
si¢ wydatki, mogg by¢ udzielone zaliczki stale na caly rok budzetowy w wysokosci nie
przekraczajacej przecigtnej kwoty wydatkdw pottoramiesigeznych”.

I
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podstawie ewidencji analitycznej prowadzonej do konta 234 — Pozostale rozrachunki
z pracownikami oraz dokumentow finansowo-ksiggowych ustalono, ze w 2009 roku nie
udzielano zaliczek na koszty podrozy stuzbowych ani tez na wydatki do rozliczenia.
Udzielano natomiast zaliczek na wynagrodzenia dla pracownikéw interwencyjnych
i ewidencjonowano je na koncie 234, pomimo, iz z opisu tego konta, cytowanego powyzej,
wynika, ze konto 234 stuzy do naleznosci i zobowiazan innych niz z tytulu wynagrodzen.
Ustalono, ze w 2009 roku 51 pracownikom udzielano zaliczek na poczet wynagrodzen.
W koncu roku wszystkie udzielone zaliczki zostaly rozliczone. O wyjasnienie udzielania
zaliczek na wynagrodzenia zwrocono si¢ do Skarbnika Gminy Pani Marioli Barna, stanowi
ono material roboczy i ujete zostato w zalaczniku nr 2 pod poz. 2.6. Z jego tresci wynika, ze
zaliczkowa wyplata wynagrodzen wynikata z potrzeby zabezpieczeniu naleznosci urzedu w
przypadku np. zwolnienia lekarskiego badZ porzucenia pracy przed koncem umowy.

2.3.5. Wydatki niewygasajace.
W 2009 roku w jednostce kontrolowanej nie wystapily w koncu roku wydatki
niewygasajace.
2.4. Inwentaryzacja naleznoSci.
Kontrola objeto 2009 rok.
2.4.1. Opracowanie instrukcji inwentaryzacyjnej w zakresie naleznosci.

W zalaczniku nr 4 do Zarzadzenia Nr 30/2004 Wojta Gminy Gloéwczyce z dnia
31 grudnia 2004r. stanowigcym Instrukcje inwentaryzacyjna, okreslono miedzy innymi
metody i terminy inwentaryzacji, w tym rowniez w odniesieniu do naleznosci, zgodnie z
ktorymi:
- naleznosci 1 zobowigzania z kontrahentami,
- pozostale rozrachunki z dostawcami 1 odbiorcami,
inwentaryzuje si¢ w drodze uzyskania pisemnego potwierdzenia stanu aktywéw i pasywow
mi¢gdzy kontrahentami, migdzy dtuznikami 1 wierzycielami. Salda inwentaryzuje si¢
w IV kwartale kazdego roku do 15 stycznia roku nast¢pnego.
Naleznosci i zobowigzania wobec pracownikdéw, inwentaryzuje si¢ corocznie przed datg
zamknigcia  ksigg rachunkowych poprzez poréwnanie danych ksiag rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami Zrédlowymi w formie weryfikacji.
Nie wymaga pisemnego uzgodnienia sald, wynikajacy z ksiag rachunkowych podmiotu
gospodarczego, stan naleznosci i zobowigzan:
a) wobec osob fizycznych oraz podmiotow gospodarczych nie prowadzacych ksiag
rachunkowych,
b) uregulowanych do dnia sporzadzenia bilansu,
¢) objetych powodztwem sadowym lub postgpowaniem egzekucyjnym,
d) naleznosci z tytutu niedoboréw.

2.4.2. Potwierdzenia sald naleznosci.

Na dzien 31 grudnia 2009 na kontach Zespolu 2 wystapily nastepujace salda
naleznosci:

Nr konta Nazwa konta Saldo na 31.12.2009r.
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 7.009,31
221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych 666.505,98
226 Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe 116.020,30
234 Pozostale rozrachunki z pracownikami 8.555,86
240 Pozostale rozrachunki 228.260,44 \‘g
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Zgodnie z trescia przytoczonych wyzej przepisow wewngtrznych, pisemnego
potwierdzenia wymagalo jedynie saldo naleznosci wyst¢pujace na koncie 201 — Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami. Naleznosci na pozostatych kontach nie wymagaty potwierdzenia
a ich prawidlowos¢ sprawdzano poprzez poréwnanie danych  wynikajacych
z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami, sporzadzajac z tego porownania
protokoly weryfikacji, ktéry stanowi zatacznik do bilansu. R6znic w wyniku przeprowadzonej
weryfikacji nie stwierdzono.

Saldo naleznoSci na koncie 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami wynosito
7.009,31 zt 1 dotyczylo:

- 5.541,28 zI nalezno$¢ od Przedsigbiorstwa Produkcji Materialow Budowlanych Sp.
z 0.0. Bytéw z tytulu nadptaty f-ry nr 634/08 — potwierdzono 12.01.2010r;

- 1.071,54 zt Zakladu Ushlug Publicznych w Gloéwcezycach Sp. z o.0. z tytutu faktury
nr 177/2009 na kwote 134,15 zl z 15.06.2009r. za zwrot kosztéw za energi¢ elektryczng na
oczyszczalni w Szczypkowicach oraz za fraktur¢ 178/2009 z dnia 15.06.2009r. na kwotg
937,39 zt za energi¢ elektryczna na Hydroforni Dochowo, - potwierdzono dnia 12.01.2010r.;

- 285,59 zt nalezno$¢ od Gminnego Osérodka Kultury w Glowcezycach za fakture
219/2009 na kwote 159,93 zt z dnia 3.07.2009r. za rozmowy telefoniczne krajowe, 1 faktura
221/2009 na kwote 125,66 zt z dnia 3.07.2009r. za abonament telefoniczny, -otwierdzono
dnia 13.01.2010r.

- 110,90 zt nalezno$¢ od Zespotu Szkolno Przedszkolnego w Zelkowie za fakture
377/2008 z 9.12.2008r. za abonament telefoniczny 97,89 zt oraz odsetki od tej faktury
w kwocie 13,01 zt,- potwierdzono dnia 15.01.2010r.

Saldo naleznosci konta 240 — Pozostale rozrachunki, na dzien 31 grudnia 2009r. wynosito
228.260,44 z1 i skladalo sie gtownie z naleznos$ci od osob fizycznych z tytulu sprzedazy na
raty lokali mieszkalnych 1 uzytkowych, z tytulu wynajmu, dzierzawy, uzytkowania
wieczystego oraz z tytulu refundacji wynagrodzen pracownikow interwencyjnych. Na
podstawie ewidencji analitycznej prowadzonej do tego konta stwierdzono, ze potwierdzenie
salda wymagane bylo jedynie od Powiatowego Urz¢du Pracy w Stupsku. Kwota naleznosci
wyniosta 56.332,83 zt i zostala potwierdzona w dniu 23 lutego 2010r.

2.5. - Kredyty, pozyczki i porgczenia.
2.5.1. Kredyty
W okresie od 2008 roku do 2009 roku Gmina Gldéwczyce zaciagneta 8 kredytow.
Splata kredytéw w latach 2008-2009

wtl:-ajnszj ) Roczna Roczna Infor. dot. kredytu
Lp Wyszezegblnienie kredytowych splata splata uchwatla Rady
w2008i2009] 2008r. w 2009r. uchwala RIO
Rok 2003
1. 3.499.095,09 zI Ugoda Nr Uchwata RG Nr 46/79/2003 z dnia
102/2003 z BOS Gdansk dnia 10.09.2003 w sprawie zawarcia ugody
25.09.2003 wykup z BOS w Gdansku
Wierzyte]nOéCi dot. budowy Sali 407.589.73 410.000.-
sportowej w Giowczycach R ’
Splata od 2005-2013 Nie wystgpowano do RIO o opinig
Splata przed 2008r.-
1.231.505,36 zl

Rok 2005
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2 -
2-| 1.000.000 z}- kredyt 2 BGK Uchwata RG Nr 107/239/2004 7 dnia
Gdansk umowa nr 05/0048 2 z 26.11.2004 w sprawie zaciagnigcia
dnia 26.01.2005r. dot. budowy kredytu diugoterminoweeo
Sali sportowej w Glowczycach 250.000,00 - y £ &
Splata 2005-2008
Sptacono przed 2008r. Uchwata Nr 210/V/2004 skiadu orz.
750.000,00 24 RIO w Gdansku z dnia 27.12.2004
Rok 2007
3. Uchwata RG Nr 100/2007 z dn.
600.000 Kredyt w rachunku 19.11.2007 w sprawie zaciagnigcia
biezgcym w BS Ustka 600.000.00 kredytu
8)2%*0"7“??6 37‘*1 ”1“2“%3;‘1 r ’ Uchwata Nr006/g/224/k/V/2008
zdnia S 12 sktadu orz. RIO w Gdansku z dnia
18.01.2008
4.1 600,000 2t Kredyt w BS Ustka - Uchwata RG Nr 101/20007 z dn.
O/Glowezyce umowa Nr 19.11.2007 w sprawie zaciagni¢cia
1/2007302898-30028-11507- 600.000,00 - kredytu krotkoterminowego na
1/1 z dnia 20.12.2007 kredyt pokrycie wydatkéw biezacych gminy
krotkotermi
OTROTEHIInOwy Nie wystgpowano do RIO o opini¢
Rok 2008
5. 600.000 zt Kredyt obrotowy Uchwata RG Nr 211/2008 z dn.
krotkoterminowy w rachunku 17.12.2008 r. w sprawie zaciagnig¢cia
kredytowym na sfinansowanie 600.000 w kredytu krétkoterminowego z
planowanego deficytu budzetu 2608r - 600.000,00 przeznaczeniem na sfinansowanie
JST w BS Ustka O)Glowczyce ’ planowanego deficytu budzetu jst
w umowa Nr 35772630028- ] -
11508-1/3 z dnia 22.12.2008 Nie wystepowano do RIO o opinig
6. 1.000.000 zt Kred .
inwestycyjnyiv Brse Uy:tka Uchwata Rady Gmmy‘nr 17.7/20.08'2
O/Gléwezyce na sfinansowanie 26.08.2008 r. w sprawic zaciagnigcia
~Budowy Sali gimnastycznej | | 400,000 w kredytu diugoterminowego
wraz z tacznikiem przy Szkole | 2008r 250.000,00
Podstawowej w Zelkowie” ’ Uchwata Nr 120/g224/K/V/08 skladu
umowa Nr 357726-30028- orzekajacego R1O w Gdansku z dnia
34008-4/2 z dnia 01.12.2008 r 26 wrzesnia 2008r. o0 mozliwosci
Okres splaty 2009-2012 splaty kredytu
Rok 2009
7. 1600.000 zt Kredyt w rachunku - Uchwata RG Nr 201/2008 z dn.
biezacym w BS Ustka 26.11.2008 r. w sprawie zaciagnigcia
O/Gléwczyce na pokrycie kredytu
wystepujacego niedoboru 600.000,00
budzetu JST Umowa Nr i .
302898-3600-11/1 z Nie wystepowano do RIO o opinig
2.01.2009r.
8. 11.110.000 z1 kredyt 1.110.000 w
dlugoterminowy w BS Ustka 20009r. Uchwata RG Nr 232/2009 z dn.

O/Gléwcezyce umowa Nr
357726-30028-34009-6/4 z dnia
08.06.2009 r. na sfinansowanie

11.03.2009 r. w sprawie zaciagnigcia
kredytu dlugoterminowego

Giifs \



inwestycji
-budowa hydroforni wraz ze
stacjg uzdatniania wody,
miejscowosci Dochowo-Wielka
Wies,
- budowa sieci wodociggowej z
przytaczami na trasie
Dochowo-Gorzystaw-
Szczypkowice.

Okres sptaty 2010-2014
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Uchwala Nr 056/g224/K/V/09
skt.orzekajacego R1IO w Gdansku z
dnia 14.04.2009 r. o mozliwosci splaty
kredytu dlugoterminowego.

9. 800.000 w
2009r.
Uchwata Rady Gminy nr 254/2009 z
20.05.2009 r. w sprawie zaciagniecia
800.000 z! kredytu dlugoterminowego
Kredyt dtugoterminowy w BS
Ustka O/Glowczyce umowa Nr
357726-30028-34009-6/5 z dnia
02.07.2009 r. na ,,Budowg sali
gimnastycznej wraz z
tacznikiem i wyposazeniem
przy Szkole Podstawowej w Uchwata Nr 078/g224/K/V/09 skiadu
Zelkowie” Okres sphaty 2010- orzekajacego R10 w Gdansku z dnia
2014 19 czerwea 2009 r. o mozliwosci
splaty kredytu dtugoterminowego w
wysokosci §00.000,00 zt
10. 540.000 2t 540.000 w Uchwata Rady Gminy nr 232/2009 z
Kredyt diugoterminowy w BS 2009r. 11.03.2009 r. w sprawie zaciagniecia
Ustka O/Gloéwcezyce umowa Nr ’ kr d .d{ P . agme
357726-30028-34009-6/6 z dnia edytu dlugoterminowego
02.07.2009 r. na sfinansowanie
»Budowy oczyszczalni Sciekow Uchwata Nr 056/g224/K/V/09 skt.
komunalnych metoda osad,u. orzekajacego RIO w Gdansku z dnia
czynnego... dla Miejscowosct 14.04.2009 r. 0 mozliwosci splaty
Szezypkowice kredytu dlugoterminowego
Okres sptaty 2010-2014
11.11.930.000,- Kredyt - Uchwata Rady Gminy Nr 296/2009 z
d%ugo’termmowy w BS Ustka 28.10.2009 r. w sprawie zaciagniecia
O/Gléwcezyce zi umowa Nr kredytu dtugoterminowego na zadanie
357726-30028-34009-6/8 2 inwestycyjne ,,Ochrona Stowinskiego
dn29.12.2009r.na Parku Narodowego poprzez
sfinansowanie inwestycji rozbudowg i modernizacje
»Ochrona Stowinskiego Parku oczyszczalni $ciekow Glowcezyce”
Narodowego poprzez
rozbudowg i modernizacjg Uchwata Nr 130/g224/K/V/09 z
oczyszczalni sciekow 20.11.2009 r. ski. orzekajacego RIO
Glowezyce” Gdansk o mozliwodcei splaty kredytu
Okres splaty 2011-2020 dlugoterminowego.
12. 1.000.000 zI Kredyt 1.000.000 w Uchwata Rady Gminy Nr 295/2009 z
dlugoterminowy w BS Ustka 2009r. 28.10.2009 r. w sprawie zaciagniecia
O/Gléwczyce z przeznaczeniem kredytu dlugoterminowego.
/) /

i



na sfinansowanie wydatkéw nie
znajdujacych pokrycia w
budzecie gminy Umowa Nr
357726-30028-34009/7 z
19.11.2009 .
Sptata kredytu 2011-2020
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Uchwata Nr 129/g224/K/V/09 z
20.11.2009 r. ski. orzekajac. RIO
Gdansk o mozliwosci splaty kredytu

RAZEM

1.857.589,73

1.860.000,00

w tym Kredyt wtym
3.450.000 w r-ku 600.000 X
biezacym w r-ku
600.000 zi biezgcym

7. powyzszej tabeli wynika, ze Gmina Glowczyce otrzymata w 2008 roku 1.600.000 zt
kredytu a w roku 2009 3.450.000 z kredytu. Przed zaciagnigciem kazdego z nich Rada
Gminy podejmowala kazdorazowo uchwal¢ a Wojt Gminy zwracat si¢ do Regionalnej 1zby
Obrachunkowej w Gdansku o wydanie opinii w sprawie mozliwosci jego splaty. Wszystkie
umowy kredytowe zawieraly istotne elementy takie jak: wysokos¢ kredytu, cel, na jaki zostat
zaciagniety, zasady wykorzystania kredytu i terminy sptat, sposoéb zabezpieczenia splat,
warunki wprowadzania zmian oraz rozwigzania umowy itd.
Nie stwierdzono przypadku wypowiedzenia umowy przez bank, jak i1 zaplaty odsetek karnych
za nieterminowg splat¢ kredytow.

2.5.2. Pozyczki

W okresie od 2008 do 2009 roku Gmina Glowczyce zaciggata nastgpujace pozyczki:

A Roczna splata | Roczna splata w Infor. dot. kredytu
Lp Wyszczegdlnienie uchwala Rady
w 2008r. 2009r.
uchwala RIO
Nr WFOS$/P/51/2007
Umowa Nr W Mt Uchwata RG Nr 55/2007 z dn.
dnia 10.09.2007 w kwocie X T
50.000,- na zadanie pn: 50.000.00 21..05.20.07 W sprawie zaciagnigcia
“Rekultywacja skladowiska R pozyczki z WFOSIGW
odpad6éw komunalnych w m.
Wykosowo” Nie wystgpowano do RI1O o opinig
Umowa Nr WFOS/P/52/2007 z Uchwata RG Nr 56/2007 z dn.
dnia 19.09.2007 w kwocie 21.05.2007
125.000,- na zadanie pn: 76.000.00 w sprawie zaciagnigcia pozyczki z
”Redukcja zanieczyszczen w tvm umorzenie | WFOSIGW
powietrza poprzez likwidacje 49.000,00 ( ;’oZyczki W ©
kotlowni weglowej w Zespole kwocie 36.250,00)
Szkot Ogolnoksztalcacych ul. Nie wystepowano do RIO o opinig
Szkolna 1™ Sptata w latach 2008-
2009 Raty w 2009r. 76.000,-
Umowa Nr WFOS/P/59/2007 z Uchwata RG Nr 29/2007 z dn.
dnia 01.10.2007 w kwocie 21.01.2007
500.000,- na zadanie pn:” w sprawie budzetu gminy na 2007 rok
Modernizacja ujgcia wody wraz z 125.000,00 125.000,- zal. Nr 3a
budowg stacji uzdatniania wody w
Dargolezie” Sptata w latach 2008- Nie wystepowano do RIO o opinie
2011. Rata roczna 125.000,-
RAZEM 224.000,00 201.000,-
Wyszezegé6lnienie Transze Roczna Roczna Infor. dot. kredytu
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pozyczek w splata w splata w uchwala Rady
2009r. 2008r. 2009 r. uchwatla RIO
3. Umowa Nr 350.000 w - Uchwata Rady Gminy

WFOS/P/18/2009 z dnia 2009r. nr 232/2009 z

22.06.2009 r. w kwocie 11.03.2009 r.

350.000,~ na zadanie pn: W sprawie zaciagniecia

"Budowa oczyszczalni kredytu

$ciekow w dlugoterminowego

Szczypkowicach, gmina )

G{évgfzyce.” Sp}a;ga w 10-000.00 Uchwata Nr

latach 2009-2013 056/g224/K/V/09 ski.
Orzek. RIO w Gdansku
z dnia 14.04.2009r. o
mozliwosci splaty
kredytu
dlugoterminowego

Umowa Nr 800.000 w - Uchwata RG Nr

. ) 2009r. 274/2009 z dn.

WFOS/P/45/2009 z d'ma 08.07.2009r. w sprawic

09.11.2009r. w kwqc1e zaciagniecia pozyczki z

2.600.000 na zadar}le ' WFOS i GW w

pn:”Ochrona Stowinskiego o L

4. Gdansku

Parku Narodowego poprzez

modernizacje i rozbudowe

oczyszczalni sciekdw P

Gloéwczyce” Splata w latach T;;g\zy;t)@h;]);)ewano do

2010-2015.

RAZEM 1.150.000 ) 10.000,-

N

\

A
AN
.

Z powyzszych tabeli wynika, ze w roku 2008 Gmina Gléwczyce nie otrzymala Zadnej
pozyczki (a kwota otrzymanych kredytéw — zestawionych w pierwszej tabeli wyniosta
1.600.000 z1). W roku 2009 Gmina otrzymata 1.150.000 zt pozyczek i 3.450.000 zt kredytow.
Razem pozyczki 1 kredyty w 2009r. wyniosty 4.600.000 zt. Splata zaciagnietych kredytoéw
1 pozyczek w tych latach wygladata nast¢pujagco — rok 2008 1.481.589,73 zt i rok 2009 —
1.434.750 zl. Przed zaciagni¢ciem kazdej pozyczki Rada Gminy podejmowata stosowng
uchwal¢ oraz wystepowata do RIO o opini¢ w sprawie mozliwosci splaty. Stwierdzono jeden
przypadek braku zwrdcenia si¢ do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku o mozliwos¢
splaty zaciagnietej w WFOS pozyczki w kwocie 2.600.000,- (poz. 4 pozyczek), na zadanie
pn: ”Ochrona Stowinskiego Parku Narodowego poprzez modernizacj¢ i rozbudowg
oczyszczalni scickow Gléwezyce”.

Dane wynikajace z ewidencji kont 134 1 260 zgodne byly z zawartymi umowami oraz
z kwotami wykazanymi w sprawozdaniach Rb-NDS sporzadzonych na koniec lat 2008
i 2009.

| %7/

Y/
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III. WYKONANIE BUDZETU
3.1. Dochody budzetowe.

Budzet Gminy Gléwczyce na 2009r. przyjeto uchwalg Nr 210/2008 Rady Gminy
Glowcezyce 2 dnia 17 grudnia 2008r. Zgodnie z trescig uchwaty budzetowej plan dochodow
budzetowych wynosit 23.265.238 zi. W trakcic 2009r. plan ten zwigkszyl si¢ o kwotg
3.361.043 zt i na koniec roku wynosil 26.626.281 zI. Na podstawie sprawozdania
Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za
okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2009r. ustalono, ze plan dochodéw wykonano
w wysokosci 26.413.603,15 zl, co stanowito 99,20% kwoty zaplanowanej w budzecie.

Najwyzsze dochody w kwocie 12.472.838 zi osiagnigto w dziale 758 — Rozne
rozliczenia (subwencja), stanowily one 47,23% dochodow ogétem. Znaczace dochody
w kwocie 5.241.841,16 zt osiagnicto w dziale 756 — Dochody od oséb prawnych od o0séb
fizycznych i od innych jednostek nie posiadajacych osobowosci prawnej, stanowily one
19,85% dochoddw ogdtem. Dochody w dziale 852 — Opieka spoteczna, wyniosty 5.585.841 71
i stanowily one dotacje na zadania z zakresu opieki spoleczne;j.

3.1.1. Subwencje i dotacje otrzymane w 2009.
3.1.1.1. Subwencja ogdlna.

Subwencja ogdlna otrzymana w roku 2009 stanowita kwote 12.472.838 zl, z czego:

- cze$é rownowazaca subwencji ogdlnej wynosita: 38.581 zi,

- czes$é oswiatowa subwencji ogdlnej wynosita: 7.513.501 zt,

- cze$¢ wyrownawcza subwencji ogélnej wynosita: 4.872.226 zi,

- czeéé uzupetniajaca subwencji ogolnej wyniosta: 48.530 zt.

O przeznaczeniu $rodkéw otrzymanych w formie subwencji ogélnej zadecydowala Rada
Gminy Glowczyce wprowadzajac subwencj¢ do budzetu oraz dokonujac jej podziatu na
poszczegdlne wydatki na mocy nastgpujacych uchwat:

- Nr 210/2008 z dnia 17 grudnia 2008r. w sprawie uchwalenia budzetu gminy na rok

2009,

- Nr231/2009 z dnia 11 marca 2009r. w sprawie zmian w budzecie gminy na 2009r.,

- Nr 334/2009 z dnia 30 grudnia 2009r. w sprawie zmian w budzecie gminy na 2009r.,

W sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2009r., dochody
z tytulu subwencji ogélnej wykazano w prawidtowych wysokosciach:

- plan po zmianach byl zgodny z ostatnim zawiadomieniem Ministra Finansow
o przyznanych kwotach subwencji,

- dochody wykonane réwne byty subwencji przekazanej przez Ministra Finansow,

- dochody otrzymane — w wysokosci kwoty subwencji ogélnej otrzymanej w okresie
sprawozdawczym.

Na podstawie ewidencji ksiggowej prowadzonej do konta 901 stwierdzono, ze czgs¢
o$wiatowa subwencji ogolnej wplywata na rachunek budzetu gminy w miesi¢cznych ratach
od 21 do 24 dnia miesigca poprzedzajacego miesiac wyplaty wynagrodzef. Czgsé
réwnowazaca subwencji ogélnej wptywala na rachunek budzetu gminy od 21 do 26 dnia
kazdego miesiaca w wysokosci 1/12 ogélnej kwoty. Uzupelnienie subwencji ogdlnej w
kwocie 48.530 zt wptynelo jednorazowo w dniu 15.12.2009r.

Nie stwierdzono opéznien w przekazywaniu czgsci subwencji ogolne;.

3.1.1.2. Dotacje celowe z budzetu panstwa.

Dochody z tytutu dotacji celowych otrzymanych z budzetu panstwa w 2009r. wyniosly
ogolem 6.657.037,00 zt i wedtug ewidencji analitycznej przedstawialy si¢ nastepujaco:

W,
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Nr Kwota
para- Nazwa paragrafu dotacji Dzial otrzymanej Wykonanie Zwrot
|_grafu dotacji
Dotacje celowe ofrzymane z 010 683.019,00 683.017,73 1,27
budzetu panstwa na realizacje 750 71.000,00 71.000,00 .
2010 |zadan biezacych z zakresu 5] 27.084,00 26.949,00 135,00
. . . . 852 4.300.741,11 4.290.873,23 9.867.88
administracji rzadowej oraz innych
zadaf zleconych gminic ustawami | g, 0 | 5081.844,11|  5.071.839,96|  10.004,15
Dotacje celowe otrzymane z 801 6.105,00 6.105,00 )
2030 | budzetu panstwa na realizacje 852 1.188.818.,89 1.183.285.,76 5.533,13
A . 854 380.269,00 378.473,08 1.795,92
wlasnych zadan biezacych gmin.
Suma 1.575.192,89 1.567.863,84 7.329,05
X | Ogélem X 6.657.037,00 6.639.703,80 17.333,20

Wielko$¢ otrzymanych i wykonanych dotacji celowych poréwnano z danymi

wykazanymi w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres od

poczatku roku do dnia 31 grudnia 2009r. — rd6znic nie stwierdzono.

W toku dalszej kontroli analizujac przeznaczenie dotacji celowych wymienionych

w powyzszej tabeli ustalono, ze gmina Glowczyce otrzymala 5.081.844,11 zt dotacji (§ 2010)

na:

rozdzial 01095 — zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego
wykorzystywanego do produkeji rolnej w kwocie 683.019,00 z, w tym 13.391 zl na
koszty zwigzane z postgpowaniem w sprawie zwrotu podatku akcyzowego. Otrzymane
srodki dotacji wykorzystano do kwoty 683.017,73 zt na realizacj¢ ustawy z dnia 10 marca
2006r. o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkeji rolnej (Dz. U. Nr 52, poz.379). Pozostalg kwote
w wysokosci 1,27 zt zwrécono na rachunek Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Gdansku, w nastepujacy sposob: w dniu 16.06.2009r. kwote 0,66 zt (dow. fin. nr 398),
w dniu 13.01.2010r. kwote 0,12 zt — (dow.fin. 22), w dnlu 15.01.2010r. kwotg 0,49 zt
(dow. fin. 26).

W toku kontroli sprawdzono prawidtowos¢ naliczenia i wyplaty kwoty zwrotu podatku
akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej
przyznanego na podstawie 32 losowo wybranych decyzji o nast¢pujacych numerach:
FP/AK/NR 3023/0d 54 do 75/09 = 22 szt i FP/AK/NR 3023/o0d 142 do 153/09 = 12 szt
Ustalono, ze zwrot podatku nastegpowal na podstawie decyzji wydanych przez Wojta
Gminy Gtowczyce poprzedzonych zlozonymi przez producentdow rolnych wnioskami.
Whnioski skladano w terminie okreslonym w art.6 ust.1 ustawy z dnia 10.03.2006r. o
zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego wykorzystywanego
do produkgji rolnej (Dz. U. Nr 52, poz. 379). Do wniosku dotaczano faktury VAT albo
potwierdzone przez upowaznionego pracownika Urzedu, ich kopie. Na wszystkich
naniesiono adnotacje o tresci ,,przyjeto w dniu ... do zwrotu cze¢dci podatku akcyzowego”,
zgodnie z trescia art.6 ust.4 ww. ustawy. Stwierdzono, ze w decyzjach ustalano roczny
limit zwrotu podatku stanowiacy iloczyn stawki zwrotu podatku za 1 litr oleju
napedowego, liczby 86 oraz powierzchni uzytkéw rolnych zgodnej ze ztozonym przez
wnioskodawce os$wiadczeniem. Na wnioskach przedsigbiorcow rolnych pracownik
Urzedu umieszczal adnotacje potwierdzajaca zweryfikowanie powierzchni uzytkow
rolnych na podstawie ewidencji gruntow oraz na stanowisku ds. podatkéw. Po
sprawdzeniu powierzchni uzytkow rolnych stanowiacych podstawe wyliczenia limitu z

L
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powierzchnia wynikajaca z ewidencji gruntéw — réznic nie stwierdzono. Uwag, co do
prawidlowosci 1 terminéw wydanych decyzji nie wniesiono. Przygotowaniem decyzji
zajmuje si¢ Pani Alicja Sabina-Karbownik — podinspektor ds. ksiggowosci podatkowej.

- rozdzial 75011 — realizacj¢ zadan z zakresu administracji rzadowej dotyczgcych ewidencji
ludnosci, wydawania dowodow osobistych i1 spraw zwiazanych z obrona cywilna.
Otrzymang dotacje w kwocie 71.000 zt wykorzystano w catosci.

- rozdzial 75101 — prowadzenie i aktualizacj¢ rejestru wyborcow — otrzymano 1.512 zi
i otrzymana kwot¢ wykorzystano w 100%.

- rozdziat 75113 — przygotowanie i przeprowadzenie wyborow do Parlamentu
Europejskiego, otrzymana w kwocie 25.572 zt, dotacj¢ wykorzystano w 25.437 zt zgodnie
z przeznaczeniem a kwot¢ 135 zt zwrocono w dniu 15.06.2009r. (dow. fin 395) na
rachunek Krajowego Biura Wyborczego Delegatura w Stupsku;

- rozdzial 85203 — prowadzenie Srodowiskowego Domu Samopomocy w Rumsku,
z otrzymanej dotacji w kwocie 191.300 zi, wykorzystano 191.299,62 zI r6znice w kwocie
0,38 zt zwrécono w dniu 05.01.2010r. (dow.fin.5). Przedmiot dofinansowania zostal
okreslony w porozumieniu zawartym pomigdzy Dyrektorem Wydziatu Polityki
Spolecznej Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gdansku a Kierownikiem Osrodka
Pomocy Spotecznej w Glowcezycach. Obstuge finansowo ksi¢gowa Srodowiskowego
Domu Samopomocy prowadzi Osrodek Pomocy Spotecznej w Gloéwcezycach;

- rozdziat 85212 — realizacje $wiadczen rodzinnych, zaliczki alimentacyjne oraz skladki na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe z ubezpieczenia spolecznego. Dotacja 3.895.460 zi
zostala wykorzystana w kwocie 3.885.941,39 zi, z tego najwigksze wydatki stanowily
zasilki i dodatki do zasilkéw rodzinnych w wysokosci 3.770.336,18 z1. Niewykorzystana
dotacja w kwocie 9.518,61 zi zostala przekazana na rachunek Pomorskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Gdansku, w dniu 05.01.2010r. (dow. fin. 5).

- rozdzial 85213 — skladki na ubezpieczenia zdrowotne oplacane za osoby pobierajace
nicktére $wiadczenia z pomocy spofecznej oraz niektére $wiadczenia rodzinne
w wysokosdei 18.000 zl, wydatkowano 17.651,22 zi. Niewykorzystang kwotg dotacji
348,78 zt zwrécono na konto Pomorskiego Urzgdu Wojewodzkiego w Gdansku w dniu
05.01.2010r. (dow. fin. 5);

- rozdzial 85214 - zasilki i pomoc w naturze — 105.981,11 zl, dotacj¢ przeznaczono na
wyplate zasitkow stalych dla osob, ktore posiadaja umiarkowany lub znaczny stopien
inwalidztwa i nie nabyly prawa do renty z ZUS. Dotacja zostata wykorzystana do kwoty
105.981 zl, a niewykorzystana cze$¢ dotacji w wysokosei 0,11 zt zwrocono na konto
Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gdansku w dniu 05.01.2010r. (dow. fin. 5);

Powyzsze dotacje ujeto w budzecie gminy po stronie dochodéw oraz wydatkow

w dziatach i rozdzialach wskazanych w pismach dotyczacych przyznania tych dotacji.

Niewykorzystane kwoty przyznanych dotacji zwrocono do budzetu pafstwa w ustawowym

terminie.

3.1.1.3. Prawidlowo$é wykorzystania dotacji z budzetu panstwa na realizacj¢ biezgcych
zadan wlasnych (§ 2030 klasyfikacji dochodéw Srodkéw publicznych).

Gmina otrzymata 1.575.192,89 z1 dotacji (§ 2030) z przeznaczeniem na:
e dzial 801 — 6.105 zt

- realizacije zadan o$wiatowych sklasyfikowana w rozdziale 80101, w kwocie 5.973 zi.
Dotacja ta przeznaczona byta na sfinansowanie zakupu pomocy dydaktycznych do miejsc
zabaw uczniow w ramach Rzadowego Programu wspierania w latach 2009-2014 organow

[ ’QVQ\‘.
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prowadzacych w zapewnieniu bezpiecznych warunkow nauki, wychowania i opieki
w klasach I-111 szkél podstawowych i ogélnoksztatcacych szkol muzycznych | stopnia -
.Radosna szkola”. Analizujac prawidlowo$¢ wykorzystania dotacji stwierdzono, ze
programem tym objg¢to 43 uczniow Zespotu Szkol w Stowiecinie z klas 1-111, dla ktorych
zakupiono gry, klocki, ukladanki na ogdlng wartosé 6.000 zl. Z wykorzystanej dotacji
sporzadzono sprawozdanie z wykorzystania wsparcia finansowego w roku 2009.
Poréwnujac wielko$é faktycznie wykorzystanej dotacji z ewidencja ksiegowa stwierdzono
réznice w kwocie 27 zt stanowiaca wklad wlasny szkoty (6.000 zt - 5.973 z1).
sfinansowanie prac komisji egzaminacyjnych powotanych do rozpatrzenia wnioskOw
nauczycieli o wyzszy stopiei awansu zawodowego (rozdzial 80195 — kwota 132 zl).
Dotacje wykorzystano w catosci na sfinansowanie prac komisji egzaminacyjnych
rozpatrujacej wniosek jednego nauczyciela ubiegajacego sie 0 wyzszy stopiefl awansu
zawodowego.
o dzial 852 - 1.188.818,89 7t
dofinansowanie sktadki zdrowotnej od zasitkow statych rozdziata 85213 - 6.500 zl,
wykorzystano 6.083,68 zl, roznicg w kwocie 416,32 zt zwrocono dnia 05.01.2010r.
(dow.fin. 5)
dofinansowanie wyptat zasitkow okresowych w czgsei gwarantowanej przez budzet
panstwa. Kontrolowana jednostka otrzymata dotacj¢ celowa, sklasyfikowana w rozdziale
85214, w kwocie 610.018,89 zt. Dotacje wykorzystano do kwoty 604.902,08 zt, zwrocono
kwote 5.116,81 zt w dniu 05.01.2010r. (dow.fin.5) na konto Pomorskiego Urzgdu
Wojewodzkiego w Gdansku,
dofinansowanie biezacej dzialalnosci Odrodka Pomocy Spolecznej w Gléwcezycach
w kwocie 152.300 zt w rozdziale 85219. Koszty utrzymania Osrodka Pomocy Spolecznej
za 2009r. wyniosty wedlug ewidencji ksiggowej 602.269,06 zl. Dotacja stanowita 25,29%
kosztow utrzymania i wykorzystana zostata w catosel, zgodnie z przeznaczeniem,
dofinansowanie realizacji programu wicloletniego okreslonego ustawa
z dnia 29 grudnia 2005r. o ustanowieniu programu wieloletniego ,,Pomoc panstwa
w zakresie dozywiania” (Dz. U. Nr 267, poz. 2259). Otrzymang w kwocie 420.000 zi
dotacje ujeto w rozdziale 85295 1 przeznaczono zgodnie z porozumieniem z dnia
26.01.2009r. (wraz z dwoma aneksami), zawartym pomigdzy Wojewoda Pomorskim
a Wojtem Gminy Glowczyce, na:
a) 18.000 zt — na doposazenie punktow wydawania positkow,
b) 402.000 zt — na zakup positkow lub zywnosci albo $wiadczenia rzeczowego w postaci
produktéw zywnosciowych.

Srodki wykorzystano w calosci na pokrycie kosztow positkow. Catkowity koszt
dozywiania wyniést 556.651 zt z czego dotacja pokryta 72,22% a pozostate 27,78%
kosztow stanowiace 154.651 zt poniosta Gmina. Kwote 18.000 z1 wydatkowano na zakup
talerzy, sztuécow, garnkow itp. Uwag do powyzszego nie wniesiono.

e dzial 854 — 154.484 7l
pomoc materialng o charakterze socjalnym obejmujaca stypendia dla uczniow
najubozszych w kwocie 356.559 zi, ktora sklasyfikowano w rozdziale 85415, w tym
zasitki szkolne - losowe. Dotacje wykorzystano w kwocie 355.112,88 zI, w tym
wyplacono 778 stypendiéw ogoélem z tego:

e w szkolach podstawowych 406 stypendiéw na kwote 184.204,78 zl,

e w gimnazjach 182 stypendia na kwot¢ 84.094,10 zi,

e w szkolach ponadgimnazjalnych 185 stypendiow na kwote 84.972 zi,

¢ Specjalnym Osrodku Szkolno Wychowawczym 2 stypendia na 882 z,
/\: Zasilki szkolne losowe - 3 na kwotg 960 zi.
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21 uczniom wydano decyzje odmowne. Roznicg w kwocie 1.446,12 z} zwrécono 22.12.2009r.

do Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gdansku (dow. fin. 858).

W toku dalszej kontroli sprawdzono prawidlowos¢ przyznania i wykorzystania pomocy

materialnej o charakterze stypendium w oparciu o Regulamin udziclania pomocy materialnej

o charakterze socjalnym dla uczniéw zamieszkatych na terenie Gminy Glowezyce, ktory

stanowi zalacznik Nr 1 do uchwaly Nr 8/264/2005 Rady Gminy w Gtoéwczycach z dnia

30 marca 2005r. Ustalono, ze w okresic od wrzesnia do grudnia 2009 roku Wojt Gminy

Glowczyce wydat 439 decyzji w sprawie stypendium szkolnego. Kontrola objeto

39 nastgpujacych decyzji: od nr 61-71, 121-131, od 142-144, od 225-228, od 291-297, od

341-345, i od 428-431. Uwag, co do wysokosci przyznanych stypendiow oraz terminow

i sposobow ich wykorzystania nic wniesiono. Stwierdzono natomiast, ze wszystkic objete

kontrolg decyzje wydane zostaly w terminie okreslonym w art. 35 § 3 ustawy z dnia

14 czerwca 1960 roku — kpa (t.j. Dz. U. z 2000 Nr 98 poz. 1071 z pdzn. zm.), {j. w terminie

nie przekraczajacym 2 miesigcy, jednakze nie zawiadamiano stron postgpowania w przypadku

niezalatwienia sprawy w terminie, (art. 36 §1 kpa). Wnioski o przyznanie stypendiow ztozono

w terminach 9, 11, 14 i 15 wrze$nia 2009, decyzje zostaly wydane odpowiednio 29 1 30

pazdziernika, 2 i 6 listopada 2009r.

Decyzje powyzsze przygotowuje Pani Renata Szczepaniuk — referent ds. ksiggowosci

oswiaty.

- na dofinansowanie zakupu podrecznikéw dla dzieci rozpoczynajacych roczne
przygotowanic przedszkolne lub nauk¢ w klasach LI-III szkoly podstawowe] Gmina
otrzymata dotacje w kwocie 23.710 zl, z czego wykorzystata 23.360,20 7zt a réznice
w kwocie 349,80 zt zwrécono w dniu 08.12.2009r. do PUW w Gdansku (dow. fin. 821).
Dofinansowanie realizowane bylo w ramach Rzadowego programu pomocy uczniom
w 2009 roku — ,,Wyprawka szkolna”. Z pomocy tej skorzystato 439 dzieci z tego:

e w klasach I-1II - 331 uczniéw na kwote 15.834,50 z1,

e wlKklasie gimnazjum 108 uczniéw na kwote 7.525,70 zL.

Powyzsze dotacje ujeto w budzecie gminy po stronic dochodow oraz wydatkow
w dziatach i rozdzialach wskazanych w pismach dotyczacych przyznania tych dotacji.

3.1.1.4. Prawidlowo$¢ wykorzystania dotacji z budzetu panstwa na realizacj¢ zadai
inwestycyjnych wlasnych (§ 6330 klasyfikacji dochodéw Srodkéw publicznych).

W 2009r. Gmina Glowczyce nie otrzymata dotacji na realizacje zadan inwestycyjnych
wlasnych

3.1.1.4.1. Prawidlowo§¢ wykorzystania dotacji z budietu pafstwa na inwestycje
i zakupy inwestycyjne z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
gminom ustawami (§ 6310).

W 2009r. Gmina Glowczyce nie otrzymala z budzetu panstwa dotacji celowych na
inwestycje badz zakupy inwestycyjne.

3.1.1.5. Dotacje z funduszy celowych na realizacj¢ zadan gminy.

W 2009r. Gmina Glowczyce otrzymala dotacje z Samorzadu Wojewodztwa
Pomorskiego w kwocie 49.500 zt ze srodkéw Funduszu Ochrony Gruntow Rolnych
Wojewodztwa Pomorskiego z przeznaczeniem na modernizacje drog dojazdowych do
gruntéw rolnych. Dotacj¢ ujeto w rozdziale 60017 § 6260 i wykorzystano ja w catosci na
modernizacje drogi Przebedowo - Dargoleza, zgodnie z przeznaczeniem. Catkowity koszt
zadania wyniost 66.000 zt, z czego dotacja pokryla 75%, pozostalg kwot¢ 16.500 =zt
sfinansowano ze $rodkéw wlasnych gminy. Protokét odbioru robot sporzadzono dnia
6.10.2009r. Uwag do powyZszego nie wniesiono.

//)/
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3.1.1.6. Dotacje celowe otrzymane z budietu panstwa na zadania biezace realizowane
przez gming na podstawie porozumien z organami administracji rzadowej (§ 2020).

W 2009r., Gmina Glowcezyce otrzymala dotacje celowg w wysokosci 800 zt z Pomorskicgo
Urzedu Wojewodzkiego na biezace utrzymanie cmentarzy wojennych. Porozumienie
pomiedzy Wojewoda Pomorskim a Wéjtem Gminy Glowezyce zawarto dnia 10.05.2007r. na
czas nieokreslony. Zadanie w zakresie utrzymania grobow i cmentarzy wojennych polegajace
na konserwacji, przeprowadzaniu remontéw oraz pielggnacji zieleni i utrzymaniu porzadku
wykonuje Zaklad Ustug Publicznych Sp. z o. 0. w Glowcezycach (ZUP) na mocy zawartego
w dniu 4.05.2007r. porozumienia pomi¢dzy Wojtem Gminy Gléwezyce a Prezesem ZUP przy
kontrasygnacie Skarbnika Gminy. W 2009 roku ZUP wystawil fakturg VAT nr FA/1367/2009
z dnia 4.09.2009r. na kwot¢ 800 zI za cyt: ,Obsluge cmentarzy wojennych”. W
drugostronnym opisie faktury podano cyt. Obstuga cmentarzy wojennych zgodnie z umowa
(obkaszanie, sprzatanie).

3.1.1.7. Srodki finansowe pozyskane z innych Zrédel

Gmina Glowczyce otrzymata w 2009 roku $rodki finansowe na dofinansowanie
wlasnych zadan biezacych.
Ich wielko$¢ i zrodto pochodzenia a takze przeznaczenie przedstawialo si¢ nastgpujaco:

Wielkos¢ dotacji Uchwala, Rady
Paragraf i 3}:‘:::;3’;;‘2;?) Zrédio Przeznaczenie
rozdzial | Otrzymanej w | Wykorzystanej dotacje do pochodzenia
2 w budzetu
Ochrona
Fundacja Stowinskiego
EkoFundusz Parku
§ 2700 RG 29320007 | 2 Siedzibaw Na;ﬁﬁ?!lig"
01010 | 49743533 497.455,33 28.10.2009r. Warszawie - modernizacje i
umowa nr
1650/175/11/09 2 rozbudowe
dn. 1.10.2009r. oczyszezalni
Sciekow
Glowezyce
Fundusz Rozwoju Budowa sali
Kultury Fizycznej | gimnastycznej z
%(?;7(())]0 300.000,00 300.000,00 Rg; 2]%3;%)%%? z — umowa nr facznikiem przy
T ’ 292/09/238 z Szkole Pdst. w
1.10.2009r. Zelkowie.
Samorzad
100 Wojewol'(dztwa Program
§2710 RG 283/2009 z | Pomorskiego — .
85154 4.000,00 2:000,00 16.09.2009r. umowa nr e szf;cvlvl:fl{a
470/UM/DES/200 ‘
97 15.09.2009r.
Samorzad
Wojewo"(dztwa Program
§2710 RG 283/2009 z | Pomorskiego — B
92605 | °>-000:00 0 16.09.2000r. umowa nr aktywizacji
470/UM/DES/200 | SPOTOWe:
97 15.09.2009r.
, Razem 806.455,33 799.455,33 X X X
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W toku dalszej kontroli sprawdzono wykorzystanie srodkow z udzielonych dotacji w wyniku,
czego ustalono, ze:

- $rodki z dotacji w wysokosci 497.455,33 zt wydatkowane zostaly na zakup i montaz
materialéw i1 urzadzen do modernizacji i rozbudowy oczyszczalni. Wyltoniony w trybie
przetargu nieograniczonego wykonawca tj. Przedsi¢biorstwo Inzynierii Ochrony
Srodowiska ,,EKOCLAR” Sp. z o. o. z Pily ul. Wapienna 36, wystawil Faktur¢ Vat
nr 110/845.01/09 na kwotg 497.455,33 zt (zaliczkowa).

- srodki z dotacji w wysokosci 300.000,00 zt wydatkowane zostaly na uregulowanie faktury
Vat nr R0900110 z dnia 21.10.2009r. wystawionej przez Przedsigbiorstwo Robot
Elektrycznych P&P Sp. z o. 0. z Zamostne ul. Wejhera 1. za roboty budowlane na
budowie sali gimnastycznej przy Szkole Podstawowej w Zelkowie. Wystawca faktury-
wykonawca wyloniony zostal w trybie przetargu nieograniczonego.

-z dotacji w wysokosci 4.000 zi otrzymanej na realizacj¢ programu Powszechnej nauki
ptywania, wykorzystano 2.000 z poprzez uregulowanie faktury Vat Nr 06/09/2009 z dnia
23.09.2009r. wystawionej przez Przedsigbiorstwo Ustugowo Handlowe JK Jan
Kondratowicz Nowecin ul. Lebska 13, 84-352 Wicko, na kwot¢ 2.500 zt za nauke
ptywania. W opisie faktury podano, ze z nauki plywania skorzystaly dzieci z Zespotu
Szkolno Przedszkolnego w Zelkowie, w tym 13 dzieci z klasy 11 20 dzieci z klasy IV.
Nauka plywania odbywala si¢ w potaczeniu z wycieczka szkolng w dniach od
21-23.09.2009r. Kwota 2.000 z! zostala zaptacona dnia 16.10.2009r. z dotacji a pozostata
kwota 500 zt ze $rodkow gminy. Pod faktur¢ zalaczono imienng list¢ dzieci, ktore
skorzystaly z programu nauki plywania. Z otrzymanej dotacji rozliczono si¢ poprzez
zlozenie  rozliczenia  rzeczowo-finansowego  dnia  18.02.2010r. oraz  zwrot
niewykorzystanej kwoty 2.000 zt — przelew dn. 28.12.2009r. (dow. fin. 866.)

-z dotacji w kwocie 5.000 zt przeznaczonej na Program aktywizacji sportowej gmina
Gléwezyce nie wykorzystala Zzadnych $rodkéw i calos¢ zwrocita w dniu 28.12.2009r.
(dow. fin. 866.) oraz sporzadzita sprawozdanie.

Sprawozdanie z dotacji na programy: Powszechnej nauki ptywania i Program aktywizacji
sportowej ztozono w dniu 18.02.2010r., zgodnie natomiast z trescig § 3 pkt 3 umowy
o udzielenie pomocy finansowej w formie dotacji celowej (nr 470/UM/DES/2009 z dnia
15.09.2009r.) nalezato je zlozy¢ w ciagu 14 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania, tj. od
20.12.2009r.) — dnia 3.01.2010r.

Pozostale §rodki w tym na inwestycje pozyskane z innych Zrédel

W roku 2009 gmina Gléwczyce realizowata dwa Projekty z udzialem $rodkéw z Unii
Europejskiej, w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki tj.:
- Projekt systemowy ,,Wspdlna Sprawa — program aktywizacji osob zagrozonych

wykluczeniem w gminie Glowcezyce”,

- Projekt pt. ,.Ja tez jestem przedszkolakiem™.
Oba programy finansowane byly z Europejskiego Funduszu Spolecznego, w oparciu
o umowy zawarte pomi¢dzy Wojewddztwem Pomorskim, jako instytucja posredniczaca
reprezentowana przez Zarzad Wojewddztwa Pomorskiego a beneficjentem: Osrodkiem
Pomocy Spotecznej w Gtowezycach i1 Gming Glowcezyce.
W ponizszej tabeli przedstawiono kwoty otrzymanych i wykorzystanych dotacji w podziale
na projekty wraz ze wskazaniem uchwal Rady, ktorymi dotacje wprowadzono do budzetu
(rozdziat 85395 — Pozostale zadania w zakresie polityki spoteczne;j):
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Wielkosé dotacji Uchwala Rady
Gminy, ktérg . .
Paragraf Otrzymanej | Wykorzystanej; wprowadzono Nazwa pc l;(l)gramu ! VZZ l;:):ozy:::;ue
wzh wizl dotacj¢ do gramy
budzetu
328.824,55 307.454,53 RG 276/2009 z | Program operacyjny
§ 2008 8.07.2009 — Kapitat Ludzki — 167.649,43
(srodki z 173.505,00 zt | ,,Wspdlna sprawa”
. Unii et RG 294/2009 7 | L rogram operacyjny
”mp)eJS ' 28.10.2009 — kap“tae*;;‘ed;:n‘ 131 139.805,10
155.319.55 24 przedsikolakiem”
32.436,74 29.897,90 RG 276/2009 z | Program operacyjny
§ 2009 8.07.2009 — Kapitat Ludzki — 10.354,82
; . 10.716,29 z1 . Wspolna sprawa”
($rodki z p praw:
budzetu RG 294/2009 z | . ' o8ram operacyjny
, Kapital Ludzki — ,,Ja
pafstwa) 28.10.2009 — .. 19.543,08
21.720.45 21 tez jestem
e przedszkolakiem”
5.865,00 5.499,50 RG 294/2009 z Program opera}cyjny
§6208 28.10.2009 - Kap“f;;‘ifc’gtz';_ 315 499,50
>-865,00z1 przedsikolakiem”
1.035,00 970,50 RG 294/2009 7 Program operacyjny
§ 6209 Kapital Ludzki —,.Ja
28.10.2009- tez jestem 970,50
1.035,0021 przedsikolakiem”

Razem 368.161,29 343.822,43 X X 343.822,43
Projekty, o ktorych mowa realizowane byly zgodnie z zalacznikami do zawartych umow,
w terminach okres$lonych w harmonogramach.

7, powyzszej tabeli wynika, ze:
- na projekt ,,Wspdlna Sprawa — program aktywizacji oséb zagrozonych wykluczeniem

w gminie Gléwczyce” gmina otrzymata 184.221,29 7zt z czego wykorzystata 178.004,25 z1

a réznice w wysokosci 6.217,04 zt zwrocila na rachunek Instytucji posredniczacej (Urzad

Marszatkowski) w nastgpujacy sposéb:

o kwote 6.217,02 zt przelano dnia 29.12.2009r. ( dow. fin. 10 OPS),

e kwote¢ 0,02 zt przelano dnia 30.12.2009r. (dow. fin. 11 OPS)

- na projekt ,Ja tez jestem przedszkolakiem” gmina otrzymalta ogélem 183.940,00 zt
z czego wykorzystata 165.818,18 zt a réznice w kwocie 18.121,82 zt zwrdcono na
rachunek Urzedu Marszatkowskiego w dniu 30.12.2009r. (dow.fin. 23/FS)

Rozliczenia z dotacji rozwojowych na koniec roku budzetowego 2009 ztozono odr¢bnie na

poszczegdlne ww. projekty w podziale na paragrafy z wyszezegdlnieniem kwot otrzymanych

1 wykorzystanych oraz wysokosci udzialu wlasnego. Wielkosci kwot tam wykazanych zgodne

byly z ewidencja ksiggowa. Uwag do powyzszego nie wniesiono.

3.1.2. Dochedy z tytulu podatkdw i oplat.

Realizacj¢ dochodow z tytulu podatkow i optat za 2009 rok uje¢to w zataczniku nr 2 do
niniejszego protokotu w poz. 3.0.

3.1.2.1. Ksiggowa ewidencja podatkéw i oplat.

1) W jednostce kontrolowanej prowadzona jest ewidencja podatkow i optat, ktéra stanowi
integralng czes¢ ksiggowosci Urzgdu Gminy.

y
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2) Ewidencja podatkéw i optat w okresie objetym kontrolg prowadzona byla w oparciu
o zasady okreslone w przepisach rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca 2006r.
w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji podatkow, opfat
i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla organéow podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 112, poz. 761).

3) Ewidencja syntetyczna operacji zwigzanych z realizacjg dochodéw z tytutu podatkow
1 oplat prowadzona jest w referacie podatkowym na stanowisku ds. ksiggowosci podatkowej

4) W Urzedzie Gminy Glowczyce prowadzona jest jedna ksiega gléwna przy pomocy
programu komputerowego Finansowo - ksiegowego ZETO Koszalin.

5) W k51qgow0501 Urzgdu Gminy prowadzony jest jeden dziennik obejmujacy zardowno
dochody jak i wydatki. Dziennik zawiera chronologiczne uj¢cie zdarzen i przenoszony jest
w koncu kazdego miesigca na trwaty nosnik.

6) W ksiedze glownej urzedu prowadzone byly konta syntetyczne wymagane przepisami
ww. rozporzadzenia Ministra Finansow.

7) Przypisy zobowiazan podatkowych dokonywane byly biezaco i obciazaly konta
poszczegolnych podatnikow. Przypisu rocznego dla podatnikow, ktérym wystawiano decyzje
wymiarowe dokonano na poczatku roku podatkowego, po doreczeniem decyzji ustalajacej
wysokos¢ tego zobowigzania. Dodatkowy wymiar dokonywany byt systematycznie w miare
uzyskania informacji o zaistniatych zmianach.

8) Na podstawie zapisow w ewidencji ksiegowej podatkow stwierdzono, ze przestrzegane sa
zasady funkcjonowania konta.

9) Ewidencja analityczna podatkdw 1 oplat prowadzona byta wedhug poszczegdlnych
podatnikow.

10) Konta analityczne prowadzone byly wedlug rodzajow podatkéw z uwzglednieniem
klasyfikacji budzetowe;j.

11)Konta szczegdétowe podatnikow zawieralty dane, ktore umozliwialy ustalenie stanu
zaleglosci 1 nadpfat.

12) Przy otwarciu konta podatnika nanoszono stan na BO, w tym zaleg%osm 1 nadptaty a takze
przypis na dany rok podatkowy oraz wysoko$¢ kazdej raty podatku.

13) Konta podatnikéw tacznego zobowiazania pieni¢znego stuzace do szczegotowej ewidencji
rozrachunkéw z podatnikami prowadzone sg zgodnie z obowiazujacymi zasadami.

14) Zapisy na koncie 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych dokonywane byty
analitycznie na konta poszczegolnych podatnikow 1 uzgadniane z wyciggiem bankowym.

3.1.2.2. Postgpowanie podatkowe przy ustalaniu wysokosci zobowigzania podatkowego.

1) W 2009 organ podatkowy prowadzil postgpowanie w stosunku do 1 podatnika podatku
rolnego — osoby prawne. Postgpowanie zakonczono wydaniem decyzji w sprawie okreslenia
wysokos$ci zobowigzania w podatku rolnym (dotyczy podatnika o nr indeksu 107).

2) Decyzje wymiarowe zostaly dorgczone podatnikom przez soltysdéw (w oparciu o zawarte
umowy zlecenia) w terminie od 02 do 28 lutego 2009 roku, tj. w terminie co najmniej 14 dni
przed ustawowym terminem platnosci.

3) Przy dorgczaniu decyzji wymiarowych przestrzegano zasad dorg¢czenia whasciwego badz
zastepczego. Podatnicy lub petnoletni czlonkowie ich rodzin kwitowali podpisem odbidr

Ln % L
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decyzji. Dorgczenie fikcyjne zastosowano w odniesieniu do 25 podatnikéw, po dwukrotnym
awizowaniu.

4) Nie stwierdzono przypadku nie dorgczenia decyzji wymiarowe;.

5) Organ podatkowy nie wystgpowal z wnioskiem do sadu o wyznaczenie przedstawiciela
dla osoby nieobecne;j.

617) Organ podatkowy nie wydawat w 2009 roku decyzji o zakresie odpowiedzialnosci
spadkobiercy oraz dzierzawcy.

3.1.2.3. Podatek od nieruchomosci.

1) Rada Gminy w Gléwcezycach podjeta uchwalte Nr 193/2008 z dnia 26 listopada 2008r.
W sprawie ustalenia na obszarze gminy stawek podatku od nieruchomosci na 2009 rok.
Uchwala ta zostata ogloszona w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego, Nr 137
poz. 3490 z dnia 31 grudnia 2008r. W § 2 uchwaly okreslono. Cyt: Zwalnia si¢ z podatku od
nieruchomosci budynki i grunty przeznaczone na potrzeby ochrony przeciwpozarowe]j i cele
kulturalne.

Wysokos¢ stawek ustalonych w przedmiotowej uchwale nie przekraczata wysokosci goérnych

stawek kwotowych w podatku od nieruchomosci ogtoszonych w obwieszczeniu Ministra

Finansow z dnia 29 lipca 2008r. (M.P. z 2008r. Nr 59, poz. 531).

Ponadto uchwata Nr 11/267/2005 Rady Gminy w Gléweczycach z dnia 30 marca 2005r.

okreslono wzor formularzy deklaracji i informacji na podatek od nieruchomosci, rolny i lesny.

Uchwale ta opublikowano w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Pomorskiego Nr 39,

poz.761 z dnia 25 kwietnia 2005r.

2) Sposrod 41 podatnikéw podatku od nieruchomosci (osoby prawne), ktore posiadaly

przypis na 2009r., kontrola objeto 56,1% tj. 23 losowo wybranych podatnikéw

0 nast¢pujacych numerach indekséw: 25, 73, 15, 80, 70, 20, 9, 82, 44, 27, 13, 83, 35, 103, 68,

19,102, 5, 110, 21, 104, 24, 76.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

- nieterminowo skladano deklaracje na podatek od nieruchomosci, co narusza tresé
przepisOw art. 6, ust. 9 pkt 1 ustawy z dnia 12 stycznia 1991r. o podatkach i optatach
lokalnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2006r. Nr 121, poz. 844 ze zm.). Na 23 sprawdzonych
podatnikéw dwoch (8,7%) ztozylo deklaracje z opdznieniem wynoszacym od 48 do 50
dni. Numery indeksoéw oraz daty zlozenia deklaracji i ilo$¢ dni spéznienia przedstawiono
W ponizszej tabeli:

Lp. Nr indeksu Data zloienia deklaracji Iloéé.dn.l Uwagi
spéZnienia
. Wezwano telefonicznie.
1. 82 04.03.2009r. 48 dni (Na adnotacji brak daty)
Pismem z dn.17.02.2009r.
2. 103 06.03.2009r. 50 dni wezwano do zlozenia
deklaracji

- organ podatkowy dokonywal czynnosci sprawdzajacych w zakresie niezbednym do
stwierdzenia zgodnosci danych zawartych w deklaracjach ze stanem faktycznym
stosownie do tresci przepisow art. 272 pkt 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja
podatkowa (tekst jednolity Dz. U. z 2005r. Nr 8 poz.60 ze zm.),

W toku dalszej kontroli sprawdzono zgodno$¢ zadeklarowanych do opodatkowania

powierzchni z powierzchniami wykazanymi w ewidencji gruntéw i budynkéw

niku, czego ustalono:
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- podatnik - osoba prawna o numerze indeksu 102, wykazal w deklaracji grunty pozostate
o powierzchni 7.800 m2, natomiast z wypisow z ewidencji gruntéw i budynkéw wynika,
ze powierzchnia ta wynosi 7.200 m2, tj. zadeklarowano o 600 m2 powierzchni za duzo, co
spowodowalo nadptate w kwocie 84 zl (600 m2 x 0,14 zl/m2);

- podatnik o numerze indeksu 110 — osoba prawna, wykazal w swojej deklaracji na 2009
rok wartos¢ budowli zwiazanej z prowadzeniem dzialalno$ci gospodarczej w wysokosci
1.309.870 7t 1 naliczyt od niej 2% podatku tj. 24.014 zI. Przyjeta do opodatkowania
wartos¢  budowli zadeklarowana przez podatnika nie zostala w zaden sposéb
udokumentowana, w zwiazku z czym brak byto mozliwosci jej sprawdzenia;

- podatnik - osoba prawna o numerze indeksu 21 wykazal w deklaracji grunty zwiazane
z dzialalnoscia gospodarcza o powierzchni 2.500 m2 i zadeklarowat od nich podatek
w wysokosei 1.650 zi. Z wypisow z ewidencji gruntow i budynkéw wynika, ze
powierzchnia ta wynosita 2.433,3 m2, co daje nadplate w wysokosci 44 7z} (66,70m2 x
0,66 zt).

O wyjasnienie stwierdzonych roznic zwrécono si¢ do Pani Marii Jankowskiej — inspektor ds.

wymiaru podatkéw i oplat. Wyjasnienie to stanowi material roboczy i ujete zostalo

w zatgezniku nr 2 pod poz. 3.2. Z jego tresci wynika, ze w celu wyjasnienia réznic wszezeto z

urzedu postgpowanie podatkowe w stosunku do podatnika o indeksiec 102 (postanowienie z

24.06.2010r.). Podatnik o indeksie 110 dostarczyl do organu podatkowego wydruk z

ewidencji srodkéow trwalych potwierdzajacy warto$¢ budowli wykazana w deklaracji,

natomiast podatnik o indeksie 21 zobowiazat si¢ do sprostowania mylnego wpisu powierzchni
dzialki w ksiggach wieczystych.

3) W 2009 roku na terenie Gminy Gtéwezyce bylo 763 podatnikéw podatku od
nieruchomosci - osoby fizyczne. Kontrolg objeto losowo wybranych 40 podatnikow
o nastgpujacych numerach indekséw: 3320, 3668, 1732, 13, 3780, 840, 1273, 1193, 7505,
7542, 2280, 1811, 381, 1881, 5280, 6121, 5328, 4185, 6231, 4966, 7387, 2354, 1090, 607,
4676, 5656, 5443, 3376, 6155, 4748, 5619, 6097, 6840, 6236, 493, 3671, 5841, 26, 1388,
2974,

4) W toku kontroli sprawdzono decyzje wymiarowe pod wzgledem zgodnosci powierzchni

budynkéw mieszkalnych, budynkéw pozostalych i gruntéw, w tym réowniez udzialow

w gruncie 1 poréwnywano je z wielkosciami wynikajacymi z wypisoéw z ewidencji gruntéw,

informacji o nieruchomosciach i obiektach budowlanych oraz z innymi dokumentami.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

- podatnikowi - osobie fizycznej o numerze indeksu 6236 wystawiono decyzje
w sprawie wymiaru podatku od nieruchomosci za 2009 rok, gdzie opodatkowano budynki
mieszkalne o powierzchni 37,8m2 wg stawki 0,61 zl/m2. Z informacji w sprawie podatku
od nieruchomosci zlozonej przez podatnika w 2003 roku wynika, ze wielkos$¢ ta wynosita
34 m2, podatek zostal nadptacony w wysokosci 2,32 zt (37,8m2 — 34m2 =3,80m2 x
0,61zl).

- podatnikowi — osobie fizycznej o numerze indeksu 4966 w decyzji w sprawie wymiaru

podatku od nieruchomosci za 2009r. naliczono podatek od 59,5m2 powierzchni

budynkéw mieszkalnych oraz od 12m2 powierzchni budynkéw pozostatych, razem

83,10 z1 (59,5m2 x 0,61 zI + 12m2 x 3,90 z}), pomimo iz w aktach podatkowych brak jest

informacji w sprawie podatku od nieruchomosci ztozonej przez podatnika lub tez innych

dokumentow potwierdzajacych te wielkosci. Z ustnego wyjasnienia Pani Marii

Jankowskiej —inspektora ds. wymiaru podatkéw wynika, Ze podstawa naliczenia podatku

od ww. powierzchni byly wykazy sprzedanych mieszkan i budynkéw gospodarczych

sporzadzone przez Gospodarstwo Rolne Skarbu Panstwa, ktore te nieruchomosci zbyly na
rzecz najemcow w 1994r,

h -
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5) Organ podatkowy wystgpowal do dwoch osob prawnych podatnikéw podatku od
nieruchomosci, wzywajac podatnikow do zlozenia deklaracji, w odniesieniu do podatnika
o numerze indeksu 82 bylo to wezwanie telefoniczne a do podatnika o numerze indeksu 103
wystano pisemne wezwanie z datg 17.02.2009r. W odpowiedzi na wezwania podatnicy
ztozyli deklaracje.

6) Osoby prawne wplacaly zadeklarowany podatck w ratach miesi¢cznych
w wysokosei 1/12 do dnia 15 kazdego miesiaca. Osoby fizyczne wplacaly podatek
w ratach kwartalnych w wysokosci ' kwoty okreslonej w decyzji Wymiarowej.
W przypadku opéznien zobowiazania regulowane byly wraz z odsetkami za zwloke. Ogoltem
tytulem odsetek wptacono 11.219,65 zi. Na konicc 2009 roku pozostata zaleglos¢ w kwocie
287.276,77 z}, ktora objeto tytutami egzekucyjnymi. W ponizszej tabeli przedstawiono
indeksy dtuznikow- o0s6b prawnych i fizycznych, wraz 2z kwotami zaleglosci
i sposobem windykacji:

Nr indeksu Kwota . . " -
Lp. podatnika zaleglosci Sposéb windykacji Realizacja
(wzb)
Tyt. wyk. nr 29SW/163,
166/2008 i 29SW/368/2009, na
1. 9 — osoba prawna 225,60 | 112,20 z4, Brak wptat

Tyt. wyk nr 29SW/78/2010* na
113,40 zt
Tytuly wykonawcze nr Decyzja Nr 3244/44/2009
29SW/164, 169, 170/2008 na Wjta z dn. 24.02.2009r.0
kwote 21.572,50 zi; roztozeniu na raty. Do dnia

2. 17 — osoba prawna 23.679.31 29.06.2010r wptacono

1.760,00 zt. Wznowiono
egzekucje pismo organu
podatk. z dn. 15.06.2010r.

Upomnienie z dnia 01.12.2009r | Decyzja Nr 31/10/2/1/2010
3. 34 — osoba prawna 3.747,00 | na kwote 3.747,00 zt Woijta o umorzeniu zaleglosci
zdn. 12.02.2010r.

Tytuty wykonawcze nr
29SW/241 1 386/2004,
29SW/171 1 266/2005,

5218 — osoba 29SW/53 1314/2006, 29SW/70

4 fizyczna 2.056,00 1 45342007, 29SW/124/2008, Brak wplat.
Tyt. wyk. 29SW/83/2010* z
dnia 26.07.2010r. na faczna
kwote 2.056,80 z1 -
Tytuly wyk. Nr
29SW/222/2001, 29SW/04 i Brak wptat Zalegtos¢
394/2002, 29SW/177, 69, 176, zabezpieczono hipoteka z
351/2003, 29SW/365, dn.11.03.2003r.Nr 2175/03
109/2004, 29SW/241/2005, do kwoty 23.390,60 z1.

2. | 77-osoba fizyczna | 41.426,70 | »5q\149" 07, 2052006, Wystawiono wniosek o wpis

29SW/189, 18/2007, 29SW/06, | na hipoteke na kwote
07, 08/2008, 29SW/160/2009, 14.873,30 zt
29SW/61/2010*, wystawione
na calg zaleglos¢.

Tytuly wykonawcze nr

20SW/06/2005, 29SW/64/2006, Brak wplat.

6789 — osoba Wystawiono wniosek o wpis

3. i 2.355,60 | 29SW/09/2008 wystawione na na hipoteke na kwot
izyczna kwote 2.013,60 zI. Tyt wyk. Nr Toosoa
. 29SW/84/2010* z dn. 7 \
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26.07.2010r.
Tytuly wykonawcze nr Brak wplat. Postanowienia o
295W/330/2003, 29SW/331, umorzeniu postep. egzek. z
1216 - osoba 66, 232/2004, 29SW/48, tyt. niesciagalnosci Nr
4, fizyczna 3.751.80 | 213/2005, 29SW/08, 258/2006, | EA/721/10/2005 z
29SW/119/2007 wystawione na | 27.10.2005r.,
kwote 3.751,80 zi EA/721/10/29/SW/08/06/09 z
dn. 2.09.2009r.
Tytuty wykonawcze nr
29SW/44/2009, 29SW/95/2009 Brak wplat. Wystawiono
5 7429 — osoba 10.283.00 | M kwote 6.675,00 z1. Tyt. wyk iosek C hipotek
' fizyczna T Nr29SW/85/2010r.* na 7.464 | WN10S€K 0 wpis na hipotekg
» na kwote 14.139 zt
Tytul wykonawczy nr
6. 73?1;“0;’5:“ 9.727,00 | 29SW/78/2010* na kwote Brak wplat
9.727,00 zt
Tytuly wyk. Nr 29SW/26/2008,
7. 70}2;0;’3;’“ 2.680.10 | 29SW/57/2010% ogblem na Brak wplat
kwote 2680,00 zt
6923 — osoba Tytuly wyk. Nr 298W/O,4/2008’ Whplata komornika
8. fizyczna 9.521,00 | 29SW/45, 110/2009, ogoétem na 2 15.02.2010 -4.895.59 71
kwote 9.521,00 zt ’
Tytuly wyk. Nr 29SW143,
9 546 — osoba 2152.40 222/2006, 29SW/38/2007, Dnia 25.05.2010r. podatnik
) fizyczna T 298W/03/2010* na faczna wplacit kwote 879,00 zi
kwote 2.152,00 zi
Tytuly wykonawcze nr Brak wpfat.
29SW/227/2001, Wystawiono wniosek o wpis
29S8W/375/2002, 29SW/39, na hipoteke na kwote 2.126 zi
380/2003, 29SW/283/2004,
29SW/142, 335/2005,
10. 432;;;’;;’“ 2.126,70 | 29SW/353/2006,
At 29SW/145/2008, :
29SW/106/2009 wystawione na
kwote 1.443,10 zl.
Tyt. wyk: 29SW19/2010%,
29SW86/2010r*.

W trakcie trwania niniejszej kontroli Pani Alicja Sabina-Karbownik — podinspektor ds.
ksiggowosci podatkowej, zajmujaca si¢ od wrzesnia 2008 roku ksiegowaniem wpltywow oraz
wystawianiem upomniefi i tytuléw wykonawczych, wystawita tytuly wykonawcze na
zaleglosci z roku 2009 (w tabeli 0znaczono je *) oraz wypisala wnioski o wpis na hipoteke.

W 2009 roku wymiarem podatku od nieruchomosci 0s6b prawnych i fizycznych zajmowata
si¢ Pani Maria Jankowska - inspektor ds. wymiaru podatkow i opfat.

3.1.2.4. Podatek rolny.

1) Rada Gminy Gtéwczyce skorzystala z uprawnienia wynikajacego z tresci art. 6 ust.3
ustawy z dnia 15 listopada 1984r. o podatku rolnym (4. Dz. U. z 2006r. Nr 136, poz. 969 ze
zm.) 1 obnizyla ceny skupu zyta przyjmowanej, jako podstawg do obliczenia podatku rolnego
na obszarze Gminy Gléwczyce w 2009r. podejmujac uchwate Nr 192/2008 z dnia
26 listopada 2008r., w ktorej podang w Komunikacje Prezesa GUS z dnia 17.10.2008r. kwote
A
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55,80 zt obnizyla do kwoty 47,50 zt za 1 kwintal. Uchwala powyzsza zostala ogloszona

w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Pomorskiego z 31.12.2008r. Nr 137, poz. 3489.

W zwiazku z tym podatek rolny w 2009r. wynosit:

- 118,75 zt od 1 ha przeliczeniowego gruntow gospodarstw rolnych - rownowarto$¢ 2,5 dt
zyta,

- 237,50 zt od 1 ha pozostatych gruntow — réwnowartosé pienigzng 5 dt.

2) W Gminie Glowczyce istniato 27 podatnikéw podatku rolnego — bedacych osobami

prawnymi lub jednostkami organizacyjnymi nic posiadajacymi osobowosci prawnej, ktérzy

byli zobowiazani do zlozenia deklaracji na ten podatek. Kontrola objeto wszystkich

podatnikow, (ktorych indeksy wymieniono w pkt 4) i stwierdzono, ze na objetych kontrolg

21 podatnikéw 19 z nich ztozyto deklaracje roczne w ustawowym terminie. Podatnik

o numerze indeksu 114 sp6znil sie ze zlozeniem deklaracji 28 dni, tj. nabyl grunty w dniu

21.09.2009r. a deklaracje na podatek rolny ztozyt 2.11.2009r. (po pisemnym wezwaniu).

Deklaracji podatkowej na 2009 rok nie ztozyt podatnik o numerze indeksu 107, w zwigzku

z czym w dniu 25.02.2009r. organ podatkowy wezwat podatnika do Jej zlozenia, a nastepnie

wydal w dniu 23.04.2009r. postanowienie o wszczgeiu  postepowania  podatkowego,

8.05.2009r. powiadomit podatnika o mozliwoéci zapoznania si¢ z materialem dowodowym

i w dniu 23.05.2009r. wydat decyzje w sprawie okreslenia zobowiazania podatkowego.

3) Przy ustalaniu wymiaru podatku rolnego od oséb fizycznych podstawa byla iloé¢ i klasy

uzytkéw rolnych wynikajace z ewidencji gruntow i budynkéw.

4) Kontrolg objeto 21 podatnikow podatku rolnego - osoby prawne (78% calosci),

o nast¢pujacych numerach indeksow: 35, 75, 33, 44, 82, 3,107, 41, 106, 9, 38, 20, 101, 17,

85,37,79,63,76,1,71.

Przedmiotem kontroli bylo sprawdzenic czy w deklaracjach na podatek rolny wykazano

powierzchnie gruntéw zgodna z wypisem z ewidencji gruntéw oraz z zawartymi umowami,

zastosowano wlasciwe stawki podatkowe i prawidlowo przeliczono ha fizycznych na

przeliczeniowe. W odniesieniu do podatnikéw o numerach indeksow 82,751 76 z uwagi na

duzg ilo$¢ uzytkéw i klas gleboznawczych ograniczono si¢ do sprawdzenia gruntéw ornych

sklasyfikowanych jako RIIla i RIIIb.

W wyniku kontroli nie stwierdzono roznic.

5) Uzytki rolne polozone na terenie Gminy Glowcezyce zaliczone zostaly do ,

III okr¢gu podatkowego. Przeliczniki klas uzytkéw rolnych wprowadzone zostaly do
programu komputerowego w prawidlowej wysokosci z uwzglednienie klas uzytkow rolnych
zarowno dla gruntéw ornych jak i uzytkoéw zielonych.

6) W toku dalszej kontroli sprawdzono réwniez prawidlowosé wymiaru podatku rolnego 60

z 1962 podatnikow - 0sdb fizycznych (3%) o nastepujacych numerach indekséw: 895, 1474,

1561, 7233, 2477, 190, 582, 1813, 257, 3759, 2237, 2207, 350, 4512, 1417, 4774,3167, 4252,

911, 5712, 2029, 291, 2664, 5553, 3024, 4398, 6742, 1531, 3870, 3680, 3098, 5529, 1404,

2965, 6279, 4889, 7201, 7475, 706, 6595, 2446, 7478, 2625, 1340, 1409, 5730, 3855, 3724,

867, 6694, 2872, 5024, 1664, 1697, 5469, 3842, 7356, 3000, 993, 522.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

- podatnikowi o nr indeksu 3763 posiadajacemu grunty klasy IVa o pow. 0,19 ha i grunty
klasy IV o pow. 0,29 ha zastosowano przeliczniki i stawke¢ podatku 118,75 zt od 1 ha
przeliczeniowego gruntéw gospodarstw rolnych, zamiast stawki dla gruntow pozostatych
wynoszacej 237,50 zt, w wyniku czego zanizono podatek rolny o 73 z1 (0,19 + 0,29 = 0,48
ha x 237,50 zt — 41 zt = 73 zb). Ponadto zanizono podatek od nieruchomosci nie
opodatkowujac budynkéw gospodarczych o pow. 32m2 (stawka wynosifa 3,90 za m2), co
spowodowalo uszczuplenie w wysokosci 124,80 z1. W konsekwencji dochody podatkowe
zostaly uszczuplone w kwocie 197,80 zt;
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- podatnikowi o0 numerze indeksu 2237 naliczono podatek od 59m2 powierzchni budynkéw
mieszkalnych, pomimo, iz zlozyt on informacje w sprawie podatku od nieruchomosci, w
ktorej podal, ze powierzchnia ta wynosi 51m2, w zwigzku z powyzszym podatek zostat
zawyzony o0 4,88 zt (59m2 — 51m2 x 0,61 zt );

- podatnikowi o numerze indeksu 190 naliczono podatek od 128 m2 powierzchni budynkow
mieszkalnych, pomimo, iz ztozyt on informacj¢ w sprawie podatku od nieruchomosci, w
ktorej wykazal, ze powierzchnia ta wynosi 69 m2, w zwiazku z powyzszym podatck
zostal zawyzony 0 35,99 zt (128m2 — 69m2 = 59m?2 x 0,61 zb);

- podatnikowi o numerze indeksu 6694 wystawiono nakaz platniczy w sprawie lacznego
zobowigzania pieni¢znego za rok 2009, w ktérym nie uwzgledniono 19,89m2 powierzchni
uzytkowej piwnicy przynaleznej do nabytego od gminy lokalu mieszkalnego (akt
notarialne Repertorium ,,A” numer 13801 z dnia 17.12.2001r). Uszczuplenie podatku z
tego tytutu wyniosto 12,13 z (19,89m2 x 0,61 z});

W trakcie niniejszej kontroli, Pani Maria Jankowska — inspektor ds. podatkow i oplat zlozyta

wyjasnienie, stanowigce materiat roboczy do niniejszego protokotu, ktore zostalo ujete w

zataczniku nr 2 pod poz. 3.3. Z jego tresci wynika, ze w celu wyjasnienia r6znic wydano dwa

postanowienia o wszczecie postgpowanie podatkowego w odniesieniu do podatnikow o

indeksach 3763 i 6694 oraz ustalono przyczyny roznic w powierzchniach u podatnikow o

indeksach 22371 190 - brak wykazania w informacjach powierzchni piwnic i strychu.

7) W 2009 roku wymiarem podatku rolnego zaréwno od 0séb fizycznych jak i prawnych

zajmowala si¢ Pani Maria Jankowska - inspektor ds. wymiaru podatku i optat, natomiast

ksiggowaniem wplywow i wystawianiem upomnien oraz tytuléw wykonawczych od wrzesnia

2008 roku zajmuje si¢ Pani Alicja Sabina-Karbownik- pinsp. ds. ksiggowosci podatkowe;j.

8) Analizujac terminowo$¢ wplat rat podatku rolnego, ustalono, ze og6lna kwota przypisu na

2009 rok (saldo poczatkowe plus przypis minus odpis) wyniosta:

podatnicy Saldo poczatkowe Whlaty Zaleglo$ci nadplaty
Osoby prawne 527.157,48 438.061,92 99.140,96 10.045,40
Osoby fizyczne 1.121.777,45 853.489,75 270.308,23 2.020,53

Podatnicy regulowali swoje zobowigzania z reguly w ustawowych terminach, natomiast
w przypadku opdéznien wplacali zaleglosci wraz z odsetkami za zwloke. Ogotem tytutem
odsetek wplacono 16.008,11 zi. W koncu 2009 roku pozostala zaleglos¢ w kwocie
369.449,19 z. W ponizszej tabeli przedstawiono indeksy dtuznikow wraz z kwotami

zaleglosci i sposobem windykaciji:
Nr indeksu Kwota . . L
Lp. podatnika zaleglosci Sposéb windykacji Realizacja
1. ]Ogr;‘:zzba 96.20 | Upomnienie z dnia 01.12.2009r. Brak wplaty
Tytuly wykonawcze nr
29SW/162/2008, 29SW/167/2008,
29SW/179/2007, 29SW/1/2007, Brak wplat. Wystawiono
9 — osoba 29SW/197/2006, 29SW/367/2005, X wplat. Wy .
2. 10.033,40 wniosek o wpis na hipoteke
prawna 29SW/299/2004 na faczng kwote na kwote 9,839 7
7.808,40 zI, Tyt. wyk. €
29SW80/2010* z dn. 26.07.2010r
2.807
3. 85[) ;ai’vs::’a 68.90 |  Upomnienie z dnia 01.12.2009r | Brak wplaty
4 | 79 osoba 6.793,95 | Upomnienie z dnia 01.12.2009r | " Plata w dniu 01.03.2010r
prawna calej zaleglodci
71 — osoba Tytuly wyk. Nr 29SW/47/2009 na
‘\5' prawna 4.378,00 kwote 1.665,00 zi, Tyt. wyk. Brak wpfat
; —
%
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29SW/81/2010% 7z dnia
26.07.2010r. na 3.687 zl
Tytuly wykonawcze nr Zaleglos¢ zostala roztozona
29S5W/54/2008, na raty Decyzja Nr
3121- osoba 29SW/04/2009, 29SW/142/2009, 3111/1/4/2010 Wojta
1. fizyczna 6.652,80 | 29SW/337/04, 29SW/90/2003, Gminy, z 11.03.2010r.
29SW/229/05, 29SW/120, Whplaty na dzien
267/2006, 29SW/146/2007, 29.06.2010r w kwocie
29SW/209/2007 na calg zaleglosé 332,00 zi
Tytuly wykonawcze nr
29SW/677/457/2000,
29SW/147/2001, 29SW/172/2002,
29SW/21/267/387/2003, Brak wolat. Wystawi
5967 — osoba 29SW/141/267/352/2004, rax wpiat. Wystawiono
2. fi 8.203,80 wniosek o wpis na hipoteke
izyczna 29SW/20/2005,
20SW/60/303/2006, na kwote 8.196.,60 zt
29SW/48/265/2007,
29SW/106/2008, tyt.
29SW82/2010*
Wplata komornika w dniu
10.05.2010r w kwocie
3. 71?2 y‘ciﬁﬁb"‘ 5.654,00 Egvtoué‘gygl; 6“;295“’/ 17172009 ma | » 976 26 71. Wplata
T podatnika kwoty 2.677,14
zt w dniu 10.05.2010
Postanowienia 0 umorzeniu
Tytuly wykonawcze nr post. egzek. z powodu
29SW/03/2008, 29Sw/06/05, niesciagalnosci
6921 — osoba 29SW/22/04, 29Sw/16/04, EA/724/117/V/06 z dnia
4. fizyczna 41.804,90 | 29SW/13/04, 29SW/05/04, 22.03.2006 oraz
29SW/03/04, 29SW/09/05, SW/2/87/363/05 z dn.
29SW/04/04 na laczna kwote 7.07.2006, EA
41.804,90 z 1435/DN/7210/12/147/2008
zdn. 6.10.2008
Tytuly wyk. Nr
29SW/325/67/2004, Zalegto$¢ zostata roztozona
295W/50/208/2005, na raty Decyzja
5 1321 — osoba 7.698.70 29SW/29/253/2006, 3111/1/48/2009 Wéjta
' fizyczna o 20SW/125/248/2007, Gminy z dn. 18.12.2009r.
29SW/25/2008, Whplata na dzien 29.06.2010
29SW/13/53/2009 wystawione na w kwocie 500 zt
cala zaleglo$¢
Tytuly wyk. Nr
29SW/532/289/2000,
29SW/113/2001, Zaleglos¢ zabezpieczono
6780 — osoba 29SW/305/4] 172002, hipoteka z dn. 29.04.2005
6. fizyczna 55.976,32 | 29SW/05/167/417/2003, Nr SL1S/00035444/7 na
29SW/50/298/2004, kwot¢ 16.032,10 zi**
29SW/204/73/2006,
29SW/182/2007,
29SW/1/2008, 29SW/58/2009
6707 — osoba Tytul wykonawczy nr Wplata f.‘,a}OSC.l przez
7. fizyczna 10.275,76 29SW/125/09 na cala zaleglo$é komornika dnia
28.05.2010r.
8. 4284 — osoba 5.661,00 | Upomnienie z dnia 02.12.2009r Whplata calosci przez
'

Y.

o
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’\F fizyczna [ j podatnika w dniu
L 10.03.2010r
Tytuty wyk. nr 29SW/353/2004, .
o. | IZ=osoba o, S [ 29SWI2112005, 298W/67/2006, | Brak wplat. Wystawiono
' fizyczna T | 298W/269/2007, 29SW/115/2008, | Whiosek o wpis na hipoteke
29SW/75/2009 na kwote 4.883,90 zt
Tytuly wyk. Nr
29SW/198/60/696/506/2000,
29S8W/92/2002, 29SW/140/2004,
5962 — osoba 29SW/22/2005, Brak wplat. Wystawiono
10. fizyezna 5.280,80 | 29SW/68/31 3/2006, wniosek o wpis na hipoteke
” 29SW/59/267/2007, na kwote 5.280,80 zi
29SW/113/2008,
29SW/76/2009 wystawione facznie
na calg zaleglosé,
Whptata calosci od
6893 — osoba Tytut wykonawczy nr . .
11. 16.867,00 ¥ komornika w dniu
fizyczna 295W/47/2010* na kwote 16.867 z1 16.03.2010r
Zaleglo$¢ rozlozona na raty
2422 — osoba o ' dec. 3111/2/8/10 z Qn.
12, fizyczna 10.172,00 Upomnienie z dnia 01.12.2009. 12.03.2010r. Do dnia
29.06.2010r. uregulowano
2.759,70 zt.
Zaleglo$¢ roztozona na raty
4852 — osoba Decyzja Wojta Gminy. Do
13 fizyczna 5.221,90 X 30.06.2010 wplacono
3.707,00 zt
Tytuly wyk. Nr
29SW14/385/550/1998,
295W/145/253/372/98/1999,
298W/195/345/497/608/2000,
298W/195/2001,
18 — 0soba 29SW/190/343/2002, Brgk wplat. Wystaw.iono
14 : fizyczna 11.903,00 29SW/172/356/2003, » wniosek o wpis na hipoteke
29SW/317/151/259/367/2004, na kwote 9.522 zt
29SW/08/246/2005,
29SW/206/2006,
29SW/23/186/2007,
298W/05/2008,
29SW/60/2009

Odpowiedzialng za wystawianie upomnien i tytutéw egzekucyjnych jest Pani Alicja Sabina-
Karbownik — podinspektor ds. ksiggowosci podatkowej, ktora w trakcie trwania niniejsze;j
kontroli wystawita pie¢ wnioskéw o wpis na hipoteke dtuznikéow, objela tytutami zaleglosci z
2009 roku (tytuty te oznaczono *).

** Zaleglodci podatnika o indeksie 6780 7 lat 2006-2009 nie zostaly zabezpieczone hipoteka,
w zwiazku z czym zwrdcono si¢ do Sekretarza Gminy Pani Teresy Florkowskiej o
wyjasnienie w tej sprawie. Stanowi ono material roboczy do niniejszego protokotu i ujete
zostalo w zataczniku nr 2 pod poz. 3.15. Z tredei wyjasnienia wynika, ze aktualnie trwaja
rozmowy z wspotwlascicielami nieruchomosci o przekazanie na rzecz gminy dziatek w
zamian za dtugi.
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9) Wedtug sprawozdania Rb-28 z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dni 31 grudnia 2009r., Gmina
Glowcezyce przekazala na rzecz Pomorskiej Izby Rolniczej kwotg¢ 24.214,99 1.

W ponizszej tabeli przedstawiona uzyskana kwote dochodow w podatku rolnym oraz kwote
naliczonego odpisu a takze dat¢ przelewu:
Kwota

Kwota wplywéw w zi s:(ladki Data przelewu prI::ll:éi’:ll::ia Opéinienia
Q%) wazi

(XI1 2008) 75.784,60 1.515,69 23.01.2009 - -
302.765,21 6.055,30 | 21.04.2009r. 06.04.2009r. 16 dni
203.317,40 4.066,35 | 05.06.2009r. 05.06.2009r. -
346.778,37 6.935,56 | 07.10.2009r. 06.10.2009r. 1 dni
282.103,73 5.642,09 |  04.12.20009r. 07.12.2008. -

(XII2009) 172.595,08 3.451,90 | 20.01.2010r. - -

(bez XII 2009) 1.210.749,31 24.214,99 X X X N

Z tytutu opdznienia nie naliczono i nie odprowadzono odsetek ustawowych, ktére wyniosty
ogotem 36,98 71 (z tego: odsetki od I raty — 34,51 zk, od raty I11 2,47 z1).
Stosownie do obowigzujacych w tym zakresie przepiséw, odpisy na rzecz Pomorskiej Izby
Rolniczej nalezalo nalicza¢ w wysokosei 2% wplywéw podatku rolnego (w tym rowniez od
zaleglosci i odsetek) i przekazywa¢ w terminie 21 dni od dnia, w ktérym uptynal termin
platnodci danej raty podatku, (art.35 ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 1995r. o izbach
rolniczych (j. Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 927 ze zm.).
Wydatek w kwocie 24.214,99 7t (wraz z kwotg 1.515,69 zt dotyczaca grudnia 2008r.
przekazana 23.01.2009r.) sklasyfikowano w rozdziale 01030, paragrafie 2850.
Odpowiedzialng za naliczanie i odprowadzanie odpiséw jest Pani Zaneta Potynska —
mt. ref. ds. ksiegowosci budzetowe;.

3.1.2.5. Podatek lesny.

1) Rada Gminy Gléwczyce nie wprowadzifa innych zwolnien niz okre$lone w art. 7 ust. 112
ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002r. o podatku lesnym (Dz. U. Nr 200, poz. 1682 ze zm.).
Podatek lesny w 2009r., od 1 ha wynosit 33,5566 zl tj. rownowartosé pienigezng 0,220

m® drewna, obliczong wedlug $redniej ceny sprzedazy drewna uzyskanej przez nadlesnictwa
za pierwsze trzy kwartaly roku 2008. (Komunikatu Prezesa GUS z dnia 20 pazdziernika
2008r. M.P. Nr 81, poz.718).
Dla laséw ochronnych oraz laséw wchodzacych w  sklad  rezerwatow przyrody
i parkow narodowych stawka podatku lesnego ulega obnizeniu o 50% i wynosita
w 2009r. — 16,78 z1.
2) Na terenie Gminy Glowcezyce w 2009 roku dziatato 160 podatnikéw podatku lesnego —
osoby fizyczne.
Kontrola objeto 28 podatnikéw o nastgpujacych indeksach: 3024, 2530, 7381, 3330, 5746,
2737, 7530, 4194, 4395, 638, 6844, 5989, 7393, 1377, 7314, 7305, 0003, 5177, 5687, 6631,
6824, 6637, 4326, 2790, 7394, 1448, 5532, 4343,

W toku kontroli ustalono, ze podatnicy skladali informacje o lasach, ktore byty
podstawq do ustalenia wielkosci zobowiazania podatkowego.
W toku dalszej kontroli sprawdzono wielko$¢ lasow i gruntéw lesnych bedacych
W posiadaniu podatnikéw — oséb fizycznych wynikajacq z ewidencji gruntow i budynkow,
z wielko$ciami ujetymi w decyzjach — nakazach ptatniczych, w wyniku kontroli réznic w tym
zakresie nie stwierdzono

% ///\7 i?
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opodatkowane lasy posiadaly wiek powyzej 40 lat.

W wyniku kontroli stwierdzono, nastepujace réznice:

ych planéw urzadzenia lasow, czy wszystkie

. Powierzchnia Kwota
Nr indeksu .
Lp. odatnika laséw Wiek lasu nadplaconego
P opodatkowana podatku
I. 5177 0,36 0 (nie zalesiona) 12 z1
2. 0003 0,96 38 lat 32 zt
3. 0,11 29 lat
7393 0,21 29 lat 33
0,66 38 lat
4. 4326 0,82 15 lat 22 74
5. 2790 0,09 0 (nie zalesiona) 3zt
6. 7391 0,16 0 (nie zalesiona) 6 71
7. 1,01 36 lat
3330 0,06 0 (nie zalesiona) 36 74
Suma nadplaconego podatku 144 z1

Jak wynika z powyzszego zestawienia nadplata w podatku lesnym z tytulu
opodatkowania laséw zwolnionych (w wieku ponizej 40 lat) wyniosta 144 zt. Narusza to art.
7 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002r. o podatku lesnym (Dz. U. Nr 200, poz.
1682 ze zm.).

3) W jednostce kontrolowanej w 2009 roku dzialalo 15 podatnikow podatku leSnego-osoby

prawne. Kontrola obj¢to wszystkich sprawdzajac terminowos¢ zlozenia deklaracji na dany rok

podatkowy oraz ich korekty w razie zaistnienia zmian, W wyniku kontroli nie stwierdzono

zadnego przypadku zlozenia deklaracji z op6znieniem, badz ztozenia korekty po terminie

14 dniowym od zaistnienia zmian.

4) W toku dalszej kontroli deklaracje werylikowane byly pod katem:

- zgodnosci zastosowanych stawek podatkowych,

- zgodnosci powierzchni zadeklarowanej z powierzchnia wynikajaca z wypisow z ewidencji
gruntow i budynkow,

- zgodnosci rachunkowej przyjete; podstawy i naliczenia podatku.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze: _

1) podatnik o numerze indeksu 35 wykazal w zlozonej na 2009r. deklaracji lasy
o powierzchni 605,55 ha, z wypisow z ewidencji gruntow wynika, ze powierzchnia
laséw bedaca w jego posiadaniu wynosi 973,0068 ha, co oznacza, ze zadeklarowano
0 367,46 ha mnie;j;

2) podatnik o numerze indeksu 10 wykazal w zlozonej na 2009r. deklaracji lasy
0 powierzchni 39,8152 ha, z wypisow z ewidencji gruntéw wynika, ze powierzchnia
laséw bedaca w jego posiadaniu wynosita 39,572 ha, co oznacza, ze zadeklarowano
0 0,24 ha wiecej. Z wypiséw wynika, 7e na roznicg skladajg sie dwie dziatki nr 387/6 o
pow. 0,12 ha i 3879 o pow. 0,12 ha, ktére w ewidencji gruntéw
1 budynkéw oznaczono jako tereny rézne Tr;

3) podatnik o numerze indeksu 04 wykazal w zlozonej na 2009r. deklaracji lasy
o powierzchni 8.406,5761 ha, z wypiséw z ewidencji gruntéw wynika, ze powierzchnia
laséw bedaca w jego posiadaniu wynosi 8.415,1861 ha, co oznacza, ze zadeklarowano
0 8,61 ha mniej.

O wyjasnienie réznic zwrécono sie do Pani Marii Jankowskiej, stanowi ono materiat roboczy
1 zostalo ujete w zalaczniku nr 2 w poz. 3.1. Z jego tresci wynika, ze do sprawdzenia
powierzchni lasow przedtozono kontrolujacym podwéjne wypisy niektorych dziatek (dot.
indeksu 35), badz tez nieaktualne Wypisy, przed zmiang (dot. indeksu 10). Brakujace 8,61 ha
laséw u podatnika o indeksie 04, zostato wydzierzawione czterem kotom lowieckim.
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Wymiarem podatku lesnego zajmowata si¢. Pani Maria Jankowska —insp. ds. wymiaru
podatkow i oplat.

Osoby fizyczne regulowaly swoje zobowigzania w terminach kwartalnych w tacznym
zobowigzaniu pieni¢znym a osoby prawne w wigkszosci regulowaly swoje zobowigzania
W terminach miesigcznych, a w przypadku opdznien (jedna osoba prawna) uregulowata je
wraz z odsetkami (16 z}).

3.1.2.6. Podatek od Srodkéw transportowych.

1) Rada Gminy w Gléwezycach podje¢la uchwale Nr 194/2008 z dnia 26 listopada 2008r.
W sprawie ustalenia na obszarze gminy stawek podatku od $rodkow transportowych na 2009
rok. Stawki te zostaly okreslone w zalgczniku nr 1 do powyzszej uchwaty. W § 2 uchwaly
zapisano, ze cyt. ,,Zwalnia sie z podatku od $rodkéw transportowych pojazdy bezposrednio
wykorzystywane do realizacji zadan wlasnych z zakresu administracji samorzadowe;j.
Uchwala ta zostata ogloszona w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Pomorskiego Nr 137,
poz. 3491 z dnia 31 grudnia 2008r.

2) W 2009 roku podatnicy podatku od srodkéw transportowych obowiazani byli do skladania
organowi podatkowemu deklaracji na podatek od srodkow transportowych oznaczonych
symbolem DT-1 wedtug wzoru stanowigcego zatacznik do rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 21 listopada 2005r. (Dz. U. Nr 229, poz. 1954).

3) Na terenie Gminy Giéwcezyce bylo 22 podatnikow podatku od $rodkéw transportowych,
z czego 17 to osoby fizyczne i 5 0s6b prawnych.

Kontrola objgto wszystkich 5 podatnikow - osoby prawne o
indekséw: 113, 1, 112, 34, 24 oraz 17 os6b fizycznych o
ewidencyjnych: 1700, 7119, 5892, 4030, 7476, 177, 1888, 7033,
5175, 5174, 6531, 67, 2666.

Stwierdzono, ze cze$é podatnikéw ztozylta deklaracje na podatek od $rodkéw
transportowych po ustawowym terminie. W ponizszej tabeli wykazano numery indekséw
podatnikéw, ktérzy spédznili sie ze zlozeniem deklaracji oraz terminy zlozenia deklaracji 1
1los¢ dni sp6znienia, a takze sposéb realizacji zobowiazan:

nast¢pujacych numerach
nastgpujacych numerach
4952, 4095, 2115, 7377,

Data nabycia
Nr indeksu ojazdu/ Data zloZenia Ilo$§¢ dni . .
Lp. podatnika d[;kiaracja deklaracji zwloki Uwagi dot. platnosei podatku
roczna
1. 1113 osoba|3.08.2009r. 20.08.2009r. 3dni|Cato$¢  podatku  zaplacono
prawna 20.11.2009r. wraz z odsetkami
15zt
2. |112 osoba|15.07.2009r. 22.09.2009r. 55 dni| Przypis 200 z} uregulowal w
prawna dniu 10.02.2010r. bez odsetek.
(Odsetki 9 7t )
3. 177 osoba|15.02.2009r. 2.03.2009r.  (po 15 dni | 2.03.2009r. wraz z odsetkami 63
fizyczna wezwaniu z dnia zt i 3.12.2009r. wraz z
17.02.2009r) odsetkami 40 zt
4. |2115 osoba|15.02.2009r. 23.02.2009r. 8 dni|23.02.2009r. I rata
fizyczna 29.09.2009r. 11  rata (bez
odsetek)*
5. 6531 osoba|15.02.2009r. 19.02.2009r. 4 dni | Platnos$ci terminowe
fizyczna

*- nie naliczono odsetek za zwloke zgodnie z przepisami ustawy — Ordynacja podatkowa (art.

54 § 1 ust.5)

-
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Z tabeli wynika, ze z 22 podatnikéw 5 (22,7%) skladalo deklaracje z opoOznieniem
wynoszacym od 3 do 55 dni. Cze$¢ podatnikow pomimo spdznienia w zlozeniu deklaracji
regulowata swoje zobowigzania w terminie, pozostali regulowali je wraz z odsetkami za
zwloke.

Przypisu naleznego podatku za 2009r. organ podatkowy dokonal na podstawie
zlozonych deklaracii.

4) Podatnicy regulowali swoje zobowiazania z tytulu podatku od $rodkéw transportowych
bezposrednio na rachunek budzetu gminy lub w kasie Urzedu.

Ponadto ustalono, ze podatek od $rodkéw transportowych pobierano zgodnie ze stawkami
wynikajacymi z ww. uchwaly Rady Gminy.

5) Podatnikami podatku od srodkow transportowych byly osoby fizyczne bedace
wiascicielami $rodkow transportowych oraz osoby prawne badz jednostki organizacyjne nie
posiadajace osobowosci prawnej, na ktére $rodki transportowe zostaly zarejestrowane. Nie
stwierdzono przypadku nieprawidiowego ustalenia osoby, na ktorej ciazy obowigzek
podatkowy w podatku od $rodkéw transportowych.

6) Wlasciciele srodkow transportowych - osoby fizyczne podlegajace opodatkowaniu byly
zameldowane na terenie Gminy Glowezyce natomiast osoby prawne i jednostki organizacyjne
posiadaty swoje siedziby na terenie tej Gminy.

7) Rada Gminy Gléwezyce, poza ustawowymi zwolnieniami zastosowala zwolnienia
z podatku od $rodkow transportowych pojazdy bezposrednio wykorzystywane do realizacji
zadan wilasnych z zakresu administracji samorzadowe;j.

8) Na podstawie ewidencji ksiggowej ustalono, Ze na dzieh 31 grudnia 2009r. wystapity
zaleglosci z tytulu niewykonania przez podatnikéw zobowigzania podatkowego w lacznej
kwocie 4.032,00 zi. Do wszystkich dtuznikéw wystano upomnienie, a nastepnie wystawiono
tytuly wykonawcze.,

W ponizszej tabeli przedstawiono zaleglosci w tym podatku oraz sposob windykacji:

Lp. l:;(;:?:il:: zall(:;‘l)(:zci Spos6b windykacji Realizacja

1. | 4095 368,00 - réznica wynikia po korekcie, Whplata podatnika
poinformowano podatnika telefonicznie. 27.01.2010r.

2. 67 3.664,00 -tytuly wykonawcze nr 29SW/154/ 1997, Zaleglos¢ zostata

' 29SW/246/456/1998, roztozona na raty
29SW/169/103/355/90/355/2003, Decyzja Nr FP
29SW/300/2004, 29SW/201/364/2005 na 3114/1/5/06 Wéjta
taczng kwote 2.718,90 zi z dnia 10.05.20061;}

3.1.2.7.Oplata targowa.

Rada Gminy w Glowezycach podjeta uchwate Nr 195/2008 z dnia 26 listopada 2008r.
W sprawie ustalenia na obszarze gminy stawki oplaty targowej na 2009 rok. Stawka ta zostal
ustalona w wysokosci 32 zt dziennie i pobiera si¢ ja od 0s6b fizycznych, os6b prawnych oraz
jednostek organizacyjnych nie majacych osobowosci prawnej, dokonujacych sprzedazy na
targowiskach. Terminem platnosci jest dzien dokonywania sprzedazy na targowisku.
Zgodnie z trescia § 4 ww. uchwaly, cyt. , Inkasent pobierajacy oplate targowa odprowadza ja
za okresy miesigczne, w terminie do 15 kazdego miesigca za miesiac poprzedni w kasie
Urzgdu Gminy”. Uchwata powyzsza zostala opublikowana w Dz Urz. Wojewddztwa
Pomorskiego Nr 137 pod. Poz. 3492 2 dnia 3 1.12.2008r.
Zgodnie z trescig uchwaly jako inkasentéw oplaty targowej wskazano sottyséw lub inne
osoby upowaznione przez Wojta, ktorym z tego tytulu przystugiwalo wynagrodzenie
wysokosci  50% zainkasowanej kwoty (uchwala Nr 86/403/2001 Rady Gminy
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w Gloéwezycach z dnia 14 listopada 2001r.). W $lad za powyzsza uchwata Wojt Gminy zawarl
z softysami umowy o dzielo na okres wykonywania funkcji soltysa.

Zgodnie z ewidencjg ksiggowa wplywy 2 oplaty targowej w 2009r. wyniosty 407,00 zt

i zostaly sklasyfikowane w rozdziale 75616, paragrafie 0430 - Wplywy z oplaty targowej.

W ponizszej tabeli zobrazowano dokonane wplaty z tytulu optaty targowe;j:

Lp. Osoba/firma wplacajgca Wysoko$¢ oplaty Data pobrania | Data odprowadzenia |
].“thirma »Gabi” 3x31z=93 71 15.01.2009r. Whplata w kasie
12. | Firma ,Gabi” 4x31zt =124 z1 05.02.2009r. Wplata w kasie

3. | Firma, Gabi” 4x32zt=128 zt 26.03.2009r. Whplata w kasie

4. | Soltys wsi Gtowcezyce-Osiedle | 1 x 3] 21 16.04.2009r. 17.04.2009r.

5. | Obwozny Handel Art.| 1 x 31zl 23.10.2009r. Whptlata w kasie

Przemystowymi
Razem 407 zt X

Z powyzszej tabeli wynika, 7e na 13 pobran optlaty, 9 razy pobrano Jjaw wysokosci nizszej niz
ustalifa to Rada Gminy w swojej uchwale tj. pobierano po 31 zt za kazdy dzien handlu
a nalezato pobraé 32 z1 za kazdy dzien. Uszczuplenie z tego tytutu wyniosto 9 zt.

Uwag, co do terminéw platnosci nie wniesiono.

W sprawozdaniu Rb-27S 7 wykonania planu dochodéw budzetowych za 2009 rok wykazano
wplywy z oplaty targowej w wysokosci zgodnej z ewidencja ksiggowa.

3.1.2.8. Pobér podatkéw, rozliczenie inkasentéw podatkéw i oplat.

1.

Rada Gminy w Gtéwezycach podjela uchwale Nr 86/403/2001 7 dnia 14.11.2001r.
W sprawie poboru inkasa za naleznosci pienigzne od lacznego zobowigzania pienigznego
podatkéw i optat lokalnych oraz naleznogci z tytulu $wiadectw pochodzenia Zwierzat.
Zgodnie z trescia § 2 przedmiotowej uchwaly na terenie gminy Glowezyce pobor
tacznego  zobowiazania pieni¢znego powierzono solftysom lub innym osobom
upowaznionym przez Woéjta. Uchwala ta zostala ogloszona w Dz. Urz. Woj. Pom. Nr 99
poz. 1265 z 23.11.2001r. i zaczela obowigzywac¢ od dnia 1 stycznia 2002 roku.

Za pobér podatkéw inkasentom przystugiwalo wynagrodzenie w wysokosci  10%
zainkasowanej kwoty.

. Ze wszystkimi inkasentami Wojt Gminy zawart umowy o dzieto, w ktérych okreglit

terminy pobierania inkasa oraz termin platnosci dla inkasentéw a takze okreslit wysokos¢
wynagrodzenia za inkaso.

Inkasenci przyjmowali wplaty od podatnikéw na kwitariusze przychodowe, ktére objete
byly ewidencjg drukow Scistego zarachowania.

Rada Gminy Gléwezyce nie okreslita dla inkasentéw innego terminu platnosci podatkow
niz wynika to z Ordynacji podatkowej, w zwiazku z czym inkasenci zobowiazani byli do
rozliczenia si¢ z pobranych podatkéw w dniu nastepujacym po ostatnim dniu, w ktérym
zgodnie z przepisami prawa podatkowego powinna nastapié wplata naleznosci z tytutu
podatku.

Na podstawie dokonanych rozliczef inkasentow z pobranych podatkéw ustalono, ze
wszyscy inkasenci wplacali pobrane na kwitariusz kwoty w kasie Urzedu Gminy
Glowczyce.

W wyniku analizy zainkasowanych podatkéw za 2009r. pobranych przez szesciu
inkasentéw z nastepujacych sofectw: Glowczyce, Wykosowo, Ciemino, Rzuszcze,
Gorzystaw,  Gorzyno, stwierdzono, ze inkasenci terminowo rozliczali  sie
z zainkasowanych wplat, z wyjatkiem jednego przypadku w I racie 2009 (kwota wplaty
3.185 71). Dotyczy to soltysa sotectwa Gorzyno, ktory rozliczyt si¢ dzien po ustalonym
terminie tj. w dniu 17.03.2009r., Jednakze odsetki za zwloke nie wystapily. Inkasenci
z pobranych wplat podatkéw rozliczani byli przez podinspektora ds. ksiegowosci
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podatkowej — Panig Alicj¢ Sabine-Karbownik, ktéra sumowala zainkasowane kwoty
z kwitariusza i naliczata wynagrodzenie za inkaso.

8. Na podstawie kontroli 1 raty podatku pobranego przez szesciu inkasentow solectw
wymienionych w punkcie powyzej stwierdzono, ze wynagrodzenie za inkaso zostalo
wyplacone w prawidlowej wysokosci i wynosito 10% od zainkasowanej kwoty.
W ponizszej tabeli przedstawiono nazwy solectw. zainkasowane kwoty oraz
wynagrodzenie nalezne i wyplacone:

Nazwa solectwa Zainkasowana kwota Naliczona prowizja Wyplacone
I rata 2009r, (10%) wynagrodzenie (brutto)
Gldwezyce 22.687,00 zt 2.268,70 zt 2.268,70 z}
Wykosowo 4.819.00 zt 481,90 zt 481,90 zt
Ciemino 2.596,00 z1 259,60 zt 259,60 zi
Rzuszcze 9.618,00 zt 961,80 z1 733,40 zi*
Gorzystaw 134,00 z} 13,40 zi 13,40 zi
Gorzyno 3.185,00 zt 318,50 z1 318,50 zt

*- Wynagrodzenie zostalo pomniejszone w zwiazku z pobraniem jednorazowo 2,5 tys zt od podatnika przy
jednej racie podatku (zastrzezenie w przywotanej powyzej Uchwale Nr 86/403/2001 Rady Gminy Gléwcezyce).

Jak wynika z powyzszego zestawienia, nalezno$é z tytutu prowizji za inkaso zostata naliczona
w prawidlowe] wysokosci.
Uwag do powyzszego nie wniesiono.

3.1.2.9. Udzielanie ulg w zaplacie podatku i oplata prolongacyjna.

1) Wojt Gminy Gléwcezyce podatl do publicznej wiadomosci wykaz o0séb fizycznych
1 prawnych, ktorym w zakresie podatkow i oplat udzielono ulg, odroczeri, umorzen lub
roztozono splatg na raty za 2009r. Wykaz ten byt wywieszony na tablicy ogloszen przez okres
minimum 30 dni, (w terminie od 31.05 do 30.06.2010r.) i zawieral kwoty i przyczyny
umorzenia podatku.
2) Na podstawie wydanych w 2009 roku decyzji ustalono, ze organ podatkowy przestrzegal
zasady umarzania zaleglo$ci podatkowych, zgodnie z trescig art. 67a §1 pkt 3 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. Nr 137, poz. 926 ze zm.), co oznacza, ze
umorzen dokonywano na wniosek podatnika i tylko w odniesieniu do zaleglo$ci podatkowych
lub odsetek za zwloke.
3) W 2009r wydano 169 decyzji umorzeniowych (pozytywne) na ogdlng kwote 52.890,22 zi
Z tego:
na podatek rolny na kwotg 17.535,92 zt -92 decyzje,
na podatek od nieruchomosci- osoby fizyczne na kwote 7.064.30 zt — 74 decyzje,
na podatek od nieruchomosci — osoby prawne na kwote 24.490 zi — 3 decyzje
¢ napodatek od srodkow transportowych — osoby fizyczne — 3.800 zt -1 decyzja.

Ponadto ustalono, ze organ podatkowy wydal 50 decyzji w sprawie odroczenia terminu
platnodci oraz 10 decyzji dot. roztozenia zobowiazan podatkowych na raty na ogélng kwote
95.548,70 21, z tego:
- podatek rolny — osoby prawne — 13.728,00 zi,
- podatek rolny — osoby fizyczne — 11.531,70 z1,
- podatek od nieruchomosci — osoby fizyczne — 70.289,00 zt.
4)-5) Wszelkie ulgi w zaplacie podatkéw udzielane byly tylko na wniosek podatnika.
W 2009r nie zastosowano umorzenia zaleglosci podatkowej z urzedu na mocy art. 67d §1-
Ordynacji podatkowe;j.
6)-9) Ulgi w zaplacie podatku udzielane byly po przeprowadzonym postgpowaniu
podatkowym polegajacym na zebraniu informacji dotyczacej sytuacji ekonomicznej

odatnika oraz innych niezbednych do podjecia decyzji danych. Organ podatkowy na

T
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podstawie zebranych informacji wydawal decyzje w formie pisemnej. Na podstawie
wszystkich wydanych w 2009r decyzji umorzeniowych stwierdzono, ze spetniaty one wymogi
formalne §j. zawieraly wszystkie elementy okreslone w art. 210 §1- Ordynacji podatkowe;.
10)-13) Rada Gminy Gléwczyce nie wprowadzita optaty prolongacyjne;.

3.1.2.10. Dochody z oplat adiacenckich.

Rada Gminy w Gléwezycach nie podjela uchwaly w sprawie ustalenia stawki oplaty
adiacenckiej zaréwno z tytutu podziatu jak i z tytutu wybudowania infrastruktury technicznej.
W zwiazku z powyzszym nie wydano zadnej decyzji w sprawie jej naliczenia. Z informacji
uzyskanej od Pana Jarostawa Pospiesznego — inspektora ds. budownictwa wynika, ze gmina
poniosta w latach 2007 — 2009 koszty inwestycji infrastrukturalnych m.in. na budowe
czterech sieci wodociagowych wraz z przylaczami do budynkow mieszkalnych. Ponadto
ustalono, ze w grudniu 2007 roku W6jt Gminy przedstawit Radzie projekt uchwatly w sprawie
ustalenia wysokosci optaty adiacenckiej, zarowno ,,podziatowej” jak i winfrastrukturalnej”,
jednakze Rada w wyniku glosowania odrzucita uchwate. Wyciag z grudniowej sesji Rady
oraz o$wiadczenie pracownika o wykonanych inwestycjach stanowia materiat roboczy do
niniejszego protokotu i ujgte zostaly w zalaczniku nr 2 w poz. 3.4.

3.1.2.11 Oplata planistyczna.

Uchwata Nr 41/466/2002 z dnia 28 sierpnia 2002 roku Rada Gminy Glowezyce
przyjeta Studium Uwarunkowan i Kierunkéw Zagospodarowania Przestrzennego obejmujace
teren calej gminy. Od roku 2002 opracowano i uchwalono nastepujace plany
zagospodarowania przestrzennego dla obszaru miejscowosci Glowezyce i Izbica:

1. Dla miejscowosci Glowezyce uchwalono plan zagospodarowania przestrzennego przyjety
uchwatg Nr 79/112/2003 Rady Gminy w Gléwczycach z dnia 28 listopada 2003 roku. Stawke
procentowq stuzaca do naliczenia oplaty z tytutu wzrostu warto$ci nieruchomosci okreslono
w wysokosci 30%.

2. Dla miejscowosci Izbica plan przyjeto uchwala Nr 57/395/2006 Rady Gminy w
Glowcezycach z dnia 24 pazdziernika 2006 roku. Stawke oplaty jednorazowej od wzrostu
wartosci nieruchomoscei dla terenéw zabudowy mieszkaniowej z ustugami i obstugi ruchu
turystycznego okre$lono w wysokosci 30%, dla pozostalych terenéw: rolniczych, laséw
cmentarzy, drog itd. stawke — 0%. ‘

W 2009 roku nie wszczgto zadnego postgpowania dotyczacego ustalenia optat

jednorazowych z tytulu wzrostu wartosci nieruchomosci, poniewaz nie uzyskano informacji
nt. zbycia nieruchomosci. Nie wystapily tez przypadki okreslone w art. 36 ust. 1 i 3 ustawy
z dnia 27.03.2003 roku o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. Nr 80, poz.
717 z pbzn. zmianami), dotyczace wyplaty przez gmine odszkodowania z tytutu niemoznosci
korzystania z nieruchomosci badz obnizenia jej wartosci na skutek zmiany planu
zagospodarowania przestrzennego.
W toku dalszej kontroli ustalono, ze w 2008 roku na wniosek strony, Wojt Gminy zleci
sporzadzenie operatu szacunkowego nieruchomosci potozonych w Izbicy, objetych planem
z 2006 roku. Wyceny 18 dziatek (od 274/1 do 274/16) dokonato Biuro Nieruchomosci
Elzbieta Schmigiel, Siemianice ul. Malinowa 3, ktére wystawilo fakture nr 72/2008 z dnia
28.08.2008r. na kwote 1.830 zl brutto. Nastgpnie Wojt Gminy wydal decyzje w sprawie
ustalenia wysoko$ci jednorazowej oplaty planistycznej dla 16 dzialek. Oplate nalezato uisci¢
w ciaggu 14 dni od daty podpisania aktu notarialnego — sprzedazy dzialek. Decyzja byla wazna
do dnia 31.07.2009r. Do tego czasu nie uzyskano informacji nt. sprzedazy dzialek, w
zwiazku, z czym Wojt Gminy wydal w dniu 21.10.2009r. decyzje, w ktorej stwierdzil
wygasnigcie decyzji ustalajacej wysokosé oplaty jednorazowej.
0
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Opfata planistyczna i przygotowaniem calosci dokumentacji zajmuje sie Pan Piotr
Pszczotkowski — insp. ds. gospodarki ziemia.

3.1.2.12. Oplata eksploatacyjna.

Na podstawie ewidencji ksiggowej oraz sprawozdania Rb-27S z wykonania planu
dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do
dnia 31 grudnia 2009r. ustalono, ze Gmina Gléwczyce uzyskala dochody z tytulu oplaty
eksploatacyjnej w kwocie 36.221,70 zt, ktére sklasyfikowano w dziale 756, rozdziale 75618,
paragrafie 0460 - Wplywy z oplaty eksploatacyjne;.

Optatg eksploatacyjna w 2009r. wnosit na rachunek bankowy budzetu gminy jeden
przedsigbiorca o nazwie ,HOLLAS” Sp. z o. o. 14-400 Pastek ul. 3 Maja 30, ktory
pozyskiwat kopaliny ze ztoza Ga¢ Krakulice. Przedsigbiorca, w terminie jednego miesiaca po
uptywie IT i III kwartatu 2009r. skladal informacje zawierajace dane dotyczace: ztoza, ilosci
wydobytej w kwartale kopaliny, przyjetej stawki oraz wysokosci ustalonej oplaty. Wysokosé
oplaty przypadajaca gminie ustalona byla, jako 60% jej rownowartosci wynikajacej z ilosci
wydobytej kopaliny pomnozonej przez stawke oplaty eksploatacyjne;.

Uwag, co do termindéw i wysokosci wnoszenia oplaty nie wniesiono.

Dokumentacjg oplaty eksploatacyjnej zajmuje si¢ Pani Maria Jankowska- inspektor ds.
wymiaru podatkow i optat.

3.1.2.13. Oplaty za zajmowanie pasa drogowego i umieszczanie w nim urzadzen nie
zwigzanych z funkcjonowaniem drogi.

Uchwala Nr 48/387/2006 Rady Gminy Giowczyce z dnia 24 pazdziernika 2006r ,w

sprawie ustalenia wysokosci stawek za zaj¢ecie 1m? pasa drogowego drog, ktorych
wladcicielem jest Gmina Glowezyce”.
Ustalono, ze w 2009 roku wydano 7 decyzji, z tego 3 decyzje za zajecie pasa drogowego oraz
4 decyzje za umieszczenie w nim urzadzen infrastruktury technicznej nie zwigzanych
z funkcjonowaniem drogi. Kontroli poddano wszystkic wydane w 2009 roku decyzje i
ustalono, ze w 4 z nich dotyczacych umieszczenia urzadze w pasie drogowym wystapity
bledy rachunkowe w czgéci naliczenia oplat za niepelny rok. W ponizszej tabeli ujeto te
decyzje z wyszczegdlnieniem réznic rachunkowych:

Kwota Réinica:\
Lp. Nr decyzji z dnia: . Nalezalo naliczy¢ (~) za malo)
naliczona

() za duio
1. | DR.5548/02/2009 z 6.08.2009r. 252,00 zt 294,00 zt - 42,00 z}
2. |DR.5548/01-a/2009 z 6.08.2009r. 390,34 zt 377,45 7 + 12,89 z1
3. [DR.5548/02-a/2009 z 22.09.2009r. 48,59 zt 48,38 zt +0,21 7z}
4. |DR.5548/03-a2/2009 z 1.12.2009r. 26,66 zt 29,06 zt -2,40 zi

Z powyzszego wynika, ze w wyniku bledow naliczono i pobrano o 13,10 zt za duzo oraz
0 44,40 zt za malo. Nie wniesiono uwag, co do wysokosci naliczenia optat rocznych oraz
wysokosci naliczenia oplat za zaj¢cie pasa drogowego — 3 decyzje.

Naliczeniem oplat zajmuje si¢ Pan Leszek Luszkiewicz — insp. ds. rolnictwa, lesnictwa
1 drogownictwa.

Ogolna kwota dochodéw z tej oplaty wyniosta 12.520,39 z1 i sklasyfikowana zostata w dziale
600, rozdzial 60016, § 0690 — Wplywy z réznych oplat.

3.1.2.14. Oplata za zezwolenie na sprzedaz napojéw alkoholowych.

Uchwata Nr 38/71/2003 Rady Gminy w Gtéwczycach z dnia 26 czerwea 2003 roku ustalono
0 punktow sprzedazy napojow alkoholowych zawierajacych powyzej 4,5% zawartosci
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alkoholu (z wyjatkiem piwa) przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy oraz
10 punktow sprzedazy napojow alkoholowych zawierajacych powyzej 4,5% zawartosci
alkoholu (z wyjatkiem piwa) przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy.
W § 2 uchwaly ustalono, ze punkty sprzedazy napojow alkoholowych do spozycia w migjscu
sprzedazy moga by¢ usytuowane w odlegtosci nie blizszej niz 30 m od granicy obiektow
szkolnych i przedszkolnych.
Wedlug stanu na 31.12.2009r. na terenic Gminy Gtowcezyce istnialy nastepujace ilosci
punktow sprzedazy napojow alkoholowych:

e 37 punktéw detalicznych

e 7 punktéw gastronomicznych.
Oplatg za korzystanie z zezwole na sprzedaz napojow alkoholowych w 2009 roku okreslono
oddzielnie dla kazdego rodzaju napoju alkoholowego w zaleznosci od zawartosci alkoholu
wedlug stawek okreslonych w ustawie z dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w
trzezwosci i przeciwdzialaniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2007r. Nr 70, poz.473 ze zm.)
W 2009 roku wydano;

- 23 zezwolenia jednorazowe, z czego odebrano 20 a 3 nie odebrano,

- 11 nowych zezwolen na sprzedaz piwa z tego 6 na sprzedaz detaliczng i 5 na

gastronomig,

- 8 na sprzedaz wina, z czego 6 na sprzedaz detaliczna i 2 na gastronomieg,

- 6nasprzedaz wodki, z czego 4 na sprzedaz detaliczna i 2 na gastronomie.
W trakcie kontroli stwierdzono przypadki wydawania zezwolen jednorazowych przed
whniesieniem oplaty za zezwolenie, co narusza art. 18" ust. 3 ww. ustawy o wychowaniu
W trzezwosc i przeciwdziataniu alkoholizmowi. Przykladem tego sa nastepujace zezwolenia:

- Nrlll/4A/2009 z dnia - bez daty, wazne na 23-24.05.2009r.

- NrllI/9A/2009 z dnia- bez daty, wazne na 20-21.06.2009r. —

- Nrlll/14A/2009 z dnia — bez daty, wazne na 11-12.07.2009r.
Wszystkie powyzsze zezwolenia nie zostaly odebrane przez przedsiebiorcow, ktorzy nie
wniesli optaty za wydane zezwolenia. Ze ztozonych wnioskéw o wydanie zezwolen wynika,
ze dotyczyly one sprzedazy alkoholu na festynach rodzinnych organizowanych na tereniec
Gminy Gidéwezyce. Brak jest informacji w sprawie czy dane imprezy si¢ odbyly. Nikt nie
sporzadzil notatki stuzbowej w zwiazku z nie odebraniem zezwolenia przed planowang
impreza. Nie spisano tez protokotu na ta okolicznosé.
W 2009 roku przedsigbiorcy prowadzacy sprzedaz w roku poprzednim tj, 2008, sktadali
oswiadczenia do dnia 31 stycznia 2009 roku o wartosci sprzedazy poszczegdlnych rodzajow
napojow alkoholowych. Na podstawie o$wiadczen, w przypadku, gdy wartos¢ sprzedazy
przekroczyta wysoko$¢ okreslong w art. 11" ust.5 pkt 1-3 ww. ustawy, przedsi¢biorcy wnosili
opfaty od wartosci sprzedazy dla danego rodzaju napoju alkoholowego w wysokosci:
- dla napojow zawierajacych do 4.5% zawartosci alkoholu oraz na piwa - 1,4%
- dla napojow zawierajacych od 4.5% do 18% zawartosci alkoholu (bez piwa) - 1,4%
- dla napojoéw zawierajacych powyzej 18% zawartosci alkoholu - 2,7%.
Stwierdzono, ze siedmiu przedsigbiorcéw przekroczylo wartosé sprzedazy, o ktérej mowa
wyzej w zwigzku, z czym wniesli oni zwigkszone optaty. Stwierdzono, ze przedsigbiorca
prowadzacy sklep w Pobtociu nie dokonat w terminie wptaty II raty oplaty za korzystanie z
zezwolenia, w zwigzku, z czym wszczeto postanowieniem z dnia 2.10.20009r. postgpowanie
W sprawie stwierdzenia wygasnigcia zezwolen, jednakze po zlozeniu wyjasnienia
1 uzupelnieniu brakujacej wplaty (148,88 zt), Wéjt Gminy wydat decyzje o umorzeniu
postgpowania. Uwag, co do wysokosci pozostalych oplat jak i termindéw ich wniesienia nie
stwierdzono.
W roku 2009 nie wystapity przypadki zwrotu oplaty.

twierdzono natomiast wygaszenie 5 zezwolen, w zwiazku z brakiem wniesienia optaty.
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W toku dalszej kontroli sprawdzono prawidtowosé naliczenia oplat za zezwolenia wydane w
2009 roku, kontrola objeto zezwolenia jednorazowe i 16 zezwolen stalych o nr 1/362A/2009
do [/367A/2009; 11/312B/2009 - 11/317B/2009. W wyniku sprawdzenia stwierdzono
nieznaczne roznice wynikajace z zaokraglen do dwach miejsc po przecinku.

Ogotem dochody uzyskane w 2009 roku z tytutu wydanych zezwolen na sprzedaz
napojow alkoholowych wyniosty 91.369.42 zt, co stanowilo 100,2% kwoty zaplanowane;j
w wysokosci 91.200 zt. Dochody te zostaly sklasyfikowane w dziale 756, rozdzial 75618,
§ 0480 — ,,Wplywy z oplat za wydanie zezwolen na sprzedaz alkoholu™.

Odpowiedzialng za wydawanie i cofanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych jest
Pani Anna Nowosielecka-Cur — inspektor ds. ewidencji ludnodci.

3.1.2.15. Ulgi i zwolnienia ustawowe.

1) W 2009 roku Wéjt Gminy Gléwezyce wydal, w oparciu o stosowne wnioski,
23 decyzje dotyczace zwolnienia z podatku rolnego z tytutu nabycia gruntéw na utworzenie
nowego lub powigkszenie juz istniejacego gospodarstwa rolnego.

2) Nie stwierdzono przypadkéow zwolnienia z podatku rolnego gruntéw objetych
w trwate zagospodarowanie przez PFZ lub AWRSP.

3) Nie stwierdzono, wsréd wydanych decyzji dotyczacych zwolnienia, przypadku
nabycia gruntéw w drodze darowizny, badz od krewnych w linii prostej.

4) Zwolnieniu podlegaly grunty nabyte od indywidualnych wiascicieli gospodarstw
rolnych bedacych osobami obcymi dla nabywcy, (w rozumieniu przepiséw ustawy o podatku
rolnym).

5) W zadnym z przypadkéw nie stwierdzono aby powierzchnia utworzonego nowego lub
powi¢kszonego gospodarstwa przekroczyla 100 ha.
6) W wydanych decyzjach nie stwierdzono okresu zwolnienia powyzej 5 lat.

7)-8) W roku 2009 W¢jt Gminy Gtéwczyce nie udzielil zadnej ulgi inwestycyjnej - brak
wnioskdw. Nie udzielono réwniez ulgi zolnierskiej

9) Na terenie Gminy nie ma jednostek badawczo-rozwojowych w zwiazku z czym ulgi
dla takich jednostek nie wystapity.

10)  Rada Gminy w Gléwezycach nie wprowadzita w podatku rolnym innych zwolnien
poza ustawowymi.

11)  Podatnicy podatku lesnego, u ktérych wystepowaly lasy z drzewostanem
w wicku do lat 40 oraz wpisane do rejestru zabytkdw zwolnieni byli z mocy ustawy
z tego podatku. Stwierdzono kilka przypadkéw opodatkowania laséw w wieku ponizej 40 lat,
fakt ten opisano w punkcie 3.1.2.5.

12)  Podatnicy, ktérym przystugiwalo zwolnienie z podatku lesnego wykazywali
w ztozonych deklaracjach na podatek lesny powierzchnie lasow zwolnionych.

13)  Rada Gminy nie wprowadzita w podatku lesnym innych zwolnien poza ustawowymi.
W zwiazku, z czym w sprawozdaniach nie wystapity kwoty dotyczace zwolnieh.

3.1.3. Dochody z majatku.

W 2009 roku przy realizacji dochodéw z majatku gminy Glowcezyce Wojt gminy kierowat sie
przepisami ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomosciami (tj. z 2004r.
Dz. U. Nr 261 poz. 2603 ze zm.) i rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrze$nia 2004r.
W sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargbw oraz rokowan na zbycie
nicruchomoséci (Dz. U. Nr 207, poz. 2108 z pozn. zm.) a takze innymi przepisami
obowigzujacymi w tym zakresie oraz nastgpujagcymi  uchwatami Rady Gminy
w Glowczycach:

1). Uchwalg nr 11/364/98 z dnia 20 lutego 1998r. w sprawie sprzedazy nieruchomosci
stanowigcych wlasno$¢ gminy — Mienie Komunalne. W uchwale tej uregulowano zasady
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sprzedazy budynkéw mieszkalnych, lokali mieszkalnych, lokali uzytkowych, budynkow \‘}_

,,,w"/
if fil



51

gospodarczych oraz gruntéow budowlanych nie sprzedanych w drodze przetargu oraz osobom
korzystajacym z ustawowego prawa pierwokupu;

2). Uchwala Nr 5/344/98 z dnia 08 lutego 2006r. w sprawic wyrazenia zgody na udzielanie
bonifikat przy sprzedazy nieruchomosci stanowiagcych whasnosé gminy — Mienie Komunalne.
Uchwalg ta uregulowano zasady udzielania bonifikaty przy sprzedazy budynkéw oraz lokali
mieszkalnych osobom korzystajacym z ustawowego prawa pierwokupu.

Dodatkowo Zarzadzeniem Nr /6/2008 Wéjt Gminy Gléwcezyce w dniu 25 kwietnia 2008 roku
powolal Komisj¢ Przetargowa w 5-osobowym skladzie, z Przewodniczacym Piotrem
Pszczotkowskim na czele, do przeprowadzania przetargow na zbycie nieruchomosci
stanowigcych wlasnosé Gminy Glowezyce.

3.1.3.1. Dochody z tytulu oplat za zarzad i uzytkowanie nieruchomosci.

W 2009 roku Gmina Glowczyce osiagneta dochody w wysokosci 55,72 zt z tytulu

oplat za trwaly zarzad wnoszone przez:

- Ofrodek Pomocy Spotecznej w Glowezycach w wysokosci 41,25 zl,

- Gimnazjum w Glowczycach 14,47 z1.

Umowy w oparciu, o ktére gmina uzyskiwata powyzsze dochody omoéwione zostaty w

punkcie 4.1.3. niniejszego protokohu.
W 2009 roku Gmina osiagnela réwniez dochody z tytutu oplat za uzytkowanie wieczyste,
ktére wyniosty 4.533,59 zt. Razem dochody z tytutu uzytkowania wieczystego i za trwaly
zarzad wyniosty 4.589,31 zi. Wplywy z niniejszego tytutu sklasyfikowano w dziale 700 -
Gospodarka mieszkaniowa, rozdziale 70005 - Gospodarka gruntami i nieruchomosciami,
paragraf 077- Wplywy z tytutu odplatnego nabycia prawa whasnosci oraz prawa uzytkowania
wieczystego nieruchomosci.

Na terenie Gminy Gloéwezyce w 2009r. bylo 19 uzytkownikéw wieczystych, w tym
16 0s0b fizycznych i 3 osoby prawne. W toku dalszej kontroli sprawdzono terminowo$¢ wplat
oraz egzekucje naleznosci pienigznych z tytutu oplat za wieczyste uzytkowanie, w wyniku
czego ustalono, Ze:

- Jedna osoba prawna (na trzy istniejace) o numerze indeksu 0342 uregulowala swoje
zobowigzanie w kwocie 830,85 zt w dniu 23.06.2009r. tj. z 83 dniami sp6znienia,
naliczono odsetki za zwloke w wysokosci 18,32 zl, nalezalo naliczy¢ 24,86 zi, co daje
uszczuplenie w kwocie 6,54 z1,

- sposrod 16 uzytkownikéw — oséb fizycznych — 7 uregulowalo swoje zobowigzania

w terminie, 5 (o numerach indekséw 175, 196, 341, 296, 197) wniosto oplate
z opdznieniem z czego w dwoch przypadkach, (uzytkownicy wymienionych jako
pierwsi), odsetki nie wystapily, pozostali wniesli oplate wraz z odsetkami
wynoszacymi 119,47 z1, z czego uzytkownikowi o indeksie 341 naliczono o 3,98 zi
odsetek za mato.
Pozostali czterej uzytkownicy o indeksach 190, 340, 194, 223 nie uregulowali swoich
zobowigzan za 2009 rok w ogélnej kwocie 1.631 zt a dwaj ostatni z wymienionych
posiadali rowniez zalegtosci z lat poprzednich w kwocie 11.942,80 zt. Ogdlna kwota
zaleglosci wraz z naliczonymi odsetkami wg stanu na 31.12.2009r. wynosita
14.081,02 z1.

- ewidencja analityczna uzytkownikéw wieczystych prowadzona byla przy pomocy
programu komputerowego. Na karcie kazdego z uzytkownikow naniesiony byl numer
ewidencyjny- indeks, saldo poczatkowe, przypis na dany rok, wplaty biezace i zalegle,
naliczone na koniec roku odsetki oraz saldo koncowe.

Windykacjg powyzszych naleznosci zajmuje si¢ Pani Zaneta Potynska — mi. ref. ds.
ksiegowosci budzetowe;j.
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W toku dalszej kontroli ustalono, ze Rada Gminy w Giéwezycach podjela uchwale
Nr 98/292/2000 z dnia 23 listopada 2000 roku w sprawie okreslenia zasad i trybu umarzania
wierzytelnodci gminy nie objetych ordynacja podatkowa oraz udzielania ulg w splacie tych
naleznosci. Nastgpnie uchwala Nr 16/333/2001 z dnia 22 lutego 2001 roku wprowadzono
zmiang do powyzszej uchwaty rozszerzajac zakres jej obowigzywania o naleznosci od
gminnych jednostek organizacyjnych.

3.1.3.2. Dochody z najmu lokali mieszkalnych.

Rada Gminy Glowczyce podjeta uchwale Nr 206/2008 z dnia 26 listopada
2008 roku w sprawie programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy Glowcezyce
na lata2008-2013. W zalaczniku nr 1 do powyzszej uchwaly okreslono stawke bazowa (1,03
zt) zasady polityki czynszowej, zgodnie z ktorymi stawki czynszu uzalezniono od stref na
jakie podzielono gming i dla ktérych zroznicowano stawke bazowa (zwyzki, znizki), oraz
zréznicowano ze wzgledu na wyposazenie w instalacje, polozenie lokalu i budynku
(korzystne, niekorzystne), stan techniczny.
W mieszkaniowym zasobie gminy nie wydzielono lokali, ktorych najem bylby zwiazany ze
stosunkiem pracy, w zwiazku, z czym Rada nie okredlila zasad i kryteriow wynajmowania
tych lokali.
W toku kontroli ustalono, ze na mocy Uchwaly Nr 54/393/2006 Rady Gminy w Gloéwezycach
z dnia 24.10.2006 roku w sprawie przekazania w administrowanie mienia komunalnego
stanowigcego wlasno$¢ Gminy, mieszkaniami komunalnymi i przynaleznymi do nich
budynkami gospodarczymi administruje Zaktad Ustug Publicznych w  Gtéwezycach
Sp. z 0. 0. ul. Stupska 21. Wykaz przekazywanego mienia komunalnego stanowit zalacznik
nr [ — budynki mieszkalne i zalacznik nr 2 — budynki gospodarcze. W §lad za powyzsza
uchwala Woéjt Gminy Gléwezyce zawart w dniu 25 pazdziernika 2006 roku umowe
z Zakladem Ustlug Publicznych (ZUP) reprezentowanym przez Prezesa, z ktérej wynika, ze
m.in. do obowiazkéw administratora nalezy naliczanie i pobieranie czynszu najmu oraz
dokonywanie ich konserwacji i remontéw. Rozliczenie kosztéw funkcjonowania lokali
mieszkalnych oraz pobranych optat ZUP zobowigzany jest przedstawi¢ Wojtowi do dnia
31 stycznia kazdego roku. Ponadto administrator zobowigzany zostal do ubezpieczenia
wszystkich budynkéw. Zalgcznikami do umowy byly wykazy budynkéw mieszkalnych
1 gospodarczych. '
W toku dalszej kontroli ustalono, ze w 2009 roku na terenie Gminy istnialo sze$é lokali
mieszkalnych, ktére nie zostaly przekazane w administrowanie Zakladowi Ustug
Publicznych, a ktorymi zarzadzat Wojt Gminy. Lokale te pozyskano w wyniku
np. zlikwidowania $wietlicy w Zoruchowie, zaadaptowania pomieszczen nad szatnig przy
stadionie w Gléwczycach. Na dzien 31 grudnia 2009 roku obowiazywaty trzy umowy najmu
zawarte w 2006 1 2007 roku, pozostale trzy umowy wygasty z powody wykupu dwéch
mieszkan i przeniesienia jednego najemcy do innego lokalu mieszkalnego. Umowy najmu
zawarte byly na czas nieokreslony, stawki czynszu okreslone zostaly na poziomie
obowiazujacej] wowczas stawki bazowej wynoszacej 0,92 zt, okreslonej w Zarzadzeniu
Nr 22/2004 Wéjta Gminy Gtéwczyce z dnia 19.11.2004r. W umowach podano termin
1 miejsce ptatnosci czynszu.
Dochody z czynszéw ujmowane byly w dziale 700 rozdzial 70005 § 0750- Dochody
z najmu i dzierzawy skladnikow majatkowych, Jednostek samorzadu terytorialnego lub
innych jednostek zaliczanych do sektora finansow publicznych oraz innych uméw
o podobnym charakterze. Ich wielko$¢ opisano w punkcie 3.1.3.3.

3.1.3.3. Dochody z dzierzawy i najmu lokali uzytkowych.

W 2009r. Gmina Gléwczyce wydzierzawila cztery nieruchomosci rolne, byly to
astepujace dzialki:

\
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- dzialka nr 206/1 w Zelkowie o pow. 2,37 ha, umowe zawarto na okres od 16.06.2009
do 16.06.2012r.

- dzialka nr 374/5 w Ruszczach o pow. 0,50 ha, umowe zawarto na okres od 20.03.2009
do 20.03.2012r.

- dziatka nr 105 w Wykosowie o pow. 0,54 ha, umowe zawarto na okres od 16.06.2009
do 16.06.2012r.

- dziatka nr 106 w Wykosowie o pow. 1,38 ha, umowe zawarto na okres od 16.06.2009
do 16.06.2012r.

oraz zawarta w dniu 11.03.2009r. jedng umowe najmu na lokal uzytkowy po Poczcie Polskiej
polozony w miejscowosci Stowigcino z Telekomunikacja Polskq S.A. (TP S.A.) na czas
nicokreslony. W toku kontroli ustalono, ze Gmina Gowczyce lokal po Poczcie Polskie
przejela od Starostwa Powiatowego w Leborku, ktére rowniez, bylo zwigzane umowg na czas
nieokreslony. W sprawie zawarcia umowy z TP S.A. Rada Gminy w Gléwczycach nie
podejmowata uchwaty.

Ponadto ustalono, ze w 2009 roku obowigzywaly umowy zawarte w okresie wczesniejszym,
w tym:

1) 16 uméw najmu z tego:

- 5 umow lokali uzytkowych w tym: 5 na gabinety lekarskie i 2 na sprzet medyczny,

- 3 rozdzielnie — centrale telefoniczne,

-7 umodw najmu lokali mieszkalnych

-1 umowa na dzierzawe lokalu uzytkowego (zawarta na 1 rok).

2) 25 uméw dzierzawy gruntow rolnych z tego:

- 16 umow zawarto na trzy lata,

- 9 uméw zawarto na 10 lat.

W toku dalszej kontroli sprawdzono prawidlowosé stosowania przepisow ustawy
o gospodarce nieruchomosciami i stwierdzono, ze:

- przy zawieraniu umoéw na okres 10 lat (powyzej 3 lat), Rada Gminy wyrazala
kazdorazowo zgode podejmujac wlasciwa uchwate w tej sprawie,

- umowy najmu lokali mieszkalnych zawierane byly na czas nieokreslony,

- W zawartych umowach okreslano stawki czynszu, terminy wplat zaréwno z tytutu
dzierzawy jak i najmu oraz warunki najmu lub dzierzawy zgodne z ustaleniami
organéw gminy, '

- umowy zawieraly adnotacj¢ o odsetkach ustawowych za zwloke w przypadku
opoznienia w regulowaniu czynszu.

W 2009 roku Gmina Gloéwezyce osiagnela dochody z tytutu dzierzawy, najmu lokali
uzytkowych i mieszkalnych w kwocie 107.366,49 zi, z czego:

- najem lokali uzytkowych — 36.806,56 zt

- czynsz dzierzawny — 66.093,62 zi (w tym: - trwaly zarzad 14,47 zi, przeksztatcenie
uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci - 300,00 z})

- czynsz mieszkalny — 4.466,31 zl.

Z powyzszego wynika, ze zle sklasyfikowano dochody w kwocie 314,47 zt z trwalego
zarzadu oraz z przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci, nalezato
Jje uja¢ w dziale 700, rozdziat 70005 § 0770.

Dochody te sklasyfikowano w dziale 700 - Gospodarka mieszkaniowa, rozdziale 70005 -
Gospodarka  gruntami i  nieruchomosciami w  paragrafie 075 - Dochody
z najmu i dzierzawy skladnikow majatkowych, jednostek samorzadu terytorialnego lub
innych jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych oraz innych uméw
0 podobnym charakterze.

3.1.3.4. Dochody ze sprzedazy nieruchomosci.

o
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W 2009 roku zawarto 13 aktow notarialnych na sprzedaz nizej wymienionych
nieruchomosci:

. . Ios§é

Lp. Rodzaj zbywanego mienia transakeji

1. | Sprzedaz nieruchomosci gruntowych w 4
przetargach — dzialki budowlane

2. | Sprzedaz gruntéw na poprawe  warunkdéw 1
zagospodarowania nieruchomosci przylegtych

3. | Sprzedaz lokali mieszkalnych dla najemcow w 7
trybie bezprzetargowym

4. | Sprzedaz lokali i budynkéw mieszkalnych w |
przetargu

Kontrola objeto sprzedaz nastepujacych nieruchomogci:

* lokal mieszkalny w Szczypkowicach wraz z udzialem w gruncie 51/100 polozony na
dziatce 121/2 o pow. 0,3353 ha zbyty na rzecz najemcy,

* lokal mieszkalny w Dargolezie wraz z udziatem w gruncie 220/1000 potozony na dzialce
41/2 o pow. 0,2573 ha zbyty na rzecz najemcy,

¢ lokal mieszkalny w Rumsku wraz z udzialem w gruncie 13/100 potozony na dzialce 31/1
0 pow. 0,3255 ha, zbyty na rzecz najemcy,

¢ lokal mieszkalny w Zelkowo wraz z udziatem w gruncie 3583/10000 potozony na dzialce
96/2 0 pow. 0,72 ha zbyty na rzecz najemcy,

¢ lokal mieszkalny w Choémiréwku wraz z udzialem w gruncie 1/2 potozony na dziakce 55
o pow. 0,03 ha zbyty na rzecz najemcy,

* lokal mieszkalny w Wykosowie wraz z udziatem w gruncie 47/100, potozony na dzialce
1/1 0 pow. 0,01786 ha, zbyty w trybie przetargu nieograniczonego,

* budynek mieszkalny ' zabudowy blizniaczej w Wielkicj Wsi wraz z dziatkg
nr 259 o pow. 0,0224 ha, zbyty na rzecz najemcy,

* budynek mieszkalny % zabudowy blizniaczej w Wielkiej Wsi wraz z dziatkami: nr 253 o
pow. 0,0085 ha, 254 o pow. 0,0056 ha i 255 o pow. 0,0033, zbyty na rzecz najemcy wraz
z trzema dziatkami stanowiacymi integralng calo$é nieruchomosci,

¢ dziatka budowlana nr 305/1 o pow. 0,11 ha potozona w Rzuszczach,- zbyta w drodze
rokowan,

* dzialka budowlana nr 305/2 o pow. 0,431 ha potozona w Rzuszczach,- zbyta w drodze
rokowan,

* dziatka budowlana nr 248/2 o pow. 0,40 ha potozona w Klegcinku,- zbyta w trybie
przetargu nieograniczonego ,

* dziatka budowlana nr 378/1 o pow. 0,0243 ha polozona w Gtowcezycach- zbyta w trybie
bezprzetargowym na poprawe zagospodarowania,

* dziatka budowlana nr 387/1 o pow. 0,0329 ha polozona w Gloéwczycach- zbyta w trybie
bezprzetargowym na poprawg zagospodarowania,

e dzialka 546/23 o pow. 0,90 ha polozona w Glowczycach, zbyta w trybie przetargu

nicograniczonego,

e dziatka nr 546/24 o pow. 0,9002 ha w Glowezycach, zbyta w trybie przetargu
nieograniczonego,

e dzialkka nr 546/25 o pow. 0,9002 ha w Glowezycach, zbyta w trybie przetargu
nieograniczonego,

e dziatka nr 546/26 o pow. 0,9002 ha w Glowezycach, zbyta w trybie przetargu
nieograniczonego, (i
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* dziatka nr 546/27 o pow. 1,0003 ha w Glowcezycach, zbyta w trybie przetargu
nieograniczonego,

e dziatkka nr 612 o pow. 0,1385 ha w Glowczycach, zbyta w trybie przetargu
nieograniczonego,

Nie stwierdzono zastosowania nieprawidlowego trybu sprzedazy badz nieprawidlowej formy

przetargu. Wszystkie ceny sprzedazy mieszkan ustalone zostaly na podstawie oszacowania

przez bieglego.

Mieszkania, w tym dwa budynki po % zabudowy blizniaczej, zbyto w formie bezprzetargowej
na rzecz najemecdéw, z ktérymi umowy najmu byly zawarte na czas nieoznaczony. Sprzedaze
poprzedzone zostaty wywieszeniem wykazow nieruchomosci przeznaczonych do zbycia oraz
ztozeniem wnioskow o nabycie lokali mieszkalnych. Przy sprzedazy mieszkan stosowano
bonifikat¢ w zaleznosci od wieku budynku, do 1970 roku — 90% ceny sprzedazy przy zaplacie
calosci gotowka oraz po 1970 roku 50% przy zaplacie calosci gotowka. Przy sprzedazy
ratalnej (do 10 lat) stosowano bonifikate w wysokosci 40% ceny sprzedazy.

Przed zawarciem umow strony podpisywaly protokdt rokowan. Uwag do powyzszego nie
whniesiono.

Cena sprzedazy nieruchomosci byla kazdorazowo ustalana na podstawie jej wartosci,
okreslonej przez rzeczoznawce majatkowego w sporzadzonych operatach szacunkowych. W
ponizszej tabeli zestawiono sprzedanc skladniki mienia komunalnego (z wyjatkiem lokali
mieszkalnych sprzedanych na rzecz ich najemcow) i poréwnano ich wartosci oszacowane
przez bieglego z cenami uzyskanymi w wyniku sprzedazy:

Warto§¢ Cena
Lp. Nieruchomo$é¢ oszacowana przez Uwagi
. sprzedazy
bieglego
1. |Lokal mieszkalny w Wykosowie .
0 pow. 53,64 m2 23.000 zi 27.000 zt| Przetarg nieogr.
2. |Dziatka w Rzuszczach nr 305/1
o pow. 011 ha 10.450 A 35.000 21 Rokowania po
3. |Dziatka w Rzuszczach nr 305/2 ' dwéch przetargach
31.000 zt
o pow. 0,431 ha
4. (l))il(;lﬂ(a w Klgeinie nr 248/2 0 pow. 26.000 zt 26.500 zt| Przetarg nieogr.
,40 ha
> D21a{’ka 378/1 ‘o pow. 0,0243 ha 1.700 zt 1.700 zt | Bez przetargu na
w Gléwezycach poprawe
6. | Dzialka nr 387/1 o pow. 0,0329 ha 2.400 zt 2.400 zt | zagospodarowania
w Gloéwcezycach
7. |Dzialka 546123 ‘o pow. 0.90 ha 45.000 z1 45.500z1| Przetarg nicogr
w Gloéwczycach
8. |Dzialka 54624 o pow. 0,9002 ha 45.000 7} 45.500z1| Przetarg nicogr
w Gléwczycach
9. |Dzialka 546/25 o pow. 0,9002 ha 45.000 7t 45500zt Przetarg nicogr
w Glowezycach
10." | Dzialka 546/26 o pow. 0,90 ha 45.000 7t 45500 z1| Przetarg nieogr
w Glowcezycach
i Dma{ka 546/27 0 pow. 1,0003 ha 45.000 zt 45.500 zt| Przetarg nieogr
w Gléwezycach
12. D21al}<a nr 612 o pow. 0,1385 ha 62.900 21 34.941 71 .[I prze.targ
w Glowczycach nieograniczony

i~

A7



56

Do wszystkich transakcji sporzadzono wykazy nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy,
w ktorych okreslono informacje wymagane trescig art. 35 ust. 2 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami.

Wykazy nieruchomoscei przeznaczonych do sprzedazy wywieszano na okres 21 dni
w siedzibie Urzedu Gminy Gléwczyce a takze publikowano w Dzienniku Battyckim,
jednakze nie zamieszczano na stronach internetowych Urzedu ( w BIP), co narusza art. 35
ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomogéciami (tekst jednolity Dz. U z
2004 roku Nr 261, poz. 2603 z p6zn. zmianami).

Ogloszenia o przetargach wywieszono na tablicy ogloszen Urzedu oraz zamieszczono
W prasie i na stronie internetowej (w BIP), w terminach okreslonych w § 6 rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 14 wrze$nia 2004r. Dz. U. Nr 207, poz. 2108.

Uwag, co do wysokosci ustalenia wadium oraz terminéw ich wnoszenia a takze wysokosci
postapienia — nie wniesiono. Cena sprzedazy nieruchomosci byla kazdorazowo ustalana na
podstawie ich wartosci, okreslonej przez rzeczoznawcow majatkowych.

Zaplata ceny nabycia przez nabywcéw nieruchomosci nastgpowala nie pozniej niz do dnia
zawarcia umowy przenoszacej wlasnosé nieruchomosci.

Nie stwierdzono zastosowania nieprawidtowego trybu sprzedazy badz nieprawidlowej formy
przetargu.

Z przeprowadzonych przetargéw Komisja Przetargowa, o ktérej mowa na poczatku rozdziatu,
sporzadzala protokoty, bedace podstawa do zawarcia umowy notarialne;j.

Nie wniesiono uwag, co do terminéw i wyceny przy zbyciu dziatek ujetych w tabeli w pozycji
2,311 12, ktore zostaty sprzedane w drodze rokowan po dwoch negatywnych przetargach (poz.
2 13) oraz w II przetargu nieograniczonym (poz. 12) w Poblociu sprzedanej w II przetargu
nieograniczonym.

We wszystkich przypadkach dopeliono obowiazku zawiadomienia oséb ustalonych
jako nabywcey nieruchomosci o miejscu i terminie zawarcia uméw sprzedazy zgodnie z art. 41
ust. 1 ustawy o gospodarce nieruchomosciami tj., zawiadomiono nabywcéw w ciagu 21 dni
od dnia rozstrzygnigcia przetargu o miejscu i terminie zawarcia umowy, przy czym termin ten
nie byl krétszy niz 7 dni od dnia doreczenia zawiadomienia.

Zaplata ceny nabycia ustalonej w przetargu nastepowala nie pozniej niz do dnia
zawarcia umoéw przenoszacych wlasno$é nieruchomosci.

Cena sprzedazy nieruchomosci uiszczania byla jednorazowo, nie wystepowaly przypadki
rozkladania na raty ceny nabycia nieruchomosci.

W 2009 roku ze sprzedazy skiadnikéw majatkowych oraz z uzytkowania wieczystego
uzyskano dochody w wysokosci 478.553,73 zt. (Dziat 700, rozdz. 70005 § 0770). Dane
powyzsze wykazane w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania dochodéw budzetowych zgodne
byly z ewidencjq analityczna.

Osoba odpowiedzialng za sporzadzenie i przechowywanie dokumentacji zwiazanej ze
zbywaniem nieruchomosci jest Piotr Pszczotkowski — insp. d/s gospodarki ziemig -
prowadzacy cato$¢ spraw zwigzanych ze zbywaniem nieruchomosci gminnych.

W jednostce kontrolowanej prowadzona byla ewidencja naleznosci roztozonych na raty,
platnych w ciagu kilku lat i zawieszonych na koncie 226- Dlugoterminowe naleznosci
budzetowe.

.
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Egzekwowanie zwrotu bonifikat udzielonych przy sprzedazy lokali z zasobu
mieszkaniowego Gminy Gléwczyce w latach 2000 — 2009.

W okresie od 1 stycznia 2000 roku do 31 grudnia 2009 Gmina Gléwezyce dokonala
sprzedazy 54 lokali mieszkalnych z zastosowaniem bonifikaty.

Wszystkie transakcje (z ktorych uzyskano lacznie dochody w wysokosci 152.255,18 z1)
obj¢to kontrola. Suma udzielonych bonifikat wyniosta 35.253.50 zi. Zestawienie wszystkich
objetych kontrolg lokali wraz z datami sprzedazy oraz cenami i kwotami udzielonych
bonifikat przedstawiono w tabeli I stanowigcej material roboczy ujety w zataczniku nr 2 poz.
3.5.

Z tresci tabeli 1 wynika, ze stwierdzono trzy przypadki (poz. 6, 10 i 31) sprzedazy przez
pierwotnego nabywce, lokalu mieszkalnego nabytego z bonifikata, na rzecz osoby obcej przed
uptywem 10 lat w odniesieniu do poz. 6 i przed uplywem 5 lat w odniesieniu do poz. 10, 31,
nie wystapily przestanki okreslone w art. 68 ust. 2a ustawy o gospodarce nieruchomosciami.

W toku dalszej kontroli przeanalizowano wymienione powyzej przypadki sprzedazy trzech
mieszkan i ustalono, ze:

1. Lokal mieszkalny potozony w Gtéwezycach przy ul. 22-go Lipca 7/8 o pow. 58,64 m?2
zostal nabyty w dniu 12.12.2000 roku aktem notarialnym Repertorium ,,A” numer
14013/2000 za cen¢ 1.385,00 zt po zastosowaniu bonifikaty. Wartos¢ lokalu oszacowana
zostala przez bieglego w czerwcu 1999r. na kwote 13.850,00 zi. Protokét uzgodnien
podpisany zostat 07 lipca 1999 roku, wynikato z niego, ze lokal mieszkalny zbywany byt bez
przetargu, na rzecz dotychczasowego najemcy z zastosowaniem 90% bonifikaty, zgodnie
z uchwalg Nr 12/365/98 Rady Gminy w Gtéwezycach z dnia 20 lutego 1998 roku w sprawie
udzielania bonifikat przy sprzedazy nieruchomosci stanowigcych wlasno$¢ gminy- mienie
komunalne. Kserokopia aktu notarialnego, uchwaty Rady oraz protokotu uzgodnien stanowig
material roboczy i ujete zostaly w zalaczniku nr 2 pod poz. 3.6.

2. Lokal mieszkalny potozony w Rumsku 10/3 o pow. 33,12 m2 zostal nabyty w dniu
17.10.2002 roku aktem notarialnym Repertorium ,,A” numer 11132/2002 za ceng 1.548,50 zt
po zastosowaniu bonifikaty. Wartos¢ lokalu oszacowana zostala przez biegltego dnia
15.05.2001 roku na kwote 3.097,00 zt. Protokét uzgodnien podpisany zostat 03 wrzesnia 2002
roku, wynikalo z niego, ze lokal mieszkalny zbywany byl bez przetargu, na rzecz
dotychczasowego najemcy z zastosowaniem 50% bonifikaty, zgodnie z uchwata Nr 12/365/98
Rady Gminy w Gléwczycach z dnia 20 lutego 1998 roku w sprawie udzielania bonifikat przy
sprzedazy nieruchomosci stanowiacych wiasnoéé gminy- mienie komunalne. Kserokopia aktu
notarialnego oraz protokolu uzgodnien stanowia materiat roboczy i ujete zostaly w zalaczniku
nr 2 pod poz. 3.7.

3. Lokal mieszkalny potozony w Bedziechowie 5/A o pow. 72,89 m2 zostat nabyty w dniu
27.09.2006 roku aktem notarialnym Repertorium ,,A” numer 8658/2006 za cene 2.360,00 zt
po zastosowaniu bonifikaty. Wartos¢ lokalu oszacowana zostala przez bieglego dnia
02.05.2006 roku na kwote 23.600 zi. Protoko6t uzgodnien podpisany zostat 19 wrzesnia 2006
roku, wynikalo z niego, ze lokal mieszkalny zbywany byl bez przetargu, na rzecz
dotychczasowego najemcy =z zastosowaniem 90% bonifikaty, zgodnie z uchwalg
Nr 5/344/2006 Rady Gminy w Gléwczycach z dnia 08 lutego 2006 roku w sprawie wyrazenia
zgody na udzielenie bonifikat przy sprzedazy nieruchomosci stanowiacych wlasnosé Gminy -
mienie komunalne. Kserokopia uchwaly Rady, aktu notarialnego oraz protokolu uzgodnien
stanowig material roboczy i ujete zostaly w zalaczniku nr 2 pod poz. 3.8.

Urzad Gminy Gléwczyce uzyskal informacje na temat odsprzedazy nabytych od gminy
ieszkan przed uptywem 5 lat. W ponizszej tabeli przedstawiono daty zakupu i odsprzedazy
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mieszkan, wielkosci udzielonych bonifikat i kwot uzyskanych z odsprzedazy mieszkan na
rynku wtérnym:

Warto§¢ Cena uzyskana

Lp Adres lokalu Data wykupu udzielonej Data z odsprzedazy
) mieszkalnego od Gminy bonifikaty odsprzedazy na rynku
(wzd wtérnym ( zl)
1. Giéwezyce ul. 22-go 12.12.2000r. 12.465,00 20.05.2004r. 38.000,00
Lipca 7/8

2. Rumsko 10/3 17.10.2002r. 1.548,50 31.12.2002r. 4.656,00
3. Bedziechowo 5A 27.09.2006r. 21.240,00 25.09.2009r. 48.000,00

Zawarte w zwigzku z odsprzedazg na rynku wtérnym akty notarialne stanowig material
roboczy i ujgte zostaty w zataczniku nr 2 pod poz. 3.6.,3.7.13.8.

W zwigzku z uzyskana informacja na temat odsprzedazy w dniu 25.09.2009r. lokalu
w Bedziechowie, Wojt Gminy Gléwezyce wszczat postgpowanie administracyjne w Sprawie
zwrotu bonifikaty w kwocie 21.240 zi udzielonej przy sprzedazy lokalu mieszkalnego,
0 czym zawiadomit zbywcow lokalu pismem Nr GZ.7011/01/2010 z dnia 22.06.2010r. —
sprawa w toku.

Nie stwierdzono natomiast, zadnego przypadku odstapienia od zadania zwrotu bonifikaty
za zgoda rady (po zmianie ustawy o gospodarce nieruchomosciami, tj. po 22.10.2007r.)

Na stanowisku inspektora ds. gospodarki ziemia - Pana Piotra Pszczoétkowskiego
przekazywane sy akty notarialne ze sprzedazy mienia pofozonego na terenie Gminy
Glowcezyce. Ponadto jednostka kontrolowana posiada rowniez wglad w ,,Ewidencje gruntéw
1 budynkéw” prowadzong i uaktualniang przez Starostwo Powiatowe w Stupsku. Powyzsze
urzadzenia umozliwiajg coroczna weryfikacj¢ nieruchomosci pod katem mi¢dzy innymi
zmiany ich wlascicieli. Na przestrzeni lat 2000-2009 stwierdzono trzy przypadki zbycia
nieruchomosci, ktére opisano powyzej. Dwa z nich ujete w poz. 6 i 10) sprzedane zostaly
przed uptywem 5 lat od daty nabycia, jednakze organ wykonawczy gminy nie wystepowat o
zwrot udzielonych bonifikat, ktérych suma wynosita 14.013,50 zt. W okresie tym nie
stwierdzono zbycia lokalu mieszkalnego zakupionego z bonifikata na rzecz osoby bliskiej.
Nie wystapity tez przypadki zwrotu bonifikaty bez wezwania wtasciwego organu. W tabeli I
stanowigcej material roboczy do niniejszego protokotu ujeto dane dotyczace udzielonych
bonifikat w kontrolowanym okresie, stanowi ona zalacznik nr 2 poz. 3.9.

3.1.4.Inne dochody.
3.1.4.1. Odsetki od $rodkéw finansowych gminy gromadzonych na rachunkach bankowych.

W 2009 roku bankowa obstuge budzetu Gminy Gléwezyce i jej jednostek
organizacyjnych wykonywat Bank Spoldzielezy w Ustce na podstawie umowy nr 1/2006
z dnia 17 lipca 2006 roku. Umowa ta zostala zawarta po przeprowadzeniu postgpowania na
udzielenie zaméwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego i obowigzuje od
01 sierpnia 2006 roku do 31 lipca 2010 roku.

Stosownie do tresci zawartej umowy oprocentowanie $rodkéw codziennego salda (lokata
OVERNIGHT) zgromadzonych na rachunkach biezacych wynosi 70% stawki WIBID 1M.
Odsetki gromadzone na rachunkach pomocniczych kapitalizowane sa na koniec kazdego
kwartatu kalendarzowego, a w IV kwartale w miesiacu listopadzie i grudniu, lub na dzien
likwidacji rachunku.

Wedhug ewidencji ksiggowej dochody z tytutu odsetek od $rodkéw na rachunkach biezacych
wyniosty 12.248 84 zt.

. Jednostka nie lokowata wolnych srodkéw na lokatach terminowych.
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Uzyskane odsetki bankowe zostaty wprowadzone do budzetu uchwatg Rady Gminy
Gtowcezyce Nr 210/2008 z 17 grudnia 2008r. w sprawie uchwalenia budzetu gminy na rok
2009, w kwocie 15.000,00 zt.

3.1.4.2. Srodki finansowe pochodzace ze zrédel zagranicznych nie podlegajace zwrotowi
oraz S§rodki na wspéHinansowanie programéw realizowanych z udzialem $§rodkéw
zagranicznych nie podlegajgcych zwrotowi.

W 2009 roku Gmina Gléwezyce otrzymata z Unii Europejskiej $rodki finansowe
w wysokosci 368.161,29 zt (przy planie 379.920,00 zt), na dofinansowanie:
1) Projektu ,Ja tez jestem przedszkolakiem” w kwocie 183.940,00 zt. Srodki te po stronie
dochodéw ujeto w dziale 853, rozdziale 85395, paragraf 2008 — 155.319,55 z, §2009 -
21.720,45 z1, § 6208-5.865,00 zt, § 6209-1.035,00 z1, a do budzetu wprowadzono uchwalg
Rady Gminy Glowczyce Nr 294/2009 z dnia 28 pazdziernika 2009 roku w sprawie zmian
w budzecie Gminy na rok 2009.
2) Projektu ,,Wspdlna Sprawa” w kwocie 184.221,29 zk. Srodki te po stronie dochodow ujeto
w dziale 853, rozdziale 85395, paragraf 2008 (w kwocie 173.506,00 zb), w § 2009 (w kwocie
10.716,29 zt) a do budzetu wprowadzono Uchwata Rady Gminy Gléwezyce Nr 276/2009 z
dnia 08 lipca 2009 r. w sprawie zmian w budzecie gminy na 2009 r.

Powyzsze szczegbtowo opisano w punkcie 3.1.1.7.
3.1.4.3. Spadki, zapisy, darowizny.
W 2009 roku Gmina Glowezyce nie uzyskata dochodéw z tytulu darowizn.
3.1.4.4. Odsetki od pozyczek udzielonych przez gming.
W roku 2009 Gmina Gléwczyce nie udzielata pozyczek.
3.1.4.5. Odsetki od nieterminowo przekazywanych naleznosci stanowigcych dochody
gminy.
Gmina Gléwezyce w roku 2009 uzyskala odsetki od nieterminowo przekazywanych
naleznosci stanowiacych dochody gminy w lacznej kwocie 3.846,72 zt z tytutu odsetek:
- od uméw dzierzaw w kwocie — 11,11 zl, »
- od niesptaconych rat z tytulu wykupu nieruchomosci na raty — 3.835,61 z1.

Przy wyliczaniu odsetek stosowano stawke odsetek ustawowych, natomiast od niesplaconych
rat z tytulu wykupu nieruchomosci stawke zgodna z aktem notarialnym.

3.1.4.6. Dochody z kar pienigznych i grzywien okreslonych odr¢bnymi przepisami.
Jednostka kontrolowana nie uzyskala w 2009 roku dochodow z tytulu z kar

1 grzywien.

3.1.4.7. Wplywy z tytulu pomocy finansowej udzielanej mig¢dzy jednostkami samorzadu

terytorialnego na dofinansowanie zadan wlasnych gminy.

W 2009r. Gminie Glowczyce udzielono pomocy finansowej na dofinansowanie
whasnych zadan biezacych w kwocie 9.000,00 zt, z czego Gmina wykorzystata 2.000 zt.
Szczegbtowo zakres udzielonej i wykorzystanej pomocy opisano w punkcie 3.1.1.7.

3.1.4.8. Wplywy z ustug i pozostalych oplat.

W 2009 roku Gmina Gtéwczyce uzyskata dochody z ustug w lacznej kwocie
60.291,63 zL. Byly to wplywy pobierane przez jednostki oswiatowe tj. 1 z tytutu odptatnosci
za pobyt dzieci w przedszkolu gminnym (30.360,00 z}) oraz wplywy za ustugi opiekuncze
w kwocie 29.931,63 zt.

S
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Uchwala Nr 2/134/2004 z dnia 27.01.2004r. roku Rada Gminy Glowcezyce ustalita
oplaty za $wiadczenia prowadzonego przez Gming Przedszkola Publicznego. Wysokosé
oplaty wynosi 120 zt miesiecznie za jedno dziecko, W 2009 roku wplywy za pobyt dzieci
w przedszkolu (ustalone zgodnie z Uchwala Rady Gminy) wyniosty 30.360 zt.

Po stronie planu dochody z tego tytutu zostaly przyjete do budzetu uchwaty budzetows
Nr 210/2008 z dnia 17 grudnia 2008 roku w dziale 801, rozdziat 80103, paragraf 0690,
i w dziale 852 rozdziale 85228 paragraf 0830.

3.2. Przychody budzetowe.
3.2.1. Przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych.

W 2009 roku Gmina Gléwczyce nie osiagnela przychodow ze sprzedazy papieréw
wartosciowych.

3.2.2. Przychody z prywatyzacji majatku.
W jednostce kontrolowanej nie przeprowadzono w roku 2009 prywatyzacji majatku.
3.2.3. Przychody ze sptat pozyczek i kredytow udzielonych z budzetu.

W 2009 roku Gmina Giéwczyce nie uzyskala przychodow ze splat pozyczek
kredytow.

3.2.4. Przychody z zaciagnig¢tych przez gming pozyczek i kredytéw na rynku krajowym.

Na podstawie ewidencji ksiegowej stwierdzono, ze w 2009 roku Gmina Glowczyce
otrzymata kredyty bankowe w wysokosci 3.450.000 zi, zaciagniete na podstawie zawartych
w 2009 roku umoéw z BS Ustka.

- Nr 357726-30028-34009-6/4 z dnia 08.06.2009r. w kwocie 1.110.000,00 zt na
sfinansowanie inwestycji pn. "Budowa hydroforni wraz ze stacjq uzdatniania wody, ujeciem
wody SW 2 i sieciag wodociaggowa w m. Dochowo-Wielka Wie$ (630.000,00 zl) 1 inwestycje
pod nazwa ,,Budowa wodociag + ujecie wody z Dochowa do Dochowka, Szczypkowic,
Gorzystawia, ~ Gostkowa”  (480.000,00 zl). Pozytywna opinia RIO uchwala
Nr 056/g224/K/V/09 z dnia 14.04.2009r.
- Nr 357726-30028-34009-6/5 z dnia 02.07.2009r.. z Bankiem Spéldzielczym w Ustce,
na zadanie inwestycyjne pn. ,Budowa Sali gimnastycznej wraz z tacznikiem i wyposazeniem
przy Szkole Podstawowej Zelkowo” na kwote 800.000,00 zi. Opinia RIO uchwata
Nr 078/g224/K/V/09 z dnia 19 czerwca 2009 r.- pozytywna.
- Nr 357726-30028-34009-6/6 z dnia 02 lipca 2009r. z BS Ustka na kwote
540.000,00 zt z przeznaczeniem na zadanie inwestycyjne pn. ,,Budowa oczyszczalni $ciekéw
komunalnych metoda osadu czynnego dla 500 réwnowaznych mieszkancow w m.
Szczypkowice. Pozytywna opinia RIO uchwata Nr 056/g224/K/V/09 z dnia 14.04.20009r.
- Nr 357726-30028-30028-34009-7 z dnia 19 listopada 2009r. z przeznaczeniem na
pokrycie wydatkéw biezacych w kwocie 1.000.000,00 zb. Opinia RIO uchwata
Nr 129/g224/K/V/09 z dnia 20.11.2009r.
Ponadto na podstawie umowy Nr WFOS/P/18/2009 z dnia 22.06.2009r. zawartej
z Wojewddzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdansku, gmina
otrzymala pozyczk¢ w kwocie 350.000 zI na budowe oczyszczalni Sciekow
w Szezypkowicach, gmina Gléwcezyce. Pozytywna opinia RIO uchwata Nr 0596/g224/K/V/09
z dn. 14.04.2009r., oraz umowy Nr WFOS/P/45/2009 z dnia 09.11.2009r. w kwocie
2.600.000,00 zt na zadania ,,Ochrona Stowiniskiego Parku Narodowego poprzez modernizacj¢
i rozbudowg oczyszczalni sciekow Glowezyce”. Gmina nie wystgpowala o opini¢ do RIO.
Jak wynika z ewidencji ksiggowej wptywy do budzetu z tytutu kredytu i pozyczki nastapity
godnie z terminami okre§lonymi w zawartych umowach.

e
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3.2.5. Przychody z zaciagnietych przez gming pozyczek i kredytow na rynku zagranicznym.

W roku 2009 Gmina Glowczyce nie zaciagala kredytow i pozyczek na rynku
zagranicznym.

3.2.6. Nadwyzki z lat ubieglych.

Wedlug stanu na 31.12.2008r. w budzecic Gminy Gtéwezyce wystepowat skumulowany
niedobor budzetowy z lat ubieglych w kwocie 3.558.182.68 zI i tzw. »wolne srodki”
z lat ubieglych w kwocie 363.966,44 7.

3.3. Wydatki budzetowe.
3.3.1. Wydatki biezace.

W roku 2009 z budzetu Gminy Glowezyce wydatkowano tacznie kwote
29.544.377,36 z}, co stanowilo 92,30% wykonania planu, ktory przewidywal wydatki w
kwocie 32.008.696,00 zt.

W toku dalszej kontroli sprawdzono rzeczywiste wykonanie planu wydatkow Urzedu
Gminy Gloéwezyce w 2009 i 2010 roku na nastepujace losowo wybrane terminy:

- 17 lipca, 13 wrzesdnia, 09 pazdziernika, 25 listopada i 20 grudnia 2009 roku oraz

- 28 marca, 27 maja , 25 czerwca i 23 lipca 2010 roku.
7, wydrukow sporzadzonych na ww. dni wynika, ze w zadnym z tych okreséw nie wystapito
przekroczenie planu wydatkow.
Z uwagi na brak mozliwosci sprawdzenia wykonania planu wydatkéw na losowo wybrane
okresy z roku 2008, zwrécono si¢c do Skarbnika Gminy Pani Marioli Barna o wyjasnienie,
stanowi ono material roboczy do niniejszego protokotu i ujete zostato w zalaczniku nr 2 pod
poz. 3.10. Z jego tresci wynika, ze przyczyna byla zmiana oprogramowania oraz blad w
migracji danych.

3.3.1.1. Wydatki z tytulu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen.

Wydatki z tytutu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen dla pracownikéw
Urzgdu Gminy Gléwcezyce wedtug sprawozdania rocznego Rb-28S z wykonania planu
wydatkéw budzetowych za 2009 rok w podziale na rozdzialy i paragrafy ksztaltowaly sie

nast¢pujaco:

4010-Wynagrodzenia 4110-Skiadki na 4120-Skladki na
Rozdziat osobowe pracownikéw ubezpiecz. Spoleczne Fundusz Pracy

Plan Wyk. Plan Wyk. Plan Wyk.
01095- Pozostala
dzialalnos¢ Dzial 8.800,00 8.800,00 | 1.340,00 | 1340,00| 21500 | 215,00
Rolnictwo i
towiectwo

75011 — Urzedy
wojewddzkie

55.000,00 55.000,00 | 10.000,00 | 10.000,00 | 6.000,00 | 6.000,00

72023 = Urzedy | | 483 520,00 | 1.443.979,03 213.700,00 | 212.774,80 | 28.040,00 | 27.550,73

gmin
;zg:l‘fg’s?é"“a*a 325.894,00 | 285.732,85 | 59.000,00 | 54.937,29 | 15.000,00 | 12.646.47
Razem 1.873.223,00 | 1.793.511,88 | 284.040,00 | 279.052,09 | 49.255,00 | 46.412.20

Wydatki na wynagrodzenia osobowe pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Gminy
Glowcezyce w roku 2009 wykonano w kwocie 2.1 18.976,17 24, co stanowilo 96,03% kwoty
zaplanowanej w budzecie w wysokosci 2.206.518,00zt.
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W toku dalszej kontroli ustalono, ze w dziale ,.Rolnictwo i lowiectwo™ ujgto wynagrodzenie
pracownika urzedu zajmujacego sie  zwrotem podatku  akcyzowego zawartego
w cenie paliwa zakupionego przez rolnikow (dotacja celowa). W rozdziale ,,Pozostala
dziatalno$¢” ujeto wynagrodzenie pracownikéw (srednio 32 osoby na miesiac) zatrudnionych
w ramach prac interwencyjnych i robét publicznych (zrefundowanych przez Urzad Pracy w
Stupsku).

Uwag do powyzszego nie wniesiono.

3.3.1.1.1. Wynagrodzenia osobowe pracownikéw.

W ramach kontroli wydatkéw z tytutu wynagrodzen sprawdzono:

- prawidlowos¢ ustalenia pracownikom wynagrodzenia obowigzujacego w 2009 roku
w zakresie kategorii zaszeregowania, dodatku funkcyjnego i specjalnego, a takze dodatku
za wieloletnig prac¢ zawodowa,

- prawidlowos¢ naliczania wynagrodzen i prowadzenia ewidencji  analitycznej
wynagrodzen,

- prawidlowos¢ udokumentowania wyplat wynagrodzen i ich ewidencje.

Kontrolg obj¢to wynagrodzenia nastepujacych pracownikéw:

- Wojta Gminy,

- Skarbnika Gminy,
- Sekretarza Gminy,
- Kierownika USC
- kasjerke

Ww. zagadnienie sprawdzono pod wzgledem zgodnosci z nastepujacymi aktami prawnymi

1 przepisami wewnetrznymi:

- rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 2 sierpnia  2005r. w sprawie zasad
wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych  w urzedach gmin,
starostwach powiatowych i urzedach marszatkowskich (Dz. U. Nr 146, poz. 1223 ze zm.),
ktdre obowiazywato do dnia 31 marca 2009r.;

- rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009r. w sprawie wynagradzania
pracownikow samorzadowych (Dz. U. Nr 50, poz. 398 ze zm.), obowiazujace od
1 kwietnia 2009r.;

- ustawg z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z Nr 223, poz.
1458);

- rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 29 maja 1996r.
W sprawie sposobu ustalania wynagrodzenia w okresie niewykonywania pracy oraz
wynagrodzenia stanowiacego podstawe obliczania odszkodowan, odpraw, dodatkéw
wyréwnawezych do wynagrodzenia oraz innych naleznosci przewidzianych w Kodeksie
pracy (Dz. U. Nr 62, poz. 289 ze zm.),

- Zarzadzeniem Nr 13/2009 Wéjta Gminy Gtéowcezyce z dnia 08 czerwca 2009 r. w sprawie
ustalenia regulaminu wynagradzania w Urzedzie Gminy w Glowczycach

W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

— Rada Gminy Gtéwcezyce podjeta uchwate Nr 5/2006 z dnia 27 listopada 2006r. w sprawie
upowaznienia Przewodniczacego Rady Gminy do dokonywania czynnosci w sprawach z
zakresu prawa pracy wobec Wojta z zastrzezeniem prawa do ustalania wynagrodzenia, z

wyjatkiem wynagrodzenia rocznego, nagrody jubileuszowej, odprawy, s$wiadczen
powypadkowych.

— Rada Gminy Glowczyce okreslita wysokos¢ wynagrodzenia Wéjta Gminy uchwata Nr
162/2008 z dnia 8 lipca 2008r. w sprawie zmiany uchwaty Nr 16/2006 Rady Gminy z
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dnia 06 grudnia 2006 roku w sprawie nawigzania stosunku pracy na podstawie wyboru z
Wojtem Gminy i okreslenia sktadnikéw jego wynagrodzenia.
Wysoko$¢ poszczegdlnych  sktadnikéw wynagrodzenia odpowiadala wielkosciom
okreslonym w ww. rozporzadzeniu z dnia 2 sierpnia 2005 r. oraz rozporzadzeniu z 18
marca 2009r.

Ponadto ustalono, ze:

- ze wszystkimi pracownikami zawarto umowe o pracg, z wylaczeniem Wojta oraz
pracownikow, z ktorymi stosunek pracy zostat nawigzany na podstawie powolania,

- listy plac za okres od stycznia do grudnia  2009r. zawieraly adnotacje
o kontroli merytorycznej, formalnej i rachunkowe;j,

- ustalenia wysokosci wynagrodzenia dokonywal uprawniony organ, dla Wéjta — Rada
Gminy, a dla pozostatych pracownikow — Woit.

Sprawdzono prawidlowo$é zaszeregowania ww. pracownikow pod katem spetniania wymogu

w zakresie wyksztalcenia i wymaganego stazu pracy. Uwag nie wniesiono.

3.3.1.1.2. Dodatkowe wynagrodzenie roczne.

Wyplate dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2009 rok w podziale na rozdziaty
przedstawiono w ponizszym zestawieniu.

4040-Dodatkowe wynagrodzenie roczne
. Wykonanie w . RézZnica w
Rozdzial Wykonanie wg .
Plan po zm. sprawozd. analitvki wykonaniu
Rb-28S ty (4-3)
1 2 3 4 5
75023 — Urzedy gmin 132.273,00 121.389,13 118.705,36 2.683,77
72093 Pozostata 26.000,00 23.030,13 23.030,13 -
dziatalnosé
Razem 158.273,00 144.419,26 141.735,49 2.683,77
Sprawdzajac powyzszych  kwot ujetych w  sprawozdaniu  Rb-28S

z wykonania planu wydatkéw budzetowych za II kwartat 2010 roku z dowodami zrédlowymi
— stwierdzono réznice w rozdziale 75023. Wedlug klasyfikacji naniesionej na dowody
zrodlowe wykonanie w rozdziale 75023 — Urzedy gmin bylo nizsze od wykazanego w
sprawozdaniu o kwotg 2.683,77 zt . Réznica powstata w wyniku blednej klasyfikacji sktadki
na Fundusz Pracy na § 4040 zamiast na § 4120. Wyjasnienie w tej sprawie zlozyla p. Danuta
Kaminska, inspektor ds. ksiggowoséci budzetowej. Stanowi ono material roboczy do
niniejszego protokotu i zostalo ujete w zataczniku nr 2 poz. 3.11.

W toku dalszej kontroli sprawdzono prawidtowosé naliczenia i wyplaty dodatkowego
wynagrodzenia rocznego pracownikom Urzedu Gminy Gléwezyce za 2009 rok i ustalono, ze
dodatkowe wynagrodzenie roczne wyplacono 15 lutego 2010r. - 40 uprawnionym
pracownikom Urzgdu Gminy i 24 pracownikom interwencyjnym.
Kontrola objeto naliczenie wynagrodzenia 8 losowo
o nast¢pujacych numerach indeksu: 25, 28, 30, 32, 34, 1, 3,11.
Kwot¢ dodatkowego wynagrodzenia rocznego ustalono w wysokosci  8,5% sumy
wynagrodzenia za pracg otrzymanego przez pracownika w ciagu roku kalendarzowego, za
ktory przyshuguje to wynagrodzenie, z uwzglednieniem skladnikow wynagrodzenia i innych
swiadczen ze stosunku pracy, jakie sa brane przy obliczaniu ekwiwalentu za urlop
wypoczynkowy.

Uwag, co do sposobu ustalenia podstawy naliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego
nig wniesiono.

/L, g
/

s

wybranym  pracownikom
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3.3.1.1.3. Skladki na ubezpieczenia spoleczne i Fundusz Pracy.

Terminowo$¢ odprowadzania skladek na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenia zdrowotne i
Fundusz Pracy w 2009r. oméwiono w punkcie 2.3.2.2. niniejszego protokohu, a zestawienie
odprowadzonych sktadek ujgto w materiale roboczym w zataczniku 2 pod poz. 5. Uwag co do
terminéw odprowadzonych skiadek nie wniesiono.

3.3.1.1.4. Nagrody.

W 2009 roku prawo do nagrody jubileuszowej uzyskato dziewigciu pracownikow
urzedu gminy, jeden pracownik publiczny i dwoch pracownikéw interwencyjnych (facznie 12
0séb).

Sprawdzajac $wiadectwa pracy i inne dokumenty potwierdzajace prawo do nabycia
nagrody przez pracownika o indeksie 10, ktory otrzymat nagrode za 35 lat pracy ( 200 %
wynagrodzenia) stwierdzono, ze pracownik naby} prawo do nagrody jubileuszowej w dniu
14.04.2009 1., wyptata natomiast nastapita w dniu 23.09.2009 r. tj. 163 dni pdzniej. Nagrodg
wyptacono bez odsetek, ktére na dzien wyplaty wyniosty 444,47 zi. (7.656,00 zl x 163 dni x
13%).

Analizujac staz pracy uprawniajacy pracownika do nabycia nagrody, ustalono, ze W
oparciu o przepisy ustawy z dnia 20 lipca 1990 roku o wliczaniu okresow pracy w
indywidualnym gospodarstwie rolnym do pracowniczego stazu pracy (Dz. U. z dnia 17 lipca
1990 1.) zaliczono pracownikowi okres pracy w gospodarstwie rolnym od dnia 15.09.1974r.
do 14.09.1978r., zamiast od dnia 15.02.1974r. tj. od dnia 16 urodzin. Zgodnie z trescia art.1
ust. 1 pkt 2 przywotanej ustawy, do stazy pracy wlicza sie pracownikowi cyt.: "przypadajace
przed dniem 1 stycznia 1983 roku okresy pracy po ukoficzeniu 16 roku zycia w gospodarstwie
rolnym prowadzonym przez rodzicow lub tesciow, poprzedzajace objecie tego gospodarstwa 1
jego prowadzenia osobiscie lub wraz ze wspotmatzonkiem”. Pracownik zlozyt w dniu
1.12.1992 roku o$wiadczenic w sprawie zatrudnienia W gospodarstwie rolnym - od
15.02.1974 r. oraz dostarczyl kopi¢ aktu notarialnego o przyjeciu darowizny czgsci
gospodarstwa rolnego rodzicow w celu prowadzenia rolniczej dziatalnosci wytworczej. W
zwigzku z tym, ze pracownik ukoficzyl 16 lat w dniu 15.02.1974 roku i w tym czasie
pracowal w gospodarstwie rolnym rodzicow, od tego dnia nalezato zaliczy¢ okres
zatrudnienia w gospodarstwie. Pozostaly okres zatrudnienia nie budzi watpliwosci, poniewaz
od 15.09.1978 r. do chwili obecnej pracownik jest zatrudniony w Urzgdzie Gminy
Glowezyce.

Odpowiedzialng za ustalenic prawa do nabycia nagrody byla Pani Czestawa Mtlynska
— insp. ds. organizacji i kadr. Jej zakres czynnosci wraz z opisanymi wyzej o$wiadczeniem 1
aktem notarialnym oraz prawidlowym wyliczeniem stazu uprawniajacego do mnabycia
nagrody stanowia materiat roboczy i zostaly ujete w materiale roboczym w zalaczniku nr 2
poz. 3.12.

W wyniku dalszej kontroli ustalono, ze w budzecie na 2009r., (Uchwala
Nr 210/2008 Rady Gminy w Gtéwczycach z dnia 17 grudnia 2008r. w sprawie uchwalenia
budzetu gminy na 2009 rok), w oparciu o Zarzadzenie Nr 32/2008 W¢jta Gminy Glowcezyce
z dn. 22 pazdziernika 2008 roku w sprawie utworzenia Funduszu Nagrod oraz okreslenia
zasad ich przyznawania, w rozdziale 75023 — Urzedy gmin, zaplanowano fundusz nagrod w
wysokosci 41.657,00 zi, ktory stanowil 3% zaplanowanych wynagrodzen osobowych
pracownikow, tj. zgodnie z wysokoscig okreslona w § 1 ww. Zarzadzenia. Wynagrodzenia te
planowano w wysokosci 1.393.394,00 zt, w zwiazku z czym wysokos$¢ funduszu nagrod
powinna wynosi¢ 41.801,82 z1, a zaplanowano ja w kwocie nizszej o 144,82 7.
Wyptacone nagrody wyniosty 36.500,00 z}, co stanowilo 87,62 % planowanego
nduszu.

g -
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3.3.1.2. Pozostale wydatki.
3.3.1.2.2. Wydatki na podroze shuzbowe krajowe pracownikow.

Kontroli poddano  prawidtowos¢ przestrzegania  przepisow  zawartych w
rozporzadzeniu Ministra Pracy 1 Polityki Spolecznej z dnia 19 grudnia 2002r. w sprawie
wysokosci  oraz  warunkow ustalania naleznodci  przystugujacych — pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy
stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1990 ze zm.), przy naliczaniu naleznos$ci
przystugujacych pracownikom z tytutu podrézy stuzbowej odbywanej na obszarze kraju.

W 2009 roku z budzetu Gminy Gléwezyce na podréze stuzbowe krajowe pracownikow
wydatkowano kwote 23.538,03 zt. Wydatki te sklasyfikowano w dziale 750, rozdziale 75023
§ 4410. i w dziale 750, rozdziale 75095 paragraf 4410 (pracownicy interwencyjni 2 delegacje)
Lacznie zrealizowano 194 polecen wyjazdu stuzbowego, z czego sprawdzono 10
wyplaconych w okresie od 9 stycznia do 8 maja 2009r.

Ustalono, ze:

- podréze stuzbowe odbywaly si¢ na podstawie jednorazowych polecen wyjazdu
stuzbowego wystawianych przez pracodawce.

- polecenia wyjazdu stuzbowego ujmowano chronologicznie w rejestrze nadajac 1m
odpowiednie kolejne numery,

- w przypadku przejazdow w podrozy stuzbowej samochodem osobowym nie bedacym
wiasnoscia pracodawcy, zwrotu kosztow przejazdu dokonywano w wysokosci 100%
stawki za 1 km okreslonej w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia
25.03.2002r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztow uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli
i motorowerdw nie bedacych whasnoscig pracodawey (Dz. U. Nr 27, poz.271),

- Polecenia wyjazdu dla pracownikéw uzupelniaj acych wyksztatcenie wystawiane byly
na przejazd samochodem prywatnym, zwrotu kosztow podrozy dokonywano w
wysokosci stanowiacej iloczyn przejechanych kilometrow przez stawke za jeden
kilometr przebiegu pojazdu ustalong przez pracodawcg W umowie z pracownikiem
( § 1 umowy ,,...w kwocie nie wyzszej, niz cena biletu przejazdu publicznymi
érodkami transportu (PKP ,PPKS)...”)

W toku kontroli wydatkéw sklasyfikowanych w § 4410 rozdziale 75023 sprawdzono
prawidlowo$¢ pokrywania przez pracodawce kosztow uzywania do celow stuzbowych
samochodéw osobowych nie bedacych jego wiasnoscia. Kontrole przeprowadzono w oparciu
o rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r. w sprawie warunkow
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celéw shuzbowych
samochodéw osobowych, motocykli i motorowerow nie bedacych wlasnoscig pracodawcy
(Dz. U. Nr 27, poz. 271 ze zm.).

Ustalono, ze w roku 2009 sze$ciu osobom przyznano miesigczny limit kilometréw, byly to:

- Wojt Gminy (300 km miesigcznie— na okres catej kadencji)

- Inspektor ds. budownictwa (300 km miesiecznie na czas trwania umowy o pracg).

- Referent ds. porzadku i bezpieczefistwa publicznego (250 km miesigcznie na czas trwania
Umowy o prace)

- Inspektor ds. .obrony cywilnej kancelarii tajnej (50 km miesigcznie na czas trwania
UMowy 0 prace)

- Palacz-goniec (300 km miesigcznie na czas trwanie umowy o pracg)

tolarz (250 km miesiecznie do 07.02.2009 1.)
N

. g o
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Wojtowi, miesigczny limit kilometréow w wysokosci 300 km, ustalil Przewodniczacy

Rady Gminy Gléwczyce, ktory dzialal w oparciu o uchwale Nr 17/2006 Rady Gminy w
Gloéwezycach z dnia 6 grudnia 2006r. w sprawie ustalenia dla Woéjta Gminy Glowczyce
miesigcznego limitu kilometréw na jazdy lokalne. W § 2 uchwaly okreslono, ze dokonanie
ww. uchwaly powierza si¢ Przewodniczacemu Rady Gminy Glowcezyce.
W zwigzku z powyzszym, Przewodniczacy Rady w dniu 6 grudnia 2006 roku zawarl
z Wojtem umowg dotyczacq uzywania samochodu prywatnego do celéw stuzbowych, gdzie
w § 3 ustalit miesigezny limit kilometréw na jazdy lokalne w wysokosci 300 km, na czas
kadencji Wojta. Limit ten obowiazywat réwniez w roku 2009, pomimo iz, od stycznia 2009
roku nastgpifa zmiana przepiséw o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 roku Nr
223, poz. 1458), zgodnie z ktorymi (art.8 ust. 2 ) cyt: ,,Czynnosci z zakresu prawa pracy
wobec wojta (...) zwigzane z nawigzaniem i rozwigzaniem stosunku pracy, wykonuje
przewodniczacy rady gminy, a pozostale czynno$ci — wyznaczona przez wdjta (...) osoba
zastepujaca lub sekretarz gminy...”

Z pracownikami zatrudnionymi w UG Gléwczyce na umowe o prace, umowy na
korzystanie z samochodu prywatnego do celéw shuzbowych zawart Wojt, okreslajac w nich
przyznany limit kilometrow.

Kontrolg objeto realizacj¢ wszystkich umoéw i stwierdzono, ze:

¢ zwrotu kosztéw dokonano na podstawie zawartych uméw oraz po zlozeniu pisemnych
o$wiadczen o uzywaniu przez pracownika pojazdu do celéw stuzbowych,

* zastosowano prawidlowe stawki za 1 kilometr, okre$lone w rozporzadzeniu,

* kwotg ustalonego ryczattu zmniejszano o jedna dwudziesta drugg za kazdy roboczy dzien,
za ktory nie przyshugiwat ryczalt (delegacja powyzej 8 godz., urlopy, zwolnienie
lekarskie).

3.3.1.2.3. Wydatki na podréze stuibowe pracownikéw poza granicami kraju.

W 2009r. z budzetu Gminy Gléwezyce nie wydatkowano srodkéw na pokrycie
kosztéw podrézy stuzbowych pracownikéw poza granicami kraju.
3.3.1.2.8. Wydatki na zakupy, dostawy, roboty i uslugi (poza inwestycyjnymi).
Plan wydatkéw budzetowych Urzedu Gminy Gtéwezyce na zakupy dostawy, roboty i ustugi

(poza inwestycyjnymi) z podziatem na dzialy, rozdzialy i paragrafy klasyfikacji budzetowe;j
wraz z ich wykonaniem na dzien 31 grudnia 2009 roku przedstawia ponizsza tabela:

Dzial Rozdzial Paragraf Rok 2009 %
wykonania
Plan Wykonanie

750 75023 3020 5.000,00 3.868,55 77,37
4010 | 1.483.529,00 | 1.443.979,03 97,33
4040 102.400,00 102.353,42 99,95
4110 213.700,00 212.774,80 99,57
4120 28.040,00 27.550,73 98,26
4140 24.300,00 12.467,00 51,30
4170 33.000,00 32.954,09 99,86
4210 159.938,00 93.883,29 58,70
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4260 23.000,00 17.826,55 77,51
4280 3.000,00 1.817,70 60,59
4300 127.000,00 102.026,99 80,34
4350 6.800,00 6.265,92 92,15
4360 15.000,00 11.771.81 78,48
4370 20.000,00 12.257,42 61,29
4410 28.000,00 23.424.32 83,66
4430 11.000,00 9.631,39 87,56
4440 40.668,00 40.668,00 100
4740 10.000,00 5.534,72 55,34
4750 10.000,00 8.895,17 88,95
6060 65.000,00 46.852,20 72,08
X X X 2.409.375.00 | 2.216.803,10 92,01

Wh
o,

Jak wynika z tabeli, w roku 2009 nie stwierdzono przekroczenia planu wydatkéw
budzetowych w rozdziale 75023, w poszczegélnych paragrafach klasyfikacji budzetowej, a
ich wykonanie wyniosto 92,01 %.

3.3.1.2.10. Dotacje podmiotowe.

W 2009r. z budzetu gminy udzielono dotacji podmiotowej dla Gminnego Osrodka
Kultury w Gléwezycach w wysokosci 858.750 zt. W podziale na rozdzialy klasyfikacji
budzetowe;j dotacja ta przedstawiata si¢ nastepujaco:

. . Dzial/ . Kwota
Lp. | Nazwa jednostki rozdzial Nazwa rozdzialu | Paragraf dotacji
1. | Gminny Os$rodek 91 Domy i os$rodki
Kultury w kultury, swietlice i 2480 | 728.750,00
. 92109
Gloéwezycach kluby
921 _— .
90116 Biblioteki 24801 130.000,00
Razem X X X 858.750,00

Rada Gminy Gtéwczyce podjela uchwale w sprawie ustalenia zakresu i terminu
przekazywania dotacji dla zaktadéw budzetowych i $rodkéw dla jednostek budzetowych -
Uchwata Nr 83/215/2004 z dnia 28 wrzesnia 2004 roku.

Ww. dotacje zaplanowane byly w uchwale budzetowej na 2009 rok

(Nr 210/2008 z dnia 17 grudnia 2008r.) w wysokos$ciach podanych w tabeli i w ciggu roku
budzetowego wielkoscei te nie ulegty zmianie.
Przyznane dotacje ww. jednostkom przekazywano w ratach miesiccznych w wysokosci 1/12
kwoty okreslonej przez Radg — zgodnie z uchwata. Instytucja kultury wykorzystala otrzymane
dotacje ~ w  catosci 1  rozliczyta si¢  z  nich  skladajac  w  dniu
13 lutego 2010 roku sprawozdania opisowe, oraz w terminie 27 marca 2010r. bilans i
rachunek zyskow i strat a takze w dniu 15 stycznia 2010r. sprawozdania Rb-Z
i Rb-N.
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Wielkos¢ zaplanowanych dotacji przyznanych dla instytucji kultury oraz jej
wydatkowanie jest zgodne 2z danymi wykazanymi w sprawozdaniu Rb-28S
z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od
poczatku roku do dnia 31 grudnia 2009 roku.

W 2009 roku Gmina Glowczyce udzielita réwniez dotacji podmiotowych dla
niepublicznych  placéwek oswiatowych (o uprawnieniach publicznych placowek
oswiatowych), funkcjonujacych na terenie gminy. W ponizszej tabeli przedstawiono nazwy
tych jednostek oraz wielkosci zaplanowanych i przekazanych dotacji:

Dziat Kwota Kwota
Lp. Nazwa jednostki ’, Paragraf | planowanej przekazanej
rozdzial . .o
dotacji dotacji
1. Stowarzyszenie Rozwoju Wsi 801, 80101 2540 285.514,00 283.788.,00
Szczypkowice (na prowadzenie 801, 80103 | 2540 38.984,00 38.830,00
niepublicznej placéwki o§wiatowej) | 801, 80110 |2540 304.883,00 304.218,00
razem 629.381,00 626.836,00
2. | Niepubliczne Przedszkole KUBUS 801, 801042540 211.246,00 209.537,00
PUCHATEK w Poblociu
Razem X X 840.627,00 836.373,00

Roéznice pomigdzy wielkoscia planowanej dotacji a przekazanej powstaly w wyniku
zmiany stanu osobowego ucznidéw, o czym dotowani byli zobowiazani powiadomi¢ gmine
Glowcezyce. Wykazane w powyzszej tabeli wielkosci dotacji planowanej i przekazanej
zgodne byly z ewidencja ksiggowa 1 sprawozdawczoscia.

3.3.1.2.11. Dotacje przedmiotowe.
W 2009 roku z budzetu Gminy Gléwczyce nie udzielano dotacji przedmiotowych.
3.3.1.2.12. R6zne dotacje.

W 2009 roku Gmina Gléwezyce przekazala dotacje celowe na realizacje nizej wskazanych
zadan:

Nazwa | Rozdzial § Kwota Cel Umowa/
Jedno- Dotacji porozumienie
stki
Gmina | 80104 2540 | 1.680,00 Wspélfinansowanie | Porozumienie
Miejska kosztéw opieki i z dn.16 marca
Stupsk Przedszkola (przekazano wychowania 2009 roku
w ratach od przedszkolnego
I - VI) dzieci z gminy
Glowezyce w
Bajkowym
Przedszkolu w
i Stupsku
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Powiat 80101 2320 3.746,00 Sfinansowanie Porozumienie
leborski | Szkoly (przekazywan zada.ma E.dukacp A dma} 2
Podstawowe o miesiecznie pubhczne_J w zakresie | sierpnia 2009
. ksztalcenia roku
w terminie od ! .
IX-XII) specjalnego i
sprawowania opieki
w Specjalnym
Osrodku Szkolno
Wychowawczym w
Leborku
Gmina | 80104 2310 | 2.039,96 Wspétfinansowanie Porozumienie
Migjska Przedszkola (przekazy- kosztow opieki i zZ dni§1§
Stupsk wychowania wrzesnia 2009
wano ratach
przedszkolnego roku
od IX-XII) dzieci z gminy
Gléwezyce w
Przedszkolu Nr 23 w
Stupsku
Urzad 80110 2540 500,00 Koszty ksztalcenia 1 | Porozumienie
Miejski Gimnazja (przekazano ucz,nia z terenu Grn.' z dnielll 6
Lebork . Gléwczyce na terenie | wrze$nia 2009
jednorazowo .
dn; Miasta L¢bork roku
nia
22.12.20009r.)
Razem 7.965,96 zi

Z tabeli wynika, ze w 2009 roku z budzetu gminy przekazano 7.965,96 zt
dotacji celowych na realizacj¢ zadan okre$lonych w zawartych porozumieniach.
Wszystkie dotacje przekazywane byly w terminach i kwotach okreslonych w
porozumieniach. Z powyzszej tabeli wynika, ze dotacj¢ dla Urzedu Miejskiego w Stupsku w
kwocie 1.680 zl oraz dla Urzedu Miejskiego w Leborku w kwocie 500 zt sklasyfikowano w §
2540 zamiast w § 2310. Wyjasnieni dotyczace mylnej klasyfikazji ztozyta Skarbnik Gminy
Pani Mariola Barna, stanowi ono material roboczy do niniejszego protokotu i ujete zostato w
zalaczniku nr 2 poz. 3.13.
Wykazane w tabeli
sprawozdawczoscia.

wielkosci  dotacji zgodne byly z ewidencja ksiegowa i

3.3.2. Wydatki majatkowe.
3.3.2.1. Wydatki na inwestycje i remonty.

Gmina Glowcezyce w latach 2008 — 2009 realizowala szereg zadan inwestycyjnych.
W uchwalach budzetowych na ww. lata okreslano limit wydatkéw inwestycyjnych,
z wyszczegolnieniem nazwy zadania inwestycyjnego, planowanych wydatkéw oraz zrédel

finansowania.
Plany na zadnia inwestycyjne ich wykonanie w latach 2008 — 2009r. przedstawialy sie

nastepujaco:

— };:x
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Rok budzetowy | Plan (po zmianach) | Wykonanie | % wykonania
2008 4.230.964,00 | 2.425.801,53 57,3
2009 6.594.712,00 | 5.049.958,38 76,6

Wszystkie zadania inwestycyjne ewidencjonowane byly na koncie 080 — , Srodki trwale w
budowie”, a po zakonczeniu inwestycji uzyskane $rodki trwale przyjmowano na stan i
ksiqgowano na koncie 011 —,,Srodki trwate”.

Szczegotowa kontrolg objeto po jednym zadaniu inwestycyjnym z kazdego roku.

Wybrano nastgpujace zadania:

Roz- Nazwa zadania

Rok | Daiat | dzial inwestycyjnego Plan po zmianach Wykonanie

Budowa sali gimnastycznej | na 2008r. — 1.000.000,00 915.703,79
wraz z lacznikiem i
wyposazeniem przy Szkole | na 2009r. - 1.204.298,00 | 1.204.227,12
Podstawowej w Zelkowie

2008 801 80101

Zaprojektowanie i

wykonanie robét na 2008r. - 600.000,00 0,00
budowlanych polegajacych

2009 700 20005 | 1@ uzbrojeniu dzu.ile’k na 2009r. — 635.640,00 29.280,00
budowlanych w sieé
wodociagowa, sieé na 2010r. — 597.000,00 350.000,00

kanalizacji sanitarnej i
deszczowej w Gtowcezycach

Rok 2008

Budowa sali gimnastycznej wraz z lacznikiem i wyposazeniem przy Szkole
Podstawowej w Zelkowie.

Rozpoczecie zadania 25.10.2007r.
Zakonczenie zadania 30.11.2000r.

Zadanie wprowadzono do budzetu gminy uchwata budzetows na 2008 rok Nr 105/2007 z dnia
12.12.2007r. w kwocie 1.000.000,00 zt. Wykonanie wynioslo natomiast 915.703,79 zi.
Wydatki na to zadanie na rok 2009 poczatkowo zaplanowano w uchwale budzetowej na
2009rok (Nr 210/2008 z dnia 17.12.2008r.) w wysokosci 816.298,00 z, nastepnie wydatki te
zwigkszono o 28.000 zt uchwalgq Nr 283/2009 z dnia 16.09.2009r. i o kolejne 300.000 zt
uchwatg Nr 293/2009 z dnia 28.10.2009r. oraz zwigkszono o 60.000 zt uchwatg Nr 315/2009
z dnia 19.11.2009r. Plan wydatkéw po zmianach wynosit 1.204.298 7t

Zrédta finansowania: Zadanie to bylo dofinansowane ze srodkéw Ministerstwa Sportu i
Turystyki w wysokosci 800.000 zF — umowa nr 292/09/238 z dnia 01.10.2009r. zawarta z
Bankiem Gospodarstwa Krajowego w Warszawie dzialajacego w imieniu i na rzecz
Ministerstwa Sportu i Turystki. Srodki te przelano na rachunek budzetu Gminy w dwdch
transzach: 300.000 zt w roku 2009 i 500.000 zt w roku 2010.

Otrzymane $rodki zostaty wprowadzone do budzetu nastepujacymi uchwatami Rady Gminy:

- uchwalg Nr 293/2009 z dnia 28.10.2009r. 300.000 z

- uchwata budzetowa na 2009 rok Nr 321/2009 z dnia 16.12.2009r. 500.000 zt.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustalona zostata w dniu 25.10.2007r. na podstawie
sztorysow inwestorskich (z pazdziernika 2007r.)) przez Pana Arkadiusza Hofmana —

m %z
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podinsp. ds. zaméwien publicznych, na kwote 1.820.507,92 zI, co stanowilo réwnowartosé
414.978,00 euro.

Ogloszenie o przetargu nieograniczonym zamieszczono w dniu 25.10.2007 roku na tablicy
ogloszen w siedzibie zamawiajacego oraz na stronie internetowej (BIP) a takze w tym samym
dniu wystano do Biuletynu Zaméwien Publicznych Nr 204591-2007.

Termin skiadania ofert i ich otwarcia uplywal, zgodnie z ogloszeniem o przetargu,
w dniu 16.11.2007r. (odpowiednio o godz. 12.001 12.15).

Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia wraz z zalacznikami zostata opracowana przez
Pana Arkadiusza Hofmana — podinsp. ds. zamowien publicznych i zatwierdzona przez Wojta
Gminy — bez daty, oraz zamieszczona na stronie internetowej Urzedu Gminy w Biuletynie
Informacji Publicznej (BIP). Specyfikacja zawierata wszystkie elementy wymienione w art.
36 ust 112 ustawy Prawo zaméwien publicznych. Kryterium wyboru byla cena z waga 100%.
Wykonawcey pobierali tres¢ specyfikacji bezposrednio z BIP, w zwiazku, z czym zamawiajacy
nie posiadatl informacji na temat liczby wykonawcéw. W dniu 07.11.2007r. zamawiajacy
dokonat modyfikacji tresci specyfikacji (siwz) w zakresie kwoty wadium stownie i zamiescil
ja w BIP-ie.

Na przetarg wplynely trzy oferty. Ich otwarcia i oceny dokonata Komisja Przetargowa w
skladzie 4-osobowym powolana Zarzadzeniem Nr 15/2007 Wéjta Gminy Gléwezyce z dnia
17.05.2007r. Przed otwarciem ofert zamawiajacy podat kwote 2.221.019,66 zt brutto, ktéra
zamierza przeznaczy¢ na finansowanie zamowienia.

Na przetarg wplynely nastepujace oferty:

Lp. |Nazwa wykonawcy Oferowana cena Oferowana cena
ryczaltowa netto (w ryczaltowa brutto (w
zh) zh)

1. |,,ARKOM?” Spéika z o. o. Stupsk ul.

Zaborowskiej 29 2.115.126,70 2.580.454,57

2. | Przedsigbiorstwo Robét Elektrycznych
P&P Spétka z o. 0. Orle, ul. Wejhera 1, 84- 2.102.869,18 2.565.500,40
252 Zamostne

3. |,,ELWOZ” Spétka z o. o. Szklana 44, 83-
334 Miechucino

2.636.859,64 3.216.968,76

Z przeprowadzonego postepowania Komisja sporzadzila protokét wraz z zatacznikami na
druku ZP-2, ktdry zostat zatwierdzony przez Wojta Gminy (bez daty). Wybrano wykonawce
nr 2, ktory zaoferowal najnizsza ceng spelniajac warunki udzialu w postepowaniu.
Zawiadomienie o wyborze oferty zamieszczono na tablicy ogloszeA w siedzibie
zamawiajacego oraz na stronie BIP Urzedu Gminy w dniu 20.12.2007r., a takze wystano je w
tym samym dniu do wykonawcéw bioracych udziat w postepowaniu.

W dniu 04.01.2008 roku z wybranym wykonawca tj. Przedsiebiorstwem Robét Elektrycznych
P&P Spotka z o. o. Orle, ul. Wejhera 1, 84-252 Zamostne, podpisano umowe nr RB-06/2007
na kwotg¢ brutto — 2.565.500,40 zt, w tym Vat 462.631,22 zI — zgodnie z oferta. Termin
realizacji zamowienia okreslono na dzien 31.08.2009r — zgodnie z ogloszeniem i oferta.
Ogloszenie o udzieleniu zamowienia zamieszczono na stronie internetowej Biuletynu
Zamoéwien Publicznych w dniu 07stycznia 2008r. nr 3793-2008.

Na dziefi zawarcia umowy w Gminie Gloéwczyce obowiazywat Wieloletni Plan Inwestycyjny
stanowigcy zalacznik Nr 3a do uchwaty Nr 105/2007 Rady Gminy w Glowezycach z dnia 12
grudnia 2007 roku, w ktérym na to zadanie zaplanowano 1.800.000 z} z czego 1.000.000 zi
planowano uregulowa¢ w roku 2008, a pozostale 800.000 zt w roku 2009. W kolejnym
Wieloletnim Planie Inwestycyjnym na 2009 rok (zalacznik Nr 3a do uchwaly Nr 210/2008
Rady Gminy z dnia 17.12.2008r.) taczne koszty finansowe na to zadanie zaplanowano w
wocie 2.616.298 zt, z czego w roku 2009 planowano uregulowaé 1.616.298 zt ( w tym ze
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srodkéw z dotacji 800.000 z}). W Wieloletnim Planje Inwestycyjnym na 2010 rok ( zalacznik
Nr 3 do uchwaty Nr 321/2009 Rady Gminy z dnia 16. 12.2009r.) przewidziano ptatnosé na rok
2010 w wysokosci 500.000 zt. W zwiazku z tym, ze na dzien podpisania umowy planowane,
taczne koszty finansowe byly nizsze niz kwota na Jaka zawarto umowe (patrz WPI),
poproszono Skarbnika Gminy Panig Mariole Barna o wyjasnienie w tej sprawie. Stanowi ono
material roboczy do niniejszego protokotu i wraz z wydrukami z WPI za lata 2008 —2010
uj¢te zostato w zataczniku nr 2 pod poz. 4.5.
Do zawartej umowy wprowadzono aneks nr 1 z dnia 21.08.2009r., ktérym zmieniono termin
zakonczenia robot z 31.08.2009 na 30.11.2009r. oraz terminy platnosci.
W materiale roboczym do niniej szego protokotu (zalacznik 2 poz. 4.4.) zalaczono umowe
wraz z aneksem oraz umowe o dotacje.
Protokoét odbioru rob6t sporzadzono w dniu 30.11.2009r. — bez uwag.
Wykonawca wystawit nastepujace fakture VAT:

- NrR0800206 z dnia 08.12.2008r. na kwote 897.924,88 zt,

- NrR0900021 z dnia 27.02.2009r. na kwote 362.650,62 zi,

- NrR0900064 z dnia 30.06.2009r. na kwote 219.489,52 21,

- NrR0900077 z dnia 31.07.2009r. na kwote 216.372,64 zt,

- NrR0900111 z dnia 21.10.2009r. na kwote 69.062,74 zt,

- NrR0900110 z dnia 21.10.2009r. na kwote 300.000,00 zt,

- NrR0900139 z dnia 30.11.2009r. na kwote 500.000,00 zt,

Razem 2.565.500,40 zt
Wszystkie ww. faktury zaksiegowano na koncie 080 (080801800101605015001) wraz z
innymi kosztami dotyczacymi tego zadania w tym:
50.796,91 zt — nadzér budowlany,
48.520,00 zt — projekt z aktualizacja,
3.633,60 zt — przylacza.

Koszty te zostaly wyksiegowane poprzez sporzadzenie OT Nr 2/04/2010 z dnia 15.04.2010r.
na kwote 2.668.450,91 zt i zakonczong inwestycje przyjeto na stan $rodkéw trwatych grupy
1/10/107 i zapisane w ksiedze inwentarzowej nr 2 str. 10 poz. 258.

Rok 2009

Zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych polegajacych na uzbrojeniu dzialek
budowlanych w sie¢ wodociggows, sie¢ kanalizacji sanitarnej i deszczowej w
Gléwcezycach

Rozpoczecie zadania 31.03.2009r.
Zakonczenie zadania 16.12.2009r.

Plany budzetowe: Zadanie wprowadzono do planu roku 2008 uchwaty budzetowa na 2008rok
Nr 105/2007 z dnia 12.12.2007r. w kwocie 600.000 z1, wykonanie planu w 2008 r. wyniosto 0
(zero).

Plan wydatkéw na to zadanie na rok 2009 uchwalono w wysokosci 200.000 zt uchwalg
budzetowa na 2009r. Nr 210/2008 z dnia 17.12.2008r. a nastgpnie plan ten:

Zwigkszono o 435.640 zi uchwala Nr 255/2009 z 20.05.2009 (plan po zmianach wynosit
635.640 z}). Jego wykonanie wyniosto 29.280 z1 i stanowilo 4,6% planu.

Na 2010 roku wydatki na to zadanie zaplanowano w wysokosci 597.000 zt uchwatg
budzetows na 2010r. Nr 321/2009 z dnia 16.12.2009r. Wykonanie na I potrocze 2010r.
wyniosto 350.000 zt.

TN
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Zrédia finansowania: Na sfinansowanie tego zadania gmina nie zaciagnela pozyczki ani
kredytu jak réwniez nie uzyskata dofinansowania z innych zrodel, w calosci ponoszac koszty
ze swojego budzetu tj. z dochodéw wiasnych.

Whniosek o wszczgcie postepowania o zaméwienia publiczne sporzadzili w dniu 31 marca
2009r. Panowie: Jarostaw Pospieszny - insp. ds. budownictwa (pracownik merytoryczny)
oraz Arkadiusz Hofman — podinspektor ds. zaméwien publicznych. Skarbnik Gminy — Pani
Mariola Barna potwierdzita zabezpieczenie pod wzgledem finansowym a Wjt Gminy Pan
Czestaw Kosiak zatwierdzit wniosek.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia okreslona zostala w tresci ww. wniosku przez Pana
Arkadiusza Hofman — podinspektora ds. zamowien publicznych, w kwocie 415.983,60 zi, co
stanowilo rownowartos¢ 107.292,46 euro. Przedmiotem zaméwienia byto zaprojektowanie i
wykonanie rob6t budowlanych, w zwiazku z czym podstawa ustalenia wartosci zaméwienia
byly planowane koszty prac projektowych oraz planowane koszty robét budowlanych
okreslone w programie funkcjonalno uzytkowym uzbrojenia dzialek w Gtéwczycach (art. 33
ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamowien publicznych) opracowanym w lutym 2009 roku przez
Juliusza Bernata — Projektanta, prowadzacego firme pn. Projektowanie i Nadzér Stupsk, ul.
Wiodkowica 28. W programie tym szacunkowe koszty prac projektowych i robét
budowlanych okreslone zostaty w kwocie brutto 507.500 zt, co daje wartosé netto 415.983,60
zt (507.500 /122%)

Ogloszenie o przetargu nieograniczonym na udzielenie zamowienia zostalo wywieszone na
tablicy ogloszefi w siedzibie zamawiajacego w dniu 31 marca 2009r. Ponadto Zamieszczono
Je na stronie internetowej (BIP) w tym samym dniu i wystano do Biuletynu Zamowien
Publicznych Nr 84306-2009.

Kryterium wyboru byla cena z waga — 100% .

Termin skladania ofert i ich otwarcie uplywal 21 kwietnia 2009 roku odpowiednio
0 godz. 12.001 12.15.

Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia zostala opracowana przez Pana Arkadiusza
Hofmana — podinspektora ds. zaméwien publicznych bez daty. i zatwierdzona przez Wéjta
Gminy réwniez bez daty. Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia zawierala wszystkie
wymagane elementy stosownie do tresci art. 36 ust.l i 2 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych. Zamawiajacy zadat od wykonawcy wniesienia wadium w wysokosci 10.000 z,
co stanowilo 2,4% szacunkowej warto$ci zaméwienia. Zadal rowniez wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 3% catkowitej ceny podanej w
ofercie wykonawcy. Specyfikacje zamieszczono na stronie internetowej Urzedu Gminy w
BIP.

W jednostce kontrolowanej dzialala stala Komisja Przetargowa powotana Zarzadzeniem Nr
3172008 Wéjta Gminy Gtdwezyce z dnia 23.10.2008r. w 4-osobowym skiadzie, tj.: Arkadiusz
Hofman, Kazimiera Kochanowska, Jarostaw Pospieszny i Piotr Pszczotkowski. Regulamin
pracy komisji stanowi zatacznik nr 1 do powyzszego zarzadzenia. Z jego tresci wynika, ze...”
Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez Komisj¢ wymagana jest obecno$é¢ co
najmniej polowy jej czlonkdw, przy czym ... zar6wno przy otwarciu jak i do oceny spelnienia
warunkéw udziatu w post¢powaniu oraz do badania i oceny ofert, wymagana jest obecnosc co
najmniej trzech cztonk6w komisji” (§3 pkt 6 Regulaminu).

Na przetarg wplynely 2 oferty. Ich otwarcia i oceny dokonata stata Komisja Przetargowa w
sktadzie 3-osobowym, tj.: Arkadiusz Hofman, Kazimiera Kochanowska, Jarostaw Pospieszny.
W ponizszym zestawieniu przedstawiono ztozone oferty wraz z podaniem ich numeréw nazw,
ceny netto i ceny brutto.

Lp. |Nazwa wykonawcy Oferowana warto§é Oferowana cena
ryczaltowa netto (w ryczaltowa (w zl)
zh)
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1. | Przedsigebiorstwo Wielobranzowe
Instalacyjno- Sanitarne i Remontowo-
Budowlane”SKIBINSKI” — Mieczystaw 450.000,00 540.000,00
Skibinski ul. Mickiewicza 43, 83-340
Sierakowice

2. | Zaklad Gospodarki Komunalnej w
Jezierzycach Sp. z 0. o. Jezierzyce, ul. 366.586,07 447.235,00
Kolejowa 5, 76-200 Shupsk

W zwiazku z tym, ze oferta wykonawcy Nr 1 zawierala oczywista omytke rachunkowa, (o
ktorej mowa w art. 88 ust.l1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych), Komisja Przetargowa
sporzadzita protokét w dniu 22.04.2009r. w ktérym uznata za prawidlowa cene ryczattows
brutto podang stownie, stosownie do tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
(dzial XV ust. 5). W materiale roboczym do niniejszego protokotu w zataczniku 2 w poz. 4.1
ujeto: wyciag z siwz, protokét Komisji z 22.04.2009r. oraz wyciag z oferty wykonawcy.
Wszyscy wykonawcy wniesli wadium w formach dopuszczonych w specyfikacji, przy czym
wykonawca Nr 2 wniost ja poprzez wplate na rachunek bankowy zamawiajacego a
wykonawca nr 1 w formie gwarancji ubezpieczeniowe;j.

Termin zwigzania oferta uptywat po 30 dniach od daty terminu skladania ofert.

Przed otwarciem ofert zamawiajacy podal, ze na finansowanie zadania przeznacza kwote
507.500,00 zi. W wyniku prac Komisji z postgpowania wykluczono wykonawce, ktéry zlozylt
ofert¢ Nr 2, z powodu nie spelnienia warunkoéw udziatu w postepowaniu ( art. 24 ust 2 pkt 3
ustawy Prawo zaméwien publicznych). W materiale roboczym do niniejszego protokotu
(zalacznik nr 2 poz. 4.6.) ujeto protokdt z postepowania o udzielenie zaméwienia, umowe z
wykonawca oraz wyjasnienie dotyczace wykluczenia wykonawcy.

Z. przeprowadzonego postgpowania zamawiajacy sporzadzil protokdt wraz z
zatacznikami na druku ZP-2. Protokét zostal zatwierdzony przez Wojta Gminy Gtéwcezyce
(bez daty). Obydwaj wykonawcy powiadomieni zostali o zakoriczeniu przetargu i dokonanym
wyborze pismem nr ZP-RB/341/02/10/2009 z dnia 08.05.2009r. Tego samego dnia
zawiadomienie o wyborze oferty zostalo zamieszczone na stronie internetowej BIP Urzedu
Gminy oraz na tablicy ogloszen.

Z wybranym wykonawcag tj. Przedsigbiorstwem Wielobranzowym Instalacyjno- Sanitarnym i
Remontowo- Budowlanym “SKIBINSKI” — Mieczystaw Skibinski ul. Mickiewicza 43, 83-
340 Sierakowice, zawarto w dniu 2 czerwca 2009r. umowe Nr ZP/RB/342/02/2009, na kwote
netto 442.622,95 zt (plus Vat 97.377,05 zl, brutto 540.000,00 zI) - zgodna z oferta. Termin
realizacji zadania okreslono na 31 sierpnia 2009r. Ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia
zamieszczono w Biuletynie Zaméwien Publicznych Nr 178598-2009 w dniu 03.06.2009r.
Wedlug Wieloletniego Planu Inwestycyjnego, stanowiacego zatacznik Nr 3a do uchwaty Nr
210/2008 Rady Gminy w Glowczycach z dnia 17.12.2008r. laczne koszty finansowe na to
zadanie przewidziano w kwocie 600.000 zt z czego ptatno$é na 2009 rok 200.000 zt a na
2010r. 400.000 zl. Kserokopi¢ WPI ujeto w materiale roboczym do niniejszego protokotu
(zal. Nr 2 poz. 4.5.)

Do zawartej umowy wprowadzono aneks nr 1 z dnia 27.08.2009r., ktérym przesunieto
zakonczenie robdt do dnia 31 grudnia 2009r. Przesuniecie terminu zwiazane bylo ze zwloka
wynikajaca z przedtuzajacego si¢ procesu uzgodnient dokumentacji projektowe;j.

W tresci umowy stanowiacej zalacznik do specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, w §
12 dotyczacym zmian w umowie (ust. 3 lit ¢) zamawiajacy przewidzial mozliwo$é zmian
umowy w zakresie terminu wykonania.

Zabezpieczenie nalezytego  wykonania umowy ustalono w  wysokosci
3% (16.200 zt) catkowitej ceny przedmiotu umowy (brutto) i zostalo wniesione w dniu
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zawarcia umowy w formie gwarancji ubezpieczeniowej (Nr GKDo/ 125d/09-031). W zwiazku
z przesunigciem terminu zakoniczenia robét wprowadzono réwniez aneks nr 1 do gwarancji
ubezpieczeniowej nalezytego wykonania umowy przesuwajacy terminy zabezpieczen. Z
zabezpieczenia w wysokosci  16.200 z1, zwolnionego po odbiorze koncowym robot
pozostawiono 4.860 zl réwniez w formie gwarancji ubezpieczeniowe] tytulem rekojmi za
wady lub gwarancji jakosci.

Prace zostaly zakonczone i  odebrane poprzez sporzadzenie protokol odbioru
koncowego sporzadzono w dniu 16 grudnia 2009r. - bez uwag.
Koszty  inwestycyjne ewidencjonowane byly na wyodrebnionym  koncie 080,
08070070005605010001 i wyniosty one ogélem 618.524.91 zt, w tym:
540.000,00 zt - roboty budowlane,
45.872,92 21 — oplata za przylacze,
10.691,99 zt - koszty nadzoru,
21.960,00 zt - koszty opracowania programu funkcjonalno uzytkowego

Wykonawca wystawil fakture VAT Nr 07/12/09 7 dnia 16.12.2009r. na kwotg 540.000 zf —
zgodng z zawartg umowa.

Do chwili niniejszej kontroli inwestycja nie zostala rozliczona i nie sporzadzono dowodu OT
w celu przyjecia jej na stan srodkéw trwatych, pomimo, iz uzbrojone w wyniku nakladéw
inwestycyjnych dzialki, sprzedawane byly w przetargach organizowanych w okresie I
pofrocza 2010r. W trakcie trwania kontroli wystawiono dowody OT i rozliczono koszty
inwestycji. Wykaz sporzgdzonych dowodéw OT stanowi materiat roboczy do niniejszego
protokotu i ujety zostat w zataczniku nr 2 w pozycji 4.2.

W toku dalszej kontroli tego zadania sprawdzono prawidlowo$¢ zastosowania
procedury wybory wykonawcy i ustalono co nastepuje:

1) Po otwarciu ofert Komisja Przetargowa przystapila do ich oceny pod katem spelnienia
przez wykonawcéw warunkow udziatu w postgpowaniu i ustalita, ze obydwaj wykonawcy nie
dostarczyli wykazu wykonanych zaméwien w zakresie:

- opracowania projektu budowlano wykonawczego,

- wykonania co najmniej dwoch zaméwien w zakresie budowy sieci kanalizacji
deszczowej o dtugosci 700mb.

Ponadto Przedsigbiorstwo Wielobranzowe »Skibinski” nie udokumentowato posiadania kadry
z uprawnieniami do projektowania.

Zamawiajacy wystosowal dnia 27.04.2009r. do obu wykonawcéw, pisma z prosba o
uzupehienie, udokumentowanie powyzszych warunkdow.

2) W dniu 4.05.2009r. Przedsiebiorstwo Wielobranzowe ,,Skibinski” nadestalo wszystkie
brakujace ww. dokumenty i tym samym spetnito warunki udziatu w postepowaniu. Natomiast
Zaklad Gospodarki Komunalnej w Jezierzycach, uzupemil udokumentowanie wykonania
projektu  budowlanego (poprzez kopi¢ zlecenia i protokét odbioru), jednakze oba te
dokumenty nie zostaly potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem, co bylo wymagane trescia §
4.1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 maja 2006r. w sprawie rodzajow
dokumentow jakich moze zadaé zamawiajacy od wykonawcy oraz form w jakich te dokument
mogg by¢ skladane (Dz. U. z 2006r. Nr 87, poz. 605). Ponadto Zaklad Gospodarki
Komunalnej nie potwierdzil wykonana drugiego zamowienia w zakresie wykonania
kanalizacji deszczowej. (Jedno zaméwienie udokumentowano w ofercie.).

N7/
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3) W zwiazku z powyzszym, Komisja Przetargowa w dniu 8.05.2009 roku wykluczyta w
trybie art. 24 ust. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych wykonawce, ktdry ztozyl oferte nr
2 z powodu nie spelnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu i wybrata oferte nr 1, o czym
poinformowatl pisemnie wszystkich oferentow. Zamawiajacy wystosowal rowniez w dniu
8.05.2009r. pismo do Zakladu Gospodarki Komunalnej w Jezierzycach, w ktérym
poinformowat wykonawce o wykluczeniu go z postepowania wraz z podaniem przyczyny i
uzasadnieniem oraz pouczeniem o srodkach ochrony prawne;j.

4) W dniu 12.05.2009r. Zaklad Gospodarki Komunalnej w Jezierzycach zwrécit sie z
wnioskiem o wglad do dokumentacji przetargowej, co zostalo mu udostgpnione w dniu
13.05.2009r. w siedzibie zamawiajgcego. Rowniez na jego prosb¢ zamawiajacy przestal pod
wskazany adres kopie dokumentow (0 ktérych mowa w pkcie 2), uzupetnionych przez
Przedsi¢biorstwo Wielobranzowe »Skibinski”.

5) W dniu 14.05.2009r. do siedziby zamawiajacego wplynat protest, zlozony przez Zaklad
Gospodarki Komunalnej w J ezierzycach, na czynnosci zamawiajacego, w ktérym protestujacy
zarzucil zamawiajacemu naruszenia zasad udzielania zaméwien publicznych w szczegélnosci
art. 7 oraz art. 24 ust.2 pkt 3 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, poprzez bledng ich
wykladnig i niewlasciwe zastosowanie, a takze wniost o dokonania ponownej oceny ofert i
wybér oferty najkorzystniejszej.

6) Zamawiajacy, w zwiazku z otrzymaniem protestu wystosowat do wszystkich wykonawcow
pismo z dnia 15.05.2009r., w ktorym poinformowat o wplynieciu protestu i przekazatl jego
kopig oraz wezwat do wziecia udziatu w postgpowaniu toczacym sie¢ w wyniku wniesionego
protestu w terminie 3 dni od daty otrzymania ninigjszego pisma. Dodatkowo zamawiajacy
poinformowal o zawieszeniu terminu zwigzania ofertg do czasu ostatecznego rozstrzygniecia
protestu. Dodatkowo pismem z dnia 18.05.2009r. zamawiajacy wezwal wykonawcow o
przedtuzenie waznosci wadium na okres niezbedny do zabezpieczenia postepowania do
zawarcia umowy, po ostatecznym rozstrzygnigciu protestu.

7) W dniu 22.05.2009r. zamawiajacy rozstrzygnat protest oddalajagc wszystkie zarzuty w
calosci z podaniem uzasadnienia oraz pouczeniem o $rodkach ochrony prawnej, zgodnic z
ktérymi protestujgcemu przystugiwato wniesienie odwolania do Prezesa Urzedu Zaméwien
Publicznych (zgodnie z obowigzujacymi woéwczas przepisami rozdz. 3 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych).

8) Protestujacy otrzymat pismo w sprawie oddalenia protestu dnia 25.05.2009r. (zwrotne
potwierdzenie odbioru) i nie skorzystat z przystugujacego mu prawa wniesienia odwotania do
Prezesa UZP. Ograniczajac si¢ do przeslania pod adresem Gminy Gloéwezyce pisma z dnia
27.05.2009r. (wplyneto 29.05.2009r.), w ktorym poinformowat zamawiajacego, ze zawarcie
umowy z Przedsiebiorstwem Wielobranzowym ,,Skibifiski” spowoduje jej niewaznosé i
zasadno$ci zlozenia zawiadomienia do Prezesa UZP a takze wlasciwej Regionalnej Izby
Obrachunkowej. Tres¢ tego pisma stanowi material roboczy do niniejszego protokotu i ujete
zostalo w zataczniku nr 2 pod poz. 4.3.

W toku dalszej kontroli stwierdzono, ze:

- wykonawca powzial wiadomos¢ o wykluczeniu go z postepowania w dniu 8.05.2009r. tj. w
dniu wyboru najkorzystniejszej oferty, na 7 dni przed mozliwym terminem zawarcia umowy;

- protest wplynat 14.05.2009r. tj. dzien przed uplywem terminu do jego zlozenia;

- rozpatrzenie protestu i przestanie pisma o jego rozstrzygnigciu nastapifo w dniu 22.05.2009r.
tj. w ciagu 8 dni od jego wniesienia;
!/
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- wykonawcey uczestniczacy w postepowaniu o udzielenie zamowienia zostali powiadomieni o
ztozonym protescie w dniu 15.05.2009r. tj. dzien po jego wniesieniu;

- po wniesieniu protestu zamawiajacy wystosowal pisma do wykonawcow, w ktory
poinformowal o jego wniesieniu (przesytajac kopie protestu) oraz przekazal informacje o
zawieszeniu biegu terminu zwigzania ofertg do czasu ostatecznego rozstrzygnigcia protestu.

3.3.2.2. Pozostale wydatki majgtkowe.

3.3.2.3. Wydatki na zakup i objecie akcji oraz wniesienie wkladéw do spolek prawa
handlowego

W latach 2008-2009 z budzetu Gminy Gtéwcezyce nie poniesiono wydatkéw na zakup badz
objecie akeji lub tez wniesienie wkladéw do spotek prawa handlowego.

3.3.2.4. Odsetki, kary i odszkodowania oraz koszty postepowania sadowego.

Na podstawie sprawozdania Rb-28S 2 wykonania wydatkow budzetowych za okres od
poczatku roku do dnia 31 grudnia 2008r. i 2009r. oraz na podstawie ewidencji analitycznej
stwierdzono, ze Gmina Giowezyce nie poniosta w latach 2008 | 2009 wydatkow z tytutu kary,
odsetek oraz kosztow postepowania sadowego.

3.4. Rozchody budzetowe.

3.4.1. Wykup papierow wartosciowych.

Gmina Glowcezyce w 2009 roku nie wykupywala papieréw wartosciowych.
3.4.2. Udzielanie z budzetu pozyczek.

Z budzetu gminy Gléwezyce w roku 2009 nie udzielano pozyczek.

3.4.3. Splata otrzymanych krajowych i zagranicznych pozyczek i kredytéw.

W roku 2009 sptata zaciggnietych kredytow i pozyczek zostata zobrazowana w ponizszej
tabeli:

oo . Splata zaciggnigtego
Nazwa banku udzielajgcego kredytu lub pozyczki kredytu bad# poryezki

Kredyty:
BOS Gdansk dnia 25.09.2003r. wykup wierzytelnosci dot.

. . . 410.000,00
budowy Sali sportowej w Gléwezycach
BS Ustka O) Gtowezyce kredyt na rachunku biezacym z
dnia 22.12.2008r. 600.000,00
BS Ustka O/Gtoéwezyce na sfinansowanie »Budowy Sali
gimnastycznej wraz z tacznikiem przy Szkole Podstawowej 250.000.00
w Zelkowie” z dnia 01.12.2008 r DA
Ogélem splata kredytéw w 2009r. 1.260.000,00 zi
Pozyczki:
WFOS pozyczka- na zadanie pn: “Budowa oczyszczalni 10.000.00
sciekow w Szezypkowicach, gmina Gléwcezyce.” 7
WFOS z dnia 19.09.2007r. pozyczka - na zadanie pn:
\ . . , . T . 76.000,00

Redukcja zanieczyszczen powietrza poprzez likwidacje C
: : , i (w tym umorzenie pozyczki w

kottowni weglowej w Zespole Szkot Ogolnoksztatcacych ul. kwocie 36.250,00)
Szkolna 1” J
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WFOS pozyczka z dnia 01.10.2007r. - na zadanie pn:”
Modernizacja ujecia wody wraz z budowg stacji uzdatniania 125.000,00
wody w Dargolezie”

211.000,00

Ogélem splata pozyczek w 2009r. W tym umorzenie 36.250 1

Jak wynika z powyzszego zestawienia, jednostka kontrolowana w 2009 roku dokonata splaty
kredytéw i pozyczek na 0g0lIng kwote 1.471.000,00 zt (w tym umorzenie pozyczki 36.250 zh).

Dane wykazane w powyzszej tabeli byly zgodne z ewidencja analityczng prowadzona do
konta 134 - ,»Kredyty bankowe” i konta 260 — ,»-Zobowigzania finansowe”.

W sprawozdaniu Rb-NDS o nadwyzce/deficycie jednostki samorzgadu terytorialnego za okres
od poczatku roku do dnia 31.12.2009r. w poz. D21. wykazano kwote 1.434.750,00 zi tj.
zgodng z ewidencja ksiegowa.

3.4.4. Lokaty terminowe wolnych Srodkéw budzetowych.

W 2009 roku Gmina Gtoéwezyce nie blokowala wolnych $rodkéw finansowych na
lokatach terminowych.

IV. MIENIE KOMUNALNE
4.1. Gospodarka nieruchomos$ciami.
4.1.1. Unormowania wewnetrzne w zakresie obrotu nieruchomo$ciami.

W latach 2008 i 2009 przy realizacji dochodéw z majatku gminy Gléwczyce Woit gminy
kierowat si¢ przepisami ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomos$ciami
(1j. z 2004r. Dz. U. Nr 261 poz. 2603 ze zm.) i rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 14
wrzesnia 2004r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargdw oraz rokowan na
zbycie nieruchomosci (Dz. U. Nr 207, poz. 2108 z pézn. zm.) a takze innymi przepisami
obowigzujacymi w tym  zakresic oraz nastepujacymi  uchwalami Rady Gminy
w Glowcezycach: :
1). Uchwata nr 11/364/98 z dnia 20 lutego 1998r. w sprawie sprzedazy nieruchomosci
stanowigcych wlasno$¢ gminy — Mienie Komunalne, W uchwale tej uregulowano zasady
sprzedazy budynkéw mieszkalnych, lokali mieszkalnych, lokali uzytkowych, budynkow
gospodarczych oraz gruntow budowlanych nie sprzedanych w drodze przetargu oraz osobom
korzystajacym z ustawowego prawa pierwokupu;
2). Uchwalq Nr 5/344/98 z dnia 08 lutego 2006r. w sprawie wyrazenia zgody na udzielanie
bonifikat przy sprzedazy nieruchomosci stanowigcych wlasnos¢ gminy — Mienie Komunalne.
Uchwalq tgq uregulowano zasady udzielania bonifikaty przy sprzedazy budynkow oraz lokali
mieszkalnych osobom korzystajacym z ustawowego prawa pierwokupu.
Dodatkowo Zarzadzeniem Nr /6/2008 Wojt Gminy Gléwezyce w dniu 25 kwietnia 2008 roku
powolal Komisj¢ Przetargowa w 5-osobowym skladzie, z Przewodniczacym Piotrem
Pszczétkowskim na czele, do przeprowadzania przetargéw na zbycie nicruchomosci
stanowigcych wlasno$é Gminy Gléwcezyce.
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4.1.2. Obrét nieruchomosciami.

W ponizszej tabeli przedstawiono obrét nieruchomosciami w latach 2008 — 2009.

[ Rok 2008 Rok 2009
Lp. Dochody z tytulu ilos¢ ilosé¢
transakcji Wpbwy transakcji Wplbwy

1. | Sprzedaz
meruchomosci 8 639.517,50 4 414.908,02
gruntowych w
przetargach

2. | Sprzedaz gruntéw na
poprawe  warunkow 1 3.782,00 1 5.002,00
zagospodarowania

3. | Sprzedaz lokali
mieszkalnyeh — dla | o 855174 | 7 12..363,00
najemcow w  trybie
bezprzetargowym

4. | Sprzedaz lokali i
budynkow 3 102.560,00 1 27.000,00
mieszkalnych w
przetargu

5. | Splata rat X 67.585,5868 X 12.394,18

X | Razem sprzedaz 20 821.996,82 13 471.667,20
Dochody z tytulu Wplywy 2008 rok Wplywy 2009 rok

6. | Przychody 2 tytulu 81.102,00 107.366,49
umow dzierzaw

7. | Przychody z tytulu
oplat za wieczyste 4.419,59 5.166,91
uzytkowanie

8. | Przychody z tytulu
przeksztalcenia
prawa  wieczystego 520,33 1.719,62
uzytkowania w
prawo wiasnosci

X | Ogélem dochody z
gospodarowania 86.041,92 114.253,02
nieruchomosciami

Dochody ze sprzedazy skladnikow majgtkowych omoéwiono w rozdziale III
Wykonanie budzetu, pkt. 3.1.3.

Informacje dotyczace zawartych uméw kupna - sprzedazy przekazywane sg do Referatu

Finanséw w postaci aktéw notarialn

srodkow trwatych, w cenach ewidencyjnych.

4.1.3. Ewidencja nieruchomosci.

Decyzja z dnia 25.08.1999 roku Zarzad Gminy
Spotecznej w Gléwcezycach lokal uzytkowy nr 5

ych, gdzie na ich podstawie zdejmowane sg z ewidencji

Glowezyce przekazal Ogrodkowi Pomocy
o powierzchni 113,28m2 w budynku nr 4
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i przynaleznej do niego piwnicy o powierzchni 117,01m2 wraz z udzialem 46/100 czgsci
gruntu dziatki 31/1o powierzchni 3255m2 polozonej w miejscowosci Rumsko o wartosci
13.753,40 zk. W decyzji tej ustalono oplat¢ roczng z tytulu trwatego zarzadu w wysokosci
0,3% wartosci nieruchomosci oraz okreslono termin jej wnoszenia do 31 marca kazdego roku
przez caly okres trwania zarzadu. Na okolicznos$¢ przekazania majatku sporzadzony zostat
w dniu 16.09.1999r. protokét zdawcezo-odbiorczym podpisany przez przedstawiciela Zarzadu
Gminy i Kierownika Osrodka Pomocy Spoteczne;.

Decyzjg z dnia 16.08.2000r. Zarzad Gminy Glowcezyce przekazal dwezesnemu Gimnazjum
w  Glowczycach dziatk¢ nr 482/2 o powierzchni 043 ha w Glowczycach wraz
z zlokalizowanymi na niej budynkami szkolnymi: Nr 1 przy ul. Kosciuszki, Nr 2 przy ul.
Szkolnej, Nr 3 przy ul. Mickiewicza oraz budynek ZPT i budynek gospodarczy (garaz-
warsztat) o wartosci ogdlnej 482.462,83 zI. W decyzji tej ustalono oplate roczna z tytulu
trwalego zarzadu w wysokosci 0,3% wartosci nieruchomosci oraz okreslono termin jej
wnoszenia do 31 marca kazdego roku przez caly okres trwania zarzadu. Na okolicznosé
przekazania majatku sporzadzony zostal w dniu 30.08.2000r. protokél zdawczo-odbiorczym
podpisany przez przedstawiciela Zarzadu Gminy i Dyrektora Szkoty Podstawowej, jako
strona przekazujaca a Dyrektora Gimnazjum, jako strona przyjmujaca.

Nastepnie Rada Gminy podjela uchwate Nr 35/352/2001 z dnia 26 kwietnia 2001r. ktérg
udzielita Gimnazjum 99% bonifikaty od oplaty rocznej z tytutu trwalego zarzadu. Oplata ta
po zastosowaniu bonifikaty wynosila 14,47 zi.

W toku dalszej kontroli ustalono, ze majatek gminy bedacy w posiadaniu pozostatych
Jednostek o$wiatowych (Zespotu Szkolno-Przedszkolnego Glowezyce, Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego Zelkowo, Zespotu Szkot Poblocie i Zespotu Szkoét Stowiecino) nie zostal
formalnie przekazany tym jednostkom, jednakze w ksiegach rachunkowych poszczeg6lnych
Jednostek jest on wykazywany w urzadzeniach ksiegowych na koncie 011 i 013.

W toku dalszej kontroli sprawdzono ewidencje mienia komunalnego =z
uwzglednieniem grupy O — Grunty. W wyniku kontroli ustalono, ze Gmina Glowcezyce
otrzymata ze Starostwa Powiatowego w Stupsku (Gtéwny Urzad Geodezji i Kartografii)
zestawienie zbiorcze powierzchni wszystkich gruntéw polozonych na terenie gminy, z
wyszczegllnieniem gruntéw ktorych wiascicielem jest Gmina Gtéwcezyce (wraz z gruntami w
uzytkowaniu wieczystym). Wykazane w zestawieniu grunty podzielone zostaly na podgrupy i
rodzaje. Na bazie tych danych, w oparciu o Zarzadzenie Nr 25/2005 Wojta Gminy Glowczyce
z dnia 27.12.2005r. w sprawie ustalenia ceny za 1 ha gruntéw stanowiacych wlasnosé gminy,
dokonywana zostala wycena poszczegolnych rodzajow gruntéw i wielkosci te przyjeto na
stan ksiggowy, zaréwno zbiorczo jak i analitycznie, dokonujac jednoczesnie korekty
wczesniejszych wartosci. \

Wedlug ewidencji ksiggowej warto$¢ grupy 0 wedltug stanu na koniec grudnia 2008 i 2009
roku przedstawiala si¢ odpowiednio: 10.424.333,00 zt i 10.106.000,00 zl. Analizujac
dokonane wyceny poszczegolnych rodzajow gruntow ustalono, Zze na stan ewidencyjny
przyjgto réwniez grunty nie bedace wlasnoscia gminy, tj. grunty oddane w uzytkowanie
wieczyste. W zwiazku z powyzszym wartosci wykazane w ewidencji ksiegowej zostaly
zawyzone: w 2008 roku o 119.000 zt a w 2009 o 114.000 z1.

Ewidencja analityczna gruntéw prowadzona byla w ksiedze srodkéw trwatych z podziatem na
rodzaje gruntéw wedhug ich przeznaczenia uzytkowego (15 rodzajow), jednakze nie
wyszczegdlniono poszezegélnych dzialek, (z ich powierzchnig i wycena), wchodzacych w

sktad danego rodzaju.
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7 powyzszego wynika, ze Urzedzic Gminy Glowczyce nie prowadzono ewidencji
szczegbtowej (analitycznej) gminnego zasobu nieruchomosci w zakresie grupy 0 — Gruntow.

4.2. Gospodarka pozostalymi skladnikami majatku.
4.2.1. Srodki trwale.

Stosownie do zasad rachunkowosci stosowanych w Urzedzie Gminy Glowezyce,
stanowiacych zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 30/2004 Wojta Gminy Glowczyce z dnia 31
grudnia 2004r. (z poZnicjszymi zmianami) W sprawic przyjecia zasad prowadzenia
rachunkowoscei dla Urzedu Gminy Glowcezyce, konto 011 — .Srodki trwate” stuzy do
ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowe] srodkow trwatych
zwiazanych z wykonywang dziatalnogcia jednostki, ktore nie podlegaja ujecia na kontach 013.
Srodki trwale to skladniki zdefiniowane w art.3 ust.1 pkt.15 ustawy o rachunkowosci oraz
przedmioty, ktorych okres uzywania jest dluzszy niz rok, a warto$¢ poczatkowa wynosi
3500,00 zt. Do $rodkéw trwalych mimo wartosci poczatkowej nizszej niz 3 500,00 zi nalezy
zaliczy¢ : budynki, budowle, zestawy komputerowe, grunty, srodki transportu.

Srodki trwale ujmuje si¢ w ewidencji w wartoéci poczatkowej za ktorg uwaza sie:

- w razie nabycia w drodze kupna ceng nabycia powiekszona o podatek VAT

- w razie wytworzenia we wlasnym zakresie — koszt wytworzenia

- w razie otrzymania nieodptatnego, wartos¢ okreslong w decyzji o przekazaniu

Na dzien bilansowy érodki trwale wycenia si¢ wg cen nabycia, kosztéw wytworzenia lub
wartoséci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny $rodkow trwatych) pomniejszonych o
odpisy amortyzacyjno umorzeniowe.

Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesiaca nastepujacego po miesigeu
przyjecia srodka trwatego do uzywania.

Ewidencja analityczna srodkéw trwatych prowadzona byla komputerowo przy pomocy
programu ZETO, zgodnie z klasyfikacja rodzajowa srodkow trwatych.

Po analizie ujetych w ewidencji rzeczowych sktadnikow majatku trwalego stwierdzono, ze
cze$é z nich nie spetnia kryterium wartosciowego okreslonego w przepisach wewngtrznych
(Zarzadzenie NR 30/2004 Wojta Gminy Gioéwcezyce z dnia 31 grudnia 2004 r.) cyt. ,,.Do
érodkéw trwalych mimo warto$ci poczatkowej nizszej niz 3 500,00 zt nalezy zaliczy¢:
budynki, budowle, zestawy komputerowe, grunty, $rodki transportu” .

Przyktadem tego sa:

Grupa 2
zbiornik p.poz. Klgcino o wartosci 750,00 zt

zbiornik p.poz Szelewo o wartosci 3 200,00 zl

zbiornik p.poz Zelkowo o wartosci 1 600,00 zk

zbiornik p.poz Lipno o wartoéci 900,00 7k

zbiornik p.poz Szczypkowice o wartosci 1 433,00 zt

boisko sportowe w Szczypkowicach o wartosci 2 197,00 zt
ogrodzenie przedszkola Wykosowo o wartosci 2 037,73 zt
ogrodzenie Domu Nauczyciela w Klgcinie o wartosci 2 090,76 zi
ogrodzenie budynku szkolnego w Gérzynie o wartosci 2 918,35 74
11 drég gruntowych o tacznej wartosci 12 730,00 zt

Sie¢ z hydrofornig Lipno o wartosci 300,00 zt

Instalacja wodociaggowa ogrodki ul.22 Lipca Glowezyce o wartosci 1 829,00 zt
Chodnik betonowy ul.22 Lipca Glowcezyce o wartosci 3 160,01 zt
Sie¢ wodociagowa Rowno o wartosci 3 481,69 zt

Ujecie wody Wielka Wie$ o wartos$ci 2 050,00 zt

/
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e Osadnik kolektor $ciekowy Wolinia o wartosci 3 224,60 zt
o Uijecie wody studnia Wielka Wies o wartosci 2 050,00 zt
e Szambo Siodlonie o wartosci 1703,41 71

Grupa 4
e 2 drukarki PANASONIC o lacznej wartosci 3 207,30 z1

drukarka STAR SP 300 o wartosci 1 590,00 zt
drukarka OKI o wartosci 1 860,00 zt
18 drukarek o tacznej wartosci 21 184,37 zk

Grupa 8
e sterylizator o wartosci 1 083,00 zt

e zestaw diagnostyczny o wartosci 1 918,00 zt

Pozostale érodki trwate.

Stosownie do tresci Planu kont dla budzetu gminy ujetym w zalaczniku nr 1 do Zarzadzenia
Nr 30/2004 Wojta Gminy Gtowezyce z dnia 31 grudnia 2004r. w sprawie przyjecia zasad
prowadzenia rachunkowosci dla Urzedu Gminy Gloéwezyce oraz okreslenia obowiazujacej
dokumentacji w tym zakresie, konto 013 ,,Pozostale srodki trwale” stuzy do ewidencji stanu
zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych drodkéw trwalych wydanych do

uzywania na potrzeby dziatalnogci podstawowej jednostki

Do konta 013 - "Pozostale srodki trwate” prowadzono szczegolowa ewidencje ilosciowo -
wartosciowa przy pomocy programu komputerowego ZETO System GMINA v.2,
umozliwiajacego ustalenie wartosci poczatkowej, datg przyjecia, nazweg danego $rodka, ilo$¢ 1

numer inwentarzowy srodkow trwatych oddanych do uzywania

Wedlug ewidencji analityczne] stan srodkéw trwalych konta 013 z podziatem na ksiegi
inwentarzowe wedlug stanu na koniec 2009 roku przedstawial si¢ nastgpujaco (w zb):

Lp Nazwa Stan Pozostalych §rodkéw trwalych (w )
) ksiggi
Na 1.01.2009 Na 31.12.2009r.
1. |Przedszkolak 126.770,95 135 167,84
2. | Urzad Gminy 147 946,97 175 740,83
3 |OSP 156 006,02 184 713,05
4 | Swietlice wigjskie 52214,95 52 214,95
5. | Przedszkole Niepubliczne Poblocie 1932,23 1932,23
6. | Budynek po bylej SP Bedziechowo 3127,01 3127,01
7 Budynek po bylym przedszkolu 2511.20 2511,20
Zoruchowo ;
8 | SP Szczypkowice 26 497,44 26 497,44
Razem 517 006,77 581 904,55

W ewidencji syntetycznej stan tego ko
atkowe zaliczane do pozostatych sro
przy cenie zakupu od 200 7zt do 3 500 zl ewidencjonuyy

maj

-

q/[ |

nta na 31.12.2009 r. wynosit 581 904,55 zi. Skiadniki
dkow trwalych ewidencjonuje si¢ naste¢pujaco:
e sie iloSciowo-wartosciowo W

odniesieniu do skiadnikéw majatkowych w poszczegolnych pomieszczeniach, lokalach

przy cenie zakupu od 50 z do 200 zt podlegaja ewidencji ilosciowe;.
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4.2.1.1. Zmiany w stanie Srodkow trwalych.

Stan $rodkow trwalych konta 011 - na poczatek 2009 roku oraz zmiany na tym koncie
dokonane w ciagu roku, a takze stan na koniec roku wedlug ewidencji syntetycznej
przedstawia ponizsze zestawienie wzl:

Stan §rodkéw na Stan §rodk6w
Rok dzien 1 stycznia Zwigkszenia Zmniejszenia . na
B.O. 31 grudnia B.Z.

35960 368,77 356 107,68 2 066 146,27

W toku dalszej kontroli sprawdzono zgodnos¢ wartosei srodkow trwalych wynikajaca z
ewidencji analitycznej z syntetyczna roku 2009 z podzialem na grupy rodzajowe. Wartos¢
poczatkowg poszczegolnych grup rodzajowych srodkow trwatych zaewidencjonowanych na
koncie 011 na dzien 1 stycznia 2009r. oraz obroty i saldo koncowe na dzien 31 grudnia 2009r.
wynikajace z ksiag srodkow trwalych oraz z ewidencji syntetycznej prowadzonej do konta
011 przedstawia ponizsze zestawienie:

Stan na

Grupa rodzajowa | Stan na 1.01.2009 Przychody Rozchody 31.12.2009
T T lomamsoo| | ossmo0] 41721200 101106 000,00
T T Susseeart|  maessen|  145734900) 366430153

2 T leasroseer| 1268|000 18 508 293,78
e ,3! [ ? | S . fﬂ,a, -
T a0l sose00] 000 31834400

s C T eme0l 000 0000 2671260
T U sumesss| om|  sonss| 33562802
7 T lvemsse  ma7ises|  14111231] 115352693

T isess2| o) 4147500 REI L2k

o asos03esr| 35610768 206614627 34250330,18

Roznic nie stwierdzono.
W toku dalszej kontroli sprawdzono zgodno$¢ obrotow i sald 2009 r. wynikajacych

z ewidencji analitycznej, prowadzonej w ksigdze srodkow trwalych z ewidencjg syntetyczng

konta 011, w wyniku, czego stwierdzono, ze:

a) zwickszenia wartosci srodkéw trwatych wyniosty ogolem 356 107,68 7t i wynikaly z:
- przyjecia na podstawie protokotu z rozliczenia inwentaryzacji gruntow o wartosci
98 879,00 zi

- OT — (przyjecie $rodka trwalego) przystanki autobusowe(2 szt) o wartosci 14 784,01 zt

- OT (na podstawie niedoboru w rozliczeniu inwentaryzacji) budynek szatni sportowe] w
Stowiecinie 17 901,91 zt

- OT parking samochodowy w Cycerowie o wartosci 11 236,81 zt

- OT zestawy komputerowe (8 sztuk) o Iacznej wartosci 30 592,00 zt

- OT samochéd osobowy Polonez Caro o wartosei 21 313,53 zt

- OT uzywany samochod osobowy F.ada Niwa o wartosci 37 200,00 zi

-, OT uzywany samochdd specjalny Jelcz o wartosci 124 200,42 z

Sy
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b) zmniejszenia $rodkow trwatych wyniosty ogétem 2 066 146,27 zt i wynikaly z:

- sprzedazy  Srodkow trwalych  na  podstawie  aktow notarialnych -
o lacznej wartosci 82 603,57 z4 (budynki mieszkalne i gospodarcze)

. PT - "Protokotu zdawczo - odbiorczego $rodka trwatego” — 1 373 560,43 zt sala sportowa
w Pobtociu

- Na podstawie rozliczenia niedoboru w inwentaryzacji wyksiggowano kwotg 72 672,06 zt

(budynek gospodarczy, stacja radiotelefoniczna, centrala telefoniczna i samochéd strazacki )
- PT przekazanie samochodu ciezarowo-osobowego do OPS Glowczyce 58 560,00 zt

- PT przekazanie 2 samochodow na kwote 20 063,21 zt

- LT likwidacja sprzetu medycznego z osrodka zdrowia 34 155,00 zt

- PT przekazanie do GOK Glowcezyce kserokopiarki o warto$ci 7320,00 z4

- wyksiggowano warto$¢ gruntow sprzedanych badz rozliczonych w wyniku inwentaryzacji
o wartosei 417 212,00 zt

Pozostale érodki trwale konto 013

Stan pozostatych srodkow trwatych konta 013 - na poczatek 2009 roku oraz zmiany na tym
koncie dokonane w ciagu roku, a takze stan na koniec roku przedstawia ponizsze zestawienie

wzli L - - -
Stz'm’ Srodkéw na . . - . Stan §rodkéw na
Rok dzien 1 stycznia|Zwi¢kszenia Zmniejszenia .
B.O 31 grudnia B.Z.
2009 r. 517 006,77 67 222,78 2 325,00 581 904,5

W toku kontroli sprawdzono zgodnos¢ ewidencji analitycznej z syntetyczng pozostatych
srodkow trwatych w roku 2009. Roznic nie stwierdzono.

Saldo poczatkowe 2009r. konta 013 - "pozostale srodki trwate" wynosito 517 006,77 zt i bylo
zgodne ze stanem wynikajacym Z analitycznej ewidencji ksiggowe; prowadzonej do tego
konta w programie komputerowym.

W trakcie 2009 r. dokonano zakupu skladnikow majatkowych na laczng kwote 67 222,78 7t
oraz zlikwidowano na kwote 2 325,00 zt. Pozostale érodki trwate z chwila przyjecia do
uzytkowania ewidencjonowano po stronic Wn konta 013 oraz ujmowano w ewidencji
analitycznej. Saldo konta 013 na dzieh 31 grudnia 2009r. wg syntetyki wynosito
581 904.55 zt i bylo zgodne z ewidencja analityczna.

4.2.1.2. Umarzanie i ewidencja umorzen §rodkéw trwalych.

Umorzenia $rodkéw trwatych w roku 2009 roku dokonano z zastosowaniem stawek
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych (j. t. z 2000 roku Dz. U.
Nr 54, poz. 654), zgodnie z przepisami wewngetrznymi wprowadzonymi Zarzadzeniem
Nr 30/2004 roku Wojta Gminy Glowcezyce z dnia 31 grudnia 2004 roku w sprawie przyjecia
zasad prowadzenia rachunkowosci dla Urzedu Gminy Glowezyce .

W ponizszej tabeli zobrazowano salda konta 071 z 2009 roku w rozbiciu na zrodta odpisoOw
umorzeniowych:
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Konto Stan na IKwota umorzenia | Zmniejszenia Sta;n na W
01.01.2009 31.12.2009

071- syntetyka 13511 522,70 988 210,26 116 117,48 14 383 615,48

071 - analityka z 13511 522,70 988 210,26 116 117,48 14 383 615,48

tego:

-071-1 konta 011 13 482 032,25 56 038,86 116 117,48 14 321 953,63

- 071-2 konta 020 29 490,45 32 171,40 - 61 661,&

7 powyzszego zestawienia wynika, ze stan konta 071 na dzien 1.01.2009r. wg syntetyki byl
zgodny ze stanem wykazanym w analityce .

Zgodnie z trescig przepisow wewngtrznych, o ktorych mowa wyzej, jednostka stosuje stawki
amortyzacyjne okreslone w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

W toku dalszej kontroli ustalono, ze dokonywano rocznych odpisdéw umorzeniowych
srodkéw trwatych o wartosci ponizej 3 500,00 zt, co jest niezgodne z przepisami
wewnetrznymi ( Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Wojta Gminy Glowcezyce nr 30/2004 z dnia
31 grudnia 2004 roku), gdzie na koncie 071 cyt..,, Budynki, budowle, zestawy komputerowe,
srodki transportu o warto$ci poczatkowej ponizej 3 500,00 z} umarza si¢ w 100 % z chwila
przyjecia.”.

Przyklady z tabeli amortyzacyjnej srodkow trwatych za 2009 rok:

Grupa 1

- str.2 Ip.11 Przystanek Gorzyno (nr inw.19-193/25) o wart. inwentarzowej 1 176,00 z

- str.2 Ip.12 Przystanck Stowigcin (nr inw.19-193/26) o wart. inwentarzowej 1 176,00 zt

- str.2 1p.32-34 trzy przystanki wiaty (nr inw.1-10-109/7-9) o wart. inwentarzowej 3 000,00 z}
- str.3 1p.68 budynek gospodarczy Osrodka Zdrowia Poblocie (nr inw.10-108/98) o wart.
inwentarzowej 2 400,00 zt

- str.5 1p.131 budynek gospodarczy Wolinia 19 (nr inw.1-10-108) o wart. inwent. 2 755,04 z,
- str.6 Ip.161 budynek mieszkalny Stowigcino 10/3 (nr inw.1-10-110) o wart. inwent. 2 082,00
z1,

Grupa 2

- str.8 Ip.21 ogrodzenie budynku Goérzyno (nr inw.20-205/24) o wart. Inwentarz. 2 918,35 zt

- str.9 Ip.41 droga gruntowa Zgojewo (nr inw.22-220-52) o wart. inwentarzowej 2 200,00 z1 -
- str.10 1p.96 ujecie wody studnia Wielka Wie$ (nr inw.21-210/130) o wart. inwentarzowe]
2 050,00 zt

- str.11 Ip. 139 szambo Siodtonie (nr inw.21-210/ 174) o wart. inwentarzowej 1 703,41 21,
- Grupa 4

- str.14 Ip. 58 zestaw komputerowy (nr inw. 4-49-491/78) o wart. inwentarzowej 1 784,09 zi

- str.15 Ip. 73 laptop Toshiba A300 (nr inw. 4-49-491/93) o wart. inwentarzowej 2 800,00 zt

Umorzenia pozostalych $rodkoéw trwalych oraz wartoséci niematerialnych i prawnych
ewidencjonowano na koncie 072 i umarzano je jednorazowo w petnej wartosci w
miesigcu wydania zakupionych $rodkow do uzywania spisujac jednoczesnie ich
warto$é w ciezar kosztow konta 400.

4.3. Inwentaryzacja rzeczowych skladnikéw majatku.

Terminy przeprowadzania inwentaryzacji rzeczowych sktadnikow majatku zostaly
okreslone w Zataczniku Nr 4 do Zarzadzenia Woéjta Gminy Gtéwcezyce Nr 30/2004 z dnia 31
grudnia 2004 roku pn. ,Instrukcja inwentaryzacyjna”. Zgodnie z jego trescig inwentaryzacj¢
przeprowadza si¢ w nastepujacych terminach:
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- $rodki trwate —raz na 4 lata

- srodki pienigzne w kasie —ostatni dzien kazdego roku obrotowego

- srodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych w drodze pisemnego
potwierdzenia salda — ostatni dzien kazdego roku

- zapasy materiatow (paliwo i opat) - na ostatni dzien kazdego roku obrotowego.

- grunty, drogi — corocznie przed data zamknigcia ksiag rachunkowych

Szczegolowe  zasady — przeprowadzania inwentaryzacji ~ zawiera ~ww. instrukcja
inwentaryzacyjna.

Wojt Gminy Glowcezyce wydat Zarzadzenie nr 31/2007 z dnia 30 listopada 2007 roku w
sprawie przeprowadzenia spisu z natury pozostatych srodkow trwalych w uzywaniu
znajdujacych sig¢ w :

- budynku Urzgdu Gminy

- pokoju-siedzibie Komisji ds. Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych (w
budynku GOK

- budynku szatni na stadionie sportowym w Gloéwcezycach

- $wietlicach z programu ,,Przedszkolak”

oraz przeprowadzenie spisu z natury pozostalych srodkow trwalych bedacych w uzywaniu
Ochotniczych Strazy Pozarnych .

Inwentaryzacja zostala przeprowadzona w terminie od 28.12.2007 r. do 31.12.2007 r.

W ww. zarzadzeniu Wojt powolat dwa 3- osobowe zespoly spisowe.

Z protokotu rozliczenia inwentaryzacji w budynku Urzedu Gminy wynika, ze stwierdzono
niedobory w wysokosci 4 015,36 zl. Osoba materialnie odpowiedzialna przediozyta
oéwiadczenie, z ktorego wynika, ze sprzet wykazany w niedoborach jest uszkodzony i nie
nadaje si¢ do dalszego uzytkowania ani naprawy . Decyzja Wojta (zgodnie z opinig Skarbnika
Gminy) niedobory zdj¢to ze stanu i spisano w cigzar pozostalych kosztow operacyjnych.

Na mocy kolejnego Zarzadzenia nr 28/2009 z 14 grudnia 2009 roku w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy przeprowadzono inwentaryzacjg w
terminie od 29.12.2009 do 31.12.2009 r.

Zatwierdzono metody i terminy inwentaryzacji:
o Spis z natury — na ostatni dzien roku obrotowego
e Srodki pienigzne w gotowce
e Papiery wartosciowe
e Nie zuzyte materialy i towary odpisane w koszty w momencie
ich zakupu
e Druki scistego zarachowania
o Inwentaryzacja — w drodze uzyskania potwierdzenia salda
W Zarzadzeniu tym Wéjt powotal Komisje inwentaryzacyjna w skladzie 4-osobowym . Nie
stwierdzono roznic inwentaryzacyjnych.

Inwentaryzacje srodkow trwatych przeprowadzono w terminie od 28.12.2009 do

15.01.2010 roku na mocy Zarzadzenia Nr 30/2009 Wojta Gminy Glowczyce z dnia 17
grudnia 2009 r.
Inwentaryzacje $rodkéw trwalych dokonano w drodze spisu z natury, natomiast
inwentaryzacje $rodkéw trwalych trudno dostgpnych, gruntow, $rodkow trwatych w budowie
oraz wartoéci niematerialnych i prawnych, poprzez weryfikacj¢ polegajaca na poréwnaniu
standw ewidencyjnych ze stanami wynikajacymi z dokumentacji zrodtowe;.

Z przeprowadzonej inwentaryzacji przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
sporzadzit protokol rozliczenia wynikoéw inwentaryzacji. Wszystkie arkusze zostaly
wycenione i sporzadzono na ich podstawie zestawienie zbiorcze spisow z natury oraz
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podsumowano objgty inwentaryzacja majatek ustalajac warto$¢ poszczegélnych grup
sktadnikow majatkowych.

W wyniku inwentaryzacji stwierdzono réznice pomiedzy stanem ewidencyjnym a
rzeczywistym w postaci nadwyzki oraz niedoborow.

Nadwyzka wystapila w gr. 1 i 4 ewidencji szczegdlowej do konta 011 ,, Srodki trwate ,, w
tym:

- szatnia sportowa w Stowigcinie budynek wybudowany na boisku,

- 3 zestawy komputerowe (powstaly w skutek modernizacji jednostki centralnej oraz
elementow peryferyjnych)

Ogblna wartos¢ ww. nadwyzek wyniosta 26 677,91 zl i zostata przyjeta na stan na podstawie
dokumentu OT.

Niedobory wyniosty ogolem 72 672,06 7t 1 dotyczyly:

- budynku gospodarczego, po ktérym zostaty fundamenty (nie wyjasniono)

- centrali telefonicznej SLICAN (nie wyjasniono)

- stacja radiotelefoniczna (nie wyjasniono)

- samochéd STAR (przekazany umowg darowizny dla OSP Korne)

- 11 zestawéw komputerowych (technologicznie nie nadajace sie do uzytku, fizycznie
znajduja si¢ w magazynie)

Decyzja Wéjta niedobory spisano w cigzar pozostatych kosztow operacyjnych, zas nadwyzki
przyjeto na stan

Warto$¢ ustalonego stanu ewidencyjnego srodkow trwatych trudno dostgpnych oraz gruntow
wyniosta 29 062 630,12 zi, za$ wartos¢ stanu wedtug dokumentéw zrodtowych 28 744 297,12
71, Roznica wyniosta 318 333,00 zt i byla spowodowana sprzedazg gruntdw oraz korekta po
weryfikacji klasyfikacji gruntéw, co wiazato si¢ ze zmiang ich wartosci.

W toku kontroli ustalono, ze wszystkie inwentaryzacje przeprowadzono Ww terminie
okreslonym w Zarzadzeniach.

Arkusze spisu z natury nosza znamiona drukow $cistego zarachowania. Zawieraja one
informacje dotyczace m.in. skladu komisji, 0s6b materialnie odpowiedzialnych, nazwy
przedmiotéw spisywanych oraz ich ilosci. Wszystkie arkusze zostaly podpisane zaréwno
przez cztonkéw Komisji jak i osoby materialnie odpowiedzialne.

V. ZADANIA ZLECONE I REALIZOWANE W RAMACH POROZUMIEN
5.1. Dotacje otrzymane przez gming w zwigzku z realizacjg zadan zleconych.

5.1.1. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na zadania biezace z zakresu
administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone ustawami realizowane przez samorzad
gminy.

Otrzymane w 2009 roku z budzetu panstwa dotacje na zadania zlecone wyniosty ogolem
5.081.844 zl, z czego;

- 84,6% stanowily dotacje na pomoc spoleczna,

- 13,5% dotacja przeznaczona na zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej oraz na pokrycie kosztow
postepowania w sprawie jego zwrotu,

- 1,4% stanowily dotacje na realizacj¢ zadah 7 zakresu administracji rzadowej
dotyczacych ewidencji ludnosci, wydawania dowodow osobistych i spraw zwiagzanych
z obrong cywilna,
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- 0,5% ogbtu dotacji stanowila dotacja przeznaczona na prowadzenie i aktualizacj¢
rejestru wyborcow oraz na wybory do Europarlamentu.

Z powyzszego wynika, ze najwigkszy odsetek dotacji stanowily dotacje na pomoc spoteczna

(dzial 852) wyniosty one 4.300.741 zt a ich wykorzystanie przedstawialo si¢ nast¢pujaco:

— o$rodki wsparcia (rozdz. 85203) — 191.299,62 zt — 4.46% dotacji na pomoc spoleczng.
Dofinansowanie przeznaczono na dziatalno$ci Srodowiskowego Domu Samopomocy
w Rumsku. Przedmiot dofinansowania zostat okreslony w porozumieniu zawartym
pomiedzy  Dyrektorem  Wydzialu Polityki ~ Spolecznej  Pomorskiego Urzedu
Wojewodzkiego  w  Gdansku  a Kierownikiem Osrodka Pomocy Spotecznej
w Glowczycach. Obstuge finansowo ksiggowa Srodowiskowego Domu Samopomocy
prowadzi Osrodek Pomocy Spolecznej w Glowczycach. Uwag do powyzszego nie
wniesiono;

— $wiadezenia rodzinne, zaliczki alimentacyjne oraz skladki na ubezpieczenia emerytalne
i rentowe z ubezpieczenia spolecznego (rozdz. 85212), wykorzystano 3.885.941,39 zi co
stanowito — 90,56% wykorzystanej dotacji na opieke spoteczna.

= skiadki na ubezpieczenia zdrowotne optacane za osoby pobierajace niektore $wiadczenia
rodzinne (rozdz.85213), wykorzystano 17.651,22 74, co stanowilo 0,41% wykorzystanej
dotacji na opieke spoleczna,

— zasitki i pomoc w naturze oraz skladki na ubezpieczenia emerytalne 1 rentowe
(rozdz.85314) — 105.981,00 zi, co stanowilo — 2.47% wykorzystanej dotacji na opieke
spoteczna,

— uslugi opiekuncze i specjalistyczne ustugi opiekuncze (rozdz. 85228) wydatkowano kwote
90.000 zi, co stanowito 2,1% wykorzystanej dotacji w tym dziale.

Ogoblna kwota wykorzystanych dotacji na pomoc spoleczna wyniosta 4.290.873,23 zi, 4.
99,77% otrzymanych na ten cel $rodkéw, niewykorzystang roznice w kwocie 9.867,77 zi
swrécono na rachunek dysponenta wyzszego stopnia, tj. na konto Pomorskiego Urzedu
Wojewddzkiego, w nastgpujacy sposob:

% 7 rozdziatu 85203 zwrécono kwote 0,38 zt w dniu 05.01.2010r. (dow. fin 5),

% 7 rozdziatu 85212 zwrécono kwote 9.518,61 zt w dniu 05.01.2010r. (dow. fin. 5).

% 7 rozdziatu 85213 zwrécono kwote 348,78 zt w dniu 05.01.2010r.(dow. fin. 5);

Dotacje w pozostatych rozdziatach tego dziatu (rozdz. 85214 i 85228), wykorzystano
w caloscei.

Dotacje w dziale 010 — rolnictwo i lowiectwo, rozdziale 01095 - pozostala
dzialalno$é wynosity 683.019,00 zt i stanowily one 13,44% ogbtu otrzymanych dotacji.
Kwote 683.017,73 zt wydatkowano na zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej oraz na pokrycie kosztow postepowania
w sprawie jego zwrotu, poniesionych przez gmine. Niewykorzystang roznicg w kwocie
1,27 7t zwrocono na rachunek Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w nastepujacy sposob:
w dniu 16.06.2009r. — zwrocono kwotg 0,66 zt (dow. fin. 398), 13.01.2010r. kwote 0,12 zt —
(dow.fin. 22) i w dniu 15.01.2010r. kwote 0,49 z1 (dow. fin. 26).

Dotacje w dziale 750 wyniosty 71.000 zi i przeznaczone byly w rozdz. 75011 na realizacj¢
sadah z zakresu administracji rzadowej dotyczacych ewidencji ludnosci, wydawania
dowodéw osobistych i spraw zwiazanych z obrong cywilng. Otrzymana dotacj¢ W kwocie
71.000 zt wykorzystano w catosci.

Dotacje w dziale 751 wyniosty 27.084 7l i przeznaczone byly na: rozdzial 75101 —
prowadzenie i aktualizacj¢ rejestru wyborcoéw — otrzymano 1.512 1 1 wykorzystano w 100%.
Na rozdziat 75113 — przygotowanie i przeprowadzenie wyboréw do Parlamentu
Europejskiego, otrzymano kwotg 25.572 7t a wykorzystano 25.437 zi. Kwote 135 zk
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zwrocono w dniu 15.06.2009r. (dow. fin 395) na rachunek Krajowego Biura Wyborczego
Delegatura w Stupsku.

Prawidlowos$¢ naliczenia i wyplaty kwoty zwrotu podatku akcyzowego zawartego
w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkeji rolnej, decyzje administracyjne
Wéjta Gminy Glowcezyce, ewidencje ksiggowa oraz sprawozdania rzeczowo — finansowe
z realizacji wyplat zostaty objgte kontrolg i opisane w punkcie 3.1.1.2. niniejszego protokotu.
Uwag do powyzszego nie wniesiono.

OGOLNE ROZLICZENIE WYKORZYSTANIA DOTACII NA ZADANIA ZLECONE-
BIEZACE (§2010) w Gminie Glowczyce za rok 2009

Dotacie Dotacje wykorzystane Roéznica
Rozdzial Nazwa rozdzialu ! we ewidencii
otrzymane | W& 1 wg Rb-50 | 5-4 3-4
ksiegowej
1 2 3 4 5 6 7

Pozostala dzialalnos¢ (w dziale

01095 | o olnietwo | Towiectwoy | 68301900 68301773 683.017.73 0,00 127
75011 Urzedy wojewodzkie 71.000,00 71.000,00 71.000,00 0,00 0,00
75101 | Urzedy naczelnych organow 1.512,00 1.512,00 1.512.00 0,00 0,00
wladzy panstwowej
75113 Wybory do Parlamentu 25.572,00 25.437.00 25.437.00| 0,00 135,00
Europejskiego
85203 Osrodki wsparcia 191.300,00  191.299.62]  191.299.62| 0,00 0,38

Swiadczenia rodz. zaliczka
aliment. oraz skiadki na

rentowe z ubezpieczenia
spolecznego

85212 ubezpieczenie emerytalne i | 3.895.460,00 3.885.941,39| 3.885.941,39 0,00 9.518,61

Skiladki na ubezp. zdrowotne

niektore $§wiadczenia rodzinne

85213 | oplacane za osoby pobierajace 18.000,00 17.651,22 17.651,22) 0,00 348,78

Zasitki i pomoc w naturze oraz

*
85214 skladki na ubezp. zdrowotne 110.930,00 105.981,00 105.981,00] 0,00 4.949,00
Uslugi opiekuficze i
85228 specjalistyczne ustugi 90.000,00 90.000,00 90.000,00, 0,00 0,00
opiekuncze.
OGOLEM 5.086.793,00 5.071.839,96, 5.071.839,96| 0,00, 14.953,04

* _ Roéznica pomiedzy kwota dotacji otrzymanej a wykorzystanej w wysokosci 4.949 zi.
zostala na mocy pisma z Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego (FB-11-3011/90/DL/2009
z 4.08.2009r.) przeksiggowana na § 2030 — Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na
realizacje wlasnych zadan biezacych gmin) rozdziatu 85214. Kwotg dotacji uj¢to w budzecie
gminy poczatkowo w rozdz. 85214 § 2010 — Dotacje celowe otrzymane z budzetu parfistwa na
realizacje zadan biezacych z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
gminie ustawami (uchwala budzetowa Nr 210/2008 Rady Gminy Glowczyce z dnia
17 grudnia 2008r. w sprawie uchwalenia budzetu gminy na rok 2009) a nastgpnie
Zarzadzeniem Nr 154/2009 Wéjta Gminy Glowcezyce z dnia 31.08.2009r., zgodnie z pismem
Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego (FB.I-3050/552/EK/09 z dnia  20.08.2009
informujacym o decyzji nr 43/2009 z dnia 14.08.2009r. Wojewody Pomorskiego),
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zmniejszono plan w § 201 o kwote 114.019 7zt i zwigkszono o taka sama kwote § 2030 tego
samego rozdziatu.

5.1.2 Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na inwestycje i zakupy inwestycyjne
z zakresu administracji rzgdowej oraz inne zadania zlecone ustawami realizowane przez
samorzgd gminy (§ 631).

W roku 2009r. Gmina Gléwczyce nie otrzymala zadnych dotacji na inwestycje
1 zakupy inwestycyjne z zakresu administracji rzadowej.

5.1.3 Plan finansowy zadan zleconych.

Budzet Gminy Glowezyce na 2009r. przyjeto zostal uchwata Nr 210/2008 Rady Gminy

w Glowezycach z dnia 17 grudnia 2008 roku. Plan dochodéw i wydatkow zwigzanych

z realizacjg z zakresu administracji rzadowej i innych zadan zleconych stanowit zatacznik nr 4

do powyzszej uchwaty.

Plany te obejmowaly:

» dochody z tytutu przyznanych dotacji na realizacje zadan zleconych ze szczegdlowoscig
dzial, rozdzial, paragraf 2010 — 4.191.042 z}:

» dochody podiegajace przekazaniu do budzetu pafstwa ogétem 30.133,00 zi,
w tym w dziale 75011 — 22.433 zI, dziale 85212 — 7.700,00 zi

» wydatki w  szczegblowosci dzial, rozdzial, paragraf ogélem 4.191.042 zi
ze wskazaniem: wydatkow biezacych, w tym wynagrodzen i pochodnych ora $wiadczen
spotecznych.

W ciagu roku budzetowego plan finansowy zadan zleconych ulegal kilkakrotnie
zmianom 1 zamknat si¢ po stronie dotacji kwota 5.081.844 zt a jego wykonanie wyniosto
5.071.839,96 zi. Plan dochodéw zwiazanych z realizacjg zadan z zakresu administracji
rzadowej nie ulegt zmianie i wynosit 56.000 zt.

5.2. Prawidlowo$¢ wykorzystania dotacji.

W 2009 roku dotacje celowe na zadania z zakresu administracji rzadowej i inne
zadania zlecone gminom przekazywane byly na rachunek gminy w okresach miesiecznych
w terminach umozliwiajacych petne i terminowe wykonywanie zadan.

Na podstawie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze wszystkie przyznane dotacje
celowe wykorzystane zostaty zgodnie z przeznaczeniem a cze$é niewykorzystanych srodkow
zwrocona na konto Pomorskiego Urz¢du Wojewodzkiego.

W toku dalszej kontroli ustalono, ze Wojt Gminy Gléwczyce przekazywal na
rachunek biezacy (subkonto dochodow) Pomorskiego Urzedu Wojewoddzkiego pobrane
dochody (zwiazane z realizacje¢ zadan z zakresu administracji rzadowej) za wydane dowody
osobiste oraz za udostepnienie danych osobowych. Dochody z tego tytutu sklasyfikowano
w dziale 750, rozdziale 75011 § 0690 i wyniosty one ogotem 14.205 zt z czego 13.740,00 zi
za wydane dowody osobiste i 465,00 zt za udostgpnienie danych osobowych. Kwote
uzyskanych dochodéw pomniejszono o prowizj¢ w wysokosci 710,25 zt stanowiaca
5% dochodéw uzyskiwanych na rzecz budzetu panstwa i sklasyfikowano ja w dziale 750,
rozdziale 75023, § 2360 oraz zaliczono do dochodow wlasnych gminy stosownie do tresci art.
4 ust.] pkt 7 ustawy z dnia 13 listopada 2003r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2008r., Nr 88, poz.539 ze zm.). Pozostata kwote
dochodéw wynoszaca 13.494,75 =zt przekazano na konto Pomorskiego Urzedu
Wojewddzkiego.

Ponadto na konto Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego przekazano  kwote

52.888,36 z1 z tytutu:

e pobranych zaliczek alimentacyjnych i z funduszu alimentacyjnego oraz zwrdconych
kosztéw upomnienia i odsetek — 50.402,25 zt;
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e wplywy za wyzywienie w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Rumsku —
1.958,52 zt;

e wplywy za ustugi opickuncze w tym specjalistyczne — 527,59 zt.
Powyzsze kwoty dochodéw wykazane zostaly w sprawozdaniu rocznym Rb-27 77
z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej
oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami za okres od
poczatku roku do konca I'V kwartatu 2009r.
W toku dalszej kontroli sprawdzono wielkos$¢ i terminowosé przekazywania pobranych
dochodéw budzetowych za wydane dowody osobiste, na rachunek biezacy subkonto
dochodéw PUW w Gdansku, stosownie do tresci § 8 ust 2 rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 24 lipca 2006r. w sprawie planéw finansowych zadan z zakresu administracji rzadowej
oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami, przekazywania
dotacji celowych i przekazywania pobranych dochodéw zwigzanych z realizacja tych zadan
(Dz. U. Nr 135, poz.955).
Ustalono, ze niniejsze dochody przekazywane byly w terminach okreslonych w ww.
rozporzadzeniu tj. przekazywano je dwa razy w miesiacu, wg stanow na 10 i 20 dnia kazdego
miesigca, odpowiednio do 15 i 25 dnia miesiaca, a w grudniu przekazano dodatkowo dnia
31 grudnia 2009r. Nie stwierdzono opdzniefi w przekazywaniu dochodéw w ciagu roku.
Jedyny przypadek opéznienia stwierdzono w styczniu 2010r., optata za dowdd osobisty
w wysokosci 30 zt zostala wniesiona dnia 4.01.2010r. (wniosek ztozono w dniu 3.1 1.2009r.),
dochod po potraceniu prowizji (1,50 zt) przekazano w dniu 11.01.2010r.

5.3. Srodki na realizacj¢ porozumien
5.3.1. Rodzaje dotacji celowych otrzymanych przez gming na realizacj¢ porozumien.

W 2009 roku Gmina Glowczyce otrzymata jedng dotacje celowa z Pomorskiego
Urz¢du Wojewddzkiego w Gdarisku w wysokosci 800 z1, w dziale 710 - dzialalnosé ustugowa
w rozdziale 71035 — Cmentarze z przeznaczeniem na biezace utrzymanie cmentarzy
wojennych. Porozumienie pomiedzy Wojewoda Pomorskim a Wojtem Gminy Gléowczyce
zawarto dnia 10.05.2007r. na czas nieokreslony. Zadanie w zakresie utrzymania grobow
1 cmentarzy wojennych polegajace na konserwacji, przeprowadzaniu remontéw oraz
piclegnacji zieleni i utrzymaniu porzadku wykonywal Zaktad Ustug Publicznych Sp. z o. o.
w Gldwcezycach (ZUP) na mocy zawartego w dniu 4.05.2007r. porozumienia pomigdzy
Wojtem Gminy Gléwcezyce a Prezesem ZUP przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy.

5.3.2. Prawidlowos¢ wykorzystania dotacji celowych otrzymanych na realizacj¢ zadan na
podstawie porozumien.

Na podstawie dowodéw finansowych stwierdzono, ze $rodkami z otrzymanej dotacji

Gmina Glowezyce uregulowala nalezno$é dla Zaktadu Ustug Publicznych w Gtowczycach
Sp. z 0. 0., ktéry wystawit fakture VAT nr FA/1367/2009 z dnia 4.09.2009r. na kwote 800 zt
za cyt.: ,,Obstuge cmentarzy wojennych”. W drugostronnym opisie faktury podano cyt.
Obsluga cmentarzy wojennych zgodnie z umowa (obkoszanie, sprzatanie). Fakture
sklasyfikowano w dziale 710, rozdziat 71035, § 4300 — Zakup ustug pozostatych.
Z otrzymanej dotacji Gmina Gléwcezyce rozliczyta si¢ sporzadzajac informacje dla dotujacego
o otrzymanych i wykorzystanych dotacjach za 2009r. nieobjetych sprawozdaniem Rb-50 oraz
zalaczyta oswiadczenie Wojta i Skarbnika, iz wykorzystanie dotacji nastapilo zgodnie z ich
przeznaczeniem i jest zgodne ze stanem faktycznym. Uwag do powyzszego nie wniesiono.
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VI. ROZLICZENIA
6.1. Jednostki budzetowe.

Na terenie Gminy Gléwczyce w 2009 roku istnialy nastepujace jednostki budzetowe:
b) jednostki budzetowe:

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Glowcezycach,

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Zelkowie,

Zespot Szkot w Stowigcinie,

Zespot Szkot w Poblociu,

Zespot Szkot Ogolnoksztatcacych w Glowezycach,

Osrodek Pomocy Spotecznej w Gtowczycach.

A

Obstuga finansowo - ksiggowa jednostek o$wiatowych prowadzona byla przez referat
oswiaty, na ktorego czele stal kierownik bedacy jednoczesnie glownym ksiggowym. Obstuga
finansowo ksiggowa Os$rodka Pomocy Spolecznej w Gtéwezycach  prowadzona byta
bezposrednio w tym osrodku.

Z ramienia Urzgdu Gminy nadzoér nad realizacja planéw finansowych przez jednostki
budzetowe oraz nad sporzadzaniem planéw i sprawozdawczosciq sprawowala Skarbnik
Gminy Pani Mariola Barna.

Wszystkie jednostki budzetowe sporzadzaty i realizowaty swoje plany finansowe.

Budzet Gminy na 2009 rok przyjety zostal Uchwala Nr 210/2008 Rady Gminy w
Glowezycach z dnia 17 grudnia 2008 roku. Budzet sporzadzony zostal w petnej
szczegdlowosci (dzial, rozdzial, paragraf), w zwigzku z czym nie byto potrzeby opracowania
ukladu wykonawczego.

Informacje o ostatecznych kwotach dochodéw i wydatkéw przekazywane byty
podlegltym jednostkom w terminie 13 dni od dnia uchwalenia uchwaty budzetowej tj. w
nieprzekraczalnym terminie okreslonym w art. 126 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach
publicznych.

Wszystkie jednostki dostosowywaty projekty swoich planéw finansowych do wielkosci
okreslonych w informacjach o ostatecznych kwotach dochodéw i wydatkow.

Kierownicy jednostek budzetowych nie posiadali uprawniefi do dokonywania zmian w
planach finansowych swoich jednostek. Wszystkie zmiany wprowadzane byly przez Radg
Gminy lub przez Wojta, zarowno odgoérnie jak i na uzasadniony wniosek kierownikéw
jednostek.

6.1.2. Rozliczenie Srodkéw finansowych.

Srodki na wydatki jednostek budzetowych przekazywane byty w oparciu o Uchwale
Nr 83/215/2004 Rady Gminy w Glowczycach z dnia 28 wrzesnia 2004 roku. Terminy te
okreslono w § 4 powyzszej uchwaly i przedstawialy sie nastepujaco:
- Osrodek Pomocy Spotecznej — 1/12 planowanych wydatkéw do 25-go kazdego
miesiaca,
- Szkoly, Zespoly Szkolno- Przedszkolne, Gimnazjum- 1/13 planowanych miesiecznych
wydatkéw do ostatniego dnia kazdego miesiaca.
Wedlug ewidencji analitycznej prowadzonej do konta 223 ustalono, ze $rodki dla Osrodka
Pomocy Spolecznej przekazywane byly raz w miesiacu w terminie do 25 dnia kazdego
miesigca, z wyjatkiem stycznia i marca 2009 roku, gdzie w dniu 24 marca przekazano
zwigkszong kwote na wyptate dodatkowego wynagrodzenia rocznego i w styczniu przekazano
srodki w dwoch ratach (50 % 5 stycznia i drugie 50% 23 stycznia), co, wedlug ustnego
oswiadczenia Skarbnika Gminy, wynikalo z potrzeby zachowania ptynnosci finansowe;.
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Srodki dla jednostek oswiatowych przekazywane byly z reguly trzy razy w miesiacu na
pisemne zapotrzebowanie gtownego ksiggowego oswiaty, w wielkosci zblizonej do 1/13
planowanych miesigcznych wydatkéw.

Przekazywane srodki ewidencjonowane byly po stronie Wn konta 223 — _Rozliczenie
wydatkow budzetowych”, a rozliczane po stronic Ma konta 223. Otrzymane a
niewykorzystane w calosci przez jednostki srodki finansowe zostaty przez te jednostki
zwrdcone przed koncem roku do budzetu gminy. Na koniec 2009 roku jednostki zwrocity
ogolem 41.577,08 zt w tym:

- 663,89 71 - ZSzO w Gloéwcezycach,

1.996,87 zt - ZSzP w Glowczycach,

1.929,58 zt - ZSzP w Zelkowie,

5.428,75 zt - ZSz w Poblociu,

2.335,02 zt - 7Sz w Stowigcinie,
29.222,97 zt — Osrodek Pomocy Spotecznej

6.1.3. Rozliczenie dochodéw uzyskiwanych przez jednostki.

1

W toku kontroli ustalono, ze w 2009 roku dochody realizowane byly przez wszystkie
jednostki budzetowe.
Dochody jednostek o$wiatowych wplywaly na rachunki tych jednostek a nastepnie
przekazywane byly na rachunek dochodéw budzetu gminy i ewidencjonowane byly na koncie
222 — ,Rozliczenie dochodoéw budzetowych™ w podziale na poszczegdlne jednostki.
Dochody Osrodka Pomocy Spotecznej wplywaly na rachunek Osrodka skad przekazywane
byly do budzetu gminy, jednakze nie ewidencjonowano ich na koncie 222 (z wyjatkiem
odsetek od srodkow na rachunkach bankowych), lecz ksiggowano bezposrednio na dochody
budzetowe wg. klasyfikacji.
Wszystkie jednostki budzetowe sporzadzaly sprawozdania finansowe Rb-27S z wykonania
planu dochodow budzetowych.

Wedlug ewidencji ksiggowej gminy, dochody wszystkich jednostek oswiatowych w
2009 roku wyniosty 3.073,32 zt z tego:

- 766,37 71 - ZSzO w Gléwcezycach - konto 222 0071,

- 780,46 zt - ZSzP w Gldéwcezycach - konto 222 0061,

- 532,32 z1 - ZSzP w Zelkowie - konto 222 0051,

- 547,26 zt - ZSz w Poblociu - konto 222 0031,

- 446,91 zt - ZSz w Stowiecinie - konto 222 0041,
Natomiast dochody Os$rodka Pomocy Spotecznej- konto 222 0021 wyniosty za 2009 rok
1.385,53 zt.

Dochody jednostek o$wiatowych zgodne byly z ewidencja ksiggowa tych jednostek
1 sprawozdawczoscig oraz ze sprawozdaniami zbiorczymi Rb-27S o dochodach budzetowych
sporzadzonymi przez referat o$wiaty.
Jak wynika ze sprawozdan w roku 2009 wszystkie jednostki naliczaly nalezne im
wynagrodzenie platnika z tyt. terminowego odprowadzania zaliczek na podatek dochodowy
od 0s6b fizycznych.

6.3. Gospodarstwa pomocnicze.

Na terenie Gminy Glowczyce nie utworzono gospodarstw pomocniczych.
6.4. Rachunek dochodéw wlasnych,

a) Osrodek Pomocy Spolecznej w Gléwcezycach.

Rada Gminy Gléwczyce uchwatg Nr 23/279/2005 z dnia 25 kwietnia 2005 roku ustalila
¢rodla dochodéw wlasnych i ich przeznaczenie oraz wskazata Osrodek Pomocy Spotecznej w
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Glowezycach (§ 3) jako jednostke budzetowa mogaca tworzy¢ rachunek dochodéw wiasnych.
Jako zrédta dochodow ustalono (§ 1 uchwaty):

1. Odsetki z tytutu wplat i lokat na rachunkach bankowych.
2. Inne wplywy z dziatalnosci statutowej w ramach obowiazujacych przepiséw.
3. Darowizny.

W § 2 uchwaly wskazano, ze dochody wilasne wraz z odsetkami przeznacza si¢ na
finansowanie wydatkow w zakresie poprawy standardu swiadczonych ustug w tym:

a) zakup materialéw i wyposazenia,
b) remontéw biezacych.

Nastepnie uchwata Nr 77/333/2005 z dnia 29 grudnia 2005r. Rada Gminy Glowcezyce
wprowadzila zmiang § 2, zgodnie z ktdra, cyt. ,Dochody wlasne wraz z odsetkami
pochodzace ze zrédta o ktorym mowa w § 1 przeznacza sie na — poszerzenie dzialalnosci w
zakresie pomocy spolecznej, w szczegdlnosci na organizacje uroczystosci i spotkan
okolicznosciowych majacych na celu integracje lokalnego spoleczefistwa i przeciwdziatanie
wykluczeniu spotecznemu”.

Osrodek Pomocy Spolecznej opracowat plan dochoddow wilasnych na 2009 rok, gdzie w
dziale 852, rozdziat 85295 § 0920 zaplanowano dochody z odsetek w wysokosci 3,00 zi,
natomiast wydatki w dziale 852, rozdzial 85295 § 4210 — Zakup materialow i wyposazenia w
wysokosci 177,00 zt, z przeznaczeniem na zakup materiatéw biurowych.

Z ewidencji ksiggowej (prowadzonej odrgcznie) wynika, ze Osrodek Pomocy Spotecznej
uzyskal w 2009 roku dochody w wysokosci 2,63 zt i byty to odsetki od rachunku bankowego
(132). Osdrodek nie wydatkowat srodkéw finansowych.

Na koniec 2009 roku sporzadzono sprawozdanie Rb-34 z wykonania planéw finansowych
dochodéw wlasnych jednostek budzetowych i wydatkéw nimi sfinansowanych, gdzie po
stronie dochodow wykazal:

- wplywy z odsetek w wysokosci 2,63 zi,
- plus‘ stan na Srodkéw w banku na BO. 173,68 zt,
Razem 176,31 zi

Wydatki (zero) -0-

Stan $rodkow na koniec 2009 roku 176,31 zt

Stan srodkow potwierdzony zostal wyciagiem bankowym na dzien 31.12.2009r. Taki sam
stan Srodkéw wykazany zostal w sprawozdaniu rocznym Rb-ST o stanie $rodkow na
rachunkach bankowych samorzadowych jednostek budzetowych.

Uwag do powyzszego nie wniesiono.

b) Jednostki o$wiatowe

Rady Gminy w Giéwezycach uchwala Nr 178/2008 z dnia 26 sierpnia 2008 roku w sprawie
dochodéw wiasnych jednostek budzetowych Gminy, wskazala pie¢ jednostek oswiatowych,
ktore mogg gromadzi¢ dochody wymienione w art. 22 ust.l ustawy z dnia 30.06.2005r. o
finansach publicznych oraz (w § 2) wymienita inne dochody jakie mogg by¢ gromadzone na
rachunkach dochodow wiasnych, byty to:
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Oplaty za wyzywienie.
Opfaty za dzialalnosé¢ prowadzong w zakresie ustug.
Nagrody pieni¢zne otrzymane w ramach konkursow, zawodow sportowych i innych.

Oplaty za prowadzenie dodatkowych zajeé.

oA o~

Whplaty z tytulu udostepnienia obiekiow szkolnych, w tym sali gimnastycznej i
obiektow sportowych.

6. Odsetki od $rodkéw zgromadzonych na rachunku dochodéw wilasnych.
7. Inne wplywy z dziatalnosci statutowe;j.

W § 3 uchwaly wskazano na Jakie cele moga byé przeznaczone srodki uzyskane z dochodow
wiasnych, byly to:

1. Sfinansowanie wydatkow biezacych i inwestycyjnych, zwigzanych z uzyskaniem
przez jednostke budzetowa dochodow.

2. Dzialalno$¢ statutowa jednostki.

Wszystkie jednostki gromadzace dochody wlasne sporzadzily sprawozdanie Rb-34 z
wykonania planéw finansowych dochodéw wilasnych jednostek budzetowych i wydatkow
nimi sfinansowanych w 2009 roku. Nie stwierdzono roznicy pomiedzy wielkosciami
wykazanymi w sprawozdaniu a wynikajacymi z ewidencji ksiggowej poszczegdlnych
jednostek.

W materiale roboczym do niniejszego protokotu (zalacznik 2 poz. 5.1.) zalaczono zbiorcze
zestawienie dochodow wlasnych i sfinansowane z nich wydatki. Ogotem dochody z pieciu
jednostek oswiatowych wyniosty 318.665 zt a wydatki 319.269 zi. (Roznicg pokryto ze
srodkéw z BO.). Z zestawienia wynika, ze glowne Zrédta dochodéw to wplaty na wyzywienie
(wnoszone przez rodzicéw i z Osrodka Pomocy Spotecznej), wyniosty one 307.858 2t i
stanowily 96,61 % dochodéw ogétem. Giowne kierunki rozchodow to wydatki na zakup art.
spozywezych w celu przygotowania positkow, wyniosty one 292.652 71 i stanowily 85,61 %
wydatkow ogotem.

W toku dalszej kontroli ustalono, ze jednostki oswiatowe otrzymaty réwniez dochody =z
darowizn (5.800 z}) oraz jako wynagrodzenia z tytutu umowy z ubezpieczycielem (4.568 z}).
Sprawdzono, czy darowizny zostaly wykorzystane zgodnie z celem wskazanym przez
darczyfice,- uwag do powyzszego nie wniesiono. Pozostale srodki wykorzystane zostaly
glownie na zakup nagrod (stodyczy) dla dzieci za udzial w organizowanych przez szkoty
konkursach, zakup folderéw i inne.

6.5. Samorzadowe osoby prawne.

6.5.1. Instytucje kultury.

Na terenie Gminy Gléwczyce w 2009 roku dziatata instytucja kultury o nazwie Gminny
Osrodek Kultury w Gléwezycach z siedziba w Glowczycach przy ul. Kosciuszki 15 wraz z
filia w Poblociu. W strukturze Gminnego Osrodka Kultury w Glowcezycach dziala Gminna
Biblioteka Publiczna w Gtéwczycach wraz z filiami w Poblociu i Gorzynie.

W 2009 roku z budzetu gminy udzielono dla instytucji kultury dotacji podmiotowej w kwocie
858.750 zt z przeznaczeniem na:

A ).f(\
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Lp. Przezanczenie Rozdzial Kwota dotacji
1. | Dziatalno$¢ Gminnego 92109
Osrodka Kultury 728.750 21
2. D21a‘1alnosc. Biblioteki 92116 130.000 2t
Publicznne;j
Razem X 858.750 zt

Dotacje przekazywana byla od 2 do 4 dnia kazdego miesiaca w wysokosci 1/12
zaplanowanej wielkosci.

Instytucja kultury wykorzystata otrzymana dotacj¢ w calosci i rozliczyly sie z niej skladajac w
dniu 13 lutego 2010 roku sprawozdania opisowe, oraz w terminach 27 marca 2010r. bilans,
rachunek zyskow i strat a takze w dniu 20 stycznia 2010r. sprawozdania Rb-Z i Rb-N.
Sprawozdania te byty omawiane na sesjach Rady Gminy przed udzieleniem absolutorium.
Uwag do powyzszego nie wniesiono.

6.5.2. Samodzielny Publiczny Zaklad Opieki Zdrowotnej.

Na terenie Gminy Glowezyce w 2009r. nie tunkcjonowal publiczny zaktad opieki zdrowotne;.

VIIL. KSTEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC FINANSOWA

7.1. Stan i kompletno$¢ urzadzen ksiggowych oraz prawidlowos¢ i terminowosé zapiséw
w ewidencji ksiggowe;j.

Oceniajac  kompletnos¢  ksiag rachunkowych stwierdzono, ze stosownie do
art. 13 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, wykorzystywany w ksiggowosci Urzedu Gminy
Gléwcezyce program komputerowy (ZETO Koszalin) daje mozliwos¢ uzyskania wszystkich
danych wymienionych w ust. 1 art. 13 w tym: dziennika, ksi¢gi glownej, ksiag pomocniczych,
zestawienia obrotow i sald kont ksiegi glownej oraz zestawienia obrotéw i sald ksiag
pomocniczych.

Wymienione wyzej ksiggi rachunkowe prowadzone byly zgodnie z zasadami polityki
rachunkowosci okreslonymi w przepisach wewngtrznych ujetych w Zarzadzeniu Nr 30/2004
Wéjta Gminy Glowezyce z dnia 31 grudnia 2004r. wraz z pozniejsza zmiang wprowadzona
Zarzadzeniem Nr 7/2008 Wojta Gminy Glowezyce z dnia 29.04.2008r. dot. przechowywania
dokumentacji ksiggowej zwigzanej z realizacja projektéw wspdfinansowanych z funduszy
pomocowych.

Ksiggi rachunkowe oznaczane byly nazwa jednostki, rodzajem ksiegi a takze nazwa programu
komputerowego, przy pomocy, ktérego byly prowadzone, rokiem obrachunkowym, okresem,
ktorego dotyczq oraz data sporzadzenia.

Uzytkowany program komputerowy ZETO Koszalin, zapewnia automatyczna kontrole
ciaglodci zapisow oraz przenoszenie obrotéw i sald. Wszystkie strony wydrukéw
komputerowych sa numerowane automatycznie. Dane ksiag rachunkowych w koncu roku
obrotowego przeniesione zostaty na plyty CD, ktére zdeponowano w sejfie w pomieszczeniu
kasy w budynku urzedu gminy.

W jednostce kontrolowanej prowadzono trzynascie  dziennikow, ktére zawieraly
chronologiczne ujecie zdarzei wystepujacych w okresach sprawozdawczych. Zapisy w
dziennikach umozliwiajg ich powiazanie z dowodami Zrédlowymi.

Jednostka kontrolowana prowadzila jedna ksigge gléwna za pomoca programu
komputerowego, sposob jej prowadzenia zgodny byl z zasadami okre$lonymi w art. 15
ustawy o rachunkowosci. Zapisy na jej kontach dokonywane byly w kolejnosci
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chronologicznej z zachowaniem zasady podwojnego zapisu, z rownoczesnym ujeciem w
odpowiednim dzienniku.

Ksiggi pomocnicze (analityka) prowadzone byly metoda komputerowg z wyjatkiem

analityki konta Srodkéw trwalych i Pozostatych s$rodkéw trwalych, ktore prowadzono w
ksi¢gach srodkéw trwatych i ksiggach inwentarzowych.
Salda i zapisy na kontach ksiag pomocniczych zgodne byly z saldami i zapisami na kontach
ksiegi gtowne;. Zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gléwnej sporzadzane byly na
koniec kazdego miesiaca i zawieraly: numery i nazwy kont, salda poczatkowe, obroty za
okres sprawozdawczy i narastajaco oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego a takze
sumy tych sald.

Zestawienia obrotow i sald kont ksiag pomocniczych sporzadzano na dzien
zamknigcia ksiagg rachunkowych.

Wszystkie dowody  ksiggowe odzwierciedlaly operacje gospodarcze, ktorych
dotyczyly, byly kompletne i wolne od bledow rachunkowych. Nie stwierdzono poprawiania
bledéw zaréwno w dowodach obcych jak i wlasnych w sposob inny niz okreslony w ustawie
o rachunkowosci. Dokumenty ksiggowe zawieraly potwierdzenie dokonania kontroli wstepnej
potwierdzajacej zgodnosé dokumentowanej operacji z planem finansowym oraz ich
kompletnosé i rzetelnosc.

Zapisy ksiggowe zawieraly: date dokonania operacji gospodarczej, rodzaj, date
i numer identyfikacyjny dowodu stanowiacego podstawe zapisu, skrocona tres¢, kwote i date
ksiggowania oraz wskazanie kont, na ktorych zostaly ujete. Ksiegi rachunkowe zamknigte
zostaly na koniec roku obrotowego 2009.

Na podstawie wynikéw kontroli stwierdzi¢ mozna, ze ksig¢gi rachunkowe jednostki
kontrolowanej prowadzone sg rzetelnie, biezaco, bezblednie i sprawdzalnie.

7.2. Sprawozdawczo$é budzetowa.

7.2.1. Kontrola sprawozdan budzetowych oraz bilansu.

W roku 2009 jednostki organizacyjne Gminy Gléwczyce sporzadzity w obowiazujacym
terminie wymagane sprawozdania jednostkowe. Wszystkie sprawozdania zostaly sporzadzone
na wlasciwych drukach i przekazane przez kierownikéw tych jednostek, w terminach
umozliwiajacych sporzadzenie sprawozdan zbiorczych. Sprawozdania jednostkowe i zbiorcze
zostaly sporzadzone prawidlowo pod wzgledem formalnym i rachunkowym.

Z wykonania budzetu Gminy Glowczyce za 2009 rok sporzadzono nast¢pujace
sprawozdania finansowe:

1. Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych na koniec kazdego miesiaca,
kwartalu oraz na dzien 31 grudnia. Kwoty uje¢te w sprawozdaniach byly zgodne z
danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej prowadzonej do konta 901, 907.
Sprawozdanie Rb-27S — roczne z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres
od poczatku roku do dnia 31 grudnia sporzadzono z uwzglednieniem wszystkich
osiagnigtych przez gming dochodow w danym okresie sprawozdawczym. W zakresie
ewidencji dochodéw budzetowych, sprawozdanie sporzadzono na podstawie
ewidencji analitycznej ksiggowosci. Natomiast udzialy w dochodach od o0s6b
prawnych pobierane przez urzedy skarbowe na rzecz Gminy byly zgodne z danymi
wynikajacymi ze sprawozdan Rb-27 urzedow skarbowych.

Analizujac  roczne sprawozdania (zbiorcze) z wykonania planu dochodéw
budzetowych ustalono, ze:
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* dane wykazane w kolumnie ,Plan” byly zgodne z planem dochodow
budzetowych po zmianach wg stanu na dzien 31 grudnia 2009r.
w kwocie 26.626.281 zi

* dane wykazane w kolumnie »Dochody  wykonane”  byly zgodne
z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej prowadzonej do konta 901 i
907- Dochody budzetowe i wyniosty 26.413.603,15 zt.

Rb - 27 ZZ kwartalne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw zwigzanych z
realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
Jjednostkom  samorzadu terytorialnego ustawami. Sprawozdanie (zbiorcze) to
sporzadzane bylo na koniec kazdego kwartalu na podstawie ewidencji ksiggowej
prowadzonej w Urzedzie Gminy i sprawozdania z Gminnego Os$rodka Pomocy
Spotecznej. Dochody wykonane wykazane w tym sprawozdaniu za okres od poczatku
roku do dnia 31 grudnia byly zgodne z ewidencjq ksiegowa i wyniosty w 2009 roku
104.916,23 1.

Sprawozdanie zbiorcze Rb-28S z wykonania planu  wydatkéw budzetowych
miesi¢czne, kwartalne i roczne sporzadzone za okres od poczatku roku do
31 grudnia obejmowalo wszystkie dane wynikajace ze sprawozdan jednostkowych
zlozonych przez poszczegdlne Jednostki organizacyjne. Szczegétowej kontroli
poddano sprawozdania roczne Rb-28S 2 wykonania planu wydatkéw budzetowych
Gminy Glowcezyce (zbiorcze) za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2009 roku.

W toku kontroli ustalono, ze:

* dane w kolumnie ,,Plan (po zmianach)” zgodne byly z planem finansowym
Jednostki, ktory wedtug stanu na dzien 31 grudnia wynosit 32.008.696,00 zi,

* zrealizowane wydatki przedstawione w kolumnie -Wydatki wykonane”
zgodne byly z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej prowadzonej do
konta 902 i 908 —~ Wydatki budzetu i wynosity: 29.544.377.36 zi.

Sprawozdanie to sporzadzono ze szczegolowoscia okreslong w § 8, ust. 2
Instrukcji sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego stanowiacej zalacznik nr 32 do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 19 sierpnia 2005r. i w Instrukcji  sporzadzania sprawozdan
budzetowych w zakresie budzetow Jednostek samorzadu terytorialnego stanowiace]
zatacznik nr 34 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006r. w
sprawie sprawozdawczodci budzetowej. Jednostki prowadza analityk¢ do rachunku
biezacego wydatkow. Dane ujete w sprawozdaniu zgodne sg ewidencja do konta 130
Jak rowniez do konta 902,

Sprawozdanie Rb-NDS o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego
sporzadzano na koniec kazdego kwartatu 2009 roku z zachowaniem danych
wynikajacych ze sprawozdan z wykonania planu dochodéw i wydatkéw budzetowych.
W sprawozdaniu za 2009 rok w prawidlowej wysokosci uwzgledniono wykonanie
przychodow z poszczegolnych tytutdow, ktore wyniosty ogotem 4.963.966,44 z1, w tym
pozyczki i kredytu w wysokosci 4.600.000,00 zt oraz inne zrédla 363.966,44 71 splaty
z tyt. udzielonych pozyczek i kredytow w wysokosci 1.434.750,00 zt. Dane wykazane
w sprawozdaniu byty zgodne z ewidencja ksiegowa.

Sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowiazan wedlug tytuléw dhuznych oraz gwarancji i
poreczen sporzadzano na koniec kazdego kwartatu.

~
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Na koniec roku 2009 jednostka posiadata zobowigzania w ogdlnej kwocie
7.040.270,89 7t z tytutu zaciagnietych kredytow i pozyczek dlugoterminowych oraz
zobowigzan ~ wymagalnych. Wedlug ewidencji  ksiggowej stan  kredytow
ewidencjonowanych na koncie 134 wynosit 5.650.000,00 z1, pozyczek na koncie 260 i
wyniost 1.390.000,00 zI oraz zobowiazania wymagalne z tytulu dostaw towardw i
ustug 270,89 zt.

Sprawozdanie Rb-N o stanie naleznosci, sporzadzano na koniec kazdego kwartalu.
Wykazywano w nim wszystkie bezsporne naleznosci wynikajace z ewidencji
ksiggowej. Stan tych naleznosci w sprawozdaniu zbiorczym na dzien 31 grudnia
2009r. wynosit 2.428.870,90 zt (w warto$ciach nominalnych, tj. bez odsetek), w tym
naleznosci wymagalne 1.191.422,50 zt i pozostate naleznosci w kwocie 25,40 zi

Rb-50 o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami. Sprawozdanie to sporzadzano na koniec kazdego kwartatu,
oddzielnie dla dotacji i wydatkéw. Kwoty wykazane w tych sprawozdaniach byty
zgodne z ewidencja ksicgowa wydatkow oraz z kwotami otrzymanych dotacji w roku
2009.

Gmina sporzadzita sprawozdanie zbiorcze z realizacji wysokosci  $rednich
wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego w
szkofach i placowkach prowadzonych przez Jednostki samorzadu terytorialnego, z
uwzglednieniem wysokosei kwoty réznicy, o ktorej mowa w art. 30a ust.2 ustawy
Karta Nauczyciela. W rubryce 10 sprawozdania wykazano réznice pomiedzy
faktycznymi wydatkami poniesionymi na wynagrodzenia nauczycieli a minimalnymi
rocznymi wydatkami na wynagrodzenia. Wynika z niej, ze nauczycielom stazystg
wyplacono o 11.459,64 zl za mato. Roznica te zostala wyréwnana poprzez wyplate
jednorazowych dodatkéw uzupetniajacych. Dodatki wyplacono 28 stycznia 2010r.
Sprawozdanie sporzadzono (w formie papierowej) dnia 20.01.2010r. a w dniu
10.02.2010r. sporzadzono je w formie elektronicznej i przestano do Regionalnej Izby
Obrachunkowej. W toku kontroli tego zagadnienia sprawdzono prawidlowos¢
dokonanych wyliczenn oraz terminy przeprowadzenia analiz, wyplaty dodatkéw
uzupelniajacych a takze sporzadzenia i przestania sprawozdan— uwag do powyzszego
nie wniesiono.

Bilans Urzedu Gminy Gléwczyce sporzadzono na dzien 31 grudnia 2009r. wedtug
wzoru okreslonego w zataczniku nr 5 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28
lipca 2006r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowogéci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych
jednostek sektora finansow publicznych ( Dz U. Nr 142, poz.1020). Bilans
sporzadzono w dniu 31.03.2010r., w ustawowym terminie, tj. w ciagu trzech miesiecy
od dnia zamknigcia ksiag rachunkowych. Dane ujg¢te w bilansie zgodne byly z
ewidencja ksiegowa.

10. W toku kontroli ustalono, ze wszystkie jednostki budzetowe sporzadzity bilanse

jednostkowe w ustawowym terminie ( sporzgdzono 8 bilanséw). Na podstawie
bilanséw jednostkowych zostat sporzadzony bilans Jednostki samorzadu terytorialnego
i wyslany do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku w terminie okreslonym w
rozporzadzeniu.

11. Rachunek zyskéw i strat oraz zestawienie zmian w funduszu jednostki wedtug stanu

/)

na dzief 31 grudnia 2009r. sporzadzono 30 marca 2010r. Analizujac zestawienie
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zmian funduszu jednostki ustalono, ze fund
33.139.402,28 7t i byt zgodny z kwotg wykaz

Na tym protokét zakonczono.

usz jednostki na koniec 2009r. wynosit
ana w bilansie jednostki w poz. Al

Protokét niniejszy sporzadzono w dwach jednobrzmiacych egzemplarzach.

Ustalenia w nim zawarte, zostaly przez strone kontrolujaca przedstawione kierownictwu

Jednostki i oméwione na posiedzeniu zorganizowanym w dniu 27 sierpnia 2010 roku.

Powiadomiono jednoczesnie Wojta o przystugujacym stronie kontrolowanej prawie odmowy
podpisania protokotu i zlozenia w ciggu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych wyjasniet

co do przyczyny tej odmowy.

Kontrol¢ odnotowano w ksigdze kontroli pod pozycja 2/2010.

Integralng cze¢s$é protokotu stanowig nastepujace zataczniki:

1. Protokét kontroli kasy i drukow Scistego zarachowania.

2. Zestawienie akt roboczych kontroli.

Glowezyce, dnia 27 sierpnia 2010 roku.

Podpisy:

O Elzbicta Masalska)

4

.....................................................

(insp. RIO Blanka Bienkowska)
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Zatacznik nr 1 do
protokotu kontroli

Protokot

Kontroli kasy przeprowadzonej w Urzedzie Gminy Gléwczyce w dniu 21 maja 2010
roku w godzinach od 10.30 do 12.30, przez Elzbiet¢ Masalska — st. insp. Wydziatu
Kontroli Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku dzialajaca w oparciu o
upowaznienie nr 40/2010 z dnia 7 kwietnia 2010r. wydane przez Prezesa Izby.
Kontrole¢ przeprowadzono w obecnosci Pani Danuty Kaminskiej — insp. ds.
ksiegowosci budzetowe;j.

W wyniku kontroli stwierdzono:
1. rzeczywisty stan gotowki w kasie wyniost 11.114,67 zi,
wedlug ponizszego zestawienia:

Szt. nominal warto$é
2 X 200 = 400,00
90 X 100 = 9.000,00
15 X 50 = 750,00
5 X 20 = 100,00
46 X 10 = 460,00
53 X 5 = 265,00
7 X 2 = 14,00
69 X 1 = 69,00
60 X 0,50 = 30,00
63 X 020 = 12,40
84 X 0,10 = 8,40
94 X 0,05 = 4,70
14 X 0,02 = 0,28
69 X 0,01 = 0,69
Razem 11.114,67

2. Salda raportow kasowych:

- raport nr 93/01 —Dochody Urz¢gdu Gminy z 21.05.2010r. saldo 1.482,83
- raport nr 28/02 — Wydatki Urz¢du Gminy z 21.05.2010r. saldo 4.707,04
- raport nr 38/03 — ZSzP Glowczyce — Dochody wlasne 14-21.05.2010r. 0
- raport nr 12/01 - ZSz w Stowigcinie R-k podstawowy 5-21.05.2010r. 924,78
- raport nr 4/03 — ZFSS Urzedu Gminy 4-24.03.2010r. saldo 0
- raport nr 8/10 — KZP Urzedu Gminy 10 — 11.05.2010r. saldo 0
- raport nr 3/04 — Depozyt Urzedu Gminy 20.04- 11.05.2010r. saldo 0
- raport nr 01/01 — Dochody Budzetu Panstwa 1.01-4.01.2010r. saldo 0



- raport nr 6/01 — ZSzP Poblocie 29.03 —23.04.2010r. saldo 1.000,00
- raport nr 17/02 — ZSz Poblocie 13 - 14.05.2010r. saldo 0
- raport nr 28/03 — ZSz. Pobtocie 14-18.05.2010r. saldo 0
- raport nr 10/02 — ZSz. Stwigcino 4-12.05.2010r. saldo 0
- raport nr 8/03 — ZSz. Stwigcino 26.04.- 17.05.2010r. saldo 0
- raport nr 19/01 — ZSzP Zelkowo 5 —7.05.2010r. saldo 1.000,00
- raport nr 4/02 — ZSz. Zelkowo 8.04. — 18.05.2010r. saldo 0
- raport nr 15/03 — ZSzP Zelkowo 28.04.—18.05.2010r. saldo 0
- raport nr 6/01 — ZSzP. Glowczyce 22.04. — 10.05.2010r. saldo 1.000,00
- raport nr 7/02 — ZSzP Gloéwczyce 6.04. — 27.04.2010r. saldo 0
- raport nr 37/03 — ZSzP Glowczyce 13 — 14.05.2010r. saldo 0
- raport nr 15/01 — ZSzO Gléwcezyce 28.04. — 05.05.2010r. saldo 1.000,00
- raport nr 7/02 — ZSzO Glowczyce 22.04. —27.04.2010r. saldo 0
- raport nr 15/03 — ZSzO Gléwcezyce 19.04. — 29.04.2010r. saldo 0

Razem saldo raportéw 11.114,65 zi

Réznica pomigdzy rzeczywistym stanem gotéwki a stanem wg. raportow kasowych
wynosita 0,02 zl i jak ustnie o$wiadczyla kasjerka powstalta w wyniku braku
,drobnych”.

3. W kasie znajdowaly si¢ nastepujace druki scistego zarachowania:

- czeki gotowkowe od nr 3037275595 — 3037275600 = 6 szt,
od nr 3037275533 — 3037275550 = 18 szt,
od nr 3037275633 — 3037275650 = 18 szt,
od nr 3032742540 — 3032742550 = 11 szt,
od nr 3037275730 — 3037275750 = 21 szt,
od mr 3037275311 — 3037275325 = 15 szt,
od nr 3037275978 — 3037276000 = 23 szt.

- kwitariusze przychodowe od nr 2708601 —2710000,= 14 szt ,

- bloczek drukéw KW (kasa wyptaci) od nr 00236 — 00261.
Stan drukéw byt zgodny ze stanem wykazanym w ewidencjach drukow $cislego
zarachowania.

4. Kasg¢ prowadzi od dnia 04.01.2001r. Pani Halina Koziol. W jej aktach osobowych
znajduje si¢ podpisane o$wiadczenie o przyjeciu materialnej odpowiedzialnosci za
powierzone pieniadze z dnia 04.01.2001r., oraz Zapytanie o udzielenie informacji o
osobie z dnia 20.12.2006r.

5. Zapas gotowki w kasie na nieprzewidziane wydatki okreslony zostal przez Woijta
Gminy Glowczyce w wysokosci 5.000 zt dnia w Instrukcji dotyczacej gospodarki
kasowej stanowiacej zatacznik nr 3 do zarzadzenia Woéjta Gminy Glowczyce Nr
30/2004 z dnia 31 grudnia 2004r.



6. Uwag do zabezpieczenia gotéwki przechowywanej w kasie nie wniesiono.

Na tym protokot zakonczono i po odczytaniu podpisano.

Stupsk, dnia 21 maja 2010 r.

Podpisy:

/Halina Koziot -kasjer/

it sl
/Danuta Kaminska —insp.ds.
ksiggowosci budzetowej/



Zalacznik Nr 2 do protokotu kontroli

Zestawienie akt roboczych kontroli

Gmina Gléwczyce Kontrola kompleksowa od 05 maja do 27 sierpnia 2010 roku

(Nazwa jednostki kontrolowanej) (rodzaj kontroli)

(przeprowadzona w okresie od dnia — do dnia)

L.p. Nazwa tematyczna sprawy / nazwa dokumentu ilo§¢ stron
akt
roboczych
1. | 2.1 Wyjasnienie réznicy pomi¢dzy stanem faktycznym a ewidencja 2
ksiegowa salda konta 133.
2. 122 Zestawienie obrotow konta 133 oraz obrotéw z wyciggdéw bankowych 1
za miesiac kwiecien 2009 roku
3. 123 Zestawienie sktadki na PFRON za 2009 rok 1
4. |24 Zestawienie podatku dochodowego za 2009 1
5. 125 Zestawienie skladek na ubezpieczenia spoleczne za 2009 rok 4
6. 3.0 Realizacja dochodow z tytutu podatkéw i optat wg stanu na dzien 2
31.12.2009 1.
7. 3.1 Wyjasnienie dotyczace podatku lesnego 6
8 3.2 Wyjasnienie dotyczace podatku od nieruchomosci- osoby prawne 5
9. |33 Wyijasnienie dotyczace podatku rolnego- osoby fizyczne 4
10. | 3.4 Oswiadczenie dotyczace inwestycji 1 decyzje z sesji Rady Gminy z 2
dnia 12 grudnia 2007 roku
11. 135 Tabela I Zestawienie dotyczace sprzedazy i bonifikat w 2
kontrolowanym okresie
12. | 3.6 Uchwata Rady Gminy, protokot z uzgodnien i akt notarialny 11
sprzedazy lokalu mieszkalnego przy ul.22 Lipca w Gldwczycach
13. | 3.7 Protokot uzgodnien i akt notarialny dotyczacy sprzedazy lokalu 10
mieszkalnego w Rumsku
14. | 3.8 Uchwata Rady gminy, protokot uzgodnien i akt notarialny sprzedazy 13
lokalu mieszkalnego w Bedziechowie
15 3.9 | Tabela II dane dotyczace udzielanych bonifikat w kontrolowanym 2
okresie
16. | 3.10 | Wyjasnienie dotyczace braku wydrukéw wykonania wydatkéw na 1
poszczegdlne dni w roku 2008
17. | 3.11 | Wyjasnienie dotyczace niewlasciwej klasyfikacji i ksiggowania 1
sktadki na Fundusz Pracy
18. | 3.12 | Dokumenty dotyczace prawa do nabycia nagrody jubileuszowej 10
19. | 3.13 | Wyjasnienie ksiggowania na § 254 1
20. | 3.14 | Wyjasnienie Z-cy Wojta dotyczace dlugdw podatnika 6780 12




21. 4.1 | Specyfikacja istotnych warunkow zamoOwienia-wyciag, protokot z 4
posiedzenia komisji wraz z 1 strong oferty
22. ) Wykaz wystawionych dokumentow OT dotyczacych zadania 13
inwestycyjnego pn.” Uzbrojenie dziatek budowlanych w m.
Glowcezyce”
23. 43 | Pismo ZGK w Jezierzycach z 27 maja 2009 r. 1
24. 44 | Umowa z wykonawcg plus aneks i umowa dotacji dotyczaca budowy 14
sali gimnastycznej w Zelkowie
25. 4.5 | Wyjasnienie Skarbnika Gminy + WPI z lat 2008-2010 12
26. | 4.6 | Protokét z postepowania o udzielenie zamowienia, umowy z 27
wykonawcg oraz wyjasnienie dotyczace wykluczenia wykonawcy
27 51 | Zestawienie zbiorcze dochodéw wilasnych i wydatkéw nimi 1
sfinansowanych w 2009 r. przez jednostki o§wiatowe Gminy
Glowcezyce
Sporzadzil
inspektor kontroli:
.Elzbieta Masalska......} ... L. L.
fimig i nazwisko / po
Blanka Biefkowska........... 72, LY

/imie i nazwisko /




