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WOIEWODA POMORSKI

SO-11.431.3.2014. MG Gdansk, dnia l% kwietnia 2014 r.

Pani
Teresa Florkowska

Waojt Gminy Gléwezyce

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Kontrol¢ w Urzedzie Stanu Cywilnego w Glowezycach, ul. Kosciuszki 8, 76-220
Gléwezyce, w dniu 14 marca 2014 r. przeprowadzily:

I. Monika Gradowska. inspektor wojewddzki w Oddziale do Spraw Obywatelstwa,

Urzedow Stanu Cywilnego i Spraw Konsularnych w Wydziale Spraw Obywatelskich

1 Cudzoziemedw Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gdansku, kierownik

zespolu kontrolnego. na podstawie pisemnego upowaznienia do kontroli Nr 18/2014,

sygn. SO-X.0030.18.2014, z dnia 5 marca 2014 r. wydanego 2z upowaznienia

Wojewody Pomorskiego przez Zastepee Dyrektora Wydziatu Spraw Obywatelskich

1 Cudzoziemcow;

[N

Beata Kryger, inspektor wojewddzki w Oddziale do Spraw Obywatelstwa, Urzeddw
Stanu  Cywilnego i Spraw Konsularnych w  Wydziale Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemeow Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gdansku, cztonek zespolu
kontrolnego. na podstawie pisemnego upowaznienia do kontroli Nr 17/2014, sygn.
SO-X.0030.17.2014, z dnia 5 marca 2014 r.. wydanego z upowaznienia Wojewody
Pomorskiego  przez  Zastgpce  Dyrektora Wydziatu ~ Spraw  Obywatelskich
1 Cudzoziemcow:

I. Temat, zakres kontroli i okres objety kontroly:

Przedmiot i zakres kontroli - realizacja zadan zleconych z zakresu administraciji rzadowej
W przedmiocie rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk na podstawie

nastepujacych aktow prawnych:
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_ ustawa z dnia 29 wrzesnia 1986 1. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U.z 2011 r.,

Nr 212, poz. 1264 z pdzn. zm.) - dalej: Prawo o asc:

_ ustawa z dnia 25 lutego 1962 r. Kodeks rodzinny i opickunczy (Dz. U. z 2012 r. poz.

788 z p6zn. zm.) — dalej: Krio;

— ustawa z dnia 17 paidziernika 2008 r. 0 zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2008 1.

Nr 220, poz. 1413 z pézn. zm.);

~ rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika

1998 r. w sprawie szezegolowych zasad sporzqdzania aktéw stanu cywilnego, sposobu

prowadzenia ksiqg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zahezpieczenia

oraz weorow akiéw stanu cywilnego, ich odpisow, zaswiadezen i protokolow (Dz. U.

7 1998 r.. Nr 136, poz. 884 z pdzn. zm.) — dalej: rozporzadzenie wykonawcze:

_  ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U.

72013 r. poz. 267) — dalej: Kpa.

Okres objety kontrola —od 1 stycznia 2013 r. do dnia 14 marca 2014 r.
1. Ocena
Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam pozytywnic.
I11. Ustalenia kontroli

1. Obsada personalna

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Glowezycach, na mocy art. 6 ust. 2 ustawy
Prawo o asc. jest Wojt Gminy Glowezyce, Pani Teresa Florkowska.

Zgodnie z art. 6 ust. 4 Prawa 0 asc, innym Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego
jest Pani Elzbieta Szumska, powolana na stanowisko Uchwatg Rady Gminy w Gléwezycach
Nr 13/94 z dnia 27 lipca 1994 1.

Na stanowisku Zastepey Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Glowezycach
zatrudniona jest Pani Anna Nowosiclecka-Cur. petnigca swoja funkeje na podstawie Uchwaly
Rady Gminy w Gloéwezycach Nr 12/41/91 z dnia 26 kwietnia 1991 r.

Nie stwierdzono nieprawidtowosei w zakresie obsady personalnej w USC Glowezyce.

2. Warunki lokalowe Urzedu Stanu Cywilnego, posiadane zasoby archiwalne oraz
przechowywanie ksigg stanu cywilnego

Urzad Stanu Cywilnego w Glowezycach obejmuje swoim zasiggiem teren gminy

wiejskiej Glowezyce. Urzad Stanu Cywilnego swoja dziatalnos¢ prowadzi w budynku Urzedu

Gminy w Glowezycach, gdzie na [ pigtrze miesci si¢ pokoj pracy Kierownika oraz Zastgpey
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Kierownika USC. Sluby udzielane sa w gabinecie Wdjta, pomieszczenie to zapewnia
uroczysty forme zawarcia zwiazku malzenskiego, okreslong w art. 58 ust. 1 Prawa o asc.
Ksiggl stanu cywilnego oraz akta zbiorowe przechowywane sg w pokoju pracy
Kierownika USC. wyposazonym w zamykane na klucz metalowe szaty, w ktorych
przechowywana jest dokumentacja archiwalna wytwarzana przez Urzad Stanu Cywilnego.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie_warunkéw lokalowych. Ksiegl stanu

cywilnego 1 akta zbiorowe sa zabezpieczone przed uszkodzeniem, zniszczeniem i kradzieza

22 ust. ] rozporzadzenia wykonawczego.).

3. Prowadzenie ksigg stanu cywilnego, akt zbiorowych i skorowidzow
alfabetycznych
Urzad Stanu Cywilnego w Glowezycach prowadzi ksiegi urodzen, malzenstw
i zgondw. Akty sporzadzane sa recznie w ksiggach stanu cywilnego, z zachowaniem
szczegolne] dbatosel i starannosci (§ 21 § 10 ust, 1 rozporzadzenia wykonawczego). Ksiggi
zamyka si¢ po sporzadzeniu ostatniego aktu w roku kalendarzowym poprzez wpisanie
stosownej adnotacji, zgodnie z § 12 rozporzgdzenia wykonawczego. Przestrzegana jest
kolejnos¢ i cigglo$é numeracji aktow stanu cywilnego w ksiggach (§ 31 § 11 rozporzadzenia
wykonawczego). Dla urodzen, malzenstw i zgonow sporzadza sie akta zbiorowe rejestracji
stanu cywilnego. wedtug kolejnosci sporzadzania. oznacza Je numerem nadanym aktowi
stanu - cywilnego (§ 15 rozporzadzenia wykonawczego). Na biezaco prowadzone sq
skorowidze alfabetyczne do aktow stanu cywilnego (§ 16 rozporzadzenia wykonawczego).
Rownolegle prowadzona jest rejestracja zdarzen przy uzyciu programu komputerowego
PB_USC (producent: Sygnity).

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie prowadzenia ksiag stanu cywilnego.

akt zbiorowych oraz skorowidzow alfabetyeznych,

4. Sporzgdzanie aktéw stanu cywilnego
Zbiorcze zestawienie iloscei sporzadzonych aktdéw stanu cywilnego oraz wydanych

odpisow aktow stanu cywilnego w kontrolowanym okresie przedstawiajq ponizsze tabele:

Ios¢
1 - 14 marca
sporzadzonych 2013 r.
2014 r.
aktow
Urodzen 10 2
Malzenstw S0 5




Zgonow 33 7

Lqcznie 93 14

1 — 14 marca

2014 r.

[lo$¢ wydanych

2013 r.

odpisow
Skrocone (w tym

na drukach

wielojezycznych)

Zupelne

Lqcznie

W omawianym okresie wydano nastepujace decyzje administracyjne i zaswiadczenia:

Deceyzje administracyjne i zaswiadczenia 2013 r.

Sprostowanie bigdu pisarskiego — art. 28 Prawa o asc

Odtworzenie aktu stanu cywilnego sporzadzonego za

granicg — art. 35 Prawa o asc

Uzupelnienie aktu stanu cywilnego — art. 36 Prawa o
asc 15 4

Rejestracja zdarzenia majacego miejsce za granicg —

art. 70 Prawa o asc 1 0
" Wpisanie do polskich ksiag aktu sporzadzonego za - 3 J

granicg (transkrypcja) — art. 73 ust. 1 Prawa o asc )

Skrocenie miesiecznego terminu oczekiwania na 5 .

zawarcie malzenstwa — art. 4 Krio -

Zmiana imienia i nazwiska 5 0
7 aswiadezenie o zdolnosci prawnej do zawarcia ) .

malzenstwa za granicg — art. 71 Prawa o asc -

7 adwiadczenie stwierdzajace brak okolicznosci

wylaczajacych zawarcie maizenstwa — art. 4! Krio 37 1




Inne zaswiadczenia ‘ 0 ' 0
Ljcznie ‘ 97 ] 18

Kontroli poddano nastepujgce akty stanu cywilnego wraz z aktami zbiorowymi —

w tym decyzje i zaswiadcezenia wydane odno$nie przedmiotowych aktow:
e akty urodzen — Nr 1 —6/2013. 1-3/2014,
e akty mafzenstw — Nr25-50/2013. 1-5/2014,
* akty zgonoéw — od Nr I - 33/2013. 1-8/2014.

Stwierdzono, co nastepuje:

Akty urodzen
Akt Nr 4/2013 stanowit rejestracje protokotu przyjecia ojcostwa nienarodzonego
dziecka (art. 44 ust. 1 Prawa o asc.). Akty 1/2013, 5/2013 stanowity rejestracje dzieci
urodzonych z terenu gminy, akty sporzadzono prawidlowo w oparciu o pisemne zgloszenie
urodzenia dziecka. Nastepujgce akty urodzenia sporzadzono na podstawie decyzji
administracyjnych o wpisaniu (art. 73 ust. 1 Prawa o asc) zagranicznego aktu do polskich
ksigg:
® 22013 —dec. Nr USC.5353.3.2013, dec. Nr USC'.5352.20.2013 (art. 36 Prawa o asc);
* 3/2013 —dec. Nr USC.5353.4.2013, dec. Nr USC.5352.21.2013 (ait. 36 Prawa o asc);
* 0/2013 —dec. Nr USC.5353.7.2013. dec. Nr USC.5352.33.2013 (art. 36 Prawa o asc).
* 1/2014 — dec. Nr USC.5353.2.2014, dec. Nr USC.5352.9.2014 (art. 36 Prawa o asc).
dec. Nr USC.5352.10.2014 (art. 28 Prawa o asc);
* 372013 —dec. Nr USC.5353.3.2014. dec. Nr USC.5352.1 1.2014 (art. 36 Prawa o asc).

~

Zachowano wilasciwosé miejscowa okreslong w art, 13 ustawy Prawo o asc. Dane
zawarte w aktach sg prawidlowe (art. 40 ust. 2 Prasc), zgodne z dokumentami zrodlowymi.
Akty zostaly podpisane przez Kierownika USC. W rubryce ,,Uwagi” wpisano stosowng
adnotacj¢ o sporzadzeniu aktu w oparciu o decyzj¢ administracyjng, wolne miejsca
w poszezegdlnych rubrykach aktu oraz w rubryce ,.Uwagi” zostaty wykreslone zgodnie z § 7
ust. 2 rozporzadzenia. Akta zbiorowe zawieraja wszystkie wymagane prawem dokumenty
(oryginat odpisu zagranicznego aktu wraz z tlumaczeniem urzedowym na jezyk polski).

Akty malzenstw

Wszystkie sprawdzone akty — oprocz aktéw Nr 28/2013, 32/2013 i 2/2014 -
dotyezyly zdarzen z terenu gminy — zachowano wlasciwosé miejscowa wynikajacq z art. 12
ust. 113 Prawa o asc. Pisemne zapewnienia o braku okolicznosci wylgezajacych zawarcie

malzenstwa (art. 54 ust. 2 Prawa o asc) podpisane zostaly przez nupturientéw oraz



Kierownika lub Zastepce Kierownika USC. Do akt zlozono odpisy skrocone aktow urodzenia
nupturientow fub samieszezono adnotacjg. gdy akt zostal sporzadzony w micjscowym usc.
a takze dotaczono dokumenty, potwierdzajace ustanie poprzedniego malzenstwa (art. 54 ust.
2 Prawa o asc). Ztozono prawidlowe dokumenty niezbedne do zawarcia malzenstwa przez
cudzoziemca (art. 56 Prawa o asc)- akt 1/2014. Zaswiadczenia niezbedne do zawarcia
malzefistwa kanonicznego (art. 4 ' Krio) sporzadzone zostaly z zachowaniem wlasciwosci
micjscowej. okreslonej wart. 12 ust. 2 Prawa o asc i sa zgodne ze wzorem W/W
zadwiadczenia okreslonym w rozporzadzeniu wykonawczym. Zaéwiadczenia potwierdzajace
sawarcie malzenstwa, podpisane przez uprawnionego duchownego wplynety do USC w 5 -
dniowym terminie okreslonym w art. 8 ust. 3 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego. Akty
sporzadzono w terminie okreglonym w art. 6la ust. 2 Prawa o asc. W przypadku zwiazkow
malzenskich zawartych zgodnie z art. 1 § 1 Krio zachowano miesigezny termin potrzebny do
zawarcia matzenstwa, okreslony w art. 4 Krio, skrocenia terminu dokonano prawidiowo: akt
Nt 36/2013 — dec. Nr USC.5354.1.2013, akt Nr 48/2013 — dec. Nr US(C.5354.2.2013, akt Nr
1/2014 — dee. Nr USC.5354.1.2014, akt Nr 3/2014 — dec. Nr USC.5354.2.2014. Wolne
miejsca w poszezegdlnych rubrykach aktow oraz w rubryce ..Uwagi” zostaly wykreslone
zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzadzenia. Pod aktami naniesiono przypiski, dotyczace innych
aktow stanu cywilnego osob (art. 21 ust. 7 — 3 Prawa o asc). Obowiazek informacyjny
wynikajacy z art. 14 ust. 1 ustawy o ewidencji ludnosci realizowany prawidiowo.
Akty sporzadzone w oparciu 0 decyzje administracyjne:
e Nr 2872013 - dec. USC.5353.5.2013 (art. 73 ust. 1 Prawa o asc), dec.
US(C.5352.29.2013 (art. 36 Prawa o asc),
e Nr 32/2013 - dec. USC.5353.6.2013 (art. 73 ust. 1 Prawa o asc), dec.
USC.5352.31.2013 (art. 36 Prawa o asc), dec. USC.5352.30.2013 (art. 28 Prawa
0 asc. )
o Nr2/2014 —dec. USC.5353.1.2014 (art. 73 ust. | Prawa o asc), dec. US(C.5352.3.2014
(art. 36 Prawa o asc).
Akty zgonu
Skontrolowane akty zgonu - oprocz aktu 21/2013- dotyczyly zdarzen z terenu gminy.
Akty zgonu zostaly sporzadzone zgodnie z whasciwoscia okreslona w art. 10 Prawa o asc.
W aktach zbiorowych do aktow zgonu znajdujg si¢ karty zgonu. zgodnie z art. 66 ust. 1
Prawa o asc. Akty zgonu zostaty podpisane przez Kierownika USC oraz przez osoby
zglaszajace zgon.

Akt 21/2013 sporzadzony zostal w oparciu o decyzje administracyjne:



e dec. USC.5351.1.2013 (art. 70 ust. 1 Prawa o asc),

Wolne miejsca w poszczegolnych rubrykach aktéw oraz w rubryce »Uwagi” zostaly
wykreslone zgodnie z §7 ust. 2 rozporzadzenia. Akta zbiorowe zawierajg wszystkie
wymagane prawem dokumenty. Pod aktami stanu cywilnego naniesiono przypiski. dotyczgee
mnych aktow stanu cywilnego osob (art. 21 ust. 2 — 3 Prawa o asc).

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie sporzadzania aktéw stanu cywilnego.

5. Zmiana imion i nazwisk

Sprawdzono decyzje NrUSC.5355.5.2013, USC.5355.4.2013. USC.5355.3.2013,
wydane woparciu o ustawg 0 zmianie imienia i nazwiska. Zachowana zostala wilasciwose
miejscowa okreslona w art. 12 ustawy o zmianie imienia i nazwiska. Wnioski zostaty ztozone
zgodnie z art. 10 iart. 11 ust. | — 6 ustawy. Wystapily wazne powody uzasadniajace zmiane
imion i nazwisk (art. 4 ustawy). Postgpowania przeprowadzono prawidlowo, decyzje wydano
niezwlocznie, zawieraly one wszystkie elementy okreslone w art. 107 kpa, dorgezono je
prawidlowo.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie wydawania decyzii o zmianie imienia

i nazwiska.

IV. Whnioski i zalecenia pokontrolne
W zwigzku 2 tym. iz nie stwierdzono nieprawidlowosci w pracy Urzedu Stanu
Cywilnego  w  Glowezycach, odstepuje sie od formulowania wnioskow i zalecen

pokontrolnych.
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