Zalacznik Nr 2 do protokotu kontroli

Zestawienie akt roboczych kontroli

Gmina Glowczyce Kontrola kompleksowa od 25 sierpnia 2014r. do 28 listopada
2014 r.
(Nazwa jednostki kontrolowancj) (rodzaj kontroli) (przeprowadzona w okresie od dnia - do dnia)

L.p. Nazwa tematyczna sprawy / nazwa dokumentu ilos¢ stron
rob:z(ztych
1. | 1.1.1. | Wykaz jednostek pomocniczych 1
2. | 1.3.3. | Spos6b zabezpieczenia dostepu do komputerow i systemow 1
3. | 2.1.1. | Wyjasnienie dotyczace réznicy salda konta 221 1
4. |2.1.2. | Tabela- zestawienie odprowadzenia podatku dochodowego od 0séb 2
fizycznych w 2013 roku
2.1.3. | Zestawienie skladek na ubezpieczenie spoteczne za 2013 rok 2
6. | 2.1.4 | Zestawienie sktadek na PFRON odprowadzanych w 2013 roku 1
7. | 3.2.1. | Realizacja dochodéw z tytutu podatkéw i oplat wg stanu na 2
31.12.2013r.
8. | 3.2.3. | Tabele- windykacja naleznosci z tytutu podatkow 5
9. | 3.3.1. | Tabela dotyczaca sprzedazy nieruchomosci w 2013 r. 1
10. | 3.3.2. | Tabela I zestawienie dotyczace sprzedazy i bonifikat w 2
kontrolowanym okresie (2000-2010)
11. | 3.3.3. | Tabela I zestawienie dotyczace sprzedazy i bonifikat w 2
kontrolowanym okresie (2011-2013)
12. | 3.3.4. | Tabela Il Dane dotyczace udzielonych bonifikat w kontrolowanym 2
okresie (2000-2010)
13. | 3.3.5. | Tabela Il Dane dotyczace udzielonych bonifikat w kontrolowanym 2
okresie (2011-2013)
14. | 3.3.6. | Liczba oraz warto$¢ obowigzujacych w 2013 roku umoéw najmu i 2
dzierzawy
15. | 3.3.7. | Kserokopie decyzji dotyczacych oddania szkotom nieruchomosci w 10
trwaly zarzad i wyliczenia oplaty za trwaly zarzad
16. | 3.3.8. | Kserokopie decyzji dotyczacych oddania Gminnemu Osrodkowi 46

Kultury nieruchomosci w trwaly zarzad i wyliczenia oplaty za trwaty




zarzad
17. | 3.4.1. | Oswiadczenie w sprawie decyzji warunkowych 1
18. | 3.4.2. | Informacje dotyczace przetargdw na odbidr $mieci, konteneréw z 29
odziezg uzywang i przetargdw na odbior $mieci w kontrolowane;j
jednostce
19. | 3.5.1. | Zestawienie godzin udzialu w akcjach ratowniczych, szkoleniach 2
pozarniczych OSP w 2013r.
20. | 3.5.2. | Wyjasnienie Komendanta Gminnego OSP w sprawie braku wyplat 5
ekwiwalentow w 2013r.
21. | 3.5.3. | Wydruki z wykonania planu wydatkéw na losowo wybrane terminy z 16
2013r.
22. | 3.5.4. | Wyjasnienie dotyczace wielkosci odpisu na ZFSS za 2013r. 1
23. | 3.6.1. | Protokoé! z otwarcia ofert na ,,Budowg sieci wodociagowej Glowcezyce 2
~Stowigcino” z dnia 23.12.2013r
24. | 3.6.2. | Protokol z otwarcia ofert na ,,Zabawa na okragto. Budowa Placow 5
zabaw” z 7.03.2012r.
25. | 3.6.3. | Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty na budowe drogi 1
z dnia 30.09.2013r.
26. | 4.1.1. | Wyjasnienie Pana Pszczotkowskiego dot. braku ewidencji gruntdow i 1
wyceny dziatek
27. | 4.1.2. | Wykaz srodkéw trwatych konta 011 o wartosci ponizej 3.500 zi 5
28. | 4.1.3. | Wykaz pozostalych srodkow trwatych konta 013 o wartosci ponizej 6
200 zt
29. | 4.1.4. | Wyjasnienie dotyczace ewidencji srodkow trwatych 6
Sporzqdzit
inspektor kontroli: P
.Elzbieta Masalska....... .=, ..... / ..............................
/imig i nazwisko / podpis ”Y
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REGIONALNA 1ZBA OBRACHUNKOWA

W GDANSKU

PROTOKOL

z kontroli kompleksowej Urzgdu Gminy Glowcezyce przeprowadzonej przez pracownikow
Wydziatu Kontroli Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku.



Szczegblowy zakres kontroli:
L. Ustalenia ogélno - organizacyjne.

1.1.  Dane ogolne.

1.2, Kierownictwo jednostki.

1.3, Wewng¢trzne regulacje organizacyjno-prawne.
1.4. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadezej.
1.5.  Kontrole zewnetrzne.

IL. Ksiggowos$¢ i sprawozdawczo§é

2.1.  Gospodarka pieniezna i rozrachunki.

2.2, Stanikompletnos¢ ksigg rachunkowych budzetu i urzedu.
2.3.  Sprawozdawczos$¢ budzetowa, finansowa i inne.

2.4, Inwentaryzacja (kasa, rachunki bankowe, naleznosci itp.).

[1I. Budzet jednostki samorzadu terytorialnego

3.1. Subwencje i dotacje.

3.2. Dochody z tytutu podatkéw i oplat lokalnych.
3.3.  Dochody z majatku.

3.4. Inne dochody.

3.5. Wydatki biezace.

3.6. Wydatki majatkowe.

3.7 Rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji.
3.8. Dthug publiczny, przychody i rozchody budzetu.

IV. Gospodarka mieniem.

4.1. Gospodarka mieniem komunalnym.
4.2, Gospodarka mieniem Skarbu Panstwa.
4.3. Inwentaryzacja roczna rzeczowych sktadnikow majatku.

V. Rozliczenia jednostki samorzadu terytorialnego z jednostkami organizacyjnym.

5.1. Rozliczenia z jednostkami budzetowymi.

5.2. Rozliczenia z samorzadowymi zakladami budzetowymi.
5.3. Rozliczenia rachunkéw dochodow.

5.4. Samorzadowe osoby prawne.
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I. USTALENIA OGOLNO-ORGANIZACYJNE.
L.1.  Dane ogélne dotyczace kontroli.

* Jednostka kontrolowana: Urzad Gminy Glowcezyce
76 - 220 Gléwezyce
ul. Kosciuszki 8
tel. (59) 8116010
fax (59) 8116159
* Zakres kontroli: kontrola kompleksowa w zakresie gospodarki finansowej 1 zaméwien
publicznych.
 Badany okres: kontrolg objeto okres od dnia 01 stycznia 2010r. do 31 grudnia 2013r.
¢ Kontrolg przeprowadzono w okresie od 25 sierpnia do 28 listopada 2014r.
* Osoby kontrolujace:
o Elzbieta Masalska — st. inspektor kontroli, dzialajgca na podstawie upowaznienia
nr 81/14 z dnia 28 lipca 2014r. wraz z przedluzeniem upowaznienia z dnia 04
listopada 2014r. (z przerwa w kontroli od 1 do 12 wrzeénia 2014r.),
o Blanka Bieftkowska — st. inspektor kontroli, dzialajaca na podstawie upowaznienia
nr 82/14 z dnia 28 lipca 2014r. wraz 7z przedtuzeniem upowaznienia z dnia 04
listopada 2014r.

I.1.1. Wykaz jednostek podleglych i nadzorowanych

Na terenie Gminy Glowczyce funkcjonowaty nastepujace jednostki organizacyjne,
wedtug stanu na dzien 31.12.2013r.

Jednostki budietowe:

Lp. Nazwa jednostki Uchwaly Rady dot. utworzenia/przeksztalcenia
. . . Powolany zarzgdzeniem Nr 4/90 Naczelnika Gminy
l. Obmdizf g?(;‘:&czy S::h}ecznej Glowczyce z dnia 1.06.1990r. Statut nadata Rada Gminy
Y Gidwezyce uchwalg Nr 37/207/96 z dnia 17.07.1996r.
2. Zespot Szkolno-Przedszkolny Utworzony uchwata Nr 90/147/95 z dnia 20 grudnia 1995r.
w Gléwcezycach
3 Zespot Szkolno-Przedszkolny Utworzony uchwata Nr 33/458/2002 i zmieniony uchwalg
: w Zelkowie 147/2008 z dnia 21 maja 2008r.
4, Zespot Szkét w Stowiecinie Utworzony uchwata Nr 146/2008 z dnia 21 maja 2008r.
5. Zespot Szkot w Pobtociu Utworzony uchwatg Nr 145/2008 z dnia 21 maja 2008r.
6 Zespot Szkét Ogolnoksztatcacych Utworzony uchwalg Nr 298/2009 z dnia 28 pazdziernika
' w Gléwcezycach 20009r.
Instytucje kultury:

1. Gminny Ofrodek Kultury w Gléwezycach dziata jako instytucja kultury od 2002r.,
zgodnie z trescia statutu wprowadzonego uchwalg Nr 38/463/2002 Rady Gminy
Glowezyce z dnia 26 czerwca 2002r. Aktualny statut Gminnego Osrodka Kultury
nadany zostal uchwatg Nr 103/R/2012 Rady Gminy Gldéwezyce z dnia 29 lutego 2012r. i
stanowi zatgcznik do powyzszej uchwaty.

Wojt Gminy Glowcezyce prowadzi aktualny wykaz jednostek organizacyjnych oraz rejestr
instytucji  kultury wedlug wzoru okreslonego rozporzadzeniem Ministra Kultury
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1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 26.01.2012r.

i udostgpniania rejestru instytucji kultury (Dz. U. z 2012r. poz. 189).

Osoby prawne:

W sprawie sposobu prowadzenia

1. Na terenie Gminy Glowcezyce dziata Zaklad Uslug Publicznych Spotka z o. o. ze 100%
udziatem Gminy Gléwezyce, ktéra zostata utworzona poprzez przeksztalcenie zakladu

budzetowego o tej samej w spolk¢ z 0. o. uchwata Nr 123/255/2004 Rady
w Glowezycach z dnia 29 grudnia 2004r. w sprawie likwidacji Zaktadu

Publicznych w Gtéwezycach w
Z ograniczong odpowiedzialnosciag Gminy Gléwezyce.

1.1.2. Uczestnictwo w zwigzkach komunalnych.

Wedlug stanu na 31 grudnia
wymienionych stowarzyszeri i zwigzké
wraz z nr KRS oraz uchwat

Gminy
Ustug

celu przeksztalcenia w Jjednoosobowg  spétke

2013 roku Gmina Glowezyce nalezala do nizej
w. W tabeli przedstawiono nazwy, cele Stowarzyszen
3 Rady w sprawic przystapienia Gminy, a takze wysokog¢ rocznej

0000250440

z 14.03.2008 r.

sktadki:
— )
NAZWA Uchwala Rady Gminy WYSOKOSC SKLADKI NA
LP! STOWARZYSZENIA . ZAKRES DZIALANIA/ CELE
i Nr KRS Gléwezyce 2013 ROK
Uchwata Nr 3/2012
. , Zgromadzenia Ogdlnego
Zg;ifgfsg;]]m Zwigzku z dnia
(wezesniej: Pomorskic Uchwata Nr ‘Wsp_lerame dziatan _ 15.03.2,012.r. W sprawic
1. S towarzys.zenie Gmin 62/122/99 z zmlerzajgcygh 'do.rozwqu okreslcm.a sk’(a(?kl
Wicjskich) 28.05.1999r. gmin wiejskich. (0,35 zt)/1 mieszkanica wg
KRS 0000055250 stanu na 31.12.2012r.
Na 2013r. 3.365,95 zt
Kwartalnie 841,49 zi
. . Wspieranie idei samorzadu
Z“\/)?i?;(ki;]m Uchwala Nr terytorialnego, obrony Nota ksiggowa
) R . litei 15/185/1996 wspdlnych intereséw gmin Nr 24/11/2013 z dnia
) Zeczypospotite] wigjskich oraz dazenie do 25.11.2013r. na
Polskiej 20.03.1996r. spoteczno-gospodarczego 2.824,61 zt za 2013 rok.
KRS 0000088063 rozwoju gmin wiejskich.
300 zt za kazdy rozpoczety
Fundacja Partnerstwo Uchwata Nr Aktywny wklad w rozwdj tysigc mieszkancow wg
3. Dorzecze Stupi 130/2008 gospodarczy i spoleczny stanu na 31grudnia

obszarow wiejskich.

poprzedniego roku 3.000 zt
~ Urzad Miasta Bytow

Stowarzyszenie Bank
4. | Zywnosci w Tezewie
KRS 0000164712

Umowa zawarta w
dniu 11.04.2014r.
pomig¢dzy Prezesem
stowarzyszenia i
cztonkiem zarzadu
a Wojtem Gminy
Gtéwcezyce przy
kontrasygnacie
Skarbnika Gminy.

Realizacja programu pod
nazwa ,,Dostarczanie
zywnosci dla najubozszej
ludnosci UE 2013”
(Pozyskiwanie i udzielanie
pomocy zywnosciowe;j
rodzinom i osobom
bedacym w trudnej sytuacji
zyciowej.

Partycypacja w kosztach
realizacji programu wynosi
12.000 zt ptatne w ciggu 14

dni od otrzymania noty
wystawionej przez Bank
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W toku dalszej kontroli sprawdzono czy wysokosé wniesionych sktadek w 2013r. byta
zgodna ze statutem poszczegolnych stowarzyszen i uchwalami Walnego Zgromadzenia.
Uwag do powyzszego nie wniesiono. Wszystkie skladki czionkowskie klasyfikowano
w rozdziale 75095 — Pozostala dzialalnos¢ (W dziale Administracja publiczna), § 4430 —
Roézne oplaty i sktadki,

1.1.3. Wykaz jednostek pomocniczych.

Wedlug stanu na 31 grudnia 2013 roku na terenic Gminy Gléwezyce funkcjonowato
27 jednostek pomocniczych, w tym 26 Solectw i jedno Osiedle Glowczyce.
Wykaz jednostek pomocniczych ujeto w materiale roboczym do ninigjszego protokotu
zalacznik nr 2 poz. 1.1.1.

Rada Gminy Glowezyce uchwatg Nr 30/2007 z dnia 22 stycznia 2007r. nadata wszystkim
Jednostkom aktualne statuty, ktore spelniaja wymogi okreslone w art. 35 ust.3 ustawy z dnia
8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. 7 2013r.poz. 594 z p6zn. zm.)

1.2. Kierownictwo jednostki.

* Wojt Gminy ~ Pani Teresa Barbara Florkowska, wybrana w wyborach bezposrednich
dnia 21 listopada 2010r., zgodnie z zaswiadczeniem Gminnej Komisji
Wyborczej z dnia 22 listopada 2010r. Slubowanie przed Rada Gminy
ztozyta 30 listopada 2010r. W poprzedniej kadencji Wojtem Gminy byl
Pan Czestaw Kosiak, wybrany w wyborach  bezposrednich dnia
12 listopada 2006r. — zaswiadczenie Gminnej Komisji Wyborczej z dnia
14.11.2006r. Slubowanie przed Rada Gminy dnia 6 grudnia 2006r.

Zastgpca Wojta — Pan Arkadiusz Hofman, powotany od dnia 15 grudnia 2010r. na %
etatu zarzadzeniem Nr 28/2010 Wojta Gminy Gléwczyce z dnia 9 grudnia
2010r. Wezesniej funkcje Zastepcy Woéjta pelnita Pani Teresa Barbara
Florkowska powolana zarzadzeniem Wajta Gminy Gléwezyce Nr 19/2006
z dnia 6 grudnia 2006r.

Skarbnik Gminy - Pani Mariola Barna, powolana na to stanowisko z dniem 07 lipca
2005r. uchwalg Nr 37/293/2005 rady gminy w Gléwezycach z dnia 7 lipca
2005r.

* Sekretarz Gminy - Pani Joanna Lipczynska, zatrudniona od dnia 9 stycznia 2012r.

Wezedniej tj. od 20 lipca 1990r. funkcje ta sprawowata Pani Teresa
Barbara Florkowska na % etatu w okresie od 6 grudnia 2006 i na caly etat
od 20 lipca 1990r.

1.3.  Wewngtrzne regulacje organizacyjno-prawne.
1.3.1. Statut gminy.

Organizacj¢ wewnetrzng oraz tryb pracy organdéw gminy, wg stanu na 31.12.2013r.
okreslono w Statucie Gminy przyjetym uchwalg Nr 54/479/2002 Rady Gminy Glowcezyce
z dnia 07 pazdziemika 2002r. w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Gléwezyce,
opublikowanym w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego Nr 78, poz. 1699
z dnia 22 listopada 2002r. Wczesniej obowigzywal Statut wprowadzony uchwalg
Nr 12/2006/2000 Rady Gminy Gléwcezyce z dnia 13 marca 2000r. z pézniejszymi zmianami.
W tresci obowigzujacego statutu, w rozdziale VI pn. ,,Pracownicy samorzadowi” okreslono
stanowiska pracy dla pracownikéw zatrudnionych w ramach stosunku pracy na podstawie:
wyboru, powotania i umowy o prace. Okreslono tam réwniez osoby i organy wlasciwe do
nawigzania stosunku pracy.



1.3.2. Regulamin Organizacyjny Urzedu.

Organizacje i zasady funkcjonowania Urzedu okresla Regulamin Organizacyjny
Urzgdu Gminy Gléwezyce wprowadzony Zarzadzeniem Nr 52/20]11 Woéjta  Gminy
Glowcezyce z dnia 30 wrzesnia 2011r. i stanowigcy zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.
W okresie od wprowadzenia Regulaminu do konica 2013r. do jego tresci wprowadzono jedng
zmian¢ dotyczaca kontroli zarzadczej, bylo to Zarzadzenie Nr 26/2012 Wéjta Gminy
Glowezyce z dnia 26 czerwea 2012r. W roku 2014 Zarzadzeniem Nr 12/2014 Wéjta Gminy
Gtowcezyce z dnia 18 lutego 2014r. wprowadzono nowy Regulamin organizacyjny Urzedu
Gminy Glowczyce.

1.3.3. Dokumentacja opisujgca przyjete w jednostce zasady (polityke) rachunkowosci.

1. W okresie objetym kontrolg w jednostce obowigzywaly zasady rachunkowosci
wprowadzone w zycie Zarzadzeniem Nr 36/2010 Wojta Gminy Gléwezyce z dnia
31 grudnia 2010r. w sprawie przyjecia Zasad (polityki) rachunkowosci w Urze¢dzie Gminy
Gléwezyce wraz z pozniejsza zmiana dotyczaca wprowadzenia wykazu kont dla
prowadzenia ewidencji zadan realizowanych ze $rodkow unijnych Zarzadzenie
Nr 46/2012 Woéjta Gminy Gléwezyce z dnia 06 listopada 2012r. W zalgcznikach do
Zarzadzenia wprowadzono szczegotowe zasady rachunkowosci, ktorymi sa:
zatgcznik Nr 1 - Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych,
zalacznik Nr 2 — Obowiazujgce metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania
wyniku finansowego,
zalgcznik Nr 3 — Wykaz kont dla budzetu Gminy Glowczyce,
zalgcznik Nr 4 - Wykaz kont dla Urz¢du Gminy Glowcezyce,
zalgcznik Nr 5 — Wykaz kont dla prowadzenia ewidencji zadan realizowanych ze $rodkow
unijnych,
zalgcznik Nr 6 — Wykaz kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i oplat dla organu
podatkowego Gminy Glowezyc,
zatgcznik Nr 7 - System ochrony danych w jednostce,
zalgcznik Nr 8 — Instrukcja w sprawic przeprowadzania inwentaryzacji rzeczowych
skladnikéw majatku w Urzedzie Gminy Glowczyce,
zatgcznik Nr 9 - Instrukcja w sprawie ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania
w Urzgdzie Gminy w Gléwezycach,
zalgeznik Nr 10 — Instrukcja w sprawie przeciwdzialania wprowadzeniu do obrotu
finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub
nieujawnionych zrédet oraz finansowania terroryzmu w Urzedzie
Gminy w Gléwcezycach.
W obowigzujacej aktualnie dokumentacji opisujacej przyjete w jednostce  zasady
rachunkowosci okreslono:
- rok obrotowy oraz okresy sprawozdawcze,
- stosowane ksiggi rachunkowe,
- metody i terminy inwentaryzowania sktadnikow majatkowych,
- metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego (zatacznik nr 2
do ww. zarzadzenia w sprawie polityki rachunkowosci).

Istniejacy w jednostce system komputerowy zostal odpowiednio zabezpieczony przed
dostgpem 0s6b nicupowaznionych jak i przed zniszczeniem urzadzen oraz utrata danych.
Spos6b zabezpieczenia opisany zostal przez st. informatyka — Pana Pawla Cichockiego
i ujgty w materiale roboczym, pod poz. 1.3.3 w zafgczniku nr 2 do niniejszego protokotu.

W polityce rachunkowosci wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 36 /2010 Wéjta Gminy
w Glowcezycach z dnia 31 grudnia 2010 z pozZniejszymi zmianami, w tresci zalacznika nr 4
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zawarto charakterystyke obowigzujace; dokumentacji w zakresie zasad prowadzenia
rachunkowosci.
W opisie tym okreslono:

a) co powinien zawiera¢ dowdd ksiegowy,

b) cel sporzadzania polecenia ksicgowania,

¢) opis not ksiggowych i zasady ich funkcjonowanie,

d) segregacja dokumentow,

e) sprawdzanie dokumentow ksiegowych,

f) dekretacja,

g) obieg dokumentow i faktur,

h) podziat dokumentoéw na poszczegoine rodzaje operacji gospodarczo-finansowych.

1) miejsce powstawania dokumentéw oraz osoby upowaznione do ich wystawiana

i sprawdzania, liczba egzemplarzy, droga kazdego z nich, terminy dostarczania
dokumentow,

W zalgczniku nr 1 do Instrukcji okreslajacej procedury kontroli wydatkéw dokonywanych ze
srodkoéw publicznych i zasady wstepne;] oceny celowodci ponoszonych wydatkow, ktéra
zostala wprowadzona w Zycie Zarzadzeniem Nr 4/2012 Wojta Gminy Gtoéwcezyce z dnia
23 stycznia 2012r. znajduje si¢ imienny wykaz pracownikéw upowaznionych do sprawdzania
dowoddéw pod wzgledem, merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz zatwierdzania ich
do realizacji wraz ze wzorami podpisow.

1.3.4. Umowy o partnerstwie publiczno — prywatnym
Gmina Gléwcezyce nie zawierata umow o partnerstwie publiczno-prywatnym.
1.3.5. Terminowo$¢ zlozenia o§wiadczen o stanie majatkowym

W 2013 roku, wszyscy radni (14 osob) ztozyli Przewodniczacemu Rady Gminy
Glowezyce oswiadczenia o stanie majatkowym wraz z kserokopia zeznan podatkowych, badz
oswiadczeniami (od rolnikéw) w terminie do dnia 30 kwietnia 2013 roku. Przewodniczacy
Rady Gminy i Wéjt Gminy ztozyli o$wiadczenia majgtkowe wraz z kserokopiami zeznan
podatkowych o wysokosdci osiagnietego dochodu za 2012r. — Wojewodzie Pomorskiemu —
data wptywu do kancelarii tajnej — 15.04.2013r.

Oswiadczenia o stanie majgtkowym wedlug stanu na dzien 31.12.2012r. w terminie do
30.04.2013r. zlozyli takze wszyscy kierownicy jednostek organizacyjnych, osoby wydajace
decyzje w imieniu Wojta, Skarbnik, Sekretarz, Zastgpca Wojta (razem 11 0s6b).

Wszystkie o$wiadczenia, (z wyjatkiem Wojta i Przewodniczacego Rady), wystano do
Urzedu Skarbowego w Stupsku :

- dnia 22.05.2013r. pismo RG.0043.3.2013.- o$wiadczenia radnych - wplynelo do
US w Stupsku 23.05.2013r. (dot. 14 radnych),

- dnia 17.05.2013r. pismo KOIN.2124.1.2013 (wplyw do US dn. 20.05.2013r. —
oswiadczenia majatkowe: Zastepcy Wojta, Sekretarza, Skarbnika, kierownikéw jednostek
organizacyjnych oraz pracownikow upowaznionych do wydawania decyzji w imieniu
Wojta (11 szt.),

W dniu 24.09.2013r. do Urzedu Gminy Glowezyce wptyneto pismo od Naczelnika Urzedu

Skarbowego w Stupsku dotyczace wynikow analizy o$wiadczen majatkowych z prosbg

o zlozenie wyjasnien i uzupehienie 8 o$wiadczen Radnych, co zostalo zrealizowane w dniu

1.10.2013r.

W dniu 21.10.2013r. Naczelnik Urzedu Skarbowego w Stupsku przestat informacje¢ dotyczaca

wynikéw analizy o§wiadczen majatkowych:

- Przewodniczgcego Rady i Wojta Gminy Gléwezyce,

- Zastepcy Wojta, Sekretarza, Skarbnika, kierownikow Jednostek organizacyjnych

(11 szt)

o




- Radnych Rady Gminy Glowezyce (14 szt.),
Dokonana analiza o$wiadczeft majgtkowych nie data podstaw do zastosowania procedury
wynikajgcej z art. 24h ust.9 ustawy o samorzadzie gminnym.

1.3.6. Regulamin wynagradzania pracownikéw.

Jednostka kontrolowana posiada Regulamin wynagradzania pracownikéw w Urzedzie
Gminy Gloéwezyce, stanowigcy zatgeznik do Zarzadzenia Nr 13/2009 Wojta Gminy
Glowezyce z dnia 08 czerwca 2009r. wraz z pdzniejsza zmiana wprowadzona Zarzadzeniem
Nr 54/2012 Wojta Gminy Giéwezyce z dnia 28 grudnia 2012r.

W obowiagzujacym w jednostce Regulaminie okreslono:

- Wwymagania kwalifikacyjne jakie winny spetnia¢ pracownicy na zajmowanych
stanowiskach,

- szezegolowe warunki wynagradzania, w tym maksymalne kategorie zaszeregowania na
poszczegolnych stanowiskach,

- warunki i sposéb przyznawania dodatku funkcyjnego i specjalnego oraz innych dodatkow.

1.4. Funkcjonowanie kontroli zarzadczej.
1.4.1. Wykonywanie kontroli wewnetrznej przez Rade (Komisj¢ Rewizyjng).

Zgodnie z obowigzujacymi przepisami zawartymi w ustawie o samorzadzie gminnym
oraz w Statucie Gminy Gléwcezyce, Rada Gminy jest organem stanowigcym i kontrolnym w
Gminie. Rada dziata na sesjach, poprzez swoje Komisje oraz przez Wojta w zakresie, w jakim
wykonuje on uchwatly Rady.
Rada Gminy kontroluje dziatalnos¢ Wojta Gminy, gminnych jednostek organizacyjnych
oraz jednostek pomocniczych Gminy i w tym celu Powoluje Komisje Rewizyjna. Regulamin
Komisji Rewizyjnej stanowi zatgcznik nr 3 do Statutu Gminy Gléwezyce.
Komisja Rewizyjna kontroluje dziatalnos¢ Wéjta i gminnych jednostek organizacyjnych pod
wzgledem legalnosci, gospodarnosci, rzetelno$ci, celowosci oraz zgodnoscei dokumentacji ze
stanem faktycznym. Kontrolujacy sporzadzajg z przeprowadzonej kontroli, w terminie 14 dni
od daty jej zakonczenia, protokot z kontroli, ktory oprécz nazwy i adresu kontrolowanego
podmiotu, imion i nazwisk kontrolujacych i kierownika jednostki kontrolowanej oraz opisu
przebiegu czynnosci kontrolnych moze zawiera¢ wnioski oraz propozycje co do sposobu
usunigeia stwierdzonych nieprawidlowosci. Protokét z kontroli sporzadza sie w trzech
egzemplarzach, ktére w terminie 3 dni od daty podpisania protokotu otrzymuja:
Przewodniczacy Rady, Przewodniczacy Komisji i Kierownik kontrolowanego podmiotu.
Komisja Rewizyjna przedklada Radzie do zatwierdzenia plan pracy oraz pisemne
sprawozdanie ze swojej dziatalnosci przynajmniej raz na pot roku.
W toku kontroli ustalono, ze Plan Pracy Komisji Rewizyjnej na 2013 roku zatwierdzony
zostat przez Rad¢ Gminy Glowezyce uchwalg Nr 192/R/2013 z dnia 28 stycznia 2013r.
Zatwierdzony plan obejmowat 7 zagadniefi w tym: przygotowanie planu pracy na 2013r.,
kontrolg¢ wykonania wybranych uchwal Rady Gminy, kontrole wykonania budzetu za 2012r.
1 opracowanie opinii i wniosku absolutoryjnego a takze przeprowadzenie kontroli:
sprzedazy mienia gminnego,
- wyrywkowe kontrole solectw/$wietlic gminnych,
kontrola oczyszczalni $ciekow,
- przeprowadzenie innych kontroli na zlecenie Rady Gminy.
Na podstawie zlozonego na Sesji w dniu 30 grudnia 2013r. przez Komisj¢ Rewizyjna
sprawozdania stwierdzono, ze Komisja:
- analizowala sprawozdania finansowe i sprawozdanie z wykonania budzetu za 2012r.
z informacja o stanie mienia komunalnego, ktére zakonczyla przygotowaniem wniosku
w sprawie o udzielenie absolutorium;



- przeprowadzita wyrywkowa kontrole $wietlic wiejskich w Rumsku i Klecinie i nie
stwierdzita nieprawidlowosci w realizacji dochodéw i wydatkéw kontrolowanych jednostek:

- analizowata projekt budzetu gminy na 2014r.

Z powyzszego wynika, ze Komisja nie objcta kontrolg: sprzedazy mienia gminnego oraz
oczyszczalni  $ciekéw a takze nie sporzadzila w formie pisemnej protokolow
z przeprowadzonych kontroli $wietlic.

1.42. Kontrola §rodkéw finansowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych
zrodel.

Wojt Gminy Glowezyce Zarzadzeniem Nr 36/2010 z dnia 31 grudnia 2010r. w sprawie
przyjecia Zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Gtoéwezyce (wraz z pdz.zm.)
wprowadzit zalgeznik nr 10 stanowigcy Instrukcje w sprawie przeciwdzialania
wprowadzeniu do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych
lub nieujawnionych Zrédet oraz finansowania terroryzmu w Urzedzie Gminy w Gtowczycach.
Funkcjg koordynatora ds. wspotpracy z Gtéwnym Inspektorem Informacji F inansowe;j
powierzono Skarbnikowi Gminy.
Wedtug ustnego oswiadczenia Skarbnika Gminy - Pani Marioli Bama, w jednostce
kontrolowanej nie stwierdzono w latach 2010-2013 proby wprowadzenia do obrotu wartogci
pieni¢znych z nieujawnionych badZ niclegalnych zrodel, w zwiazku, z czym nie zachodzita
koniecznos¢ powiadomienia Gléwnego Inspektora Informacji Finansowe;.

1.4.3. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzgdczej.

Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej zapewniono poprzez wprowadzenie
w zycie Zarzadzenia Nr 19/2012 Wéjta Gminy Gléwczyce z dnia 02 kwietnia 2012r. w
sprawie kontroli zarzagdczej w Gminie Glowezyce. Zalacznikami do zarzadzenia sa:
zalgcznik nr 1 — Standardy kontroli zarzadczej,
zalgcznik nr 2 — Procedura zarzadzania ryzykiem w Urzedzie Gminy w Gléwcezycach oraz w
jednostkach organizacyjnych Gminy Gtowcezyce,
zatgeznik nr 3 — Zasady monitorowania stanu i cyklicznej samooceny kontroli zarzadczej.

W przepisach powyzszych okreslono cele i zadania dla samorzadowych jednostek

organizacyjnych oraz zawarto elementy kontroli zarzadczej dotyczace: $rodowiska
wewngtrznego, analizy ryzyka, funkcjonowania mechanizméw kontroli, przeptywu
informacji, monitorowanie i ocena dziatania kontroli zarzadcze;.
Z tresci ww. Zarzadzenia w sprawie kontroli zarzadczej zobowiazano kierownikéw referatow
1 samodzielne stanowiska w Urzedzie Gminy oraz kierownikow jednostek organizacyjnych do
wdrozenia i zapewnienia dziatania kontroli zarzadczej w jednostkach przez nich kierowanych.
Kierownicy jednostek budzetowych Gminy Glowczyce zlozyli o§wiadczenia o stanie kontroli
zarzadczej za 2013r. (7 oswiadczen).

1.4.4. Audyt wewnetrzny.

1. Zestawienie wielkosci kwot dochodéw i przychoddéw oraz wydatkéw i rozchodow
w roku 2012- 2013 przedstawiono w ponizszej tabeli.

2012r.- wykonanie 2013r- plan we. 2013r.- wykonanie
uchwaly
Dochody 31.396.107,17 30.101.353,00 33.320.759,92
Przychody 4.821.702,66 2.834.820,00 1.295.158.48
Razem 36.217.809,83 32.936.173,00 34.615.918,40
Wydatki 30.938.220,15 30.684.900,00 32.844.365,76
Rozchody 4.399.751,35 2.251.273,00 1.401.764,20
Razem 35.337.971,50 32.936.173,00 34.246.129,96

Z danych ujetych w tabeli wynika, ze wielkosci kwot z wykonania budzetu za rok 2012 oraz
plan i wykonanie budzetu za rok 2013 nie przekraczajg 40.000 tys. zI w zwigzku z czym nie
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powstal obowigzek prowadzenia audytu wewnetrznego (art. 274 ust 3 ustawy o finansach
publicznych).

1.5. Kontrole zewng¢trzne.

Na podstawie danych zawartych w ksiedze kontroli prowadzonej od 1997 roku ustalono, ze
w okresie od 01 stycznia 2010r. do 31 grudnia 2013r. przeprowadzono w jednostce
nastgpujace kontrole w zakresie gospodarki finansowe;:

- Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego w Gdansku przeprowadzitl w dniach
od 20-21 kwietnia 2011r. kontrole wykorzystania $rodkow na projekt ,,Ja tez jestem
przedszkolakiem”.

- Pomorski Urzad Wojewddzki w Gdansku przeprowadzit w okresie od 04-18 maja 201 1r.
kontrolg realizacji dochodéw budzetu panstwa z tyt. zwrotu od dhuznikow
alimentacyjnych  wyptaconych $wiadczen z funduszu alimentacyjnego oraz
prawidtowosci wydatkéw i rozliczenia dotacji celowych otrzymanych z budzetu panstwa
w 2010r;

- Zaklad Ubezpieczen Spolecznych Oddziat w Stupsku przeprowadzit w dniu 11 maja
2011r. kontrolg w zakresie prawidlowosci obliczenia sktadek, zglaszania do ubezpieczen,
ustalenia upowaznia do $wiadczen z ubezpieczenia spotecznego, prawidlowosé ustalenia
nabycia prawa do $wiadczen emerytalnych lub rentowych, wystawienia zagwiadczen dla
celow ubezpieczen spotecznych;

- Pomorski Urzad Wojew6dzki w Gdafisku przeprowadzil w okresie od 24-25 maja 2011r.
kontrole trwatosci projektu pn. ,Budowa sieci wodociaggowej w m. Dargoleza,
Przebgdowo, Wykosowo, Wolinia — gm. Glowczyce”:

- Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Pomorskiego w Gdansku przeprowadzit w dniach
od 5-7 pazdziernika 2011r. kontrolg realizacji budowy dwéch swietlic wiejskich
w Przebedowie Stupskim i Podolu Wielkim oraz remont $wietlicy w Rzuszczach;

- Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Pomorskiego w Gdansku przeprowadzil w dniach
od 21-22 maja 2012r kontrolg budowy oczyszczalni $ciekéw w Stowigcinie;

- Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Pomorskiego w Gdansku przeprowadzit w dniu
5 lipca 2012r. kontrole na zakonczenie budowy boiska sportowego w m. Zelkowo:

- Powiatowy Urzad Pracy w Stupsku przeprowadzil w dniu 26 lipca 2012r. kontrole
zatrudnienia pracownikéw robot publicznych i1 wysoko$¢ oplacanych sktadek na
ubezpieczenie spoleczne;

- Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego w Gdansku przeprowadzit w dniu
16 stycznia 2013r. kontrol¢ remontu Gminnego Osrodka Kultury w Gléwezycach,
a w dniach od 16-17 kwietnia 2013 kontrol¢ zakonczenia prac remontowy Osrodka;

- Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Pomorskiego w Gdansku przeprowadzit w dniach
od 22-23 kwietnia 2013r. kontrole budowy placéw zabaw w Gminie Gléwczyce;

- Urzad Marszalkowski Wojewédztwa Pomorskiego w Gdanisku przeprowadzit w dniu
24 pazdziernika 2013r. kontrole dofinansowanego ,,Przewodnika turystycznego po
Gminie Gloéwcezyce”;

- Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Pomorskiego w Gdansku przeprowadzit w dniu
24.10.2013r. kontrole budowy sieci wodociagowej ze wsi Gléwezyce do wsi Swiecino
wraz z wykonaniem nowego ujecia wody w m. Glowczyce.

Ostatnia kontrola kompleksowa w zakresie gospodarki finansowej i zaméwien
publicznych przeprowadzona przez inspektorow RIO Gdansk w okresie od 05 maja do
27 sierpnia 2010r., wykazata pewne nieprawidtowosci, w zwigzku z czym, Prezes RIO
Gdansk wystosowal wystapienie pokontrolne - pismo WK.0804/18/K/29/21746/2010.
W odpowiedzi na nie, Wéjt Gminy Gléwczyce pismem (bez numeru) z dnia 25 listopada
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2010r. powiadomit Prezesa Izby o sposobie realizacji zalecen. Z jego tresci wynika, ze
wszystkie zalecenia zostaly wykonane.

Protokoét z ostatniej kontroli kompleksowej zamieszczony zostal w BIP na stronie Urzedu
Gminy Gloéwczyce, nie zamieszczono natomiast tresci wystapienia pokontrolnego oraz
odpowiedzi na nie.

I1. KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC
2.1.  Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki.
Kontrolg obj¢to 2013 rok.

2.1.1. Obsluga bankowa.

2.1.1.1. Obsluga bankowa budzetu Gminy Gléwezyce.

W 2013 roku bankowg obstuge budzetu Gminy Glowczyce i jej jednostek
organizacyjnych wykonywat Bank Spoldzielczy w Ustce na mocy umowy z dnia 30 lipca
2010 roku, zawartej na czas okre$lony od dnia 01.08.2010r. do 31.07.2014r. — wlacznie.
Umowy zostaly zawarte pomigdzy Gming Glowczyce, reprezentowana przez Pana Czeslawa
Kosiaka — Wojta Gminy Gloéwcezyce, przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Glowezyce —
Pani Marioli Barna a Bankiem Spotdzielczym w Ustce.

Bank zobowigzat si¢ w umowach do prowadzenia rachunku biezacego oraz rachunkéw
pomocniczych dla budzetu Gminy Gtoéwczyce.

Umowy zawarto w wyniku postepowania przetargowego zgodnie z ustawa z dnia
29 stycznia 2004r. ~ Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113 poz. 759).

2.1.1.2. Operacje bankowe.

Na podstawie ewidencji ksiggowej prowadzonej do konta 133 ,,Rachunek budzetu”
z miesigca marca 2013 roku ustalono zgodno$¢é obrotéw na tym koncie z obrotami
wykazanymi na rachunku bankowym uj¢tymi na wyciagach bankowych (sprawdzono wyciagi
bankowe od nr 43 do 63).
Do wyciggdéw bankowych zataczano dowody zrodtowe lub sporzadzano dowody wewngtrzne
potwierdzajace dokonanie operacji bankowych.

2.1.1.3. Inwentaryzacja Srodkéw pieni¢znych zgromadzonych na rachunkach
bankowych.

Jednostka kontrolowana na koniec 2013 roku dokonata inwentaryzacji $rodkow
pienigznych na rachunkach bankowych w drodze uzgodnienia sald. Inwentaryzacja objcto
srodki pienigzne na wszystkich rachunkach bankowych. W ponizszej tabeli zestawiono
kwotowe wielkosci srodkéw na poszczegélnych rachunkach bankowych i poréwnano je
z wielko$ciami wynikajacymi z ewidencji ksiggowe;j:

Nazwa rachunku Nr konta Stan na 31.12.2013r.(v.v zl) =
w banku w ewidencji
133000,
podstawowy 133001 1.018.410,93 1.018.410,93
Zakladowy Fundusz Swiadezef 13501 12.005,40 12.005,40
Socjalnych Urzad Gminy
projekt , Przedszkolak” 133005 7.649,30 7.649,30
dotacja rozwojowa ,,Kapitat ludzki” 133006 36.888,13 36.888,13
depozyty 139001 147.871,41 147.871,41

W wyniku poréwnania stanéw - rdznic nie stwierdzono.

,
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2.1.2. Gospodarka kasowa.
2.1.2.1. W zakresie spraw organizacyjnych

W 2013 roku w jednostce kontrolowanej obowigzywala ,Instrukcja dotyczaca
gospodarki kasowej w Urzgdzic Gminy Glowczyce”, stanowigca czesé Zarzadzenia
Nr 36/2010 Wojta Gminy Gléwczyce z dnia 31 grudnia 2010r. w sprawie przyjecia zasad
(polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Gléwczycach, zmienionego Zarzadzeniem
Nr 46/2012 Wojta Gminy Gidwezyce z dnia 06 listopada 2012r. (zmiana dotyczyta zatacznika
nr 5 dotyczacego wykazu kont dla prowadzenia ewidencji zadan zrealizowanych ze srodkéw
unijnych).

Ustalenia zawarte w Instrukcji regulujg zasady gospodarki kasowej, w tym:

- warunki organizacyjno - techniczne kasy oraz formy jej zabezpieczenia,

- wymogi kwalifikacyjne stawiane osobom petnigcym funkcje kasjera,

- zasady przechowywania i transportu warto$ci pienieznych,

- sposob dokumentowania operacji kasowych oraz zasady sporzadzania i obiegu dowodow
kasowych,

- terminy sporzadzania raportéw kasowych oraz odprowadzania przyjetej do kasy gotowki,
- sposobow i terminéw przeprowadzania kontroli kasy.

Zasady ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania okreslone zostaly w Zalaczniku
nr 9 do Zarzgdzenia nr 36/2010 Wojta Gminy Gléwezyce z dnia 31 grudnia 2010 roku.

Druki scistego zarachowania uzywane w kontrolowanej jednostce, podlegaja oznakowaniu
(ponumerowaniu), ewidencji, kontroli i zabezpieczeniu. Opisano to w pkt 2.1.3. niniejszego
protokotu.

Osoby zobowigzane do przeprowadzenia inwentaryzacji wyznacza kierownik jednostki, jest
to zespot spisowy skladajacy si¢, co najmniej z trzech oséb. Z wynikéw inwentaryzacji
sporzadza si¢ protok6t w trzech egzemplarzach, podpisanych przez cztonkéw zespotu
i kasjera, a w razie przekazywania kasy - przez osobe przyjmujacg i przekazujaca.

Obstuge kasowa prowadzi Pani Halina Koziol — inspektor ds. obstugi kasy, ktora podpisata
w dniu 04.01.2001r. o$wiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnosci materialnej za stan gotowki
w kasie, funkcjonowanie kasy oraz powierzone mienie. W jej aktach osobowych znajduje si¢
zapytanie o udzielenie informacji o osobie z datg 09 listopada 2006 roku.

W toku dalszej kontroli stwierdzono, ze kasjer posiada aktualny wykaz oséb
upowaznionych do dysponowania gotéwka oraz posiada instrukcje dotyczaca zasad
gospodarki kasowe;j.

2.1.2.2. Funkcjonowanie kasy i dokumentowanie operacji gotowkowych.

Staly zapas gotowki w kasie na nieprzewidziane wydatki jednostki wynosit 5.000 zt.

Jego wysokos¢ zostata okreslona w Instrukcji kasowej zawartej w Zalaczniku Nr 4 do
Zarzadzenia Nr 36/2010 Woéjta Gminy Gtéwezyce z dnia 31 grudnia 2010r. w sprawie
przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Gléwezycach

Na podstawie kontroli raportéw kasowych dochodéw Urzedu Gminy od nr 1/01 do nr 62/01
oraz raportow wydatkow od nr 1/02 do 10/02 roku nie stwierdzono przypadku przekroczenia
wysokosci ustalonego zapasu gotowki w kasic oraz nieterminowego odprowadzania gotowki
do banku.

Przyjeta do kasy gotéwka z tytutu wplat dochodéw budzetowych odprowadzana byla do
banku w danym dniu badZz w dniu nastepnym, zgodnie z Instrukcja dotyczaca gospodarki
kasowej w Urzgdzie Gminy w Gloéwezycach.

Zachowano zgodno$¢ przychodu pobranej czekami gotéwki do kasy.

Raporty kasowe sporzagdzano codziennie, a operacje gotdwkowe ujmowano w raporcie w dniu
ich wystgpienia. Ponadto stwierdzono, co nastepuje:

Vi %/
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- operacje kasowe dokumentowane byly dowodami kasowymi dopuszczonymi do

stosowania przez Wojta,

- wplaty do kasy sa dokumentowane dowodami w formie kwitariuszy przychodowych
K-103, PK — ,Polecenie ksiggowania” (dotyczace przyjecia do kasy gotéwki pobranej
z banku na podstawie czeku),

- wyplaty z kasy ujmowane sg w raporcie kasowym na podstawie dowodow
zrodlowych, tj. faktur VAT (rachunkéw) wystawianych przez kontrahentéw oraz wlasnych
dowodow zrédtowych, tj. list plac, statych $wiadczen pienigznych, nagréd oraz zbiorczych
zestawiefi wyplat sporzadzonych na podstawie rejestru niepodjetych ptac, wniosku o zaliczke.
* Stosowany w jednostce program p.n. ,,KASA” firmy ,ZETO” Koszalin kazdorazowo

drukuje dowody wplaty KP (,kasa przyjmic”) nadajac im kolejne numery,

e Wyplaty gotdwkowe sa dokumentowane dowodami sprawdzonymi pod wzgledem
merytorycznym i formalno - rachunkowym oraz zatwierdzonymi do wyptaty przez Woijta
(zastgpeg Wojta) i Skarbnika lub przez osoby przez nich upowaznione,

*  Odbidr gotdwki z kasy jest potwierdzany przez osobg upowazniong do jej odbioru,

Stwierdzono przeprowadzanie przez Skarbnika doraznych kontroli zgodnodci faktycznego

stanu gotowki w kasie ze stanem ewidencyjnym,

Zachowano zgodno$¢ zapisow w raporcie kasowym z dowodami zrédlowymi,

W raporcie kasowym ujmowane sg operacje tylko biezacego miesigca,

Zapisy w raportach kasowych byty zgodne z zapisami konta 101 — Kasa,

Inwentaryzacji kasy dokonywano na ostatni dzien kazdego roku,

Dowody kasowe zalgczone do raportu kasowego sa kompletne i zawierajg numery

identyfikacyjne,

* raporty kasowe zawieraja potwierdzenie przeprowadzonej kontroli i podpisywane sg przez.
Skarbnika.

Uwag nie wniesiono.

2.1.2.3. Inwentaryzacja Srodkéw pienigznych w kasie.

W kontrolowanej jednostce na koniec 2013 roku przeprowadzono inwentaryzacje

srodkow pienigznych w kasie sporzadzajac z niej protokol. Kontrole przeprowadzit zespét
spisowy, wyznaczony przez Wojta na mocy zarzadzenia, w obecnosci osoby materialnie
odpowiedzialnej.
Stan gotéwki w kasie na dzien kontroli wynosit ,,0”. Protokét podpisaty wszystkie osoby
uczestniczace w kontroli. Ten sam sklad komisji przeprowadzil réwniez kontrol¢ drukow
Scistego zarachowania, sporzgdzajac protokét z kontroli, ktory podpisali cztonkowie komisji
1 osoba materialnie odpowiedzialna. Nie stwierdzono réznicy w stanie drukéw.

W roku 2013 nie stwierdzono réznicy w stanic gotéwki przy protokolarnym
przekazywaniu kasy.

Przekazania kasy dokonywane byly w obecnosci komisji wyznaczone] przez Skarbnika
Gminy, co zostalo potwierdzone podpisami. Podpisy skladaly tez osoby przyjmujace
1 przekazujgce Kkase.

2.1.3. Gospodarka drukami $cislego zarachowania.

W 2013 roku w jednostce kontrolowanej obowigzywata ,Instrukcja w sprawie
ewidencji i kontroli drukéw S$cistego zarachowania w Urzedzie Gminy Glowczyce”,
stanowigca Zatgeznik nr 9 do Zarzadzenia Nr 36/2010 Wéjta Gminy Gléwezyce z dnia
31 grudnia 2010r.

W § 2 pkt 3 zawarto wykaz dowodéw stanowigeych druki scistego zarachowania.
Do drukéw Scistego zarachowania zaliczono:

“
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- czeki gotéwkowe,

- kwitariusze przychodowe K-103,

- arkusze spisu z natury,

- karty drogowe,

- dowody wyptat KW (,.kasa wyplaci”).
Ewidencja drukéw S$cistego zarachowania w roku 2013 objete byly czeki gotéwkowe,
kwitariusze przychodowe K-103, druki obrotu kasowego KW, arkusze spisu z natury i karty
drogowe. Powyzsze druki uj¢to w czterech ksiegach, zatozonych w roznych okresach.
Ewidencja zawierala wszystkie wpisy dotyczace dat przyjecia i wydania drukéw, ich liczbe i
numery oraz stan. Uwag co do zgodnosci stanéw tych drukéw oraz co do sposobu
prowadzenia ewidencji nie wniesiono.
W wyniku przeprowadzonej kontroli nie stwierdzono réznic w stanie drukéw sScistego
zarachowania.

2.1.4. Rozrachunki i roszczenia.

Kontrolg objeto 2013 rok.

W ksigdze gtownej Urzedu Gminy Glowcezyce prowadzono nastepujace konta zespotu 2
stuzace do ewidencji rozrachunkow oraz roszezen: 201, 221, 225, 226, 229, 231,234 1 240 .
Konta syntetyczne rozrachunkéw prowadzone w ksiggowosci pokrywaty si¢ z kontami
okreslonymi w Zaktadowym Planie Kont stanowiacym zalacznik nr 3 do Zarzadzenia
Nr 36/2010 Woéjta Gminy Glowczyce z dnia 31 grudnia 2010r. w sprawie przyjecia zasad
(polityki) rachunkowos$ci w Urzedzie Gminy w Gléwczycach. Ww. zarzadzenie zostalo
zmienione Zarzgdzeniem Nr 46/2012 Wéjta Gminy Glowezyce z dnia 06 listopada 2012r.
w sprawie zmiany zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Gtowczycach.
Dokonano zmiany zatacznika nr 5 dotyczacego wykazu kont dla prowadzenia ewidencji
zadan realizowanych ze srodkéw unijnych.

Na dzien 31 grudnia 2013 roku wedlug ewidencji syntetycznej, konta rozrachunkowe Urzedu
Gminy Glowczyce wykazywaly nastepujace salda:

N Saldo wg syntetyki na Salda wg analityki na
konrt Nazwa konta 31.12.2013r. 31.12.2013r.
a Wn Ma Wn Ma

201 Rozrachunki z odbiorcami 8.059,60 375.826,27 8.059,60 375.826,27
1 dostawcami

221 | Naleznosci z tytutu dochodow | 39 40 5, 11.577,65| 1.239.077,22 11.647,65
budzetowych

225 Rozrachunki z budzetami - 23.151,00 ; 23.151,00

226 Diugoterminowe naleznosci 115.389,63 ; 115.389,63 ;

budzetowe
229 Pozostate rozrachunki . 52.359.97 ; 52.359.97
publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytutu . 138.881,33 ; 138.881,33
wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z 12.577,40 - 12.577,40 -
pracownikami

240 Pozostate rozrachunki 124.089,26 171.519,08 | 124.089,26 171.519,08

W wyniku poréwnania sald wynikajacych z ewidencji syntetycznej z ewidencja analityczng
stwierdzono réznice. W syntetycznym zestawieniu sald i obrotéw za 2013r. konto 221 -
Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych, zamyka sie nastepujacymi saldami: strona Wn
1.239.007,22 21, strona Ma 11.577,65 z, natomiast z analitycznego zestawienia wynika, ze
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konto 221 wykazuje saldo Wn 1.239.077,00 zl, zas saldo Ma 11.647,65 zt. Réznica pomig¢dzy
syntetykg a analityka po obu stronach konta 221 wynosi 70 zI.

Wyjasnienia w tej sprawie udziclifa Pani Malgorzata Wygodzka — insp. ds. ksiggowosci
budzetowej. Stanowi ono akta robocze kontroli ujete w zalgczniku Nr 2 poz.2.1.1.

Z przedstawionego wyjasnienia wynika, ze roznica powstata z zaksiegowanych sprawozdan
Urzgdow Skarbowych. Na koncie 22100000000175616050 zaewidencjonowano zaleglosci
w kwocie 70 zt oraz nadptat¢ w kwocie 836,30 zt. Program FK pokazal te lini¢ persaldem.

Do wszystkich kont zespotu 2 ewidencja analityczna prowadzona byta komputerowo wedlug
poszezegolnych kontrahentéw oraz tytutéw poszczegélnych rozrachunkow.

2.1.5. Terminowos$¢ regulowania zobowigzan.
2.1.5.1. Terminowo$¢ regulowania zobowigzan z tytulu dostaw, robét i uslug.

Na podstawie dowodéw ksiegowych i ewidencji analitycznej prowadzonej do konta
201 - ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” stwierdzono, ze zobowiazania z tytutu
dostaw, robét i ustug byly regulowane w wymaganym terminie. Sprawdzono terminy
regulowania zobowigzafn z tytulu dostaw, robét i ustug w II kwartale 2013 roku.
W sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych za 2013 rok
kontrolowanej jednostki, nie wykazano kwot zaptaconych odsetek od nieterminowych oplat.

2.1.5.2. Odprowadzanie podatku dochodowego od 0séb fizycznych.

Na podstawie dowodow ksiegowych i ewidencji analitycznej prowadzonej do konta

225 — ,Rozrachunki z budzetami” stwierdzono, ze zaliczki na podatek dochodowy od 0s6b
fizycznych naliczane byty i odprowadzane na konto wiasciwego Urzedu Skarbowego
w terminach ustawowych, tj. do 20 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktorym
nastapila wyplata wynagrodzen. W przypadku, gdy 20 dzien miesiaca wypadat w dzien wolny
od pracy, wyptata nastgpowata niezwlocznie w pierwszym dniu roboczym nastepujgcym po
dniach wolnych.
Wysoko$¢ naleznych zaliczek za poszczegolne miesiagce 2013 roku, kwote przelanej zaliczki
na podatek dochodowy oraz dat¢ i kwotg przelewu przedstawiono w tabeli stanowiace]
material roboczy do niniejszego protokotu i ujgto w zalgczniku nr 2 w poz. 2.1.2. Wynika
z niej, ze w 2013 roku tytulem podatku dochodowego przelano ogétem 180.504,00 z1.

W toku kontroli ustalono, ze zaliczki na podatek dochodowy w okresie objetym
kontrolg przekazywano w ustawowych terminach i za terminowe wplacanie podatku
pobranego na rzecz budzetu panstwa platnik pobieral wynagrodzenie, ktére przystuguje
zgodnie z art. 28 §1 ordynacji podatkowej. W 2013 roku pobral wynagrodzenia w wysokosci
543,00 zt.

2.1.5.3. Odprowadzanie skladek na FUS i FP.

Na podstawie ewidencji ksiggowej prowadzonej do konta 229 — Pozostale
rozrachunki publicznoprawne” oraz dokumentéw ksiegowych stwierdzono, ze sktadki na
Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz Pracy naliczano i odprowadzano na konto
wlasciwego Zakladu Ubezpieczen Spotecznych w terminach ustawowych, tj. do 5 dnia
miesigca nastgpujgcego po miesiacu, w ktorym nastapita wyplata wynagrodzen.

Zestawienie odprowadzonych skladek stanowia material roboczy do niniejszego protokotu
i ujete zostaly w zataczniku nr 2 w poz. 2.1.3.

2.1.5.4. Odprowadzanie skladek na PFRON.

W 2013 roku jednostka kontrolowana dokonywata miesi¢cznych wplat na Panstwowy
Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych, stosownie do obowiazujacych w tym
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zakresie przepisow okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji
zawodowej i spofecznej oraz zatrudnieniu 0séb niepetnosprawnych (Dz. U. Nr 123, poz.776).
Wplaty dokonywane byly w terminie ustawowym, (j. do dnia 20 nastepnego miesiaca po
miesigcu, w ktorym zaistnialy okolicznosci powstania obowigzku wplat. Laczna kwota
dokonanych w 2013 roku wptat wyniosta 17.784,00 zi.

Zestawienie skladek PFRON przelanych za poszczegélne miesiace 2013r. stanowi materiat
roboczy do niniejszego protokolu i ujgte zostato w zalgczniku nr 2 pod poz. 2.1.4.

2.1.6. Zobowigzania wymagalne oraz wydatki niewygasajace.

Jednostka kontrolowana nie posiadata na koniec 2013 roku zobowigzan wymagalnych,
co znalazio potwierdzenie w ewidencji ksiggowej oraz w sprawozdaniu zbiorczym Rb-28S
z wykonania wydatkéw budzetowych za 2013rok.

W 2013 roku w budzecie Gminy Gléwcezyce nie wystapily wydatki, ktére nie wygasty
z koncem danego roku. Potwierdzajg to sprawozdanie zbiorcze Rb-28S z wykonania planu
wydatkéw budzetowych oraz ewidencja ksiegowa.

2.2, Stan i kompletno$¢ ksiag rachunkowych budzetu i Urzedu.
Kontrolg objeto 2013 rok.

Oceniajgc  kompletnos¢ ksiag rachunkowych stwierdzono, ze stosownie do
art. 13 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, wykorzystywany w ksiggowosci Urzedu Gminy
Glowezyce program  komputerowy daje mozliwo$é uzyskania wszystkich danych
wymienionych w ust. 1 art. 13 w tym: dziennika, ksiegi glownej, ksiag pomocniczych,
zestawienia obrotow i sald kont ksiegi glownej oraz zestawienia obrotéw i sald ksiag
pomocniczych.

Wymienione wyzej ksiggi rachunkowe prowadzone byly zgodnie z zasadami polityki
rachunkowosci okreslonymi w przepisach wewnetrznych ujetych w Zarzadzeniu Nr 36/2010
Wojta Gminy Glowezyce z dnia 31 grudnia 2010r. wraz z pozniejszymi uzupelnieniami tych
zasad wprowadzonymi:

- Zarzadzeniem Nr 46/2012 Wojta Gminy Gloéwezyce z dnia 06 listopada 2012r.
w sprawie zmiany zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Gléwczycach,
w zakresie wprowadzenia zmian w zalaczniku nr 5 dotyczacego wykazu kont dla
prowadzenia ewidencji zadan realizowanych ze srodkéw unijnych.

Ksiggi rachunkowe oznaczane byly nazwa jednostki, rodzajem ksiegi a takze nazwa programu
komputerowego, przy pomocy, ktorego byly prowadzone, rokiem obrachunkowym, okresem,
ktorego dotyczg oraz datg sporzadzenia.

Uzytkowany program komputerowy FK ksiggowos¢ budzetowa firmy ,,ZETO” z Koszalina
zapewnia automatyczna kontrole ciaglosci zapisébw oraz przenoszenie obrotéw i sald.
Wszystkie strony wydrukéw komputerowych sa numerowane automatycznie. Wydruki
komputerowe obrotéw i sald dokonywane sg po zakonczeniu kazdego miesigca natomiast
pozostale ksiegi rachunkowe drukowane sg po zakonczeniu roku.

W jednostce kontrolowanej prowadzonych jest czternascie dziennikéw. Zawieraja one
chronologiczne ujecie zdarzen wystepujgcych w okresach sprawozdawczych. Zapisy w
dziennikach umozliwialy ich powigzanie z dowodami zrédlowymi. Zestawienia obrotow
dziennikow czesciowych sporzadzano za dany okres sprawozdawczy zgodnie z art. 14 ust.3
ustawy o rachunkowosci.

Jednostka kontrolowana prowadzi jedng ksigge glowna. Ksigga prowadzona jest za
pomoca programu komputerowego, zgodnie z zasadami okre$lonymi w art. 15 ustawy
o rachunkowosci. Zapisy na kontach dokonywane sa w kolejnosci chronologicznej z
zachowaniem zasady podwdjnego zapisu, z rGwnoczesnym ujeciem w dziennikach.

W
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Ksiggi pomocnicze (analityka) prowadzone byly komputerowo, z wyjatkiem analityki
konta $rodkow trwatych i pozostatych $rodkow trwalych. Salda i zapisy na kontach ksigg
pomocniczych zgodne byty z saldami i zapisami na kontach ksiegi gtowne;.

Zestawienia obrotéw i sald kont ksiggi glownej sporzadzane byty na koniec kazdego
miesigca 1 zawieraly: numery i nazwy kont, salda poczgtkowe, obroty za okres
sprawozdawczy i narastajgco oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego a takze sumy
tych sald. Nie stwierdzono rozbieznosci pomigdzy sumami z zestawienia obrotow i sald ksiggi
gldownej a obrotami z dziennikow.

Zestawienia obrotéw i sald kont ksiagg pomocniczych sporzadzano na dzien
zamkniecia ksigg rachunkowych.

Wszystkie dowody ksiggowe odzwierciedlaly operacje gospodarcze, ktorych
dotyczyly, byly kompletne i wolne od bledéw rachunkowych. Nie stwierdzono poprawiania
blgdoéw zaréwno w dowodach obcych jak i wlasnych w sposéb inny niz okreslony w ustawie
o rachunkowosci. Dokumenty ksiggowe zawieraty potwierdzenie dokonania kontroli wstepnej]
potwierdzajgcej zgodnos$¢ dokumentowanej operacji z planem finansowym oraz ich
kompletnos¢ i rzetelnosc.

Zapisy ksiggowe zawieraly: dat¢ dokonania operacji gospodarczej, rodzaj, date
i numer identyfikacyjny dowodu stanowiacego podstawe zapisu, skrécona tresé, kwote i date
ksiggowania oraz wskazanie kont, na ktdrych zostaly ujete. Ksiegi rachunkowe zamknigte
zostaly na koniec roku obrotowego.

Na podstawie wynikéw kontroli stwierdzi¢ mozna, ze ksiegi rachunkowe jednostki
kontrolowanej prowadzone sa rzetelnie, biezaco, bezblednie i sprawdzalnie.

2.3. Sprawozdawczo$¢ budzetowa, finansowa i inne.
Kontrolg objeto 2013 rok.
2.3.1. Rzetelno$¢ i terminowo$¢ sporzadzania sprawozdan.

W roku 2013 jednostki organizacyjne Gminy Gléwezyce sporzadzily w obowiazujacym
terminie wymagane sprawozdania jednostkowe. Wszystkie sprawozdania zostaty sporzadzone
na wlasciwych drukach i przekazane przez kierownikow tych jednostek, w terminach
umozliwiajgcych sporzadzenie sprawozdan zbiorczych. Sprawozdania jednostkowe i zbiorcze
zostaty sporzadzone prawidtowo pod wzgledem formalnym i rachunkowym.

Z wykonania budzetu Gminy Gléwezyce za 2013 rok sporzadzono nastepujace sprawozdania
finansowe:

1. Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych na koniec kazdego miesigca, kwartatu
oraz na dzien 31 grudnia. Kwoty ujete w sprawozdaniach byly zgodne z danymi
wynikajgcymi z ewidencji ksiggowej prowadzonej do konta 901. Sprawozdanie Rb-27S —
roczne z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres od poczatku roku do dnia
31 grudnia sporzgdzono z uwzglednieniem wszystkich osiggnietych przez gming
dochodéw w danym okresic sprawozdawczym. W zakresie ewidencji dochodow
budzetowych, sprawozdanie sporzadzono na podstawie ewidencji analitycznej
ksiggowosci. Natomiast udziaty w dochodach od 0séb prawnych pobierane przez urzedy
skarbowe na rzecz Gminy byly zgodne z danymi wynikajgcymi ze sprawozdan Rb-27
urzedow skarbowych.

Analizujgc roczne sprawozdania (zbiorcze) z wykonania planu dochodéw
budzetowych ustalono, ze za rok 2013:
¢ dane wykazane w kolumnie ,,Plan” byly zgodne z planem dochodéw budzetowych po
zmianach wg stanu na dzien 31 grudnia 2013r. w kwocie 34.507.107,00 zi,
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e dane wykazane w kolumnie ,Dochody wykonane” byly zgodne z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiggowej prowadzonej do konta 901 - Dochody
budzetowe i wyniosty 33.320.759,92 zi.

2. Rb-27ZZ kwartalne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacja
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadaf zleconych jednostkom
samorzadu terytorialnego ustawami. Sprawozdanie to sporzadzane bylo na koniec
kazdego kwartatu na podstawie ewidencji ksi¢gowej prowadzonej w Urzedzie Gminy.
Dochody wykonane wykazane w tym sprawozdaniu za okres od poczatku roku do dnia
31 grudnia byly zgodne z ewidencja ksiegows i wyniosly w 2013 roku: 90.774,96 zt.

3. Sprawozdanie zbiorcze Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych miesieczne,
kwartalne i roczne sporzadzone za okres od poczatku roku do 31 grudnia obejmowalo
wszystkie dane wynikajace ze sprawozdan jednostkowych zlozonych przez poszczegdlne
jednostki organizacyjne. Szczegétowej kontroli poddano sprawozdania roczne Rb-28S
z wykonania planu wydatkéw budzetowych Gminy Gléwczyce (zbiorcze) za okres od
poczatku roku do 31 grudnia 2013 roku.

W toku kontroli ustalono, ze:

* dane w kolumnie ,,Plan (po zmianach)” zgodne byly z planem finansowym jednostki,
ktory wedtug stanu na dzien 31 grudnia wynosit 34.937.568,00 zt,

* zrealizowane wydatki przedstawione w kolumnie ,,Wydatki wykonane” zgodne byly

z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej prowadzonej do konta 902 — Wydatki
budzetu i wynosily: 32.844.365,76 zl.

Sprawozdanie to sporzadzono ze szczegdtowoscig okreslona w § 8, ust. 2 w Instrukeji

sporzadzania sprawozdaf budzetowych w zakresic budzetéw jednostek samorzadu

terytorialnego stanowigcej zatacznik nr 39 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
03.02.2010r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 20 poz.103).

4. Sprawozdanie roczne Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych. Wedlug rocznego
sprawozdania Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych za 2013 rok skutki
finansowe udzielonych w 2013 roku ulg i umorzen oraz obnizenia gornych stawek
podatkowych przedstawiaty sie nastepujaco:

- skutki obnizenia stawek podatkowych obliczone za okres sprawozdawczy — kwota

999.664,00 zi,

- skutki udzielonych ulg i zwolnien, obliczone za okres sprawozdawczy — kwota

26.587,00 zt,

- umorzenie zaleglo$ci podatkowych — kwota 35.992,39 zl,

- rozlozZenie na raty, odroczenie terminu platnosci, zwolnienie z obowigzku pobrania,

ograniczenie poboru — kwota 117.992,83 zt.

Skutki finansowe z tytutu udzielonych w 2013 roku ulg i umorzen oraz obnizenia gérnych

stawek podatkowych wykazane w rocznym sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu

dochod6éw budzetowych j.s.t. s3 kwotowo zgodne z danymi zawartymi w sprawozdaniu

Rb-PDP.

S. Sprawozdaniec Rb-NDS o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego
sporzagdzono za caly okres 2013 roku z zachowaniem danych wynikajacych ze
sprawozdan z wykonania planu dochodéw i wydatkow budzetowych. W sprawozdaniu za
2013 rok w prawidlowej wysokosei uwzgledniono wykonanie przychodow
z poszczegblnych tytutow, ktére wyniosty ogotem 2.677.226,00 zt (kredyty i pozyczki),
oraz rozchody w kwocie 2.246.765 zt (splata pozyczek i kredytéw). Dane wykazane
w sprawozdaniu byly zgodne z ewidencjg ksiegowa.

6. Sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowigzan wedlug tytulow dhuznych oraz poreczen
1 gwarancji sporzadzano na koniec kazdego kwartahu.
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Na koniec roku 2013 jednostka posiadata zobowigzania w ogolnej kwocie
12.185.320,15 7t z tytulu zaciggnigtych kredytow i pozyczek dtugoterminowych.

7. Sprawozdanie Rb-N o stanie naleznosci sporzadzano na koniec kazdego kwartatu.
Wykazywano w nim wszystkie bezsporne naleznosci wynikajace z ewidencji ksiggowe;j.
Stan tych naleznosci w sprawozdaniu zbiorczym na dzie 31 grudnia 2013r. wynosit
2.605.863,19 zI (w wartosciach nominalnych, tj. bez odsetek), w tym:

- pozyczki dtugoterminowe — 115.389,63 zl,

- depozyty — 369.920,16 z1,

- naleznosci wymagalne (pozostate) — 2.111.898,19z1,
- pozostale naleznosci — 8.655,21 zt.

8. Rb-50 o dotacjach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzgdowej
oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami.
Sprawozdanie to sporzadzano na koniec kazdego kwartalu, oddzielnie dla dotacji
i wydatkoéw. Kwoty wykazane w tych sprawozdaniach byty zgodne z ewidencjg ksiegowa
wydatkéw oraz z kwotami otrzymanych dotacji w roku 2013,

9. Gmina Gléwezyce sporzadzita sprawozdanie zbiorcze z wysokosci srednich wynagrodzen
nauczycieli na poszczegblnych stopniach awansu zawodowego w szkolach
i placéwkach prowadzonych przez jednostki samorzadu terytorialnego, z uwzglednieniem
wysokosci kwoty roznicy, o ktorej mowa w art. 30a ust.2 ustawy Karta Nauczyciela.
Sprawozdania jednostkowe sporzadzity wszystkie jednostki budzetowe zatrudniajace
nauczycieli.

W rubryce 10 sprawozdania wykazano roznice pomigdzy faktycznymi wydatkami
poniesionymi na wynagrodzenia nauczycieli a minimalnymi rocznymi wydatkami na
wynagrodzenia.

Roznice te zostaly wyréwnane poprzez wyplate jednorazowych dodatkéw
uzupelniajgcych, w zaleznosci od stopnia awansu zawodowego i poziomu wyksztalcenia.
Uwag co do wysokosci dodatkdw oraz termindw nie wniesiono.

10. Bilans jednostkowy Urzgdu Gminy Glowezyce na 31.12.2013r. sporzadzony zostal dnia
23.04.2014 roku. W informacjach uzupelniajgcych istotnych dla rzetelnosci
I przejrzystosci sytuacji finansowej i majatkowej podano kwoty umorzenia $rodkéw
trwalych i pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz
odpisy aktualizujace naleznosci.

11. Rachunek zyskow i strat Gminy Gléwczyce na 31.12.2013r. sporzadzony zostal dnia
23.04.2014r. Stan na koniec roku poprzedniego wynidst 33.249.232,72 zi, za$ stan na
koniec roku biezacego (dotyczy 2013 roku) wyniost 34.356.190,82 zi. Stan kont na
poczatek okresu jest nizszy niz na koniec okresu; roznica powicksza wynik biezacego
okresu. Uwag do prawidtowosci sporzadzenia rachunku zyskow i strat nie wniesiono.

12. Zestawienie zmian w funduszu jednostki na 31.12.2013r. sporzadzone zostalo dnia
23.04.2014r. Zwigkszenie funduszu jednostki nastapilo w wyniku nieodplatnie
otrzymanych srodkéw trwatych i wyniosto wg stanu na koniec 2013 roku 25.561,66 zt,
za§ zmniejszenia nastgpity w wyniku oszacowanych wartosci sprzedanych i nieodplatnie
przekazanych S$rodkow trwatych i $rodkéw trwalych w budowie oraz wartosci
niematerialnych i prawnych - na koniec 2013 roku wyniosty 84.556,50 zt.

2.4. Inwentaryzacja.
2.4.1. Opracowanie instrukcji inwentaryzacyjne;j.

W zalgczniku nr 8 do Zarzadzenia Nr 36/2010 Wojta Gminy Glowcezyce z dnia 31 grudnia
2010 roku stanowigcym ,,Instrukcje w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rzeczowych
skladnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy w Gidéwezycach”, okreslono miedzy innymi
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metody i terminy inwentaryzacji, w tym réwnicz w odniesieniu do naleznosci, zgodnie
z ktorymi na ostatni dzien roku obrotowego nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacje naleznosci
droga uzyskania pisemnych potwierdzen prawidlowosci wykazanego w ksiggach
rachunkowych jednostek stanu tych aktywoéw lub pasywow:

- naleznosci (z wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikéw i publicznoprawnych),
- zobowigzan (z wyjatkiem zobowigzan wobec pracownikow i publicznoprawnych).

W drodze weryfikacji, poprzez poréwnanie danych ewidencyjnych ze stanem wynikajgcym
z dowodoéw ksiegowych, do 15 stycznia nastepnego roku inwentaryzuje si¢:

- naleznosci sporne i watpliwe,

- naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,

- naleznosci i zobowigzania z tytuléw publicznoprawnych.

Aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywane przez inne
jednostki, naleznosci, w tym udzielone pozyczki oraz powierzone kontrahentom wlasne
sktadniki aktywoéw — inwentaryzuje si¢ w drodze uzgodnienia sald. W przypadku braku
potwierdzenia salda nalezy dokona¢ jego weryfikacji z dokumentami Zrédlowymi.
Potwierdzenia salda wymagajg naleznosci zarachowane na koncie 201 - Rozrachunki
z odbiorcami i dostawcami oraz salda konta 240 — pozostate rozrachunki (kaucje, wadia
zabezpieczenia). Uzgodnienia i potwierdzenia sald naleznosci przeprowadza si¢ w okresie
ostatniego kwartatu roku budzetowego, do 15 stycznia nastgpnego roku na dowolnie wybrany
dzien.

Srodki pieni¢zne w kasie (gotoéwka i czeki), majatek obrotowy, zapasy materialow, sktadniki
majatkowe bedace wihasnoscig innych jednostek, inwentaryzuje si¢ drogg spisu z natury, na
ostatni dzien kazdego roku.

2.4.2. Potwierdzenia sald naleznoS$ci.

W kontrolowanej jednostce w latach 2010 — 2013 dokonywano inwentaryzacji
naleznosci w drodze uzyskania pisemnego potwierdzenia sald od kontrahentow.
Pozostate salda na kontach rozrachunkowych z kontrolowanych lat nie wymagaty pisemnego
potwierdzenia i uzgodnione zostaly droga weryfikacji.
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I11. BUDZET JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

Dochody budzetowe

Budzet Gminy na 2013r. przyj¢to uchwatg Nr 176/R/2012 Rady Gminy Glowcezyce
z dnia 18 grudnia 2012 roku. Zgodnie z tre$cig uchwaly budzetowej plan dochoddéw
budzetowych wynosit 30.101.353 zl. W trakcie 2013r. plan ten ulegt zwigkszeniu do kwoty
34.507.107 z. Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochoddéw
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia
31 grudnia 2013r. ustalono, ze plan dochodéow wykonano w wysokosci 33.320.759,92 zi, co
stanowi 96,56% kwoty zaplanowanej w budzecie.

Najwyzsze dochody w kwocie 15.244.610,00 zl osiggni¢to w dziale 758 — Rozne
rozliczenia co stanowi 45,75 % dochodow ogoétem, w tym kwota 9.472.697,00 zt dotyczy
subwencji oswiatowej. Znaczgce dochody w kwocie 7.688.652,16 z1 uzyskano w dziale 756 —
Dochody od o0séb prawnych, od 0séb fizycznych i od innych jednostek nieposiadajgcych
osobowosci prawnej oraz wydatki zwigzane z ich poborem i stanowily one 23,07 %
dochodéw ogdlem, w tym podatki i optaty lokalne 5.323.144,49 zt oraz udzial gmin w
podatkach stanowigcych dochdd budzetu panstwa 2.365.507,67 zi. Dochody w dziale 852 —
Pomoc spoleczna wynosity 6.510.227,11 zt, co stanowi 19,54 % dochodéw ogdtem, z tego:
98,90% stanowity dotacje na zadania zlecone i realizacj¢ wlasnych zadan biezacych. W dziale
010 — Rolnictwo i towiectwo, dochody wynosity 1.856.832,63 zt i stanowily 5,57 % do
dochodéw ogdlem.

3.1. Subwencje i dotacje.
Subwencja ogolna.

Subwencja ogdlna otrzymana w roku 2013 stanowila kwote 15.244.610,00 z1, z czego:

- czes$é oswiatowa subwencji ogélnej wynosita: 9.472.697,00 zt

- czes$¢ wyréwnawcza subwencji ogolnej wynosita: 5.685.434,00 zt

- cze$¢ rownowazgca subwencji ogolnej wynosita: 86.479,00 zi.

O przeznaczeniu $rodkéw otrzymanych w formie subwencji ogélnej zadecydowala Rada

Gminy w Gléwczycach wprowadzajac subwencj¢ do budzetu oraz dokonujgc jej podziatu na

poszczegolne wydatki na mocy nast¢pujacych uchwal:

e Nr 176/R/2012 Rady Gminy Gtéwczyce z dnia 18 grudnia 2012 roku w sprawie
uchwalenia budzetu gminy Gtéwcezyce na 2013 rok,

e Nr 196/R/2013 Rady Gminy Gtéwczyce z dnia 26 marca 2013 roku w sprawie zmian
w budzecie Gminy Gloéwczyce na 2013 rok, ktora zwiekszono cz¢s¢ oswiatowa subwencji
ogdlnej o kwotg 1.169.831,00 zt (z poczatkowej wielkosci 8.258.813,00 zt do kwoty
9.428.644,00 z1),

e Nr 254/R/2013 Rady Gminy Glowczyce z dnia 12 grudnia 2013 roku w sprawie zmian
w budzecie Gminy Gtéwczyce na 2013 rok, ktorg zwigkszono czes¢ oswiatowa subwencji
ogdlnej o kwote 44.053,00 zt (z kwoty po zmianach 9.428.644,00 zt zwigkszono do kwoty
9.472.697,00 z1),

W sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2013r., dochody

z tytutu subwencji ogdlnej wykazano w prawidtowych wysokosciach, tj.:

L i
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e plan po zmianach byl zgodny z ostatnim zawiadomieniem Ministra Finansow
o przyznanych kwotach subwencji,

e dochody wykonane réwne byly subwencji przekazanej przez Ministra Finansow,

e dochody otrzymane — w wysoko$ci kwoty subwencji ogélnej otrzymanej w okresie
sprawozdawczym.

Na podstawie ewidencji ksiggowej prowadzonej do konta 901 stwierdzono, ze czgs$¢

o$wiatowa subwencji ogélnej wptywala na rachunek budzetu gminy w miesigcznych ratach
od 21 do 23 dnia miesigca poprzedzajacego miesigc wyplaty wynagrodzen.

Nie stwierdzono opéznien w przekazywaniu czgsci subwencji ogolne;j.

Dotacje celowe z budzetu panstwa.

Dochody z tytutu dotacji celowych otrzymanych z budzetu panstwa w 2013r. wyniosty

ogotem 7.845.988,80 zt i wedlug ewidencji analitycznej przedstawiaty si¢ nastgpujgco:

Nr Nazwa Dzial Kwota Wykonanie Zwrot
parag paragrafu dotacji otrzymanej
rafu dotacji
2010 | Dotacje celowe otrzymane z 010 924.508,00 924.906,90 1,10
budzetu panstwa na realizacje 750 71.278,80 71.278,80 -
zadan biezacych z zakresu 751 1.581,00 1.581,00 -
administracji rzadowej oraz innych 852 4.907.325,00 | 4.903.042,65 | 4.282,35
zadan zleconych gminie ustawami Suma 5.905.092,80 | 5.900.809,35 | 4.283,45
2020 | Dotacje celowe otrzymane z 710 1.000,00 1.000,00
budzetu panstwa na zadania biezace | Suma 1.000,00 1.000,00
realizowane przez gming na
podstawie porozumien z organami
administracji rzadowej
2030 | Dotacje celowe otrzymane z 801 114.678,00 114.678,00 -
budzetu panistwa na realizacje 852 1.541.522,00 1 1.535.660,58 | 5.861,42
wlasnych zadaf biezgcych gmin 854 249.096,00 240.396,00 | 8.700,00
Suma 1.905.296,00 | 1.890.734,58 | 14.561,42
2040 | Dotacje celowe otrzymane z 854 34.600,00 34.200,63 399,37
budzetu panstwa na realizacje Suma 34.600,00 34.200,63 399,37
zadan biezacych gmin z zakresu
edukacyjnej opicki wychowawczej
finansowanych w catosci przez
budzet panstwa w ramach
programéw rzadowych
X Ogdlem X 7.845.988,80 | 7.826.744,56 | 19.244,24

Wielko$¢ otrzymanych i wykonanych dotacji celowych

poréwnano z danymi
wykazanymi w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres od
poczatku roku do dnia 31 grudnia 2013r. — uwag nie wniesiono.

W toku dalszej kontroli analizujac przeznaczenie dotacji celowych wymienionych

w powyzszej tabeli ustalono, ze gmina Gltowezyce otrzymata 5.905.092,80 zt dotacji (§2010)

na:

e rozdziat 01095 — zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkeji rolnej w kwocie 924.908,00 zt, w tym 18.135,00 zt na
koszty zwigzane z postgpowaniem w sprawie zwrotu podatku akcyzowego. Otrzymane
érodki dotacji wykorzystano do kwoty 924.906,90 zt na realizacj¢ ustawy z dnia 10 marca
2006r. o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego
wykorzystywanego do produkeji rolnej (Dz. U. Nr 52, poz. 379). Pozostals kwote
w wysokosci 1,10 zt zwrécono: w dniu 20.05.2013r. (WB 298) — kwota 0,55 zi, w dniu

wn
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28.11.2013r. (WB 720) — kwota 0,55 2zl na rachunek Pomorskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Gdansku,

e rozdzial 75011 — realizacj¢ zadan z zakresu administracji rzadowej dotyczacych ewidencji
ludnosci 1 wydawania dowodéw osobistych. Otrzymang dotacje w kwocie 71.000,00 zt
wykorzystano w calosci,

e rozdzial 75045 — zwrot kosztow przejazdu do miejsca stawienia si¢ na kwalifikacje
wojskowa i1 powrotu do miejsca pobytu oraz wyplate rekompensaty za utracony zarobek
osobom podlegajacym kwalifikacji wojskowej. Otrzymang dotacj¢ w kwocie 278,80 zi
wykorzystano w catosci,

e rozdzial 75101 - aktualizacje rejestru wyborcoéw w kwocie 1.581,00 zl. Dotacje
wykorzystano w catoscei,

e rozdzial 85203 — osrodki wsparcia. Otrzymang dotacje w kwocie 233.660,00 zi
wykorzystano w catosci,

e rozdzial 85212 ~ realizacja $wiadczen rodzinnych, funduszu alimentacyjnego oraz sktadek
na ubezpieczenia emerytalne i rentowe z ubezpieczenia spolecznego. Dotacja
4.450.000,00 z} zostata wykorzystana w kwocie 4.448.890,05 zi, z tego najwicksza czgs¢
wydatkoéw stanowita wyptata $wiadczenia — 4.313.173,05 zt (96,95%). Niewykorzystana
dotacja w kwocie 1.109,95 zt zostala zwrocona na rachunek Pomorskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Gdansku w dniu 31.12.2013r. (WB797),

e rozdzial 85213 - skladki na ubezpieczenia zdrowotne optacane za osoby pobierajace
$wiadczenia piclegnacyjne, otrzymano dotacje w kwocie 31.200 zl, z czego wykorzystano
30.009,60 zt. Niewykorzystang kwot¢ dotacji 1.190,40 z!' zwrécono na rachunek
Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gdansku w dniu 31.12.2013r. (WB797),

e rozdzial 85228 — ustugi opiekuncze i specjalistyczne ustugi opiekuncze — otrzymano
101.000,00 zt, dotacje przeznaczono na specjalistyczng pomoc w formie ustug
opiekuniczych dla 0sob chorych psychicznie — 6 osob. Dotacja zostala wykorzystana
w catosci,

e rozdzial 85295 — sfinansowanie realizacji programu rzgdowego okreslonego
rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 26 marca 2013r. w sprawie szczegélowych
warunkow realizacji rzadowego programu wspierania 0oséb uprawnionych do swiadczenia
pielegnacyjnego (Dz. U. z 2013r., poz. 413), otrzymano dotacje w kwocie 91.465,00 zi,
z czego wykorzystano 89.483 zl, w tym: 86.800,00zt (97,0%) na wyplat¢ $swiadczenia,
pozostalg kwot¢ dotacji 1.982,00 zt przekazano na rachunek Pomorskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Gdansku w dniu 31.12.2013r. (WB797).

Powyzsze dotacje ujeto w budzecie gminy po stronie dochodow oraz wydatkow

w dzialach i rozdziatach wskazanych w pismach dotyczacych przyznania tych dotacji.

Niewykorzystane kwoty przyznanych dotacji zwrocono do budzetu panstwa w ustawowym

terminie.

Prawidlowo$é wykorzystania dotacji z budzetu panstwa na zadania biezgce realizowane przez
gmine na podstawic porozumieh z organami administracji rzadowej (§ 2020 klasyfikacji
dochoddéw srodkdw publicznych).

Gmina otrzymata 1.000,00 zt dotacji (§ 2020) w rozdziale 71035 z przeznaczeniem na
utrzymanie cmentarzy wojennych. Dotacj¢ wykorzystano w catosci.

Prawidlowo$¢ wykorzystania dotacji z budzetu pafstwa na realizacje biezacych zadan
wilasnych (§ 2030 klasyfikacii dochodéw $rodkéw publicznych).
Gmina otrzymata 1.905.296,00 zt dotacji (§ 2030) z przeznaczeniem na:
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¢ wrozdziale 80103 otrzymano dotacje w kwocie 64.584,00 z! na realizacje zadan wilasnych
w  zakresie wychowania przedszkolnego, na co przyznang dotacje wykorzystano
w calosci,

¢ wrozdziale 80104 otrzymano dotacje w kwocie 50.094,00 zi na realizacje zadan wlasnych
w  zakresie wychowania przedszkolnego, na co przyznana dotacje wykorzystano
w calosci,

* rozdzial 85206 — wspieranie rodziny — ustawa z dnia 9 czerwca 2011r. o wspieraniu
rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz. U. z 2013r., poz. 135), otrzymano dotacje
w kwocie 16.202,00 zl, ktora zostala wykorzystana w calosci na wspotfinansowanie
wynagrodzenia dla asystenta rodziny. Catos¢ zadania wyniosta 17.641,00 zl, z czego
1.439,00 zt (8,16%) poniosta Gmina,

¢ rozdzial 85213 —skladki na ubezpicczenia zdrowotne oplacane za osoby pobierajace
niektore $wiadczenia z pomocy spolecznej - otrzymano dotacje w wysokosci 27.850,00 zt,
wykorzystano w kwocie 27.468,59 zI na oplacenie skladek na ubezpicczenie zdrowotne
dla 0s6b pobierajgcych zasitki state w okresie od I do XII 2013r., pozostala réznice
w kwocie 381,41 zI zwrécono na rachunek Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Gdansku w dniu 31.12.2013r. (WB797),

¢ rozdzial 85214 — dofinansowanie wyplat zasitkéw okresowych w czesci gwarantowane;j
przez budzet panstwa. Kontrolowana jednostka otrzymata dotacje celowa w kwocie
533.200,00 z}. Dotacj¢ wykorzystano w catosci,

o rozdzial 85216 — zasikki stale dla osob: samotnie gospodarujacych (64) i 0s6b w rodzinie
(42), ktore posiadajg umiarkowany lub znaczny stopien inwalidztwa nie nabyly prawa do
renty z ZUS oraz ktére ukonczyly 65 rok zycia i nie uzyskaly $wiadczen z ZUS.
Kontrolowana jednostka otrzymata dotacj¢ celowa w kwocie 356.020,00 zi. Dotacje
wykorzystano do kwoty 350.539,99 zi, kwote pozostalz w wysokosci 5.480,01 zi
zwrocono w dniu 31.12.2013r. (WB797) na konto Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego
w Gdansku,

* rozdzial 85219 — dofinansowanie do biczacej dzialalnosci Osrodka Pomocy Spotecznej
w Glowezycach w kwocie 146.570,00 zt. Koszty utrzymania Osrodka Pomocy Spotecznej
w Glowezycach za rok 2013 wyniosty 668.418,49 zt. Dotacja stanowita 21,93% kosztéw
utrzymania i wykorzystana zostata w catosci, zgodnie z przeznaczeniem,

» rozdzial 85295 — dofinansowanie realizacji programu wieloletniego okreslonego ustawa
z dnia 29 grudnia 2005r. o ustanowieniu programu wicloletniego ,,Pomoc panstwa
w zakresie dozywiania” (Dz. U. Nr 267, poz. 2259 ze zmianami) oraz rozporzadzeniem
Rady Ministréw z dnia 7 lutego 2006r. w sprawie realizacji programu wieloletniego
»Pomoc panstwa w zakresie dozywiania” (Dz. U. Nr 25, poz. 186, ze zmianami),
otrzymano dotacj¢ w kwocie 461.680,00 zt. Srodki wykorzystano w calosci na pokrycie
kosztow positkéw. Catkowity koszt dozywiania wyniost 580.893,73 zl, z czego dotacja
pokryta 79,48% a pozostate 20,52% kosztow stanowiace 119.213,73 zI poniosta Gmina,

* wrozdziale 85415 — pomoc materialna o charakterze socjalnym obejmujaca stypendia dla
uczniow najubozszych w kwocie 249.096,00 zi. Dotacj¢ wykorzystano w kwocie
240.396,00 zl. Pozostala niewykorzystang réznie w kwocie 8.700.00 zt zwrécono: w dniu
27.12.2013r. (WB 785) — kwota 7.600,00 z}, w dniu 30.12.2013r. (WB 792) — kwota
1.100,00 zt na rachunek Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gdanisku.

Wszystkie wyzej opisane dotacje ujgto w budzecie gminy po stronie dochoddéw oraz

wydatkéw w dziatach i rozdziatach wskazanych w pismach dotyczacych przyznania tych

dotacji.
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Prawidlowo$¢ wvkorzystania dotacji z budzetu panstwa na realizacje biezacych zadan
z zakresu edukacyijnej opieki wychowawczej finansowanych w calosei przez budzet pafstwa
w ramach programdw rzadowych (§ 2040 klasyfikacji dochodow $rodkoéw publicznych).
Gmina otrzymata 34.600,00 z} dotacji (§ 2040) z przeznaczeniem na dofinansowanie
zakupu podrecznikow i materiatdéw dydaktycznych dla uczniow w ramach Rzadowego
programu pomocy uczniom w 2013r. — ,,Wyprawka szkolna” (rozdzial 85415). Dotacje¢
wykorzystano w kwocie 34.200,63 zi. Pozostala kwotg 399,37 zt zwrécono w dniu
19.11.2013r. (WB699) na rachunek Pomorskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Gdansku.
Wyzej opisang dotacj¢ ujeto w budzecie gminy po stronie dochodéw oraz wydatkow w dziale
i rozdziale wskazanym w pismach dotyczacych przyznania tych dotacji.
W 2013r. Gmina Glowczyce nie otrzymala z budzetu panstwa dotacji na inwestycje
i zakupy inwestycyjne z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych gminie
ustawami.

Dotacje powyzsze zostaly ujete w budzecie gminy po stronie dochodéw oraz wydatkow
w dzialach i rozdziatach wskazanych w pismach dotyczacych przyznania tych dotacji.
Wielkos$ci przyznanych i otrzymanych dotacji celowych poréwnano z danymi wykazanymi
w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych za okres od poczatku
roku do dnia 31 grudnia 2013r. — r6éznic nie stwierdzono.

Dotacje z dziatu 852 realizowane byly przez Osrodek Pomocy Spolecznej w Glowczycach.
Stypendia 1 wyprawki szkolne realizowane byly przez Urzad Gminy Glowczyce we
wspotpracy ze szkotami i Osrodkiem Pomocy Spotecznej. Pozostale dotacje z dziatu 801
realizowaty szkoly.

3.2. Dochody z tytulu podatkéw i oplat lokalnych.

Tabela przedstawiajgca realizacje dochodow z tytutu podatkéow i oplat wg stanu na dzien
31.12.2013r. stanowi akta robocze kontroli ujgte w zatgczniku nr 2 poz. 3.2.1.

Kontrolg obj¢to 2013 rok.

3.2.1. Ksiegowa ewidencja podatkow i oplat oraz post¢powanie podatkowe przy
ustalaniu wysokos$ci zobowigzania podatkowego.

3.2.1.1. Ksiegowa ewidencja podatkdw i oplat.

W kontrolowanej jednostce prowadzona jest ewidencja podatkéw i opfat, ktora stanowi
integralng cz¢s$¢ ksiggowosei Urzgdu Gminy w Gléwezycach.

Ewidencja podatkéw i optat prowadzona byla w oparciu o wykaz kont dla prowadzenia
ewidencji podatkow i oplat dla organu podatkowego stanowigcg zalacznik Nr 6 do
Zarzadzenia Nr 36/2010 Wéjta Gminy Gléwezyce z dnia 31 grudnia 2010 roku. Plan kont
zostal opracowany w oparciu o zasady okreslone w przepisach rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 21 czerwca 2006r. w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont w zakresie
ewidencji podatkéw, oplat i nie podatkowych naleznosci budzetowych dla organow
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 112, poz. 761). Ewidencja
podatkéw jest prowadzona z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont urzgdu, jako
jednostki budzetowej, zapisow w ksiegach rachunkowych dokonuje si¢ wedlug zasad
okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

W referacie finansowym prowadzona jest ewidencja syntetyczna podatkow i oplat lokalnych.
Ewidencje analityczng z podzialem na poszczegolne podatki i podatnikéw prowadzi si¢ przy
uzyciu systemu komputerowego.

Przypisy zobowigzan podatkowych dokonywane byly na biezagco i obcigzaly konta
poszezegodlnych podatnikdw. Przypisu rocznego dla podatnikow, ktorym wystawiano decyzje
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wymiarowe dokonano na poczatku roku podatkowego, po dorgezeniem decyzji ustalajace;
wysokos¢ tego zobowigzania. Dodatkowy wymiar dokonywany byl systematycznie w miare
uzyskania informacji o zaistniatych zmianach.

Zapisy analityczne konta 221 - ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” uzgadniane sg
na koniec kazdego miesigca z ewidencja syntetyczna.

3.2.1.2. Post¢gpowanie podatkowe przy ustalaniu wysokosci zobowigzania podatkowego.

1. Podatnikom zamieszkujacym na terenie Gminy Glowczyce, decyzje wymiarowe zostaty
doreczone przez soltysow w terminach co najmniej 14 dni przed ustawowym terminem
ptatnosci. Pozostatym podatnikom decyzje wymiarowe dostarczone zostaly za posrednictwem
poczty.

2. Przy dorgeczaniu decyzji wymiarowych przestrzegano zasad dorgczenia wiasciwego,
zastepczego oraz fikcyjnego.

3. Nie stwierdzono przypadku nie doreczenia decyzji wymiarowe;.

4. Organ podatkowy nie wystepowal z wnioskiem do sadu o wyznaczenie przedstawiciela
osoby nieobecne;.

5. Organ podatkowy nie wydal w 2013 roku decyzji w zakresie odpowiedzialnosci
spadkobiercy lub dzierzawcy.

6. Nie stwierdzono zadnego przypadku dokonania przypisu podatku bez uprzedniego
doreczenia decyzji wymiarowe;j.

7. W Urzedzie Gminy przestrzegano obowiazku wszczgeia postgpowania podatkowego w
sprawie wymierzenia zobowiazania podatkowego z urzedu w przypadku dotarcia do jednostki
informacji o okolicznosciach majacych wptyw na ustalenie zobowigzania podatkowego i jego
wysokosci oraz braku zlozenia przez podatnika informacji podatkowej badz deklaracji.

8. W przypadku zaleglosci podatkowych dokonywano wpisu na hipoteke.

3.2.2. Podatek od nieruchomosci.

Rada Gminy Gléwczyce podjeta uchwale Nr 163/R/2012 z dnia 27 listopada 2012r.
w sprawie ustalenia na obszarze gminy stawek podatku od nieruchomosci oraz zwolnienia od
tego podatku w 2013 roku.
Uchwala zostata ogloszona w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Pomorskiego 2012.4192
z dnia 12 grudnia 2012r. oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;.
Wysokos¢ stawek ustalonych w ww. uchwale nie przekraczala wysokosci gérnych stawek
kwotowych w podatku od nieruchomosci ogloszonych w Obwieszczeniu Ministra Finansow.
W § 2 uchwaly wymieniono zwolnienia z podatku od nieruchomosei:

- budynki lub ich czgsci, budowle oraz grunty zajete na biblioteki, $wietlice i kluby
wigjskie,

- budynki lub ich czgsci, budowle oraz grunty zajete na cele zwigzane z dziatalnoscig
w zakresie ochrony przeciwpozarowe;j,

- budynki lub ich czgsci, budowle oraz grunty wykorzystywane na prowadzenie statutowe;j
dziatalnosci w zakresie zaopatrzenia mieszkancéw w wod¢ i odprowadzania Sciekdw,
rozwoju 1 upowszechnianiu dzialalnosci kulturalnej oraz kultury fizycznej 1 sportu.

Zwolnienia nie dotycza nieruchomosci lub ich cze¢sci, w ktdrych prowadzona jest dziatalnosé

gospodarcza.

Na terenie Gminy Gléwczyce w 2013 roku wystepowato 837 podatnikow podatku od

nieruchomosci, w tym 790 oséb fizycznych i 47 0s6b prawnych.

Kontrola objeto:

e przestrzeganie przez podatnikow obowigzku ztozenia informacji podatkowych,
majacych wplyw na wysoko$¢ zobowigzania podatkowego w terminie 14 dni od
zaistnienia zdarzenia,
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e skladanie deklaracji podatkowych wraz z danymi o zwolnieniach i ulgach oraz danymi
o nieruchomosciach i obiektach budowlanych,
e prawidlowe przyjecie do ustalenia wymiaru podatku stawek podatku, wynikajacych
z uchwaly Rady Gminy,
e prawidlowe ustalenie przez organ podatkowy zobowigzania podatkowego w ramach
lacznego zobowigzania pieni¢znego,
e sprawdzanie przez organ podatkowy danych wynikajacych z informacji i deklaracji
podatkowych z danymi zawartymi w rejestrze gruntow.
W toku dalszej kontroli sprawdzono 12 podatnikéw podatku od nieruchomos$ci — osob
prawnych o nastepujacych numerach ewidencyjnych: 19, 120, 117, 12, 145, 35, 135, 75, 44,
128, 24, 123.
Podatnicy podatku od nieruchomosci — osoby prawne skiadaly deklaracje podatkowe
w terminie do 15 stycznia 2013 roku lub w terminie 14 dni od dnia zaistnienia okolicznosci
majagcych  wplyw na  wysokos¢ zobowigzania podatkowego. Jeden podatnik
o nr ewidencyjnym 123 zlozyl deklaracjg po terminie (05.02.2013r.).
Organ podatkowy dokonywat weryfikacji danych zawartych w deklaracji, stosownie do tresci
przepisow art. 272 pkt 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. - Ordynacja podatkowa (tekst
jednolity Dz. U. z 2005r. Nr 8 poz.60 ze zm.). Weryfikacji dokonywano poréwnujac dane
wykazane w deklaracji z danymi wynikajacymi z ewidencji geodezyjnej i ewidencji
dzialalnosci gospodarczej oraz z zawartymi umowami najmu i dzierzawy mienia
komunalnego. Uwag nie wniesiono.
Kontrolg obj¢to rowniez 20 oséb fizycznych o nastgpujacych numerach indeksow: 4500,
4185, 5825, 1788, 3784, 4751, 3655, 6363, 3764, 669, 4126, 6270, 632, 2900, 8321, 5294,
7662, 6176, 3668, 3317.
W toku kontroli sprawdzono decyzje wymiarowe pod wzgledem zgodnosci powierzchni
uzytkowych budynkéw mieszkalnych, budynkéw pozostatych, gruntow, w tym takze
udzialow w gruncie i poréwnywano je z wielkosciami wynikajacymi z wypisow
z ewidencjl gruntdéw, informacji o nieruchomosciach i obiektach budowlanych oraz z innymi
dokumentami.
W informacjach w sprawie podatku od nieruchomoscei, skladanych przez podatnikéw na
formularzach IN-1, sa adnotacje organu podatkowego: uwagi organu podatkowego,
identyfikatory przyjmujacego formularz oraz podpisy przyjmujacego formularz.
Organ podatkowy wystepowal na piSmie (wezwania do zlozenia deklaracji), do o0sob
prawnych — podatnikéw podatku od nieruchomosci - o zlozenie deklaracji korygujacej na rok
2013, poniewaz wystapil btad lub spozniali si¢ ze zlozeniem deklaracji. Wszyscy podatnicy
w odpowiedzi na wezwania ztozyli deklaracje podatkowe.
Osoby prawne wplacaly zadeklarowany podatek w ratach miesigcznych w wysokosci 1/12 do
dnia 15 kazdego miesigca. Osoby fizyczne wplacaly podatek z reguly w ratach kwartalnych
w wysokosci ¥4 kwoty okreslonej w decyzji wymiarowej, cz¢$¢é natomiast wplacala pierwsze
dwie raty w terminach okreslonych przepisami natomiast dwie kolejne wplacata jednorazowo
w miesigcu wrzesniu. Uwag nie wniesiono.

3.2.3. Podatek rolny.

Rada Gminy Gléwcezyce skorzystata z uprawnienia wynikajgcego z tresci art. 6 ust.3
ustawy z dnia 15 listopada 1984r. o podatku rolnym (tj. Dz. U. z 2006r. Nr 136, poz. 969 ze
zm.) 1 obnizyla ceny skupu zyta przyjmowanej, jako podstawg do obliczenia podatku rolnego
na obszarze Gminy Gléwczyce w 2013r., podejmujac uchwale Nr 162/R/2012 z dnia
27 listopada 2012r., w ktdrej podang w Komunikacie Prezesa GUS z dnia 19.10.2012r. kwote
75,86 71 za 1 q obnizyta do kwoty 68,00 zt za 1 q.
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Uchwala powyzsza zostata ogloszona w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Pomorskiego

2012.4191 z dnia 12 grudnia 2012r. oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

W zwiazku z tym podatek rolny w 2013r. wynosit:

- 170,00 zt od 1 ha przeliczeniowego gruntéw gospodarstw rolnych - réwnowartos¢ 2,5 dt
zZyta,

- 340,00 zt od 1 ha pozostalych gruntow — rownowartos¢ pienigzng 5 dt Zyta.

W Urzedzie Gminy prowadzono rejestry podatnikéw podatku rolnego dla osob prawnych

i tacznego zobowigzania pieni¢znego dla 0s6b fizycznych. Przy ustalaniu podatku rolnego od

0s0b fizycznych podstawg byly ilos¢ i klasy uzytkéw rolnych wynikajace z ewidencji

gruntow 1 budynkow.

Uzytki rolne polozone na terenie Gminy Glowczyce zaliczone zostaly do III okregu

podatkowego. Przeliczniki klas uzytkow rolnych zostaly wprowadzone do programu

komputerowego w prawidlowej wysokoscei z uwzglednieniem klas uzytkéw rolnych zarowno

dla gruntow ornych jak i dla uzytkéw zielonych.

W Gminie Gléwczyce wystgpito 42 podatnikéw podatku rolnego — bedacych osobami

prawnymi lub jednostkami organizacyjnymi nie posiadajacymi osobowosci prawnej, ktorzy

byli zobowigzani do zloZenia deklaracji na ten podatek. Kontrolg objeto 11 podatnikow

o nastepujacych numerach ewidencyjnych: 120, 130, 139, 103, 134, 140, 142, 75, 33, 128, 24,

Wszystkie sprawdzone deklaracje ztozono w terminie.

W toku dalszej kontroli sprawdzono czy w deklaracjach na podatek rolny wykazano

powierzchnie gruntéw zgodng z wypisem z ewidencji gruntow oraz z zawartymi umowami

oraz czy zastosowano wiasciwe stawki podatkowe i prawidtowo przeliczono ha fizyczne na

przeliczeniowe. Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

W toku dalszej kontroli sprawdzono réwniez prawidlowo$¢ wymiaru podatku rolnego

podatnikéw - oséb fizycznych. W 2013 roku w Gminie Gidéwezyce wystapilo 2011

podatnikéw, badaniu poddano 20 o nastgpujacych numerach indekséw: 3998, 3158, 4330,

5528, 830, 1734, 1042, 4956, 926, 2711, 7161, 6869, 4544, 7045, 4558, 1980, 3917, 4865,

3727,4364 .

W toku kontroli sprawdzono decyzje wymiarowe pod wzgledem zgodnosci powierzchni i klas

gruntéw, w tym takze udzialéw w gruncie i poréwnywano je z wielkosciami wynikajgcymi

z wypiséw z ewidencji gruntéw. W jednym przypadku stwierdzono réznicg: podatnikowi o nr

ewidencyjnym 926 zanizono o 0,04 ha (0,02 ha przeliczeniowych) wielkos¢ gruntéw do

opodatkowania. Roznica wyniosta 0,02 ha x170 z4=3,40 zi.

W 2013 roku dochody z tytulu podatku rolnego wraz z odsetkami wyniosty ogoétem

2.019.750,50 zt.

Dwa procent osiagnigtych dochodéw z tego tytutu przekazano na rzecz Pomorskiej Izby

Rolnicze;.

W ponizszej tabeli zestawiono naliczenie i przekazanie skladek:

Wolywy p9datku(wraz Kwota skladki .
Kwartal z odsetkami za zwloke) o Data przekazania
wzl Q2%)wzl

1 560.272,00 11.205,43 05.04.2013

11 462.085,00 9.241,70 05.06.2013

111 407.779,50 8.155,59 04.10.2013

v 538.880,00 10.777,60 05.12.2013
Korekta deklaracji za IV 50.734,50 101469  20.01.2014
kwartat

Razem 2.019.750,50 40.395,01 X
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Stosownie do obowigzujacych w tym zakresie przepisow, odpisy na rzecz Pomorskiej Izby
Rolniczej nalezato nalicza¢ w wysokosci 2% wpltywow podatku rolnego (w tym réwniez od
zaleglosci 1 odsetek) i przekazywa¢ w terminie 21 dni od dnia, w ktérym uplynat termin
platnosci danej raty podatku, (art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 1995r. o izbach
rolniczych (tj. Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 927 ze zm.). Uwag do prawidlowosci naliczenia
odpisu i terminu wplat nie wniesiono.

3.2.4. Podatek lesny.

Rada Gminy Gtoéwczyce nie skorzystata z art. 7 ust. 3 ustawy z dnia 30 pazdziernika
2002r. o podatku lesnym (tj. Dz. U. Nr 200, poz. 1682 z¢ zm.) i nie wprowadzita innych
zwolnien niz okreslone w art. 7 ust. 1 i 2 przedmiotowej ustawy.

Podatek lesny od 1 ha za 2013r. wynosit 41,01 zt tj. rbwnowartos¢ pienigzng 0,220 m?
drewna, obliczong wedtug $redniej ceny sprzedazy drewna uzyskanej przez nadlesnictwa za
pierwsze trzy kwartaly roku 2012. Wedlug Komunikatu Prezesa GUS z dnia 19 pazdziernika
2012r. (M.P. z 2012r., poz.788), Srednia cena sprzedazy drewna wynosila 186,42 zt za 1m®.
Dla laséw ochronnych oraz lasow wchodzacych w sklad rezerwatéw przyrody i parkow
narodowych stawka podatku lesnego ulega obnizeniu 0 50% i wynosita w 2013r. — 20,51 z1.

Na terenie Gminy Gtéwczyce w 2013 roku wystgpowato 159 podatnikéw podatku
leSnego — 137 0sob fizycznych i 22 podatnikow podatku lesnego - osoby prawne. Kontroli
poddano 6 0s6b prawnych o nastgpujacych numerach indeksow: 63, 38, 123, 41, 82, 33.

W toku kontroli ustalono, ze podatnicy — osoby prawne, sktadali informacje o lasach,
ktore byly podstawg do ustalenia wielko$ci zobowigzania podatkowego. Ztozone informacje
byly zgodne z wypisem z rejestru gruntow.

W toku dalszej kontroli sprawdzono wielkos¢ laséw i gruntéw lesnych bedacych
w posiadaniu podatnikéw - 0s6b fizycznych. Kontroli poddano 13 0séb o nastepujacych
nr indeksow: 7478, 6626, 1190, 6991, 7095, 161, 6613, 4915, 5959, 5070, 2980, 7519, 3024,
Sprawdzono  wielko$¢ opodatkowanych laséw wynikajaca z ewidencji gruntow,
z wielkosciami ujetymi w decyzjach — nakazach platniczych, w wyniku kontroli nie
stwierdzono rdznic.

Sprawdzono réwniez, na podstawie uproszczonych planéw urzadzenia laséw, czy wszystkie
opodatkowane lasy posiadaty wiek powyzej 40 lat. Kontrolg nie objeto laséw nalezacych do
Agencji Wiasnosci Rolnej Skarbu Panstwa i Lasow Panstwowych, poniewaz te podmioty
posiadaja wlasne plany urzadzenia lasow. Lasy, ktore opodatkowano, posiadaty wiek powyzej
40 lat. Uwag nie wniesiono.

3.2.5. Podatek od Srodkéw transportowych.

Rada Gminy Glowczyce okreslita Uchwata nr 164/R/2012 z dnia 27 listopada 2012
roku wysokos$¢ stawek podatku od $rodkow transportowych na 2013 rok.
Uchwala zostala ogloszona w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Pomorskiego
nr 2012.4193 z dnia 12 grudnia 2012r. oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;.
W 2013 roku podatnicy podatku od srodkéw transportowych obowigzani byli do skladania
organowi podatkowemu deklaracji na podatek od $rodkéw transportowych oznaczonych
symbolem DT-1.
Na terenie Gminy Glowczyce w 2013 roku dziatato 17 podatnikow podatku od $rodkéw
transportowych, z czego 6 os6b prawnych i 11 0sdb fizycznych.
Kontrolg obj¢to 4 osoby prawne o nastepujgcych numerach indekséw: 1, 24, 121, 34, oraz 11
0s6b fizycznych (nr indekséw: 1700, 7119, 177, 1888, 7377, 5174, 4095, 2115, 5248, 67,
7476).
W wyniku kontroli ustalono, ze podatek od $rodkow transportowych pobierano zgodnie ze
stawkami wynikajacymi z ww. uchwaly Rady Gminy. Jeden podatnik (os. fizyczna) o nr
indeksu 7476, zlozyl deklaracj¢ po terminie, tj. 21.02.2013r. Ponadto wystawiono 1 decyzje
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okreslajaca zobowigzanie podatkowe- decyzja nr FP3124.1.2013 z dnia 25.05.2013r. Podatnik
(os. prawna) o numerze indeksu 1, nie zlozyt deklaracji i nie wplacit naleznej kwoty w
wysokosci 2.080,00 zt.

W toku dalszej kontroli sprawdzono czy wszystkie $rodki transportowe zostaly
opodatkowane. W tym celu postuzono si¢ miesigcznymi informacjami podatkowymi
nadestanymi ze Starostwa Powiatowego w Stupsku dotyczacymi rejestracji pojazdow.
Ustalono, ze wszystkie pojazdy zostaly opodatkowane.

Podatnicy regulowali swoje zobowiagzania z tytutlu podatku od $rodkéw transportowych
w kasie urzedu lub bezposrednio na rachunek gminy. Stawki podatku od $rodkow
transportowych wynikaly z uchwaly Rady Gminy. Nie stwierdzono w badanej probie
zastosowania niewlasciwej stawki podatkowe;.

Podatnikami podatku od srodkow transportowych byly osoby fizyczne bedace wiascicielami
srodkoéw transportowych oraz osoby prawne badz jednostki organizacyjne nie posiadajace
osobowosci prawnej, na ktore srodki transportowe zostaly zarejestrowane. Nie stwierdzono
przypadku nieprawidlowego ustalenia osoby, na ktorej cigzy obowigzek podatkowy
w podatku od $rodkow transportowych. Uwag nie wniesiono.

3.2.6. Oplata miejscowa i uzdrowiskowa.
3.2.6.1. Oplata miejscowa.

W kontrolowanej jednostce nie pobierano oplaty miejscowej, poniewaz na terenie gminy nie
ma miejscowosci o szczegdlnych walorach turystycznych i wypoczynkowych.

3.2.6.2. Oplata uzdrowiskowa

W kontrolowanej jednostce nie pobierano optaty uzdrowiskowej, poniewaz gmina nie posiada
statusu gminy uzdrowiskowe;j.

3.2.7. Oplata targowa.

Rada Gminy Gtowczyce uchwala Nr 165/R/2012 7z dnia 27 listopada 2012r.
w sprawie ustalenia na obszarze gminy stawki optlaty targowej oraz zasad jej poboru w 2013
roku , ustalila dzienng stawke optaty targowej w wysokosci 10,00 zt.

Uchwata zostata opublikowana w Dz.Urzed. Woj.Pom. 2012.4194 z dnia 12.12.2012r. oraz
w Biuletynie Informacji Publiczne;.

Stawk¢ w wysokosci 10 zt dziennie pobiera si¢ od osdb fizycznych, oséb prawnych oraz
jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej, dokonujgcych sprzedazy
(w tym handlu obwoznego) na terenie gminy poza targowiskami (pasy drogowe, place,
chodniki, itp.). Terminem ptlatnosci jest dzien dokonywania sprzedazy na targowisku.
Zgodnie z trescig §5 ww. uchwaly, cyt. ,Inkasent pobierajacy oplate targowa odprowadza jg
za okresy miesieczne, w terminie do 15 kazdego miesigca za miesigc poprzedni w kasie
Urzgdu Gminy”. Od oplaty targowej zwolniono sprzedaz produktéw pochodzacych z
wlasnego gospodarstwa rolnego lub dziatki rolnej przy i na posesji rolnika. Z ewidencji
ksiegowej wynika, ze wplywy z oplaty targowej w 2013r. wyniosty 4.080,00 zt i zostaly
sklasyfikowane w rozdziale 75616, paragrafie 0430 - Wplywy z oplaty targowej. Uwag nie
whniesiono.

3.2.8. Oplata od posiadania pséw.

Rada Gminy Gloéwczyce nie podjeta uchwaly w sprawie wprowadzenia i ustalenia
optaty od posiadania pséw na 2013 rok oraz poboru tej optaty w drodze inkasa.
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3.2.9. Pobor podatkow i oplat, rozliczenie inkasentéw.

Rada Gminy Gléwczyce podj¢ta Uchwate Nr 43/R/2011 z dnia 28 czerwca 2011 roku
w sprawie ustalenia wysokosci diet dla sottysow. W tresci uchwaly ustalono zryczaltowane
diety miesigczne dla przewodniczacych organdéw wykonawczych (sotectw) Gminy
Glowczyce w kwocie 150 zi. Dieta ta przystuguje za caloksztalt zadan wykonywanych
w zwigzku z pelniona funkcjg soltysa. Zryczaltowane diety s3 wyptacane do 10 dnia miesiaca
nast¢pujacego po wykonanych czynnosciach.
Zarzadzenie poboru ww. podatkow i optat lokalnych w drodze inkasa nie wyklucza ich
wplaty przez podatnikow bezposrednio na rachunek bankowy organu podatkowego lub
w kasie Urzedu Gminy.
Wynagrodzenie za inkaso wyptacono w prawidlowej wysokosci wedlug komputerowo
sporzadzonych list wyplat.
Poboru podatkéw dokonywano na kwitariuszach przychodowych K-103, bedacych drukami
scislego zarachowania. Zainkasowane kwoty wplacano do kasy Urzedu Gminy w dniu
nastegpnym po terminie platnodci podatku zgodnie z §2 pkt 3 ww. uchwaly. Uwag nie
wniesiono.

3.2.10. Udzielanie ulg w zaplacie podatkow i oplata prolongacyjna.

Wojt Gminy Gléwezyce Zarzadzeniem Nr 40/2014 z dnia 21 maja 2014 roku podat do
publicznej wiadomosci wykaz osob prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych
nieposiadajacych osobowosci prawnej, ktérym w zakresie podatkoéw i optat udzielono ulg,
odroczen, umorzen lub rozlozono splatg na raty w kwocie tacznie przewyzszajacej 500 zt oraz
ktorym udzielono pomocy publicznej. Zawieral on nazwiska, rodzaj ulgi, wysokos¢
umorzonych kwot oraz przyczyny umorzenia.

Za 2013 rok wydano 41 decyzji umorzeniowych na ogélng kwotg 35.992,39 zt.

Na podstawie wydanych decyzji umorzeniowych ustalono, ze organ podatkowy przestrzegat
zasad umarzania zaleglosci podatkowych.

Ponadto ustalono, ze organ podatkowy wydal 24 decyzje dotyczace odroczenia badz
rozlozenia zobowiazan podatkowych na raty na kwote 7.158,07 zt.

Wszystkie ulgi w zaptacie podatkow udziclane byty tylko na wniosek podatnika.

Ulgi w zaptacie podatku udzielane byly po przeprowadzonym postepowaniu podatkowym
polegajacym na zebraniu informacji dotyczacej sytuacji ekonomicznej podatnika oraz innych
niezbednych do podj¢cia decyzji danych. Organ podatkowy na podstawie zebranych
informacji wydawal decyzj¢ w formie pisemnej. Spetnialy one wymogi formalne tj. zawieraty
wszystkie elementy okreslone w art.210 §1 Ordynacji podatkowe;j.

Rada Gminy Gléwczyce nie wprowadzita oplaty prolongacyjnej.

Ulgi 1 zwolnienia ustawowe:

1) Nie stwierdzono przypadkdéw zwolnienia z podatku rolnego gruntow objetych
w trwale zagospodarowanie przez PFZ lub AWRSP.

2) Nie stwierdzono, wsréd wydanych decyzji dotyczacych zwolnienia, przypadku
nabycia gruntéw w drodze darowizny, badz od krewnych w linii prostej. Zwolnione zostaly
wylgcznie grunty nabyte w drodze kupna.

3) Zwolnieniu podlegaly grunty nabyte od indywidualnych wlascicieli gospodarstw
rolnych bedacych osobami obcymi dla nabywcey, (w rozumieniu przepiséw ustawy o podatku

rolnym).

4) W zadnym z przypadkéw nie stwierdzono, aby powierzchnia utworzonego nowego
lub powigkszonego gospodarstwa przekroczyta 100 ha.
5) W wydanych decyzjach nie stwierdzono okresu zwolnienia powyzej 5 lat.

W 2013 roku Wéjt Gminy nie udzielit ulgi inwestycyjnej w podatku rolnym.
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7) Na terenie Gminy nie ma jednostek badawczo-rozwojowych, w zwigzku z czym ulgi
dla takich jednostek nie wystapily.

8) Rada Gminy Gltowczyce nie wprowadzita w podatku rolnym innych zwolnien poza
ustawowymi.

9) Podatnicy podatku lesnego - osoby prawne i fizyczne, u ktérych wystepowaty lasy
z drzewostanem w wieku do lat 40 oraz wpisane do rejestru zabytkéw zwolnieni byli z mocy
ustawy z tego podatku.

10)  Wszyscy podatnicy, ktorym przystugiwalo zwolnienie z podatku lesnego, wykazywali
w zfozonych deklaracjach na podatek le$ny powierzchnie laséw zwolnionych.

11)  Rada Gminy nie wprowadzita w podatku lesnym innych zwolnien poza ustawowymi.
W zwigzku z czym w sprawozdaniach nie wystapily kwoty dotyczace zwolnien.

3.2.11. Skutki finansowe (roczne) z tytulu udzielonych ulg i umorzen oraz obnizenia
gérnych stawek podatkowych.

W 2013 roku w Gminie Gtéwczyce udzielono ulg w zaptacie podatkéw (roziozenia na
raty, odroczenie terminu platnosci, zwolnienie z obowigzku pobrania, ograniczenie poboru)
na faczng kwote 117.992,83 zt.

Ponadto wydano 41 decyzji umorzeniowych dotyczacych ptlatnosci podatkéw na ogdlng
kwote 35.992,39 zi.

Skutki finansowe z tytulu udzielonych w 2013 roku ulg i umorzen oraz obnizenia
gornych stawek podatkowych zostaly wykazane w rocznym sprawozdaniu Rb-27S
z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t. w dziale 75615 — Wplywy z podatku
rolnego, podatku lesnego, podatku od czynnosci cywilnoprawnych, podatkéw 1 oplat
lokalnych od o0séb prawnych i innych jednostek organizacyjnych oraz w dziale 75616 -
Wplywy z podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od spadkow i1 darowizn, podatku od
czynnosci cywilnoprawnych oraz podatkow i optat od 0sob fizycznych.

W wyniku poréwnania danych zawartych w Rb-PDP z danymi zawartymi w Rb-27S nie
stwierdzono roznic.

3.2.12. Dochody z oplat adiacenckich.

Rada Gminy w Gtowczycach nie podjeta uchwaty w sprawie ustalenia stawki oplaty
adiacenckiej zaréwno z tytutu podziatu jak i z tytuhu wybudowania infrastruktury techniczne;j.
W zwigzku z powyzszym nie wydano zadnej decyzji w sprawie jej naliczenia i nie osiagnigto
dochoddw z tego tytutu.

3.2.13. Oplata planistyczna.

Uchwatg Nr 41/466/2002 z dnia 28 sierpnia 2002 roku Rada Gminy Gtowczyce
przyjeta Studium Uwarunkowan i Kierunkow Zagospodarowania Przestrzennego Gminy
Glowcezyce obejmujace teren catej gminy. Zostalo ono zmienione Uchwata Nr 93/R/2012
Rady Gminy Glowczyce z dnia 23 stycznia 2012 roku. W gminie obowigzuja ponadto plany
zagospodarowania przestrzennego opracowane dla czgsci obszarow:

- dla miejscowosci Glowezyce uchwalono plan zagospodarowania przestrzennego
przyjety Uchwata Nr 79/112/2003 Rady Gminy w Gléwczycach z dnia 28 listopada 2003
roku, stawke procentowy stuzgcg do naliczenia oplaty z tytulu wzrostu wartosci
nieruchomosci okreslono w wysokosci 30%,

- dla miejscowosci Izbica uchwalono plan zagospodarowania przestrzennego przyjety
Uchwalg Nr 57/395/2006 Rady Gminy w Gltdéwezycach z dnia 24 pazdziernika 2006 roku,
stawke procentowg stuzacg do naliczenia oplaty z tytutu wzrostu wartosci nieruchomosci dla
terendow zabudowy mieszkaniowej z ustugami i obstugi ruchu turystycznego okreslono w
wysokosci 30%, dla pozostatych terendéw (rolniczych, lasoéw, cmentarzy, drég , itp.) stawke
0%,
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- Uchwatg Nr 348/2010 Rady Gminy Glowcezyce z dnia 24 lutego 2010 roku zmieniono
plan zagospodarowania przestrzennego miejscowosct Glowcezyce (dziatki 79, 80/1, 81,
czese 71).

W 2013 roku nie wszczeto zadnego postepowania dotyczacego ustalenia wysokosci oplaty
jednorazowej z tytulu wzrostu wartosci nieruchomoscei, w zwigzku z czym gmina nie
osiggneta zadnych dochodéw z tego tytutu.

Nie wystapity przypadki okreslone w art. 36 ust. 1 t 3 ustawy z dnia 27.03.2003 roku
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. Nr 80, poz. 717 z p6zn. zmianami),
dotyczace wyptaty przez gming odszkodowania z tytulu niemozno$ci korzystania
z nieruchomosci badz obnizenia jej wartosci na skutek zmiany planu zagospodarowania
przestrzennego.

3.2.14. Oplata eksploatacyjna.

Na podstawie ewidencji ksiggowej oraz sprawozdania Rb-27S z wykonania planu
dochodow budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do
dnia 31 grudnia 2013r. ustalono, ze Gmina Gtéwezyce w 2013 roku osiagneta dochody
z tytulu optaty eksploatacyjnej w wysokosci 39.393,60 z1.

Na powyzszg kwote zlozyla sie optata wniesiona przez:

- firm¢ ,,HOLLAS” Sp. z o0.0. z Pasl¢ka, ktora pozyskiwala kopaliny ze zioza Gaé
Krakulice, kwota w wysokosci 39.374,00 zi,

- firme¢ Bofa Re Lane Energy Poland Sp. z 0.0., kwota w wysokosci 19,00 zt.

Wysokos$é oplaty przypadajgcej gminie ustalona byla jako 60% jej rownowartosci
wynikajacej z ilosci wydobytej kopaliny pomnozonej przez stawke oplaty eksploatacyjne;j.
Dochody te zostaly sklasyfikowane w dziale 756 - Dochody od 0s6b prawnych, od o0séb
fizycznych i od innych jednostek nieposiadajacych osobowosci prawnej oraz wydatki
zwigzane z ich poborem, rozdziale 75618 — Wplywy z innych oplat stanowiacych dochody
jednostek samorzadu terytorialnego na podstawie ustaw, w § 0460 — Wplywy z oplaty
eksploatacyjnej. Uwag nie wniesiono.

3.2.15. Windykacja naleznosci podatkowych i oplat.

Sprawdzeniem objeto windykacje prowadzong w stosunku do najwigkszych naleznosci
gminnych od 10 oséb fizycznych i prawnych (wg stanu na 31.12.2013r). Wykaz podatnikow
objetych kontrolg, kwota wyegzekwowana, zaleglo$¢ na dzien 31.12.2013r. oraz sposdb
prowadzenia windykacji ujeto w tabeli stanowiacej material roboczy ujety w zalaczniku
nr 2 poz. 3.2.3. do niniejszego protokotu.

Upomnienia dla podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego od osob
fizycznych wystawia si¢ w nastgpujacych terminach:

- do 30 kwietnia po uptywie terminu ptatnosci I raty podatku

- do 30 czerwca po uplywie terminu platnosci Il raty podatku

- do 30 pazdziernika po uptywie terminu ptatnosci 111 raty podatku

- do 20 grudnia po uptywie terminu ptatnosci IV raty podatku.

Podatek od nieruchomosci, podatek rolny, podatek lesny od oséb prawnych: co kwartal do
10 kwietnia, 10 lipca, 10 pazdziernika i 20 grudnia.

Upomnienia wystawia si¢ w przypadku zaleglosci podatkowych przekraczajacych
dwukrotnos¢ wartosci  kosztow upomnienia w postepowaniu administracyjnym. Jezeli
wysoko$¢ przypisu podatku za caly rok jest nizsza niz dwukrotnos¢ wartosci upomnienia
w postepowaniu egzekucyjnym, upomnienie wystawia si¢ po uplywie terminu platnosci
ostatniej raty za caly rok do 20 grudnia.

Tytuly wykonawceze wystawia si¢ w nastepujacych terminach:

- z tytutu podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, lesnego od oséb fizycznych — do
90 dni po otrzymaniu potwierdzenia odbioru upomnienia po II 1 IV racie,
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- z tytutu podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, lesnego od osob prawnych — do
30 dni od otrzymania potwierdzenia odbioru upomnienia,

- z tytutu podatku od srodkéw transportowych od oséb fizycznych i 0soéb prawnych — do
30 dni od otrzymania potwierdzenia odbioru upomnienia.

Tytuly wykonawcze wystawia si¢ w przypadku zaleglosci przekraczajacych wysokosé
upomnienia w postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

W trakcie Kkontroli stwierdzono, Ze w kontrolowanych przypadkach podejmowano
dopuszczalne i przewidziane przepisami czynnosci zmierzajace do wyegzekwowania
naleznosci.

3.3. Dochody z majatku.

Kontrolg objeto 2013 rok.

Gmina Glowczyce w 2013 roku uzyskiwala dochody ze swojego majatku poprzez sprzedaz
sktadnikdw mienia, dzierzaw¢ i najem. Przy zawieraniu umow kierowala si¢ przepisami
ustawy o gospodarce nieruchomosciami oraz

- Uchwalg Nr 11/364/98 Rady Gminy Gléwcezyce z dnia 20 lutego 1998 roku
w sprawie sprzedazy nieruchomosci stanowigcych wilasno$¢ gminy — mienie komunalne.
W uchwale tej uregulowano zasady sprzedazy budynkoéw mieszkalnych, lokali mieszkalnych,
lokali uzytkowych, budynkéw gospodarczych oraz gruntdéw nie sprzedanych w drodze
przetargu oraz osobom korzystajagcym z ustawowego prawa pierwokupu;

- Uchwalg Nr 5/344/2006 Rady Gminy Glowczyce z dnia 08 lutego 2006 roku
w sprawie wyrazenia zgody na udzielanie bonifikat przy sprzedazy nieruchomosci
stanowigcych wlasnos¢ gminy-mienie komunalne,

Wykonanie uchwat powierzono Wéjtowi Gminy Gtowczyce.

3.3.1. Dochody ze sprzedazy majgtku.

W 2013 roku Gmina Gléwczyce osiggneta dochody ze sprzedazy majatku w wysokosci
100.739,00 zl. Najwieksze wpltywy uzyskano z transakcji sprzedazy nieruchomosci
gruntowych w przetargach — tacznie 100.457,00 zi.

Rok 2013
Lp. Dochody z tytulu Ilo$é transakeji | Wplywy w zi
Sprzedaz nieruchomosci gruntowych w przetargach 5 100.457,00
Sprzedaz lokali mieszkalnych dla najemcow w trybie 3
bezprzetargowym 282,00
Razem 8 100.739,00

W 2013 roku zawarto 8 umow notarialnych, dotyczacych zbycia nieruchomosci gminnych.

Sprzedaz nieruchomos$ci gruntowych w przetargach nieograniczonych— zestawienie
zbytych nieruchomosci:

Potozenie .
nicruchomosc Warlos¢ we Cena netto Uchwata .
: - rZECZOZNawcy L . Data Data i nr aktu .
Lp. i nr dziatki, : osiggnigta Rady Gminy . Uwagi
powierzchnia | M@ gtkowego (w z1) Gléwezyce przetargu notarialnego
W m? w zl netto
11.06.2013r.
Siodtonie 204/R/2013 z 19.07.2013 WP*;%%“(")‘O“ZY‘“H
1. | dz. Nr36/3 1.000,00 1.100,00 dn. 14.06.2013 Akt not. (waéium)
o pow. 100 26.03.2013r. 3486/2013 27.06.2013r.
pozostata kwota
Izbica dz. 331/2009 z 19.07.2013 wzfzicl(?xilzaol:v%gta
2. Nr1150 33.550,00 36.050,00 dnia 06.11.2012 Akt not. 3 SI;S 21 (wadium)
pow. 17809 16.12.2009r. 3480/2013 12.11.2012r.
7 it
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pozostala kwota
32495
12.08.2013
Gléwezyce 280/2009 z 21.08.2013 W"*‘;C(‘)’;‘g l“{”om
3. | dz. Nr62l o 30.700,00 31.007,00 dnia 09.08.2013r. akt not. (v\./adiunzq)
pow. 1264 08.07.2009r, 582972013 12.08.2013r.
pozostala kwota
23.08.2013r.
Gléwcezyce 190/R/2013 z 12.09.2013 wplacona kwota
4 dz. Nr 86/4 13.600,00 13.800,00 dnia 21.03.2013 Akt not. 2.000 zt (wadium)
o pow. 777 28.01.2013r. 4480/2013 04.09.2013r.
pozostata kwota
16.09.2013r.
Zelkowo dz. 222/R/2013 7 14.10.2013 Tvg;dg(;h(i»lv\;:mn )
5. Nr 388 o 18.300,00 18.500,00 dn. 27.09.2013 akt not. 36 09.2013r
pow. 1951 24.07.2013r. 4961/2013 SN
pozostata kwota
16.670 zi

Cena sprzedazy nieruchomosci byta kazdorazowo ustalana na podstawie jej wartodci,
okreslonej przez rzeczoznawce majatkowego. Operaty szacunkowe znajduja  sig
w dokumentacji sprzedazy. Nie stwierdzono zastosowania nieprawidtowego trybu sprzedazy
badz nicprawidlowej formy przetargu. Zawarcie umow poprzedzity przetargi, z ktorych
przebiegu sporzadzono protokoty oraz spisanie protokotu uzgodnien. Umowy notarialne
podpisywano po zaptaceniu ceny nabycia.
Sprzedaz lokalu mieszkalnego wraz z udzialem w dzialce dla najemcéw w trybie
bezprzetargowym:
* lokal mieszkalny o powierzchni 30,98 m? wraz z udzialem w nieruchomosci wspélnej,
usytuowany w budynku nr 6 w miejscowosci Przebedowo,
e lokal mieszkalny o powierzchni 91,98 m? wraz z udzialem w nieruchomosci wspdlne;j,
usytuowany w budynku nr 19 w miejscowosci Podole Wielkie,
* lokal mieszkalny o powierzchni 29,00 m? wraz z udzialem w nieruchomosci wspélnej,
usytuowany w budynku nr 19 w miejscowosci Siodtonie.
Warto$ci lokali oraz udzialéw w dziatkach ustalone zostaly przez rzeczoznawcéw. Lokale
zbyto w trybie bezprzetargowym na rzecz dotychczasowych najemcéw na podstawie Uchwat
Rady Gminy Gléwczyce w sprawie wyznaczenia nieruchomosci do sprzedazy. W kazdym
przypadku udzielono bonifikaty i roztozono na raty kwote pozostatg do zaplaty. Pierwsza rata
zostata wplacona przed podpisaniem aktu notarialnego.
Kazdorazowo sporzadzano i podpisywano protokoly uzgodnien. Tabela zawierajaca
informacje na temat numeréw i powierzchni dziatek (udziatdbw w czesci wspélnej),
nr uchwaly rady gminy, wycen¢ wg rzeczoznawcy, wysoko$¢ udzielonej bonifikaty, date
podpisania i nr aktu notarialnego oraz uwagi dotyczace oplat stanowi akta robocze kontroli
ujete w zatgczniku nr 2 poz. 3.3.1. do niniejszego protokotu.

Decyzje o sprzedazy nieruchomosci byly za kazdym razem podejmowane uchwalg rady
gminy. W uchwale podawano wykaz nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy.

Wszystkie ceny sprzedazy nieruchomosci ustalone zostaly na podstawie oszacowania przez
bieglego. Sprzedaze poprzedzone zostaly wywieszeniem wykazéw nieruchomosci
przeznaczonych do zbycia oraz zlozeniem wnioskéw o nabycie wymienionych
nieruchomosci. Przed zawarciem umoéw strony podpisywaly protokol rokowan. Umowy
notarialne podpisywano po zaplaceniu ceny nieruchomosci.

Cena sprzedazy nieruchomosci byla kazdorazowo ustalana na podstawie ich wartosci,
okreslonej przez rzeczoznawe¢ majatkowego. Operaty szacunkowe znajduja  sie
w dokumentacji sprzedazy.
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Do wszystkich transakcji sporzadzono wykazy nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy,
w ktorych okreslono informacje wymagane trescig art. 35 ust. 2 ustawy o gospodarce
nieruchomog$ciami.

Wykazy nieruchomoscei przeznaczonych do sprzedazy wywieszano na okres nie krotszy niz
21 dni (z uwzglednieniem terminu okreslonego w art. 34 ust] pkt 1 i 2 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami), w siedzibie Urzedu Gminy Glowezyce oraz podawano do publicznej
wiadomogci poprzez zamieszczenie informacji o wywieszeniu wykazoéw w prasie lokalnej i na
stronie BIP.

Ogloszenia o przetargach wywieszono na tablicy ogloszen Urzgdu oraz zamieszczono
w prasie i na stronie BIP w wymaganych terminach.

Zaplata ceny nabycia przez nabywcow nieruchomogci nastepowala nie pdzniej niz do dnia
zawarcia uméw przenoszacych wlasnos¢ nieruchomosci. W przypadku rozlozenia nalezno$ci
na raty — pierwsza rata wraz z odsetkami byla uiszczana przed podpisaniem aktu notarialnego.

Egzekwowanie zwrotu bonifikat udzielonych przy sprzedazy lokali z zasobu
mieszkaniowego Gminy w latach 2000 — 2013.

W okresie od 1 stycznia 2000 roku do 31 grudnia 2010 roku Gmina Gléwczyce
dokonata sprzedazy 58 lokali mieszkalnych z zastosowaniem bonifikaty.
Kontrolag objeto zbycie wszystkich lokali, z ktorych sprzedazy uzyskano dochody
w wysokosci 159.025,18 zh. Dla badanej proby suma udzielonych bonifikat wyniosta
1.128.253,62 zi. Zestawienie objetych kontrolg lokali wraz z datami sprzedazy oraz cenami
i kwotami udzielonych bonifikat przedstawiono w tabeli I stanowiacej material roboczy do
niniejszego protokotu ujgty w zataczniku nr 2 poz. 3.3.2.
7 tresci tabeli 1 wynika, ze stwierdzono trzy przypadki (poz.o, 10 i 29) sprzedazy przez
pierwotnego nabywcg lokalu mieszkalnego nabytego z bonifikata, na rzecz osoby obcej przed
uptywem 10 lat w odniesieniu do poz.6 i przed uptywem 5 lat w odniesieniu do poz. 101 29.
W toku dalszej kontroli przeanalizowano wymienione powyzej przypadki sprzedazy trzech
mieszkan i ustalono, ze:
- lokal mieszkalny potozony w Glowczycach przy ul. 22-go lipca o pow. 58,64m? zostal
nabyty w dniu 12.12.2000r. aktem notarialnym Repetytorium ,,A” numer 14013/2000 za ceng
1.385,00 zt po zastosowaniu bonifikaty. Warto$¢ lokalu oszacowana zostala przez bieglego
w czerweu 1999r. na kwote 13.850,00 zi. Protokot uzgodnien podpisany zostal 07.07.1999r..
wynikalo z niego, ze lokal mieszkalny zbywany byt bez przetargu na rzecz dotychczasowego
najemcy z zastosowaniem 90% bonifikaty, zgodnie z uchwatg Nr 12/365/98 Rady Gminy
w Glowczycach z dnia 20 lutego 1998 roku w sprawie udzielania bonifikat przy sprzedazy
nieruchomosci stanowiacych wtasno$¢ gminy- mienie komunalne.
- lokal mieszkalny polozony w Rumsku 10/3 o pow. 33,12m? zostal nabyty w dniu
17.10.2002r. aktem notarialnym Repetytorium ,,A” numer 11132/2002 za cene¢ 1.548,00 zt po
zastosowaniu bonifikaty. Wartoé¢ lokalu oszacowana zostala przez bieglego w czerwcu
1999r. na kwotg 3.097,00 zt. Protokoét uzgodnien podpisany zostal 03.09.2002r.. wynikalo
z niego, ze lokal mieszkalny zbywany byl bez przetargu na rzecz dotychczasowego najemcy
, zastosowaniem 50% bonifikaty, zgodnie z uchwalg Nr 12/365/98 Rady Gminy
w Glowezycach z dnia 20 lutego 1998 roku w sprawie udzielania bonifikat przy sprzedazy
nieruchomosci stanowiacych wtasno$é gminy- mienie komunalne,
- lokal mieszkalny potozony w Bedziechowie 5/A o pow. 72.89m? zostal nabyty w dniu
27.09.2006r. aktem notarialnym Repetytorium ,,A” numer 8658/2006 za ceng 2.360,00 zt po
zastosowaniu bonifikaty. Warto$¢ lokalu oszacowana zostata przez biegtego dn. 02.05.2006r.
na kwote 23.600,00 zi. Protokot uzgodnien podpisany zostat 19.09.2006r.. wynikalo z niego,
ze lokal mieszkalny zbywany byl bez przetargu na rzecz dotychczasowego najemcy
7 zastosowaniem 90% bonifikaty, zgodnie z uchwala Nr 5/344/2006 Rady Gminy
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w Glowcezycach z dnia 08 lutego 2006 roku w sprawie wyrazenia zgody na udzielanie
bonifikat przy sprzedazy nieruchomosci stanowigcych wlasno$é gminy- mienie komunalne.
Urzad Gminy Glowczyce uzyskal informacje na temat odsprzedazy nabytych od gminy
mieszkan przed uptywem 5 lat. W ponizszej tabeli przedstawiono daty zakupu i odsprzedazy
mieszkan, wielkosci udzielonych bonifikat i kwot uzyskanych z odsprzedazy mieszkan na
rynku wtérnym:

Wartosé Cena uzyskana
[ Adres lokalu Data wykupu od udzielonej Data z odsprzedazy
. . . . , na rynku
mieszkalnego Gminy bonifikaty odsprzedazy .
(w 1) wtornym
(w zh)
1. Glowcezyce ul. 22-go 12.12.2000r. 12.465,00 20.05.2004r. 38.000,00
Lipca 7/8
2. Rumsko 10/3 17.10.2002r. 1.548,50 31.12.2002r, 4.656,00
3. Bedziechowo 5A 27.09.2006r. 21.240,00 25.09.2009r. 48.000,00

W zwigzku z uzyskang informacja na temat odsprzedazy w dniu 25.09.2009r. lokalu
w Bedziechowie, Wojt Gminy Gléwcezyce wszczal postepowanie administracyjne w sprawie
zwrotu bonifikaty w kwocie 21.240 zt udzielonej przy sprzedazy lokalu mieszkalnego,
o czym zawiadomit zbywcow lokalu pismem Nr GZ.7011/01/2010 z dnia 22.06.2010r.

Nie stwierdzono natomiast zadnego przypadku odstapienia od zadania zwrotu bonifikaty za
zgodg rady gminy (po zmianie ustawy o gospodarce nieruchomosciami, tj. po 22.10.2007r.).
W okresie od 1 stycznia 2011 roku do 31 grudnia 2013 roku Gmina Gtowczyce dokonata
sprzedazy 26 lokali mieszkalnych z zastosowaniem bonifikaty.

Kontrolg objeto zbycie wszystkich lokali, z ktérych sprzedazy uzyskano dochody
w wysokosci 36.438,00 zi. Dla badanej proby suma udzielonych bonifikat wyniosta
826.212,00 zt. Zestawienie objetych kontrolg lokali wraz z datami sprzedazy oraz cenami
i kwotami udzielonych bonifikat przedstawiono w tabeli [ stanowigcej material roboczy do
niniejszego protokotu ujety w zataczniku nr 2 poz. 3.3.3.

W jednostce kontrolowanej prowadzony jest ,Rejestr sprzedazy skladnikéw mienia
komunalnego”, w ktérym sg ujmowane wszystkie transakcje sprzedazy dokonane przez
gmine. Ponadto nadsylane przez biura notarialne akty dotyczace obrotu nieruchomosciami
polozonymi na terenie Gminy Gléwcezyce rejestrowane sg elektronicznie przez Biuro Obstugi
Interesanta i kierowane na wilasciwe stanowiska. Jednostka kontrolowana posiada rowniez
wglad w ,,Ewidencj¢ gruntéw i budynkdéw” prowadzona i aktualizowang przez Starostwo
Powiatowe w Stupsku. Powyzsze informacje umozliwiaja coroczng weryfikacje
nieruchomoscei pod katem miedzy innymi zmiany ich wiascicieli. Z tresci aktéw notarialnych
wynika réwniez, na czyjg rzecz jest zbywany dany lokal mieszkalny i jaki jest stopien
pokrewienstwa tej osoby w stosunku do zbywcy. Na przestrzeni lat 2000-2010 stwierdzono
trzy przypadki zbycia niecruchomosci, ktdére opisano powyzej. Dwa z nich ujgte w poz. 11 6
sprzedane zostaly przed uptywem pigciu lat od daty nabycia , jednakze organ wykonawczy
gminy nie wystepowal o zwrot udzielonych bonifikat, ktérych suma wynosita 14.013,50 zi.
W okresie tym nie stwierdzono zbycia lokalu mieszkalnego zakupionego z bonifikatg na rzecz
osoby bliskiej. Nie wystapily tez przypadki zwrotu bonifikaty bez wezwania wlasciwego
organu. W tabelach nr II stanowigcych materiat roboczy do niniejszego protokotu ujeto dane
dotyczace udzielonych bonifikat w kontrolowanym okresie, stanowig one akta robocze
kontroli ujete w zataczniku nr 2 poz. 3.3.413.3.5.

3.3.2. Dochody z tytulu najmu lokali mieszkalnych.

Rada Gminy Glowczyce podjeta uchwate Nr 206/2008 z dnia 26 listopada 2008 roku
w sprawie programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy Glowczyce na lata
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2008-2013. W zalaczniku nr 1 do powyzszej uchwaly okreslono stawke bazowa, zasady
polityki czynszowej, zgodnie z ktérymi stawki czynszu uzalezniono od stref, na jakie
podzielono gming i dla ktorych zréznicowano stawke bazowg (zwyzki 1 znizki), oraz
zréznicowano ze wzgledu na wyposazenie w instalacje, potozenie lokalu i budynku jak 1 stan
techniczny. Ustalono, ze na mocy Uchwaly Nr 54/393/2006 Rady Gminy w Glbéwczycach
z dnia 24.10.2006 roku w sprawie przekazania w administrowanie mienia komunalnego
stanowigcego wlasnos¢ Gminy, mieszkaniami komunalnymi i przynaleznymi do nich
budynkami gospodarczymi administruje Zaktad Ustug Publicznych w Gloéwezycach Sp. z 0.0.
W toku kontroli ustalono, ze w 2013 roku Gmina Glowczyce posiadala 65 lokali
mieszkalnych  przekazanych ~w  administrowanie ~ Zakladowi  Ustug Publicznych
w Gléwczycach. Umowy najmu zawierane byly z najemcami lokali mieszkalnych
komunalnych na czas nieoznaczony. W umowach najmu okreslono stawki czynszow oraz
termin, warunki platnoéci czynszu oraz oplat niezaleznych od wiasciciela, warunki
wypowiedzenia umowy najmu przez wynajmujgcego i najemce.

Uwag nie wniesiono.

3.3.3. Dochody z dzierzawy i wynajmu lokali uzytkowych.

W 2013 roku Gmina Gloéwezyce uzyskiwata dochody z 19 umow dzierzaw i 4 umow
najmu lokali uzytkowych.
W 2013 roku obowiazywaly 23 umowy dzierzawy i wynajmu. Zestawienie liczby oraz
wartosci obowigzujacych w 2013 roku uméw najmu i dzierzawy gruntéw na terenie Gminy
Glowcezyce stanowi akta robocze protokotu kontroli ujete w zalaczniku nr 2 poz. 3.3.6.
Z tytutu ww. umow kontrolowana jednostka osiggneta dochody w wysokosci 53.925,70 zl.
7 dzierzawcami zawarto stosowne umowy, a czynsz dzierzawny byl patny w catosci w dniu
podpisania umowy. Umowy byly zawierane pomigdzy dzierzawca a Wojtem. W zawartych
umowach okreslono obowiazujace stawki czynszu dzierzawnego oraz terminy wnoszenia
oplat a takze adnotacje o konsekwencjach zwloki z zaplatg czynszu lub wykorzystania
umowy niezgodnie z przeznaczeniem

Wielkoéé zrealizowanych dochodéw z powyzszych tytutow wykazana zostata
w sprawozdaniu Rb-27S za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2013 roku 1 jest
zgodna z ewidencjg analityczna.

3.3.4. Dochody z tytulu oplat za zarzad i uzytkowanie wieczyste nieruchomosci.

W kontrolowanym okresic Gmina Glowczyce osiggneta dochody w wysokosei 776,11 zt
z tytutu oplat za zarzad wnoszone przez:

- Zespot Szkét Ogolnoksztalcacych w Glowezycach kwota 14,47 zl,

- Zespot Szkét Podstawowych w Gtéwezycach kwota 106,61 zl,

- Zespot Szkot w Poblociu w kwocie 66,59 z1,

- Zespot Szkot w Zelkowie w kwocie 103,09 z1,

- Zesp6t Szkot w Stowigeinie w kwocie 22,89 zt,

- Srodowiskowy Dom Pomocy Spotecznej w Rumsku w kwocie 41,25 zt.

Wyzej wymienione szkoly nie powinny by¢ obciazone oplatg za trwaly zarzad, zgodnie z art.
81 ustawy o systemie o$wiaty (ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie o$wiaty, Dz.U.
1991 Nr 95 poz. 425 z pdzn.zm.). Artykul 81 ww. ustawy brzmi, cyt.:” Publiczne szkotly,
placowki, a takze inne formy wychowania przedszkolnego, placowki doskonalenia
nauczycieli i kolegia pracownikéw stuzb spotecznych oraz prowadzace je organy s3
zwolnione z oplat z tytulu trwalego zarzadu, uzytkowania i uzytkowania wieczystego
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nieruchomos$ci  stanowigcych wiasnos¢ Skarbu Panstwa lub jednostek samorzadu
terytorialnego i ich zwigzkow, zajetych na dzialalnos¢ oswiatowa.”.

Kserokopie decyzji o przekazaniu szkolom gruntéw 1 budynkéw w trwaly zarzad i
ustanowieniu oplaty rocznej z tego tytutu stanowig akta robocze kontroli ujgte w zataczniku
nr 2 poz. 3.3.6. do niniejszego protokotu.

Oplate za trwaly zarzad powinien wnosi¢ Srodowiskowy Dom Pomocy Spotecznej w Rumsku
w kwocie 41,25 zl rocznie — oplata zostata przekazana na konto kontrolowanej jednostki.

Wplywy z tytulu oplat za trwaly zarzad sklasyfikowano w dziale 700 — Gospodarka
mieszkaniowa, w rozdziale 70005 — Gospodarka gruntami i nieruchomosciami, w § 0770 —
Wplywy z tytutu odptatnego nabycia prawa wlasnosci oraz prawa uzytkowania wieczystego.

Ponadto w kontrolowanej jednostce wydano szereg decyzji o optatach za trwaly zarzad, ktore
powinien wnosi¢ Gminny Osrodek Kultury w Gléwezycach i ktéremu przekazano w trwaty
zarzad boiska i swietlice wiejskie nast¢pujacymi decyzjami:
- decyzja nr GZ.6844.1.2012 z dnia 21.05.2012r. (przekazanie hali sportowej
i 18 boisk), oplata roczna za zarzad w wysokosci 220,93 zi,

- decyzja nr GZ.7424/05/2011 z dnia 15.07.2011r. (przekazanie lokalu $wietlicy wiejskiej
w miejscowosci Poblocie, optata roczna za zarzad w wysokosci 12,33 zl),

- decyzjg nr GZ.7424/06/2011 z dnia 15.07.2011r. (przekazanie lokalu Swietlicy wiejskiej
w miejscowosci Bedziechowo, oplata roczna za zarzad w wysokosci 0,78 zl),

- decyzja nr GZ.7424/07/2011 z dnia 15.07.2011r. (przekazanie lokalu $wietlicy wiejskiej
w miejscowosci Cecenowo, oplata roczna za zarzad w wysokosci 1,64 z1),

- decyzjg nr GZ.7424/08/2011 z dnia 15.07.2011r. (przckazanie lokalu swietlicy wiejskiej
w miejscowosci Ciemino, optata roczna za zarzad w wysokosci 0,26 zl),

- decyzjg nr GZ.7424/09/2011 z dnia 15.07.201 1r. (przekazanie lokalu swietlicy wiejskiej
w miejscowosci Cho¢miréwko, oplata roczna za zarzad w wysokosci 4,21 zt),

- decyzja nr GZ.7424/10/2011 z dnia 15.07.2011r. (przekazanie lokalu Swietlicy wiejskie;j
w miejscowosci Izbica, optata roczna za zarzad w wysokosci 3,99 zi),

- decyzjg nr GZ.7424/11/2011 z dnia 15.07.2011r. (przekazanie lokalu $wietlicy wiejskiej
w miejscowosci Klgcino, optata roczna za zarzad w wysokosci 4,63 zl),

- decyzja nr GZ.7424/12/2011 z dnia 15.07.2011Ir. (przekazanie lokalu $wietlicy wiejskiej
w miejscowosci Klecino, optata roczna za zarzad w wysokosci 0,36 zl),

- decyzja nr GZ.7424/13/2011 z dnia 15.07.2011r. (przekazanie lokalu $wietlicy wiejskiej
w miejscowosci Gorzyno, oplata roczna za zarzad w wysokosci 2,70 z1),

- decyzja nr GZ.7424/14/2011 z dnia 15.07.201Ir. (przekazanie lokalu $wietlicy wiejskie]
w miejscowosci Wielka Wie$, optata roczna za zarzad w wysokosci 1,17 zl),

- decyzja nr GZ.7424/15/2011 z dnia 15.07.2011r. (przekazanie lokalu $wietlicy wiejskiej
w miejscowosci Podole Wielkie, optata roczna za zarzad w wysokosci 13,11 z),

- decyzjg nr GZ.7424/16/2011 z dnia 15.07.2011r. (przekazanie lokalu $wietlicy wiejskiej
w miejscowosci Przebedowo, optata roczna za zarzad w wysokosci 11,02 z1),

- decyzja nr GZ.7424/17/2011 z dnia 15.07.2011r. (przekazanie lokalu swietlicy wiejskiej
w miejscowosci Rumsko, oplata roczna za zarzad w wysokosci 3,54 zb),
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- decyzja nr GZ.7424/18/2011 z dnia 15.07.2011r. (przekazanie lokalu swietlicy wiejskic]
w miejscowosci Rzuszceze, oplata roczna za zarzad w wysokosci 0,96 zt),

- decyzja nr GZ.7424/19/2011 z dnia 15.07.2011r. (przekazanie lokalu swietlicy wiejskiej
w miejscowosci Szczypkowice, oplata roczna za zarzad w wysokosci 3,38 zt),

- decyzjg nr GZ.7424/20/2011 z dnia 15.07.2011r. (przekazanie lokalu $wietlicy wiejskiej
w miejscowosci Siodlonie, oplata roczna za zarzad w wysokosci 0,43 z1),

- decyzja nr GZ.7424/21/2011 z dnia 15.07.2011r. (przekazanie lokalu swietlicy wiejskiej
w miejscowosci Wolinia, optata roczna za zarzad w wysokosci 0,81 z1),

- decyzja nr GZ.7424/22/2011 z dnia 15.07.2011r. (przekazanie lokalu $wietlicy wiejskiej
w miejscowosci Wykosowo, oplata roczna za zarzad w wysokosci 0,25 zt),

- decyzja nr GZ.7424/23/2011 z dnia 15.07.2011r. (przekazanie lokalu $wietlicy wiejskiej
w miejscowosci Zoruchowo, oplata roczna za zarzad w wysokosci 3,07 z1).

Laczna roczna kwota za oplate z tytutu przekazania w trwaty zarzad 20 budynkow swietlic
wiejskich wraz z udzialem w gruncie oraz hali sportowej i 18 boisk ustalona zostata w
wysokosei 302,30 zt. Przekazanie w trwaly zarzad Gminnemu Osrodkowi Kultury ww.
nieruchomosei jest naruszeniem art. 43 ust.] w zw. z art. 4 pkt 10 ustawy z dnia 21 sierpnia
1991 1. 0 gospodarce nieruchomosciami (tekst jedn. Dz.U. z 2014 r. poz. 518 z p6ézZn. zm.).
Zgodnie ze wskazanymi przepisami trwaly zarzad jest forma prawng wladania
nieruchomoscia przez jednostke organizacyjna (nie posiadajgcg osobowosci prawnej), a
Gminny Oérodek Kultury jest osoba prawng (zgodnie z art. 14 ustawy z 25 pazdziernika 1991
roku o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej, tekst jedn. Dz.U. z 2012r.
poz.406). Jako osoba prawna, GOK moze by¢ wiadcicielem nieruchomosci nie tylko
nabywanym przez siebie, ale takze przckazywanym na potrzeby statutowe w ramach tzw.
,,mienia wydzielonego”.

Wykaz $wietlic wiejskich oraz hali sportowej i boisk objetych trwatym zarzadem oraz kopie
decyzji o przekazaniu w trwaly zarzad Gminnemu Osrodkowi Kultury stanowig akta robocze
kontroli ujete w zalgczniku nr 2 poz. 3.3.7. do niniejszego protokotu.

W 2013 roku w Gminie Gléwczyce bylo 14 uzytkownikéw wieczystych, w tym 8 osob
fizycznych i 6 o0sé6b prawnych. Gmina osiagnela dochody z tytutu oplat za wieczyste
uzytkowanie w wysokosci 8.431,04 zl. Dochody te zostaly sklasyfikowane w dziale 700 -
Gospodarka mieszkaniowa, rozdziale 70005 - Gospodarka gruntami i nieruchomogéciami,
paragrafie 0770 - Wplywy z tytulu odplatnego nabycia prawa wlasnosci oraz prawa
uzytkowania wieczystego. Wielkos¢ zrealizowanych dochodéw z powyzszych tytulow
wykazana zostala w sprawozdaniu Rb-27S za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia
2013 roku i jest zgodna z ewidencja analityczng.

3.3.5. Dochody z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnoSci.

W 2013 roku wystapity 3 przypadki przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego
w prawo wlasnosci.

Wszczecie postepowania w sprawie o przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego
w prawo wlasnosci nastapilo na podstawie wniosku zlozonego przez uzytkownika
wieczystego. Dla ustalenia wysokodéci oplaty za przeksztalcenie przyjeto operat szacunkowy
wyceny przedmiotowej nieruchomosci sporzadzony na zlecenie organu przez rzeczoznawce
majgtkowego. Wysoko$¢ oplaty za przeksztalcenie pomniejszano o warto$¢ prawa
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uzytkowania wieczystego wynikajaca z operatu. 7 tego tytulu gmina osiagn¢ta dochody
w wysokosci 448,88 zt.

Dochody te zostaty sklasyfikowane w dziale 700 - Gospodarka mieszkaniowa, rozdziale
70005 - Gospodarka gruntami i nieruchomosdciami, w paragrafie 0760 — Wplywy z tytulu
przeksztalcenia prawa uzytkowania ~wieczystego W - prawo wihasnoéci.  Wielkos¢
zrealizowanych dochodow zZ powyzszych tytutéw wykazana zostata
w sprawozdaniu Rb-27S za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2013 roku i jest
zgodna z ewidencja analityczng. Uwag nie wniesiono.

3.4. Inne dochody.
3.4.1. Wplywy z uslug.

W 2013 roku Gmina Gléwezyce uzyskata wplywy z ustug (§ 0830) w igczne; kwocie
17.533,05 zI. W ponizszej tabeli zestawiono te wplywy w podziale wg klasyfikacji
budzetowej z opisem zrodet wplywow:

Kwota wplywu Klasyfikacja Zrédlo wplywu, nazwa jednostki i tytul
3.000,00 z1 | Dz. 852 rozdz. 85202 § | Zwrot odptatnosci za pobyt w Domu Pomocy
0830 Spotlecznej
14.533,05zt | Dz. 852 rozdz. 85228 § | Osrodek Pomocy Spotecznej- jednostka budzetowa.
0830 Odplatnosci za ustugi opickuncze. Stawki optat
okre$lone zostaly Uchwala Nr 43/175/2004 Rady
Gminy Glowcezyce z dnia
22 czerwca 2004r. w sprawie zasad przyznawania i
odplatnosci za ustugi opiekuficze.
17.533,05 z1 | Razem X

Wielkos¢  zrealizowanych dochodéw z powyzszych tytuléw — wykazana zostata
w sprawozdaniu Rb-27S za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2013 roku i jest
zgodna z ewidencja analityczng. Uwag nie wniesiono.

3.4.2. Spadki, zapisy, darowizny.

W 2013 roku Gmina Gléwezyce uzyskata dochody z tytulu darowizn w lacznej
kwocie 5.000,00 zt. Srodki te wprowadzono do budzetu zaréwno po stronie dochoddw jak
i wydatkow w nastgpujacy sposob:

- dzial 754 — Bezpieczenstwo publiczne i ochrona przeciwpozarowa, rozdziat 75412 —
Ochotnicze Straze Pozarne, § 0960 — otrzymane spadki, zapisy i darowizny w postaci
pienieznej, razem 5.000,00 zt:

Powyzsza kwota zostala wprowadzona Uchwalg Nr 205/R/2013 Rady Gminy Glowcezyce
z dnia 08 maja 2013r. w sprawie zmian w budZzecie gminy na 2013 rok.

Darowizne przekazano z przeznaczeniem na zakup aparatow powietrznych dla Ochotniczej
Strazy Pozarnej. Darczynca byla firma ECO-WIND CONSTRUCTION S.A. z siedzibg
w Warszawie (02-674 ul. Marynarska 11).

Otrzymana darowizna przeznaczona zostala na cele wskazane przez darczyncow (zakup

aparatéw powietrznych FV nr 122/05/2013 z 29.05.2013r.).
Kwota darowizny zostala w catosci wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem.

f%ﬂ ! / /T:qfxfl,z{
%Xr (N LW)/



41

Wielkos¢  zrealizowanych  dochodow z  powyzszych tytulow wykazana zostala
w sprawozdaniu Rb-27S za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2013 roku i jest
zgodna z ewidencjg analityczng. Uwag nie wniesiono.

3.43. Odsetki od $rodkéw finansowych gminy gromadzonych na rachunkach
bankowych.

Wedtug ewidencji ksiggowej dochody z tytutu pozostatych odsetek (§ 0920) wyniosty
39.278,69 zl.
Uzyskane odsetki od srodkéw finansowych gminy gromadzonych na rachunkach bankowych
zostaly wprowadzone do budzetu Uchwala Nr 176/R/2012 Rady Gminy Gléwczyce z dnia
18 grudnia 2012 roku w sprawie uchwalenia budzetu Gminy Glowcezyce na 2013 rok, gdzie
w rozdziale:
e 70005 - Gospodarka gruntami i nieruchomosciami, w § 0920, zaplanowano dochody

w wysokosei 10.000,00 z4,
e 75023 - Urzedy gmin, w § 0920 zaplanowano dochody w wysokoéci 25.000,00 zt,
e 80101 - Szkoly podstawowe, w § 0920 zaplanowano dochody w wysokosci 2.000,00 zi,
e 80110 - Gimnazja, w § 0920 zaplanowano dochody w wysokosci 500,00 zi,
e 85219 - Ogrodki pomocy spolecznej, w § 0920 zaplanowano dochody w wysokosci
2.000,00 zt.

Wedlug ewidencji analitycznej odsetki od srodkow na rachunkach bankowych wynosity
w 2013 roku — 21.233,77 zL. Uzyskane z tego tytulu wplywy zostaly zaliczone
do dochodéw i sklasyfikowane odpowiednio w rozdziale:
e 75023 w § 0920, kwota 15.567,71 zt,
e 80101w § 0920, kwota 1.078,92 i,
e 80110 w § 0920, kwota 228,74,
e 85219 w § 0920, kwota 4.358,40 zl.
Pozostate $rodki sklasyfikowane w §0920 uzyskane byty z tytutu odsetek od niesptaconych
rat z tytulu sprzedazy nieruchomosci (rozdzial 70005 — Gospodarka gruntami
i nieruchomosciami, kwota 18.044,92 z).
Uwag nie wniesiono.

3.4.4. Dochody z kar pieni¢znych.

W 2013 roku kontrolowana jednostka nie uzyskala dochodéw z tytutu kar
pienieznych. Uwag nie wniesiono.

3.4.5. Dochody z fotoradarow.
W kontrolowanej jednostce nie utworzono Strazy Gminnej.

W zwiazku z tym w 2013 roku jednostka nie uzyskata dochodoéw z grzywien i mandatow
karnych.
Uwag nie wniesiono.

3.4.6. Wplywy z oplat i kar za usuwanie drzew - decyzje warunkowe.

W toku dalszej kontroli stwierdzono, ze w jednostce kontrolowanej prowadzono
rejestr wydanych i otrzymanych decyzji zezwalajacych na wycinke drzew. W 2013 roku
wydano 83 pozwolenia na wycinkg drzew. W wydanych decyzjach zezwalajgcych na wycinke
drzew, nie naliczano oplaty, w zwiazku z art. 86 ust.1 pkt. 2,9 i 13 ustawy o ochronie
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przyrody z dnia 16 kwietnia 2004 roku (tekst jednolity Dz.U. z 2009r. Nr 151 poz.1220 2
po6zn.zm.). Uwag do wydawanych decyzji nie wniesiono.

W obowiazujacych w Urzedzie Gminy Gioéwezyce w 2013 roku zasadach rachunkowosci
wskazano konto pozabilansowe, stuzace do ewidencji rozliczen dotyczacych naleznosci
warunkowych z tytutu wydanych decyzji za wycinke drzew i krzewoéw z odroczonym
terminem platnodci, umozliwiajace ksi¢gowanie naleznosci wynikajgcych z wydanych
decyzji. W latach 2010-2013 nie wydano zadnej decyzji warunkowej za wycinkg drzew
z terenu Gminy Glowczyce. Oswiadczenie w tej sprawie ztozyl Pan Leszek Luszkiewicz --
inspektor ds. rolnictwa, le$nictwa i spraw drogowych. Stanowi ono akta robocze kontroli ujgte
w zalaczniku nr 2 poz. 3.4.1. do niniejszego protokotu

Uwag nie wniesiono.

3.4.7. Inne ustalenia.

Ustalono, 7ze w kontrolowanej jednostce przeprowadzono przetarg na odbior
i zagospodarowanie odpadéw komunalnych od wiasdcicieli nieruchomosci znajdujacych si¢ na
terenie Gminy Gléwczyce. W odpowiedzi na ogloszenie o przetargu wptynety dwie oferty.
Wybrano oferte, ktora otrzymata najwigksza liczbg punktéw, przyznang w oparciu o kryteria
zawarte w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia. Podpisanie umowy w sprawie
udzielenia zamoéwienia nastapito w dniu 07.05.2013r.

Dochody z tytutu zagospodarowania odpadéw komunalnych na dzien 31.12.2013r.
wyniosty 282.027,72 z1, natomiast wydatki — 158.935,13 zk.

Informacje dotyczace przetargu, wykaz podjetych przez Rad¢ Gminy Glowczyce
uchwal dotyczacych gospodarowania odpadami komunalnymi, szczegétowymi sposobami
i zakresem $wiadczonych ustug w zamian za uiszczong przez wlascicieli nieruchomosci
oplate oraz inne dotyczace tego zagadnienia przepisy prawa miejscowego stanowig akta
robocze kontroli ujete w zatgczniku nr 2 poz. 3.4.2. do niniejszego protokotu.

Ponadto ustalono, ze na terenie nalezacym do Gminy Glowczyce nie wystepuja
pojemniki (kontenery) na odziez uzywang. Gmina Glowczyce nie podpisywala umow na
dzierzawe terenu z przeznaczeniem na ustawienie pojemnikow na odziez uzywang oraz Wojt
Gminy nie wydawat decyzji ustalajgcych optatg za zajecie pasa drogowego pod Kontenery na
odziez uzywana. Pisemnego wyjasnienia w tej sprawie udzielita Pani Magdalena Koztowska
— inspektor ds. ochrony $rodowiska. Stanowi ono akta robocze kontroli ujete w zalaczniku nr
2 poz. 3.4.2. do niniejszego protokotu.
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3.5. WydatKki biezace.
3.5.1. Wydatki z tytulu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen.

Wydatki z tytulu wynagrodzen
Urzedu Gminy Glowczyce wedlug spr
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wydatkéw budzetowych za 2013 rok w podziale na rozdzialy i paragrafy

i pochodnych od wynagrodzen dla pracownikdéw
awozdania rocznego Rb-28S z wykonania planu

ksztaltowaly si¢

nast¢pujgco:
4010-Wynagrodzenia 4110-Skladki na 4120-Skladki na
Rozdzial osobowe pracownikow ubezpiecz. Spoleczne Fundusz Pracy
Plan Wyk. Plan Wyk. Plan Wyk.
01095- 8.795,00 8.795,00 1.512,00 1.512,00 208,00 208,00
75011 - Urzedy 55.000,00 | 55.000,00 | 10.000,00 | 10.000,00 | 6.000,00 | 6.000,00
wojewodzkie
75023 — Urzedy gmin 1.586.755.00 | 1.545.259,57 | 284.783,00 | 278.825,79 27.290,00 | 23.453,36
75095- 210.000,00 206.576,71 40.500,00 | 37.106,01 | 5.100,00 | 4.562,95
Razem 1.860.550,00 | 1.815.631,28 | 336.795,00 | 327.443,80 38.598,00 | 34.224,31

Wydatki na wynagrodzenia osobowe
w Urzedzie Gminy Glowczyce w rok

pracownikow wraz z pochodnymi, zatrudnionych
u 2013 wykonano w kwocie 2.177.299.39 2z, co

stanowilo 97,4% kwoty zaplanowanej w budzecie w wysokosci 2.235.943,00 zt. Najwigkszy

odsetek tych wydatkow ujgto w rozdziale 75023 - Urzedy gmin, gdzie wyniosty one
1.847.538,72 7t i stanowily 84,9% ogdlnej kwoty wydatkéw na wynagrodzenia.

Pozostale wydatki na wynagrodzenia ujgto w rozdziale:

- 01095 — Pozostata dzialalnos¢ w dziale Rolnictwo i towiectwo — wydatki wyniosty
10.515,00 zt i stanowily 0,5 ogélu wydatkow. Wydatki te dotyczyly wypflaty dodatku
specjalnego trzem osobom za obstuge zwrotu podatku akecyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego wykorzystanego do produkcji rolnej;

- 75011 - Urzedy wojewddzkie, wydatki wyniosty 71.000,00 zt i stanowily 3,3% ogétu
wydatkéw na wynagrodzenia. Wydatki te dotyczyly wynagrodzeni  pracownikow
wykonujgcych zadania z zakresu administracji rzadowej;

- 75095 — Pozostata dzialalnos¢ w dziale Administracja publiczna,- wydatki te wyniosty
248.245,67 zt i stanowily 11,4% ogolu wydatkow na wynagrodzenia pracownikow
interwencyjnych i publicznych.

W toku dalszej kontroli sprawdzono prawidtowos¢ zaszeregowania pracownikéw do
poszczegdlnych kategorii uwzglednieniem wymagan kwalifikacyjnych w zakresie
wyksztalcenia 1 stazu pracy oraz prawidlowo$¢ ustalenia dodatkow: funkcyjnego, stazowego
i specjalnego a takze premii uznaniowej. Kontrola objeto wynagrodzenia nastepujgcych
pracownikow:

o Wojta Gminy,
Zastepcy Wojta,
Skarbnika Gminy,
Sekretarza,
Kierownika Referatu Owiaty — Glowny Ksiggowy
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego,
Inspektora ds. obstugi kasowej,
Inspektor ds. organizacji i kadr- Petnomocnik Ochrony Informacji Niejawnych
Sprzataczki.
Ww. zagadnienic sprawdzono pod wzgledem  zgodnosci  z aktami prawnymi
i Regulaminem wynagradzania pracownikéw Urzedu Gminy Gtéwczyce, wprowadzonym
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Zarzadzeniem Nr 13/2009 Wojta Gminy Gléwezyce z dnia 08 czerwea 2009r. wraz ze zmiang

wprowadzona Zarzadzeniem Nr 54/2012 Wojta Gminy Glowezyce z dnia 28 grudnia 2012r.

Nieprawidtowosci w zakresie zaszeregowan oraz wynagrodzen nie stwierdzono.

Wynagrodzenie Wojta Gminy wyplacane w 2013r. ustalone zostalo uchwalg

Nr 6/2010 Rady Gminy Glowczyce z dnia 16 grudnia 2010r. W uchwale okreslono sktadniki

wynagrodzenia (wynagrodzenie zasadnicze, dodatek funkcyjny, dodatek specjalny - 30%

tacznie wynagrodzenia zasadniczego i dodatku funkcyjnego) oraz dodatek stazowy, a ich

wysoko$é nie przekraczata wielkosci okreslonych w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia

18 marca 2009 roku w sprawie zasad wynagradzania pracownikéw samorzgdowych

(j.t. Dz. U. 2 2013r., poz.1050).

Ponadto ustalono, ze:

- ze wszystkimi pracownikami zawarto umowg o prace, Z wylaczeniem Wojta Gminy, oraz
pracownikow, z ktorymi stosunck pracy zostal nawiazany na podstawie powotania;

- listy ptac za okres od stycznia do grudnia 2013r. zawieraty adnotacje o kontroli
merytorycznej, formalnej i rachunkowe;

- ustalenia wysokosci wynagrodzenia dokonywal uprawniony organ, dla Wdjta — Rada
Gminy, a dla pozostalych pracownikow — Wojt.

3.5.2. Dodatkowe wynagrodzenie roczne.

Wyplate dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2013 rok w podziale na rozdziaty
przedstawiono w ponizszym zestawieniu.

Wykonanie w
Nr rozdzialu i nazwa Plan po zm. sprawozdaniu Wykonanie
Rb-28S do dnia | wg analityki
31.03.2014r

75023 — Urzgdy gmin 136.233,00 132.559,94 132.559,94
75095 ~Pozostala dzialalnosc w 14.688,00 632139 6.321,39
dziale Administracja publiczna
Razem 150.921,00 138.881,33 138.881,33

Sprawdzajgc zgodnos¢ powyzszych kwot ujetych w sprawozdaniu Rb - 285 z wykonania
planu wydatkoéw budzetowych za I Kwartal 2014 roku z ewidencja analityczng — roznic nie
stwierdzono.

W toku dalszej kontroli sprawdzono prawidlowos¢ naliczenia i wyptaty dodatkowego
wynagrodzenia rocznego pracownikom Urzedu Gminy Gtowcezyce za 2013 rok i ustalono, ze
dodatkowe wynagrodzenie roczne wyplacono 18 lutego 2014r. — 43. uprawnionym
pracownikom (w tym 5. pracownikom interwencyjnym).

Kontrola objeto naliczenie wynagrodzenia 13 wybranym pracownikom oznaczonych
nastepujacymi nr ewidencyjnymi (z akt osobowych):4, 34, 42, 22, 26, 28, 35, 44, 16, 30, 43,
5, 31. Kwote dodatkowego wynagrodzenia rocznego ustalono w wysokosci 8,5% sumy
wynagrodzenia za prac¢ otrzymanego przez pracownika w ciggu roku kalendarzowego, za
ktory przyshuguje to wynagrodzenie, z uwzglednieniem skladnikow wynagrodzenia i innych
$wiadczen ze stosunku pracy, jakie sa brane przy obliczaniu ekwiwalentu za urlop
wypoczynkowy.

Uwag do sposobu ustalenia podstawy naliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego nie
wniesiono.

3.5.3. Nagrody.

W 2013 roku prawo do nagrody jubileuszowej uzyskato pigciu pracownikow, z czego
troje w wysokosci 75% wynagrodzenia za 20 lat pracy, jeden 100% wynagrodzenia za 25 lat
pracy i jeden pracownik w wysokosci 200% wynagrodzenia za 35 lat pracy.

AN LTSI
b .

0,



45

Wszyscy pracownicy udokumentowali prawo do nabycia nagrody jubileuszowej poprzez
zlozenie $wiadectw pracy oraz innych dokumentow (zaswiadczef). Wojt Gminy pisemnie
informowal pracownikéw o nabyciu prawa do nagrody jubileuszowej i jej procentowej
wysokosci. Uwag co do prawidtowosci udokumentowania okresoOw zatrudnienia nie
wniesiono.

W toku dalszej kontroli sprawdzono prawidlowo$¢ ustalenia prawa do nabycia nagrody
jubileuszowej oraz wysoko$¢ jej naliczenia,- uwag do powyZszego nie wniesiono.

W jednostce kontrolowanej funkcjonuje Regulamin wynagradzania, wprowadzony
Zarzadzeniem Nr 13/2009 Wojta Gminy Glowezyce z dnia 08 czerwca 2009r., w sprawie
ustalenia regulaminu wynagradzania w Urz¢dzie Gminy w Glowczycach wraz z pozniejszg
zmiang wprowadzong Zarzadzeniem Nr 54/2012 Wojta Gminy Glowezyce z dnia 28 grudnia
2012r. dotyczaca zmiany zatacznika nr 2 zawierajacego Tabele okreslajgca minimalng
i maksymalng kwote wynagrodzenia zasadniczego pracownikow.

Zgodnie z trescia Regulaminu wynagradzania w jednostce utworzono Fundusz nagrod,
w my$l nastepujacych zasad okreslonych w §7 Regulaminu wynagradzania cyt:

.1. W ramach posiadanych s$rodkéw na wynagrodzenia tworzy si¢ dla pracownikow
zatrudnionych w Urzedzie Gminy Fundusz Nagréd w wysokosci 3% do 5% planowanego
funduszu wynagrodzen.

2. Srodki zaoszczedzone w wyniku absencji pracownikéw moga byc rozdysponowane
w formie nagrod.

3. Nagrody uznaniowe mogg by¢ przyznawane w miare posiadanych na ten cel srodkow
finansowych z okazji $wiat i okolicznosci:

1) Dzien Pracownika samorzadowego,

2) Za szczegblne osiggniecia w pracy zawodowej, biorac pod uwage wage 1 rangg
realizowanych zadan oraz za wykonywanie innych doraznych prac nie wchodzacych w zakres
obowigzkow stuzbowych pracownika.”

W toku kontroli tego zagadnienia, ustalono, ze Fundusz nagréd utworzony zostal
w wysokoéci 46264 zl, co stanowilo 2,9% planowanego osobowego funduszu plac
(1.595.491 zt) okreslonego w uchwale budzetowej na 2013r. (Uchwata Nr 176/R/2012 Rady
Gminy Gléwczyce z dnia 18 grudnia 2012r.).

Z Funduszu tego w dniu 26 kwietnia 2013r. wyplacono pracownikom nagrody z okazji Dnia
samorzadowca w ogolnej kwocie 44.900 zt, co stanowito 97,05% Funduszu nagrod.

Zgodnie z Regulaminem decyzjg o wysokosci przyznanych nagrod podejmowat pracodawca —
Wéjt. Uwag do powyzszego nie wniesiono.

3.5.4. Wydatki na podréze stuzbowe pracownikow (krajowe i zagraniczne)

Kontroli poddano prawidlowos¢ przestrzegania przepisow zawartych w:

- rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013r. w sprawie
naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowe;j
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. z 2013r. poz. 167), przy
naliczaniu naleznosci przyshugujacych pracownikom z tytutu podrozy stuzbowej odbywanej
na obszarze zaréwno kraju jak i poza jego granica,

- zarzadzeniu Nr 9/2012 Wojta Gminy Glowcezyce z dnia 1 lutego 2012r. w sprawie
ustalenia zasad rozliczania kosztow zwiazanych z podroza stuzbowa pracownikow Urzedu
Gminy w Gléwczycach oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy Glowczyce,

- zarzadzenie Nr 29/2010 Wojta Gminy Glowczyce z dnia 09 grudnia 2010r. w sprawie
wyznaczenia osoby wykonujacej czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Wdjta Gminy
(wyznaczono zastgpcg wojta).
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W 2013 roku z budzetu Gminy Gloéwczyce na podroéze stuzbowe krajowe pracownikow oraz
miesigczne ryczalty wydatkowano kwote 15.212,75 zt przy planie 16.000,00 zi, co stanowi
95,08% wykonania. Wydatki te sklasyfikowano w § 4410 nastepujacych rozdziatow: 75023 —
Urzedy gmin oraz 75095- Pozostala dziatalno$é¢ w dziale Administracja publiczna (17,30 zt
przy planie 1.000 zt - 0,02% wykonania).
Lacznie zrealizowano 134  polecen wyjazdu stuzbowego, z czego sprawdzono
34 wyptaconych w okresie I kwartatu 2013r.
W 2013r. z budzetu gminy nie poniesiono wydatkéw na podroze zagraniczne.
W wyniku kontroli delegacji ustalono, ze:
e polecenia wyjazdu stuzbowego ujmowano chronologicznie w rejestrze nadajgc im
kolejne numery,
o w przypadku przejazdow w podrozy stuzbowej samochodem osobowym nie bedacym
wlasnoscia pracodawcey, zwrotu kosztow przejazdu dokonywano w wysokosci:
- 0,35 zt za 1 km przy jazdach w granicach powiatu stupskiego i lgborskiego a przy
jazdach poza granice ww. powiatow:
- 0,50 7k dla pojazdéw o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm3,
- 0,70 zt dla pojazdoéw o pojemnosci skokowe] powyzej 900 cm3.
Nie stwierdzono nieprawidtowosci w rozliczenia polecen wyjazdu stuzbowego zarowno
w granicach kraju jak i poza jego granicami. Delegacje rozlicza Pani Malgorzata Wygocka —
inspektor ds. ksiggowosci budzetowej.

W toku kontroli wydatkéw sklasyfikowanych w § 4410 rozdziale 75023 sprawdzono
prawidtowos¢ pokrywania przez pracodawce kosztow uzywania do celow stuzbowych
samochodéw osobowych nie bedacych jego wlasnoscia. Kontrole przeprowadzono w oparciu
o rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r. w sprawie warunkow
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych
samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw nie bedacych wilasnoscig pracodawcy
(Dz. U.Nr 27, poz. 271 ze zm.).

Ustalono, ze:

e w2013r. ryczalt miesigczny przyznany zostal nizej wymienionym pracownikom:

- Arkadiusz Hofman — Zastepca Wojta Gminy (200 km/miesigc),

- Jarostaw Pospieszny — insp. ds. budownictwa (300 km/miesigc),

- Mirostaw Stepkowski - stolarz (150 km/miesiac)

- Dariusz Szabata — goniec (300 km/miesiagc na motorower),

- Zbigniew Ostapiuk — inspektor ds. obrony cywilnej (50 km/miesigc) do 31.03.2013r.,

- Rafat Teterka — podinspektor ds. obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego
(100 km/miesiac) od 1.10.2013r.,

Kontrola objeto ryczalty wyptacone w okresie I potrocza roku 2013r. i ustalono, ze:

e zwrotu kosztow dokonano na podstawie zawartych umow z okresleniem przyznanego
limitu kilometrow oraz po zlozeniu pisemnych o$wiadczen o uzywaniu pojazdu do celow
stuzbowych,

e zastosowano prawidtowe stawki za 1 kilometr, okre$lone w ww. rozporzadzeniu Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r., zgodnie z ktorym stawka za 1 km dla samochodu
o pojemnoéci skokowej silnika do 900 cm3 wynosita 0,5214 z, dla pojazdow
o pojemnodci skokowej powyze] 900 cm3 wynosita 0,8358 zl, a dla motoroweru
0,1382 zl.

e kwote miesigcznego ryczattu zmniejszano o jedng dwudziestg druga za kazdy dzien
roboczy, za ktéry nie przystugiwal ryczalt (delegacja powyzej 8 godz., urlopy, zwolnienie
lekarskie).
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W wyniku kontroli stwierdzono nieprawidiowosei w potraceniach z miesiecznych ryczaltow
Pana Arkadiusza Hofman — Zastgpcy Wojta Gminy (1/2 etatu):

- z ryczaltu za miesigc styczen 2013r. potracono jeden dzief nieobecnodci z tytulu
podrozy stuzbowej do Stupska w dniu 23.01.2013r. trwajacej 6 godz. (od 9.00 do 15.00)
(polecenie wyjazdu stuzbowego nr 8). Wyplacono pracownikowi 130,56 z! a nalezalo
wyplaci¢ 137,16 zI. Nalezny ryczat zanizono o 6,60 zt;

- z ryczaltu za miesige luty 2013r. potragcono pracownikowi cztery dni nieobecnosci
z tego jeden dzien urlopu wypoczynkowego w dniu 15.02.2013r. i trzy dni nieobecno$ci
z tytulu podrozy stuzbowej: do Gdanska w dniu 1.02.2013r. (od godz. 7.00 do 15.00), do
Gdanska w dniu 22.02.2013 w godz., od 7.00 do 18.00 oraz do Smoldzina w dniu
28.02.2013r. w godz. od 11.00 do 14.30 4j. ponizej 8 godz. Z powyzszego wynika, ze nalezato
potraci¢ trzy dni nicobecnosei (1 dzien urlopu i 2 dni podrézy stuzbowe). Wyplacono
pracownikowi 111,76 zt a nalezato wyptaci¢ 118,36 zL. Nalezny ryczal zanizono o 6,60 zk;

- z ryczaltu za miesigc kwiecien 2013r. potracono cztery dni nieobecnosci z tego trzy
dni urlopu wypoczynkowego w dniach 5, 18 i 19 kwietnia oraz jeden dzien z tytutu podrozy
stuzbowej do Stupska w dniu 12.04.2013r. trwajacej 2,5 godz. (od 11.00 do 13.30) (polecenie
wyjazdu stuzbowego nr 63). Co oznacza, ze potrgcono o jeden dzien delegacji za duzo.
Wyptacono pracownikowi 111,76 7} a nalezato wyplacié¢ 118,36 zi. Nalezny ryczat Zanizono o
6,60 zl;

- z ryczaltu za miesiac czerwicc 2013r. potracono pracownikowi —cztery dni
nicobecnosci z tytutu podrozy stuzbowej, w wyniku sprawdzenia ustalono, z¢ jedynie dwie
podréze stuzbowe trwaly co najmniej 8 godzin (do Gdanska w dniu 27.06.2013r. od 7.00 do
16.00 i w dniu 28.06.2013 w godz. Od 6.00 do 17.00 kolejne dwie podroze trwaly w dniu
26.06.2013 do Leborka od 8.00 do 9.30, i w dniu 24.06.2013 w godz. Od 8.00 do 14.00. Nie
uwzgledniono natomiast nieobecnosci pracownika w dniu 19.06.2013r. z tytulu urlopu
wypoczynkowego. W konsekwencji wyplacono pracownikowi 111,76 zt a nalezalo wyplacic
118,36 zt. Nalezny ryczal zanizono o 6,60 zl;

W wyniku nienaleznych potracen zanizono wyplate ryczattu w I potroczu 2013r. 0 26,40 z1.
Wszystkie nicobecnosci w pracy na oéwiadczeniach potwierdzone zostaly przez Panig
Czeslawe Mlyniskg — inspektora ds. organizacjo 1 kadr.

3.5.5. Wydatki na zakupy, dostawy i ushagi

W roku 2013 z budzetu Gminy Gtowczyce wydatkowano lacznie kwote 32.844.365,76 zi,
co stanowilo 94,0% wykonania planu, ktory przewidywal wydatki w kwocie
34.937.568,00 zl.

W toku dalszej kontroli sprawdzono stopien wykonania planu wydatkéw na losowo wybrane
terminy z roku 2013 tj. na dzien 16 kwietnia, 29 czerwcea, 13 pazdziernika i 27 grudnia .

W zadnym z tych terminéw nie stwierdzono przekroczenia planu wydatkow. Wydruki z
ewidencji ksiggowej na objgte kontrola dni stanowia material roboczy do niniejszego
protokotu i ujgte zostaty w zalgczniku nr 2 pod poz. 3.5.3.

W toku kontroli tego zagadnienia stwierdzono, ze W jednostce kontrolowanej nie urzadzono 1
nie prowadzono w 2013 roku i W latach wezeéniejszych, pozabilansowego konta 980 —,,Plan
finansowy wydatkéw budzetowych” stuzacego do ewidencji wartosci planu finansowego
wydatkéw  budzetowych. W przepisach wewngtrznych jednostki wprowadzonych
Zarzadzeniem Nr 36/2010 Wojta Gminy w Glowczycach z dnia 31 grudnia 2010r. w sprawie
przyjecia zasad (polityki) rachunkowoséci w Urzedzie Gminy w Glowezycach (z pozn. zm), W
zalaczniku Nr 4 do Zarzadzenia stanowigcym Wykaz kont dla Urzedu Gminy Giowczyce,
wérod kont pozabilansowych, nie wyszczegolniono konta 980 — ,Plan finansowy wydatkow
budzetowych”.
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3.5.6. Stosowanie przepiséw o zaméwieniach publicznych

W roku 2013 wydatki biezace Urzedu Gminy Gloéwcezyce na zakupy, dostawy i ustugi
wyniosty ogoétem 302.307,69 zl, co stanowito 12,3% wydatkéw ogoélem (2.453.055,12 zi)
ujetych w rozdziale 75023 - Urzedy gmin.

W podziale na paragrafy wydatki te ksztattowaly si¢ nastgpujaco:

o §4210 - Zakup materialow i wyposazenia — 72.616,10 zi,

e §4300 - Zakup ustug pozostatych —229.691,59 zt.
W toku dalszej kontroli ustalono, ze jednostka kontrolowana nie posiadata opracowanych
przepisow dotyczacych udzielania zamowien, ktoérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro. Z ustnego wyjasnienia inspektora ds. zamdowien
publicznych Pana Arkadiusza Hofman wynika, ze pomimo braku przepisoéw, zamowienia
o znacznej wartosci (ponizej 14 tys. euro) udzielane byly po zapytaniach ofertowych.
Przyktadem tego sg nizej wymienione zamowienia:
- inspektor nadzoru zadan ,Budowa szatni sportowej w Szczypkowicach” oraz
»Zagospodarowanie centrum wsi Zoruchowo” - umowa nr ZP.02.2013 zawarta dnia
29.01.2013r. na wartos¢ 11.070 zl brutto z tego: nadzér przy ,,Budowie szatni sportowe;j
w Szczypkowicach”- 5.150,00 zt i nadzér przy ,,Zagospodarowaniu centrum wsi Zoruchowo”
- 4.920,00 z;
- inspektor nadzoru zadania pn.”Budowa sieci kanalizacji sanitarnej w miejscowosci
Dargoleza, Stowigcino, Gorzyno wraz z przylaczami 1 przepompowniami”- umowa
nr ZP.07.2013 z dnia 10.12.2013r. na wartos¢ 31.809,00 z1
Przy udzieleniu powyzszych zamdwien dokonano: szacowania wartosci zamodwienia,
wyslania zapytania cenowego do trzech wykonawcéw, wybrania oferty najkorzystniejszej
(z najnizsza cengy).
Ponadto stwierdzono, ze w jednostce funkcjonowal ,Regulamin udzielania zamowien
publicznych w Urzedzie Gminy Glowcezyce”, wprowadzony w zycie Zarzadzeniem
Nr 09/2010 Wéjta Gminy Glowcezyce z dnia 20 maja 2010r. Zgodnie z trescig §7 Regulaminu
cyt:
»1. Za udzielenie zamowien ponizej progu 14 tys. euro odpowiedzialni sg pracownicy
merytoryczni.
2. Do zamdwien o wartosci ponizej progu 14 tys. euro niniejszego regulaminu nie stosuje si¢”
Zarzadzeniem Nr 10/2010 Woéjta Gminy Glowcezyce z dnia 20 maja 2010r. powolana zostala
rowniez stala Komisja przetargowa do przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamdwienia
publicznego oraz wprowadzono regulamin pracy komisji. Kolejnym Zarzadzeniem
Nr 25/2013 Woéjta Gminy Gtéwezyce z dnia 8 maja 2013r. zmieniono sktad osobowy Komisji
Przetargowe;j.
W roku 2014 Zarzadzeniem Nr 52/2014 Wéjta Gminy Gltéwczyce z dnia 30 czerwca 2014r.
wprowadzono Regulamin udzielania zamoéwien publicznych ponizej réwnowartosci kwoty
30 tys. euro w Urzedzie Gminy Glowezyce, ktory to regulamin stanowi zatgcznik nr 1 do
zarzgdzenia.

3.5.7. Wydatki na podréze stuzbowe krajowe i zagraniczne radnych gminy.

W 2013 roku z budzetu Gminy Gléwczyce nie wydatkowano $rodkéw na koszty podrozy
stuzbowych Radnych Gminy, zaréwno krajowych jak i zagranicznych.

3.5.8. Wyplaty diet radnym, czlonkom komisji rady i innym uprawnionym.

1. Uchwatg Nr 224/2008 z dnia 29 grudnia 2008r. Rada Gminy Gloéwczyce ustalita diety
radnych w postaci miesigcznego ryczattu, ktorego wysokos$¢ uzalezniono od petnionej funke;ji
w Radzie.
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2. Podstawg do obliczania wysokosci miesigeznego ryczattu stanowi 50% pottorakrotnosci
kwoty bazowej okreSlonej w ustawie budzetowej dla 0s6b zajmujacych kierownicze
stanowiska panstwowe ( 1.324,00 z}).
3. Wysoko$¢ ryczattu miesigeznie wynosi, w zaokragleniu do pelnych zlotych w dot:

a) dla Przewodniczacego Rady Gminy - 100% podstawy (1.324,00 z1),

b) dla Wiceprzewodniczacego Rady Gminy - 50% podstawy (662,00 zt),

¢) dla przewodniczacych komisji — 40% podstawy (529,00 zh),

d) dlaradnych nie petnigcych ww. funkcji — 35% podstawy (463,00 zl).

Wysokos¢ ryczaltu ulega obnizeniu w razie nieobecnosci radnego na posiedzeniach Rady lub
Komisji Rady, niezaleznie od petnionej funkcji, wedlug nastepujacych zasad:

1) za nicobecnos$¢ na posiedzeniu kazdej Sesji Rady lub komisji, ktorej jest cztonkiem -
25% miesiecznego ryczattu,

2) potrgcenia nie mogg wyniesé wigcej niz 50% podstawy diety.

1. Podstawa do wyplacenia diety w formie miesigcznego ryczaftu jest udzial radnego
w pracach organow Rady, do ktérych zostal wybrany, potwierdzony jego podpisami na listach
obecnosei, prowadzonych przez inspektora ds. obslugi Rady Gminy. Wykaz posiedzen
organdw Rady na koniec kazdego miesigca sporzadza inspektor ds. obstugi Rady Gminy.

2. Radny zachowuje prawo do miesiecznego ryczaltu bez potracen w przypadku nie
obradowania w danym miesigcu organéw Rady Gminy.

4. Wyplata miesi¢gcznego ryczaltu za dany miesigc nastepowaé bedzie z dotu, do 5 dnia
nast¢gpnego miesigca.

Na podstawie list wyplat diet radnych oraz zalgczonych do nich dokumentéw (wykazu sesji
i posiedzen komisji oraz list obecnosci) sprawdzono prawidtowosé naliczenia wyplaty diet dla
radnych za okres I pétrocza 2013r., w wyniku czego ustalono, Ze:

1. Wysokos¢ diet naliczana byta prawidlowo i nie przekraczala w miesigcu maksymalne;j
wysokosci diety przystugujacej radnemu w ciggu miesiaca w gminach do 15 tys.
mieszkancow tj. kwoty 1.324,85 zi.

2. Na wyplate diet radnych w 2013 roku oraz delegacje zaplanowano kwote 101.100,00 zt
a wydatkowano 95.061,75 zl, co stanowito 94,03% planu (rozdziat 75022 § 3030).

3. Wszyscy radni ztozyli w 2013r kolejne o$wiadczenia majatkowe, w wymaganym terminie
do 30 kwietnia 2013 roku stosownie do art. 24h ust. 4 ww. ustawy o samorzadzie
gminnym.

4. Przed wyplata diet radnym, Pani Zofia Jaroszewicz - inspektor ds. obstugi rady,
przedkiada Pani Danucie Kaminskiej — inspektorowi ds. ptac, listy obecnosci z posiedzen
komisji i sesji rady wraz z zaznaczonymi nieobecnosciami oraz zestawienie zbiorcze tych
list. Na ich podstawie Pani Kaminska sporzadzata listy wyplat diet dla radnych. Listy te
sprawdzane byly pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz
zatwierdzane do wyplaty przez Skarbnika i Wéjta Gminy.

5. Ustalono, ze prawidlowo dokonywano potracen na listach plac za nieobecnosci na sesji
lub posiedzeniu komisji rady gminy.

W toku dalszej kontroli sprawdzono czy pracownicy sfery budzetowej (samorzadowej
i rzadowej), bedacy radnymi pobierali jednocze$nie wynagrodzenie w macierzystych
zakladach pracy oraz za udzial w sesji i pracach Komisji Rady. Ustalono, na podstawie
ustnego oswiadczenia Pani Zofii Jaroszewicz - inspektora ds. obstugi rady, ze w kadencji
2010-2014 zaden z radnych nie by} pracownikiem sfery budzetowe;.
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Diety dla soltyséw wyptacane byly na mocy uchwaly Nr 43/R/2011 Rady Gminy
w Glowezycach z dnia 28 czerwea 20111 w sprawie ustalenia wysokosci diet dla sottysow.
W § 1 uchwaty zapisano cyt.
"1. Ustala si¢ zryczattowane diety miesieczne dla przewodniczacych organéw wykonawczych
sotectw (sottyséw) Gminy Glowezyce w kwocie 150 zt.
2. Dieta, o ktérej mowa w ust.1 przystuguje za catoksztatt zadaf wykonywanych w zwiazku
z pelniong funkcjg soltysa.
3. Soltysom nie przystugujg inne $wiadczenia z budzetu Gminy w zwiazku z wykonywaniem
zadan (nie dotyczy soltysow bedacych radnymi).
Zryczaltowane diety miesigczne ptatne beda do 10 dnia kazdego miesigca.
Ustalono, ze wydatki na wyplate diet dla Soltyséw w 2013 roku wyniosty ogotem
48.350,00 zt przy planie 48.600,00 zt i sklasyfikowane zostaly w rozdziale 75095 paragraf
3030.

3.5.9. Naliczanie i wykorzystanie $rodkéw zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Dziatalnos¢ socjalng w 2013 roku realizowano w oparciu o Regulamin Zakladowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych Urzgdu Gminy w Gtéwezycach, wprowadzonym w zycie
Zarzadzeniem Nr 1/2008 Wojta Gminy Glowezyce z dnia 07 stycznia 2008r.

Tres¢ Regulaminu uzgodniona zostala z przedstawicielami Niezaleznego Zwiazku
Zawodowego Pracownikéw Samorzadowych w Gtéwezycach (KRS 0000052915).
Z przedstawicielami ww. Zwiazku Zawodowego uzgodniono réwnicz Plan rzeczowo
finansowy Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych na 2013r, dnia 26.02.2013r.
Ponadto ustalono, ze zgodnie z § 6 Regulaminu, Wéjt Gminy Zarzadzeniem Nr 9/2013 z dnia
26.02.2013 okreslit maksymalne kwoty doptat do cen ustug wypoczynkowych, pomocy na
cele mieszkaniowe, zapomoge losowa, warto$é¢ swiadczen socjalnych, paczek dla dzieci, co
rowniez zostalo uzgodnione z przedstawicielami Niezaleznego Zwiazku Zawodowego
Pracownikéw Samorzgdowych.
Analizujac tre$¢ Regulaminu ustalono, ze pracodawca okreslit w nim:

- 7zrédta tworzenia Funduszu,

- osoby uprawnione do korzystania ze srodkéw Funduszu,

- przeznaczenie $rodkow Funduszu,

- zasady 1 warunki przyznawania §wiadczen socjalnych.
Fundusz tworzono z corocznego odpisu podstawowego naliczanego, w stosunku do
przecigtne] liczby zatrudnionych. Poczatkowo wielko$é funduszu zaplanowano w kwocie
52.421,00 zt (Uchwata Nr 176/R/2012 z 18.12.2012r. Rady Gminy Glowczyce w Sprawie
uchwalenia budzetu Gminy na rok 2013r.), a nastepnie w ciggu roku budzetowego Fundusz
ten ulegal zmianom aby ostatecznie zamkna¢ si¢ kwota 53.603,00 zi. W ponizszym
zestawieniu zobrazowano Fundusz poczatkowy i jego zmiany (w zb):

Zarzgdzenie Nr
o | SRR | TS|t g i
23.12.2013r.
75023 42.481,00 -911,00 41.570,00
75095 10.940,00 +1.093,00 12.033,00
Razem 52.421,00 +182,00 53.603,00

Ogolem plan funduszu po wprowadzonych zmianach wynosit 53.603,00z1.
Przekazywanie $rodkow na wyodrebniony rachunek bankowy odbywato sie w nastepujacych

kwotach i terminach:
« dnia 19.03.2013r. - 48.270,00 zt - 92,1% planowanego funduszu (52.421,00 z})
% dnia 27.09.2013r. — 5.151,00 zl
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Razem 53.421,00 zt - 100% planowanego funduszu (52.421,00 zh)
% dnia 24.12.2013r. + 182,00 7t (korekta - zwiekszenie funduszu)
o Razem 53.603,00 zt - 100% planowanego funduszu po zmianach (53.603 z1)

Uwag co do terminéw i wysokosci dokonanych odpiséw w stosunku do planu nie wniesiono.

Na podstawie danych dotyczacych oséb zatrudnionych w Urzedzie (48,51 ctatow)
z uwzglednieniem pracownikéw robét interwencyjnych (11) oraz emerytow i rencistéw, nad
ktorymi pracodawca sprawowat opieke socjalng (4,75 0sob - $rednia z calego roku) a takze
zwigkszenie odpisu o 6,25% przecigtnego wynagrodzenia miesi¢cznego na osobe w stosunku
do ktérej orzeczono umiarkowany stopiefi niepetnosprawnosci (1 osoba), ustalono, ze
wysoko$¢ odpisu winna wynosié:

48,51 0s.x 1.093,93 zt = 53.066,54 7t

4.75 0s. x 182,32 zt = 866,02 zt
1 0s.x 182,32 zt = 182,32 zt
Razem odpis 54.114,88 zi

Z powyzszego wynika, ze wedtug wyliczenia odpis winien wynosié 54.114,88 z}, natomiast
na Fundusz przelano kwote 53.603,00 zI, co oznacza, ze roczny odpis na 2013 rok zostal,
zanizony o 511,88 zt (54.114,88 zt — 53.603,00 =511,88 zl). O wyjasnienie w sprawie
zanizenia wielkosci Funduszu poproszono Panig Katarzyne Mielewczyk — podinspektora ds.
ksiggowosci budzetowej, stan,?\yvi ono material roboczy do niniejszego protokotu i zostato
ujete w zatgczniku 3.54- pkt2; Z jego tresci wyniku, ze przyczyng zanizenia odpisu rocznego
bylo przyjecie do obliczenia przecietne] liczby zatrudnionych po odrzuceniu liczb po
przecinku.

W toku dalszej kontroli sprawdzono réwniez wielkogé Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych na dzien 31.12.2013 roku i ustalono, co nastepuje:
- srodki na rachunku bankowym na 31.12.2013r. (135-01) 12.005,40 z1,

- zobowigzanie od pracownikéw z tyt. pozyczek (234) 12.577.40 21,

Razem stan funduszu 24.582,80 zi

- wielkos¢ Funduszu Socjalnego wedtug ewidencji (851) 24.582,80 zi
Roznica -0-

Z. powyzszego wyliczenia wynika, Ze rzeczywisty stan Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych byt zgodny ze stanem ewidencyjnym.

W toku dalszej kontroli sprawdzono dokonane wydatki z Funduszu i stwierdzono, ze
najwigkszg ich czes¢ 53,5% ogotu wydatkéw (32.200,00 zl) stanowily wydatki na
dofinansowanie wypoczynku organizowanego przez pracownikéw we wlasnym zakresie. Na
drugim miejscu pod wzglgdem wydatkéw znalazly sie wydatki na $wiadczenia socjalne
z tytutu Swigt Wielkonocnych i Bozego Narodzenia, wyniosty one 19.650,00 zt i stanowily
32,6% wydatkéw Funduszu. Kolejne pod wzgledem wielkosci wydatki poniesiono na
organizacj¢ imprez okolicznosciowych: Dzien Samorzadowca, wycieczka do Karpacza,
paczki dla dzieci i bilety na spektakl baletowy. Wydatki wyniosty 7.680,62 zt i stanowily
12,8% srodkéw Funduszu. Pozostale wydatki to: zapomoga losowa 500,00 z} (0,8%)
1 wypoczynek zorganizowany dzieci 200,00 zt (0,3%)

Przyznawanie $wiadczen oraz wysokos$¢ doptat z Funduszu uzalezniona byta od sytuacji
zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby uprawnionej do korzystania z Funduszu.

3.5.10. Wydatkowanie S$rodkéw na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki
i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych.

Uchwalg budzetowa Nr 176/R/2012 z dnia 18 grudnia 2012r. Rada Gminy Gléwezyce ustalila
dochody w kwocie 103.000 zt z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych oraz wydatki w kwocie 103.000 zt z tego:
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- na realizacj¢ zadan okreslonych w gminnym programie profilaktyki i rozwigzywania
problemoéw alkoholowych 100.000 zi:
- oraz na wydatki okreslone w gminnym programie przeciwdzialania narkomanii

3.000 zt.

Dochody zaplanowano w rozdziale 75618 § 0480, natomiast wydatki w rozdziale 85154 —
Przeciwdzialanie alkoholizmowi i rozdziale 85153 — Zwalczanie narkomanii.

Uchwalg Nr 172/R/2012 Rady Gminy Gléwcezyce z dnia 18 grudnia 2012r. przyjeto
Program Profilaktyki i Rozwiazywania Problemow Alkoholowych w Gminie Glowezyce na
2013 rok, natomiast Uchwata Nr 173/R/2012 Rady Gminy Gléwcezyce z dnia 18 grudnia
2012r. przyjeto Program Przeciwdzialania Narkomanii Gminy Gléwczyce na rok 2013,
Obydwa programy stanowity zataczniki do uchwat.

W obu programach wyszczegélniono po 5  zadan zwigzanych z  profilaktyka
i rozwigzywaniem probleméw uzaleznieri od alkoholu i narkomanii.
Wykonanie zaplanowanych wydatkéw w podziale na rozdzialy przedstawialo sie nastepujaco:

Rozdzial Plan Wykonanie
85153 3.000,00 0
85154 111.400,00 88.794,47

Razem wydatki 114.400,00 88.794,47

Rzeczywiste dochody za wydane zezwolenia na sprzedaz alkoholu wyniosty 115.050,48 zl,
natomiast wydatki 88.794,47 zl, co oznacza, z¢ dochody w kwocie 26.256,01 zi uzyskane za
wydane zezwolenia na sprzedaz alkoholu nie zostaly wykorzystane na przeciwdzialanie
uzaleznieniom.

Gminna Komisja Rozwigzywania Problemow Alkoholowych zostala powolana
uchwala Nr 87/305/2001 Zarzadu Gminy w Gléwezycach z dnia 09 listopada 2001r, wraz
z pozniejszymi zmianami dotyczacymi sktadu osobowego komisji. W 2013r. Komisja dzialata
w 6-osobowym sktadzie, ktérej przewodniczyta Pani Elzbieta Szumska — Kicrownik USC.
Zasady wynagradzania czlonkéw Gminnej Komisji okreslono w rozdziale IV »(Gminnego
Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych w Gloéwezycach na
2013 rok”. Z tresci tej wynika, ze wynagrodzenie to wynosi:

- dla przewodniczacego Komisji 160 zt miesigcznie,

- dla cztonka komisji 100 zt miesiecznie,

Udzial czlonkéw Komisji na posiedzeniach plenarnych i Zespotach Problemowych Komisji
jest obowiazkowy pod rygorem obnizenia wynagrodzenia w przypadku nieobecnosci
w wysokosci 1/3 przystugujacego miesi¢cznego wynagrodzenia za kazda nieobecnosc.
Ponadto, czlonkowie Podkomisji ds. rozméw z uzaleznionymi i prowadzacy dyzury
w punkeie informacyjno-konsultacyjnym otrzymuja wynagrodzenie 50 z brutto za kazde
posiedzenie i dyzury oraz 200 z! jednorazowo za prace zwigzane z przygotowaniem dzieci na
kolonie letnie.

Ww. wynagrodzenia platne s3 z dotu do 10 dnia kazdego miesiaca.

W 2013 roku budzet Gminy Gléwczyce nie byl zasilany w ramach Narodowego
Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych.

Wydatki na realizacje Gminnych Programéw wg sprawozdania Rb-28S oraz ewidencji
analitycznej w roku 2013 ksztaltowaty sie nastepujaco:

Rozdzial 85153-Przeciwdzialanie narkomanii: -0- zl
Rozdzial 85154-Przeciwdzialanie alkoholizmowi:

§ 2360 — Dot. celowa z budz. jst, udzielone w trybie art.221 ustawy,

na finansowanie lub dofinansowanie zadan zleconych organizacjom

pozytku publicznego 38.000,00 zt
§ 4170 — Wynagrodzenia bezosobowe 13.715,68 zt
§ 4210 — Zakup materialéw 1 wyposazenia 14.707,47 zt
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§ 4300 ~ Zakup ustug pozostatych 21.919,61 zt
§ 4360 — Optaty z tyt. Zakupu ustug telekom w ruchomej sieci 131,91 zt
§ 4370- Optaty z tyt. Zakupu ushug telekom w stacjonarnej sieci. 319,80 zt

razem 88.794,47 71

Ogotem wydatki wyniosty 88.794,47 zt.

Z powyzszego zestawienia wynika, ze najwigeej $rodkow finansowych 38.000 z!
(42,8%) przekazano w formie dotacji organizacjom pozytku publicznego na zorganizowanie
kolonii letnich dla dzieci z rodzin dysfunkcyjnych. Organizatoréw kolonii wyloniono
w dwoch konkursach zorganizowanych w oparciu o przepisy ustawy z dnia 24 kwietnia
2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie:

1. Otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadania publicznego gminy Glowczyce z zakresu
profilaktyki i rozwiazywania problemow uzaleznieh w 2013 roku, poprzez organizacje
wyjazdowego wypoczynku letniego dla dzieci i mlodziezy zamieszkalych na terenie gminy
Gléwezyce, ogloszono Zarzadzeniem Wojta Gminy Glowcezyce nr 4/2013 z dnia 12.02.2013r.
w dniu 12.02.2013r. Ogloszenie zamieszczono w BIP Gloéwezyce, na stronie internetowe;j
gminy Gléwezyce oraz na tablicy ogloszen w budynku Urzedu gminy Gléwezyce. Termin
skladania ofert okreslono do dnia 8 marca 2013r. Na konkurs wptynety dwie wazne-
spetniajace kryteria oferty.

- Pierwsza z nich pn. ,,Kolonie letnie z elementami profilaktyki alkoholowej z cyklu
kraina 100 milowego lasu z wykorzystaniem elementéw programu uspoleczniania dzieci
i mlodziezy sprawni jak zolnierze —Polska moja ojczyzna w Kolobrzegu lub Ustce, zostala
ztozona przez Polskie Towarzystwo Krajoznaweze z siedziba w Zielonej Gorze,

- Druga oferta pn. Wakacje bez uzywek zlozona przez Polskie Towarzystwo
Zapobiegania Narkomanii z siedziba w Stupsku.

Oferty oceniata 3 osobowa komisja konkursowa powotana Zarzadzeniem Nr 10/2013 Wéijta
gminy Glowcezyce z dnia 6.03.2013r.

Jako najkorzystniejsza oferte wybrano ofert¢ nr 2 ,,Wakacje bez uzywek”, w ramach ktorej
zorganizowano 14 dniowy turnus w Bialym Dungjcu dla 25 o0s6b w wieku 9-16 lat,
w terminie od 16 do 29 lipca 2013r.

Zarzadzeniem Nr 13/2013 Wéjta Gminy Glowezyce z dnia 25.03.2013r. przyznano dotacje
w wysokodci 21.500 zt na realizacj¢ ww. zadania. W dniu 22.04.2013r. zawarto umowe
nr ZDG.8141.1.2013 na zorganizowanie ww. zadania i przekazanie kwoty dotacji w wys.
21.500 zt do dnia 20.05.2013r. Termin rozliczenia — sprawozdania z wykonania zadnia
publicznego okreslono na 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania.

Zleceniobiorca ztozyl sprawozdanie w dniu 27 sierpnia 2013r.

2. Otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego gminy Gléwczyce z zakresu
profilaktyki i rozwigzywania probleméw uzaleznien w 2013 roku, poprzez organizacje
wyjazdowego wypoczynku letniego dla dzieci i miodziezy zamieszkalych na terenie gminy
Gtowcezyce, ogloszono Zarzadzeniem Wojta Gminy Glowczyce nr 24/2013 z dnia
08.05.2013r., w dniu 08.05.2013r. Ogloszeniec zamieszczono BIP Glowcezyce, na stronie
internetowej gminy Glowczyce oraz na tablicy ogloszen w budynku Urzedu gminy
Glowezyce. Termin skladania ofert okreslono do dnia 3 czerwca 2013r. Na konkurs wptyneta
jedna wazna oferta, ztozona przez Polskie Towarzystwo Krajoznawcze z siedzibg w Zielonej
Gorze o nazwie ,,Kolonie letnie ‘Pomorskie Puchatki w krainie sztuki” z wykorzystaniem
elementéw programu profilaktycznego ,,Kraina 100 milowego lasu” w Lebie dla dzieci
w wieku 7-9 lat w terminie od 30.07 do 12.08.2013r. Oferte jako najkorzystniejsza oceniata
komisja konkursowa powolana ww. Zarzadzeniem Wojta Gminy z dnia 6.03.2013r.

Zarzadzeniem Nr 38/2013 Wajta Gminy Glowezyce z dnia 13.06.2013r. przyznano dotacj¢
w wysokosci 16.500 zt na realizacjc ww. zadania. W dniu 28.06.2013r. zawarto umowe
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nr 8141/2/2013 na realizacj¢ powyzszego zadania i przekazaniu dotacji w wys.16.500 zI do
dnia 10.07.2013r. Termin zlozenia sprawozdania z wykonania zadnia publicznego okreslono
na 30 dni od dnia zakofczenia realizacji zadania.
Zleceniobiorca zlozyl sprawozdanie w dniu 12 wrzesnia 2013 r.
Uwag do powyzszego nie wniesiono.
Drugie pod wzgledem wielkosci wydatki poniesiono na zakup ustug pozostaltych § 4300.
Wyniosty one ogétem 21.640,98 71 i stanowily 24,7% ogotu wydatkow na przeciwdziatanie
alkoholizmowi. Najwieksza czesé wydatkéw stanowily programy edukacyjne, widowiska
artystyczne 1 szkolenia (sprzedawcéw alkoholu i rodzicow)-15.534,70 zl, wydatki za badania
psychologiczne uzaleznionych wyniosty- 2.170,00 zl, oplaty za pobyt w Izbie Wytrzezwien
poniesiono zgodnie z porozumieniem z 19.12.2012r. zawartym pomigdzy Miastem Stupsk
a Gming Glowezyce wyniosty one — 2.000,00 zk., pozostale wydatki z tego paragrafu
dotyczyly podatku dochodowego (1.462,00 zt) oraz oplat sadowych za skierowanie na
leczenie odwykowe (640 zt).
Kolejne pod wzgledem wielkosei wydatki poniesiono na zakup materialéw i wyposazenia
(§ 4210), wyniosly one 14.707,47 71 i stanowily 16,6% ogétu wydatkow. Gléwne wydatki
poniesiono na zakup laptopa, notebooka, zestawu projekcyjnego, filméw DVD oraz pakiety
materiatéw profilaktycznych (razem okoto 10.273.90 zl), na art. biurowe do $wietlic
2.678,19 zi, na zakup art. spozywczych i nagrod rzeczowych za wygrang w konkursie
1.631,40 zt.

Na Wynagrodzenia bezosobowe § 4170 wydatkowano kwote 13.715,68 z1, stanowiaca
15,4% ogétu wydatkéw na przeciwdziatanie alkoholizmowi. W paragrafie tym ujeto
wynagrodzenia cztonkéw Gminnej Komisji Przeciwdzialania Alkoholizmowi
Uwag do powyzszego nie wniesiono.

3.5.11. Wydatkowanie $rodkéw z zakresu ochrony przeciwpozarowe;j.

Na terenie Gminy Gléwezyce w 2013 roku funkcjonowato pig¢ jednostek Ochotniczej
Strazy Pozarnej. Jednostki te dzialajga w oparciu o przepisy ustawy - Prawo
0 stowarzyszeniach. Wszystkie jednostki wpisane zostaly do Krajowego Rejestru Sagdowego.

Szczegbdlowe zadania i organizacje poszczegblnych jednostek OSP okreslajg statuty,
ktére w zakresie ochrony przeciwpozarowej zostaly uzgodnione z Komendantem Miejskim
Panstwowej Strazy Pozamej w Stupsku, co zostato potwicrdzone podpisem pod trescia
statutow przedlozonych w sadzie w celu nadania nr KRS.

W toku dalszej kontroli ustalono, ze budynki remiz oraz dzialki na ktérych zostaty
posadowiono a takze sprzet gasniczy i pozostale Srodki trwate stanowig majatek Gminy
Glowczyce i ujete zostaty sa w jej ksiegach inwentarzowych.

W 2013r. na funkcjonowanie Ochotniczych Strazy Pozarnych z budzetu Gminy
wydatkowano kwote 147.619,66 zt. Wydatki te klasyfikowano w rozdziale 75412 —
Ochotnicze straze pozarne.

Plan wydatkow oraz ich wykonanie w poszczegélnych paragrafach klasyfikacji budzetowej
przedstawial si¢ nastepujaco:

Paragrafy wydatkow | Plan I Wykonanie
Rozdzial 75412

4110 — Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 3.468,00 2.589,75
4120 — Sktadki na Fundusz Pracy 124,00 102,90
4170 — Wynagrodzenia bezosobowe 45.850,00 43.806,64
4210 — Zakup materiatéw i wyposazenia 59.000,00 49.181,90
4260 — Zakup energii 20.000,00 19.626,10
4280 — Zakup ushug zdrowotnych 1.000,00 100,00
4300 — Zakup ustug pozostatych 22.400,00 15.497,45
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4360 — Oplaty z tyt.... uchoma sie¢ telefoniczna 1.000,00 690,71
4370 - Oplaty z tyt stacjonarna sie¢ telefoniczna 1.200,00 1.165,71
4430 —Rézne opfaty i sktadki 15.600,00 14.858,50

Razem 169.642,00 147.619,66

Z powyzszej tabeli wynika, ze najwicksze wydatki z tego rozdziatu poniesiono na zakup

materialow i wyposazenia (§4210). Wyniosty onc 49.181,90 zt i stanowity 33,3% ogdtu

wydatkéw na Ochotnicze Straze Pozarne. Drugie co do wielkosci wydatki poniesiono na

wynagrodzenia bezosobowe (§ 4170), ktore wyniosty 43.806,64 zt i stanowily 29,7%

wydatkdw z tego rozdziatu. Trzecie pod wzgledem wielkosei wydatki poniesiono na zakup

energii elektrycznej — 19.626,10 zt (13,3%), kolejne na zakup ustug pozostalych, ktore
wyniosty 15.497,45 z} i stanowity 10,5% ogotu wydatkow na OSP.

W toku dalszej kontroli wydatkow z rozdzialu Ochotniczych Strazy Pozarnych
szczegotowej kontroli poddano wydatki na:

* § 4170 - wynagrodzenia bezosobowe, ktore wyniosty 43.806,64 zi. Wydatek ten
poniesiono z tytutu dwunastu uméw-zlecen zawartych z:

- dziewigcioma kierowcami samochodow gasniczych OSP (Jedna z uméw zostala
wypowiedziana i w jej miejsce zawarto kolejng umowe.)

- koordynatorem - Komendantem Gminnym OSP.

- dwoma palaczami w remizach OSP Gtoéwcezyce i Poblocie.

Przedmiotem uméw zawartych pomigdzy Gming Glowczyce reprezentowang przez Wojta

a kierowcami - konserwatorami, przy kontrasygnacie Skarbnika, bylo m.in. “utrzymanie

W pelnej gotowosci bojowej przydzielonego pojazdu pozarniczego i sprzetu silnikowego,

prowadzenie dokumentacji cksploatacyjnej pojazdu i sprzetu w tym prawidlowe rozliczanie

paliw” itp.

Wynagrodzenie kierowcow ustalono w wysokosci od 150 zt do 420 zt miesi¢cznie

w zaleznosci o wielkosci jednostki i obszaru jej dziatania.

Wynagrodzenie koordynatora - Komendanta ustalono w wysokosci 1.150 zI miesiecznie.

Wszystkie umowy z kierowcami i komendantem zawarto na okres dwunastu miesiecy 2013r.,

natomiast umowy z palaczami zawarto na okres grzewcezy.

Nie wniesiono uwag do naliczenia wynagrodzen oraz termindéw wyplaty.

* § 4300 ~ Zakup ustug pozostatych, poniesiono wydatek w kwocie 15.497,45 zt, ktéry
stanowit 10,5% wydatkéw biezacych z tego rozdziatu. Wydatki te dotyczyly gléwnie
przegladéw technicznych samochodéw pozarniczych i sprzgtu, naprawa i konserwacja
Sprzetu ppoz., badania okresowe kierowcdw oraz szkolenie ratownikéw OSP.

Rada Gminy Gléwczyce podjeta uchwate Nr 220/2008 z dnia 17 grudnia 2008r. w
sprawie ustalenia wysokosci ekwiwalentu pienigznego dla czlonkéw ochotniczej strazy
pozarnej za uczestniczenie w dzialaniach ratowniczych lub szkoleniach pozarniczych.
Wysoko$¢ ekwiwalentu ustalono na 9 zt za kazdg godzing uczestnictwa w dziataniach
ratowniczych lub szkoleniach pozarniczych.

W toku dalszej kontroli ustalono, ze z budzetu gminy wplacono 3.816,00 zt czterem
strazakom OSP za udziat w szkoleniu podstawowym strazakow- ratownikéw po 106 godz.
w okresie od 9.03. do 13.04.2013r.

Nie wyptacono natomiast zadnego ekwiwalentu za udzial w dziataniach ratowniczych.
Z danych uzyskanych od Pana Rafata Teterka — inspektora ds. obrony cywilnej i zarzadzania
kryzysowego, w 2013r. cztery oddziaty OSP w Gtowczycach, Poblociu, Dargoleza i Gorzynie
uczestniczyly w akcjach ratowniczych ogotem 240,15 godzin, z czego:

OSP Gléwezyce - 220,05 godz.,

OSP Gorzyno - 3,05 godz., o
OSP Poblocie — 14,05 godz., rﬁ“u/]
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OSP Dargoleza — 3,00 godz.

Zestawienie godzin uczestnictwa w dzialaniach ratowniczych i szkoleniach pozarniczych

stanowi material roboczy do niniejszego protokotu i ujete zostaty w zatgczniku nr 2 pod poz.

3.5.1.

O wyjasnienie braku wyplat ekwiwalentéow, pomimo uczestnictwa w dziataniach

ratowniczych, zwrécono si¢ do Pana Witolda Szczepanskiego — Komendanta Gminnego

Zwigzku Ochotniczych Strazy Pozarnych Rzeczpospolitej Polskiej w Glowcezycach. Stanowi

ono material roboczy do ninigjszego protokotu i ujete zostato w zalgczniku nr 2 pod poz.3.5.2.

Z jego tresci wynika, ze czlonkowie OSP w Glowczycach zrzekli si¢ ekwiwalentu na rzecz

zakupu nowego bojowego pojazdu pozarniczego, natomiast pozostate oddzialy OSP nie

wnioskowaty o wyptlatg ekwiwalentu po przeprowadzonych akcjach.

W toku dalszej kontroli tego zagadnienia ustalono, ze oszczgdnosci budzetu w 2013r.

z powodu braku wyptat ekwiwalentow wyniosty okoto 10.806,75 zt przy zalozeniu, ze

kazdorazowo do akcji wyjezdzala jedna sekcja liczaca 5 oséb (240,15 x Soséb x 9 zt

=10.806,75 z1), z czego OSP Glowcezyce 9.902,25 zt a pozostate OSP 904,50 zl.

e § 4210 — Zakup materialow i wyposazenia, wydatki wyniosty 49.181,90 zt i stanowity
33,3% ogotu wydatkéw na dziatalnos¢ OSP. Cze$é z tych wydatkdéw okoto 18.035,68 zt
dotyczyla zakupu paliwa do samochoddéw bojowych i sprzetu pozarniczego.

W ramach kontroli wydatkéw sprawdzono prawidtowos¢ rozliczania paliwa zuzytego

w 2013r. przez pojazd pozarniczy marki Mercedes Typ Atego o nr rejestracyjnym GSL 13080

nalezacy do OSP Gléwcezyce. Kontrolg objgto karty drogowe za caly 2013r., w wyniku czego

ustalono, ze:

- normy zuzycia paliwa na 100 km oraz na rozruch pojazdéw i urzadzen w ustalone

zostaly Zarzadzeniem Nr 14/2008 Wojta Gminy Glowczyce z dnia 09 czerwca 2008r.”

w sprawie norm zuzycia paliw plynnych sprzetu silnikowego 1 pojazdow samochodowych

eksploatowanych w jednostkach ochotniczych strazy pozarnych z terenu gminy Gléwcezyce”

oraz Zarzadzeniem Nr 3/2013 Wdjta Gminy Gloéwczyce z dnia 23 stycznia 2013r. w tej samej
sprawie a dotyczace ustalenia norm dla nowo nabytego pojazdu pozarniczego.

- wszystkie zakupy paliwa nanoszone byly na karty drogowe,

- rozliczenie zuzycia paliwa samochodu pozarniczego i1 sprzgtu sprawdzane bylo

w okresach miesi¢cznych, przez Pana Rafala Teterka — inspektora ds. obrony cywilnej

i zarzadzania kryzysowego.

- stwierdzono bledy rachunkowe na ponizszych kartach drogowych dotyczacych

samochodu Mercedes Atego nr rej. GSL 13080:

+ ilosc przebytych kilometrow:

» na karcie z kwietnia 2013 wpisano 70 km natomiast z drugostronnego szczegétowego
zestawienia wynika, ze faktyczne przejechano 96 km, tj. o 26 km wigcej,
w konsekwencji wpisano zuzycie paliwa 22,05 litra, winno by¢ 30,24 litra
tj. rozliczono o 8,19 litra za malo;

» na karcie z listopada wpisano 94 km, natomiast z drugostronnych zapisow wynika, ze
faktycznie przebyto 74 km tj. o 20 km mniej, w konsekwencji wpisano zuzycie
paliwa w ilosci 29,61 litra, winno by¢ 23,31 litréw
tj. rozliczono za duzo o 6,3 litra;

< ilos¢ zuzytego paliwa:

» na karcie z marca wyliczono, ze zuzycie paliwa na 30 km wyniosto 9,14 litra,
z rachunkowych wyliczenn wynika, ze winno by¢ 9,45 litra (31,5/100kmx30=9,45
litra), tj. rozliczono za mato o 0,31 litra;

» na karcie z czerwca wyliczono, ze zuzycie paliwa na 289 km wyniosto 91,06 litra,
winno byc¢ 91,04 litra(31,5 litra/100x289 km = 91,04 litra), ponadto zuzycie paliwa na
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przepracowanie motopompy przez 3,55
litra (3,55 h x 22 litry/h= 86,17litra).

godz. wyniosto 86,13 litrow, winno by¢ 86,17

W 2013 roku z budzetu Gminy Glowcezyce dofinansowano zakupy drobnego sprzetu
1 umundurowania dla jednostek Ochotniczych Strazy Pozarnych czesciowo finansowanych ze
srodkow Ministerstwa Spraw Wewnetrznych.

Ogotem wartosé zakupoéw wyniosta 16.990.33 7t 7 czego wkiad Gminy wyniost 12.385.35 zt
a dofinansowanie 4.605,00 zI.

W ponizszej tabeli zestawiono dofinansowane zakupy z podzialem na jednostki OSP:

. . . Z. tego kwota:
Rodzaj Nr i wartos¢ faktury Wkiad | Dofinanse Nazwa zakupu Nazwa
zakupu VAT . . adresata
gminy wanie
Zakup FAS/171/3013  z dnia| 2.769,72 1.800,00 | Buty galowe, hetm |QSP
materialow  112.05.2013r. na kwote strazacki, sznur, | Gtéwezyce
wyposazema 14 569 72 74 pagony, dystynkgcje,
czapki rogatywki.
FAS/109/2013 z dnia| 3.583,20 2.805,00 | Mundur, czapki
4.04.2013r. na kwote rogatywki, buty
6.388,20 zt specjalne strazackie
FAS/11/2013  z  dnia| 5.457.24 - | Mundury 1 weze
13.02.2013r. na kwote pozarnicze
5.457,24 7t
FAS/413/2013 z dnia 575,19 - | Tasma zabezpieczajaca,
17.10.2013r na kwote baterie do radiostacji
575,19 zt
Razem 16.990,33 zi 12.385,35| 4.605,00 X

Z powyzszej tabeli wynika, ze dofinansowanie zewnatrz zakupu sprz¢tu i umundurowania
dla OSP wyniosto ogélem 4.605,00 zt i stanowito 27,1% dokonanych zakupéw, pozostate
12.385,35 zl poniesione zostato z budzetu gminy i stanowito 72,9% wydatkéw na ten cel.
Zakupy sprzgtu i wyposazenia o wartosci jednostkowej powyzej 200 zt przyjeto na stan konta
013 —Pozostale $rodki trwale, natomiast wyposazenie i sprzet o wartosci ponizej 200 zi
ksiggowano bezposrednio w koszty — zgodnie z polityka rachunkowosci obowiazujaca
w jednostce kontrolowane;.

3.6. Wydatki majatkowe.
3.6.1. Planowanie nakladéw inwestycyjnych (Wieloletnia Prognoza Finansowa).

3.6.2. Wydatki na inwestycje i remonty (z uwzglednieniem przepisoéw o zamoéwieniach
publicznych).

Gmina Gléwezyce w latach 2011 — 2013 realizowala szereg zadan inwestycyjnych.
W uchwalach budzetowych na ww. lata oraz w Wieloletnich Prognozach Finansowych
okreslano limity wydatkéw inwestycyjnych z wyszczegOlnieniem nazwy zadania
inwestycyjnego, planowanych wydatkow oraz zrédet finansowania.

Realizacja tych planéw z uwzglednieniem wprowadzonych zmian w latach 2011-2013
przedstawiala si¢ nastepujaco:

Rok budzetowy | Plan (po Wykonanie %
zmianach) wykonania
2011 6.324.931,00 5.414.653,68 85,6
2012 2.411.433,00 2.102.273,64 87,2
2013 2.827.353,00 2.139.731,28 75,7
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Z powyzszej tabeli wynika, ze w okresie objetym kontrolg najwieksze nakltady na inwestycje
poniesiono w roku 2011, gdzie wyniosly one 5.414.653,68 zI, natomiast najmniejsze naklady
poniesiono w 2012 roku, wyniosty one 2.102.273,64 zt i stanowity 87,2% planu. Wszystkie
zadania inwestycyjne ewidencjonowane byty na koncie 080 — ,.Srodki trwate w budowie”, a
po zakonczeniu inwestycji uzyskane efekty w postaci srodkéw trwatych przyjmowano na stan
konta 011 — ,.Srodki trwale”.

Szczegdtowa kontrolg objeto po jednym zadaniu inwestycyjnym z kazdego roku.

Wybrano nastepujace zadania:

Rok | Nazwa zadania inwestycyjnego | Dzial (I;Z(;; Plan po zmianach Wykonanie
Bud . doci . 2009r. 6.300,00 6.300,00
! ‘,"Wa stect WOG;’? asowe] dZ 2010r. 22.440,00 22.400,00
2011 | D oo 20 010 | 01010 | 2012r. 489.337,00 483.378,08
o WyROaniem 2013r. 0,00 70,00
go we Y Razem: _ 518.077,00 513.188,08
Zabawa na okrgglo-budowa 96 | 92601 2010r. 10.022,00 10.022,01
2012 | placéw zabaw w Gminie 750 | 75095 2012r. 139.902,00 139.901,18
Glowezyce Razem: 149.924,00 149.923,19
Remont drogi gminnej | 010 01042 | 2013r. 324.200,00 313.886,30
2013 | Przebedowo-Dargoleza
Rok 2011

Nazwa postgpowania: Budowa sieci wodociagowej z przylaczami z m. Gléwezyce do m.
Swiecino wraz z wykonaniem nowego uje¢cia wody
Rozpoczgcie zadania: 06.12.2011r. - ogloszenie
Planowane zakonczenie zadania:  30.09.2012r.
Zrédta finansowania: 242.620,73 zi §rodki wlasne z budzetu gminy Glowezyce
270.567,35 zt pozyczka z Banku Gospodarstwa Krajowego — umowa nr
00139-6921-UM1100096/11 z dnia 27.07.2011r.
W Wieloletnim Planie Inwestycyjnym na lata 2011-2014 taczne naktady finansowe na
to zadanie zaplanowano w wysokosci 701.433,00 z1 z czego 681433,00 zt w 2012r.
Zadanie to wprowadzono do budzetu gminy uchwalg budzetowa na 2012 rok
Nr 75/R/2011 z dnia 15.12.2011r. w wysokosci 681.433,00 zi, nastepnie uchwalg
Nr 99/R/2012 Rady Gminy z dnia 22.02.2012r. plan ten zmniejszono o 192.096,00 zt
Plan na 2012r. po zmianach wynosil 489.337,00 zi
Zamawiajgcy: Gmina Glowczyce
Nr postepowania:.ZP.271.09.2011
Rodzaj zamowienia: roboty budowlane.
Szacowana warto$¢ zamowienia: 543.147,28 zt

L Czynnos$cei w postepowaniu o udzielenie . Data/
p. R . Opis .
zamodwienia publicznego nie dotyczy
1. | Wszczecie postgpowania (data) Ogloszenie o zamowieniu 06.12.2011r.
1. Biuletynie Zaméwien Publicznych Nr
Ogloszenie 0 zaméwieniu (miejsca 318557-2011
2 Zagmieszczenia) : 2. BIP Urz¢du Gminy 06.12.2011r.
3.Tablica ogloszen w Urzedzie
3. | Tryb postgpowania Przetarg nieograniczony -
4. | Termin skladania ofert - 23.12.2011r.
5. | Liczba oferentow 8 -
6. | Liczba wykluczonych wykonawcéw 1 -
7. | Liczba ofert odrzuconych I(oferta wykonawcy wykluczonego) -
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Zaklad Ustugowo-Produkcyjno-Handlowy

8. | Nazwa wybranego wykonawcy »HIRSZ”, ul. Stowackiego 9, 8§3-322
Stezyca i
9. | Cena wybranej oferty 479.740,80 z! brutto
10. | Data zawartej umowy Umowa nr ZP.272.01.2012 26.01.2012r,
Zawiadomienie o wyborze I.BIP Urzedu Gminy .
1. . Tablica ogloszen w Urzedzie 10.01.2012r.

najkorzystniejszej oferty 5. Wykonawey

Ogloszenie o udzieleniu zamowienia

. D L 5
I1a. | Ogloszenie o udzieleniu zamowienia BZP— nr 22687-2012 26.01.2012r.
Aneks l dot.-przed}uzemu terminu 28.09 2012r.
Daty ewentualnych zmian umowy oraz Wykonania do 30.11.2012r.
12, | oAy y Y Aneks 2 dot. zmniejszenia wartosci
ich forma zamowienia 0 6.010,19 zt w zwigzk
am o WIZRLZE ) 04.12.2010r,

sprawnym reduktorem cisnien.
13. | Zaméwienia dodatkowe/uzupemiajace - -

Szacunkowa warto$¢ zamowienia okreslona zostala dnia 05 grudnia 2011r. przez Pana
Arkadiusza Hofman - inspektora ds. zamowien publicznych (1/2 etatu), na podstawie
kosztoryséw inwestorskich opracowanych w 21.10.2011r. w wysokosci 543.147,28 zi, co
zostato przeliczone na wartos¢ 141.481,49 euro, a winno by¢ 141.481,45 euro. (Kurs euro
3,839).

Ogloszenie o przetargu nieograniczonym zamieszczono w dniu 06.12.2011 roku na tablicy
ogloszen w siedzibie zamawiajacego oraz na stronie internetowej Urzedu (BIP) a takze w tym
samym dniu wystano do Biuletynu Zaméwien Publicznych Nr 318557-2011.

Termin skladania ofert i ich otwarcia, zgodnie z ogloszeniem o przetargu 1 specyfikacja
uptywat w dniu 23.12.2011r. (17 dni od ogloszenia) o godz. odpowiednio 10.00 i 10.15.
Kryterium wyboru byta cena z wagg 100%.

Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia wraz z zafgcznikami zostata opracowana przez
pracownika Urzedu Gminy Gtowczyce (brak wskazania) oraz zatwierdzona przez Wojta
Gminy dnia 06 grudnia 2011r.

Komisja przetargowa w skladzie 3 osobowym, ktore; przewodniczyl Pan Arkadiusz Hofman-
inspektor ds. zamowien publicznych, wyloniona zostata sposrod 5 czlonkow statej Komisji
Przetargowej powolanej Zarzadzeniem Nr 10/2010 Wojta Gminy Gloéwezyce z dnia
20.05.2010r.

Zamawiajacy nie zadal od wykonawcédw wniesienia wadium.

Wykonawcey pobierali tres¢ specyfikacji bezposrednio z BIP. Wplyneto jedno zapytanie
dotyczace tresci specyfikacji (dnia 13.12.2011r.), odpowiedzi udzielono dnia 14.12.2011r.
(wraz ze ZPO), zamieszczajac j3 jednoczesnie na stronie zamawiajacego (BIP).

Na przetarg wpltynglo 8 ofert. Ich wykaz w postaci Protokotu z otwarcia ofert, stanowi
material roboczy do niniejszego protokotu i ujete zostato w zalgczniku nr 2 pod poz. 3.6.1.
Komisja przetargowa dokonata otwarcia ofert w dniu 23.12.2011r o godz.10.15.

Jedna oferta zostala odrzucona a wykonawca wykluczony na podstawie art. 24 ust 2 pkt 4
ustawy pzp. (nie wykazal speiniania warunkéw udzialu w postepowaniu), poprzez
przediozenie nicaktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego, pomimo wezwania
wykonaweca nie uzupetnit danej informacji w okre$lonym terminie.

Z postgpowania sporzadzony zostal protokét wraz z zatacznikami. Z jego tresci

wynika, ze wybrano ofert¢ Nr 3 zlozong przez Zaklad Ustugowo-Produkcyjno-Handlowy
~HIRSZ” 83-322 Stezyca ,ul. Slowackiego 9 z ceng brutto 479.740,80 zt.
Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszczono na tablicy ogloszen
w siedzibie zamawiajacego w dniu 10.01.2012r., na stronie BIP oraz wystano w tym samym
dniu wszystkim wykonawcom za posrednictwem Poczty Polskiej (za potwierdzeniem
odbioru).
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7 wybranym wykonawca zawarto w dniu 26 stycznia 2012r.. umowg Nr ZP.272.01.2012 na
kwote brutto 479.740,80 z1 z terminem realizacji do 30.09.2012r.

Ogloszenie o udzieleniu zamowienia opublikowane zostalo w BZP pod nr 22687-2012 dnia
26.01.2012r.

Zgodnie z treScig umowy wykonawca wnidst, w postaci gwarancji ubezpieczeniowej,
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 10%, z czego 70% zwolniono
w ciggu 15 dni od koncowego bezusterkowego odbioru, natomiast 30% zabezpieczenia
stanowita rekojmia za wady na okres 36 miesiecy.

Do powyzszej umowy wprowadzono nastepujace aneksy:

- Aneks Nr 1 z dnia 28.09.2012r., ktorym przedtuzono termin wykonania robot do dnia
30 listopada 2012r. w zwiazku z konieczno$cig ponownego ubiegania si¢ o wydanie decyzji
na wykonanie otworu studziennego Nr 1B oraz likwidacj¢ studni Nr 1A w Glowczycach
(poprzednia decyzja wygasta 30.01.2012r. tj. przed dniem przejecia przez wykonawce placu
budowy);

- Aneks Nr 2 z dnia 4.12.2012r., ktérym zmniejszono warto$¢ zamowienia o kwote
6.010,19 zI netto, w wyniku rezygnacji z montazu 1 szt. reduktora cisnien (po wykonanych
pomiarach ci$nienia na sieciach wodociagowych uznano montaz za bezzasadny). Wartos¢
zamoOwienia po wprowadzonej zmianie wyniosta 472.348,27 zi brutto.

Roboty zostaty zgloszone do odbioru dnia 27.11.2012r. natomiast protokét odbioru
spisany zostat w dniu 04.12.2012r. przez 5-osobowa komisje¢. Usterek nie stwierdzono.
Wykonawca wystawit faktur¢ Vat Nr 94/2012 z dnia 04.12.012 na kwotg 472.348,27 zl brutto
~ zgodnie z umowg po wprowadzonych aneksach.

Naklady inwestycyjne ksiggowano na wyodrgbnionym koncie 080-01001010605026001
i koncie 080-01001010605712001. Wydatki ksiegowano na koncie 130 - ze szczegdtowoscia
klasyfikacji budzetowej z wyrdéznikiem kolejnego zadania — nr 23 1 12.

Ogolem naktady inwestycyjne wyniosty 513.188,08 zt z tego:

e 472.348,27 zt — roboty budowlane obj¢te przetargiem,

e 31.245,00 z1 - dokumentacja projektowa i geodezyjna

e 9.59481 zI - nadzor budowlany.

W dniu 17.10.2013 roku wystawiono dowod OT Nr 11/10/2013 na wartos¢ 513.188,08 zt
i przyjeto na stan $rodkéw trwalych na konto 011, pod numerem inwentarzowym
2-21-211/356, z roczng stopa umorzenia 4,5%.

Rok 2012
Nazwa post¢epowania: Zabawa na okragto — Budowa placow zabaw w Gminie Glowezyce.
Zrodla finansowania: 88.726,34 zt srodki whasne budzetu gminy Gléwczyce
61.196,85 2z} umowa o przyznanie pomocy Nr 00156-6922-
UM1100186/10 w ramach dziatania ,,Odnowa i rozwoj wsi”
objetego PROW na lata 2007-2013 zawarta pomiedzy
Gmina Gléwczyce a Samorzagdem  Wojewodztwa
Pomorskiego dnia 14.12.2010r. na kwote 140.040,00 zi,
jednak nie wiccej niz 75% kosztow kwalifikowalnych.
Plan na to zadanie wprowadzono do budzetu uchwala budzetowa na 2012 rok Nr 75/R/2011
z dnia 15.12.2011r. w wysokosci 217.800,00 z1, nastgpnie w ciagu roku budzetowego plan ten
ulegl zmianie w nastepujacy sposob:
- uchwata Rady Gminy Nr 99/R/2012 z dnia 29.02.2012r. zwi¢kszono o0 32.262,00 zl,
- uchwatg Rady Gminy Nr 134/R/2012 z 03.07.2012r. zmniejszono o kwote 110.160,00 zi.
Plan po zmianach na 2012r. wynosil 139.902,00 zi
Rozpoczecie zadania 21.02.2012r. - ogloszenie
Zakonczenie zadania 30.06.2012r. - wg. umowy
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Zamawiajacy: Gmina Glowezyce

Nr postepowania: ZP.271.01.12

Rodzaj zamoéwienia; roboty budowlane,
Szacowana warto$¢ zaméwienia: 203.302,14 7.

Czynnosci w postepowaniu Data/
Lp. o udzielenie zam6wienia Opis .
publicznego nie dotyczy
L (\3’:;326016 postepowania Ogloszenie 21.02.2012r.
Ogloszenie o zaméwieniu l. Biuletyn Zam()vsfier’l Publicznych nr 41003-2012 -
2. L . . . 2. BIP Urzgdu Gminy 21.02.2012r.
(miejsca zamieszczenia) ) , .
B __| 3. Tablica ogloszer w Urzedzie
| 3. | Tryb postepowania N l Przetarg nieograniczony na pdst art. 39 pzp __;;_‘__
4. | Termin skiadania ofert 15 dni _ 7.03.2012r..
| 5. | Liczba oferentow 22 -
6 Liczba wykluczonych l i
B wykonawcow
| 7. | Liczba ofert odrzuconych 9 (w tym 1 oferta wykonawcy wykluczonego) - ]
8 Nazwa wybranego Magic Garden Daniel Gacek, ul. Mielefiska 27, 88-170
wykonawcy Pakosé
9. | Cena wybranej oferty 139.901,18 zt brutto
|_10. | Data zawartej umowy | Umowa nr ZP.272.01.2012 05.04.2012r. |
Zawiadomienie o0 wyborze L.BIP .Urze;du Gminy .
11 najkorzystniejszej oferty 2.Tablica ogtoszen w Urzedzie 26.03.2012r,
3. Wykonawcy (fax i Poczta Polska z Zpo) ]
11a. Og%o,sz?m? 0 udzieleniu Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia nr 82571-2012 12.04.2012r.
| ZzamOwienia
12 Daty ewentualnych zmian Aneks Nr | 17.05.2012r.
] umowy oraz ich forma
13. | Zambéwienia ' ) )
L ) dodatkowe/uzupehiajace

Szacunkowa warto$¢ zaméwienia okreslona zostala dnia 20 lutego 2012r. przez Pana
Arkadiusza Hofman — inspektora ds. zamowien publicznych (1/2 etatu), na podstawie

kosztoryséw inwestorskich
zostato stanowito réwnowartogé 50.577,70 euro.(Kurs euro 4,0196).

opracowanych w 21.10.2011r. w wysokosci 203.302,14 z, co

Ogloszenie o przetargu nieograniczonym zamieszczono w dniu 21.02.2012 roku na tablicy
ogloszen w siedzibie zamawiajgcego oraz na stronie internetowej Urzedu (BIP) a takze w tym

samym dniu wystano do Biuletynu Zaméwiefi Publicznych Nr 41003-2012.
Termin skladania ofert i ich otwarcia, zgodnie z ogloszeniem o

przetargu i specyfikacja

uptywal w dniu 07.03.2012r. (15 dni od ogloszenia) o godz. odpowiednio 10.00 i 10.15.

Kryterium wyboru byla cena z waga 100%.

Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia wraz z zalgcznikami zostata opracowana przez.

pracownika Urzedu Gminy Gtoéwezyce
Gminy Giéwezyce dnia 21 lutego 2012r.

(brak wskazania) oraz zatwierdzona przez Wojta

Komisja przetargowa w skladzie 3 osobowym, ktorej przewodniczyt Pan Arkadiusz Hofman—
inspektor ds. zaméwien publicznych, wyloniona zostata sposréd 5 czionkéw stalej Komisji

Przetargowej powotane; Zarzadzeniem Nr 10/2010 Woéjta Gminy
20.05.2010r.

Zamawiajacy nie zadat od wykonawcow wniesienia wadium.

Glowcezyce

z dnia

Wykonawcey pobierali tres¢ specyfikacji bezposrednio z BIP. Wplynelo szes¢ zapytan
dotyczacych tresci specyfikacji (w dniach 27, 28 i 29 lutego 2012r.), ostatniej odpowiedzi

udzielono dnia 01.03.2012r. (wraz
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ze ZPO). Wszystkie zapytania wraz z odpowiedziami
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zamieszczono na stronie zamawiajacego (BIP) oraz odpowiedzi wyslano do wykonawcy
zadajacego pytanie.

Na przetarg wplynely 22 oferty. Ich wykaz w postaci Protokolu z otwarcia ofert, stanowi
material roboczy do ninicjszego protokotu i ujety zostal w zataczniku nr 2 pod poz. 3.6.2.
Komisja przetargowa dokonata otwarcia ofert w dniu 07.03.2012r o godz.10.15.

Odrzucono 9 ofert w tym jedna (nr 20) wykonawcy wykluczonego z podstepowania na
podstawie art. 24 ust 2 pkt 4 ustawy pzp. (nie wykazal spelniania warunkow udzialu
W postepowaniu), poprzez nie podpisanie wykazu wykonanych robét budowlanych, pomimo
wezwania wykonawca nie uzupelnit podpisu w okreslonym terminie. Pozostatych 8 ofert
odrzucono na podstawie. art. 89 ust 1 pkt 2 ustawy pzp. (tres¢ oferty nie odpowiada tresci
specyfikacji), w jednym przypadku (oferta Nr 10) wykonawca nie zalgczyl certyfikatow lub
zaswiadczen dotyczacych kontroli jakosci w sprawie spelniania europejskich norm
technicznych (EN 1176:2009), w pozostatych 7 ofertach wykonawcy nie dotaczyli do oferty
kosztorysu ofertowego.

Z postgpowania sporzadzony zostal protokol wraz z zalacznikami. Z jego treéci

wynika, ze wybrano ofert¢ Nr 16 ztozong przez Magic Garden Daniel Gacek ul. Mielenska
27, 88-170 Pakos¢ z ceng brutto 139.901,18 zl.
Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszczono na tablicy ogloszen
w siedzibie zamawiajgcego w dniu 26.03.2012r., na stronie BIP oraz wystano w tym samym
dniu wszystkim wykonawcom za podrednictwem Poczty Polskiej (za potwierdzeniem
odbioru).

7. wybranym wykonawcg zawarto w dniu 05 kwietnia 2012r. umowg
Nr ZP.272.01.2012 na kwote¢ brutto 139.901,18 zt z terminem realizacji do 30.05.2012r.
w m. Zoruchowo, Cecenowo, Stowiecino i Rumsko, a do 30.06.2012r. w m. Skoérzyno,
Ciemino, Wielka Wies, Podole Wielkie, Cho¢miréwko.

Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia opublikowane zostalo w BZP pod nr 82571-2012 dnia
12.04.2012r.

Zgodnie z treScia umowy wykonawca wniosl, w postaci gwarancji ubezpieczeniowej,
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 10%, z czego 70% zwolniono
w ciggu 15 dni od koncowego bezusterkowego odbioru, natomiast 30% (4.197,04)
zabezpieczenia stanowita rekojmia za wady na okres 36 miesiecy.

Do powyzszej umowy wprowadzono Aneks Nr 1 z dnia 17.05.2012r., ktérym uzupelniono
numer rachunku bankowego wykonawcy, pozostate warunki — bez zmian.

Prace zostaly zakonczone w planowanym terminie. Protokoty odbioru spisane zostaly
w dniu 02.07.2013r. przez 2-osobowg komisje. Usterek nie stwierdzono.

Wykonawca wystawit:
- fakturg Vat Nr FV 1/7/2012 z dnia 02.07.2012 na kwote 58.609,25 zt brutto,
- faktur¢ Vat Nr FV 2/7/2012 z dnia 02.07.2012 na kwote 81.291,93 z1 brutto,

Naklady inwestycyjne ksiggowano na wyodrgbnionym koncie
080-75075095605018001, 080-92692601605010001. Wydatki ksiegowano na Kkoncie
130-75075095605011001, 130-75075095605710001 i 130-92692601605010001.

Ogoétem naktady inwestycyjne wyniosty 149.923,19 zt z tego:

e 139.901,18 zI — roboty budowlane objete przetargiem,

e 10.022,01 zl - dokumentacja projektowa i geodezyjna

W dniu 10.08.2012 roku wystawiono dziewi¢¢ dowodow OT od nr 5/2012 do Nr 13/2012 na
laczng wartos¢ 149.923,19 zl i przyjeto na stan srodkéw trwatych konta 011, pod numerami
inwentarzowymi zaczynajacymi si¢ od 2-29-290/227 do 2-29-290/235, z roczng stopa
umorzenia 4,5%.
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Rok 2013

Nazwa postepowania: Remont drogi gminnej z miejscowoéci Przebedowo do miejscowosci
Dargoleza.

rozpoczgcie zadania: 10.09.2013r.- ogloszenie

Planowane zakonczenie zadania: 20.11.2013r.

Zrodta finansowania: 223.886,30 zt $rodki wlasne
90.000,00 zt umowa Nr 294/U M/DROS/2013 na udzielenie dotacji
zawarta dnia 02.09.2013r. na 90.000,00 zt z Urzgdem
Marszatkowskim Wojewddztwa Pomorskiego.
Plan na to zadanie wprowadzono do budzetu uchwala budzetowa na 2013 rok
Nr 176/R/20121/ z dnia 18 grudnia 2012r. w wysokosci 74.000,00 zi, nastepnie w ciagu roku
budzetowego plan ten ulegt zwigkszeniu 250.200,00 zt, nastepujgcymi uchwatami:
- uchwata Nr 227/R/2013 z 10.09.2013r. zwigkszenie 0 kwote 160.000,00 zl,
- uchwata Nr 236/R/2013 z 27.09.201 3r.zwickszenie o kwotg  90.200,00 zt.
Plan po zmianach na 2013r. wynosil 324.200,00 zi
Zamawiajgcy: Gmina Glowezyce
Nr postepowania: ZP.271.13.13
Rodzaj zamowienia: roboty budowlane.
Szacowana warto$¢ zamowienia: 178.943,55 zi

Lp Czynno$ci w post¢powaniu o Opis Data/
*.| udzielenie zaméwienia publicznego nie dotyczy
1. | Wszczecie postepowania (data) Ogloszenie 0 zamowieniu 10.09.2013r.
1. Biuletynie Zamowien Publicznych Nr
Ogloszenie 0 zamowieniu (miejsca 182139-2013
2. zamieszczenia) 2. BIP Urzedu Gminy 10.09.2013r.
3.Tablica ogloszen w Urzedzie
3. | Tryb postgpowania Przetarg nieograniczony (art. 39 ustawy pzp.) -
4. | Termin sktadania ofert 15 dni 25.09.2013r.
5. | Liczba oferentow 3 -
6. | Liczba wykluczonych wykonawcow 0 -
7. | Liczba ofert odrzuconych 0 -
8 Nazwa wybranego wykonawey ,SZYMCZAK” Tomasz Szymczak Witkowo 25, )
' 76-214 Smoldzino
9. | Cena wybranej oferty 304.066,30 zl brutto -
10. | Data zawartej umowy Umowa nr ZP.272.15.2013 02.10.2013r.
Zawiadomienie o wyborze 1.BIP Urze;du Gminy .
. najkorzystniejszej oferty D .Tablica ogloszen w Urzedzie 30.09.2013r.
3.Wykonawcy
11a. | Ogloszenie o udzieleniu zamowienia g%?_szfrn;);) 0u6dlz_12e(l)e]r;1u zamowienia 03.10.2013r.
12 Daty ewentualnych zmian umowy ) i
" | oraz ich forma
13 Zamoéwienia N ) )
" | dodatkowe/uzupemiajace

Szacunkowa wartos¢ zamowienia okreslona zostala dnia 10 wrze$nia 2013r. przez Pana
Arkadiusza Hofman — inspektor ds. zamoéwien publicznych (1/2 etatu), na podstawie
kosztoryséw inwestorskich opracowanych we wrzeséniu 2013r. w wysokosci 178.943,55 zt, co
zostato stanowilo rownowartosé 44.517,75 euro.(Kurs euro 4,0196).

Ogloszenie o przetargu nieograniczonym zamieszczono w dniu 10.09.2013 roku na tablicy
ogloszen w siedzibie zamawiajacego oraz na stronie internetowej Urzedu (BIP) a takze w tym
samym dniu wystano do Biuletynu Zamoéwien Publicznych Nr 182139-2013.
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Termin skfadania ofert i ich otwarcia, zgodnie z ogloszeniem o przetargu i specyfikacja
uptywal w dniu 25.09.2013r. (15 dni od ogloszenia) o godz. odpowiednio 10.00 i 10.15,
Kryterium wyboru byla cena z waga 100%.

Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia wraz z zalacznikami zostala opracowana przez
pracownika Urzedu Gminy Glowcezyce (brak wskazania) oraz zatwierdzona przez Zastgpce
Wojta Gminy Gléwezyce dnia 10 wrzesnia 2013r.

Komisja przetargowa w skladzie 5 osobowym, ktérej przewodniczyt Pan Arkadiusz Hofman—
inspektor ds. zamowien publicznych, powolana zostata Zarzadzeniem Nr 25/2013 Wojta
Gminy z dnia 08 maja 2013r.

Zamawiajacy nie zadal od wykonawcow whniesienia wadium,

Wykonawcy pobierali tregé specyfikacji bezposrednio z BIP. Nie wplynglo Zadne zapytanie
dotyczgce tresci specyfikacji.

Na przetarg wplynely 3 wazne oferty. Ich wykaz w postaci Zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, stanowi materiat roboczy do niniejszego protokotu i ujete zostalo
w zalgezniku nr 2 pod poz. 3.6.3.

Bezposrednio przed otwarciem ofert w dniu 25.09.2013r. Zamawiajgcy podal, ze na realizacje
tego zamowienia przeznacza srodki w wysokosei 220.100,57 zt. Komisja przetargowa
dokonata otwarcia ofert w dnju 25.09.2013r 0 godz.10.15.

Z postepowania sporzadzony zostal protokél wraz z zatgeznikami. Z jego tresci
wynika, ze wybrano oferte Nr 2 zfozona przez SZYMCZAK Tomasz Szymeczak, Witkowo 25,
76-214 Smoldzino z ceng brutto 304.066,30 zt .

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszczono na tablicy ogtoszen
w siedzibie zamawiajacego w dniu 30.09.2013r., na stronie BIP oraz wyslano w tym samym
dniu wszystkim wykonawcom za posrednictwem Poczty Polskiej (za potwierdzeniem
odbioru).

W dniu 10.09.2013r. Uchwala Nr 227/R/2013 Rada Gminy Glowezyce zwiekszyla plan na to
zadanie o kwote 160.000,00 zt { w konsekwencji wyniést on 234.000,00 zt.

7. wybranym wykonawea zawarto w dniu 02 pazdziernika 2013r. umowe

NrZP.272.15.2013 na kwote brutto 304.066,30 zt 7 terminem realizacji do 20.11.2013r.
Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia opublikowane zostato w BZP pod nr 203061-2013 dnia
03.10.2013r.
Zgodnie z tredcig umowy, wykonawca przelat w dniu 2.10.2013r. kwote 30.406,63 zt tytutem
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (w wysokosci 10%). W dniu 28.11.2013r.
zwrécono  wykonawcy kwote 21.284,64 zl stanowigcg  70%  kwoty whniesionego
zabezpieczenia. Pozostala kwota w wysokoscei 9.121,99 zt (30% nalezytego zabezpieczenia)
stanowi rekojmie za wady na okres 36 miesigcy.

Roboty zostaty zakonczone 20.11.2013r. a protokot odbioru — bez uwag, sporzgdzita
S-osobowa komisja. Wykonawca wystawil fakture Vat Nr 490/2013 2 dnia 26.11.2013 na
kwote 304.066,30 z1 brutto.

Naktady inwestycyjne ksiegowano na wyodrebnionym koncie
080-01001042605010001. Wydatki ksiggowano na koncie 130-01001042-6050-10-00-1.
Ogolem naklady inwestycyjne wyniosty 3 13.886,30 7t z tego:

* 304.066,18 zt - roboty budowlane objete przetargiem,

e 4.900,00 zt - dokumentacja projektowa,

e 4.920,00 zt — nadzér inwestycyjny
W dniu 17.09.2014 roku wystawiono dowdd OT Nr RL2/2014 na warto$¢ 313.886,30 zi
i przyjeto na stan $rodkow trwatych konta 011, pod numerem inwentarzowym 2-22-220/364,
Z roczng stopg umorzenia 4,5%
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3.7. Rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji.
3.7.1. Rozliczenie otrzymanych dotacji.
3.7.1.1. Plan finansowy zadan zleconych.

Budzet Gminy Glowezyce na 2013 rok zostal przyjety uchwala Rady Gminy Gléwczyce Nr
176/R/2012 z dnia 18 grudnia 2012 roku w sprawie uchwalenia budzetu Gminy Glowcezyce na
rok 2013. Plan finansowy zadaf zleconych okreslono w zatgczniku 4 (dochody i wydatki)
oraz w zalaczniku nr 5 (dotacje celowe na realizowanie zadan z zakresu administracji
rzadowej wykonywanych na podstawie porozumien: dochody i wydatki)

Plan finansowy zadan zleconych obejmowal dochody i wydatki z tytutu przyznanych dotacji
na realizacje zadan zleconych.

3.7.1.2. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na zadania biezace z zakresu
administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone ustawami.

Wykorzystane w 2013 roku z budzetu panstwa dotacje na zadania zlecone wyniosty
ogdtem 5.900.809,35 zi 1 przeznaczone byly migdzy innymi na zadania zwigzane Z
dziatalnoscia w zakresie opieki spolecznej. Przeznaczenie tych dotacji bylo nastepujgce:

. éwiadczenia rodzinne, zaliczki alimentacyjne oraz skladki na ubezpieczenie

emerytalne i rentowe z ubezpieczenia spotecznego,

. skladki na ubezpieczenie zdrowotne oplacane za osoby pobierajgce niektore

$wiadczenia rodzinne,

- osrodki pomocy spolecznej,

_ ustugi opiekuncze i specjalistyczne ustugi opickuncze,

- osrodki wsparcia,

- pozostata dzialalno$¢ — przeznaczone na $wiadczenia pielggnacyjne.

Dotacje w dziale 010 — Rolnictwo i lowiectwo, w rozdziale 01095 — Pozostata dzialalnoéc
przeznaczone byly na zwrot podatku akcyzowego od zakupionego paliwa rolniczego.

Dotacje w dziale 750 — Administracja publiczna, w rozdziale 75011- Urzedy wojewodzkie,
przeznaczona byla na wynagrodzenia i pochodne pracownikéw wykonujacych zadania z
zakresu administracji panstwowej migdzy innymi na prowadzenie ewidencji ludnosci, Urzgdu
Stanu Cywilnego i obrony cywilnej. W rozdziale 75101 — Urzedy naczelnych organow
wladzy panstwowej, kontroli i ochrony prawa, otrzymano dotacje w kwocie 1.581,00 zi, ktora
byla przeznaczona na aktualizacje rejestru wyborcow.

Wielkosci przyznanych i otrzymanych dotacji celowych poréwnano z danymi wykazanymi w
sprawozdaniu Rb-27S z wykonania plany dochodow budzetowych za okres od poczatku roku
do dnia 31 grudnia 2013 r. — réznic nie stwierdzono.

W toku dalszej kontroli, analizujgc przeznaczenie dotacji celowych wymienionych
w powyzszej tabeli ustalono, ze Gmina Glowczyce otrzymata 1.905.296,00 zt dotacji (§ 2030)
na:

- oddzialy przedszkolne w szkolach podstawowych,

- przedszkola,

- wspieranie rodziny,

- optacenie sktadek zdrowotnych za osoby pobierajace niektore $wiadczenia rodzinne,

- zasilki i pomoc w naturze oraz sktadki emerytalne i rentowe,

- zasitki stale,

- dziatalno$¢ Osrodka Pomocy Spolecznej w Glowczycach, [MMM/
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- pomoc materialna dla ucznidw,

- pozostata dzialalnosé.

Dotacje powyzsze zostaly ujete w budzecie gminy po stronie dochodéw oraz wydatkow
w dziatach i rozdziatach wskazanych w pismach dotyczacych przyznania tych dotacji. Uwag
co do prawidfowosci rozliczef nie whiesiono.

Dotacje celowe na zadania z zakresu administracji rzadowej i inne zadania zlecone
w 2013 r. przekazywane byly na rachunek gminy w okresach miesigcznych w terminach
umozliwiajacych pelne i terminowe wykonywania zadan.

Na podstawie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze wszystkie przyznane dotacje
celowe wykorzystane zostaly zgodnie z przeznaczeniem a czg¢$¢ niewykorzystanych $rodkow
zwrocona na konto Pomorskiego Urzedu Wojewoddzkiego.

W toku dalszej kontroli ustalono, ze Wit Gminy przekazywal na rachunek biezacy
(subkonto dochodow) Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego pobrane dochody (zwigzane

ustawami.

Pobrane dochody za organ wykonawczy przekazywal w terminach  okreslonych
W §7 wust. 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 10 listopada 2000r. w Sprawie
szczegdlowych zasad, trybu i termingw opracowywania planéw finansowych zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami oraz przekazywanych jednostkom samorzadu terytorialnego dotacji celowych na
realizacje tych zadan (tekst jednolity: Dz. U. z Nr 100, poz. 1077 ze zm.), tj. wedlug stanu na
dziet 10 i 20 danego miesigca w terminie odpowiednio do dnia 15 i 25 danego miesiaca. Jak
wynika z ewidencji ksiegowej dochody te w 2013r. wyniosty ogélem 310,00 zt, 2 czego
294,50 zt odprowadzono na subkonto dochodow Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego
a pozostala réznica w kwocie 15,50 zt (5% uzyskanych dochodéw) zostata zarachowana na
dochody gminy i ujeta w rozdziale 75023 § 2360 oraz wykazana w sprawozdaniu Rb-27S za
2013r.

W sprawozdaniu Rb-27ZZ za 2013r. uj¢to réwniez pobrane dochody z tytulu splaty
zaliczki alimentacyjnej, funduszu alimentacyjnego oraz odsetek od funduszu alimentacyjnego
a takze dochody z tytuty odplatnosci za specjalistyczne ushugi opiekunicze o pobyt w
Srodowiskowym Domu  Samopomocy. Ogolna kwota tych dochodéw z rozdziatu 852 —
Pomoc spoleczna wyniosta 90.464,96 zt z czego 60.048,30 z! przekazana zostala do
Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego a pozostala kwota 30.416,66 zt stanowigca nalezng
gminie cze$é zostata przyjeta na dochody.

3.7.1.3. Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na inwestycje i zakupy inwestycyjne z
zakresu administracji rzadowej oraz inne zadania zlecone ustawami.

Gmina Glowczyce nie otrzymata w 2013 roku dotacji z budzetu panstwa na inwestycje
1 zakupy inwestycyjne z zakresu administracji rzadowe;.

V.
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3.7.1.4. Dotacje celowe otrzymane na realizacj¢ porozumien.

W dniu 10.05.2007 r. zostalo zawarte porozumienie mi¢dzy Wojewoda Pomorskim a Gming
Glowczyce w sprawie utrzymania grobow i cmentarzy wojennych na terenic gminy.
Porozumienie zostato zawarte na czas nieokreslony.

W 2013 roku Gmina Gléwczyce otrzymata dotacje w wysokoscei 1.000,00 zI na utrzymanie
mogil i cmentarzy. Zostala ona sklasyfikowana w dziale 710- Dzialalnos¢ ustugowa, w
rozdziale 71035 — Utrzymanie mogit i cmentarzy, w § 2020 — dotacje celowe otrzymane z
budzetu panstwa na zadania biezace realizowane przez gming na podstawie porozumien z
organami administracji rzagdowej. Dotacja zostala wykorzystana na zakup kwiatéw 1 zniczy,
koszenie trawy, grabienie lisci . Uwag nie wniesiono.

3.7.2. Rozliczenie udzielonych dotacji.
3.7.2.1. Dotacje podmiotowe.

W budzecie gminy na 2013 rok, przyjgtym uchwala Rady Gminy Gloéwczyce
Nr 176/R/2012 z dnia 18 grudnia 2012 roku, zaplanowano dotacje podmiotowe dla oddziatow
przedszkolnych, przedszkoli, domu kultury i bibliotek. Ujgto je w zalgezniku nr 6 do
niniejszej uchwaly.

Ponizsza tabela obrazuje kwoty udzielonych z budzetu gminy w 2013 roku dotacji

podmiotowych:
Lp. | Dzial | Rozdzial | Nazwa rozdzialu Paragraf | Kwota przekazanej
dotacji

1. 801 80104 Przedszkola 2540 615.055,58

2. 801 80101 Szkoly podstawowe 2540 404.388,34

3. 801 80110 Gimnazja 2540 255.882,40

4, 921 92109 Domu i osrodki kultury, $wietlice i kiuby 2480 1.087.000,00

5. 921 92116 Biblioteki 2480 132.600,00
Razem 2.494.926,32

Gminny Osrodek Kultury w Glowezycach sporzadzit sprawozdanie z wykonania planu
finansowego za 2013 rok, z ktoérego wynika, ze:

- poniesione wydatki w kwocie 1.087.000,00 zt przeznaczone byly na dzialalnos¢ biezaca,
m.in. wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen, wynagrodzenia instruktoréw, szkolenia,
energic, materiaty biurowe, organizacj¢ konkursow, spotkan i imprez okolicznosciowych.
Sprawozdanie zostato sporzadzone w dniu 27.01.2014r. Uwag nie wniesiono.

Biblioteka w Glowczycach  sporzadzita sprawozdanie z wykonania planu finansowego za
2013 rok, z ktérego wynika, ze:

- poniesione wydatki w kwocie 132.600,00 z} przeznaczone byly na dzialalnos¢ biezaca:
wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen, zakup ksigzek, prenumerat¢ czasopism,
konserwacje ksero, zakup materialow.

Sprawogzdanie sporzadzono w terminie w dniu 27.01.2014r. /\n/‘ ! 6 s
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Dotacje podmiotowe ujete w rozdziale 80104 — Przedszkola, zostata przekazana nastepujgcym
placowkom:

- Przedszkole Niepubliczne , Kubus Puchatek” w Pobtociu, otrzymato dotacje w kwocie
556.666,86 zt (sprawozdanie z wykorzystania dotacji wptyneto w dniu 10.01 2014r.)

- Przedszkole prowadzone przez Stowarzyszenie Rozwoju Wsi Szczypkowice, otrzymato
dotacje¢ w kwocie 58.388.72 zi, ktéra w catosci  zostala wykorzystana zgodnie z
przeznaczeniem.

Ponadto udzielono dotacji niepublicznej szkole podstawowej i gimnazjum prowadzonym
przez Stowarzyszenie Rozwoju Wsi Szczypkowice. Dotacje podmiotowe ujete w rozdziatach:

- 80101 (Szkoty podstawowe) kwota 404.3 88,34 zi,

-80110 (Gimnazja) kwota 255.882.40 z1.

Sprawozdania roczne z przyznania dotacji niepublicznej placéwee o$wiatowej na rok 2013
ztozone przez Stowarzyszenie Rozwoju Wsi Szczypkowice wplynety do urzedu w dniu
10.01.2014r.Poszczegblne dotacje podmiotowe w calosci zostaly wykorzystane na
prowadzenie dziatalnosci zgodnie z przyjetym planem. Uwag nie wniesiono.

3.7.2.2. Dotacje przedmiotowe.
W 2013 roku z budzetu Gminy Gloéwezyce nie udzielono dotacji przedmiotowych.
3.7.2.3. Dotacje celowe.

W budzecie gminy na 2013 rok, przyjetym uchwatg Rady Gminy Gléwezyce
Nr 176/R/2012r. z dnia 18 grudnia 2012 roku, zaplanowano dotacje celowe na
wspotfinansowanie kosztéow opieki i wychowania przedszkolnego dzieci z terenu gminy
Glowezyce uczgszezajacych do przedszkoli niepublicznych funkcjonujacych na terenie innej
gminy (Gmina Stupsk, Gmina Damnica i Miasto Stupsk) oraz wspéHinansowanie zadania
realizowanego przez Samorzad Powiatu Stupskiego polegajacego na przebudowie drogi
powiatowej nr 1143G na odcinku Warblino-Stowigcino. Ujeto je w zatgczniku nr 6a do ww.
uchwaly.
Dotacje celowe na wspotinansowanie kosztow opieki i wychowania przedszkolnego dzieci z
terenu gminy Glowczyce uczeszezajgeych do  przedszkoli niepublicznych otrzymaty
nastepujace placowki:
- Przedszkole ekologiczno-jezykowe ,.Poziomka” we Wiynkéwku, otrzymato dotacje w
wysokosci 5.620,76 z1, z czego wykorzystano kwote 5.310,24, niewykorzystana kwota w
wysokosci 310,52 z1 zostata zwrécona 31.12.2013r. na konto Urzgdu Gminy w Gléwezycach,
- Gmina Damnica, otrzymala dotacj¢ w wysokosci 10.337.88 z1, na dwoje dzieci
uczeszezajacych do przedszkola na jej terenie a mieszkajacych w sgsiedniej gminie.
Dotacja zostata w calosci wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem.
- Miasto Stupsk, otrzymato dotacj¢ w wysokosci 14.937.50 zi. Dotacja przekazana
Anglojezycznemu Przedszkolu Prywatnemu ,,Kraina U$miechu” na dwoje dzieci, ktére tam
uczeszezaly, a ktore pochodza z terenu Gminy Glowezyce. Dotacja zostala wykorzystana w
cafosci. Uwag nie wniesiono. L
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3.8. Dlug publiczny, przychody i rozchody budzetu.

Zadluzenie jednostki samorzadu terytorialnego — przestrzeganie ustawowych limitéw
zadluzenia . Kontrole przeprowadzono za lata 2011-2013.

1. Informacja o jednostce samorzadu terytorialnego

1.I. W latach 2011-2013 na terenie kontrolowanej jednostki samorzadu terytorialnego nie
funkcjonowat zaden samodzielny publiczny zaktad opieki zdrowotnej nadzorowany
przez gmine.

1.2. W okresie objetym kontrolg na terenie gminy funkcjonowata 1 spétka prawa
handlowego, w ktérej kontrolowana gmina miala wigcej niz 50% udziatéw. Byla to
jednoosobowa  (100% udzialéw) spotka gminy Zaklad Ustug Publicznych w
Gtowezycach Spotka z o.0.

1.3. Spétka prawa handlowego, w ktérej gmina miata wiecej niz 50% udziatéw, dzialata
przez caly okres objety kontrola. W okresie tym nie wystapily zmiany ww. form

organizacyjnych wywierajace skutki na budzet gminy i poziom jej zadluzenia.

Dane dotyczace SP ZOZ i spolek prawa handlowego przedstawiono w zalaczonej do

niniejszego protokotu tabeli nr 1.
[Tabela nr 1 - ,Informacja o jednostce samorzadu terytorialnego” - zalacznik nr 1 do protokotu]

2. Poziom zadiuzenia jednostki samorzadu terytorialnego i jego Zmiany
w okresie objetym kontrola (lata 2011-2013)

2.1. Wielkosci zrealizowanych w poszczegblnych latach dochod6w, wydatkow, przychoddéw
1 rozchodéw budzetowych przedstawia zalgczona do niniejszego protokotu kontroli
tabela nr 2.

® 7 tabeli wynika, ze osiggniete w 2011 roku dochody budzetowe gminy w wysokosci
29.465.354,02 zt byly nizsze od zrealizowanych wydatkéw na sume 31.711.762,79 -
rok budzetowy zamknat sie deficytem budzetowym w wysokosci 2.246.40 8,77 zt.

® W 2012 roku gmina wykonata dochody budzetowe w wysokosci 31 .396.107,17 zL. Przy
wydatkach na sume 30.938.220,15 zI rok budzetowy zamknat sie nadwyzka budzetowa
w wysokosci 457.887.02 zt.

° Rok 2013 zamknat sie nadwyzka budzetowa w wysokosci 476.394,16 zt. Nadwyzka ta
powstala po wykonaniu dochodow w wysokosci 33.320.759,92 zt oraz wydatkéw
budzetowych na sume 32.844.365.76 z1.

[Tabela nr 2 - ,Podstawowe wielkosci budzetowe charakteryzujace gospodarke finansowq
jednostki samorzadu terytorialnego w latach 2011-2014” - zalacznik nr 2]
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2.2. Strukture zadluzenia gminy w zakresie tytuléw dluznych przedstawia zalgczona do
protokotu kontroli tabela nr 3.
° Z danych zawartych w tabeli wynikaja nastgpujgce wartosci zadluzenia gminy na

koniec kazdego roku objetego kontrola:

- Rok 2011 - 12.710.000,00 z1;
- Rok 2012 - 13.171.764,20 zt;
- Rok 2013 - 12.185.320,15 zt.

- Rok 2014 (plan po zmianach) — 13.890.822,15 zl.

e Na zadluzenie gminy w poszczegolnych latach skladaly si¢ zaciagnigte kredyty

i pozyczki.
[Tabela nr 3 - ,Struktura zadluzenia jednostki samorzadu terytorialnego w zakresie tytulow
diuznych zaliczonych do panstwowego diugu publicznego - lata 2011-2014” - zalacznik nr 3]

2.3. Dane dotyczace planowanego i wykonanego w latach 2011-2014 deficytu gminy oraz
zrodet jego finansowania przedstawia zalgczona do protokotu kontroli tabela nr 4,
sporzadzona przez skarbnika gminy.

e 7 tabeli wynika, ze w 2011 roku deficyt budzetowy w wysokosci 2.246.408,77 zi
finansowano przychodami z zaciagnigtych kredytow i pozyczek.

e W 2012 roku nie wystapil deficyt budzetowy. Plan zaktadal deficyt budzetowy w
wysokosci 221.629,00 zi.

e W 2013 roku nie wystapil deficyt budzetowy. Plan po zmianach zakladal deficyt
budzetowy w wysokosci 430.461,00 zt.

e W 2014 roku zaplanowano deficyt budzetowy w wysokosei 1.705.502,00 zt.

[Tabela nr 4 - ,Informacja dotyczaca deficytu budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
i zZrodet jego finansowania w latach 2011-2014” - zalacznik nr 4]

2.4. Ustalone w trakcie kontroli dane w zakresie udzielonych przez gmin¢ porgczen
i gwarancji przedstawia zalgczona do protokotu tabela nr 5.

W latach 2011-2014 roku kontrolowana jednostka nie udzielata poreczen 1 gwarancji.

[Tabela nr 5 - ,Informacja o udzielonych przez JST poreczeniach i gwarancjach” - zatacznik nr 5]
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2.5. Dane w zakresie zadluzenia samodzielnych publicznych zakladow opieki zdrowotnej
i spotek kapitalowych utworzonych przez gming zawiera zalgczona do niniejszego
protokotu tabela nr 6.

° W niniejszym protokole wykazano juz, ze w kontrolowanym okresie na terenie gminy
nie funkcjonowat zaden SP ZOZ nadzorowany przez gming.

e  Zustnych informacji udzielonych przez skarbnika gminy wynikalo, ze na koniec 2011,
201212013 roku kapitatowa spétka gminy (100% udzialow) byta zadtuzona.

Zaklad Ustug Publicznych w Gléwezycach Sp. z 0.0. posiadat zadtuzenie:

-na dzien 31.12.2011r. w wysokosci 169.511,55 zi,

- na dzien 31.12.2012r. w wysokosci 79.617,55 zl,

- na dzief 31.12.2013r. w wysokosci 5.515,64 zt.

Na zadluzenie spotki skladaty si¢ zobowigzania wobec Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych w
Stupsku oraz wobec Urzedu Marszatkowskiego w Gdansku (z tytutu zaleglych oplat za
korzystanie ze $rodowiska- lata 2002-2005). W 2014 roku zadluzenia z tytulu ww.

zobowigzan zostaly splacone.
[Tabela nr 6 - ,Zadluzenie SP ZOZ i spélek kapitalowych utworzonych przez jednostke
samorzadu terytorialnego (co najmniej z 50% udziatem JST)” - zatacznik nr 6]

3. Prawidiowos$é zaciagania zobowigzan przez jednostki samorzadu
terytorialnego

1. Struktura zaciagnietych kredytéw i pozyczek oraz wyemitowanych obligacji przez
jednostke kontrolowang, wedlug stanu na 31 dzien grudnia 2011, 2012 i 2013 roku,
ujeta zostata w tabeli nr 7 i stanowi zalacznik do niniejszego protokotu kontroli.

a) 7 tabeli wynika, ze wedlug stanu na dzien 31.12.2011 roku ogodlna wartos¢
zaciagnigtych  kredytéow, pozyczek i  wyemitowanych obligacji  wyniosta
13.844.751,35 z. Skarbnik gminy wykazata, ze ww. zobowigzania zaciggnieto
na finansowanie planowanego deficytu budzetowego (2.246.408,77 zi, w tym kwota
1.134.751,35 zt podlegajaca wylaczeniu z obliczenia wskaznika zadluzenia- art. 170
ust.3 ustawy z 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych). W toku dalszej kontroli
ustalono, ze warto$¢ zaciagnietych kredytow i pozyczek oraz wyemitowanych obligacji
na dzien 31.12.2012r. wynosita 13.171.764,20 =z}, z czego kwota podlegajaca
wylaczeniu z obliczenia wskaznika zadtuzenia (art. 170 ust.3 ustawy z 30 czerwca 20035
roku o finansach publicznych) wynosita 1.134.751.35 zl. Natomiast warto$¢
zobowiazan z tytulu zaciggnietych kredytow, pozyczek i wyemitowanych obligacji na

dzien 31.12.2013r. wynosilta 12.185.320,15, z czego kwota podlegajaca wylaczeniu z
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obliczenia wskaznika zadluzenia (art. 170 ust.3 ustawy z 30 czerwca 2005 roku o
finansach publicznych) wynosita 331.764,20 z1.

W ponizszej tabeli podano kwoty stuzace do obliczenia wskaznika zadtuzenia (w petnych

zlotych):

Rok Kwota zadluzenia | Kwota podlegajaca | Kwota do obliczenia
wylaczeniu wskaznika zadluzenia

2011 13.844.751 1.134.751 12.710.000

2012 13.171.764 1.134.751 12.037.013

2013 12.185.320 331.764 11.853.556

Sprawdzono prawidlowos¢ kwot podlegajgcych wylaczeniu przy obliczaniu wskaznika
zadluzenia i ustalono, Ze sg to nastepujgce kwoty:

Rok 2011 — kwota 1.134.751,35 zl, $rodki na dofinansowanie projektu ,,Budowa oczyszczalni
Stowiecino”,

Rok 2012 — kwota 1.134.751,35 zl, $rodki na finansowanie budowy sieci wodociggowej z
przylaczami z miejscowosci Glowcezyce do miejscowosei Stowiecino,

Rok 2013 — kwota 331.764,20 zl, $rodki na finansowanie budowy placéw zabaw i budowe
sieci wodociggowe;j.

Dane dotyczace struktury zaciagnietych kredytow i pozyczek oraz wyemitowanych ujeto w

tabeli nr 7, ktora stanowi zatacznik nr 7 do protokotu.
[Tabela nr 7 - ,Struktura zaciagnietych kredytéw i pozyczek oraz wyemitowanych obligacji” -
- zalagcznik nr 7]

2. Strukture rozchodéw z tytutu kredytéw i pozyczek oraz obligacji wraz z kosztami
obstugi zadluzenia przedstawia zataczona do protokotu tabela nr 8.
Ponizej zestawiono podstawowe wielkosci oparte na danych zawartych w zalaczonej
tabeli, w zakresie:

- ogolnej wartosci rozchodow z tytulu rat kapitatowych 1 wykupu obligacji powigkszonej
o odsetki od kredytow 1 pozyczek oraz o dyskonto stanowigce koszt obstugi zadtuzenia;

- kwot podlegajacych wylaczeniu z obliczania wskaznika splaty zadluzenia na podstawie
art. 169 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych;

- wartosci rozchodéw do wyliczen wskaznika splaty zadluzenia na podstawie
ww. przepiséw (po wylgczeniach).

Zestawienie sporzadzono z podziatem na poszczeg6lne lata z okresu 2010-2012 wedlug stanu

na 31 dzien grudnia kazdego roku: _
'/ | / ‘
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Wyszczegblnienie Stan na dzien 31 grudnia.
2010r. 201 1r. 2012r.
1 2 3 4

Ogoina  warto$¢  rozchodéw  z  tytutu  rat
kapitalowych 1 wykupu obligacji powigkszona
o odsctki od kredylow i pozyczek oraz o dyskonto
stanowiace koszt obstugi zadtuzenia

Wylaczenia z obliczania wskaznika splaty
zadluzenia na podstawie art. 169 ust 3 ustawy z | 0 0 1.134.751,35
dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych
Warto$é rozchodow do wyliczen wskaZnika splaty
z?d%uzema na podstawie art. 169 ustawy z dnia 30 1.468.000,00 3.642.000,00 3.265.000,00
czerwca 2005r. o finansach publicznych (po
wylaczeniach)

1.468.000,00 3.642.000,00 4.399.751,35

[Tabela nr 8 - ,Struktura rozchodéw z tytulu kredytow i pozyczek oraz obligacji wraz z kosztami
obstugi zadluzenia z uwzglednieniem systematyki wynikajacej z przepiséw ustawy o finansach
publicznych” - zalacznik nr 8]

3. Kwoty kredytow, pozyczek i wyemitowanych obligacji podlegajace wylaczeniu
7 obliczania wskaznika zadtuzenia oraz wskaznika splaty zadluzenia (na podstawie
art. 170 ust. 3 i art. 169 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych)

przedstawiono w poprzednich punktach niniejszego protokotu.

4. Dane w zakresie udzielonych w latach 2010-2012 porgczen i gwarancji przedstawia
zataczona do protokotu kontroli tabela nr 9.

W trakcie kontroli ustalono, ze w latach 2010-2012 nie udzielano poreczefi i gwarancji.

[Tabela nr 9 - ,Udzielone poreczenia i gwarancje” - zatacznik nr 9]
3.1. Kredyty, pozyczki

e  Szczegdlows kontrolg zaciggania przez gming kredytow i pozyczek przeprowadzono za
lata 2011-2013.

e  Ustalono, ze jednostka kontrolowana zaciggala kredyty w kazdym kontrolowanym roku.
W ponizszych tabelach przedstawiono zaciagniete zobowigzania, oddzielnie dla

kazdego roku.

Rok 2011
Lp. | Nazwa zobowigzania Kwota Uchwata Rady Gminy
przych | Opinia RIO
odu (w
zh)
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Z Bankiem Gospodarstwa
Krajowego w Warszawie |,

umowa nr

Kredyt w wys. 500.000,00 =zt | 500.000,00 Uchwala Nr 8/2010 z dn.
zaciagniety w Banku 16.12.2010r.
Spotdzielczym w  Ustce, umowa
nr 357726-30028-22011-6/11 z Uchwata Skladu
dn. 29.04.2011r., przeznaczony Orzekajacego RIO
na realizacje zadania p.n. w Gdansku  nr
,,Budowa kanalizacji sanitarnej w 031/g224/K/V/11
Gminie Gtowczyce” z dn. 18.03.2011 w
sprawie  wydania
opinii 0
mozliwosci  splaty
kredytu
dlugoterminowego
w wysokosci
500.000,00 zi
2. | Kredyt w wys. 8.300.000,00 zt z | 4.800.000, Uchwala Nr 48/R/2011 z

Spotdzielcza Grupa Bankowa 00 dn. 30.08.201 Ir.

Bank S.A. w Poznaniu, umowa nr

KOS/46/JST/U/2011  z  dnia

09.11.2011r. na finansowanie Uchwala Skladu

planowanego deficytu budzetu Orzekajacego RIO

Gminy Glowcezyce oraz splate w Gdafisku  nr

wczesniej zaciagnigtych 134/224KV111 2

zobowigzan z tytutu dn. 1?"09'2(.)1'1. W

zaciagnietych kredytow Sprawic - opnit 0
mozliwosci  splaty
kredytu
dtugoterminowego
w wysokosci
8.300.000,00 zt

3. | Pozyczka w wysokosci 1.134.751,35 zt | 1.134.751,35 | Uchwata Nr 8/2010 z

dn.16.12.2010r.
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PROW321.11.01767.22 =z dn.
21.06.2011r. na wyprzedzajace
finansowanie kosztéw
kwalifikowalnych  ponoszonych
na realizacj¢ operacji * Budowa
oczyszczalni Sciekow
komunalnych  na  pobrzezu

Stowinskiego Parku Narodowego

w Stowigcinie”

Uchwata Sktadu
Orzekajacego RIO
w  Gdansku nr
037/g224/K/V/11
z29.03.2011r.

Rok 2012
Lp. | Nazwa zobowigzania Kwota | Uchwala Rady Gminy i
przyc Uchwata RIO
hodu
(w zt)

1. | Pozyczka w wysokosci 65.000,00zt z | 61.196,85 Uchwala Nr 92/R/2012 z
Bankiem Gospodarstwa dn. 23.01.2012
Krajowego w Warszawie , umowa
nr PROW313.11.02537.22 z dn.
21.05.2012r. na wyprzedzajace Uchwata Skiadu
finansowanie kosztéw Orzekajacego RIO
kwalifikowalnych  ponoszonych w  Gdansku nr
na realizacj¢ operacji” Zabawa na 073/g224/K/111/12
okraglo- budowa placéw zabaw w z dn.25.04.2012r.
Gminie Glowcezyce”

2. | Pozyczka w wysokosci 275.076,00 zt z | 270.567,35 | Uchwata Nr 92/R/2012 z

Bankiem Gospodarstwa
Krajowego w Warszawie , umowa
nr PROW321.11.02538.22 z dn.
22.05.2012r. na wyprzedzajace
finansowanie kosztow
kwalifikowalnych  ponoszonych

na realizacje operacji ,,Budowa

sieci wodociagowej z przylaczami

dn. 23.01.2012r.

Uchwata Skiadu
Orzekajagcego RIO
w  Gdansku nr
073/g224/K/111/12
z dn. 25.04.2012r.

Nl

[
f

fl e



70

Gléwezyce-Swiecino i rozbudowa
stacji wodociggowe;j w

Glowcezycach”

Rok 2013
Lp. | Nazwa zobowigzania Kwota Uchwala Rady Gminy i
przyc Uchwata R1O
hodu
(w zh)
1. | Pozyczka w wysokosci 122.141,20 zt z | 122.141.20 | Uchwata Nr 207/R/2013
Bankiem Gospodarstwa z dn. 08.05.2013r.
Krajowego w Warszawie , umowa
nr PROW313.11.03540.22 z dn.
06.06.2013r. dzaj
) b Wyprz‘; Zajtaice Uchwata Skladu
1nan§owanle 0SZtOw Orzekajacego RIO
kwalifikowalnych  ponoszonych ,
lipach . w Gdansku  nr
na realizacly operadit 132/g224/K/1/13
,,Zagospodarowanie centrum wsi
. z dn. 24.05.2013r.
Zoruchowo”
2. | Pozyczka w wysokodci 108.848,00 zt z | 108.848,00 Uchwata Nr 207/R/2013

Bankiem Gospodarstwa
Krajowego w Warszawie , umowa
nr PROW313.11.03543.22 z dn.
06.06.2013r.

finansowanie

na wyprzedzajace
kosztow

kwalifikowalnych ~ ponoszonych

na realizacj¢ operacji
,,Aktywizacja spolecznosci
wiejskiej na rzecz  dziatan

spoteczno -kulturalnych poprzez

remont $wietlic wiejskich w

z dn. 08.05.2013r.

Uchwatla Skfadu
Orzekajacego RIO
w  Gdansku nr
132/g224/K/111/13
z dn. 24.05.2013r.
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Choémiréwku i Zelkowie”

3. | Pozyczka w wysokosci 190.255,95 zt z

Bankiem Gospodarstwa
Krajowego w Warszawie , umowa
nr PROW313.11.03544.22 z dn.
06.06.2013r.

finansowanie

na wyprzedzajgce

kosztow
kwalifikowalnych  ponoszonych
na realizacj¢ operacji ,,Rozwdj
infrastruktury ~ sportowe;j w

Gminie  Gloéwczyce- budowa

boiska sportowego w Rumsku
sportowej W

oraz szatni

Szczypkowicach”

184.330,95

Uchwata Nr 207/R/2013
7 dn, 08.05.2013r.

Uchwata Sktadu
Orzekajacego RIO
w  Gdansku nr
132/g224/K/11/13
z dn. 24.05.2013r.

Powyzsze kredyty zaciggano z przeznaczeniem na cele okre$lone w art. 89 ust. 1 pkt 2-4

wfp., tj. na finansowanie: planowanego deficytu budzetowego, sptatg wczesniej

zaciagnietych zobowigzan z tytulu zaciagnietych kredytow i pozyczek, jak tez na

wyprzedzajace finansowanie dzialan finansowanych ze s$rodkéw pochodzacych z

budzetu Unii Europejskie;.

e  Ustalono, ze poza opisanymi wczesniej kredytami kontrolowana gmina nie zaciggala

w latach 2011-2013 krétkoterminowych kredytéw w rachunku biezacym.

3.1.1

.Ustalono, ze przy zacigganiu kredytow w latach 2011-2013 przestrzegano limitow

zaciaggania zobowigzan wskazanych w uchwatach budzetowych.

3.1.2.Na podstawie proby kontrolnej obejmujacej 8 kredytéw i pozyczek zaciggnigtych w

latach 2011-2013 (wszystkie zaciagniete kredyty i pozyczki) ustalono, ze organ

wykonawezy zaciagal zobowigzania w nastgpstwie uchwat organu stanowiacego gminy

w sprawie zaciggniecia zobowigzan, podjetych w trybie przepisow art. 18 ust. 2 pkt 9 lit

,,C” ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z
2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.).
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3.1.3. W zwigzku z zamiarem zaciggni¢cia kredytow na cele okreslone w art. 89 ust. 1 pkt 2-4
u.f.p. organ wykonawczy gminy zwracal si¢ do Regionalnej Izby Obrachunkowe]
w Gdansku o wydanie opinii 0 mozliwosci splaty kredytow, stosowanie do przepisow
art. 91 ust. 2 tej ustawy.

3.1.4.Zacigganie zobowigzan z tytutlu kredytow na cele okreslone w art. 89 ust. 1 pkt 2-4
u.f.p. nastepowalo z uwzglednieniem ograniczen wynikajacych z art. 92 ust. 1 u.fip.

3.1.5.Umowy kredytowe zawarto po wypehieniu procedur okreslonych w ustawie z dnia
29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2010r.
Nr 113, poz. 759 ze zm.).

3.1.6.Sumy zaciggnig¢tych w latach 2011-2013 kredytdw nie przekraczaly kwot okreslonych
w uchwatach budzetowych.

3.1.7.Kontrolowana jednostka w latach 2011-2013 nie zaciggata kredytéw na sfinansowanie
wystepujacego w trakcie roku przejsciowego deficytu budzetowego.

Przedstawione] powyzej tematyki dotyczy zalaczony do protokotu kontroli test nr 1,

sporzgdzony odrebnie dla 2011 i 2012 roku.
[Testy nr 1 dotyczace zaciagania przez jednostke samorzadu terytorialnego kredytow i pozyczek
- zatacznik nr 10 ]

3.2. Papiery wartosciowe

3.2.1.Ustalono, ze w latach 2011-2012 organ wykonawczy gminy nie zaciggal zobowigzan
z tytulu wyemitowanych papieréw wartosciowych.
3.2.2. - 3.2.8 . Jak w punkcie 3.2.1.

Przedstawionej powyzej tematyki dotyczy zalgczony do protokotu kontroli test nr 2,
sporzadzony odrgbnie dla 2011 1 2012 roku.

[Test nr 2 dotyczacy wyemitowanych przez jednostke samorzadu terytorialnego papieréw
wartosciowych - zalacznik nr 11]

3.3. Poreczenia i gwarancje

3.3.1.Kontrole udzielania przez gmine porgczen i gwarancji przeprowadzono w oparciu o lata
2011-2012.

Ustalono, ze w ww. latach organ wykonawczy gminy nie udzielal poreczen i gwarancji.

3.3.2.- 3.3.10. Jak w punkcie 3.3.1

s Jw / Wi
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Przedstawionej powyzej tematyki dotyczy zataczony do protokotu kontroli test nr 3.
[Test nr 3 dotyczacy udzielonych przez jednostke samorzadu terytorialnego poreczen i gwarancji

4. Zobowigzania wymagalne

- zatacznik nr 12]

Kontrole rzetelnosci danych prezentowanych w zakresie zadluzenia gminy dotyczacych

zobowigzan wymagalnych przeprowadzono za lata 2011-2013.

4.1. Ewidencja ksiegowa prowadzona w Urz¢dzie Gminy w Gloéwczycach nie pozwala na

wyodrebnienie ewentualnych zobowigzan wymagalnych jednostki. Wedlug ustnego

wyjasnienia Skarbnika Gminy — Pani Marioli Barna, w okresach sprawozdawczych

wynikle salda sprawdzane sa pod katem terminéw platnosci, co pozwala ustali¢

ewentualne zobowigzania wymagalne.

42. W latach 2011-2013 zobowigzania z tytulu zaciggni¢tych kredytow i pozyczek

regulowano w terminach wynikajacych z zawartych umoéw. Powyzsze ustalono na

podstawie proby obejmujgcej splate rat 2 kredytow oraz jednej pozyczki. Byly to

nastepujace kredyty i pozyczka:

Rok Rodzaj zobowiazania Termin Hos¢ Uwagi
platnosci r
wynikaja a
cyz t
umowy w
r
0
k
u
2011 | Umowa  kredytowa  z | Ostatniego 8 Ze splaty wylgczone
Bankiem dnia nastgpujace
Spoétdzielczym w roboczeg miesigce:
Ustce nr 357726- 0 styczen, luty,

/

s i
V/t
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30028-34009/7 z kazdego pazdziernik 1
19.11.20009r. miesigca grudzien (na
podstawie
umowy z
Bankiem)
2012 | Umowa  kredytowa z|3razywroku |3
Bankiem (maj , wrzesien
Spotdzielczym w listopad-
Ustce nr 357726- ostatnieg
30028-22010-6/10 =z 0 dnia
17.12.2010r roboczeg
0
miesiaca)
2013 | Pozyczka z WFOSIGW w | 4 raty w roku | 4
Gdansku nr (m-ce
WFOS/P/55/2010 2 marzec
dn. 28.10.2010r. maj,
wrzesien
listopad-
ostatnieg
0 dnia
roboczeg
0
miesigca)
Razem lata 2011-2013 15

Z powyzszej tabeli wynika, Zze na 15 rat w latach 2011-2013 wszystkie zostaly uregulowane w

terminach wynikajacych z zawartych uméw.

43. Na ostatni dzien 2011 i 2012 roku nie wystgpowaly zobowigzania wymagalne

w samorzadowych jednostkach organizacyjnych.

Przedstawionej tematyki dotyczy zalgczony do protokotu kontroli test nr 4.

[Test nr 4 - ,Rzetelnos¢ danych prezentowanych w zakresie zadiuzenia jednostki samorzadu

terytorialnego (zobowiazania wymagalne)”

%

e
)

[l

- zalgcznik nr 13]
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5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.
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Rzetelnoéé danych prezentowanych w zakresie zadluzenia jednostki
samorzadu terytorialnego

Kontrolowana jednostka sporzadzata sprawozdania Rb-Z kwartalne o stanie zobowigzan
wedlug tytutéw dtuznych oraz porgczen i gwarancji za lata 2011-2013.

Laczne sprawozdania Rb-Z za lata 201 1-2013 sporzadzane przez zarzad kontrolowanej
gminy obejmowaty wszystkie dane ze sprawozdan jednostkowych podlegtych jednostek
oraz wlasnych sprawozdan jednostkowych.

Na terenie kontrolowanej gminy nie funkcjonowat w kontrolowanym okresie Zaden
samodzielny publiczny zaklad opieki zdrowotnej 1 w zwigzku z powyZzszym nie
sporzadzano sprawozdaf Rb-Z dotyczacych i obejmujgcych SP ZOZ.

W sprawozdaniach Rb-Z sporzadzonych za IV kwartal 2011, 2012 i 2013 roku
wykazano prawidlowe dane w zakresie zaciagnietych kredytow i pozyczek oraz
wyemitowanych obligacji.

W przywolanych powyzej sprawozdaniach Rb-Z wykazano prawidlowe dane
w zakresie zobowiazan wymagalnych- nie bylo zobowiazan wymagalnych.

W przywotanych sprawozdaniach wykazano prawidlowe dane w zakresie przyjetych
depozytéw — zadnych depozytow nie przyjeto i sprawozdaniach nie wykazano zadnych
kwot.

W omawianych powyzej sprawozdaniach wykazano prawidlowe dane w zakresic
udzielonych porgczen i gwarancji — nie udzielono zadnych poreczen i gwarancji.
Sprawozdania Rb-Z sporzadzone za 1V kwartaty 2011, 2012 i 2013 roku zawieraty
rzetelne dane w zakresie zobowigzan gminy. Z ewidencji jednostki oraz ustnego
oéwiadczenia Skarbnika Gminy Glowczyce — Pani Marioli Barna wynika, ze jednostka
kontrolowana nie posiadata zawartych uméw na okres dtuzszy niz 6 miesigcy i 0
terminie ptatnosci przypadajacym w latach nastepnych.

W przywotanych sprawozdaniach wykazano dane zgodne z klasyfikacjg tytulow
dtuznych.

W okresie objetym kontrola gmina wykazywala rzetelne dane w zakresie pozyczek 1
kredytéw dotyczace zobowigzan wskazanych w przepisach rozporzgdzenia Ministra
Finansow z dnia 23 grudnia 2010r. w sprawie szczegdtowego sposobu klasyfikacji
tytutéw dtuznych zaliczanych do pafstwowego dtugu publicznego, w tym do diugu
Skarbu Panstwa (Dz. U. Nr 252, poz. 1692), a nastepnie rozporzadzenia Ministra
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Finanséw z dnia 28 grudnia 2011r. w sprawie szczegOlowego sposobu klasyfikacji
tytutéw dluznych zaliczanych do panstwowego dhugu publicznego (Dz. U. Nr 298,
poz. 1767).

Przedstawionej powyzej tematyki dotyczy rowniez, zalgczony do protokotu kontroli test nr 5.
[Test nr 5 - Rzetelno$é¢ danych prezentowanych w zakresie zadiuzenia jednostki samorzadu
terytorialnego - zalacznik nr 14}

6. Przestrzeganie wskaznikéw zadluzenia obowiazujacych w latach 2011 —
2013

6.1. W trakcie kontroli stwierdzono, ze w latach 2011-2013 gmina zachowala wskaZnik
zadluzenia okreslony w art. 170 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach
publicznych. Zgodnie z tymi przepisami laczna kwota dtugu jednostki samorzadu
terytorialnego na koniec roku budzetowego nie moze przekroczy¢ 60% wykonanych
dochodéw ogétem tej jednostki w roku budzetowym.

®  Nakoniec 2011 roku wskaznik dlugu gminy wyniost 46,97% — wskaznik taki wynika
z wyliczenia uwzgledniajacego dtug w wysokosci 13.844.75 1,35 zt i zrealizowanych
w tym roku dochodéw ogétem gminy na sume 29.465.354,02 zt.

¢ Na koniec 2012 roku wskaznik dlugu wyniost 38,34% — wskaznik taki wynika

z wyliczenia uwzgledniajacego dlug w wysokosci 12.037.012,85 7zt i wykonanych
w tym roku dochodéw budzetowych w wysokosci 31.396.107,17 zt.
W 2012 roku fgczny dhug gminy wynosit 13.171.764,20 zi, podlegal on jednak
pomniejszeniu o kwote 1.134.751,35 zt, zgodnie z przepisami art. 170 ust. 3
przywotanej ustawy. Kwota zmniejszenia to wartosé kredytu zaciggnigtego na realizacje
zadania  inwestycyjnego finansowanego z udzialem $rodkow finansowych
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej.

* Na koniec 2013 roku wskaznik dlugu wyniést 35,57% - wskaznik taki wynika
z wyliczenia uwzgledniajacego diug w wysokosci 11.853.555.95 7t i wykonanych
w tym roku dochodéw budzetowych w wysokosci 33.320.759,92 zt.

W 2013 roku fgczny diug gminy wynosil 12.185.320,15 zi, podlegal on jednak
pomniejszeniu o kwotg 331.764,20 z1, zgodnie z przepisami art. 170 ust. 3 przywotanej
ustawy. Kwota zmniejszenia to wartos¢ kredytu zaciggnigtego na realizacj¢ zadania
inwestycyjnego finansowanego z udzialem $rodkow finansowych pochodzacych

z budzetu Unii Europejskie;.

N it
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6.2. Kontrolowana jednostka przyjeta rzetelne dane do obliczen ww. wskaznika — w tym

zakresie uwag nie wniesiono.

6.3. W toku dalszej kontroli sprawdzono, czy jednostka zachowata wskaznik splaty

zadluzenia, ktéry nie powinien przekroczy¢ 15% planowanych na dany rok dochodéw
p p y

budzetowych. W tym celu ustalono:

4 % E

Rok 2011 Rok 2012 Rok 2013
wg Uchwaty Nr | wg uchwaly Nr | wg Uchwaty
1/2010 74/R/201 Nr
Rady I Rady 175/R/20
Gminy w Gminy w 12 Rady
Lp. | Dane .
Glowcezyc Glowcezy Gminy
achz 16 cachz 15 Glowezy
grudnia grudnia cez 18
2010r. 2011r. grudnia
2012r.
1. | Przypadajgca do  splaty 1.972.829 3.285.000 2.251.273
kwota rat kredytow i
pozyczek oraz
papieréw
wartosciowych  wg
uchwaly budzetowe;j
2. | Przypadajaca kwota odsetek 400.000 739.576 739.000
od kredytow i
pozyczek oraz
obligacji
3. | Wyplaty z tytulu poreczen 0 0 0
4. | Laczna kwota splat 2.372.829 4.024.576 2.990.273
przypadajaca na dany
rok
5. | Kwota planowanych na 25.263.750 28.837.324 30.101.353
dany rok dochodow
6. | Wskaznik sptaty zadluzenia 9,39% 13,96% 9,93%
/’ A
oy
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Z powyzszych wyliczen wynika , ze wskaznik splaty zadluzenia wyniost odpowiednio 9,39%
w 2011 roku, 13.96% w 2012 roku i 9,93% w 2013 roku. Z tego wynika, ze

przypadajaca w danym roku laczna kwota splat rat i pozyczek wraz z odsetkami nie

przekroczyla poziomu 15% planowanych na dany rok dochodéw jednostki. Dane

stuzgce ustaleniu powyzszego wskaznika splaty zadluzenia na lata 2011-2013

pochodzity z uchwat budzetowych w sprawie uchwalenia budzetu Gminy na lata 2011,
201212013.

W toku dalszej kontroli sprawdzono, na podstawiec wykonania budzetu, czy jednostka

zachowala w latach 2011-2013 wskaznik zadtuzenia okrelony w art. 169 ustawy z dnia

30 czerwca 2005r. o finansach publicznych. Dane ujeto w ponizszej tabeli:

Lp. | Dane Wykonanie Wykonanie Wykonanie
budzetu budzetu budzetu
roku roku roku
2011 2012 2013

I. | Splata rat kredytow i 3.642.000,00 4.399.751,35 1.401.764,20

pozyczek oraz wykup
papieréw
warto$ciowych

2. | Odsetki od kredytow i | 594.617,83 906.138,09 715.187,85

pozyczek oraz
obligacji

3. | Wyplaty z tytulu poreczen | 0,00 0,00 0,00

4. | Laczna kwota splat | 4.236.617,83 5.305.889,44 2.116.952,05

przypadajaca na dany
rok

5. | Kwoty podlegajace | 0,00 1.134.751,35 331.764,20

wylgczeniom

6. | Kwota wykonanych w|29.465.354,02 |31.396.107,17 |33.320.759,92

danym roku
dochodow
7. | Wskaznik splaty zadluzenia | 14,38% 13,29% 5,36%

7 powyzszego wynika, ze w latach 2011-2013 jednostka zachowata poziom wskaznika

zadhuzenia okreslony w art.169 ustawy z 30.06.2005r. o finansach publicznych, ktéry z

o
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uwzglednieniem wylaczen wyniost w roku 2011 14,38% (nie bylo wylgczen), w roku
2012 13,29% (z wylaczeniami) i roku 2013 5,36% (z wylaczeniami).

6.4. Kontrolowana jednostka przyjeta rzetelne dane do obliczen ww. wskaznikow.

6.5.-6.7. Kwoty rozchodéw i wydatkéw podlegajacych wylaczeniu przy ustalaniu
wskaznikéw zadluzenia okreslonych na podstawie art. 169 ust. 3 i art. 170 ust. 3 ww.
ustawy ustalone zostaly prawidlowo.

6.8. Jednostka kontrolowana nie przekroczyla wskaznikow zadtuzenia, w zwigzku z czym

nie podejmowata dziatan stabilizujgcych sytuacije finansowa.

Przedstawionej tematyki dotyczy réwniez zalaczony do protokotu kontroli test nr 6.
[Test nr 6 dotyczacy przestrzegania wskainikéw zadluzenia obowiazujacych w latach 2011-2012
- zatacznik nr 15]

7. Przestrzeganie wskaznika zadluzenia obowiazujacego w roku 2014 i latach
nastepnych

7.1. Ustalono, ze prognoza dlugu, jako element wieloletniej prognozy finansowej
kontrolowanej gminy zostala uchwalona na okres na jaki zaciagnieto zobowigzania
finansowe, czym spetniono wymogi wynikajace z art. 227 ust. 2 u.fip.

e W 2011 roku obowigzywala wieloletnia prognoza finansowa na lata 2011-2023,
przyj¢ta uchwatg Nr 7/2010 Rady Gminy w Glowczycach z dnia 16 grudnia 2010r. w
sprawie uchwalenia Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Glowezyce na lata 2011-
2023.

W roku 2012 obowigzywata wieloletnia prognoza finansowa na lata 2011-2023, przyjeta
uchwatg Nr 74/R/2011 Rady Gminy w Gltéwczycach z dnia 15 grudnia 2011r. w
sprawie zmiany Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Gléwczyce na lata 2011-
2023.

W roku 2013 obowigzywata wieloletnia prognoza finansowa na lata 2011-2023, przyjeta
uchwatg Nr 175/R/2012 Rady Gminy Gléwcezyce z dnia 18 grudnia 2012r. w sprawie
zmiany Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Gtoéwezyce na lata 2011-2023.

® Zawarte we wszystkich wieloletnich prognozach finansowych prognozy dhugu
uwzglednialy catkowity okres na jaki zaciagnieto najdluzsze zobowigzanie, tj.
zobowigzanie zwigzane z zaciggnieciem kredytu dtugoterminowego na finansowanie

planowanego deficytu budzetowego oraz spate wezeéniej zaciagnigtych zobowigzan z
/ /)7/ 0L
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tytulu zaciagnigtych kredytéw (Spotdzielcza Grupa Bankowa Bank S.A. z siedziba w
Poznaniu). Sptata kredytu nastapi do 30.11.2023 roku.

7.2. W uchwalonej w dniu 16.12.2010 roku wieloletniej prognozie finansowej na lata 2011-
2023 zaplanowano realizacj¢ 27.366.289,00 zt dochodéw biezacych w 2014 roku oraz
27.366.203,00 zt w roku 2015.

Uchwalona rok pézniej, w dniu 15.12.2011r., wieloletnia prognoza finansowa na lata 2011-
2023 (uchwata Nr 74/R/2011 Rady Gminy w Gloéwczycach) zakladala realizacje
27.366.289,00 zt dochoddéw biezacych w 2014 roku oraz 27.366.203,00 zI dochodow
biezacych w roku 2015. Wielkosci te byly takie same jak wartoéci prognozowane rok
wczesniej.

Uchwalona rok pézniej, w dniu 18.12.2012r., wieloletnia prognoza finansowa na lata 2011-
2023 (uchwata Nr 175/R/2012 Rady Gminy Gloéwczyce) zakladata realizacje
31.920.510,00 zt dochodéw biezacych w 2014 roku oraz 33.366.203,00 zI dochodow
biezacych w roku 2015. Wielkosci te byly wyzsze od prognozowanych rok wezesniej
odpowiednio 0 4.554.221,00 zl oraz 6.000.000,00 z1.

J Ustalono, ze w poszczegélnych latach okresu 2011-2013 gmina wykonata dochody
budzetowe w nastgpujacych wysokosciach: Rok 2011 — 29.465.354,02 zt; rok 2012 -
31.396.107,17 zi; rok 2013 — 33.320.759,92 zl. Na podstawie powyzszych wielkodci
wyliczono, ze w kazdym nastgpnym roku dochody gminy wzrastaty o okolo 6% w
stosunku do roku poprzedniego.

Porownujac powyzsze wielkosci wysunigto wniosek, ze zaplanowanie w prognozie z 2011
roku realizacji 27.366.289 zt dochodéw biezacych w 2014 roku oraz 27.366.203,00 zt
w roku 2015 bylo realistyczne.

7.3. W uchwalonej w listopadzie 2010 roku wieloletniej prognozie finansowej na lata 2011-

2023 zaplanowano realizacje 24.061.809 zi wydatkow biezacych w 2014 roku oraz
24.061.809,00 zt wydatkow biezacych w roku 2015.
Przyjeta w listopadzie 2011 roku WPF na lata 2011-2023 zakladala realizacje
24.564.624,00 zI wydatkéw biezacych w 2014 roku oraz 24.770.549,00 zt wydatkow
biezacych w 2015 roku. Wielkodci te byly o 502.815,00 zt (2,09%) i 708.740,00 zi
(2,94%) wyzsze od wartosci prognozowanych rok wezesniej.

Przyjeta w listopadzie 2012 roku WPF na lata 2011-2023 zakladata realizacje 28.531.771,00
zi wydatkéw biezacych w 2014 roku oraz 29.768.122,00 zt wydatkow biezacych w

” ’ il
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2015 roku. Wielkosci te byly o 3.967.147,00 zt (16,15%) i 4.997.573,00 zt (20.18%)
wyzsze od wartosci prognozowanych rok wezesniej

° Ustalono, ze poszczegolnych latach okresu 2011-2013 gmina wykonata wydatki biezace
w nastgpujacych wysokosciach: Rok 2011 — 26.282.339,51 zt; rok 2012 -
28.822.744,51 zk; rok 2013 - 30.334.192,99 z1.

Wykonane w 2012 roku wydatki biezace byly wyzsze 0 2.540.405,00 (9,67 %) od wydatkow
roku poprzedniego, w 2013 roku byly wyzsze o 1.511.448,48 7z (5,24%) od roku
poprzedniego.

Poréwnujac powyzsze wielkosci stwierdzono, ze przyjecie do prognozy z 2011 roku realizacji
wydatkow biezagcych w latach 2014-2015 na poziomie osiggnietym w latach 2011-2013
bylo realistyczne. Realistyczna byla tez prognoza wydatkow biezacych na lata 2014-
2015 zawarta w uchwalonej w grudniu 2012 roku wieloletniej prognozie finansowej na
lata 2013-2024. Przyjete wielkosci byly wyzsze od wydatkow biezacych wykonanych w
2012 roku.

7.4. W uchwalonej w dniu 14.12.2011 roku WPF na lata 2011-2023 zaplanowano realizacje
27.898.598,00 zt dochodéw ogélem w 2014 roku oraz 27.618.512,00 z1 dochodow
ogdtem w roku 2015.

Uchwalona w listopadzie 2012 roku WPF na lata 2011-2023 zakladala realizacje
32.452.819,00 zt dochodow ogdtem w 2014 roku oraz takie same dochod w wysokosci
33.618.512,00 zt w roku 2015. Wielkosci te byly o 4.554.221,00 zt (16,32%) i
6.000.000,00 z (21,72%) wyzsze od wartosci prognozowanych w listopadzie 2011
roku.

° W toku kontroli ustalono, ze w poszezegélnych latach okresu 2011-2013 gmina
wykonata dochody budzetowe w nastgpujacych wysokosciach: Rok 2011 -
29.465.354,02 zt; rok 2012 — 31.396.107,17 zt; rok 2013 — 33.320.759,92 zi.

e  Biorgc pod uwage powyzsze wielkosci nalezy stwierdzi¢, ze prognozy méwigce
orealizacji w latach 2014-2015 dochodéow budzetowych wyzszych o 16-21% od
dochodéw zrealizowanych w latach 2011-2013 sg realne. Taki wzrost na przestrzeni
kilku lat zapewnig podwyzki podatkéw (w zwiazku z planowanym uruchomieniem farm
wiatrowych), wplywy z nowo wprowadzone; oplaty za gospodarowanie odpadami,
dochody ze sprzedazy nieruchomosci gruntowych.

7.5. Uchwalona w grudniu 2011 roku wieloletnia prognoza finansowa na lata 2011-2023
zawierala objasnienia przyjetych wartosci. W objasnieniach tych zapisano, ze przy

prognozowaniu dochodéw oraz wydatkéw na lata nastepne postuzono sie takimi
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wskaznikami jak: wzrost inflacji, wzrost PKB, wazrost stawek podatkow i oplat
lokalnych, (odpowiednio 2,5% na lata 2012-2014. . Ze wzgledu na niezbedng w
procesie prognozowania ostroznos¢, na lata 2015-2023 poszczegélne pozycje dochodéw
biezacych i wydatkow biezacych (bez kosztéw obstugi dtugu oraz potencjalnych splat z
tytutu udzielonych porgczen i gwarancji) przyjmujg statg wartos¢ na poziomie 2014
roku.

7.6. Z uchwalonej w grudniu 2010 roku WPF na lata 2011-2023 wynikato, ze w 2014 roku
zamierzano zrealizowa¢ 1.497.829,00 zt rozchodow tytutem splat kredytow, pozyczek
oraz wykupu obligacji. Na 2015 rok na ten cel przewidziano rozchody w wysokosci
1.223.996,00 zt.

Uchwalona w grudniu 2011 roku WPF na lata 2011-2023 zakladata rozchody na sptaty ww.
zobowigzan w wysokosciach wynoszacych 865.000,00 zt (rok 2014) oraz 1.985.000,00
zt —rok 2015.

Uchwalona w grudniu 2012 roku WPF na lata 2011-2023 zakladata rozchody na splaty ww.
zobowigzan w wysokosciach wynoszgcych 365.000,00 zt (rok 2014) oraz 1.500.000,00
zt — rok 2015.

Kontrolowana jednostka nie zaciggneta planowanego kredytu na sfinansowanie
przejsciowego deficytu budzetowego, w zwigzku z tym planowane splaty byty nizsze.

Ustalono, ze ww. wielko$ci zaplanowano na podstawie harmonograméw sptat zawartych w
umowach stanowigcych podstawe zaciagniecia tych zobowigzan

7.7. Uchwalona w grudniu 2010 roku WPF na lata 2011-2023 zakladata wykonanie w 2014
roku 520.000,00 zt dochodéw ze sprzedazy majatku. W roku 2015 dochody te miaty
wynies¢ 530.000,00 zt.

Przyjeta rok p6zniej (2011) WPF na lata 2011-2023 prognozowata, ze w 2014 roku
dochody ze sprzedazy majatku wyniosa 530.000,00 zt. Na rok 2015 przewidziano
wykonanie dochodoéw ze sprzedazy majatku w wysokosci 250.000,00 zt.

Przyjeta rok pozniej (2012) WPF na lata 2011-2023 prognozowala, ze w 2014 roku dochody
ze sprzedazy majgtku wyniosg 530.000,00 zt. Na rok 2015 przewidziano wykonanie
dochodéw ze sprzedazy majgtku w wysokosci 250.000,00 zi.

® W toku kontroli ustalono, ze w 2011 roku ze sprzedazy majatku osiagnigto wplywy na
sumg 233.011,92 zt, w roku 2012 dochody te wyniosty 260.491,24 zI a w roku 2013 —
168.447,21 zt.
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Z powyzszego wynika, ze po 11,79% wzroscie wpltywow ze sprzedazy majatku w 2012
roku w nastepnym roku nastapit 35,34% spadek tych dochodéw w stosunku do roku
poprzedniego.

° Po przeanalizowaniu ewidencji nieruchomosci gminy ustalono, ze kontrolowana
jednostka jest wlascicielem szeregu nieruchomosci (dziatek budowlanych, terendw
przeznaczonych na dziatki budowlane, itp.) mogacych byé przedmiotem sprzedazy.
Kontrolowanej jednostce nie udato si¢ osiagna¢ wplywow ze sprzedazy gminnego
majatku na prognozowanym poziomie.

Z przyjete) w grudniu 2012 roku WPF na lata 2011-2023 wynikato, ze w 2014 roku wydatki
biezace na obstuge dtugu wyniosa 502.815,00 zt, a w roku 2015 — 502.810,00 1.

Ustalono, ze w poszczegblnych latach okresu 2011-2013 wydatki biezace na obstuge diugu
wynosity: Rok 2011 — 594.617,83 zt; rok 2012 — 906.138,09 zt; rok 2013 — 715.187,85
zk.

Wzrost wydatkow na obstuge dhugu w roku 2012 (w stosunku do 2011) nastgpit w wyniku
zaciagnigeia w SGB (w 2011) i rozpoczgeiem splat odsetek od zaciggnietego kredytu.

Odnoszgc si¢ do danych dotyczacych prognozowanych wydatkéw w latach 2014-2015 nie
wniesiono uwag do ich rzetelnosci. Z przedstawionych w niniejszym protokole ustalen
wynika, ze gmina ogranicza ilos¢ zacigganych zobowiazan z tytutu kredytéw i pozyczek

a w zwigzku z tym powinny si¢ zmniejsza¢ obcigzenia zwigzane z obstugg dtugu.

Przedstawionej tematyki dotyczy rowniez zalaczony do protokotu kontroli test nr 7.
[Test nr 7 dotyczacy przestrzegania wskaznika splaty zadluzenia obowiazujacego w 2014 roku
i w latach nastepnych - zatacznik nr 16]

7.9. Biorgc pod uwage ustalenia przedstawione powyzej mozna przyjaé, ze dane
prognozowane w obowigzujacych w latach 2011-2012 wieloletnich prognozach
finansowych na lata 2013-2015 pozwalaja na uznanie prognozy za wiarygodne zrodto
danych dotyczgcych decyzji i ustaleri finansowych, z tym jednak, ze najnizszy stopien

wiarygodnosci dotyczy zaktadanego wzrostu dochodéw biezacych.

Niektore dane z wieloletniej prognozy finansowej zawarto w zalaczonej do protokotu kontroli
tabeli nr 10.

[Tabela nr 10 - ,Dane dotyczace wieloletniej prognozy finansowej” - zatacznik nr 17]
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8. Przestrzeganie reguly wyrazonej w art. 242 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych

8.1. Dane liczbowe o osiagnigtych w latach 2011-2012 oraz planowanych w latach 2011-
2013 dochodach i wydatkach biezacych, nadwyzkach z lat ubiegtych i wolnych
srodkach przedstawiono w tabeli stanowiacej zalgcznik do niniejszego protokotu.

®  Z tabeli wynika, ze uchwalajac plan w 2011 roku kontrolowana gmina nie zastosowata
si¢ do wyrazonej w art. 242 ust. 2 u.fip. reguly zakazujacej wykonania w roku
budzetowym przez jednostk¢ samorzadu terytorialnego wydatkéw biezacych wyzszych
od wykonanych dochodoéw biezacych powigkszonych o nadwyzke budzetows z lat
ubiegtych i o wolne $rodki, z zastrzezeniem ust. 3 ww. artykutu.

e  Nastepnie ustalono, ze wykonane w 2011 roku wydatki biezace gminy w wysokosci
26.282.339,51 zt byly o 1.395.083,87 2zl nizsze od wartosci 27.677.423.38 zi,
stanowiacej sum¢ wykonanych dochodow biezacych (27.464.682,50 zb) i wolnych
srodkow (212.740,88 zt). Nadwyzka budzetowa z lat ubieglych nie wystepowala.

e W 2012 roku zachowano relacj¢ o jakicj mowa w przywolanych powyzej przepisach
u.fp.

e  Ustalono, ze uchwalajac budzet gminy na 2011, 2012 oraz na 2013 rok zachowano

relacj¢ o jakiej mowa w art. 242 ust. 1 u.fp.
[Tabela nr 11 - Przestrzeganie reguly wyrazonej w art. 242 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych - zatgcznik nr 18]

8.2. W trakcie kontroli nie stwierdzono przypadkéw nieprawidtowego klasyfikowania
wydatkéw biezacych, jako wydatkow majatkowych.

8.3. Z przedstawionych powyzej ustalen wynika, ze dla zachowania w 2011 roku relacji
wymaganej art. 242 u.f.p. konieczne bylo uwzglednienie w formule wskazanej tymi
przepisami wolnych $rodkéw w rozumieniu art. 217 ust. 2 pkt 6 u.f.p.

8.4. Na koniec 2011 roku wystapity wolne $rodki.

8.5. Stwierdzono, Ze sposob wykonania budzetu uzasadniat zaciaganie kredytow i pozyczek
w zaplanowanej wysokosci. W kontrolowanym okresie zobowigzania te zaciagano na
finansowanie rozpoczgtych zadan inwestycyjnych finansowanych z udziatem $rodkow
finansowych pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, jak tez na splate wezeéniej
zaciagnigtych zobowigzan z tytutu kredytow i pozyczek oraz emisji papierow

wartosciowych.
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8.7. W latach 2011-2012 nie zaciggano kredytéw i pozyczek w wysokosciach wyzszych od
uzasadnionych wykonaniem budzetu.

Powyzszej tematyki dotycza testy nr 8 i 8a zalgczone do protokotu kontroli.
[Test nr 8 dotyczacy przestrzegania reguly wyrazonej w art. 242 ustawy z dnia 29 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych oraz test nr 8a - nDane uzupetniajace dotyczace wolnych Srodkow,
o ktérych mowa w art. 217 ust. 2 Pkt 6 ustawy z dnia 29 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
- zalacznik nr 19]

9. Ewidencja ksiegowa kredytow, pozyczek, papierow wartosciowych,
poreczen i gwaranciji

9.1. Operacje zwigzane z zacigganiem kredytow ewidencjonowano prawidlowo na
przewidzianych do tego kontach (Wn 133 Ma 134).

Powyzsze ustalono kontrolujgc ksiegowanic 8 kredytow zaciagnig¢tych w latach 2011-2013 2
przeznaczeniem na cele okreslone w art. 89 ust. 1 pkt 2-4 u.f.p.

9.2. W latach 2011-2012 nie zaciagano pozyczek. Pozyczke zaciagnieta w 2010 roku
zaewidencjonowano na prawidtowych kontach (Wn 133 Ma 260).

9.3. W latach 2011-2012 nie emitowano papieréw wartosciowych.

9.4. Operacje zwigzane ze splatg zaciagnigtych kredytow ewidencjonowano prawidlowo na
przewidzianych do tego kontach (Wn 134 Ma 133).

Powyzsze ustalono kontrolujage ksiegowanic w latach 2012-20] 3 splat 2 kredytow
zaciggnigtych na cele okreslone w art. 89 ust. 1 pkt 2-4 u.fp., zaewidencjonowanych na
analitycznych kontach: 134-011 i 134- 008.

9.5. W latach 2011-2013 splacano pozyczki zaciggniete w latach wezesniejszych. Splaty rat
ewidencjonowano prawidlowo na kontach 260 i 133.

9.6. W kontrolowanym okresie jednostka nie dokonywata wykupu papierow warto$ciowych.

9.7. W trakcie kontroli ustalono, ze kontrolowana jednostka ewidencjonowata naliczone
oraz zaplacone odsetki od kredytéw i pozyczek na kontach jednostki budzetowej urzedu
gminy , tj. na kontach 130 i 751(koszty finansowe). Ustalen tych dokonano kontrolujac
ewidencje zaptat odsetek od wszystkich zaciggnigtych pozyczek i kredytow.

Przedstawionej powyzej tematyki dotyczy zataczony do protokotu kontroli test nr 9.
[Test nr 9 dotyczacy ewidencji ksiegowej kredytéw, pozyczek oraz papieréow wartosciowych

” - zatacznik nr 20]
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10. Nadzér nad samodzielnymi publicznymi zakladami opieki zdrowotnej
i spétkami prawa handlowego

10.1. Na terenie kontrolowanej gminy nie dzialal zaden samodzielny publiczny zaktad opieki
zdrowotne;j.

W zwigzku z powyzszym kontrolowana jednostka nie wykonywata zadnych czynnosci
nadzorczych w stosunku do SP ZOZ.

10.2. - 10.3. Jak w punkcie 10.1.

10.4. Z ustnych informacji udzielonych przez panie Joanng¢ Lipczynska — sekretarz gminy
1 Mariolg Barna — skarbnika gminy wynikato, ze poziom zadluzenia jednoosobowej
kapitalowej spotki gminy byl monitorowany na biezaco przez wykonujacego funkcje
zgromadzenia wsp6lnikéw wojta gminy, posiadajacego ustawowe prawo do wgladu i
kontroli ksigg i dokumentow spolek.

10.5. W kontrolowanym okresie gmina nie przejmowala zadluzenia SP ZOZ.

10.6. Jak w punkcie 10.5.

Przedstawionej powyzej tematyki dotyczy zalaczony do protokotu kontroli test nr 10,
[Test nr 10 w zakresie nadzoru nad samodzielnymi publicznymi zakitadami opieki zdrowotnej
i spétkami prawa handlowego - zatacznik nr 21])

11. Audyti kontrola zarzadcza

11.1. Ustalono, ze zadnemu z pracownikéw Urzedu Gminy w Glowcezycach nie przypisano
obowigzkéw w zakresie analizowania problematyki zadluzenia w ramach kontroli
zarzadezej. Wykonywaniem tych obowiazkéw zajmowal si¢ skarbnik gminy.

11.2. W kontrolowanej jednostce nie okreslono procedur i mechanizméw kontroli zarzadczej
zapewniajacych terminows realizacj¢ zobowigzan, w tym z tytutu kredytéw i pozyczek
oraz wykupu papieréw wartosciowych.

Ustalono, ze pracownikiem odpowiedzialnym za terminowg realizacje zobowiazan
o jakich mowa powyzej jest Pani Mariola Barna — skarbnik gminy. Obowigzki w tym
zakresie przypisano wyzej wymienionej w zakresie czynnosci i odpowiedzialnosci.

11.3. Gmina Gléwczyce nie byla zobowigzana w kontrolowanym okresie do prowadzenia
audytu — ujete w uchwalach budzetowych dochody i przychody, a takze wydatki
i rozchody nie przekraczaty kwoty 40.000 tys. zlotych, okreslonej w art. 274 ust. 3 u.fp.
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11.4. W kontrolowanej gminie nie wprowadzono procedur i mechanizméw kontroli

zarzadezej funkcjonujacej na II poziomie, pozwalajacych monitorowaé poziom
zadluzenia samorzadowych 0sob prawnych.

Przedstawionej powyzej tematyki dotyczy zaltaczony do protokotu kontroli test nr 11.

[Test nr 11 dotyczacy audytu i kontroli zarzadczej — zalgcznik nr 22]

1V. GOSPODARKA MIENIEM

4.1. Gospodarka mieniem komunalnym.
4.1.1. Gospodarka nieruchomo$ciami.
Zasady gospodarowania.

Rada Gminy Gloéwczyce nie okreslita zasady nabywania, zbywania i obcigzania
nieruchomosci oraz ich wydzierzawiania lub najmu na czas oznaczony dluzszy niz trzy lata
lub czas nieoznaczony. Nie okreslita tez zasad udzielania bonifikat przy sprzedazy lokali
1 budynkéw mieszkalnych.

W zwigzku z powyzszym Rada Gminy Gléwezyce kazdorazowo podejmowata
uchwale w sprawie warunkow zbycia, obcigzenia, wydzierzawienia lub najmu konkretnej
nieruchomosci.

W roku 2013 jednostka kontrolowana sprzedala 8 nieruchomosci z tego: 3 lokale
mieszkalne wraz z udzialem w gruncie w trybie bezprzetargowym (na rzecz najemcy) oraz
5 nieruchomosci gruntowych w trybie przetargu nieograniczonego. Ponadto zawarto 4 nowe
umowy dzierzawy i 4 umowy jako kontynuacj¢ dotychczasowych dzierzaw.

Przetargi na zbycie nieruchomosci (8 transakcji) przeprowadzala Komisja w skladzie
co najmniej 3-osobowym wyloniona z Komisji Przetargowej powotanej Zarzadzeniem
Nr 6/2008 Wéjta Gminy Gloéwczyce z dnia 25 kwietnia 2008r. w 5 osobowym sktadzie, ktore;j
przewodniczyt Przewodniczacy Pan Piotr Pszczotkowski.

Transakcje sprzedazy i zawarte umowy dzierzawy opisane zostaly w rozdziale 3.3.
Dochody z majatku.

Ewidencja nieruchomosci.

W przepisach wewnetrznych jednostki, wprowadzonych Zarzadzeniem Nr 36/2010
Wojta Gminy Gléwcezyce z dnia 31 grudnia 2010r. w sprawie przyjecia zasad (polityki)
rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Gléwezycach, wraz z poézn. zm., nie okreslono zasad
prowadzenia ewidencji nieruchomosci gruntowych.

W toku kontroli ustalono, ze jednostka kontrolowana otrzymata ze Starostwa
Powiatowego w Stupsku ogélng informacje dotyczaca ilosci i rodzajow gruntdéw, ktore sg
W jej posiadaniu, wedtug stanu na dzien 31.12.2013r. Otrzymala réwniez wydruk (53 strony)
W postaci Informacji z danych ewidencji gruntéw budynkéw i lokali, ktéra stanowi
uszczegolowienie (analityke) powyzszej informacii.

Uzyskane ze Starostwa dane nie zostaly zweryfikowane z uwagi na brak prowadzenia
w Urzgdzie Gminy Gléwezyce ewidencji gruntéw.

Ogolna powierzchnia gruntow, wynikajgca z uzyskanej informacji (w pelnych ha),
wynosita, wg stanu na dzien 31.12.2013r. 862 ha, (w tym 8 ha w uzytkowaniu wieczystym),
natomiast ich warto$¢ ustalona przez Pana Piotra Pszczotkowskiego - inspektora ds.
gospodarki ziemig, wynosita 10.150.000 z} i okre$lona zostata na podstawie cen gruntéow (do
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celow ewidencyjnych) ustalonych przez Wojta Gminy Gléwezyce Zarzadzeniem Nr 25/2005
z dnia 27.12.2005r.

Wyecenie poddano grunty w szczegdlowosci rodzaju gruntéw, (grunty orne, sady, lasy, tereny
zabudowane, uzytki kopalne itd.), nie za$ jak nalezato poszczegolne dziatki.

O wyjasnienie braku ewidencji analitycznej gruntéw oraz braku wyceny dziatek,
poproszono Pana Piotra Pszczélkowskiego, stanowi ono material roboczy do niniejszego
protokolu i ujete zostalo w zataczniku nr 2 pod poz. 4.1.1., z tresci wyjasnienia wynika, ze
nadsylana ze Starostwa ewidencja w pelni zaspakajata potrzeby Urzgdu, natomiast wycena
zbiorcza gruntéw wystarczala do petnej informacji o wartosci mienia komunalnego.

4.1.2 Gospodarka pozostalymi skladnikami majatku
4.1.2.1 Srodki trwale.

Stosownie do zasad (polityki) rachunkowosci obowigzujacej w Urzedzie Gminy
Glowezyce a wprowadzonych Zarzadzeniem Nr 36/2010 Wojta Gminy w Glowezycach
z dnia 31 grudnia 2010r., (cz¢$¢ opisowa do zatacznika nr 4 ~Wykaz kont) cyt. ”Srodki trwale
to skfadniki aktywéw o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dhuzszym niz
rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki oraz $rodki trwate
stanowigce wlasnos¢: Skarbu Panstwa i Gminy Gtowezyce, w stosunku do ktérych jednostka
sprawuje uprawnienia wlascicielskie, niezaleznie od sposobu ich wykorzystania.

Srodki trwale obejmuja w szczegdlnosci:
- grunty, w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu,
- budowle,
- budynki,
- lokale bedace odrgbna wiasnoscia,
- maszyny i urzadzenia,
- srodki transportu i inne rzeczy,
- ulepszenia w obcych srodkach trwatych,
- inwentarz zywy.
Do srodkéw trwatych jednostki nalezy zaliczyé takze obce srodki trwale znajdujace si¢ w jej
uzytkowaniu na podstawie art.3 ust.4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako
korzystajacy.
Konto 011 — ,,Srodki trwale” stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartodci
poczatkowej Srodkow trwalych zwigzanych z wykonywanga dzialalnoscig jednostki, ktére nie
podlegaja ujgciu na koncie 013 Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwi¢kszenia, a na stronie
Ma — zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia
srodkow trwatych, ktére ujmuje sie na koncie 071
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

a) ustalenie wartodci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkéw trwalych,

b) ustalenie 0sob lub komérek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate,

¢) nalezyte obliczanie umorzenia i amortyzacji.
Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow trwalych w wartosci
poczatkowej.
Konto 013 —,Pozostale Srodki trwale”. Stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen
1 zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu
na koncie 011 $rodki trwate wydanych do uzywania na potrzeby dzialalnosci podstawowej
jednostki lub dziatalnosci finansowo wyodrebnionej, ktére podlegaja umorzeniu w pelnej
warto$ci w miesigcu wydania do uzywania. Wszystkie $rodki o wartodci poczgtkowej ponizej
3.500 zt
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Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma konta 013 zmniejszenia
stanu poczatkowego pozostatych srodkow trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu . Umorzenia
pozostatych srodkow trwalych w uzywaniu ewidencjonuje sie na koncie 072 Umorzenia
pozostalych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej i ilosci pozostatych srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz 0sob lub
komorek organizacyjnych, u ktérych znajduja sie pozostale srodki trwate.

Pozostate srodki trwale obejmuja:

- odziez i umundurowanie,

- meble i dywany,

- srodki trwate o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym od 0s6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za
koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania a
umorzenie to ujmuje si¢ na koncie 072-,Umorzenie pozostatych srodkow trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontem 401 — »Zuzycie materiatow i
energii”.

Pozostale srodki trwale o wartosci do 200 zt ujmowane s3 bezposrednio w koszty zuzycia
materialdw na cele dziatalnosci podstawowej i ogélnego zarzadu. Dla pozostalych $rodkow
trwalych powyzej 200 zt do 3.500 zt prowadzona jest ewidencja ilogciowo-wartosciowa.
Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartosé poczatkowa objetych
ewidencja ksiggowa pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu.”

4.1.2.2 Zmiany w stanie §rodkéw trwalych.
Srodki trwale- konto 011

Wartos¢ poczatkowa poszezegélnych grup rodzajowych srodkow trwatych w roku
2013 zaewidencjonowanych na koncie 011 wedlug stanu na dzien 1 stycznia oraz obroty
i saldo koficowe na dzien 31 grudnia 2013 roku wynikajace z ewidencji analitycznej srodkéw
trwatych przedstawia ponizsza tabela (w z}):

’Grup EE Stan na Stan na

f::’v‘:ll‘y":lvl 1.01.2013 Przychody Rozchody 31.12.2013r,
0 10.126.000,00 56.000,00 32.000,00]  10.150.000,00
I 2.201.519,60 652.817,23 15519,60|  2.838.817,14
2 34.025.172,38 | 1.022.957.64 25.561,66|  35.022.568.36
3 4.700,00 0,00 0,00 4.700,00
4 248.950,15 4.920,00 11.454,99 242.415,16
5 26.712,60 8.598,03 0,00 35311,53
6 1.598.983,92 0,00 0,00  1.598.983.92
7 1.453.908,53 0,00 0,00 1.453.908,53
8 121.70236|  30.615.46 0,00 152.317,82
9 0,00 0,00 0,00 0,00

Razem 49.807.649,54|  1.775.909.26 84.53634|  51.499.022,46

~
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W wyniku poréwnania ewidencji analitycznej z syntetyczng na dzien 31.12.2013r rdznic nie
stwierdzono (stan ten wynosit 51.499.022,46 z}).
W toku dalszej kontroli ustalono, ze:

* przychody Srodkow trwatych ewidencjonowano na podstawie dowodéw OT - "Przyjecie
srodka trwalego" z inwestycji i zakupow inwestycyjnych oraz na podstawie wartosci
ulepszen zwigkszajgcych warto$¢ poczatkows $rodkow trwalych.

Ogodtem w 2013r. warto$¢ Srodkow trwatych zostata zwigkszona o 1.775.909,26 z1, z tego:

- 1.675.774,87 zl - przyjecie z inwestycji,

- 56.000,00 zt — zwigkszenie warto$ci gruntéw- nieodplatne przejecie od ANR
(Agencji Nieruchomosci Rolnej)

- 44.134,39 zt — zakupy inwestycyjne,

* rozchody $rodkow trwatych ewidencjonowano na podstawie dowodéw LT -
»Likwidacja srodka trwatego” oraz na podstawie PT —protokolarnego ,,Przekazania
srodka trwalego”.

Wartos¢ srodkéw trwatych zostata zmniejszona o 84.536,34 zt z tego:

- 11.454,99 z1 — likwidacja zestawdw komputerowych — 3 zestawy),

- 15.519,69 zt — sprzedaz lokalu mieszkalnego oraz budynku gospodarczego (w
miejscowosci Przebedowo 6),

- 25.561,66 zt — przekazanie chodnika dla Szkoty Podstawowej w Poblociu,

- 32.000,00 zt — sprzedaz gruntow.

Uwag co do sposobu zaréwno przyjecia $rodkéw na stan jak i ich wyksicgowania nie

wniesiono.

W toku dalszej kontroli stwierdzono, ze na stanie $rodkoéw trwatych znajdujg sie srodki,

ktorych warto$¢ poczatkowa jest nizsza niz warto$¢ $rodkow trwatych okreslona w przepisach

ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (tj. ponizej 3.500 z})

Ogotem wartos¢ Srodkow ponizej 3.500 zt wyniosta 143.673,11 zt i dotyczyta 91 szt srodkow,

z czego w poszezegoOlnych grupach srodkow trwatych ksztattowato to sie nastepujaco:

- w grupie 1 ujgto 27 szt srodkow na wartosé¢ 43.331,49 zi

- w grupie 2 ujgto 11 szt srodkéw na warto$é 21.581,71 zt

- w grupie 4 uj¢to 51 szt srodkéw na wartosé 72.518,11 zt

- w grupie 6 ujeto 1 szt srodkow na wartos¢  3.281,80 zt

- w grupie 7 ujeto 1 szt Srodkdéw na wartos¢  2.960,00 zt

W przepisach wewngtrznych jednostki, w opisie srodkéw trwatych (przytoczonych powyzej),

okreslono przewidywany okres ekonomicznej uzytecznosci — dtuzszy niz rok, bez podania

wartosci poczatkowej $rodka trwatego. Wykaz $rodkéw trwalych o wartosci ponizej 3.500 zt

stanowi material roboczy do niniejszego protokotu i ujety zostal w zalaczniku nr 2 pod poz.

4.1.2,

Z wykazow tych wynika, ze w grupie 1 uj¢to 26 budynkow o wartosci ponizej 3.500 zh, w

grupie 2 - 11 szt budowli o warto$ci ponizej 3.500 zt a w grupie 4 - 52 szt $rodkow o wartosci

ponizej 3,500 zI. O wyjasnienie w sprawie ewidencjonowania tych $rodkéw na stanie konta

011 zwrécono sig¢ do Pani Danuty Kaminskiej - inspektora ds. ksiggowosci budzetowej. Jej

wyjasnienie stanowi materiat roboczy do niniejszego protokotu i zostato ujete w zalaczniku nr

2 pod poz. 4.1.4. Z tresci wyjasnienia wynika, ze istniejgce wczesniej przepisy wewnetrzne

(polityka rachunkowosci) dozwalaty na ujmowanie tych srodkéw na stanie konta 011, a po

ich zmianie w 2011 roku nie zamieszczono zapisu pozwalajgcego na ujecie $rodkéw trwatych

0 nizszej wartosci niz okreslona w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

S |
e Py



97

Pozostale Srodki trwale - konto 013

Stan pozostalych $rodkéw trwalych konta 013 - na dzieni 1.01.2013r. wynosit
593.282,68zt 1 byl zgodny ze stanem wynikajacym z ewidencji analitycznej prowadzonej
odrgcznie w o$miu ksiggach inwentarzowych ilosciowo- wartosciowych.

W takcie roku budzetowego stan ten ulegt:
zwigkszeniu o kwote 46.479,19 zt w wyniku zakupu nowych sktadnikéw majgtkowych,
- zmniejszeniu na kwote 5.622,90 zt z tego:
* 1.274,90 z1 w wyniku nieodplatnego przekazania stotu konferencyjnego do Gminnego

Osrodka Kultury w Gléwczycach

* 1.848.,00 zl niecodptatne przekazanie Laptopa (1.499,- z}) i gry w pitkarzyki (349,- z})
na stan Zespotu Szkot w Poblociu do Swietlicy Socjoterapeutyczne;.
* 2.500,00 zt nieodplatne przekazanie Notebooka na stan Zespotu Szkolno-

Przedszkolnego w Gléwcezycach do Swietlicy Socjoterapeutycznej.

Na dzien 31.12.2013r. stan konta 013 wynosil 634.138,97 zt i byl zgodny ze stanem
wynikajacym z analityki.

W toku dalszej kontroli, na podstawie zapisow w ewidencji analitycznej ,,Pozostalych
srodkow trwatych” stwierdzono, Ze na jej stanie znajdujg si¢ srodki o wartosci ponizej 200 zl,
co jest niezgodne z obowigzujacymi w jednostce przepisami dotyczgcymi zasad (polityki)
rachunkowosci, wprowadzonych Zarzadzeniem Nr 36/2010 Wéjta Gminy w Gtéwcezycach
z dnia 31 grudnia 2010r. w sprawie przyjecia Zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie
Gminy w Gloéwczycach wraz z pézniejsza zmiang wprowadzong Zarzadzeniem nr 46/2012
Wojta Gminy Gléwezyce z dnia 06 listopada 2012r., cyt. ,,Pozostale $rodki trwale o wartosci
do 200 zl uymowane sa bezposrednio w koszty zuzycia materialdw na cele dzialalnosci
podstawowej 1 ogdlnego zarzadu. Dla pozostalych $rodkéow trwalych powyzej 200 zt do
3.500 zI prowadzona jest ewidencja ilosciowo-wartosciowa.”. Ogotem w ewidencji ujeto 721
szt takich Srodkéw na wartos¢ 21.857,40 zi. Ich wykaz stanowi material roboczy do
niniejszego protokotu i ujety zostal w zatgczniku nr 2 pod poz. 4.1.3.

4.1.2.3 Umarzanie i ewidencja umorzen $rodkow trwalych.

Umorzenia $rodkéw trwalych w roku 2013 dokonano z zastosowaniem stawek
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (j.t. z 2000 roku Dz. U.
Nr 54, poz. 654), zgodnie z Zarzadzeniem Nr 36/2010 Wéjta Gminy w Glowcezycach z dnia
31 grudnia 2010r.,w sprawie przyjecia Zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy w
Glowczycach,, wraz z pdézniejsza zmiana wprowadzong Zarzadzeniem Nr 46/2012 Wojta
gminy Glowczyce z dnia 06 listopada 2012r.

Cyt.: ”Srodki trwale” umarzane i amortyzowane sg jednorazowo za okres calego roku,
zgodnie z § 9 rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczeg6lowych zasad
rachunkowos$ci . Umorzenie ujmowane jest na koncie 071- ,,Umorzenie $rodkéw trwalych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400-,,Amortyzacja™”
»Pozostale Srodki trwale” umarza si¢ w 100% w miesigcu przyjecia ich do uzywania, a
umorzenie to ujmuje si¢ na koncie 072 - ,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz
wartoscl niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem 401- ,,Zuzycie materiatow i
energii”.

»WartoSci niematerialne i prawne”, ktoérych wartos¢ poczatkowa przekracza kwote
ustalong w ustawie o podatku dochodowym od 0sob prawnych, z wyjatkiem zwigzanych z
pomocami dydaktycznymi, finansuje si¢ ze $rodkow na inwestycje i umarza stopniowo
zgodnie z zasadami okre$lonymi w ww. ustawie wedtug stawek okreslonych w zatgczniku do
tej ustawy.
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Wartosci niematerialne i prawne, o warto$ci poczatkowej réwnej lub nizszej od wartosci
okredlonej w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych oraz stanowigce pomoce
dydaktyczne albo ich nieodlaczne cze$ci, stanowigce pozostale wartosci niematerialne i
prawne, ktore zakupione zostaly ze $rodkéw na wydatki biezace umarza sie jednorazowo
spisujac cala warto$¢ w koszty w miesigcu przyjecia ich do uzywania .

W toku dalszej kontroli ustalono, ze warto$¢ naliczonego umorzenia ewidencjonowana
na koncie 071 - "Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
w koncu 2013r. wyniosta 18.639.214,47 z1, z tego:

- z konta 011 18.542.700,27 zt

- z konta 020 96.514,20 zt.

Wartos¢ umorzenia na koncie 072 — ,Umorzenia $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych” na dzien 31.12.2013r. wynosita 634.138,97 zt i byl to odpis
dokonany w catosci z konta 013 -, ,Pozostale $rodki trwate”

Wartosci umorzen wykazane w ewidencji analitycznej byly zgodne ewidencja syntetyczna
tych kont.

Uwag do dokonywanych odpiséw umorzeniowych nie wniesiono.

4.1.3 Wartosci niematerialne i prawne.
4.1.3.1. Ewidencja warto$ci niematerialnych i prawnych.

Zgodnie z przepisami wewngtrznymi dotyczacymi polityki rachunkowosci konto 020 -
»Wartosci niematerialne i prawne” stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszef i zmniejszen
wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn konta 020 ujmuje
si¢ wszelkie zwigkszenia na stronie Ma konta 020 wszelkie zmniejszenia stanu wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na
koncie 071 1 072.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta powinna umozliwié¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podzial wedlug ich tytutéw lub oséb
odpowiedzialnych.

W toku kontroli tego zagadnienia ustalono, ze ewidencja analityczna do tego konta
prowadzona byla za pomocg programu komputerowego System GMINA v.2, aplikacja, ZETO
Koszalin.

Na koncie 020-01 ewidencjonowano wartosci niematerialne i prawne umarzane w 100% a na
koncie 020-0101 wartosci niematerialne i prawne umarzane stopniowo.

Stan wartosci niematerialnych i prawnych na dzien 31.12.2013r. wedlug ewidencji
analitycznej wynosil 96.514,20 z} i byt zgodny z ewidencja syntetyczna konta 020.

4.1.3.2. Zmiany w stanie warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na podstawie zapisow konta 020 — Wartosci niematerialne i prawne ustalono, ze w
2013r. nie dokonano zakupu nowych wartosci niematerialnych i prawnych nie zmniejszono
tez ich warto$ci poprzez zdjecie ze stanu w wyniku likwidacji badz nieodplatnego
przekazania.

Stan wartosci niematerialnych i prawnych wg ewidencji analitycznej zaréwno na dzien
1.01.2013r. jak 1 na dzien 31 grudnia 2013r. wynosit 96.514,20 zt i byt zgodny z syntetyka.

4.1.4. Materialy.

Stosownie do zasad (polityki) rachunkowosci obowigzujacych w jednostce
kontrolowanej, cyt: ,,Konto 310 — , Materiaty” stuzy do ewidencji zapasow materiatow
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znajdujacych si¢ w magazynach podrecznych. Na stronie Wn konta 310 ujmuje sic
zwigkszenia ilosci 1 wartosci stanu zapasdw a na stronie Ma — jego zmniejszenie.
Zapasy obejmujg materialy, paliwo i opal. W Urzedzie Gminy Gloéwczyce wycenia sie je w
cenie zakupu. Na koniec roku na podstawie spisu z natury ustalona jest warto$é nieuzytych
materialow, paliwa i opalu w cenie zakupu, ktéra ujmuje si¢ na koncie 310 , Materialy”
zmniejszajac rbwnoczesnie koszty dziatalnosci.”

Wedtug ewidencji  ksiggowej (syntetyki) konto 310 — Materialy” na dzien
31.12.2013r. wykazywalo saldo 21.461,76 zl, na ktore skladaly sie nastepujace salda
wynikajgce z ewidencji analitycznej:

- konto 310-01 Materialy w magazynie 10.412,49 zi
- konto 310-02 Paliwo OSP + samochdd stuzbowy 9.918,77 zt
- konto 310-03 Opat (kottownia Urzedu Gminy) 1.130,50 zt

Razem 21.461,76 zl.

Powyzsze stany materialow zostaly potwierdzone spisem z natury, ktory odbyl sie
31.12.2013r.

Réznicy pomigdzy analityka a syntetykg nie ustalono.

Stwierdzono natomiast, ze na stanie magazynku materialowego, oprocz nowych (nie uzytych)
fat drewnianych (0,05m3) i 10 szt palet (jako opakowanie na wymiane), znajduje si¢ drobny
sprzgt typu: kosa reczna, taczki, milotki, nakolanniki, siekiera, pilarka katowa, wiertarki,
kilofy, cisnieniomierz, nozyce do zywoplotu, kosiarka do trawy, lopaty do $niegu a takze
mikrofony, butla gazowa, biurka, gasnice, krzesta plastikowe, piecyk gazowy. Wedtug
ustnego wyjasnienia Skarbnika Gminy Pani Marioli Barna, sprzet ten wykorzystywany jest
przy pracach interwencyjnych organizowanych na terenie Gminy.

Analizujgc arkusze spisowe materialéow w magazynie stwierdzono, ze niektore przedmioty
posiadaja znaczng wartos¢ poczatkowa. Przyktadem tego sa:

1) wiertarka udarowa o wartosci 499,00 zt,

2) mieszadto BT-MX 1100 o wartosci 249,00 zt,

3) kosa spalinowa o wartosci 1.899,00 zi,

4) wiertarka Skil Masters o warto$ci 229,00 zt,

5) szlifierka kontowa o wartosci 238,00 z1,

6) strug o wartosci 247,00 zi,

7) zageszczarka o wartos$ci 4.822,59z1

Z uwagi na ich warto$¢ $rodki te z poz. od 1-6 winny by¢ przyjete na stan konta 013 —
Pozostate Srodki trwale, natomiast zaggszczarka z poz. 7 winna by¢ przyjeta na stan konta 011
~Srodki trwale.

4.2. Gospodarka mieniem Skarbu Panstwa.

Wedlug ustnego o$wiadczenia Skarbnika Gminy Pani Marioli Barna, Gmina Gléwczyce nie
dysponuje mieniem Skarbu Panstwa.

4.3. Inwentaryzacja rzeczowych skladnikow majatku.

W przepisach wewngtrznych jednostki wprowadzonych Zarzadzeniem Nr 36/2010
Wojta Gminy w Gléwcezycach z dnia 31 grudnia 2010r. w sprawie przyjecia Zasad (polityki)
rachunkowos$ci w Urzgdzie Gminy w Glowczycach, terminy inwentaryzowania skladnikow
majatkowych ustalono nast¢pujaco: cyt.:
»1) raz na 4 lata: $rodki trwale oraz maszyny i urzagdzenia wchodzace w sklad srodkéw
trwatych, znajdujace si¢ na terenie strzezonym,
2) przynajmniej raz na 4 lata pozostale srodki trwate w uzywaniu,
3) co rok pozostate sktadniki aktywow i pasywéw.”
Uwzgledniajac czestotliwos¢ okreslona w pkt I ustala si¢ nastgpujgee terminy inwentaryzacji:
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1) na dzien bilansowy kazdego roku:
e aktywa pieni¢zne w kasie,
kredyty bankow
papiery wartosciowe w postaci materialnej,
sktadniki aktywow i pasywow, ktorych stan ustala si¢ droga weryfikacji,
aktywa obrotowe (materialy odpisywane w koszty na podstawie art. 17 ustawy
o rachunkowosci).
2) W ostatnim kwartale roku:
Srodki trwale w budowie,
Stan naleznosci,
Stan udzielonych i otrzymanych pozyczek,
Warto$¢ powierzonych innym jednostkom wlasnych skladnikéw majgtkowych
z wyjatkiem znajdujagcych si¢ w posiadaniu jednostek $wiadczacych ustugi
pocztowe, transportowe spedycyjne, sktadowania,
e Aktywa objete wylacznie ewidencjg ilosciowa,
o Aktywa bedace wlasnoscig innych jednostek.
3) Zawsze:
¢ W dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,
e W sytuacji wystagpienia wypadkow losowych i innych, w wyniku ktorych
nastagpita lub zachodzi podejrzenie naruszenia sktadu sktadnikow.

Ostatnig inwentaryzacje pozostatych srodkéw trwatych i srodkéw trwatych przeprowadzono
odpowiednio w 2010 i w 2013 roku.
W 2010 roku wedlug stanu na 31.12.2010r. przeprowadzono inwentaryzacje¢ pozostatych
srodkow trwalych ujetych na koncie 013, zgodnie z Zarzgdzeniem Nr 26/2010 Wojt Gminy
Glowczyce z dnia 06 grudnia 2010r. w sprawie przeprowadzenia spisu z natury pozostatych
srodkow trwalych w uzywaniu. Spis z natury nalezalo przeprowadzi¢ w terminie do 15
stycznia 201 1r. 1 objaé nim pozostate srodki trwale znajdujace sie w:
1) budynku Urzedu Gminy,
2) pokoju - siedzibie Komisji ds. Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych (w budynku GOK),
3) budynku szatni na stadionie sportowym w Glowczycach,
4) wyposazenie swietlic z programu ,,Przedszkolak”,
5) w Ochotniczych Strazach Pozarnych.
W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotano dwa 3-osobowe zespoty spisowe, ktorym
przypisano pola spisowe.
Ostatnig inwentaryzacj¢ srodkéw trwatych ujetych na koncie 011 przeprowadzono w oparciu
0 Zarzadzenie Nr 60/2013 Wéjta Gminy Gléwezyce z dnia 13 listopada 2013r. w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkow trwalych w Urzedzie Gminy. Inwentaryzacje
nalezalo przeprowadzi¢ w terminie od 15.11.2013r. do 31.12.2013r. wedlug nast¢gpujacego
planu:
1) droga spisu z natury:
a) Srodki trwale, maszyny i urzadzenia wchodzgce w sklad s$rodkéw trwatych
w budowie - wedlug stanu na dzien 31.12.2013r.
2) w drodze weryfikacji :
a) grunty 1 $rodki trwale trudno dost¢pne ogladowi
- warto$ci niematerialne i1 prawne,
- srodki trwale w budowie — wedlug stanu na dzien 31.grudnia 2013r,
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Do przeprowadzenia inwentaryzacji powolano komisj¢ inwentaryzacyjng w skladzie
5-osobowym, ktorej przewodniczyl Piotr Pszczétkowski- insp. ds. gospodarki ziemig.

W toku kontroli stwierdzono, ze obie inwentaryzacje zostaly przeprowadzone zgodnie
z zarzadzeniami. Arkusze spisowe noszg znamiona drukow $cistego zarachowania. Wszystkie
arkusze zawierajg informacje dotyczace m.in. sktadu komisji, miejsca dokonanego spisu,
nazwy przedmiotow spisywanych oraz ich ilosci. Wszystkie zostaly podpisane przez
cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej jak i przez osob¢ materialnie odpowiedzialng. Arkusze
spisowe zostaly wycenione a inwentaryzacje rozliczone.

Po zakonczonych spisach, Przewodniczacy komisji sporzadzili pisemne sprawozdania
koncowe z przeprowadzonych inwentaryzacji.

W wyniku poréwnania stanu rzeczywistego wynikajgcego z inwentaryzacji ze stanem
ewidencyjnym, Komisja ustalila nastgpujace réznice:

k(I:InI;a Nazwa Stan wg spisu Stan ewidencyjny Réznica
01t Srodki trwale ogélem na 52.520.617,23 51.499.022,46 | +1.021.594,77
dzien 31.12.2013r.
W tym grunty Grupa 0 10.150.000,00 10.150.000,00 0
020 Wartosci niematerialne i1 96.514,20 96.514,20
prawne na dzien
31.12.2010r.
013 Pozostale $rodki trwale na 564.973,18 575.354,96 -10.381,78
dzien 31.12.2010r.

W wyniku wyjasnien ustalono, Ze:

Inwentaryzacja z 2013r.

- r6znica w S$rodkach trwatych konta 011 w wysokosci 1.021.594,77 zt bedaca
nadwyzkg stanowi:

a) 988.511,63 zI — jedenascie budynkow hydroforni spisanych z natury, ktore zostaly
powtorzone w grupie 2 — budowle, objete weryfikacja;

b) 8.035,30 zt — warto$¢ sprzetu OSP (motopompy, pompy i agregaty) ujete na stanie konta
013 Pozostale srodki trwale;

¢) 25.047,84 zt — warto$¢ drukarek, ups i kopiarki ujetych na stanie konta 013.

Inwentaryzacja z 2010r.

- réznica w Pozostatych srodkach trwatych w kwocie 10.381,78 zt stanowi:

a) 3.086,57 zI — warto$¢ $rodkow zlikwidowanych protokolami kasacji sporzadzonymi
w 2007 i w 2010r. ktére nie zostaly zdj¢te ze stanu ewidencyjnego,- nie przekazano do
ksiegowosci;

b) 5.171,81 zt — warto$¢ srodkéw wycofanych z uzytkowania, (przeznaczonych do kasacji),
zgromadzonych w kotlowni, ktore nie zostaly objete inwentaryzacja,- zlikwidowano
w styczniu 2011r.;

c) 849,00 zt — wartos¢ odbiornika telewizyjnego przekazanego nieodplatnie dla
zaprzyjaznionej Gminy Szaterniki (Litwa) w ramach wspolpracy,- nie zdje¢to ze stanu
ewidencyjnego;

d) 127440 zI — warto$¢ niedoborow niezawinionych (zutylizowano dwa zestawy

instrumentéw muzycznych dla dzieci po 500 zt oraz trzy weze gasnicze zniszczone w akcji na
warto$¢ 268 zl oraz radiotelefon za 6,40 zt bedacy na wyposazeniu zlikwidowanego pojazdu
pozarniczego) bez sporzadzenia protokotdéw likwidacji.

Uwag do przeprowadzonego spisu i jego rozliczenia nie wniesiono.
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V. ROZLICZENIA JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO
Z JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMI

5.1. Rozliczenia z jednostkami budzetowymi.

Na terenie Gminy Glowczyce w 2013 roku dzialaly nastgpujace jednostki budzetowe:
1. Osrodek Pomocy Spotecznej w Glowezycach

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Glowezycach

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Zelkowie

Zespol Szkot w Stowigcinie

Zespot Szkot w Poblociu

Zespo6t Szkot Ogodlnoksztateacych w Glowcezycach

AN

Obstuga finansowo - ksiggowa Osrodka Pomocy Spotecznej w Glowcezycach prowadzona
byta w tym Os$rodku, natomiast obstuga taka wszystkich jednostek o$wiatowych, prowadzona
byla w Urzedzie Gminy w Gloéwczycach przez Referat Oswiaty. Kierownikiem Referatu
Oswiaty jest Giowny Ksiggowy Pani Malgorzata Stormann-Lech.

7 ramienia Urzedu Gminy nadzor nad realizacja planéw finansowych przez jednostki
budzetowe oraz nad ich sporzadzaniem i sprawozdawczoscig sprawowala Skarbnik Gminy.

Budzet Gminy na 2013 rok przyjety zostal Uchwata Nr 176/R/2012 Rady Gminy
Gtowcezyce z dnia 18.12.2012r. w sprawie uchwalenia budzetu gminy Giéwczyce na 2013r.
Budzet byl uchwalony w szczegétowosci dzialow, rozdziatow i paragrafow zaréwno po
stronie dochodow jak i wydatkow.

Informacje o ostatecznych kwotach dochodéw i wydatkow przekazywane byly
podlegltym jednostkom w czasie nie przekraczajacym 21 dni od podjgcia uchwaty budzetowe;j.
Jednostki budzetowe dostosowywaly projekty swoich plandw finansowych do wielkosci
okreslonych w informacjach o ostatecznych kwotach dochodéw i wydatkoéw nast¢pnego dnia
po otrzymaniu powyzszej informacji (wszystkie sporzadzono dnia 15 stycznia 2013r.).

Kierownicy jednostek budzetowych posiadali uprawnienia do dokonywania zmian
w planach finansowych swoich jednostek w zakresie przenoszenia srodkéw na wydatki
miedzy paragrafami w ramach rozdzialu. Kierownicy jednostek organizacyjnych dokonujgcy
przeniesien wydatkéw na podstawie powyzszego upowaznienia, wprowadzali odpowiednie
zmiany w planach finansowych i informowali o dokonanych przeniesieniach Wojta Gminy.

5.1.1. Rozliczenie Srodkéw finansowych.

Srodki na wydatki jednostek budzetowych przekazywane byly z reguly trzy razy
w miesigcu, na podstawie sktadanych wnioskow - zapotrzebowan, natomiast dotacje na
zadania zlecone i powierzone przekazywano bezposrednio po ich otrzymaniu.

Przekazywane $rodki ewidencjonowane byly po stronie Wn konta 223 - ,Rozliczenie
wydatkéw budzetowych”, skad w konicu roku zdejmowano je drugostronnie (po stronie Ma)
na podstawie sprawozdan Rb-28S o wydatkach budzetowych. Otrzymane a niewykorzystane
w catosci przez jednostki srodki finansowe zostaly przez te jednostki zwrécone w koficu roku
do budzetu gminy. Na koniec 2013 roku jednostki zwrocity ogétem 32.805,90 zt.

Wszystkie jednostki budzetowe w tym szkoly posiadaty odrgbne rachunki bankowe, na ktore
przelewane byly srodki na dzialalno$¢.

Nie stwierdzono przekroczenia planu wydatkoéw na wynagrodzenia przez te jednostki.
W ponizszej tabeli zestawiono wielkosci przekazanych na dziatalno$¢ jednostek $rodkow
w 2013 roku oraz ich wykorzystanie i zwrot nie wykorzystanych kwot (w z1):
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Srodki Przekazane na Wykorzystane Zwrot nie
Nazwa dziatalnosé na wydatki | ‘Ykorzystanych
jednostki y Srodkéw
Osrodek Pomocy Spolecznej w 7.789.757,00 7.772.968.73 16.788,27
Gléwezycach
Zespot Szkolno-Przedszkolny w 3.501.406,00 3.499.704,46 1.701,54
Gléwczycach
Zespbt Szkolno-Przedszkolny w 2.379.455,00 2.374.670,68 4.784,32
Zelkowie
Zespot Szkot w Stowigeinie 1.846.345,00 1.845.857,83 487,17
Zesp6t Szkot w Pobtociu 2.317.966,00 2.313.961,93 4.004,07
Zespot Szkot
Ogolnoksztalcacych w 1.888.495,00 1.883.454,47 5.040,53
Glowczycach
Razem 19.723.424,00 19.690.618,10 32.805,90

Z powyzszego zestawienia wynika, ze w 2013 roku jednostki budzetowe otrzymaty ogélem
19.723.424,00 zt na wydatki, z czego wykorzystaly 19.690.618,10 zI a pozostata kwote
w wysokosci 32.805,90 zt zwrécity na rachunek budzetu Gminy Gléwczyce. Wykazane w
tabeli dane zgodne byly z ewidencjg analityczng i sprawozdawczoscia.

Powyzsze dane wykazane w syntetyce zgodne byly z danymi wynikajagcymi z ewidencji
analitycznej i sprawozdawczos$cig.

5.1.2. Rozliczenie dochod6éw uzyskiwanych przez jednostki.

W toku kontroli tego zagadnienia ustalono, na podstawie sprawozdan Rb-27S
z wykonania planu dochodéw budzetowych za 2013r., ze wszystkie jednostki budzetowe
uzyskiwaty dochody budzetowe, ktérych wielkosci ujmowaly w swoich sprawozdaniach
Rb-27S.
W ponizszej tabeli zobrazowano uzyskane w 2013 roku przez jednostki budzetowe dochody
w podziale na paragrafy klasyfikacji budzetowej (w zi):

Osérodek Pomocy Jednostki %
Paragrafy . P Razem
Spolecznej oSwiatowe

0830- Wplywy z ustug 17.533,05 - 17.533,05 63,0
0920- Pozostate odsetki 4.358.40 1.307,66 5.666,06 20,4
0970- Wplywy z réznych 70,40 4.561,93 4.632,33 16,6
dochodéw

Razem 21.961,85 5.869,59 27.831,44| 100,0

Jak wynika z powyzszego zestawienia, w 2013 roku dochody jednostek budzetowych Gminy
Glowcezyce wyniosty ogétem 27.831,44 zi, z czego 63,0% (17.533,05 zt) stanowity dochody
ujete w paragrafic 0830 — Wplywy z ustug, ktére dotyczyly uslug opiekunczych
$wiadczonych przez Osrodek Pomocy Spolecznej w Gléwezycach.
Pozostate dochody pochodzity z:
- odsetek od $rodkéw na rachunkach bankowych, ktére wyniosty 5.666,06 zl i stanowity
20,4% uzyskanych dochodéw ogodtem,
- prowizje od terminowo odprowadzanych skladek do Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych oraz zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych do Urzedu
Skarbowego w Stupsku, ktére wyniosly 4.632,33 zt i stanowity 16,5% dochodow ogotem.

W toku dalszej kontroli ustalono, ze wszystkie jednostki budzetowe wykazaty
w swoich sprawozdaniach jednostkowych Rb-27S z wykonania planu dochodow
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budzetowych za 2013r. dochody uzyskane w danym roku budzetowym. Wielkosci tych
dochoddw ujete w ewidencji analitycznej zgodne byly z syntetyka i sprawozdawczoscig.
Przekazywane przez jednostki budzetowe dochody ksiegowane byly na koncie
222- Rozliczenie dochodow budzetowych w korespondencji z kontem 133. W koncu roku na
podstawie sprawozdan jednostkowych Rb-27S z wykonania dochodéw przez jednostki
budzetowe, dochody te ksiggowano na konto 901 - Dochody budzetu,
w korespondencji ze strong Wn konta 222- Rozliczenie dochodoéw budzetowych.

Uwag do powyZszego nie wniesiono.

5.2. Rozliczenia z samorzadowymi zakladami budzetowymi.
W 2013r. na terenic Gminy Glowcezyce nie dziataly zaktady budzetowe.

5.3. Rozliczenia rachunkow dochodow.

Rada Gminy Gtowczyce podjeta uchwale Nr 69/R/2011 z dnia 25 listopada 2011r.
w sprawie okreslenia jednostek budzetowych gromadzacych dochody na wydzielonym
rachunku bankowym, Zrédel tych dochodéw 1 ich przeznaczenia oraz sposobu i trybu
sporzadzania planu finansowego dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku i
wydatkéw nimi finansowanych, dokonywania zmian w tym planie oraz jego zatwierdzenia.
Zgodnie z trescig tej uchwaly jednostki o$wiatowe mogly gromadzi¢ na wyodrgbnionym
rachunku bankowym nastepujace dochody:
1) spadki, zapisy i darowizny...,
2) odszkodowania i wptaty za utracone lub uszkodzone mienie...,
3) oplaty za positki w stotéwce szkolne;j,
4) oplaty za udostepnienie dokumentacji przetargowej,
5) oplaty za korzystanie z urzadzen, komputerow, wyposazenia oraz pomieszczen,
6) oplaty z tytulu organizowania dla dzieci 1 mlodziezy wypoczynku w okresie ferii
zimowych i wakacji letnich.,
7) wplat ze sprzedazy rzeczowych sktadnikow majatku,
8) wplywy z innych ustug,
9) odsetki bankowe od s$rodkow na wydzielonym rachunku bankowym dochodow
gromadzonych przez jednostki budzetowe.
Zgromadzone dochody mogly by¢ przeznaczone na:
1) sfinansowanie wydatkéw biezacych 1 inwestycyjnych...,
2) cele wskazane przez darczynce,
3) remont lub odtworzenie mienia (z odszkodowan i1 wplat za uszkodzone lub utracone
mienie),
4) wydatki zwigzane z bankowg obstugg rachunku,
5) inne cele zwigzane z dziatalno$cia tych jednostek.
W toku dalszej kontroli ustalono, ze w 2013r.:
- dochody jednostek oswiatowych ksztaltowaly si¢ nastepujaco (w zl):

Lp. | Paragraf dochodow i zrédla Kwota
dochoddéw
1. 0690 — wplaty za duplikaty legitymacji i §wiadectw 394,00
2. 0750 — wplaty za wynajem pomieszczen 80.240,00
3. 0920 — odsetki od srodkéw na rachunku bankowym 376,05
4. 0960 —~ darowizny dla szkét 8.114,50
5. 0970 — prowizje za zdjgcia, z tyt. ubezpieczenia, wplaty za 15.341,35
ztom, kserowanie, wplaty nauczycieli za obiady (robocizna)

6. 0830 — wplaty za dozywianie 350.962,85
7. Razem 455.428,75
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- wydatki jednostek oswiatowych ksztaltowaly sie nastepujaco (w zb):
Lp. | Paragraf wydatkow Kwota
dochodéw

1. 4210 — zakup materialow biurowych, srodkow  czystoscel, 69.242.43
mebli, komputerdéw, kopiarek, projektory drobne wyposazenie

2. 4220 — zakup art. spozywczych na dozywianie 350.962,85

3. 4240 — materialy dydaktyczne, ksigzki do bibliotek, sprzet 7.163,95
sportowy, mikroskopy

4| 4270 — remont wejscia gléwnego do ZSP Zelkowo 11.500,00

5. 4300 — wycieczki dla ucznidw, koszty przesylki, prowizje 16.427,80
bankowe, ustugi transportowe

6. | Razem 455.297,03

7 powyzszego wynika, ze jednostki o$wiatowe Gminy Gléwcezyce uzyskaly dochody
w wysokosci 455.428,75 zt z czego wydatkowaly 455.297,03 z4, pozostala roznica wynoszaca
131,72 z} stanowi nie wykorzystane $rodki, ktére znajduja sie na rachunkach bankowych.
Dane wykazane powyzej zgodne s3 z ewidencjg analityczng oraz sprawozdaniem zbiorczym
Rb-34S z wykonania dochodow i wydatkéw na rachunku, o ktorym mowa w art. 223 ust.1
ustawy o finansach publicznych.

W toku dalszej kontroli sprawdzono wielkosci otrzymanych darowizn (§ 0960 - Otrzymane
spadki, zapisy i darowizny w postaci pieni¢znej) i ich wykorzystanie, w wyniku czego
ustalono, ze ogodlna kwota darowizn wyniosta 8.114,50 zt i w catosci zostata wykorzystana na
cele wskazane przez darczynhcow. Wykaz otrzymanych darowizn wraz ze€ wskazaniem
darczyncow oraz celu na jaki zostaly przekazane a takze sposob ich wykorzystania ujgto w
materiale roboczym do niniejszego protokotu w zataczniku nr 2 pod poz. 5.3.1.

Uwag do powyzszego nie wniesiono.

5.4. Samorzadowe osoby prawne.
5.4.1. Instytucje kultury

Na terenie Gminy Gtéwczyce w 2013 roku dziatata jedna instytucja kultury o nazwie Gminny
Oérodek Kultury w Gtowcezycach, ktory w strukturze organizacyjnej posiada biblioteke
publiczna.

Instytucja kultury —otrzymata dotacie podmiotowe (§ 2480) =z budzetu gminy
z przeznaczeniem na dziatalnos¢ podstawowg.

Plan dotacji w 2013r. w podziale na rozdzialy oraz jego zmiany przedstawia ponizsza tabela:

Paragraf | Plan dotacji Plan po Wykonanie plan
Rozdzial i jego nazwa wg uchwaly | Zmiana planu zmianach dotacji po
budzetowej zmianach
92109 = Domy 248011 065.900 +9.000 1.088.400 1.087.000
kultury
92116 - Biblioteki 2480 132.600 - 132.600 132.600
Razem 1.198.500 +9.000 1.221.000 1.219.600

Plan dotacji po wprowadzonych zmianach wynosit ogbtem 1.221.000,00 zt 1 zostal wykonany
W 99.9%. tj. +219-600 1. 4 HI 6L U

Instytucja kultug{ \fozliczyla sic z otrzymanej dotacji przedkladajac bilans
i rachunek zyskow i strat 'wraz z opisowym sprawozdaniem z catorocznej dzialalnosci oraz
sprawozdania Rb-Z i Rb-N — dnia 17.02.2014r. i 31.03.2014r. Sprawozdanie finansowe
sostato zatwierdzone uchwata Rady Gminy Nr 301/R/2014 z dnia 27.05.2014r.
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5.4.2. Samorzadowe publiczne zaklady opieki zdrowotnej.

Na terenie Gminy Gléwczyce w 2013r. nie funkcjonowat samorzadowy publiczny zaktad
opieki zdrowotne;j.

Na tym protokot zakoniczono.

Protoko! niniejszy sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Ustalenia w nim zawarte, zostaly przez strong kontrolujaca przedstawione kierownictwu
jednostki i omdéwione na posiedzeniu zorganizowanym w dniu 28 listopada 2014 roku.
Powiadomiono jednoczesnie Wéjta Gminy o przystugujacym stronie kontrolowanej prawie
odmowy podpisania protokotu i ztozenia w ciagu 3 dni od daty jego otrzymania, pisemnych
wyjasnien co do przyczyny te] odmowy.

Kontrole odnotowano w ksigdze kontroli pod poz. 6/2014

Gtoéwezyce, dnia 28 listopada 2014r.

Integralng cz¢s¢ protokotu stanowig nast¢pujgce zalaczniki:
1. Zestawienie tabel i testow kontroli koordynowanej.

2. Zestawienie akt roboczych kontroli. URZAD GMINY
GLOWCZYCE

76-220 Giowczyce, ul. Kosciuszki 8

tel. 59 81160 18, fax 59811 8169

NIP 839-26-36-481, Regon 000643083

mgr Te{;e

Woijt Gminy Glowczyce

SKARBNIK GMINY
s . “(7‘\' /"1
....... W‘&"‘ ... mgr Maritla/Bana...........

st. insp. Blanka Bienkowska Skarbnik Gminy Gtowczyce
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