ZARZĄDZENIE NR 19/2015
WÓJTA GMINY GŁÓWCZYCE
z dnia 7 maja 2015 r.
w sprawie powołania komisji do brakowania druków ścisłego zarachowania wykorzystywanych na potrzeby wydawania dowodów osobistych
Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z późn. zm.), w związku z wejściem w życie z dniem 1 marca 2015r. zmiany w przepisach ustawy z dnia 6 sierpnia 2010r. o dowodach osobistych (Dz. U. Nr 167, poz. 1131 z późn. zm.) 
zarządzam, co następuje:

§ 1. Powołuję komisję do spraw brakowania druków ścisłego zarachowania wykorzystywanych na potrzeby wydawania dowodów osobistych zwanej dalej „Komisją”, 
w następującym składzie:

1) Jerzy Arcisz – przewodniczący komisji,

2) Anna Nowosielecka – Cur  – członek,

3) Marianna Zimnocha – członek.
§ 2. Komisja przystępuje do procesu brakowania druków ścisłego zarachowania w dniach od 7 maja 2015r. do 29 maja 2015r.

§ 3. 1. Do zadań komisji należy:

1) sporządzenie wykazu druków ścisłego zarachowania według numeru formularzy (plik Excel),
2) sporządzenie w dwóch egzemplarzach protokołu brakowania niewykorzystanych druków ścisłego zarachowania,

3) dokonanie fizycznego zniszczenia niewykorzystanych druków ścisłego zarachowania w niszczarce.

2. Wzór protokołu zniszczenia druków ścisłego zarachowania, o którym mowa w ust. 1 pkt 2 stanowi załącznik do niniejszego zarządzenia.
3. Do protokołu dołącza się plik Excel zawierający wykaz wszystkich niewykorzystanych  druków ścisłego zarachowania.
§ 4. Jeden egzemplarz protokołu zniszczenia wraz z plikiem Excel przekazuje się do Wydziału Spraw Obywatelskich i Cudzoziemców Pomorskiego Urzędu Wojewódzkiego 
w Gdańsku.

§ 5. Za prawidłowe przeprowadzenie procesu brakowania druków ścisłego zarachowania odpowiedzialny jest Przewodniczący Komisji.

§ 6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
Załącznik do Zarządzenia Nr 19/2015

Wójta Gminy Główczyce

z dnia 07.05.2015r.

…........................................................

(pieczęć urzędu)

PROTOKÓŁ

brakowania druków ścisłego zarachowania wykorzystywanych na potrzeby wydawania dowodów osobistych 

sporządzony w dniu …....................r.

przez Komisję powołaną Zarządzeniem Nr 19/2015 Wójta Gminy Główczyce z dnia 7 maja 2015r. w składzie:

1) Jerzy Arcisz – przewodniczący 
2) Anna Nowosielecka – Cur - członek
3) Marianna Zimnocha - członek
1. Komisja dokonała rozliczenia druków ścisłego zarachowania niewykorzystanych na potrzeby wydawania dowodów osobistych poprzez określenie liczby i numerów formularzy.

2. Wykaz zawierający uporządkowane wg kolejności numery formularzy wszystkich wybrakowanych druków ścisłego zarachowania stanowi załącznik do niniejszego protokołu.
3. Spis wybrakowanych druków ścisłego zarachowania wykorzystywanych na potrzeby wydawania dowodów osobistych zawiera formularze od …................... do …..................... i zamyka się pozycją nr …..........
4. Wyżej wymienione druki zawierające formularze od …..................... do …..................... zostały zniszczone poprzez …............................................................................................
5. Na tym protokół zakończono.
6. Protokół sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach.
Podpisy członków Komisji:

1. …...............................

2. …...............................
3. ……………………..
