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Archiwum Panstwowe w Koszalinie przesyta w zalaczeniu dwa egzemplarze protokofu kontroli
obejmujacej sprawdzenie warunkow przechowywania i zabezpieczenia materialdw archiwalnych zgromadzonych
w Urzedzie Stanu Cywilnego w Gléwczycach, przeprowadzonej w dniu 9 wrzesnia 2016 r., z prosbg o
ich podpisanie | opieczgtowanie.

Jeden egzemplarz protokotu prosimy odesta¢ na adres: Archiwum Panstwoweqo w Koszalinie,
ul. M. Sklodowskie|-Curie 2, 75-350 Koszalin,

Rawnoczesnie uprzejmie informujemy, iz w ciggu 14 dni od dnia dorgczenia protokétu (przed

jego podpisaniem), przystuguje Panstwu prawo wniesienia umotywowanych pisemnych wylasnien,
co do zawartych w protokole ustalen.

W przypadku odmowy podpisania protokotu, nalezy ztozy¢ w terminie 7 dni od dnia jego
otrzymania pisemne wyjasnienia przyczyn odmowy i odesta¢ jeden egzemplarz protokolu na adres
Archiwum Panstwowego w Koszalinie,. Odmowa podpisania protokolu nie stanowi przeszkody do

wszezecia postepowania pokontrolnego.
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Oddzial w Stupsku, 76-200 Stupsk, ul. W. Lutostawskiege 17 QOddziat w Szczecinku, 78-400 Szczecinek, ul. Parkowa 3
tel. 059-842-54-13, fax 059-842-23-27 tel. Hax 094-374-03-63
e-mail: slupsk@@koszalin.ap.gov.pl e-mail; szezecinek@koszalin.ap.gov pl
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Archiwum Panstwowe w
Kgszatinie

Oddziat w Stupsku

Nazwa archiwum Panstwowens Oddziat

1574 2016-09-12

NI protokodu Data dokumeriy

27

Identy fikater

[SySte Ty

(-5.42124.2016

Zrak spravey

Stronatz?

ul W.Lutostawskiego 17
76-200 Stupsk

Adres

192

tdentyfikator operatara

PROTOKOL KONTROLI PRZESTRZEGANIA PRZEPISOW O
NARODOWYM ZASOBIE ARCHIWALNYM | ARCHIWACH

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi:
z dnia 14 lipca 1983 . o narodowym zasobie archiw

1446)

art. 21 ust. 2 i art 28 ust, 1 pkt 3 ustawy
alnym i archiwach (Dz. U. z 2015 . poz.

Informacje o jednostce

Urzqd Stanu Cywilnego w Glowezycach

Nazwa edrestki

ul Kosciuszki 8, 76-220 Glowcayce
Adres eantroloeane; jednost ki

1945 dekiet z dnia 25 wrzefnia 1945 r. Prawo s}

aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 1945 r. nr
48 poz. 272 z poin zm)

Rok utwinzenia jednostki Hazwa akiu prawnege

Wojewoda Pomorski

Organ nadrzedny/nadzoruacy

Statut

Xk 2002-10-07

Cay posiada’? Data pokumenty

Inny dekument

Peina nazwa aktu NUr matywnego Data dokumentu

Qipis struktury erganizacyjng]

Teresa Florkowska

Imig i nazwiska kierownika jedrestki

Aoootak

Czy posiada?

Puprzednia nazwa

3813

Identyfikator oy SLEMOwy

0054308400000 =

REGON KRS

1995

Rok ustalenia pod sadzar

ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdarisk

Adres organu radzerujge egy

Regulamin arganizacyjny

2016-02-23

Data dokumentu

Zmiany organizacyjne

Lataod -~ - oo

Urzad Stanu Cywilnego w Gldwezycach jest komdrkq organizacyjng Urzedu Gminy, w kidrej wykonywana jest

rejestracja stanu cywilnego jako zadanie zlecone z za kresu administracji rzgdowej. Na stanowisky pracy

dodatkowo realizowane sa zadania zwigzane z obstuga ewidenc

wydawaniem dowodéw csobistych,

W trake e likwidacji X fie

¥ trakose upadiose i X qie

ji ludnodei oraz prowadzeniem dokumentacji i
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W trakgie zmian X nie

Diganizacyych

Uwag

Informacje o kontroli

wywania i zabezpieczania materiatow archiwalnych obejmujacych akta stanu cywilnego, 1. ksiggi stanu

Sprawdzenie warunkow przecho
lnego i skorowidze alfabetyczne.

cywilnego, aka zbiorowe rejestracii stanu cywi

Przedmint 1 2akres kantral

Kontrole przeprowadzit
22082016 22082016 03.10.2016

Ewa Drobkiewicz Archiwista 7072016
|mie i nazwiskg kantrolera Srangwiskp stuibowe Hr uppwairiema do kantf o Data wystawienia: Okses wadnosci - ad: da:
kongratera

Uprawniony pracownik do reprezentowania jednostki

Anna Nowaosielska-Cur Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

Imig s pazwisko Sranawisko stz bowe

Data kontroli

2016-09-09 2016-0%-09

Data rozpodec:a kontrol Data zakohczema kantrli Wekazamie dni GeoaLych przeiwamiw kortroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

201%-07-05 Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi

Turalska Bozena
wchodzacymi do pafdstwoweqo zasobu archiwalneqa

Nazwisko i imig asohy pzeprowadzajace] kentrolg Daga kantroh Przedmigt i zakres kantrali

Informacja o dodatkowych kontrolach przepisow archiwalnych przez inne jednastii

€ Brak informagji

thwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowiagzujace w jednostce

jednastka kontrolowana pesiada perepisy kancelaryjno- X tak Uzgodnione 1 arcbivwm padistwowy m % 1ak

archiwalne

Instrukcja kancelaryina

2011 wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.w sprawie instrukcji ka ncelaryjnel,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w sprawie organizacfi i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych -

zatgeznik nr 1 (Dz.U. 2 2011 r. nr 14, poz. 67)

Rak Liveagi
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Jednolity rzeczowy wykaz akt

01 wprowadzony rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 Stycznia 2011 ¢. w sprawie instruke]i kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zakladowych -
zalgcznik nr 2 (D2.U.z 2011 1. nr 14, poz. 67)

Rok Lwat

Instrukcja w sprawie arganizacji | zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 wprowadzona razporzadzeniem Prezesa Rady Ministrgw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowyeh -
zatgcznik nr 6 (Dz.U. z 2011 1. i 14, poz. 67)

Rok Uwag

Stan przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania » papiarowy

dokumengacja

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Mazwa archi Kad . _
PR SHCTINUM SAKAOME® Archiwum Urzedu Stanu Cywilnego

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

X tak X 1ak X nie
Dokumentacja wiasna Dokumentacja odziedziczona Cokumentacia zdepoiwana
X orak X e X nig X nie X nig
Dokunentacja aktowa Dekumentacja techniczna Dokum entacia kartograficzna Dokumentacja geadezyjna Dosumentacia fotagraficzna
X nig X one x nie LT
Dakumentaeja audialna Dokumentac,a wizyna Gokumertac)a audiowizualna Dokumentagja elektronicz na
Aktowa kategoria
g 1945 2015 574 211
AT
Data oo Dara o [ladd w mb. Jedn arch.

Aktowa kategoria

8"
Data od Data dg llgée w mb. Jedn iy,
Aktowa kategoria _ _ _ _
"B50"
Diata o Data do g% w ma. ledn. inw
Aktowa kategoria = _ o -
"BES0”
Data od Data oo lkrsé w min. Jecin ipvw,

Aktowa kategaria
"B", "B507, "BE5Q"
razem Data od Cata gi igé wmb. ledr. invy.
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Materiaty archiwalne L4 jedn. arch. _
podlegajace przejedu
przez archiwum Pata od Data do Naic mi. _
panstwowe Z
archiwum Ilpse MB -
zaktadowego

X Lak X ne LA e % nie X nig

Dokumentac|d aktowa Dnkumertac ja techniczna [Dokumestacja kartagraficzna Dokum Entas |3 QeOtezy na Daxumentacja fategraficzna

X nig X nig X nig x e

Lokumentacja audiabnd Dokumentacja wizyjna Dok umentacia authowizualng Dakurertadja etekiranicna

Ak “awg°:l“ 1946 1976 217 119

Data od Datada 14w mib. Jedn arch.

Aktowa kategoria

"B"
Dara od Data do ilost w mb Jedn. inw,
Aktowa kategoria _ _ _ _
"B50"
Data od [ata do oSt w mo. ledn. irmw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
"BES0"
Data od Data da llpse w mb. Jecn. ine
Aktowa kategoria _ _ - _
"g", "B50", "BE5Q"
razem Crata oo Data da oS w mh Iedn. inw.
Materiaty archiwalne o _ llosé jedn arch.
podlegajace przejgdu
przez archiwum Data od fata do |laéé mb. _
panstwowe z
archiwum Ilos¢ MB a
zaktadowegqo
Ewidencja
X nie X nig X me %X me Yoome
Wyhaz spisdw 2dawozo- Spisy 2dawe zo-odbisscze Sgisy materiatiw archiwalnych przekazanych  Smsy Drzkowans] dpkur BMTAC)i nieare hivwalie] Ewidencja udostepmer
gdbiorczych deo ArTIWUM Pansl wawega

I 52 ooki ewident yjne

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub oscbha odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Anna Nowosielska-Cur umowa o pracg =
ITie i nazwiske Farma zatrudnieria Wykszlak, enie archivalne [np. kurs archiwaliy, Wy2sze wyksttawenie archiwalne i data
Uk 2 BRI
Inne osoby zatrudnione w archiwum
Imie i nazwisky Forma zatiudnienia wyksztakenie archiwalne [mp kurs archiwaly, wyisze wyksztakcenie

archiwalne) | data ukohic zenia

Lokal archiwum zaktadowego
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parter 1

Usyiuowane

dobre

Warunki przechawywania
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18.00 regaty stacjonarne

Ilosé pomisszreen Powierzehria (my

miejsce pracy dla archiwisty

termarnetr
higrometr
Wyposaienie
150 kontrela dostepu
Rererwa magazynowa (mb.) i
gdanica
#aluzje

Zabezgieczenie przed kradz iezq | innymi wjemnymi czynnikami

Zbior dokumentacji obejmuje cgotern:

Dokumentacja aktowa

w IymM kategqaria "B, "BS0°, "BESD razem

Jukumentaca techniczna

Dokumentaca kartograficzna

Dokumentac)a gendezyjna

Dokumentacja Fotograficzeoa

Dokumentacja avthalna

Dokumertacja wizyjna

Dokumentacia audiowizualna

Dakumentac)a elektronicz na

w tym kategoria “A’ (ilodt wmb)

7591

wlym kategoria

(o w mi) "B fuodt w mhb)

W tym kategoria
"BS0° [IlosE w
me}

w Tym kategoria
TBESD” filatd w

mh.]

Wty katogoria “A” jilosd w mb.)

w Tym kategoiia "B” (104 w mb)

Wy kategoria "AT (IlesE womb.)

w tym kategoria "B (ilos¢ w mb.)

w bym kategoria "A” {ilus wmb.)}

w Lym kategoria "B° (40l w mb.)

wtym kategoria "AT (ilo w jedr inw.)

wtym kategoria "B {iledd w jedn inw.)

wbym kategoria "A7 Dlgdl woedn. inw |

we Ly M kategoria "8 (losc w eda. inw )

w tym kateqaria A" {ilos¢ w jedn. imw.}

wiym kategoria "B7 (Soé w jedn, ]

wtym kateqoria "A” (ilosd w jedn. inw.)

wiym kategoria "B filetd w jean inw.]

w Ty kategoria "A° (ilosd w MB)

w tym kategaria "B [ilosé w MB)



P okl Roetrol| przestrzegania (f ZEpIECW © pENStWOW m zaschie st 27
archwalmym i archivach w Urzad Stanu Cywilnego w owozycach - Ege. o )] fore g

Miejsca przec hwywarnia _— . 4
LR Akta potrzebne do biezgce) praty przechowywane sg na sta nowisku pracy.
Aok UMerLac)l prayjee) na
stan atchivwurn 2akladowege
poza lokalem aschivwumn

7akladowego

Podsumowanie kontroli

Ustatenia kertrell y opaly Urzedu Stanu Cywilnego w Gidwezycach przechowywane 5q materiaty archiwalne aktowe wiasne oraz

adziedziczane, Materiaty archiwalne wiasne 1o ksiggi stanu cywilnega, widropisy ksigg stanu cywilnego, akta
zbiorowe rejestracii stanu cywilnego oraz skorawidze alfabetyczne z lat 1945-2015, Materiaty archiwatne
adziedziczone 1o akta z lat 1946-1976 odziedziczone po polskich urzgdach stanu cywilnego w Bedziechowie,
Pobtaciu i Stowiecinie, Szczegotowy wykaz materiatow archiwainych przechowywanych w USC Gtéwczyce stanowi
zatgeznik nr 1 do protokotu. Akty stanu cywilnego oznacza sig w rejestrze stanu cywilnego oddzielnie dia kazdego
radzaju zdarzenia: urodzenia, matzenstwa albo zgonu i odrebnie dla kazdego roku kalendarzowega. Do roku
2008 rejestracja zdarzen stanu cywilnego prowadzona byta wytacznie w formie papierowe]. 0d 1032015
rejestracja prowadzona jestw formie elekwroniczne). Stan uporzadkowania przechowywane] dokumentacji jest
dobry za wyjakiem 3 ksigg matzenstw USC W Glowczycach z lat 1975-1984. Wq aéwiadczenia przedstawiciela
jednostki ksigqgi te zostang poddane konserwacji po zakofczeniu migracji resci aktow 5.¢. do systemu
internetowego "Zrodto”. Materiaty archiwalne sq wiasciwie kwalifikowane, apisane i uporzadkowane. Ksiggi
stanu cywilnege, widropisy oraz skorowidze alfabetyczne posiadaja oprawg ksiazkows. Akta zbiorowe
przechowywane s3 w tekturowych przektadkach. Zgadnie z instrukcjg o organizacji i zakresie dziatania archiwum
zakiadoweqo akta powinny by¢ przechowywane w wiazanych teczkach aktowych z tekuury bezkwasowe].
Kompletnasd materiatdw nie budzi zastizezen.

€ M. in.opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzanych nieprawidtowosci, przyczyn ich
powstania, zakresu i skutkdw oraz imiona, nazwiska i funkeje {stanowiska) asob odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Wykonanie Jalecer 5 B c g 3
Podczas poprzednie] kontroli nie wydano 2alecen pokontrolnych
pokortralriych 2 peprzedag

orzepiowarzong] komtroli

przez AfCH wUm Farislwowe

Zastrzeienia do protakoiu X nie

Stanowisha kontralera do X nie

7gtaszomych tastrzezen

0 Wystagpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem
Pouczenie:

K]erownik jednostki kontrolowane], przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustaler zawartych w protokole kontroli, w terminie
14 dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
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Protokot podpisali
Qdm owa podpisania protokoh kontroli przez kierownika nie

jednastki

miejscowosd | data

kierawnik jednostki kontrelowane]

Zataczniki ¢+ A

Protokét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
€gz. Nr 2 - Archiwum Parfistwowe w Koszalinie

miejscowosd | data

archiwista zaktadowy

0 Brak

Strora7z7

{;?L-Tsl'rj de b Rl

migjscownsc | data

ARCHIWISTA

\ ( LQJML' 41
mgr Ewa Drobkiewicz

przeprowadzajacy kontrole

Ilos¢; O






Zalaeznik nr 1: Wykaz materialoéw archiwalnych przechowywanych w USC Gléwezyce

1. Dokumentacja wiasna przechowywana w USC w Gléwczyce:

ksiegi urodzen
ksiegi malzenstw
ksiegi zgondw

Wtdropisy ksiag urodzer
Wiéropisy ksiag malzenistw
Wtoropisy ksiag zgondw

akta zbiorowe urodzen
akta zbiorowe malzenstw
akta zbiorowe zgonéw

skorowidze alfabetyczne urodzen

skerowidze alfabetyczne matzefistw;

skorowidze alfabetyczne zgonow

z lat 1945-2015
z lat 1945.2015
Z lat 1945-2015

z lat 1968-1986
z lat 1970-1986
z 1at 1970-1966

Z lat 1945-2015
Z lat 1945-2015
Z lat 1945-2015

z lat 1945-2015
z lat 1945-2015
Z lat 1945-2015

0,62mb. {(29j.a)
0,58 mb. (35).a)
040mb (28 a)

006mb{4j a)
013mb(?Ja)
007mb (6] a)

061mb(19})a)
294 mb(64)a)
0,28mb (12].a)

005mb (3}.a)}
0,04mb (2ja)
003mb(2ja)

Lacznie dokumentacja wiasna pochodszi z lat 1945-2015 i mierzy 5,74 mb {co stanowi

211j.a)

2. Dokumentacja odziedziczona po bylych USC przechowywana w USC w Giéwcezycach:

- USC Bedziechowo

Ksiegi urodzen
Ksiggi matzenstw
Ksiegi zgonow

Wibropisy ksiag urodzen
Wtoropisy ksiag matzenistw
Widropisy ksiag zgonow

Skorowidze alfabetyczne urodzeri

Skorowidze alfabetyczne matzenstw
Skorowidze alfabetyczne zgonow

Razem - 0,20 mb. (21].a)

- USC Poblocie

Ksiegi urodzen
Ksiegi malzeristw
Ksiegi zgondw

z lat 1955-1959
z lat 1955-1959
z lat 1955-1959

z lat 1955-1959
Z lat 1955-1959
z lat 1955-1959

z lat 1855-1959
Z lat 1955.1959
z lat 1955-1959

z lat 1946-1976
Z lat 1946-1976
Z lat 1946-1976

003mb (3} a)
0,03mb (3). a)
003mb{3j a)

0,02 mb (3. a.)
0,03mb (3. a)
0,03mb (3j. a)

0,01(1j.a)
0,01(1].a)
001(1j. a)

0,30 mb. (20j.a)
0,21 mb. (16 j.a.)
049 mb. (15].a)



Zalaeznik nr 1: Wykaz materiatow archiwalnych przechowywanych w USC Glawezyce

Wtdropisy ksiag urodzen
Widropisy ksiag matzenstw
Wtdropisy ksiag zgonéw

Akta zbiorowe urodzen
Akta zbiorowe malzenstw
Akta zbiorowe zgondw

Skorowidze alfabetyczne urodzen
Skorowidze alfabetyczne matzenstw
Skorowidze alfabelyczne zgondw

Razem-1,77mb. (83 j.a)

-USC Stowiecino

Ksiegi urodzen
Ksiegi maizenstw
Ksiegi zgonow

Skorowidze alfabetyczne urodzen
Skorowidze alfabetyczne matzenstw

Akta zbicrowe urodzenh

Akta zhiorowe malzedstw
Akta zbiorowe zgonow

Razem - 0,20 mb. (15].a)

Z lat 1973-1976

z lat 1957, 1973-1976

z lat 1873-1978

z lat 1946-1876
Z lat 1946-1876
Z lat 1946-1976

z lat 1946-1976
Z lat 1946-1976
z lat 1946-1976

Z lat 1855-1958
Z lat 1855-1959
Z lat 1955-1959

Z lat 1855-1959
2 lat 1955-1959

Z lat 1955-1959
z lat 1955-1959
z lat 1955-1959

0,01 mb (1]. a)
0,06 mb (3], a)
0,01 mb (1] a)

0,19m. (8j. a)
042mb (13]. a.)
0,05mb (2]. a)

0,01 (2j. a)
0,01(1]. a)
0,01(1]. a)

0,03 mb (3. a.)
0,03 mb (3 a.)
0,03mb (3], a.)

001(1j.a)
0,01{1j.a)

0,02m. (1] a)
0,056mb (2] a)
0,02mb(1j.a)



