ZARZĄDZENIE NR 103/2016
WÓJTA GMINY GŁÓWCZYCE
z dnia 30 grudnia 2016 r.

w sprawie wyznaczenia administratora bezpieczeństwa informacji


[bookmark: _GoBack]Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t. j. Dz.U. z 2016 r. poz. 446 z późn. zm.), w związku z art. 36a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz.U. z 2016 r. poz. 922) 

zarządza się, co następuje:

§ 1. Wyznaczam Pana Krzysztofa Pukaczewskiego, reprezentującego CKU „Merkury” z siedzibą w Wągrowcu, na administratora bezpieczeństwa informacji (ABI) w Urzędzie Gminy Główczyce na postawie zawartej umowy Nr SG.272.2.2016 z dnia 7 października 2016 r.

§ 2. Ustala się zakresy zadań administratora bezpieczeństwa informacji (ABI) w brzmieniu załącznika nr 1 do niniejszego zarządzenia.

§ 3. Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy Główczyce.

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.


























Załącznik 
do Zarządzenia Nr 103/2016
Wójta Gminy Główczyce
z dnia 30 grudnia 2016 r.

Zakres zadań oraz uprawnienia i upoważnienia administratora bezpieczeństwa informacji (ABI)

1. Administrator bezpieczeństwa informacji – zwany dalej ABI - wykonuje zadania 
w zakresie niniejszego zarządzenia oraz upoważnień i pełnomocnictw nadanych przez Administratora Danych Osobowych.
2. Celem działania ABI jest nadzorowanie i kontrolowanie przestrzegania zasad bezpieczeństwa i ochrony danych osobowych przetwarzanych w komórkach organizacyjnych Urzędu Gminy Główczyce.
3. Zadaniem ABI jest realizacja przedsięwzięć określonych w art. 36a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz.U. z 2014 r. poz. 1182 ze. zm.) oraz zarządzeniach Administratora Danych Osobowych, a w szczególności:
1) zapewnienie przestrzegania przepisów o ochronie danych osobowych, w szczególności poprzez:
a) sprawdzenie zgodności przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla administratora danych;
b) nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji opisującej sposób przetwarzania danych oraz zastosowane środki techniczne i organizacyjne zapewniające ochronę przetwarzania danych osobowych w Urzędzie Gminy 
Główczyce;
c) zapewnienie zapoznania osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych;
d) przechowywania haseł dostępu do stacji roboczych, programów, urządzeń, użytkowanych przez pracowników Urzędu Gminy Główczyce;
e) wyjaśniania i dokumentowania przypadków naruszania zasad bezpieczeństwa przetwarzania i ochrony danych osobowych;
2) prowadzenie rejestru zbiorów danych przetwarzanych przez administratora danych, 
z wyjątkiem zbiorów, o których mowa w art. 43 ust.1 ustawy.
4. Wykonując swoje czynności ABI realizuje zadania w imieniu Administratora Danych Osobowych i posiada uprawnienia oraz upoważnienia do:
1) kontrolowania realizacji umów dotyczących udostępniania lub powierzania danych do
przetwarzania osobom lub podmiotom zewnętrznym w zakresie stosowania zapisów bezpieczeństwa przetwarzania i ochrony danych osobowych, 
2) decydowania o pozbawieniu lub ograniczeniu zakresu przetwarzania danych osobowych i uprawnień nadanych w systemie informatycznym dla użytkowników, którzy powodują zagrożenia bezpieczeństwa i ochrony danych osobowych,
3) udzielania wytycznych dotyczących usuwania nieprawidłowości stwierdzonych 
w czasie prowadzonych kontroli i dostosowywania ochrony danych do stanu zgodnego z przepisami prawa,	
4) organizowania szkoleń pracowników z zakresu ochrony danych osobowych oraz bezpieczeństwa informacji,
5) zbierania od użytkowników, ich przełożonych oraz innych osób pisemnych wyjaśnień dotyczących okoliczności powstania zagrożeń dla bezpieczeństwa i ochrony danych osobowych.
