Gléwcezyce , dn. 21.12.2017 r.

WOJT GMINY GLOWCZYCE
oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze ds. inwestycji
w pelnym wymiarze etatu

Naboér dotyczy zatrudnienia: na czas okreslony — 6 miesi¢cy, z mozliwoscia przediuzenia
na czas nieokreslony.

Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy Gtowczyce
ul. Kosciuszki 8
76-220 Gtéwezyce

OKkreslenie stanowiska urzedniczego:

Stanowisko d/s inwestycji — pelny etat.

Wymagania niezbedne:

9]
2)

3)

4)
3)

obywatelstwo polskie

wyksztalcenie §rednie preferowane wyzsze,

niekaralno$¢ za przestepstwo popetnione umyslnie $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe,

peina zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,
dobra znajomos¢ obshugi komputera oraz pakietu oprogramowania biurowego WORD
EXSEL umiejetno$¢ korzystania z Internetu i poczty elektronicznej.

Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)
4
5)
6)

7)

znajomos$¢ prawa budowlanego oraz przebiegu procesu inwestycyjnego

znajomo$¢ ustawy o samorzadzie gminnym,

znajomos¢ ustawy Kodeks postepowania administracyjnego,

umiejetnos¢ planowania, organizowania i koordynowania pracy, odpornosé na stres
zorientowanie na rezultaty pracy, radzenie sobie z tzw. trudnym klientem.

cechy osobowosci: komunikatywnos¢, wysoka kultura osobista, nienaganna postawa
etyczna, sumienno$¢, poczucie obowigzku 1 odpowiedzialnosci.

mile widziane doswiadczenie w administracji samorzgdowe;j.

Zakres wyvkonvwanych zadan na stanowisku:

1)
2)
3)

4)

Prowadzenie inwestycji zwigzanych z matg architektura,

Zlecanie przeglagdéw technicznych obiektéw zarzadzanych przez Urzad Gminy,
Uzgadnianie dokumentacji projektowej realizowane przez podmioty zewngtrzne w
zakresie nieruchomo$ci gminnych ( z wytaczeniem drog publicznych) ,

Inwestycje zewnetrzne zwigzane z sieciami szerokopasmowymi i $wiatlowodowymi,



Informacja o warunkach pracy na stanowisku

1))
2)

3)

praca w budynku Urzedu i poza nim ,

miejsce pracy w budynku z podjazdem, stanowisko pracy w pomieszczeniu
niedostosowanym do wézkéw inwalidzkich, budynek nie posiada windy,

praca biurowa, kontakt z interesantem.

Wskaznik zatrudnienia 0séb niepeinosprawnych w Urzedzie, w rozumieniu przepiséw o

rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu oséb niepelnosprawnych, w
miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia o naborze jest nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty:

1)
2)

3)
4)

5)

6)
7)

8)

List motywacyjny i szczegblowe CV z opisem przebiegu pracy zawodowej.
Dokumenty poswiadczajace posiadane wyksztatcenie (kserokopie poswiadczone przez
kandydata za zgodno$¢ z oryginatem).

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie.

Kserokopie $wiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodno$é z
oryginatem) lub zaswiadczenie o zatrudnieniu.

Oswiadczenie, ze kandydat ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych, oraz ze
korzysta z petni praw publicznych.

Oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na podjecie pracy na w/w stanowisku.
Oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub skazany za umyslne przestepstwo
skarbowe.

Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji ,,Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych w realizacji procesu naboru
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t. j.
Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z pézn. zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych (t. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 902)”.

W przypadku osoby niepelnosprawnej, kserokopia dokumentu potwierdzajgcego
niepetnosprawnos¢.

Wyloniony kandydat przed podpisaniem umowy o prace zobowigzany jest do dostarczenia
zaswiadczenia o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego.

Termin i miejsce skladania dokumentow

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu
Gminy w Gtowczycach, ul. Kosciuszki 8 (pokdj nr 7) od poniedziatku do pigtku w godzinach
pracy Urzedu: 7.00 - 15.00 w zamknietych kopertach albo przesta¢ poczta na adres Urzedu
z dopiskiem: '"Nabér na stanowisko ds. inwestycji." W przypadku przystania dokumentéw

aplikacyinych poczta decvduje data wptywu do Urzedu Gminy Gléwezyce.

Termin skladania dokumentéw uplywa w dniu 19 stycznia 2018 roku o godz. 15.00.

Dokumenty, ktdre wplyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bgedg rozpatrywane.



Inne informacje

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (http://ug.glowczyce.ibip.pl) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu
Gminy w Glowczycach ul. Kosciuszki 8.

Wymagane dokumenty aplikacyjne : list motywacyjny, CV powinny byé opatrzone podpisang
klauzulg: "Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie
niezbednym do przeprowadzenia naboru”.

Osoby spelniajgce wymagania niezbgdne i formalne zakwalifikowane do II etapu naboru
zostang powiadomione telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjne;.

Dokumenty kandydata wybranego w naborze, ktory zostanie i zatrudniony w Urzedzie Gminy
w Glowczycach zostana dotaczone do akt osobowych.

Dokumenty pozostatych kandydatow beda przechowywane w Urzedzie przez okres 3
miesigcy od dnia zatrudnienia wybranego kandydata, a nastepnie komisyjnie zniszczone.

Niewybrani kandydaci moga w terminie 3 miesiecy od dnia zakonczenia procedury naboru,
odebra¢ swoje oferty sktadajac stosowne o$wiadczenie.



