Rumsko, dnia 2 stycznia 2020 r.

Kierownik Srodowiskowego Domu Samopomocy w Rumsku
oglasza nabdr na stanowisko urzednicze Gléwnego Ksiegowego w Srodowiskowym Domu
Samopomocy w Rumsku

Nazwa i adres jednostki:

Srodowiskowy Dom Samopomocy w Rumsku
Rumsko 4/5

76-220 Glowcezyce

Okreslenie stanowiska urzedniczego:
Gléwny ksiggowy — % etatu

I Wymagania niezbedne:
1. Osoba ubiegajaca si¢ o stanowisko gléwnego ksiggowego powinna posiadaé zgodnie

z art. 54 ust. 2 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869) nastepujace

niezb¢dne wymagania:

a) obywatelstwo polskie,

b) ma pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

c) nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodno$ci dokumentéw lub przestepstwo
skarbowe, a takze nie byla karana za przestepstwo umyslne;

d) posiada znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym
do wykonywania obowigzkéw gtéwnego ksiggowego;

e) spelnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne studia
zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne
studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-lenig praktyke w ksiggowosci;

b) ukonczyla srednia, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada
co najmniej 6-letnig praktyke w ksiggowosci,

c) jest wpisana do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,
posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do uslugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrgbnych przepisow.

2. Wymagania dodatkowe:

1) umiejetnos¢ interpretacji i zastosowania aktéw prawnych niezbednych do wykonywania

powierzonych zadan,

2) znajomos$¢ ustawy o finansach publicznych i rachunkowosci,

3) znajomo$¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej, przepiséw podatkowych, placowych
oraz przepisOw z zakresu ubezpieczen spotecznych,

4) posiadanie umiejetnosci sporzadzania danych statystycznych, tworzenia prognoz,
zestawien, planéw w oparciu o materiaty zZrédtowe i przewidywane zalozenia,

II Zakres wykonywanvch zadan na stanowisku:
1) organizacja i prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
2) wykonywanie dyspozycji srodkow finansowych,




3) dokonywanie kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

4) dokonywanie kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych,

5) sporzadzanie sprawozdan finansowych i statystycznych,

6) prowadzenie dokumentacji rozliczeniowej ZUS

7) prowadzenie dokumentacji rozliczeniowej z Urzedem Skarbowym.

III Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
1) praca wykonywana w pozycji siedzgcej,
2) umowa o prace na czas okreslony w wymiarze Y etatu,
3) praca biurowa w siedzibie jednostki.

Wskatnik zatrudnienia os6b niepeosprawnych w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Rumsku,
w  rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu 0s6b
niepetnosprawnych jest niz 6 %.

IV Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny i zyciorys (CV) z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowe]j podpisany
wlasnorecznie,

2) kserokopie dokumentow potwierdzajacych spelnianie wymagan, o ktérych mowa w pkt I. l.e
niniejszego ogloszenia, potwierdzonych przez kandydata wlasnorgcznym podpisem,

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie podpisany wlasnorecznie,

4) kserokopie swiadectw pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu,

5) oswiadczenie, ze kandydat ma pelna zdolno$é do czynnosci prawnych, oraz ze korzysta z petni
praw publicznych,

6) oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajagcym na podjecie pracy na w/w stanowisku,

7) oswiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

8) oswiadczenie kandydata o braku skazania za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe,

9) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji: "Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych w realizacji procesu naboru zgodnie z ustawa
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781
z pézn. zm.) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t. j.
Dz. U. z 2019 r. poz. 1282 z péin. zm.)”.

Wyloniony kandydat przed podpisaniem umowy o prace zobowigzany jest do dostarczenia
zaswiadczenia o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego.

Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ w Srodowiskowym Domu Samopomocy
w Rumsku, Rumsko 4/5, 76-220 Gléwczyce, w zamknietych kopertach albo przestaé¢ poczta
w terminie do dnia 13 stveznia 2020 r. do godz. 10* na adres Srodowiskowego Domu Samopomocy
z dopiskiem: ,Nabér na stanowiske Gléwnego Ksiegowego w Srodowiskowym Domu

Samopomocy w Rumsku”. W przypadku przystania dokumentéw aplikacyjnych poczta decyduje
data wptywu do Srodowiskowego Domu Samopomocy w Rumsku.

Dokumenty, ktére wptyng do Srodowiskowego Domu Samopomocy po wyzej okreslonym terminie,
nie beda rozpatrywane.




Inne informacije:
Informacja o wyniku naboru umieszczona bedzie na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej Urzedu Gminy w Gtowczycach (http://ug.glowczyce.ibip.pl) oraz na tablicy informacyjne;j
w siedzibie Srodowiskowego Domu Samopomocy w Rumsku oraz w siedzibie Osrodka Pomocy
Spotecznej w Gléwcezycach.

Osoby spelniajace wymagania niezbedne i formalne zakwalifikowane do II etapu naboru zostang
powiadomione telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

Dokumenty kandydata wybranego w naborze, ktéry zostanie zatrudniony w Srodowiskowym Domu
Samopomocy w Rumsku zostana dotaczone do akt osobowych.

Dokumenty pozostatych kandydatéw beda przechowywane w Srodowiskowym Domu Samopomocy
w Rumsku przez okres 3 miesiecy od dnia zatrudnienia wybranego kandydata, a nastgpnie komisyjnie
zniszczone.

Niewybrani kandydaci moga w terminie 3 miesigcy od dnia zakonczenia procedury naboru, odebra¢
swoje oferty skladajgc stosowne o$wiadczenie.

p.o. Kierownika Srpdowiskowego
Domu Samopomocy w Rumsku
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