ZARZĄDZENIE NR 84/2019

WÓJTA GMINY GŁÓWCZYCE
z dnia 30 grudnia 2019 r.
w sprawie powierzenia do wykonania spółce Zakład Usług Publicznych 
w Główczycach Sp. z o. o. zadań własnych Gminy Główczyce w zakresie utrzymania cmentarzy komunalnych

Na podstawie art. 30 ust. 1 w związku z art. 7 ust. 1 pkt 13, art. 9 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 506 z późn. zm.), art. 2 ustawy 
z dnia 20 grudnia 1996 r. o gospodarce komunalnej (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 712 z późn. zm.) 

zarządzam, co następuje:
§  1. 1 Powierza się spółce Zakład Usług Publicznych w Główczycach Sp. z o. o. , wpisanej do Rejestru Przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd Rejonowy Gdańsk Północ w Gdańsku VIII Wydział KRS pod numerem 0000249086, do wykonania zadania własnego Gminy Główczyce w zakresie utrzymania cmentarzy komunalnych.

2. Szczegółowy zakres powierzenia, o którym mowa w ust. 1, oraz sposób jego realizacji określony został w załączniku nr 1 do zarządzenia.

3. Powierzenie zadania, o którym mowa w ust.1, powierza się na czas nieoznaczony.

§ 2. 1. Przyjmuje się i zatwierdza kalkulację kosztów na 2020 rok realizacji zadania, określonego w § 1, która stanowi załącznik nr 2 do zarządzenia i została opracowana przez spółkę w oparciu o koszty poniesione przez spółkę w 2019r.

2. Do planu budżetowego na kolejne lata spółka przedłoży kalkulację na podstawie wykonania za rok bieżący powiększoną o obowiązujący wskaźnik inflacji.

3. Finansowanie realizacji zadania, określonego w § 1, odbywać się będzie na podstawie środków wyznaczonych na ten cel w budżecie Gminy Główczyce w trybie miesięcznym, 
w wysokości 1/12 skalkulowanych kosztów, na podstawie wystawionej faktury VAT przez spółkę.
4. Ostateczne rozliczenie finansowania powierzonego zadania następować  będzie  w marcu następnego roku na podstawie faktycznie poniesionych i uzasadnionych kosztów przez spółkę.

5. Gmina jest uprawniona do weryfikacji należnego wynagrodzenia za poniesione koszty; 
w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania zadania wynagrodzenie może ulec obniżeniu do 10% wartości wynagrodzenia za dany miesiąc.

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2020 r.
Załącznik nr 1 
do zarządzenia Nr 84/2019
Wójta Gminy Główczyce

 z dnia 30 grudnia 2019 r.
SZCZEGÓŁOWY ZAKRES POWIERZENIA ORAZ SPOSÓB REALIZACJI ZADANIA
1. Powierzenie obejmuje wykonanie zadań własnych Gminy Główczyce w zakresie utrzymania następujących cmentarzy komunalnych:

	Lp.
	Miejscowość
	Numer działki
	Powierzchnia 
w ha
	Wyposażenie w media, obiekty

	1
	Cecenowo
	545
	1,27
	woda

	2
	Izbica
	486
	0,41
	woda, kaplica

	3
	Żelkowo
	92
	1,19
	woda


2. Spółka przyjmuje obowiązki dotyczące utrzymania porządku i czystości na terenie cmentarzy, terenie wokół cmentarzy parkingach i drogach przynależnych do cmentarzy oraz obiektach i urządzeniach cmentarnych jak kaplice, ogrodzenia, drogi, 
a w szczególności:

a) zbieranie zanieczyszczeń z terenu cmentarzy, terenów wokół cmentarzy, parkingów i dróg przynależnych do cmentarzy;
b) zamiatanie alejek na terenie cmentarzy; 

c) likwidację „dzikich”wysypisk na terenie cmentarzy;
d) prowadzenie selektywnej zbiórki odpadów oraz zabezpieczenie dostatecznej ilości pojemników na odpady stałe i utrzymanie ich w estetycznym stanie;
e) systematyczny wywóz odpadów stałych z terenu cmentarzy;
f) utrzymanie porządku i czystości w kaplicach;

g)  bieżące utrzymanie i konserwacja wyposażenia cmentarzy i kaplic;
h) umieszczenie przy każdym głównym wejściu na administrowanych cmentarzach następującej informacji: adres biura zarządcy wraz z telefonem kontaktowym, informacji o aktualnych opłatach za korzystanie z cmentarzy komunalnych, regulaminu korzystania z usług cmentarnych;
i) oczyszczanie alejek ze śniegu i posypywanie ich piaskiem.
3. Spółka przyjmuje obowiązki dotyczące utrzymania i ochrony zieleni cmentarnej,
 a w szczególności:

a) koszenie trawy i chwastów, grabienie liści i trawy na terenie nieeksploatowanej części cmentarzy oraz terenach przynależnych do cmentarzy - minimum 7 razy w roku;
b) pielęgnację drzew i krzewów, tj. przycinanie gałęzi suchych, nadłamanych.

4. Spółka przyjmuje obowiązki prowadzenia spraw związanych z administrowaniem cmentarzy, a w szczególności:

a) prowadzenie racjonalnej gospodarki miejscami grzebalnymi oraz zarządzanymi obiektami;

b) wykonywanie obsługi administracyjnej cmentarzy - przyjmowanie interesantów 
i przechowywanie dokumentacji cmentarnej;
c) prowadzenie ksiąg cmentarnych w systemie tradycyjnym, zgodnie z rozporządzeniem Ministra Spraw wewnętrznych i Administracji z dnia 1 sierpnia 2001 r. w sprawie sposobu prowadzenia ewidencji grobów (Dz. U. z 2001 r. Nr 90 poz. 103 z późn zm.);
d) przyjmowanie interwencji od dysponentów grobów dotyczących spraw cmentarzy i załatwianie tych spraw;
e) wystawianie w imieniu Gminy Główczyce na podstawie udzielonego upoważnienia faktur VAT, faktur korygujących VAT i ich duplikatów za korzystanie z cmentarzy komunalnych wg cennika określonego uchwałą Rady Gminy Główczyce oraz przyjmowanie na kwitariusz przychodowy opłat z tytułu jak wyżej i przekazywanie ich na konto Urzędu Gminy w Główczycach, w okresach co najmniej miesięcznych 
w terminie do ostatniego dnia roboczego miesiąca;
f) dokonywanie przeglądów obiektów budowlanych, zgodnie z przepisami prawa budowlanego, w tym: prowadzenie książki obiektów;
g) wytyczanie miejsca pod groby murowane, nagrobki, groby ziemne;
h) kontrolowanie prowadzonych robót budowlanych i remontowych przy grobach, na które należy uzyskać zgodę administracji cmentarza i wnieść opłaty;
i) nadzorowanie prac podmiotów świadczących usługi pogrzebowe, kamieniarskie 
w zakresie przestrzegania przez te firmy wymagań określonych w przepisach szczególnych dotyczących grobów ziemnych i murowanych oraz odstępów między grobami, a także w zakresie gospodarowania odpadami pochodzącymi z rozbiórki bądź stawiania nowych pomników, jak również utrzymania porządku przez te firmy.

4. W związku z realizacją zadania, w celu zapewnienia bezpieczeństwa danych osobowych przetwarzanych tradycyjnie, jak również za pomocą systemu informatycznego, Zakład Usług Publicznych w Główczycach Sp. z o.o zobowiązana jest do:

a) przestrzegania poufności co do danych pozyskanych w związku z realizacją zadania, w szczególności do przestrzegania przepisów dotyczących ochrony danych osobowych;
b) Zakład Usług Publicznych w Główczycach Sp. z o.o  może wykorzystywać pozyskane dane i informacje wyłącznie na potrzeby realizacji przedmiotu umowy, przestrzegając zasad ich wykorzystywania w celach reklamowych i marketingowych lub innych niezgodnych z przedmiotem powierzenia;
c) zapewnienie przestrzegania zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych zgodnie z przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego  przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE(ogólne rozporządzenie o ochronie danych);

d) przetwarzania danych osobowych  wyłącznie w celu realizacji niniejszego powierzenia;
e) natychmiastowego powiadomienia Gminy o stwierdzeniu próby lub faktu naruszenia poufności danych osobowych przetwarzanych w wyniku realizacji powierzenia;
f) ponoszenia pełnej odpowiedzialności za ewentualne skutki działania niezgodnego 
z przepisami, o których mowa w ust. 4 pkt b;
g) posiadania systemów wykorzystywanych w procesie przetwarzania danych osobowych które spełniają wymogi rozporządzenia o ochronie danych.

Załącznik nr 2 
do zarządzenia Nr 84/2019
Wójta Gminy Główczyce

z dnia 30 grudnia 2019 r.
Kalkulacja kosztów utrzymania cmentarzy na terenie Gminy Główczyce w 2020r.
	Lp.
	Wyszczególnienie
	Plan 

kwota zł
	Dane pomocnicze

	1
	Wynagrodzenia osobowe
	6.200,00
	Wynagrodzenie osoby ¼  etatu zajmującej się bezpośrednio i wyłącznie utrzymaniem cmentarzy 

	2
	Składki ZUS i inne świadczenia pracownicze
	1.600,00
	

	3

4

5
	Zakup materiałów i usług obcych

Wywóz nieczystości

Wydatki remontowo – inwestycyjne na cmentarzach
	6.000,00

16.000,00

12.200,00
	- podcinanie drzew i krzewów na cmentarzach

- zakup paliwa żyłki i innych drobnych materiałów

- wywóz nieczystości (w związku z rosnącymi opłatami za wywóz nieczystości rozliczenie dokonywane będzie na podstawie faktur wystawionych przez firmę zewnętrzną wywozu odpadów)

- koszty remontu, inwestycji na cmentarzach

	
	Razem koszty bezpośrednie
	42.000,00
	

	
	Koszty pośrednie
	2.477,00
	

	
	Zysk 2 %
	889,00
	

	
	Ogółem koszty netto
	45.366,00
	

	
	Obowiązujący podatek vat 23 %
	10.434,00
	

	
	Ogółem koszt utrzymania
	55.800,00
	


