



[bookmark: _GoBack]ZARZĄDZENIE NR 28/2021
WÓJTA GMINY GŁÓWCZYCE
z dnia  13 kwietnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy komisji przetargowej 
w Urzędzie Gminy Główczyce

Na podstawieart. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z późn. zm.) oraz art. 55 ust. 3 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych  (Dz. U. poz. 2019 z późn. zm.)

zarządzam, co następuje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania Regulamin pracy komisji przetargowej w Urzędzie Gminy Główczyce, stanowiący załącznik  do niniejszego zarządzenia.

§ 2. Traci moc zarządzenie Nr 76/2015 Wójta Gminy Główczyce z dnia 22 grudnia 2015r.

§3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.





























Załącznik 
do zarządzenia  Nr 28/2021
Wójta Gminy Główczyce
z dnia 13 kwietnia 2021 r.



REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
W URZĘDZIE GMINY GŁÓWCZYCE


§1
Postanowienia ogólne
1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej „Regulaminem”, określa organizację, tryb pracy oraz zakres obowiązków członków komisji przetargowej w Urzędzie Gminy Główczyce (zwanej dalej „Komisją przetargową”).
2. Ilekroć w regulaminie jest mowa o:
1) ustawie PZP – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. poz. 2019 z późn. zm.), zwaną dalej ustawą Pzp;
2) Kierowniku Zamawiającego – należy przez to rozumieć Wójta Gminy Główczyce           lub osobę przez niego upoważnioną;
3) Urzędzie – należy przez to rozumieć Urząd Gminy Główczyce.

§ 2
Powoływanie, skład i tryb pracy komisji przetargowej
1. Komisja przetargowa jest zespołem pomocniczym powoływanym do oceny spełniania przez wykonawców warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia oraz                 do badania i oceny ofert. 
2. Wykonując czynności, o których mowa w zarządzeniu, komisja przetargowa stosuje przepisy ustawy PZP.

§ 3
1. Komisję przetargową, o której mowa w § 2 ust. 1, powołuje kierownik zamawiającego odrębnym zarządzeniem. 
2. Komisja nie ma charakteru stałego, jest powoływana oddzielnie do każdego postępowania.
3. Komisja przetargowa powoływana jest w składzie co najmniej trzyosobowym.
4. Wyznaczanie osób do składu komisji przetargowej następuje w szczególności                              z uwzględnieniem odpowiednich kwalifikacji związanych z przedmiotem zamówienia                oraz przepisów ustawy PZP.
5. Dla skuteczności czynności podejmowanych przez komisję wymagana jest obecność co najmniej połowy jej członków, przy czym:
1) na otwarciu ofert wymagana jest obecność trzech członków komisji;
2) do oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz do badania i oceny ofert wymagana jest obecność trzech członków komisji.
6. Na wniosek przewodniczącego oraz po zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiającego dopuszcza się możliwość zmiany i uzupełnień składu komisji o nowe osoby. 
7. Jeżeli dokonanie określonych czynności związanych z przeprowadzeniem postępowania 
o udzielenie zamówienia wymaga wiadomości specjalnych, których nie posiadają członkowie Komisji, przewodniczący Komisji może wystąpić do kierownika zamawiającego z wnioskiem o powołanie biegłego.

§ 4
1. Członkowie komisji przetargowej będący pracownikami Urzędu Gminy wykonują swoje obowiązki związane z udziałem w pracach komisji przetargowych w ramach obowiązków służbowych. 
2. Obowiązkiem bezpośredniego przełożonego członka komisji jest umożliwienie pracownikowi udziału w pracach komisji.

§ 5
Wyłączenie z postępowania
1. Członkowie komisji przetargowej podlegają wyłączeniu z dokonywania czynności, jeżeli po ich stronie występuje konflikt interesów w przypadkach określonych w art. 56 ust. 2 
i ust. 3  ustawy Pzp. 
2. Członkowie komisji przetargowej składają, pod rygorem odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia, w formie pisemnej, oświadczenie o braku lub istnieniu okoliczności, o których mowa odpowiednio w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy Pzp. 
3. Oświadczenia od członków komisji oraz innych osób wykonujących czynności 
w postępowaniu odbiera przewodniczący komisji.
4. Oświadczenie, o którym mowa w ust. 2 w zakresie okoliczności z art. 56 ust. 2 ustawy Pzp, musi zostać złożone niezwłocznie po powzięciu wiadomości o ich istnieniu, 
a oświadczenie o braku istnienia tych okoliczności nie później niż przed zakończeniem postępowania, przy czym w przypadku zmiany w zakresie istnienia okoliczności, o których mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp, członek komisji obowiązany jest do ponownego złożenia ww. oświadczenia. 
5. Oświadczenie, o którym mowa w ust. 2 w zakresie okoliczności z art. 56 ust. 3 ustawy Pzp musi być złożone przed rozpoczęciem wykonywania czynności związanych 
z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia. 

§ 6
1. W przypadku złożenia przez osobę wykonującą czynności w postępowaniu oświadczenia 
o zaistnieniu okoliczności, o których mowa w art. 56 ust. 1 lub 3 ustawy Pzp, niezłożenia takiego oświadczenia lub złożenia oświadczenia niezgodnie z prawdą, przewodniczący komisji niezwłocznie wyłącza tę osobę z dalszego udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego i występuje do kierownika zamawiającego o odwołanie tego członka ze składu komisji i powołanie w jego miejsce nowego członka komisji. 
2. Wobec przewodniczącego komisji ewentualnego wyłączenia dokonuje kierownik zamawiającego, podejmując decyzje o jego odwołaniu i powołaniu w jego miejsce nowego przewodniczącego komisji. 

§ 7
Zadania komisji przetargowej
1. Zakres pracy komisji przetargowej obejmuje:
1) otwarcie ofert,
2) przedstawianie propozycji wykluczenia wykonawcy,
3) przedstawianie propozycji odrzucenia oferty,
4) przedstawianie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty,
5) występowanie z wnioskiem o unieważnienie postępowania o udzielenie zamówienia,
6) kierowanie zapytań do wykonawców odnośnie treści złożonych ofert,
7) dokonanie wyboru nowego wykonawcy, gdy ten, którego oferta została wybrana, przedstawił nieprawdziwe dane, uchyla się od zawarcia umowy lub nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
2. Członkowie komisji przetargowej dokonują indywidualnej oceny złożonych ofert lub wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu po zapoznaniu się z ich treścią 
i w oparciu o warunki udziału w postępowaniu oraz kryteria oceny ofert przyjęte 
w dokumentacji postępowania. 

§ 8
Prawa i obowiązki członków komisji
1. Członkowie komisji mają prawo wglądu do wszystkich dokumentów związanych z pracą komisji, w tym ofert, załączników, wyjaśnień złożonych przez wykonawców, opinii biegłych i konsultantów.
2. Członkowie komisji nie mogą ujawniać żadnych informacji związanych z pracami komisji  w tym informacji związanych z przebiegiem badania, oceny i porównania w formie pisemnej treści złożonych ofert.
3. Do udzielania wyjaśnień i informowania o pracach komisji przetargowej uprawniony jest przewodniczący komisji.
4. Członek komisji powinien przedstawić swoje zastrzeżenia, jeżeli dokument lub decyzja, będące przedmiotem prac komisji, w jego przekonaniu mają znamiona błędu lub pomyłki.
5. Członkowie komisji mają prawo do zgłoszenia, w każdym czasie, pisemnych zastrzeżeń         do przewodniczącego komisji lub Kierownika Zamawiającego.

§ 9
Zadania przewodniczącego komisji
Poza obowiązkami właściwymi dla członków komisji przetargowej, przewodniczący komisji jest odpowiedzialny w szczególności za: 
1) wyznaczanie terminów posiedzeń komisji umożliwiających wypełnianie przez członków komisji innych obowiązków służbowych oraz uwzględniających terminy wynikające 
z przepisów ustawy Pzp; 
2) prowadzenie posiedzeń komisji, w tym posiedzenia w sprawie otwarcia ofert; 
3) nadzór nad sprawnym przebiegiem postępowania, w tym terminowym przedkładaniem odpowiednich dokumentów kierownikowi zamawiającego, wykonawcom i innym właściwym podmiotom; 
4) odebranie od członków komisji oraz innych osób wykonujących czynności związane 
z postępowaniem, pisemnych oświadczeń w zakresie określonym w art. 56 ust. 1 i 3 ustawy Pzp oraz złożenie takiego oświadczenia w odniesieniu do własnej osoby, uprzednio informując osobę składającą oświadczenie o znaczeniu treści oświadczenia oraz uprzedzając o odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia; 
5) w uzasadnionych przypadkach wnioskowanie do kierownika zamawiającego 
o wyłączenie członka komisji z dalszych prac komisji przetargowej, w przypadku: 
a) złożenia przez niego oświadczenia o zaistnieniu okoliczności, o których mowa w art. 56 ust. 1 lub 3 ustawy Pzp;
b) odmowy złożenia oświadczenia o braku podstaw do wyłączenia w okolicznościach, 
o których mowa w art. 56 ust. 1 lub 3 ustawy Pzp,;
c) innych uzasadnionych przyczyn, w tym rażących zaniedbań obowiązków członka komisji oraz w przypadku długotrwałej nieobecności; 
6) informowanie kierownika zamawiającego o problemach związanych z pracami komisji; 
7) przedkładanie kierownikowi zamawiającego projektów pism, w szczególności w sprawie odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty, unieważnienia postępowania oraz projektu odpowiedzi na odwołanie; 
8) wnioskowanie w uzasadnionych przypadkach o powołanie biegłego; 
9) przedstawianie kierownikowi zamawiającego propozycji w zakresie zatrzymania wadium – w przypadkach określonych ustawą Pzp; 
10) wnioskowanie o wydanie opinii prawnej przez radcę prawnego w przypadku wątpliwości dotyczących interpretacji przepisów prawa; 
11) podział prac przydzielanych członkom komisji. 

§ 10
Zakończenie prac komisji
1. Po zakończeniu wszystkich czynności związanych z udzieleniem danego zamówienia publicznego przewodniczący komisji przekazuje kierownikowi zamawiającego do zatwierdzenia pisemny protokół postępowania o udzielenie zamówienia.
2.  Komisja przetargowa, kończy prace związane z udzieleniem danego zamówienia z dniem podpisania umowy w sprawie zamówienia z wybranym wykonawcą albo unieważnienia postępowania. 
3. W przypadku nie podpisania umowy z wybranym wykonawcą komisja przedłuża swoją pracę o czynności wyboru oferty najkorzystniejszej spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownej oceny. 
4. Komisja podejmuje prace w niezmienionym składzie, w celu wykonania wyroku po rozpatrzeniu skargi na wyrok Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienia Krajowej Izby Odwoławczej kończącego postępowanie odwoławcze. 

