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Kierownik Srodowiskowego Domu Samopomocy w Szczypkowicach
OGLASZA NABOR
NA STANOWISKO : GLOWNY KSIEGOWY

umowa o prace na czas okreslony, z mozliwoScia przedluzenia na czas nieokreslony

1. Nazwa i adres jednostki: Srodowiskowy Dom Samopomocy w Szczypkowicach,
Szczypkowice 21, 76-220 Gtowcezyce

2. Stanowisko: Gtowny Ksiegowy

3. Wymiar czasu pracy: % etatu

4. Wymagania niezb¢dne:

Do konkursu moze przystapi¢ osoba, ktora speinia wymagania:

1)posiada obywatelstwo polskie,

2) ma pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych;

3) nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodno$ci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe oraz
inne umys$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego;

4) posiada znajomos¢ jezyka polskiegp w mowie i piSmie w zakresie koniecznym
do wykonywania obowigzkow gtéwnego ksiegowego;

5) spetnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupeliajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b) ukonczyla srednia, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej
6-letnig praktyke w ksiggowosci,

c) jest wpisana do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,

d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo §wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisdw.

6) cieszy si¢ nieposzlakowang opinia.



5. Wymagania dodatkowe:

1) umiejetnos¢ interpretacji i zastosowania aktow prawnych niezbednych do wykonywania
powierzchownych zadan,

2) znajomos$¢ ustawy o finansach publicznych i rachunkowosci,
3) znajomo$¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej, przepiséw podatkowych, ptacowych
oraz przepisOw z zakresu ubezpieczen spotecznych,
4) znajomo$¢ przepisow z zakresu prawa samorzadowego, KPA, zamoéwien publicznych,
prawa pracy,

5) znajomo$¢ zasad finansowania zadan z pomocy spotecznej, w tym zasad finansowania
dziatalnosci srodowiskowego domu samopomocy,

6) posiadanie umiej¢tnosci sporzadzania danych statystycznych, tworzenia prognoz,
zestawien, planéw w oparciu o materiaty Zrodtowe i przewidywane zatozenia,

7) umiejetnos¢ pracy w systemach informatycznych, w tym programéw, ksiegowych,
sprawozdawczych i bankowych,

8) znajomos¢ zasad ksiggowosci budzetowej, planu kont i klasyfikacji budzetowej oraz zasad
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i dyscypliny finanséw publicznych,
9) umiejetnos¢ pracy w zespole,

10) zaangazowanie, kreatywno$¢ i punktualnosé,

11) doktadnos$¢ i samodzielnosé,

12) dyspozycyjnosé.

6. Zakres wykonywania zadan na ww. stanowisku, miedzy innymi:

1) organizacja i prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowiazujacymi przepisami,
2) wykonywanie dyspozycji srodkéw finansowych,

3) dokonywanie kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych zgodnie z planem
finansowym,

4) dokonywanie kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych,

5) sporzadzenie sprawozdan finansowych 1 statystycznych,

6) prowadzenie dokumentacji rozliczeniowej ZUS,

7) prowadzenie dokumentacji rozliczeniowej z Urzedem Skarbowym.



7. Informacja o warunkach pracy:

1) praca wykonywana w siedzibie Srodowiskowego Domu Samopomocy
w Szczypkowicach, Szczypkowice 21, 76-220 Gtowczyce

2) praca biurowa, przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie
przy naturalnym i sztucznym o$wietleniu.

8. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelosprawnych w Srodowiskowym Domu Samopomocy
w Szczypkowicach, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spoteczne]
oraz zatrudnieniu os6b niepetnosprawnych, w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia
ogloszenia o naborze jest nizszy niz 6%.

Wyloniony kandydat przed podpisaniem umowy o prace zobowigzany jest do dostarczenia

zaswiadczenia o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego.

8. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

1) CV wraz z listem motywacyjnym,

2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;

3) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie 1 do§wiadczenie, potwierdzone
przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem;

4) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach zawodowych i umiejetnosciach,
potwierdzone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem;

5) o$wiadczenie kandydata o braku skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwke wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe oraz
inne umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego,

6) o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnoscei prawnych oraz o korzystaniu
z pelni praw publicznych,

7) o$wiadczenie o stanie zdrowia umozliwiajagcym zatrudnienie na w/w stanowisku,

8) o$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z klauzulg informacyjng dla kandydatow bioracych udziat

w naborze na stanowisko Gtéwnego Ksiggowego.

10. Termin, sposob i miejsce skladania dokumentow:
Dokumenty w zamknictej kopercie z dopiskiem ,Nabdr na stanowisko Gtéwnego
Ksiegowego Srodowiskowego Domu Samopomocy w Szczypkowicach” nalezy skiadaé

do dnia 19 wrzesnia 2022 r., do godz. 12.00 (decyduje data wplywu do SDS



w Szczypkowicach) pod adresem: Srodowiskowy Dom Samopomocy w Szczypkowicach,

Szezypkowice 21, 76-220 Gléwcezyce.

Inne informacje:

Oferty przestane po terminie oraz niekompletne nie bedg rozpatrywane. Zakwalifikowani
kandydaci zostang poinformowani o terminie rozmowy kwalifikacyjnej. Oferty odrzucone
zostang zniszczone po uptywie 14 dni od zakonczenia procedury naboru.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzgdu Gminy w Gléwczycach, na tablicy ogloszen w siedzibie

Srodowiskowego Domu Samopomocy w Szczypkowicach.

Kierownik Srodowiskowego Domu Samopomocy w Szczypkowicach zastrzega sobie prawo

do uniewaznienia naboru na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.



