ZARZĄDZENIE NR  81/2022
WÓJTA GMINY GŁÓWCZYCE

z dnia 30 września 2022 r.

w sprawie zmiany Regulaminu organizacyjnego Urzędu Gminy Główczyce

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 
(Dz. U. z 2022 r. poz. 559 z późn. zm.) 

zarządzam, co następuje:
§ 1. W zarządzeniu Nr 30/2022 Wójta Gminy Główczyce z dnia 15 kwietnia 2022 r. 
w sprawie Regulaminu organizacyjnego Urzędu Gminy Główczyce wprowadzam następujące zmiany:

1) § 8 otrzymuje brzmienie zgodnie z załącznikiem  do niniejszego zarządzenia;

2) w § 15 w ust. 1  pkt 4 otrzymuje brzmienie:
„4) Kierownik Referatu Budownictwa i Inwestycji, stanowisko ds. planowania przestrzennego  – nadzór nad prawidłową działalnością referatu, w tym zapewnienie właściwej i terminowej realizacji prowadzonych spraw, przygotowywanie projektów zakresów czynności pracowników referatu, opracowywanie planów rzeczowo-finansowych referatu w zakresie budżetu; prowadzenie spraw z zakresu planowania 
i zagospodarowania przestrzennego, nadzór nad realizacją ustaleń miejscowych planów przestrzennych, wydawanie opinii i zaświadczeń oraz wypisów i wyrysów 
z miejscowych planów przestrzennych oraz ze studium, wydawanie decyzji  o warunkach zabudowy i lokalizacji inwestycji celu publicznego;

3) w § 15 w ust. 1 skreśla się pkt 7;
4) w § 15 w ust. 1 pkt 22 otrzymuje brzmienie:

„22) Zastępca Skarbnika, Stanowisko ds. księgowości budżetowej III – zastępowanie Skarbnika Gminy podczas jego nieobecności, wykonywanie czynności Skarbnika
w oparciu o upoważnienia Skarbnika wynikające z ustawy o finansach publicznych, dokonywanie operacji księgowych bieżących, dekretowanie dokumentów księgowych, prowadzenie sprawozdawczości budżetowej”;
5) w § 15 w ust. 1 pkt 24 otrzymuje brzmienie:

„24) Stanowisko ds. księgowości podatkowej i windykacji – księgowanie dochodów gminy, egzekucja podatków i opłat, wydawanie zaświadczeń dot. posiadania gospodarstwa rolnego, osiąganych w nim dochodów oraz zaległości podatkowych na rzecz Gminy”;
§ 2. Wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 października 2022 r.
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    Danuta May
Załącznik  

do zarządzenia Nr 81/2022 

Wójta Gminy Główczyce

z dnia 30 września 2022 r.
ROZDZIAŁ III

STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZĘDU

§8
1. Struktura komórek organizacyjnych i liczba etatów w Urzędzie:
	Lp.
	Komórka organizacyjna
	Symbol
	Wymiar etatu

	Stanowiska kierownicze

	1
	WÓJT GMINY
	W
	1

	2
	ZASTĘPCA WÓJTA GMINY
	ZW
	½ 

	3
	SEKRETARZ GMINY
	SG
	1

	4
	SKARBNIK GMINY/Kierownik Referatu Finansowego
	S
	1

	5
	ZASTĘPCA SKARBNIKA/ Stanowisko ds. księgowości budżetowej
	FN-III
	1

	6
	KIEROWNIK URZĘDU STANU CYWILNEGO
	USC
	1

	7
	ZASTĘPCA KIEROWNIKA URZĘDU STANU CYWILNEGO
	USC-Z
	1

	8
	KIEROWNIK REFERATU BUDOWNICTWA I INWESTYCJI/ Stanowisko ds. planowania przestrzennego
	INW-K
	1

	9
	KIEROWNIK REFERATU OŚWIATY, główny księgowy
	OŚ-K
	1

	10
	PEŁNOMOCNIK DS. OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH, stanowisko ds. organizacji i kadr
	KOIN
	1

	Referat finansowy

	11
	Stanowisko ds. księgowości budżetowej
	FN-I
	1

	12
	Stanowisko ds. księgowości budżetowej 
	FN-II
	1

	13
	Stanowisko ds. wymiaru podatków i opłat
	FN-IV
	1

	14
	Stanowisko ds. księgowości podatkowej i windykacji
	FN-V
	1

	15
	Stanowisko ds. księgowości i rozliczeń opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
	FN-VI
	1

	16
	Stanowisko ds. obsługi kasy
	FN-VII
	1

	Referat budownictwa i inwestycji

	17
	Stanowisko ds. budownictwa i inwestycji
	INW-I
	1

	18
	Stanowisko ds. inwestycji
	INW-III
	1

	19
	Stanowisko ds. ochrony środowiska
	INW-IV
	1

	20
	Stanowisko ds. ekologii
	INW-V
	1

	Referat oświaty

	21
	Stanowisko ds. księgowości oświaty
	OŚ-I
	1

	22
	Stanowisko ds. księgowości oświaty
	OŚ-II
	1

	23
	Stanowisko ds. oświaty
	OŚ-III
	1

	24
	Stanowisko ds. oświaty
	OŚ- IV
	1

	
	Stanowiska samodzielne

	25
	Stanowisko ds. obsługi sekretariatu
	OS
	1

	26
	Stanowisko ds. obsługi interesantów
	OI
	1

	27
	Stanowisko ds. obsługi rady gminy
	OR
	1

	28
	Informatyk 
	INF
	1

	29
	Stanowisko ds. obrony cywilnej i zarządzania kryzysowego
	OCiZK
	½ 

	30
	Stanowisko ds. pozyskiwania środków unijnych
	UE
	1

	31
	Stanowisko ds. pozyskiwania funduszy zewnętrznych
	PFZ
	1

	32
	Stanowisko ds. promocji i ewidencji działalności gospod.
	PiDG
	1

	33
	Stanowisko ds. gospodarki nieruchomościami
	GN
	1

	34
	Stanowisko ds. rolnictwa, leśnictwa i drogownictwa
	RL
	1

	35
	Stanowisko ds. zamówień publicznych
	ZP
	1

	36
	Stanowisko ds. profilaktyki i funduszu sołeckiego
	PiFS
	1

	Stanowiska obsługi

	37
	Pomoc administracyjna
	2

	38
	Sprzątaczka
	1

	39
	Kierowca
	1

	40
	Robotni gospodarczy - goniec
	1

	41
	Robotnik gospodarczy
	3 ½ 

	
	Liczba etatów łącznie
	43 ½       


2. Stanowiska wymienione w pozycjach 3, 10, 28, 29 tworzą Pion Ochrony Bezpieczeństwa Informacji.
