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Pomorski Urząd Wojewódzki w Gdańsku 

Wydział Kontroli 

ul. Okopowa 21/27 

80-810 Gdańsk 

 

 

W odpowiedzi na otrzymane wystąpienie pokontrolne znak: WK-I.431.7.2023.ES  

z dnia 23 stycznia 2024 r.  wynikające z kontroli realizacji zadań zleconych gminom  

z zakresu administracji rządowej oraz prawidłowości i terminowości załatwiania skarg  

i wniosków oraz zgodnie z art. 49 w zw. z art. 46 ust. 3 pkt 3 ustawy o kontroli  

w administracji rządowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 224) informuję o sposobie wykonania zaleceń 

i wniosków mających na celu usunięcie stwierdzonych nieprawidłowości. 

Ad. 1 

Dla pracowników przekształcających wnioski papierowe na elektroniczne w systemie 

CEIDG: Jerzego Arcisza i Marceliny Tracewicz, wydane zostały upoważnienia Nr 2/2024  

i 3/2024. 

Ad. 2 

Przeprowadzone zostało postępowanie wyjaśniające, w wyniku którego zobowiązano 

pracownika odpowiedzialnego za nadawanie i odbieranie uprawnień do systemu CEIDG do 

prawidłowego wykonywania obowiązku z tego zakresu. 

W dniu 12 lutego br. Pani Luiza Twardoń złożyła oświadczenie, że swoim profilem zaufanym 

otworzyła swoją działalność i w tym czasie nikomu innemu nie wykonała wniosku o wpis ani 

o zmianę wpisu na swoich uprawnieniach. 

Ad. 3 

Wprowadzony został druk pokwitowania przyjęcia wniosku o wpis do system CEIDG, który 

każdorazowo jest wydawany przy przyjmowaniu wniosku. 

Ad. 4 

Pouczono i zobowiązano pracowników do prawidłowego, kompletnego przekształcania 

wniosków papierowych na postać dokumentu elektronicznego. 

Ad. 5 



W wykonaniu uchwały Nr VIII/51/2015 Rady Gminy Główczyce z dnia 28 maja 2015 r.  

w sprawie wymagań, jakie powinien spełniać przedsiębiorca ubiegający się o uzyskanie 

zezwolenia w zakresie ochrony przed bezdomnymi zwierzętami, prowadzenia schronisk dla 

bezdomnych zwierząt oraz grzebowisk i spalarni zwłok zwierzęcych i ich części na terenie 

Gminy Główczyce, określony został wzór wniosku w tym zakresie. 

Wniosek został udostępniony w formie elektronicznej na stronie Biuletynu Informacji 

Publicznej Urzędu Gminy Główczyce w zakładce „Poradnik interesanta. Inne”. 

Ad. 6 

Zarządzeniem Nr 15/2024 Wójta Gminy Główczyce z dnia 16 lutego 2024 r. zmieniony został 

Regulamin organizacyjny  Urzędu Gminy Główczyce w zakresie przyjmowania obywateli 

 w sprawach skarg i wniosków. 

Zapis brzmi: „Wójt, w sprawach skarg i wniosków, przyjmuje w każdą środę. w godzinach 14 

– 15
30

”. 

Informacja została zamieszczona na tablicy ogłoszeń w Urzędzie Gminy oraz na stronie 

Biuletynu Informacji Publicznej. 

 

 

 

Z poważaniem 

WÓJT GMINY  
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