ZARZADZENIE NR 99/2025
WOJTA GMINY GLOWCZYCE
z dnia 24 listopada 2025 r.

Zmieniajace zarzadzenie w sprawie Zasad (polityki) rachunkowosci
w Urzedzie Gminy Glowczyce

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2025 r. poz. 1153) oraz art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22023 r. poz. 120 z pézn. zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W zafaczniku do zarzadzenia Nr 98/2017 Wojta Gminy Glowczyce z dnia 29 grudnia
2017 r. w sprawie przyjecia Zasad (polityki) rachunkowosci w Urzgdzie Gminy Gléwczyce,
zmienionym zarzadzeniem Nr 73/2018 z dnia 29 sierpnia 2018 r. , zarzagdzeniem Nr 91/2018
z dnia 31 pazdziernika 2018 r., w rozdziale 111 — Sposdb prowadzenia ksigg rachunkowych,
w § 1 — Zakladowy plan kont wprowadzam nast¢pujace zmiany:
1) w ,,Wykaz kont bilansowych” wprowadzam nastepujgce zmiany:
a) Zespot 3 — materiaty i towary otrzymuje brzmienie::
,»2.espol 3 — materialy i towary
310 — materiaty
330 — towary
363 — korekta podatku VAT”
b) Zespot 8 — fundusze, rezerwy i wynik finansowy otrzymuje brzmienie:
,»Zespot 8 — fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — fundusz jednostki

810 — dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje

840 — rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodoéw

851 — zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

853 — fundusze celowe

860 - wynik finansowy

880 - odwrotne obcigzenie — zakup”

c) Wykaz kont pozabilansowych otrzymuje brzmienie:
,Wykaz kont pozabilansowych:
095 - $rodki trwate uzyczone
960 - wktad niepieni¢zny do realizowanych przedsiewzieé¢
980 - plan finansowy wydatkow budzetowych
983 — zobowigzania wynikajace z decyzji warunkowych
998 — zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 - zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”



d) w ,,Zasady funkcjonowania kont bilansowych (w tym: zasady ksiegowania operacji
gospodarczych, prowadzenie ksigg pomocniczych i zasady wyceny)”, wprowadzam

nastepujace zmiany:

dodaje si¢ ponizsze konta:

»Konto 224 — Rozliczenia dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetow
srodkow europejskich”-

Stuzy do ewidencji rozliczen przekazanych przez jednostke dotacji budzetowych.
Po stronie Wn ujmuje si¢ przelewy przyznanych przez organ dotacji budzetowych.
Po stronie Ma uznaje si¢ dotacje¢ za wykorzystang 1 rozliczona.

Konto 224 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto§¢ niewykorzystanych i
nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym
zostaty przekazane. Dotacje do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
zwrocone do konca roku, w ktorym zostaly udzielone stanowig zmniejszenie
wydatkoéw, natomiast zwrdcone w roku nastepnym, zalicza si¢ do dochodéw
budzetowych.

Konto 330 — towary

Stuzy do ewidencji zapasow towaroéw w magazynach wlasnych i obcych, punktach
sprzedazy oraz punktach przerobu wlasnego i obcego.

Konto 330 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan towarow w cenach
zakupu lub nabycia.

Konto 363 — korekta podatku VAT

Stuzy do rozliczenia korekty rocznej podatku VAT naliczonego.

Konto 363 nie moze wykazywac salda na koniec roku /konto techniczne do zapiséw
dotyczacych rozliczenia podatku VAT/

Konto 810 — dotacje budzetowe, platnosci z budzetu sSrodkéw europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje-

Stuzy do ewidencji uznanych za wykorzystane lub rozliczone dotacje przekazane do
budzetu. Po stronie Wn ksieguje si¢ dotacje wskazane w ustawie o finansach
publicznych, ktéore na podstawie odrgbnych przepisow zostaly uznane za
wykorzystane lub rozliczone — w korespondencji z kontem 224, oraz rownowarto$¢
dokonanych wydatkow jednostki budzetowej na sfinansowanie wlasnych kosztow w
korespondencji z kontem 800.

Po stronie Ma przeksiegowuje sie z koncem roku saldo konta 810 tj. rocznej sumy
dotacji uznanych za wykorzystane lub rozliczone w korespondencji z kontem 800.
Konto 810 nie moze wykazywac¢ salda na koniec roku.

konto 410 — inne obcigzenia otrzymuje brzmienie:

,Konto 410 — Inne Swiadczenia finansowane z budzetu

stuzy do ewidencji kosztow m.in. odpowiadajacych takim paragrafom jak:

a) § 2310 — dotacje celowe przekazane gminie na zadania biezace realizowane na
podstawie porozumien (umow) mi¢dzy jednostkami samorzadu terytorialnego,



b) § 2540 — dotacje podmiotowe z budzetu dla niepublicznej jednostki systemu
oswiaty,

¢) § 2710 usuwanie skutkow klesk zywiotowych- pomoc finansowa

d) § 2850 — wptaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2 % uzyskanych
wptywow z podatku rolnego,

e) § 2910 — zwrot dotacji oraz ptatnosci wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem lub pobranych w nadmiernej wysokosci,

) Swiadczenia spoteczne,

g) § 2950 — zwrot niewykorzystanych dotacji 1 ptatnosci,

h) § 3280 — $wiadczenia zwigzane z udzieleniem pomocy Obywatelom Ukrainy,
i) § 3630 korekta podatku VAT

J) § 4330 — zakup ustlug przez jednostke samorzadu terytorialnego od innych
jednostek samorzadu terytorialnego

K) § 4580 — pozostate odsetki,

I) § 4590 — kary i odszkodowania wyptacone na rzecz oséb fizycznych,

1) § 4600 - kary i odszkodowania wyptacone na rzecz 0s6b prawnych i innych
jednostek organizacyjnych.

m) § 6230 — dotacja celowa z budzetu na finansowanie lub dofinansowanie kosztow
inwestycji i zakupdéw inwestycyjnych jednostek nie zaliczanych do sektora finansow
publicznych,

Na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto
860.”

- w ,,Konta pozabilansowe” dodaje si¢:
Konto 095 — $rodki trwale uzyczone
stuzy do ewidencji przekazanych nieodptatnie $rodkow trwatych do jednostki na
podstawie umowy..
Konto moze wykazywac¢ saldo Ma , ktore oznacza wartos¢ przekazanych srodkow
trwatych.

Konto 960 — wklad niepieni¢zny do realizowanych przedsiewzieé¢

stuzy do ewidencji wktadu wiasnego niepieni¢znego do realizowanych
przedsiewziec.

Konto moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ wniesionego wktadu
wlasnego niepieni¢znego.

§ 2. Zalacznik nr 1 do Instrukcji kontroli 1 obiegu dokumentéw ksiegowych stanowigcej
rozdzial V zalgcznika do zarzadzenia Nr 98/2017 Wojta Gminy Gtowczyce z dnia 29 grudnia
2017 r. w sprawie przyjecia Zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Gtowczyce,
otrzymuje brzmienie zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Glowczyce.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 grudnia 2025 roku.



Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Waéjta Gminy Gtdwczyce

WYKAZ 0SOB

Upowaznionych do kontroli wstepnej, polegajgcej na badaniu operacji gospodarczych pod
wzgledem merytorycznym, legalnosci, gospodarnosci, rzetelnosci, prawidtowosci przysztych
operacji gospodarczych.

Lp. Stanowisko Nazwisko i Imie Wz6r podpisu i pieczatki

1. | Wéjt Gminy Gtéwczyce Teterka Rafat

2. | Zastepca Wojta/ Sekretarz | Lipczyniska Joanna
Gminy

3. | Skarbnik Gminy Barna Mariola

4. | Zastepca Skarbnika Wygocka Matgorzata

5. | Inspektor ds. ksiegowosci Kaminska Danuta
budzetowej

6. | Inspektor ds. ksiegowosci Butwin Anita
budzetowej

7. | Inspektor ds. ksiegowosci Grzeszczuk Patrycja




budzetowej

Lp. Stanowisko Nazwisko i Imig W2zér podpisu i pieczatki

8. | Inspektor ds. wymiaru Jankowska Maria
podatkéw i optat

9. | Inspektor ds. ksiegowoscii | Jastrzebska Agnieszka
rozliczen opfaty za
gospodarowanie odpadami
komunalnymi

10. | Inspektor ds. ksiegowosci Kaczykowska Anna
podatkowej i windykacji

11. | Inspektor ds. obstugi kasy Dubielska Marzena

12. | Kierownik Referatu Jarzebinska Ewa
Oswiaty/ Gtowny Ksiegowy

13. | Inspektor ds. ksiegowosci Mielewczyk Mariola
oswiaty

14. | Inspektor ds. ksiegowosci Wenta Natalia
oswiaty

15. | Inspektor ds. ksiegowosci Olszewska — Chustak

oswiaty

Monika




16.

Inspektor ds. oSwiaty

Kwiatkowska lzabela

Lp. Stanowisko Nazwisko i Imig W2zér podpisu i pieczatki
17. | Referent ds. o$wiaty Znamienczykow
Karolina

18. | Kierownik Urzedu Stanu Nowosielecka — Cur
Cywilnego Anna

19. | Zastepca Kierownika Karbownik Alicja
Urzedu Stanu Cywilnego

20. | Kierownik Referatu Koztowska Magdalena
Rolnictwa i Ochrony
Srodowiska

21. | Inspektor ds. OZE i Pojta Nikola
gospodarki odpadami

22. | Referent ds. rolnictwa i Wojciechowska
ochrony przyrody Martyna

23. | Kierownik Referatu Grot Barbara
Inwestycji i Pozyskiwania
Srodkéw Zewnetrznych

24. | Inspektor ds. unijnych Lipska Weronika




25.

Podinspektor ds. nadzoru
nad inwestycjami oraz
wspotpracy z organizacjami

Labuda Renata

pozarzadowymi

Lp. Stanowisko Nazwisko i Imie W2zér podpisu i pieczatki

26. | Kierownik Referatu Graczyk Justyna
Organizacyjno-
administracyjnego

27. | Inspektor ds. obstugi Arcisz Jerzy
interesantow

28. | Referent ds. obstugi Konkol Agnieszka
sekretariatu

29. | Inspektor ds. promogji i Tracewicz Marcelina
ewidencji dziatalnosci
gospodarczej

30. | Referent ds. obstugi Rady Pietnik Nikola
Gminy

31. | Starszy Informatyk Cichocki Pawet

32. | Petnomocnik Ochrony Wojewoda Szymon
Informacji Niejawnych,
Obronnosci i Zarzadzania
Kryzysowego

33. | Gtédwny Specjalista ds. Kochanowska
planowania przestrzennego | Kazimiera




34.

Podinspektor ds.

planowania przestrzennego

Hetnarowicz Monika

Lp. Stanowisko Nazwisko i Imig W2zér podpisu i pieczatki

35. | Inspektor ds. zamowien Segentowska Anna
publicznych

36. | Inspektor ds. Ekier Kamila
administrowania
infrastrukturg gminna

37. | Kierownik Referatu Ustowska Elzbieta
Gospodarki Komunalnej

38. | Inspektor ds. gospodarki Dys Paulina
nieruchomosciami

39. | Inspektor ds. transportu i Ginter Anna

drogownictwa




