Stupsk, dnia ﬁ/listopada 2025 .

R3S &

KRAJOWE

BIURO WYBORCZE

DELEGATURA W SLUPSKU

DSE.422.17.2025

PROTOKOL

z kontroli prawidlowosci aktualizacji danych w Centralnym Rejestrze Wyborcéw

w gminie Gléwczyce od stycznia 2024 r. do listopada 2025 r.

Jednostka kontrolowana:

Urzad Gminy Gtéwezyce, ul. Kosciuszki 8, 76-220 Giowezyce.

Kierownikiem kontrolowanej jednostki jest Pan Rafat Teterka, Wéjt Gminy Glowcezyce.

Liczba pracownikéw zajmujacych sie prowadzeniem i aktualizacja Centralnego Rejestru Wyborcow,
W gminie: 2.

Osoby odpowiedzialne za prawidtowe prowadzenie Centralnego Rejestru Wyborcow:

Pani Anna Nowosielecka-Cur, Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Urzgdzie Gminy
Gléwcezyce,
Pani Alicja Karbownik, Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Urzedzie Gminy
Glowczyce.

Data przeprowadzenia kontroli: 18 listopada 2025 r.

Kontrola zostala przeprowadzona przez:

Eweling Misiak - starszego radce w Krajowym Biurze Wyborczym Delegaturze w Stupsku, na
podstawie upowaznienia nr 5/2025 z dnia 9 paZzdziernika 2025r., wydanego przez Dyrektora
Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Stupsku.

Monike Smorawska - specjaliste w Krajowym Biurze Wyborczym Delegaturze w Stupsku, na
podstawie upowaznienia nr 7/2025 z dnia 9 pazdziernika 2025r., wydanego przez Dyrektora
Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Stupsku.

Podstawa prawna kontroli:

art. 165 § 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy (Dz. U. 2025 poz. 365),
art. 187 § 1 w zwigzku z art. 167 § 1 pkt 1 oraz 5 Kodeksu wyborczego,

§ 21 ust. 3 i 4 uchwaly Pafistwowej Komisji Wyborczej z dnia 21 marca 2011 r. w sprawie
regulaminu Panstwowej Komisji Wyborczej (M.P. z 2011 r. Nr 26 poz. 286 ze zm.),

§ 2 ust. 1 w zwiazku z § 3 i 4 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
21 lipca 2023 r. w sprawie wspdlpracy organdéw prowadzacych sprawy ewidencji ludnosci
i wojewodow z Krajowym Biurem Wyborczym (Dz. U. 2023 poz. 1476).



Zakres kontroli:
1. Bezpieczenstwo i organizacja pracy,
2. Czesé A i B Centralnego Rejestru Wyborcow,
3. fInformacje o skresleniu z Centralnego Rejestru Wyborcow,

4. Reklamacje na nieprawidlowosci w CRW,

5. Aktualizacja CRW,

Udostepnienie informacji z danych z CRW,
Sporzadzanie i aktualizacja spisdéw wyborcow,
8. Zaswiadczenia o prawie do glosowania,

9. Pelnomocnictwa do gltosowania,

10. Upowaznienia do podpisywania decyzji,

11. Inne ustalenia,

12. Wnioski kontrolne,

13. Zalecenia pokontrolne.

USTALENIA POKONTROLNE

1. Bezpieczenstwo i organizacja pracy

Pomieszczenie, w ktérym prowadzona jest obstuga CRW zostalo odpowiednio zabezpieczone
systemem alarmowym.

Na stanowisku pracy znajduja si¢ (w formie papierowej oraz elektronicznej) niezbedne akty prawne
dotyczace CRW i spisdw wyborcéw oraz wyjasnienia i wytyczne PKW.

Gmina posiada aktualng (1.12 z 17 kwigtnia 2025 r.) wersj¢ instrukcji do CRW.
Gmina posiada dostep do platformy szkoleniowej pl.ID (szkolenia.obywatel. gov.pl).
Gmina posiada dostgp do CRW Zulip.

Gmina posiada dostep do ITSM Atmosfera.

Czas pracy po$wiecony na obstuge i aktualizacjg¢ CRW wynosi okoto 3 godzin tygodniowo w okresie
niewyborczym oraz 36 godzin tygodniowo w okresie wyborczym.

Nie odnotowano przypadkéw wystapienia awarii systemu Centralnego Rejestru Wyborcow
ostatnich 12 miesigcach. Gmina nie zgtaszala zadnych incydentéw zwiazanych z brakiem dostepu do
systemu. Uzytecznos$¢ CRW zapewnila cigglo$¢ realizacji zadan wynikajgcych z przeznaczenia
systemu.

Z przeprowadzonego wywiadu wynika, Zze pracownicy nie odbyli szkolenia z obstugi CRW w ciagu
ostatnich 12 miesigcy.
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2. Cze$é A i B Centralnego Rejestru Wyborcow

Czynnosci kontrolne w przedmiotowym zakresie obejmowaty weryfikacje nastepujacych elementow:
« kompletnoéci danych ujmowanych w CRW, zgodnie z tredcig art. 18a § 1 oraz art. 18a § 3
Kodeksu wyborczego,
o prawidlowosci przeprowadzenia postegpowan administracyjnych potwierdzajacych faktyczne
stale zamieszkanie, zgodnie z art. 20 § 2 Kodeksu wyborczego,
 poprawnosci podstawy prawnej wydawanych decyzji administracyjnych,
o zachowania terminéw przewidzianych na wydanie decyzji.

2.1 Czgs¢ A Centralnego Rejestru Wyborcéw
W latach objetych kontrolg wydano 23 decyzje o ujgciu w statym obwodzie glosowania.
W tym okresie nie wydano decyzji odmownych o ujecie w statym obwodzie glosowania.

Procedury przyjete przed wydaniem decyzji o ujgciu wyborcy w statym obwodzie glosowania
obejmujg nastepujace czynnosci:

1. Ztozenie wniosku o ujecie wyborcy w statym obwodzie: osobiscie, listownie lub elektronicznie (za
posrednictwem gov.pl, uzywajgc profilu zaufanego, e-dowodu lub certyfikatu kwalifikowanego).
Whniosek powinien zawierac:

o imie i nazwisko, numer PESEL, obywatelstwo i numer dokumentu tozsamosci,

o o$wiadczenie o stalym zamieszkaniu pod okreslonym adresem,

o dolaczenie wyjasnien i dokumentéw potwierdzajacych faktyczne zamieszkiwanie w danej gminie
{np. umowa najmu, rachunki).

2. Potwierdzenie wptywu wniosku poprzez rejestracje w systemie kancelaryjnym urzedu.

3. Termin wydania decyzji — wéjt (lub wojt, prezydent) ma 5 dni na rozpatrzenie wniosku, zgodnie z art. 20
§ 1 Kodeksu wyborczego.

4. Weryfikacja faktycznego miejsca zamieszkania — organ bada, czy wnioskodawca rzeczywiscie stale
zamieszkuje pod wskazanym adresem i gromadzi odpowiednie dokumenty (np. o$wiadczenia sasiadow,
rachunki), zgodnie z art. 20 § 2 Kodeksu wyborczego.

5. Odbiér decyzji — moze by¢ odebrana przez wnioskodawce osobiscie, wyslana za posrednictwem poczty
lub przekazana przez ePUAP.

W odniesieniu do punktu 1 ww. procedury, jednostka kontrolowana spetnia wszystkie wymogi.
Whioski skladane na pi$mie wg wzoru wskazanego w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewngtrznych
i Administracji z dnia 28 lipca 2023 . w sprawie wzoré6w wnioskéw o ujecie w obwodzie giosbwania,
skre§lenie wyborcy z Centralnego Rejestru Wyborcow, zmiang miejsca glosowania oraz wzoru
i sposobu ewidencjonowania zawiadczefi o prawie do glosowania (Dz.U. 2025 poz. 1495). Wnioski
przekazane elektronicznie za posrednictwem platformy ePUAP. '

Odnoénie punktu 2 — 9 przedmiotowych spraw nie zawieralo pieczeci wplywu potwierdzajacej
rejestracje wnioskéw w systemie kancelaryjnym urzedu, pozostale wnioski spelnialy wymagane
normy i takg pieczeé wplywu zawieraty.

Odnosnie punktu 3 — dwie skontrolowane decyzje zostaly wydane po uplywie terminu
przewidzianego w art. 20 § 1 Kodeksu wyborczego, tj. po uptywie 5 dni od daty wptywu (sygn.:
USC.5010.20.2024 i USC.5010.2.2025). W toku trwania kontroli, stwierdzono, iz decyzje zawieraty
prawidtowa podstawe prawna tj. art. 19§3 1 art. 2081 Kodeksu Wyborczego.
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Odnosnie weryfikacji faktycznego miejsea zamieszkania sformulowanego w punkcie 4, kontrola
wykazala nieprawidlowosci polegajace na niewystarczajgcym udokumentowaniu  przez
wnioskodawce statego zamieszkania na obszarze danej gminy. Nka'leZy'podkres’lic', 7e zgodnie z art.
5 pkt 9 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy, przez state zamieszkanie nalezy rozumied
zamieszkanie w okre§lonej miejscowosci pod oznaczonym adresem z zamiarem stalego pobytu.

W kontekécie zacytowanego przepisu - zadna ze skontrolowanych spraw nie zawierala
wystarczajacej dokumentacji stanowigcej uzasadnienia wniosku.

O ile o$wiadczenie soltysa mozna uznaé za dokument czesciowo potwierdzajgcy fakt stalego
zamieszkania pod wskazanym we wniosku adresem, o tyle podobne o$wiadczenie wydane przez
cztonka rodziny wnioskujacego, wilasciciela lokalu badZ innego mieszkanica gminy, ale nie poparte
zadnym innym dokumentem (np. umowa najmu, notatka stuzbowa, rachunkiem za prad, PIT, umowa
o prace itp.) nie stanowi potwierdzenia w ogole, a co za tym idzie decyzje nie zostaly poparte zadnym
dokumentem potwierdzajacym jej stusznos¢.

W tym miejscu przypomnie¢ nalezy, iz zgodnie z art. 20 § 2 Kodeksu wyborczego ,,Wojt przed
wydaniem decyzji (...), jest obowigzany sprawdzi¢, czy osoba wnoszaca wniosek o ujecie w stalym
obwodzie glosowania spelnia warunki stalego zamieszkania pod adresem wskazanym we wniosku”.

Odnosnie punktu 5 - w dwoéch sprawach wnioski zostaty ztozone do urzedu za posrednictwem
platformy ePUAP, a decyzje dorgczono nieprawidlowo — listownie zamiast elektronicznie,
z naruszeniem procedur wilasciwych dla elektronicznego trybu komunikacji. W pozostalych
przypadkach decyzje zostaly prawidtowo dorgczone wnioskodawcom.

2.2 Czesé B Centralnego Rejestru Wyborcéw
Tlo$é wydanych decyzji o ujeciu w statym obwodzie glosowania w latach objetych kontrola: 0.
To$é decyzji odmownyeh o ujecie w statym obwodzie glosowania w latach objetych kontrola: 0.

Do jednostki kontrolowanej nie wplynety dokumenty w jezyku obcym, a tym samym tlumaczenia
przysiegte byly zbedne.

3. Liczba zawiadomien z sadéw o pozbawieniu wyborcoéw praw wybierania.

Zgodnie z trescig art. 21 Kodeksu wyborczego, do Urzedu Gminy Gléwezyce nie wplyneta zadna
informacja o pozba\gvieniu prawa wybierania z przyczyn okreslonych w art. 10 § 2.

4. Reklamacje na nieprawidlowosci w CRW
W okresie objetym kontrola nie wniesiono reklamacji na nieprawidtowosci w CRW.

5. Aktualizacja CRW

Aktualizacja Centralnego Rejestru Wyborcow w Uri@dzie Gminy Gléwczyce prowadzona jest na
biezaco.

Zgodnie z art. 18c Kodeksu wyborczego dane z czgsci A Centralnego Rejestru Wyborcow, o ktérych
mowa w art. 18a § 1, usuwa si¢ niezwlocznie w przypadku $mierci lub utraty obywatelstwa polskiego.
Usuniecie danych w przypadkach, o ktérych mowa wyzej, nastepuje na podstawie przekazanej przez
rejestr PESEL informacji o zarejestrowaniu zdarzenia zgodnie z art. 10 ust. 3 ustawy z dnia
24 wrzesnia 2010 1. o ewidencji ludnosci. '
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W przypadku zmiany danych, o ktérych mowa w art. 18a § 1 pkt 1-5, w rejestrze PESEL nastepuje
ich automatyczna aktualizacja w Centralnym Rejestrze Wyborcow.

Meldunki kwartalne w latach 2024-2025 byly na biezgco wykonywane przez ewidencje¢ ludnosci
w Urzedzie Gminy Gtéwczyce.

6. Udostepnianie informacji o danych z CRW
W okresie objetym kontrola nie odnotowano wplywu wnioskoéw wyborcéw o udostepnienie danych
z CRW, o ktérych mowa w art. 36 Kodeksu wyborczego.

7. Sporzadzanie i aktualizacja spiséw wyborcow

Ostatnimi wyborami, dla ktérych sporzadzono spisy wyborcéw byly Wybory Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzone na dzien 18.05.2025 r. Spis oséb uprawnionych do udziatu
w wyborach sporzadzony zostal automatycznie. Po pobraniu, spis zostal zaktualizowany zgodnie
z obowiazujacymi przepisami. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Urzedzie Gminy Glowczyce
stwierdzil, iz nie wystapily problemy z aktualizacjs, generowaniem, pobieraniem, drukowaniem
spis6w wyborcéw oraz raportéw zmian przed wyborami. W tym zakresie nie wplynety skargi od
wyborcow.

8. Zaswiadczenia o prawie do glosowania

Przed wyborami na Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonymi na dzien 18.05.2025 r.
(gtosowanie ponowne 01.06.2025 r.) wydano tacznie 95 zaswiadczen o prawie do glosowania.
Wszystkie wnioski o wydanie zaswiadczenia do glosowania oraz za$wiadczenia o prawie do
glosowania - zgodnie z art. 32 § 5 Kodeksu wyborczego zawieraly wymagane dokumenty.
Z otrzymanych informacji wynika, iz zaswiadczenia byly wydawane niezwlocznie po rozpatrzeniu
wnioskow.

9. Pelnomocnictwa do glosowania
Przed ostatnimi wyborami udzielono tacznie 3 pelnomocnictwa do glosowania.
Wszystkie wnioski o sporzadzenie aktu petnomocnictwa do glosowania - zgodnie z art. 56 § 3 Kodeksu

wyborczego zawieralty wymagane dokumenty.

10. Upowaznienia do podpisywania decyzji / dostepu do CRW
W kontrolowanych sprawach decyzje w sprawie ujecia w stalym obwodzie glosowania zostaly
podpisane przez Wojta Gminy Glowczyce.

Upowaznienie do korzystania z CRW posiada 2 pracownikow.

Upowaznienia:

- Nr 9/2023 do dostepu do Centralnego Rejestru Wyborcéw celem realizacji zadan wynikajacych
z Kodeksu wyborczego, zgodnie z art. 18 § 8 Kodeksu wyborczego udzielone Pani Annie
Nowosieleckiej-Cur zatrudnionej na stanowisku Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Urzedzie
Gminy Glowcezyce.

- Nr 5/2024 do dostgpu do Centralnego Rejestru Wyborcow celem realizacji zadan wynikajgcych
z Kodeksu wyborczego, zgodnie z art. 18 § 8 Kodeksu wyborczego udzielone Pani Alicji Karbownik
zatrudnionej na stanowisku Zastepcy Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego w Urzedzie Gminy
Glowcezyce.
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11. Inne ustalenia
W Urzedzie Gminy Gléwczyce nie wystapily inne trudnosci w zwigzku z uzytkowaniem Centralnego
Rejestru Wyborcow. W toku kontroli nie wniesiono dodatkowych uwag.

12. Whnioski Koficowe
Przeprowadzona kontrola wykazata, ze w Urzedzie Gminy Gtéwczyce Centralny Rejestr Wyborcow
jest prowadzony i aktualizowany w sposob poprawny.

Jednakze kontrola wykazata nieprawidtowosci w zakresie prowadzenia postgpowania
sprawdzajacego, poprzedzajacego wydanie przez Wojta decyzji o ujeciu  wyborcy
w stalym obwodzie glosowania. Ustalono, ze wydawane decyzje o yjeciu w stalym obwodzie
glosowania, posiadaty niekompletna dokumentacje lub zawieraty uchybienia proceduralne.

Szczegotowe informacje i zastrzezenia zawarte zostaty w punkceie 2.1 protokotu z kontroli.

14. Zalecenia pokontrolne

> Niezwloczne podiecie dziatan sprawdzajacych. czy osoby wnioskujgce o ujgcie w statym
obwodzie slosowania we wszystkich sprawach objetych kontrola spetniajg warunki statego
zamieszkania na obszarze gminy, w celu zweryfikowania trafnosci wydanych decyzji
pozytywnych.

» Przed wydaniem decyzji o ujeciu wyborcy w statym obwodzie glosowania, konieczne sg
dodatkowe dzialania weryfikujace wystepowanie lacznie dwoch przestanek faktycznych:
przebywama w znaczeniu fizycznym pod wskazanym adresem i zamiar stalego pobytu Nalezy
“pamieta o udokumentowaniu poﬁé_ﬁowama sprawdzajqcego (notatkl stuzbowe, rachunki za
prad, umowa najmu, podatek od nieruchomosci, PIT, umowa o pracg, wyciag z CEIDG
potwierdzajgcy prowadzenie dziatalnosci gospodarczej na terenie gminy itp.). Zgodnie
z wyjasnieniami Panstwowej Komisji Wyborczej z ‘dnia 18 wrzesnia 2017 r. (sygn.
ZPOW- 421-3/17), zasady sprawdzania spelnienia warunku statego zamieszkania powinien
ustali¢ organ prowadzacy rejestr we wiasnym zakresie, pod warunkiem, ze sprawdzenie nie
bedzie naruszato przepiséw innych ustaw i umozliwi wydanie decyzji o ujgciu lub odmowie
ujecia wyborcy w statym obwodzie glosowania.

» Potwierdzenie wplywu pieczecia urzedowg kazdego wniosku, ktory zostal zarejestrowany
;Gi:)unkme kancelaryjnym Urzedu.

» Decyzje o ujeciu w statym obwodzie glosowania, ktérych wnioski wplynety doga
elektroniczna co do zasady powinny zosta¢ dorgczone w takiej samej formie tj. droga
elektroniczna. S T

» Dokona¢ aktualizacji tresci upowaznienia dla pracownikow zajmujacych si¢ Centralnym
Rejestrem Wyborcow. Zgodnie z trescia § 3 - Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 21 lipca 2023 r., w sprawie wspoipracy organdw prowadzacych sprawy
ewidencji ludnosci i wojewodow z Krajowym Biurem Wyborczym. Przedstawione dokumenty
nie zwieraly informacji dotyczacej upowaznienia do ,,aktualizowania danych w Centralnym
Rejestrze Wyborcow i sporzadzenia spiséw wyborcow”.

> Stosowanie si¢ do obecnych oraz przyszlych Wyjasnlen Panstwowej Komlsﬂ WyborczeJ
w sprawie aktualizowania Centralnego Rejestru Wyborcow '
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Na ustalenia niniejszej kontroli przystuguje kontrolowanemu zlozenie uwag w terminie 7 dni od daty

otrzymania protokohu.

Jednoczesnie organ zobowigzany jest w terminie 21 dni od dnia otrzymania protokolu na
realizacje zalecen pokontrolnych oraz poinformowanie jednostki kontrolujacej o podjetych
dzialaniach lub przyczynach ich niepodje¢cia.

ze strony jednostki kontrolowanej: ze strony Krajowego Biura
Wyborczego Delegatvy wiStupsku:

3 1!
4

.........

sielecke Cur
T R TR RERREE
it fefestr wyborcdw

Monika Smorawska
Specialisia - kontrolujacy

Niniejszy protokét sporzqdzone w dwdch jednobrzmigeych egzemplarzach, z czego jeden z przeznaczeniem dia
Jednostki kontrolowangj.






